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ANEXOS

ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA
[bookmark: _Toc309654572]Bogotá D.C.

Señores
U.A.E. CONTADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN
Secretaria General
Bogotá D.C.

Referencia: Proceso de Contratación Bajo la Modalidad de XXXXXXXXXXXXXX. No. XX de 2026

De acuerdo con los documentos que conforman mi propuesta, ofrezco proveer la totalidad de los productos/ servicios que trata la Selección por XXXXXXX. No. XX de 2026, cuyo objeto es “XXXXXXXX”

Que acepto el alcance de los productos especificados en la invitación publica,

Que el plazo de ejecución del contrato será: 

Que conozco y he estudiado las especificaciones y demás documentos de la modalidad de selección XXXXXXX No. XX de 2026 y acepto todos los requisitos en ellas contenidos, como prueba de lo anterior se firma en señal de aceptación el Anexo No. 1.

Que, en caso de ser el adjudicatario, me obligo a otorgar las garantías exigidas en la invitación publica y en la plataforma del SECOP II, por conducto de cualquiera de las compañías de seguros legalmente establecidas en el país y a entregarlas a la UAE Contaduría General de la Nación como requisito de ejecución del contrato, garantías que estarán sujetas a la aprobación de la Secretaría General de la CGN.

Cumplido los requerimientos del contrato, me obligo a dar comienzo a la ejecución de este.

Que ninguna persona o entidad distinta a las aquí nombradas tienen intereses en esta propuesta, ni en el contrato que como consecuencia de ella llegue a celebrarse y por ello, sólo compromete a los firmantes.

Que no me encuentro incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en la ley. Y bajo la gravedad de juramento declaro no haber financiado campañas políticas con aportes superiores al 2.5% de las sumas máximas a invertir para un candidato a la presidencia de la Republica.
Que conozco la invitación publica y anexos del proceso de la referencia.

Que toda la información de mi propuesta es veraz y expresamente autorizo a la UAE Contaduría General de la Nación para verificar toda la información incluida en ella.

Que bajo la gravedad de juramento declaro que (…) [Escoger la que aplique] 

Opción a) (…) El proponente y cada uno de sus integrantes en caso de Consorcios o Uniones Temporales no se encuentra o encuentran reportados en el Boletín de responsables fiscales que expide la Contraloría General de la República, y no haber financiado campañas políticas con aportes superiores al 2.5% de las sumas máximas a invertir para un candidato a la presidencia de la Republica.

Opción b) (…) El proponente y cada uno de sus integrantes en caso de Consorcios o Uniones Temporales se encuentra o encuentran reportados en el Boletín de responsables fiscales que expide la Contraloría General de la República.

Que bajo la gravedad del juramento declaro que el proponente, y cada uno de sus integrantes (en caso de Consorcios, Uniones Temporales o Sociedades de Objeto Único) se encontraba (n) a paz y salvo por concepto de obligaciones laborales, aportes a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, a la fecha de iniciación del plazo de presentación propuestas. (Se debe anexar certificación del revisor fiscal cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de Ley). 

Que la propuesta tiene una validez de noventa (90) días calendario contados a partir de la fecha de cierre del Proceso de Selección.

Recibiré notificaciones en la siguiente dirección en

	Persona de Contacto
	

	Dirección
	

	Teléfono
	

	e-mail
	



El Proponente

____________________________________________
Firma
Nombre completo
Cargo del funcionario autorizado para firmar: 
C.C. No. ____________ de ___________
NIT No. __________________

ANEXO N.º 2

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS

Proceso No. XXX de XXX	Comment by Lizeth Carolina Guzman García: Diligenciar el numero del proceso
[bookmark: _Toc131224171][bookmark: _Toc131499303]
OBJETO DE LA CONTRATACION

XXXXXXXXXXXXXXXX	Comment by Lizeth Carolina Guzman García: Diligenciar el objeto

El proponente deberá conformar su propuesta de acuerdo con las siguientes especificaciones técnicas:


De conformidad con el numeral 2 del artículo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015, se describen las especificaciones técnicas del bien y/o servicio a adquirir.



	Item
	Requerimientos Mínimos Obligatorios
	Cumple o No Cumple

	1.
	ALCANCE 
	

	1.1
	Suministrar un servicio de un sistema de correo masivo por el término de un (1) año o el consumo total de Un Millón Quinientos Mil (1.500.000) envíos, este servicio deberá ser prestado en modalidad de SaaS (Software as a Service) durante el tiempo o consumo solicitado y culminará en el momento en que se consuma la bolsa de Un Millón Quinientos Mil (1.500.000) envíos.
	

	2. 
	ESPECIFICACION DE PRODUCTO Y/O SERVICIO
	

	2.1
	Administración
	

	2.1.1
	La plataforma deberá permitir la creación de usuarios, perfiles de administración y manejo para el envío de correo masivo  que permita  el ingreso  a la herramienta de gestión  y administración vía Web.
	

	2.1.2
	Suscripción hasta de Un Millón Quinientos Mil (1.500.000) envíos de correos, Servicio de consumo a demanda  por el término de un año o el agotamiento de la suscripción.
	

	2.1.3
	La plataforma deberá permitir la creación de cuentas por cada área de la institución de modo que cada una tenga su propio espacio de trabajo con sus propias bases de datos de envíos , campañas plantillas y reportes 
	

	2.1.4
	El servicio deberá contener un API (Application Programming Interfaces) que integre la aplicación de correo masivo con el sistema de correo electrónico de la entidad (Google ).
	

	2.1.5
	El Sistema deberá tener un contador para que controle la cantidad de correos enviados.
	

	2.1.6
	La plataforma deberá permitir generar un histórico de rebotes y exportación a Excel que contenga identificación al detalle del destinatario y correos rebotados.
	

	2.1.7
	El sistema deberá contar con un sistema que identifique la veracidad de los correos electrónicos.
	

	2.1.8
	El sistema deberá contar con templates gratuito y de aspecto profesional para agilizar el envío de correos electrónicos 
	

	2.1.9
	El sistema deberá contar con la posibilidad de importar listas  de correos de diferentes  medios electrónicos 
	

	2.1.10
	El sistema deberá contar con una herramienta de programación para el envío de campañas publicitaras, newsletter , informativos etc.
	

	2.2
	Mensajes
	

	2.2.1
	El sistema deberá contar con los controles para que  soporte envíos  mayores a 150.000 suscriptores 
	

	2.2.2
	El sistema debe tener la posibilidad de enviar archivos adjuntos e imágenes junto con el correo electrónico  entre Seiscientos 600kb y  Seis 6 MB
	

	2.2.3
	El sistema deberá permitir enviar un correo electrónico  a varias listas de contactos  en donde los correos duplicados se depuren antes de realizar el envío.
	

	2.2.4
	El sistema deberá contar con controles que permitan enviar correos masivos sin riesgo de que la entidad se vea comprometida en listas negras de spam  
	

	2.3
	Reportes:
	

	2.3.1
	Deberá contar con un sistema de reportes  que informe  la cantidad y cualidad de los correos enviados  identificando aquellos que han sido recibos, rechazados e identificando correos inválidos   o bloqueos  por destino/usuario.
	

	2.3.2
	Deberá tener un contador que informe la cantidad total de correos enviados y el uso con respecto al total contratado que para este caso corresponde a una bolsa de Un Millón Quinientos Mil (1.500.000) envíos.
	

	2.3.3
	Informe de los correos enviados en un período a elección indicando por cada uno de los correos 

· Total de Correos enviados por  cada campaña y total de enviados por campaña
Detalle por campaña con listados de destinatarios, cuales rebotaron, número de aperturas, número de clicks y fechas de envío.
	

	2.3.4
	Suscriptores
	

	2.3.4.1
	El sistema debe soportar hasta 50.000 suscriptores
	

	3
	CALIDAD EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS PLATAFORMA  SAAS
	

	3.1
	Disponibilidad del servicio
	

	3.1.1
	El Proveedor deberá garantizar una disponibilidad del servicio del 99% como mínimo
	

	3.1.2
	El sistema debe estar en la capacidad de enviar los correos masivos de las campañas configuradas en un plazo de 3 horas, cumpliendo el 100% de envíos.
	

	3.2.
	Acuerdo de Niveles de Servicio
	

	3.2.1
	
	Métrica
	ANS Objetivo
	Contexto

	Disponibilidad
	99.9
	Uptime de la plataforma

	Envío de correos
	<= 2 horas
	Campañas grandes (100.000) correos

	Respuesta API
	< 200 ms
	Latencia de aceptación



	

	3.3.
	Cargue de Datos
	

	3.3.1
	El proveedor deberá brindar acompañamiento en la primera carga de datos.
	

	3.3.2
	El proveedor deberá  brindar acompañamiento en la Creación de la primera campaña.
	

	3.4.
	Inducción y socialización de la Plataforma
	

	3.4.1
	Inducción a la aplicación y sus funcionalidades.
	

	3.4.2
	Socialización  de las funcionalidades de todos los módulos.
	

	3.5
	Soportes y Mantenimientos
	

	3.5.1
	El proveedor deberá brindar soporte y mantenimiento a la plataforma durante el tiempo de servicio contratado Un (1) año y/o Un Millón Quinientos Mil (1.500.000)) envíos.
	

	3.5.2
	El proveedor deberá realizar las actualizaciones y/o mejoras a la plataforma si las hay, durante el tiempo de prestación del servicio Un (1) año y/o Un Millón Quinientos Mil (1.500.000) envíos.
	

	4
	GARANTIAS
	

	4.1
	El Proveedor deberá garantizar la funcionalidad de la plataforma durante el tiempo de servicio de un (1) año y/o Un Millón Quinientos Mil (1.500.000) correos enviados.
	

	5
	PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN DEL CONTRATO
	

	5.1
	El  contratista deberá realizar una reunión de inicio del apertura con el supervisor del contrato o quien sea designando, con el objeto de establecer tiempos de entrega y medios autorizados para la comunicación.
	

	6
	ESPECIFICACIONES DE SEGURIDAD INFORMATICA DE PRODUCTO Y/O SERVICIO ISO 27001 
	

	6.1
	El presente anexo define los requisitos de seguridad de la información aplicables al servicio a contratar, en alineación con el SGSI institucional y la norma ISO/IEC 27001:2022, considerando la criticidad de los activos involucrados para la seguridad perimetral y la continuidad operativa.
	 

	 
	El contratista deberá tener en cuenta:
	 

	6.2
	Confidencialidad, Protección y privacidad de la información
El Proveedor deberá garantizar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la información contenida en los correos masivos.
El proveedor se compromete a No acceder, usar, divulgar, vender o ceder la información de los correos a terceros, salvo autorización expresa del cliente o requerimiento legal.
	

	6.3
	Gestión de acceso y autenticación
· El Proveedor Permitirá a la entidad administrar la creación, modificación, suspensión y eliminación de cuentas de correo asignadas.
· El Proveedor deberá Soportar políticas de contraseñas seguras y bloqueo de cuentas tras intentos fallidos.
· El Proveedor deberá permitir el Registro y trazabilidad (logs) de accesos y actividades administrativas.
	

	6.4
	Disponibilidad del servicio
Garantizar un nivel de disponibilidad del servicio (SLA), típicamente 99% de uptime.
	

	6.5
	Gestión de incidentes de seguridad
· El proveedor deberá notificar a la entidad contratante dentro de un plazo determinado (ej. 24-72 horas) ante cualquier incidente de seguridad, fuga de información o acceso no autorizado.
Contar con un plan de respuesta a incidentes y continuidad del negocio.
	

	6.6
	Política de retención segura de información
El Proveedor deberá definir políticas claras de retención de correos y archivos adjuntos.
	

	6.7
	Protección contra amenazas
· El proveedor deberá incluir filtrado antispam, antiphishing y antimalware integrado.
· Deberá incluir controles de Detección de intentos de suplicación de identidad (spoofing) y enlaces maliciosos.
De acuerdo a lo anterior, el Proveedor deberá garantizar que la plataforma de correos masivos cuente con los registros de SPF, DKIM y DMARC para que la CONTADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN lo pueda implementar sobre su zona DNS. En este caso la entidad suministrará la información correspondiente para la generación de estos registros y acompañará en el proceso de registrar dicha configuración sobre la zona DNS de la entidad
Realizar las actualizaciones y parches de seguridad periódicos en su infraestructura garantizando la protección de la información de la CGN
	

	6.8
	Continuidad del Negocio
El proveedor de Servicios Tecnológicos deberá:
Plan de continuidad del negocio ante interrupciones
	

	6.9
	Cierre contractual
Al finalizar el contrato:
· Revocatoria total de accesos.
· Entrega de documentación actualizada.
Transferencia de conocimiento.
	



El Proponente

____________________________________________
Firma
Nombre completo
Cargo del funcionario autorizado para firmar: 
C.C. No. ____________ de ___________
NIT No. __________________





ANEXO No. 3A

 CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES CERTIFICACIÓN PERSONA JURÍDICA 
 
El suscrito 	 (Use la opción que corresponda, según certifique (el Representante Legal o el Revisor Fiscal), identificado con _  , en mi condición de (Representante Legal o de Revisor Fiscal) de (Razón social de la compañía) identificada con Nit _ ,   debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de _ _ certifico que se encuentra a Paz y Salvo por concepto del pago de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a la Caja de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicios Nacionales De Aprendizaje de todo el personal que se encuentra laborando dentro de la misma, durante los últimos seis (6) meses calendario. 
 
Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
La presente se expide a los ( 	) del mes de 	de 2026. 
El Proponente

____________________________________________
Firma
Nombre completo
Cargo del funcionario autorizado para firmar: 
C.C. No. ____________ de ___________
NIT No. ___________________

(Cuando certifique el Revisor Fiscal) 
_  	 
Nombre completo
Revisor Fiscal
C.C. No. 
T.P. No. (Cuando certifique el Revisor Fiscal) 
 
En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas, se deberá precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicación del cumplimiento de esta obligación. 
 
En caso de no requerirse de revisor fiscal, este anexo deberá diligenciarse y suscribirse por el representante legal de la compañía, certificando el pago efectuado por dichos conceptos en los periodos antes mencionados. 
 








































ANEXO No. 3 B
CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES CERTIFICACIÓN PERSONA NATURALES 
 
 
 El   Suscrito ,   identificado   con   la   cédula   de   ciudadanía   No. expedida en , obrando en mi propio nombre y representación declaro bajo la gravedad de juramento que actualmente me encuentro vinculado al Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud y Pensión), así como el personal a mi cargo que lo requiere. 
 
Lo anterior en cumplimiento a lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y en la Ley 828 de 2003. 
 
La presente se expide a los 	, () del mes de 	de 2026

El Proponente

____________________________________________
Firma
Nombre completo
Cargo del funcionario autorizado para firmar: 
C.C. No. ____________ de ___________
NIT No. ___________________




















ANEXO No. 4
CONFORMACIÓN DE PROPONENTE PLURAL 
 
Bogotá D.C._____________
 
Señores
U.A.E. CONTADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN
Secretaria General
Bogotá D.C.

REF: SELECCIÓN DE XXXXXXXXXXXXX No. ___ _ 
Apreciados Señores: 
 
Los     suscritos,  	(nombre          del      Representante 	Legal) y 
  (nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de (nombre o razón social del integrante) y (nombre o razón social del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en UNIÓN TEMPORAL para participar en el proceso de mínima cuantía de la referencia, cuyo objeto es:  por lo tanto, expresamos lo siguiente: 

La duración de esta unión temporal será igual al término de la ejecución y liquidación del contrato, de acuerdo con los términos establecidos en los artículos 60 y 61 de la Ley 80 de 1993. 
 
1. 	La Unión Temporal está integrada por: 
 
NOMBRE 	TÉRMINOS Y EXTENSIÓN COMPROMISO DE PARTICIPACIÓN EN LA (%) (2) EJECUCIÓN DEL CONTRATO (1) 

1. Discriminar en función de los ítems establecidos en el presupuesto oficial, para cada uno de los integrantes. 
2. El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los miembros, debe ser igual al 100%. 
3. La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es solidaria 
4. El representante de la Unión Temporal es (indicar nombre), identificado con la cedula de ciudadanía No.                     , de                , quien está expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 

5. La sede de la Unión Temporal es: 

Dirección 	________________________
Teléfono 	_________________
Telefax   	______________
Ciudad ___________________________

	En constancia, se firma en  , a los días del mes de 	de 2024. 


El Proponente

____________________________________________
Firma
Nombre completo
Cargo del funcionario autorizado para firmar: 
C.C. No. ____________ de ___________
NIT No. ___________________

 























ANEXO No 5
	REGISTRO DE BENEFICIARIO CUENTA – SIIF


	NOMBRE O RAZÓN SOCIAL
	 

	 
	 

	 
	 

	NIT 
	CC 

	 
	 

	 
	 

	
	 

	NATURALEZA JURÍDICA
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	
	 

	CIUDAD 
	PAÍS 

	 
	 

	 
	 

	TELÉFONO: 
	FAX: 

	 
	 

	E-MAIL: 
	 

	 
	 

	DATOS ENTIDAD BANCARIA DONDE TIENE SU CUENTA

	NOMBRE DE LA ENTIDAD:
	

	NUMERO DE LA CUENTA: 
	
	 AHORROS 



 

	

	 CORRIENTE 


	RESPONSABLE DE SUMINISTRAR LA INFORMACIÓN A LA CONTADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN

	NOMBRE:
	

	FIRMA: 
	 

	 

	 
	 

	INCLUIDO EN EL SIIF POR
	DATOS CONFIRMADOS POR

	 
	 

	
	 

	FECHA
	FECHA

	
NOTA: EL PRESENTE DOCUMENTO NO TIENE VALIDEZ SIN LA FIRMA.




ANEXO 6
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

U.A.E. CONTADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN
FORMULARIO COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN


Bogotá D.C.
Doctor(a):
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Secretaria General
U.A.E CONTADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN 
Calle 26 No. 69 - 76
Edificio Elemento Torre 1 (Aire) Piso 15
Código Postal: 111071
Bogotá D.C.

Proceso de Contratación: Prestación de servicios XXX de 202*
Yo, Nombres y Apellidos identificada como aparece al pie de mi firma, obrando en nombre propio, manifiesto que:

1. Apoyo la acción del Estado colombiano y de la U.A.E. Contaduría General de la Nación para fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública.
2. Manifestamos bajo la gravedad del juramento que no estoy en causal de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de interés alguno, así como ninguna otra limitación de nuestra capacidad jurídica para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratación No. XX de 202*.
3. Me comprometo a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.
4. Me comprometo a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación 
5. Me comprometo a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación No. XX de 202* nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia.
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.
7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción.
En constancia de lo anterior firmo este documento a los XX días del mes de XXX de 202*, en la ciudad de Bogotá D.C.

Reciba un cordial saludo,	

El Proponente

____________________________________________
Firma
Nombre completo
Cargo del funcionario autorizado para firmar: 
C.C. No. ____________ de ___________
NIT No. ___________________

































ANEXO 7

U.A.E. CONTADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN

ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD Y ACEPTACIÓN DE LAS POLÍTICAS DE SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN ENTRE LA U.A.E. CONTADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN Y EL PERSONAL DE PLANTA, CONTRATISTAS, ENTES ESTRATÉGICOS Y OTROS 


CONSIDERACIONES:

El presente Acuerdo de Confidencialidad tiene como finalidad regular el uso y la protección de la información intercambiada entre la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL CONTADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN (en adelante, "U.A.E. CGN" o "PARTE REVELADORA") y el personal de planta, contratistas, entes estratégicos y otros (en adelante, "PARTE RECEPTORA Y/O PRODUCTORA"), ya sea de forma verbal o escrita, durante su relación laboral, contractual, convenio y otro vínculo con la U.A.E. CGN.

Asimismo, este acuerdo establece la aceptación y el cumplimiento de las políticas de seguridad de la información y seguridad digital, así como de la política de privacidad y protección de datos personales, en el marco del Sistema de Gestión de Seguridad de la Información. Su cumplimiento responde a lo exigido en el numeral de acuerdos de confidencialidad o no divulgación de la norma NTC-ISO 27001 sobre Seguridad de la Información.

Con base en lo anterior y con el propósito de proteger la información confidencial intercambiada, LAS PARTES acuerdan lo siguiente:

ESTIPULACIONES

PRIMERO.  OBJETO. El presente acuerdo establece los términos y condiciones bajo los cuales LAS PARTES mantendrán la confidencialidad de los datos e información intercambiados. La PARTE RECEPTORA Y/O PRODUCTORA se obliga a no revelar, divulgar, exhibir, mostrar, comunicar, utilizar o emplear la información recibida, con persona natural o jurídica, en favor propio o de terceros, asegurando su protección para evitar divulgaciones no autorizadas. La información confidencial deberá ser tratada con el mismo grado de diligencia que la PARTE RECEPTORA Y/O PRODUCTORA emplea para proteger su propia información confidencial.

SEGUNDO. DESTINACIÓN. La información sólo podrá ser utilizada para el normal desarrollo de la relación laboral, contractual, convenio u otro.

TERCERA. OBLIGACIONES DE LAS PARTES.

1. La información confidencial no podrá ser utilizada por la PARTE RECEPTORA Y/O PRODUCTORA en perjuicio de la PARTE REVELADORA ni para fines distintos a los establecidos en el presente acuerdo, ya que sólo podrá utilizarse en relación con los temas que se desarrollen en el contexto de este acuerdo de confidencialidad.
2. La PARTE RECEPTORA Y/O PRODUCTORA se compromete a no distribuir, publicar ni divulgar la información confidencial, incluso después de finalizada la relación contractual o laboral.
3. La información relacionada con procedimientos, métodos, características, bases de datos, claves de seguridad, suministros, software, metodologías de cualquier índole, valores de bienes y servicios, información técnica, financiera, económica o comercial de la U.A.E. CGN deberá ser protegida y no podrá ser utilizada fuera de lo permitido en este acuerdo.
4. En los convenios interadministrativos, la entidad o ente estratégico asumirá la responsabilidad del manejo, confidencialidad y buen uso la información que le sea transferida desde la plataforma de la U.A.E. CGN para su gestión.
Parágrafo 1º. El incumplimiento de esta obligación no solo constituye causal de terminación de la relación laboral, contractual, convenio u otro vínculo existente entre las partes, sino que también puede dar lugar al inicio de acciones disciplinarias y/o judiciales contra el personal de planta, contratistas, entes estratégicos u otros, por los perjuicios materiales e inmateriales que se generen.
Es obligación del personal de planta, contratistas, entes estratégicos u otros devolver, de manera inmediata al finalizar su contrato, todos los procedimientos, métodos, características, bases de datos, claves de seguridad, suministros, software, metodologías de cualquier índole, valores de bienes y servicios, así como la información técnica, financiera, económica o comercial de la U.A.E. CGN que hayan recibido para la ejecución de sus labores, servicios o actividades.
Asimismo, deberán restituir cualquier activo de la información que, aunque no tenga carácter reservado o confidencial, sea estratégico y cuyo uso o destinación indebida pueda afectar los intereses de la U.A.E. CGN. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 594 de 2000, Ley 951 de 2005, Ley 1712 de 2014 y el Decreto 1080 de 2015.
CUARTA. PROPIEDAD Y RESPONSABILIDAD EN CONVENIOS. Toda información confidencial pertenece exclusivamente a la PARTE REVELADORA y es divulgada solo con el propósito de desarrollar las actividades objeto del presente acuerdo. Ninguna parte adquiere derechos de propiedad o disposición sobre la información recibida. No se considera confidencial la información de dominio público o aquella cuya divulgación haya sido ordenada por un juez o autoridad de control.

En el caso de los convenios interadministrativos, la información proporcionada por la U.A.E. CGN deberá ser utilizada exclusivamente para los fines del convenio y la entidad o ente estratégico asume la responsabilidad de la información que le pertenece desde el momento en que esta sale de la plataforma de la U.A.E. CGN para su gestión.

QUINTA. CUSTODIA. LAS PARTES se comprometen a aplicar medidas de seguridad razonables para evitar la divulgación, fuga o uso no autorizado de la información confidencial o patentada y aceptan que protegerán la información confidencial de cada una, de la misma manera y en el mismo grado en que protegen su propia información confidencial. 

En el caso de convenios interadministrativos, la información de la PARTE REVELADORA será custodiada por dos años, tras lo cual pasará a la custodia de la PARTE RECEPTORA.
SEXTA. CONCORDANCIA CON LA LEY.  Además de la normatividad mencionada, cada parte deberá cumplir con todas las leyes, ordenanzas, disposiciones, reglas y regulaciones emitidas por las agencias gubernamentales nacionales con jurisdicción sobre las conversaciones y el uso de cualquier información obtenida como resultado de este Acuerdo.

SÉPTIMA. DURACIÓN.  Este Acuerdo de Confidencialidad tendrá una duración de 10 años para el personal de planta, contratistas u otros, y de 2 años para los entes estratégicos. Durante este período, se mantendrá la obligación de custodia de la información, incluso si la relación entre las partes ha finalizado.

OCTAVA. INCUMPLIMIENTO. El incumplimiento del presente acuerdo generará, para la parte incumplida, sometimiento a las normas que lo regulen de conformidad con la naturaleza del vínculo. 

NOVENA. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACIÓN. Los criterios de confidencialidad de la información en los acuerdos interadministrativos de cumplimiento para la PARTE RECEPTORA son los siguientes:
· La información gestionada debe utilizarse exclusivamente para apoyar el cumplimiento de su misionalidad.
· El acceso estará restringido únicamente al personal autorizado con permisos específicos, control de acceso y autenticación.
· La información tendrá una clasificación pública según su naturaleza.
· Cada usuario solo podrá acceder a la información conforme al rol asignado.
· La PARTE RECEPTORA deberá garantizar el respaldo de la información proporcionada por la PARTE REVELADORA.
· Se deberán implementar políticas internas de confidencialidad que regulen la seguridad de la información.
El presente Acuerdo terminará cuando las partes de común acuerdo así lo decidan y manifiesten por escrito.

DÉCIMA. MODIFICACIÓN.  El presente Acuerdo solo podrá ser modificado mediante un acuerdo escrito firmado por todas LAS PARTES que lo suscriben.

DÉCIMA PRIMERA. DECLARACIÓN DE ACEPTACIÓN. Declaro que he leído y comprendido el presente Acuerdo de Confidencialidad y acepto las Políticas de Seguridad de la Información y Seguridad Digital, y Política de Privacidad y Protección de Datos Personales. Me comprometo a cumplirlo en su totalidad y reconozco que su incumplimiento puede acarrear consecuencias legales y contractuales. 

En constancia, se firma en Bogotá, a los xx días del mes de xx del año 20XX.


						 	_____________________                           ____________________________
SECRETARIO GENERAL	NOMBRE COMPLETO:

CÉDULA DE CIUDADANÍA: ☐
	Nro.: xx 
NIT: ☐
Nro.: xx
PERSONAL DE PLANTA ☐
                                                                           CONTRATISTA ☐
                                                                           ENTE ESTRATÉGICO ☐
                                                                           
OTRO ☐ ¿cuál?: xx



Proyectó:(nombre y apellidos completos)
Revisó:	(nombre y apellidos completos)
(No debe existir ningún tipo de negrilla)







































ANEXO No. 8
CUADRO DE EXPERIENCIA Y CUMPLIMIENTO DEL PROPONENTE

	Información General
	Valor del Contrato
	Fecha de Inicio
	Fecha de Terminación
	Valor del Contrato en Salarios Mínimos

	Objeto
	Contratante
	No. De Contrato
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	





El Proponente

____________________________________________
Firma
Nombre completo
Cargo del funcionario autorizado para firmar: 
C.C. No. ____________ de ___________
NIT No. ___________________























ANEXO No. 9
AUSENCIA DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES


 ____________________________, actuando en calidad de el representante legal, o apoderado, de la sociedad_____________________________, con NIT : _______________________ manifiesto bajo la gravedad del juramento de forma clara e inequívoca, que ni el proponente, ni su representante legal, ni su apoderado, ni suplentes, ni sus socios, nos encontramos incursos por sí o por interpuesta persona en las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en la Constitución y en la Ley, en especial las contempladas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, en la Ley 1150 de 2007 y en la Ley 1474 del 12 de Julio de 2011 "Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, investigación y sanción de actos de corrupción y la efectividad del control de la Gestión Pública" (Artículo 1. INHABILIDAD PARA CONTRATAR DE QUIENES INCURRAN EN ACTOS DE CORRUPCIÓN, Artículo 2. INHABILIDAD PARA CONTRATAR DE QUIENES FINANCIEN CAMPAÑAS POLÍTICAS, Artículo 3. PROHIBICIÓN PARA QUE EXSERVIDORES PÚBLICOS GESTION EN INTERESES PRIVADOS, Artículo 4. INHABILIDAD PARA QUE EXEMPLEADOS PÚBLICOS CONTRATEN CON EL ESTADO y Artículo 90. INHABILIDAD POR INCUMPLIMIENTO REITERADO) en concordancia con lo establecido en el artículo 43 de la Ley 1955 de 2019. Lo anterior en aplicación de los artículos 2.2.1.1.2.2.5 y 2.2.1.1.2.2.8 Régimen de inhabilidades e incompatibilidades Decreto 1082 de 2015.


El Proponente


____________________________________________
(Nombre, firma y Cargo del funcionario autorizado para firmar)
C.C. No. ____________ de ___________
NIT No. ___________________
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