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SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios del SENA Regional Huila.
ORDENADOR DEL GASTO Fermin Beltran Barragdn
OBIJETO 41 9527 _351 Entregar a titulo de Compraventa equipos de laboratorio para el

Fortalecimiento de la Infraestructura Tecnoldgica de la linea de Materiales y
Biotecnologia de la Tecnoacademia de Neiva del Centro de la Industria, la Empresa
y los Servicios del SENA Regional Huila.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA es un establecimiento publico de orden nacional, adscrito al
Ministerio del Trabajo, con autonomia administrativa. Su misidn, segin la Ley 119 de 1994, es invertir en
el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos mediante formacidn profesional integral
gratuita, promoviendo la inclusion social, el empleo y la productividad.

El SENA nacidé para impulsar la formacion técnica y tecnoldgica en Colombia, mejorando la calidad del
trabajo y la competitividad del pais. Hoy ofrece educacién técnica y tecnoldgica para jovenes y adultos,
capacitacion a trabajadores y empresas, intermediacion laboral a través de la Agencia Publica de Empleo,
programas de emprendimiento y certificacion de competencias laborales. Sus objetivos principales son
reducir el desempleo juvenil, aumentar la empleabilidad y apoyar el desarrollo econémico y social.

Actualmente cuenta con 33 regionales, organizadas en cinco macrorregiones (Andina, Caribe, Pacifica,
Amazénica y Orinoquia), lo que permite adaptar la oferta formativa a las necesidades de cada territorio.

Su estructura organizacional, definida en la Ley 119 de 1994 y decretos reglamentarios, garantiza el
cumplimiento de funciones en formacidn, empleo, emprendimiento e innovacién para el desarrollo del
pais. Esta organizacién permite al SENA adaptar sus programas a las necesidades especificas de cada
region, promoviendo el desarrollo econdmico y social de todo el pais.

GCCON-F-046 V.06



SENA

N

El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA cuenta con una estructura organizacional formalmente definida
por la Ley 119 de 1994 y el Decreto 249 de 2004, modificado parcialmente por el Decreto 2520 de 2013.
Esta estructura estd disefiada para garantizar el cumplimiento de sus funciones en formacién profesional,
empleo, emprendimiento y desarrollo empresarial.

Organigrama SENA: https://www.sena.edu.co/es-co/sena/paginas/estructura-organizacional.aspx

El Decreto 249 de 2004 regula la estructura y funcionamiento del SENA, definiendo en su articulo 25 a los
Centros de Formacion Profesional como responsables de la formacién integral, servicios tecnoldgicos,
emprendimiento y certificacion de competencias en articulacidn con sectores productivos. El articulo 27
asigna a los subdirectores la administracidn de recursos humanos, fisicos, tecnoldgicos y financieros.

El Plan de Accién del SENA busca posicionarlo como la mejor escuela de formacién para el trabajo en
América Latina, orientada por la calidad y pertinencia de la formacién, en linea con los ejes del Gobierno
Nacional: legalidad, emprendimiento, equidad, transparencia y construccion de pais.

La misidn institucional, establecida en la Ley 119 de 1994, es invertir en el desarrollo social y técnico de
los trabajadores colombianos mediante formacion profesional integral. Actualmente, el SENA articula su
estrategia con el Plan Nacional de Desarrollo 2022-2026 “Colombia potencia mundial de vida” y el Plan
Estratégico Sectorial del Ministerio del Trabajo, garantizando la continuidad de sus servicios y su aporte al
desarrollo econémico y social del pais.

El Director General del SENA, a través de la Resolucién No. 2862 del 17 de septiembre de 2025 “Por la cual
se delegan funciones en materia de contratacién y convenios estatales, ordenacion del gasto y se dictan
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otras disposiciones”, establece en su articulo cuarto la delegacion de ordenacidon del gasto y la
competencia para realizar todo tipo de contratos y convenios, las actuaciones contractuales vy
convencionales que de ellos se deriven, independientemente de su naturaleza y cuantia en los Directores
Regionales y Subdirectores de Centro de Formacion.

A su vez el articulo quinto establece el alcance de las funciones delegadas, indicando entre otras: a) La
facultad de adelantar los tramites y actuaciones precontractuales, contractuales y poscontractuales, asi
como las actuaciones convencionales, hasta su cierre, que sean necesarios para el cumplimiento de los
objetivos y funciones de la Direccién General, las Direcciones Regionales y Subdirecciones de Centro (...)"
En desarrollo de esta mision institucional, el Centro de la Industria, la Empresay los Servicios de la Regional
Huila oferta y ejecuta programas de formacién pertinentes para las necesidades del sector productivo
regional, entre ellos el programa Técnico en Soldadura de Productos Metadlicos, el cual exige el desarrollo
permanente de actividades prdacticas en ambientes especializados de aprendizaje, donde los aprendices
adquieren competencias técnicas relacionadas con procesos de corte, unién, ensamble, fabricacidn,
reparacion y transformacion de estructuras metalicas mediante diferentes técnicas de soldadura.

En el Plan Nacional de Desarrollo 2022 — 2026 “Colombia Potencia Mundial de la Vida”, menciona dentro
de la propuesta econdmica que “la transformacién de las fuerzas productivas y el avance en los pactos de
productividad, seran el motor que genere la riqueza necesaria y que siente las bases materiales y sociales,
para que Colombia pueda entrar, por primera vez en su historia, en una era de paz”, en otro aparte, se
referencia que “El SENA disefiara curriculos de programas técnicos bajo el concepto de mdédulos basados
en las funciones productivas, certificard y reconocerd la capacidad para el desempefio de quienes
aprueben programas ocupacionales completos”, de igual forma se menciona que “El Sistema Nacional de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion (SNCTI) sera el instrumento para lograr la articulacién, en el nivel local y
regional, entre universidades, empresarios, comunidades y entidades publicas, de manera que se estimule
el mejoramiento de la productividad, a partir del reconocimiento del contexto y potencialidades
territoriales.”

Asimismo, el propdsito de este Plan Nacional de Desarrollo es garantizar que todas las acciones y recursos
de la entidad estén alineadas al direccionamiento estratégico y enfocadas en atender nuestro propdsito
fundamental, logrando asi el cumplimiento de los compromisos establecidos en los documentos CONPES
en los que el SENA ha venido participando, y en el desarrollo de los ejes prioritarios que ha establecido el
Gobierno Nacional.

En este contexto, se proyecta la atencién de 535 aprendices, vinculados a las lineas tecnoldgicas de
Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones (TIC) e Inteligencia Artificial, Disefio de Productos y
Materiales, y Biotecnologia. En particular, en las lineas de Materiales y Biotecnologia, los aprendices
desarrollan proyectos formativos orientados al analisis biolégico, microbiologia, biotecnologia ambiental,
biotecnologia agricola, ciencia de materiales y desarrollo de soluciones tecnoldgicas para la sostenibilidad,
fortaleciendo competencias en investigacidn, innovacién y desarrollo tecnolégico.
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Dada la naturaleza tedrico—practica, experimental y basada en proyectos de estas lineas, resulta
indispensable contar con infraestructura tecnoldgica y equipos especializados de laboratorio que permitan
la ejecucién de practicas en ambientes reales de aprendizaje, el desarrollo de procesos de
experimentacion, la validacidn de resultados y la construccion de evidencias de desempefio conforme a
los resultados de aprendizaje establecidos.

En este sentido, la disponibilidad, suficiencia y actualizacién tecnoldgica de los equipos constituyen un
factor critico para garantizar la calidad, pertinencia y continuidad del proceso formativo. La carencia o
insuficiencia de estos recursos limita el desarrollo adecuado de las practicas experimentales, afecta el
logro de competencias técnicas y restringe la implementacion de metodologias activas como el
aprendizaje basado en proyectos.

En razén a lo anterior, surge la necesidad de adelantar el proceso contractual “41_9527_351 Entregar a
titulo de compraventa equipos de laboratorio para el fortalecimiento de la infraestructura tecnolégica de
la linea de Materiales y Biotecnologia de la TecnoAcademia de Neiva del Centro de la Industria, la Empresa
y los Servicios del SENA Regional Huila.”

La adquisiciéon de estos equipos permitird fortalecer los ambientes de aprendizaje, incrementar la
capacidad instalada, garantizar la ejecucidn de practicas experimentales bajo condiciones adecuadas y
apoyar el desarrollo de proyectos formativos en dreas como microbiologia, biotecnologia y analisis de
materiales.

En consecuencia, la contratacidn se constituye en una necesidad fundamental para garantizar la calidad,
pertinencia y continuidad del proceso formativo, asi como el cumplimiento de los objetivos misionales del
SENA.

ANALISIS DE CONVENIENCIA

Desde el punto de vista institucional, técnico y estratégico, la adquisicion de equipos de laboratorio para
la TecnoAcademia Neiva resulta altamente conveniente, en la medida en que permite fortalecer la
infraestructura tecnoldgica requerida para el desarrollo de procesos formativos de alta calidad en las lineas
de Materiales y Biotecnologia.

La dotacion de estos equipos posibilita la consolidacidn de ambientes de aprendizaje tipo laboratorio, en
los cuales los aprendices podran desarrollar procesos de observacidn, experimentacion, analisis de
muestras, caracterizacion de materiales y validacidon de soluciones tecnoldgicas, alineadas con las

exigencias del entorno productivo y cientifico.

Asi mismo, esta inversién contribuye a:
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e Garantizar la calidad y pertinencia de la formacién profesional integral.

e Incrementar la capacidad de atencidn de aprendices y optimizar los ambientes de formacién.

e Facilitar el desarrollo de proyectos de investigacion, innovacion y desarrollo tecnolégico.

e Promover el uso de tecnologias emergentes aplicadas a la educacion.

e Fortalecer competencias en pensamiento cientifico, analisis de datos y resolucién de problemas.

Desde la perspectiva territorial, esta adquisicion impacta positivamente el ecosistema regional de ciencia,
tecnologia e innovacién, al formar talento humano con capacidades en dareas estratégicas como la
bioeconomia, la sostenibilidad ambiental y la agroindustria, contribuyendo al desarrollo econémico del
departamento del Huila.

Adicionalmente, la inversidon se encuentra alineada con el Plan de Accion 2026, el Plan Estratégico
Institucional 2023-2026 y los lineamientos del Gobierno Nacional, lo que garantiza coherencia con la
planeacion institucional y el uso eficiente de los recursos publicos.

En este sentido, la compra de los equipos resulta conveniente porque asegura la continuidad del servicio
educativo, mejora la calidad de la formacion, fortalece la capacidad institucional y genera valor publico en
la region.

En consecuencia, se concluye que el proceso contractual es conveniente, oportuno y estratégico, en tanto
permite cumplir con los objetivos misionales del SENA, responder a las necesidades formativas

identificadas y contribuir al desarrollo tecnolégico y productivo del territorio.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Caddigo L Valor total Nombre del . ..
Descripcion . Direccion
UNSPSC estimado responsable

41 9527 351 Entregar a titulo
de compraventa equipos de
laboratorio para el
Fortalecimiento de la
41111703 |Infraestructura Tecnoldgica de

41111709 |la linea de Materiales y| $20.000.000,00
41116201

41111502

Fermin Beltran | Carrera 5 No. 16-16

) i Barragdn Neiva
Biotecnologia de la

Tecnoacademia de Neiva del
Centro de la Industria, la
Empresa y los Servicios del
SENA Regional Huila
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Exportar excel | Descargar Excel (CSV)

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el siguiente cddigo del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION
Microscopios
(D) o
de diseccion de
1 Componentes 41000000 41110000 | 41111700 41111703 | q
uz o de
y Suministro i
estéreo
(D) Microscopios
2 Componentes 41000000 41110000 | 41111700 41111709 compuestos de
y Suministro luz binocular
(D) Monitores o
3 Componentes 41000000 41110000 | 41116200 41116201 medidores de
y Suministro glucosa
(D)
Balanzas de
4 Componentes 41000000 41110000 | 41111500 41111502 .
o laboratorio
y Suministro
1.5 MADURACION DEL PROYECTO
No aplica.
2. OBJETO

41 9527 351 Entregar a titulo de Compraventa equipos de laboratorio para el Fortalecimiento de la
Infraestructura Tecnoldgica de la linea de Materiales y Biotecnologia de la Tecnoacademia de Neiva del
Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios del SENA Regional Huila.
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2.1 ALCANCE DEL OBJETO
No aplica.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de compraventa

Otro: No aplica.

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

No aplica.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No aplica.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

En el marco de la ejecucién contractual, el contratista estara obligado a suministrar los elementos objeto
del contrato en éptimas condiciones de calidad, atendiendo estrictamente la descripcién, unidad de

medida, cantidad y especificaciones técnicas establecidas en los documentos precontractuales, teniendo
en cuenta lo que emita la supervision.

(ESPACIO EN BLANCO)
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ITEM

CODIGO

DETALLE

UNIDAD DE
MEDIDA

CANTIDAD

41111703

Estereomicroscopio BINOCULAR:
Estereomicroscopio Binocular. Cabezal:
Binocular, giratorio 3602 e inclinado 459. Ajuste
de la compensacion didptrica en ambos
oculares. Distancia interpupilar ajustable entre
51 y 75mm.
Estativo: Brazo vertical fijo con mecanismo por
pifidn-cremallera.

Base: Disco semi-transparente de pldstico para
la iluminacion transmitida. Pinzas sujeta
preparaciones o muestras.
Enfoque: Sistema mediante pifidn-cremallera
con mandos de enfoque ubicados a ambos lados
del soporte del cabezal. Ajuste de la tension de
los mandos. El soporte del cabezal se desliza a
través de la barra vertical.
lluminacién: Doble incidente y transmitida
ambos con ajuste de intensidad. En ambos casos
la ldmpara LED de gran eficiencia. El angulo de
inclinacion de la lampara incidente también es
ajustable.  Oculares: De gran campo
WF10x/20mm.

Objetivo: Zoom 0,7x - 4,5x. Factor zoom: 6,43:1.
Distancia de trabajo: 100mm. Incluir Funda de
proteccion. Manual de instrucciones. Baterias
recargables en caso de ser necesarias.

UN

41111709

Microscopio Monocular Portatil LED 40X-1000X:
Microscopio portatil monocular, con poder de
aumento 40X A 1000x, tipo de cabez monocular,
Objetivos 4X, 10X,40X, Oculares 10X, 25X,
Platina Mecanica de una sola capa, LED 1W
incorporada, 110V o Baterias. Incluir: Funda
protectcora.

UN
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41116201

HIDRODESTILADOR POR MICROONDAS:
Hidrodestilador Para Extraccion de Aceites de
Plantas Naturales

Montaje de Destilacion Asistida por microondas

Incluye:

- 1 Refrigerante de bolas de 30 cm de longitud
con esmerilado 29/32

- 1 Refrigerante de Serpentin de 30 cm de long.
esmerilado 29/32

- 1 Balén de reaccién de 2000 ml con
esmerilado 29/32

- 1 Columna Dean-Stark con llave de teflény
esmerilado 29/32

- 1 Horno microondas convencional, con
perforacién lateral de 7cm @

Incluir 2 adaptadores extensores para unir el
baldn de reaccidon con el sistema de
enfriamiento (Refrigerantes y columna dean-
stark)

UN

41111502

BALANZA DE PRECISION 2200G X 0,1G LCD : -
Capacidad 2200 G

- Resolucién 0.1g

- Plato: 150x140

- Repetibilidad: 0,1g

- Lineabilidad: £ 0,3

Caracteristicas

- Sistema de pesaje de células de carga de alta
resolucion.

- Tamafio pequefio, portatil

- Calibracidn externa

- LCD con luz de fondo

- Funciona también con pilas AA (no incluido)
cubierta protectora

de plastico

- Fuente de alimentacién 110-230Vac, 50 /
60Hz; salida 9V 1,2A

10VA

- Peso neto: 1 Kg.

UN
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Platina de calentamiento con agitacion: Platina

de calentamiento con agitacién. La placa de
trabajo de vitroceramica. Circuitos de seguridad
separados con temperatura de seguridad fija de
580 ° C. Max. temperatura de hasta 550 ° C.
Poder de calefaccién 1000W. Voltaje 100-120V/
5 41101502 | 50Hz. Rango de temperatura de calentamiento UN 1
Temperatura ambiente-550 ° C, incremento de 5
° C. Control de precisién de la placa de trabajo +
10° C. Pantalla de temperatura LED. Precisién de
visualizacidon de temperatura £ 1 ° C. Clase de
proteccion IP21. Incluir Manual de operacién en
Espafiol o inglés.

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

La propuesta deberad incluir todas las especificaciones esenciales sefialadas anteriormente, garantizando
que los elementos ofrecidos sean de primera calidad, libres de vencimientos, imperfecciones o defectos,
y que cumplan con las normas técnicas y de calidad aplicables. Asimismo, debera ajustarse estrictamente
a las especificaciones descritas en los documentos precontractuales, asegurando el cumplimiento integro
del objeto contractual y atender los plazos establecidos.

Ademas de las condiciones minimas previstas en las especificaciones técnicas anexas, los bienes objeto
del presente proceso deberan cumplir con las siguientes especificaciones técnicas adicionales, cuyo
cumplimiento sera verificado por el supervisor del contrato en el momento de la entrega:

Estado del bien: Todos los productos deberan ser completamente nuevos, sin uso previo, deterioro,
manipulaciéon, manufacturacion o reacondicionamiento. No se aceptardn productos abiertos,
reconstruidos ni re empacados.

Presentacion y empaque: Los bienes deberan entregarse debidamente empacados, sellados y rotulados,
en condiciones que garanticen su integridad fisica y adecuada manipulacion. Se dara prioridad a empaques
que protejan contra humedad, golpes, exposicidn solar y contaminacidn.

Unidad de entrega: La presentacién de los productos deberd corresponder con la unidad de medida
establecida en la especificacidn técnica (unidad, libra, litro, entre otros). No se aceptaran fraccionamientos
ni conversiones arbitrarias sin la autorizacién expresa del supervisor.

11
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Rotulacion e identificacion: Los bienes deberan contar, cuando aplique, con rotulacién visible que indique
como minimo: nombre del producto, marca, lote, fecha de fabricacién y demas datos técnicos pertinentes.
La informacidn debera presentarse en idioma espanol o acompafarse de traduccidn técnica equivalente.

Trazabilidad: El proveedor deberd garantizar la homogeneidad en marcas, caracteristicas técnicas y
calidad de los bienes. Cualquier variacién debera ser previamente autorizada por el supervisor.

Advertencia de incumplimiento: La inobservancia de cualquiera de las condiciones aqui descritas facultara
al supervisor para rechazar los bienes entregados, exigir su inmediata reposicién y aplicar las sanciones
contractuales correspondientes, incluidas las derivadas de las garantias, sin perjuicio de las demas
acciones legales y contractuales a que haya lugar.

El contratista se compromete a:

1. Instalar el/los equipos de acuerdo con las caracteristicas técnicas aquellos que para su éptimo
funcionamiento lo requieran y entregarlos dispuestos para su puesta en operacion.

2. Garantizar y realizar por un periodo de 1 afio el soporte técnico y tecnolégico requerido para todos los
equipos.

3. Impartir capacitacion y entrenamiento de minimo 6 horas, dirigida al personal que determine el
subdirector del Centro de Formacién sobre manejo y operacidn de los bienes adquiridos.

4. Entregar al SENA los manuales de funcionamiento y operacién de el/los equipos en espafiol

5. Entregar por cada equipo la garantia del fabricante.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscriciéon del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacidon electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segln la periodicidad establecida

7) El contratista debera presentar para cada informe de pago las constancias de verificaciéon de
antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y registro nacional de medidas correctivas.

12
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12)

13)

14)

15)

16)
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Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacién Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contrataciéon de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacidn que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacién y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacion, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticidon, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucién del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algun acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

El (Ia) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencion de las violencias
basadas en género, orientacion sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar
medidas de proteccién frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en
género, por orientacion sexual, identidad de género, condicion diversa y frente al acoso sexual en el
ambito laboral, contractual y de formacidn para el trabajo en el SENA

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicidn para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)

2)

3)

El contratista deberd cumplir el objeto del contrato garantizando que todos los materiales
suministrados sean nuevos, aptos para uso formativo y conformes con las especificaciones técnicas
definidas por el SENA.

Realizar las entregas en el Almacén del Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios del SENA,
en presencia del supervisor del contrato, el almacenista y un delegado del contratista, permitiendo
la verificacidn de cantidades, calidad y condiciones

El contratista deberd elaborar, presentar y cumplir con un cronograma de ejecucién de la entrega de
los elementos materia del contrato de compraventa, el cual debe ser aprobado por el supervisor del
contrato.
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4) El contratista se obliga a entregar los materiales en condiciones dptimas, sin dafios, vencimientos,
derrames o alteraciones. En caso de que algiin material no cumpla con las especificaciones técnicas,
presente defectos, deterioro o no corresponda a lo solicitado, el contratista debera reponerlo de
inmediato y sin costo adicional. La reposicién debera efectuarse dentro del plazo fijado por el
supervisor. La no reposicidn se considerara incumplimiento contractual.

5) Informar por escrito al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del
hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion del contrato.

6) Reemplazar o restituir los bienes defectuosos sin costo adicional, en un plazo no mayor a tres (3) dias
calendario luego de la devolucidn.

7) Asumir los gastos de transporte, cargue, descargue y entrega de los bienes requeridos por el SENA,
también el riesgo y propiedad de estos hasta que se realice el recibo total a satisfaccion por el SENA
en el lugar indicado para la entrega de estos.

8) El contratista debera garantizar, que el personal encargado de la ejecucion del objeto contractual se
encuentra debidamente afiliado al régimen de seguridad social en pensién, salud y riesgos laborales
(requisito indispensable para el inicio de actividades).

9) El contratista deberd cumplir con los protocolos de acceso a instalaciones, registro de entregas,
normas de manipulacion y lineamientos internos definidos por el Centro. Solo se tramitara el pago
cuando exista certificacién de recibido a satisfaccion emitida por el supervisory se presente la factura
electrdnica con los soportes requeridos.

10) El contratista debera reportar por escrito al Supervisor del Contrato, los accidentes que se llegasen
a presentar durante el desarrollo del objeto contractual, en un tiempo no mayor a tres (3) dias
habiles del evento; por otra parte, en el reporte debera adjuntar el FURAT.

11) Dar cumplimiento con todas las obligaciones que se desprendan del Sistema de Gestion y Seguridad
y Salud en el Trabajo (SG-SST) conforme a las normas aplicables, el objeto contractual, presentando
los documentos respectivos que acrediten todo lo anterior.

12) Instalar el/los equipos de acuerdo con las caracteristicas técnicas aquellos que para su 6ptimo
funcionamiento lo requieran y entregarlos dispuestos para su puesta en operacion.

13) Garantizar y realizar por un periodo de 1 afio el soporte técnico y tecnoldgico requerido para el/los
equipos, en caso de requerirse el transporte del equipo del Centro de Formacidn, el contratista
debera asumir los gastos de transporte, embalaje y devolucién del equipo a las instalaciones del
centro.

14) Entregar al SENA las garantias del fabricante de cada uno de el/los equipos con fecha de vigencia a
partir del recibo a satisfaccién.

15) El proveedor debe suministrar una certificacién por parte del fabricante o comercializador, en la que
se indique bajo consumo energético, en su defecto componente o valores de eficiencia energética.
NOTA: También se puede evidenciar a través de valores de bajo consumo o eficiencia energética
indicados en la ficha técnica.

16) Entregar al SENA los manuales de funcionamiento y operacion.

17) Impartir capacitacién y entrenamiento de minimo 6 horas, dirigida al personal que determine el
subdirector del Centro de Formacién sobre manejo y operacion del bien adquirido.
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18) Informar al supervisor del contrato cualquier novedad, las observaciones y cambios necesarios
relacionados con el objeto de la presente contratacion.

19) Asumir los gastos de transporte, cargue, descargue y entrega de el/los equipos requeridos por el
SENA, también el riesgo y propiedad de estos hasta que se realice el recibo total a satisfaccién por el
SENA en el lugar indicado para la entrega e instalacién de estos.

20) Instalar el/los equipos de acuerdo con las caracteristicas técnicas aquellos que para su éptimo
funcionamiento lo requieran y entregarlos dispuestos para su puesta en operacion.

21) Garantizar y realizar por un periodo de 1 afio el soporte técnico y tecnoldgico requerido para todos
los equipos.

22) Impartir capacitacion y entrenamiento de minimo 6 horas, dirigida al personal que determine el
subdirector del Centro de Formacién sobre manejo y operacion de los bienes adquiridos.

23) Entregar al SENA los manuales de funcionamiento y operacién de el/los equipos en espafiol

24) Entregar por cada equipo la garantia del fabricante.

25) Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1) Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del
SG-SST

2) Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion y/o Curso
de 20 Horas vy licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-
SST.

3) Certificacidon de autoevaluacion de estandares minimos emitido por ARL.

4) Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante legal donde indique que es

persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el Sistema de
gestion de la seguridad y salud en el trabajo.

**Nota: De acuerdo con la resolucion 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estdn obligados a implementar
los Estandares Minimos los trabajadores independientes con afiliacion voluntaria al Sistema General de
Riesgos Laborales de que trata la Seccién 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1) Minimizar la generacion de residuos derivados de las actividades de embalaje, transporte y entrega
de los materiales, promoviendo el uso de empaques reciclables, reutilizables o de bajo impacto
ambiental evitando el uso de pldstico de un solo uso.

2) Retirar y gestionar adecuadamente los residuos generados durante la entrega de los insumos,
evitando su disposicién inadecuada dentro de las instalaciones del SENA.
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2.8.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos
exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta
ejecucion del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién del presente contrato sera de NOVENTA (90) DIiAS CALENDARIO sin exceder el treinta
y uno (31) de diciembre del afio en curso. Dicho término se contara a partir del cumplimiento de los
requisitos de ejecucién, a saber: la expediciéon del respectivo Registro Presupuestal (CDP y RP), la
aprobacién de la Garantia Unica y el registro del inicio electrénico en la plataforma SECOP Il. Este plazo de
ejecucién para la compraventa es debido a que los equipos objeto de adquisicién corresponden a bienes
de importacion, cuya disponibilidad y entrega dependen de gestién de importacién, transporte
internacional, nacionalizacidn, transporte interno, entrega en el almacén de la Entidad y verificacion para
su recibo a satisfaccidon. En consecuencia, el término previsto responde a las condiciones normales de la
cadena logistica de este tipo de bienes y resulta razonable, proporcional y suficiente para garantizar el
cumplimiento integral del objeto contractual, atendiendo los principios de planeacidn, economia y
eficiencia que rigen la contratacién estatal.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucidn del contrato sera en la Carrera 9 No. 68 - 50 de la ciudad de Neiva, Huila. Centro de
la Industria, la Empresa y los Servicios del SENA Regional Huila, Sede Industria.
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Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Neiva, departamento del

Huila.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran
durante el contrato

Requisito para el pago

Otra forma de pago

El SENA reconocera y pagara al contratista el valor del presente
contrato en UN UNICO PAGO, conforme al recibido a satisfaccion de
los materiales objeto del presente proceso de contratacion,
verificados y aceptados por el supervisor designado, en el marco de
las condiciones establecidas en los estudios y documentos previos, las
especificaciones técnicas y las obligaciones contractuales.

El pago parcial procedera Unicamente cuando concurran de manera
conjunta los siguientes requisitos de conformidad con lo establecido
en la guia GRF-1-002 INSTRUCTIVO DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA
REGISTRO DE OBLIGACIONES Y TRAMITE DE PAGO PUBLICADO EN
SIGA COMPROMISO DEL SENA, y sin los cuales no se dara tramite al
pago:

a) Registro presupuestal del compromiso.

b) Registro Unico Tributario con fecha de generacién no mayor a
180 dias.

c) Soporte del pago de seguridad social del mes inmediatamente
anterior al periodo objeto de cobro en caso de personas
naturales.

d) Certificacidn de pago de aportes parafiscales no mayor a 30
dias, firmada por el revisor fiscal o representante legal, para
personas juridicas, y certificacion de contratacién de
aprendices, esto en cumplimiento de la Ley 789 de 2002 y el
articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

e) Certificacion cuenta bancaria del beneficiario del pago no
mayor a 30 dias.

f) Certificacién de recibo a satisfaccion firmada por el supervisor
de contrato.

g) Factura electrénica o documento equivalente a la factura
debidamente registrada y aprobada en el aplicativo SIIF
NACION.
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Pagos que se realizaran
durante el contrato

Requisito para el pago

h) Formato de acta de entrega y recibo final del objeto
contractual.

i) Acta de recibo parcial suscrita por el supervisor del contrato,
en la que conste la conformidad respecto de la cantidad,
calidad y cumplimiento de las especificaciones técnicas de los
bienes entregados. El acta hard parte integral del expediente
contractual.

En todo caso, la suma de los pagos parciales no podra superar el valor
total del contrato, ni constituira reconocimiento de sumas adicionales
por conceptos no previstos contractualmente.

El SENA efectuara compensaciones, descuentos o deducciones de las
sumas que se llegaren a adeudar al contratista por concepto de
multas, clausula penal pecuniaria, garantias, sanciones contractuales
o cualquier otra obligacién a su cargo.

El contratista reconoce y acepta que el pago de cada entrega no
constituye aceptacion definitiva de la totalidad del objeto contractual,
por lo que deberd garantizar el cumplimiento integral de las
obligaciones hasta la terminacién del contrato y el recibo final a
satisfaccion.

NOTA 1: El pago de este contrato esta sujeto a la disponibilidad de
cupo PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja), y al valor de los
bienes efectivamente recibidos. En consecuencia, los pagos se haran
teniendo en cuenta el PACy se sujetaran a los montos aprobados por
la Direccién General de Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y
crédito Publico. (Art. 73 incisos 12 Decreto 111/96) y (Art. 12 Decreto
0630/96).

NOTA 2: El SENA no desembolsard anticipo o pago anticipado en el
presente contrato.

NOTA 3: La presentacién de los documentos para inicio del tramite del
pago se hara por medio de SECOP Il. La Entidad a través de la
supervision del contrato, informara al contratista para que realice el
cargue de documentos e informes a la plataforma transaccional
SECOP I, acorde con lo estipulado en las Circulares SENA N°01-3-2020-
000054 y N°01-3-2020-000065 de 2020, donde se establece la
conformacion de tres archivos de la siguiente manera:

1) GESTION FINANCIERA: GF_NIT_ RP_MES_ANO.PDF

2) GESTION CONTRACTUAL: GC_NIT_RP_MES_ANO.PDF
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Pagos que se realizaran
durante el contrato

Requisito para el pago

3) FACTURA ELECTRONICA: FV_No. de Factura_ NIT_
RP_MES_ANO.PDF

NOTA 4: El contratista debera presentar la factura electrdnica
teniendo en cuenta lo establecido por el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico para las Entidades Estatales en las Circular interna
No.042 del 23 de diciembre de 2023 y configuradas de acuerdo con
las directrices de la Circular interna SENA No 3-2024-00019 del 25 de
enero de 2024 “nuevos lineamientos y requisitos para la recepcién de
facturacidn electrdnica expedida por contratistas y proveedores”, que
se adjuntarad al proceso debidamente publicado y en la que se
estandariza el proceso de pago del SENA con las normativas de la
DIAN, estableciendo requisitos obligatorios para la recepciodn,
validacién y tramite de la Factura Electrdnica de Venta.

. CUFE: Cédigo Unico de Facturacién Electrdnica.
. Cdédigo QR: Visible en la representacion gréfica.
. Formato XML: Es el archivo técnico que tiene validez legal.

El SENA enfatiza que las facturas no deben enviarse a correos
personales de supervisores o funcionarios de manera informal para su
radicacion. Se debe utilizar exclusivamente el buzdn electrénico:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co , dispuesto por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl:

NO: X

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl:

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma | La supervisidon del contrato estara a cargo de la persona

no sea integral (juridica, técnica, financiera, | designada por el subdirector del Centro de la Industria,

contable y administrativa),

indique las | la Empresa y los Servicios del SENA Regional Huila,

condiciones de idoneidad que debe cumplir | quién verificard la correcta y oportuna ejecucién del

quién realizaria la supervision:

objeto contractual, conforme a lo determinado por el
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Manual de Supervision e Interventoria, Codigo GCCON-

M-002 Version 6, o el que la modifique o remplace, y las
demds normas que regulan el tema de supervision,
entre ellas los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011.

El supervisor designado sera responsable de verificar la correcta y oportuna ejecucién del objeto
contractual, con el apoyo del profesional asignado para tal fin, y actuara de conformidad con lo
establecido en el Manual de Supervision e Interventoria de la Entidad (Cédigo GCCON-M-002, version
6).

En caso de ausencia parcial o total del supervisor, sus funciones seran asumidas automaticamente por
quien ejerza el cargo al que corresponde la designacioén, sin que se requiera documento adicional. Si no
se presenta dicha situacion, el Subdirector del Centro de Formacién procedera a realizar una nueva
designacién, la cual no implicard modificacidn contractual y serd comunicada a las partes a través de la
plataforma SECOP II.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios del SENA Huila, en virtud de los principios de economia,
transparencia y responsabilidad y en cumplimiento de lo establecido en la Ley 80 de 1993, articulo 94 de
la Ley 1474 de 2011 vy el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, justifica la
escogencia de la presente modalidad de seleccién, en que el valor del contrato a celebrarse no excede el
10% de la Menor Cuantia.

La modalidad de minima cuantia es uno de los procedimientos de seleccidn establecidos en el marco de la
contratacién publica en Colombia, regulado por el Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publica. Esta modalidad se aplica para la adquisicién de bienes, ejecucién de obras o prestacién de
servicios cuyo valor no supera los 1.000 salarios minimos mensuales legales vigentes (SMLMV).

Se trata de un proceso simplificado que tiene como propdsito agilizar la gestidon contractual, reducir los
costos administrativos y optimizar los tiempos de ejecucidn, sin dejar de garantizar los principios de
transparencia, economia, responsabilidad, y seleccidon objetiva. Debido a su naturaleza, este tipo de
procesos contempla etapas mas breves y requisitos menos exigentes en comparacidén con otras
modalidades, lo cual facilita la participacidn de un mayor nimero de oferentes, especialmente de las
Mipymes.
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No obstante, a pesar de su simplicidad, la contratacidon por minima cuantia debe observar rigurosamente
los lineamientos legales, los principios de planeacién y legalidad, y asegurar la debida justificacién técnica
y presupuestal del requerimiento. Asi mismo, debe garantizar el cumplimiento de las condiciones de
calidad, oportunidad y eficiencia en la ejecucién del objeto contractual.

CONCEPTO CUANTIA
Mayor cuantia Mas de $1.750.905.001
Menor cuantia (Hasta 1.000 SMLMV) $1.750.905.000,00
Minima Cuantia, cuyo valor no exceda el 10% de la menor cuantia $175.090.500,00

Esta respaldada principalmente por los principios de eficiencia, transparencia y economia establecidos en
la Ley 80 de 1993, el Decreto 1082 de 2015 y otras normativas que buscan optimizar los procedimientos
de contratacién publica, reduciendo la carga burocratica en contratos de menor valor y asegurando la
utilizacidon adecuada de los recursos publicos.

La modalidad de minima cuantia es una herramienta que permite simplificar los procedimientos de
contratacién para ciertos tipos de contratos, garantizando siempre el cumplimiento de principios como la
publicidad, la no discriminacidén y la igualdad entre los oferentes, sin que ello implique un sacrificio de la
legalidad ni de la transparencia.

Le seran también aplicable al proceso, los principios de la Constitucion Politica y del Estatuto General de
Contratacién de la Administracién Publica, asi como lo no regulado, particularmente, las normas civiles y
comerciales, las reglas previstas en el Estudio Previo y demas documentos que hacen parte de la invitacidn
publica, publicados en el SECOP II.

El procedimiento de seleccién del contratista esta sometido a los principios de transparencia, seleccién
objetiva e igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligaciéon de someter a todos los
oferentes a las mismas condiciones definidas en la ley y en los documentos del proceso de seleccién. Cabe
recordar que los documentos del proceso como los estudios previos forman parte esencial del proceso
contractual y del contrato; son la fuente de derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental
para su interpretacion e integracién, pues contienen la voluntad de la administracién a la que se someten
los proponentes durante el proceso de seleccion y el oferente seleccionado durante el mismo lapso y, mas
alla, durante la vigencia del contrato.

"

Colombia Compra Eficiente emitié el Concepto C — 105 de 2022 que sefiala: “... con base en la nueva
regulacién establecida por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 de
2021, no hay concurrencia entre las modalidades de la seleccién abreviada por Acuerdo Marco de Precios

y de Minima Cuantia y, por tanto, cuando el valor del objeto que se pretende contratar no exceda del 10%
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de la menor cuantia de la entidad, independientemente de su objeto, se debe adelantar el procedimiento
de contratacién con base en la modalidad de seleccién de minima cuantia, pues en este caso no debe
tenerse en cuenta el objeto sino solo el valor del contrato.

Con todo, es pertinente resaltar que el paragrafo 1 del mismo articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 indica
que el reglamento determinard, como una suerte de precisidn a la regla general en la minima cuantia, las
particularidades del procedimiento en relacion con la posibilidad que tienen las entidades estatales para
realizar estas adquisiciones de minima cuantia a MiPymes o establecimientos que correspondan a la
definicidn de «gran almacén», sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio. Entonces, la
adquisicion en «grandes superficies» o a «MiPymes» debe concebirse como procedimientos que hacen
parte de la modalidad de la minima cuantia, con unas reglas procedimentales particulares contenidas en
los articulos 2.2.1.2.1.5.3.,, 2.2.1.2.1.5.4. y 2.2.1.2.1.5.5. del Decreto 1082 de 2015, modificados
recientemente por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021".

La escogencia del contratista se efectuara teniendo en cuenta lo estipulado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del
Decreto 1082 de 2015, Subseccidn 5 modificado por el Articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, de la Minima
cuantia, que regula el procedimiento de esta modalidad de contratacidn.

Atendiendo al objeto y a la cuantia del procedimiento contractual, la cual no supera el diez por ciento
(10%) de la menor cuantia de la Entidad para contratar, se empleara la MODALIDAD DE CONTRATACION
DE MINIMA CUANTIA, conforme a lo estipulado en el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, Numeral 5° del
Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 y subsiguientes del Decreto
1082 de 2015.

Adicionalmente, la Entidad verificé que el objeto contractual consistente en la compraventa de equipos
de laboratorio para el fortalecimiento de la infraestructura tecnolégica de la linea de Materiales y
Biotecnologia de la Tecnoacademia de Neiva del Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios del SENA
Regional Huila, corresponde a la adquisicidon de bienes disponibles en el mercado, cuyas especificaciones
técnicas pueden definirse de manera clara, objetiva y verificable, permitiendo la formulaciéon de
condiciones uniformes de participacidn y evaluacién que garantizan la seleccidén objetiva del contratista.

De igual manera, durante la etapa de planeacidn se adelanté el estudio del sector, el analisis de la oferta
y la demanda, la consulta de procesos similares adelantados por entidades estatales y la solicitud de
informacién a proveedores mediante la plataforma SECOP Il, evidencidndose la existencia de una
pluralidad de oferentes con capacidad técnica, juridica, financiera y logistica para suministrar los equipos
requeridos en las condiciones establecidas por la Entidad. Lo anterior garantiza la libre concurrencia, la
igualdad de oportunidades y la transparencia del procedimiento de seleccidn.

Asi mismo, la Entidad determind que el presupuesto oficial asciende a la suma de DIECINUEVE MILLONES
CIENTO VEINTE MIL QUINIENTOS CUARENTA Y SIETE PESOS MONEDA CORRIENTE ($19.120.547,00
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M/CTE), valor que no supera el diez por ciento (10%) de la menor cuantia establecida para el SENA en la
vigencia fiscal 2026, circunstancia que hace procedente la aplicacién de la modalidad de seleccion de
minima cuantia, conforme a lo dispuesto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011y el articulo 2.2.1.2.1.5.1
del Decreto 1082 de 2015.

Debe precisarse que, aunque el objeto contractual comprende la adquisicion de equipos de laboratorio
con un componente tecnoldgico especializado, ello no desvirtua la procedencia de la modalidad de minima
cuantia, por cuanto la legislacion vigente establece que el factor determinante para la escogencia de esta
modalidad corresponde al valor estimado del contrato y no a la naturaleza técnica de los bienes objeto de
adquisicion. En consecuencia, la Entidad estructurd especificaciones técnicas detalladas que permiten
verificar objetivamente el cumplimiento de los requisitos exigidos y garantizan que la seleccidn recaiga
sobre la oferta mas favorable para la Administracion, en observancia de los principios de planeacidn,
transparencia, economia, responsabilidad y seleccién objetiva.

Finalmente, la modalidad seleccionada permite satisfacer oportunamente la necesidad institucional de
fortalecer los ambientes de formacion de la linea de Materiales y Biotecnologia de la Tecnoacademia de
Neiva, asegurando la adquisicién de equipos de laboratorio que contribuiran al desarrollo de procesos de
formacién profesional integral, investigacidn aplicada, innovacién y transferencia tecnolégica, en
cumplimiento de la misién institucional del SENA y de los objetivos previstos en la Ley 119 de 1994.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccién es inferior a ciento veinticinco
mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD

125.000) o X NO

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,,2.2.1.2.4.2.3,,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitard a Mipyme nacional colombiana
con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso de seleccidn, toda vez que el valor del Proceso
de contratacion no es mayor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de América
(US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacion se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.
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El interesado debera acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estdn obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacidon empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Para efectos de la limitacidn a Mipyme, los proponentes aportardn la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, segin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidn para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. EI SENA publicard un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccidén para informar
si el mismo no sera limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del contrato serd hasta por la suma de DIECINUEVE MILLONES CIENTO VEINTE MIL
QUINIENTOS CUARENTA Y SIETE PESOS MONEDA CORRIENTE ($19.120.547,00). IVA incluido, cuando a
ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter
nacional y/o municipal o de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, el Centro de la Industria, la
Empresa y los Servicios adelanté un estudio de mercado, en donde se estimd que el valor para
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“41 9527 351 Entregar a titulo de Compraventa equipos de laboratorio para el Fortalecimiento de la

Infraestructura Tecnoldgica de la linea de Materiales y Biotecnologia de la Tecnoacademia de Neiva del
Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios del SENA Regional Huila” es de DIECINUEVE MILLONES
CIENTO VEINTE MIL QUINIENTOS CUARENTA Y SIETE PESOS MONEDA CORRIENTE ($19.120.547,00)
M/CTE., tal como se evidencia en el documento anexo Estudio de mercado, el cual forma parte integral

del presente documento.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran

descritas en el Analisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

CERTIFICADO DE DISPONIBIIDAD PRESUPUESTAL

Nro. de CDP o
Vigencia Fecha de CDP o Vigencia Futura Fecha de vencimiento del CDP
Futura
9026 09/03/2026 31/12/2026
PRESUPUESTO RUBROS VALOR
Inversion | X C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 $20.000.000,00

TECNOACADEMIA

PROGRAMAS DE
COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO
TECNOLOGICO PRODUCTIVO EN
EL SENA NACIONAL

Valor en
Dependencia Posicion Catalogo de Gasto Fuente Recurso Valor en Letras .
Numeros
C-3605-1300-4-40402A-
3605021-02 ADQUIS. DE BYS -
SERVICIO DE APOYO FINANCIERO
952770 CENTRO DE LA A LA INVESTIGACION,
INDUSTRIA, LA DESARROLLO E INNOVACION
. . VEINTE MILLONES
EMPRESA'Y LOS TECNOLOGICA -| Propios 27 $20.000.000,00
. DE PESOS MCTE
SERVICIOS IMPLEMENTACION DE LOS

5.

CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACION

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA adjudicara el presente proceso de seleccion, adelantado a
través de la plataforma transaccional de Colombia Compra Eficiente — Sistema Electrénico para la
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Contratacién Publica (SECOP Il), al proponente cuya oferta econdmica sea la de menor valor, siempre que
cumpla con la totalidad de los requisitos y condiciones de orden juridico, técnico, financiero y econémico
establecidos en el pliego de condiciones y sus anexos.

La adjudicacidn del presente proceso de seleccién, bajo la modalidad de minima cuantia, se realizara al
proponente que presente la oferta econdmica de menor valor, siempre que cumpla la totalidad de los
requisitos habilitantes, las especificaciones técnicas y las demds condiciones establecidas por la Entidad.
La adjudicacién se efectuara por el valor total de la oferta correspondiente a la totalidad de los bienes
objeto de adquisicidn, sin que el valor adjudicado supere el presupuesto oficial establecido para el
presente proceso.

Para participar vdlidamente en el proceso, el proponente deberd presentar su oferta cumpliendo
integralmente con los requisitos minimos habilitantes, los criterios de evaluacién y calificacién, asi como
con las condiciones técnicas, econdmicas y presupuestales exigidas en el presente pliego de condiciones.

De igual forma, el proponente debera acatar lo relacionado con las cantidades, el presupuesto estimado,
las garantias y demds requerimientos establecidos por la Entidad Estatal en los documentos publicados en
la plataforma del Sistema Electrénico de Contratacion Publica — SECOP 1, administrado por la Agencia
Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente. Todos los documentos publicados hardn
parte integral del contrato que se derive del presente proceso.

Adicionalmente, el proponente deberad ofertar la totalidad de los items sefialados en el presente
documento, teniendo en cuenta que la adjudicacién se realizard de manera total y a un Unico oferente,
conforme con la descripcidn, presentacion, unidad de medida y cantidades establecidas.

En este contexto, el proponente deberd acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes,
entendidos como aquellos que determinan su aptitud para participar en el proceso de contratacion,
relacionados con Capacidad juridica, Capacidad financiera y Capacidad técnica.

El propdsito de los requisitos habilitantes es establecer condiciones minimas que permitan a la Entidad
Estatal evaluar Unicamente las ofertas de aquellos proponentes que demuestren contar con la capacidad
suficiente para ejecutar adecuadamente el objeto contractual.

Serd responsabilidad exclusiva del proponente aportar, dentro del término establecido para la
presentacién de la oferta, los documentos requeridos para acreditar el cumplimiento de los requisitos
habilitantes. Estos requisitos corresponden a las condiciones del oferente y no a las caracteristicas propias
de la oferta presentada.

5.1.1 Lotes

No aplica.
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5.2 REQUISITOS HABILITANTES

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes
aplicables al presente proceso contractual son:

a) Capacidad Juridica.
b) Capacidad Técnica.
c) Oferta Econdmica

5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccidn
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberan cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccidén.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los bienes que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos formas
(singular o plural) no se aceptara la presentacién de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacién.
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De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba iddnea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacién legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato No. 01 - Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
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se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacidén se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidn de notificacidn electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural o juridica (Representante legal) de género masculino menor de cincuenta
(50) afos, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de modalidad asociativa, deberd
anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite su situacion militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situacidon militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacién provisional en linea la cual acreditara que su situacion militar se encuentra en tramite; o
iii) declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacién militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracidn; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacion militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacién las personas naturales mayores de 50 afios.
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5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CdAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccién. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remision
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccion y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgé tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cédigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificaciéon bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicidn legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcion con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacién de su actividad.
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Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacion Publica.

5.2.1.5 Formato No. 02 - Documento de constitucion del consorcio o la unién temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extension
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas bdsicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unién temporal. La
omisién de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacién correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacién de los integrantes del consorcio o unién temporal.

¢) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unidn temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Sise trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participaciéon de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefialar la duracién del consorcio o de la uniéon temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucidn del contrato y un (1) afio mas.

i)  Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o la uniéon temporal, ni a terceros, sin la autorizacion de
la entidad.

j)  El documento de constitucion debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.
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k) Se anexaran los documentos de constitucidn y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO No. 02 - CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendrd la obligacion de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.7 Formato No. 03 - Certificacion de pago a sequridad social y aportes pardfiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidn de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificaciéon expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta deberd acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO No. 03— PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de
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acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento,
cuando no se requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo
Nacional de Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO No. 03 — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta
misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las
cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidon del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsién aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.8 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un
acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.9 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.2.1.12 Formato No. 04 — Autorizacion de consulta de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Acreditacion en calidad de MIPYME

En caso de limitarse la convocatoria a Micro, Pequeias y Medianas Empresas (Mipymes), los interesados
deberan presentar junto con su propuesta la documentacién que acredite su condicién como tal, conforme
a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de
2021. La acreditacidn de la condicion de Mipyme Nacional se realizard de la siguiente manera:

Personas naturales:
Certificacion expedida por el representante legal y contador (o revisor fiscal, si aplica*).

Adjuntando copia del registro mercantil.
Cédula de ciudadania del Representante Legal.

P wnN e

Soportes de acreditacidn del contador publico.

Personas juridicas:

Certificaciéon expedida por el representante legal y contador (o revisor fiscal, si aplica*).
Certificado de existencia y representacién legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

3. Cédula de ciudadania del Representante Legal.
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4. Soportes de acreditacion del contador publico o revisor fiscal
5. Registro unico tributario completo.

Consorcios o uniones temporales:

Cuando la propuesta sea presentada por un proponente plural, todos los integrantes que pretendan
beneficiarse de la limitacién a Mipymes deberan acreditar su condicidn individual como tal, mediante la
presentacién de los documentos correspondientes seguin su naturaleza (persona natural o juridica). La no
acreditaciéon por parte de uno o mas integrantes implicara que el proponente plural no podrad ser
considerado dentro de la limitacidn establecida.

Es importante tener en cuenta que la falta de acreditacion oportuna de la condicion de Mipyme, o la
presentacién de documentacion incompleta o desactualizada, podra generar el rechazo de la propuesta o
la pérdida del beneficio de participacion exclusiva, segln lo establecido en los pliegos de condiciones del
proceso de seleccion

5.2.2 De caracter técnico

Los requisitos habilitantes técnicos son las condiciones minimas relacionadas con la experiencia, capacidad
operativa, equipos, personal o certificaciones, que un proponente debe cumplir para ser admitido en un
proceso de contratacion publica.

Estos requisitos permiten verificar que el proponente tiene la capacidad técnica necesaria para ejecutar el
contrato de manera adecuada. Con el no cumplimiento de uno de dichos requisitos serd rechazada la

oferta.

5.2.2.1 Formato No. 05 — Oferta Técnica

. El proponente debe diligenciar el formato No. 05, “Oferta Técnica”, donde ofertara la totalidad
de los items requeridos en las unidades, medidas y cantidades requeridas. La oferta técnica
no debe omitir, variar, eliminar o modificar ningin item ni las especificaciones técnicas
sefialadas, ni las cantidades o unidades de medida establecidas por la Entidad.

La oferta debe sefalar la totalidad de las marcas y las referencias de los bienes ofertados. Si por la
naturaleza del bien a ofrecer, éste en el mercado no tiene marca o referencia, se debera indicar en la
oferta como: NO APLICA.

Si es necesario aclarar alguna duda frente a las especificaciones técnicas, la marca o la referencia de alguno
de los elementos ofertados, se realizard la solicitud de los respectivos catalogos del fabricante o de las
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fichas técnicas de estos elementos, para corroborar el cumplimiento de los requerimientos técnicos del
proceso.

5.2.2.2 Formato No. 06 — Experiencia especifica del proponente

El oferente deberd acreditar experiencia mediante un maximo de cinco (05) contratos cuyo objeto sea
igual, similar o relacionado con el objeto del presente estudio previo, o que evidencien la ejecucién de
actividades acordes con las especificaciones técnicas aqui establecidas.

La sumatoria del valor de los contratos aportados como respaldo de experiencia debera serigual o superior
al 100% del presupuesto oficial asignado para el presente proceso contractual.

La acreditacidn de la experiencia debera realizarse a través de los siguientes documentos:

1) Formato No. 06 — Experiencia del Proponente, debidamente diligenciado en su totalidad.

2) Certificacidon expedida por la entidad contratante, en la que conste la correcta ejecucion del
contrato.

3) Acta de recibo final, de terminacién y/o de liquidacion, que acredite la culminacion del contrato y
su recibo a satisfaccion.

4) Copia de la factura de venta o documento equivalente que respalde la relacién contractual
certificada.

NOTA: Si la experiencia es ejecutada por un Consorcio o Unién Temporal, sélo se tendrd en cuenta el
porcentaje de participacidn. El SENA podra solicitar la informacién adicional necesaria a fin de constatar
la veracidad de la informacion y el cumplimiento de las exigencias del pliego de condiciones.

No se aceptan:

e Certificaciones de contratos en donde se acredite que la compraventa se realizd por intermedio
de una cooperativa de trabajo asociado.

e Documentos suscritos por supervisores o interventores.

e Experiencia de Subcontratos o auto - certificaciones.

e Copias de contratos.

La experiencia para tener en cuenta serd en contratos ejecutados y terminados a satisfaccion,
entendiéndose por ésta aquella en la cual el contratista no haya sido objeto de multas, declaratorias de
incumplimiento o declaratoria de caducidad. En el evento en que alguna de dichas circunstancias se
presente frente a la experiencia acreditada no se tendrd en cuenta el respectivo contrato.
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5.2.2.3 De sequridad y salud en el trabajo

1. Certificado de implementacidn del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del
SG-SST. Formato No. 07.

2. Adjuntar fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién
y/o Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable
del SG-SST.

3. Adjuntar Certificacidon de autoevaluacion de estandares minimos emitido por ARL. De acuerdo
con lo establecido en el Anexo de Verificacion y Evaluacién del Cumplimiento de Requisitos
Legales SIGA - GCCON-AN-001, el porcentaje minimo de cumplimiento exigido es del 85%.

Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante legal donde indique que es persona
natural que no tiene trabajadores a cargo y no estd obligada a implementar el Sistema de gestion de la
seguridad y salud en el trabajo.

Nota: De acuerdo con la resolucidon 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estan obligados a implementar los
Estandares Minimos los trabajadores independientes con afiliacion voluntaria al Sistema General de
Riesgos Laborales de que trata la Seccién 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

5.2.2.4 De gestion ambiental

No aplica.

5.2.3 De caracter financiero

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA adjudicara el presente proceso de seleccién, adelantado a
través de la plataforma transaccional de Colombia Compra Eficiente — Sistema Electrénico para la
Contratacién Publica (SECOP 1l), al proponente cuya oferta econdmica sea la de menor valor, siempre que
cumpla con la totalidad de los requisitos y condiciones de orden juridico, técnico, financiero y econémico
establecidos en el pliego de condiciones y sus anexos.

La adjudicacidn del presente proceso de seleccién, bajo la modalidad de minima cuantia, se realizara al
proponente que presente la oferta econdmica de menor valor, siempre que cumpla la totalidad de los
requisitos habilitantes, las especificaciones técnicas y las demds condiciones establecidas por la Entidad.
La adjudicacién se efectuara por el valor total de la oferta correspondiente a la totalidad de los bienes
objeto de adquisicidn, sin que el valor adjudicado supere el presupuesto oficial establecido para el
presente proceso.
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Para participar validamente en el proceso, el proponente deberd presentar su oferta cumpliendo
integralmente con los requisitos minimos habilitantes, los criterios de evaluacién y calificacion, asi como
con las condiciones técnicas, econdmicas y presupuestales exigidas en el presente pliego de condiciones.

De igual forma, el proponente debera acatar lo relacionado con las cantidades, el presupuesto estimado,
las garantias y demds requerimientos establecidos por la Entidad Estatal en los documentos publicados en
la plataforma del Sistema Electrénico de Contratacion Publica — SECOP 1, administrado por la Agencia
Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente. Todos los documentos publicados hardn
parte integral del contrato que se derive del presente proceso.

Adicionalmente, el proponente deberd ofertar la totalidad de los items sefialados en el presente
documento, teniendo en cuenta que la adjudicacidn se realizard de manera total y a un unico oferente,
conforme a la propuesta presentada.

En este contexto, el proponente deberd acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes,
entendidos como aquellos que determinan su aptitud para participar en el proceso de contratacion,
relacionados con Capacidad juridica, Capacidad financiera y Capacidad técnica.

El propdsito de los requisitos habilitantes es establecer condiciones minimas que permitan a la Entidad
Estatal evaluar Unicamente las ofertas de aquellos proponentes que demuestren contar con la capacidad
suficiente para ejecutar adecuadamente el objeto contractual.

Serd responsabilidad exclusiva del proponente aportar, dentro del término establecido para la
presentacién de la oferta, los documentos requeridos para acreditar el cumplimiento de los requisitos
habilitantes. Estos requisitos corresponden a las condiciones del oferente y no a las caracteristicas propias
de la oferta presentada.

La propuesta econdmica objeto de evaluacion serd aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma transaccional SECOP I, el cual correspondera al monto maximo a ejecutar, de conformidad con
las necesidades reales del Centro de Formacion.

La oferta econdmica deberd presentarse cumpliendo con los siguientes requisitos:

Verificacion de valores

La Entidad verificara los valores contenidos en la oferta econémica, teniendo en cuenta los precios del

analisis del mercado y las cotizaciones previamente obtenidas, con el fin de establecer la razonabilidad de
la propuesta.
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Criterio de adjudicacion
La adjudicacion se realizara al proponente que ofrezca el menor valor ofertado, siempre que su oferta sea
completa y cumpla con las condiciones técnicas establecidas en la Invitacién Publica.

En atencion a la modalidad de minima cuantia, Unicamente se revisaran los requisitos habilitantes del
proponente que haya presentado la propuesta econdmica de menor valor.

Revision sucesiva de ofertas

En caso de que el proponente con el menor valor no cumpla con los requisitos habilitantes o no los subsane
dentro del término establecido, se procedera a verificar la propuesta del proponente que ocupe el
segundo lugar, y asi sucesivamente. Por razones de celeridad y eficiencia, la Entidad podrd evaluar varias
ofertas de manera simultanea.

Criterio de desempate

En caso de empate en el menor valor ofertado, la adjudicacidn se realizara al proponente que haya
radicado primero su oferta, conforme al registro de presentacién generado por la plataforma SECOP II.

La no presentacion de la oferta econdmica en los términos aqui previstos, o la presentacién de una
propuesta que no se ajuste a las condiciones financieras establecidas en el pliego de condiciones, podra
ser causal de rechazo de la propuesta, en concordancia con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150
de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.

Precios artificialmente bajos

Para efectos de la evaluacién el comité evaluador tendra en cuenta lo sefialado en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del
Decreto 1082 de 2015: “Articulo 2.2.1.1.2.2.4. Oferta con valor artificialmente bajo. Si de acuerdo con la
informacidn obtenida por la Entidad Estatal en su deber de andlisis de que trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del
presente decreto, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al oferente
para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador
de que trata el articulo anterior, o quien haga la evaluacion de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta
o continuar con el andlisis de esta en la evaluacion de las ofertas.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor responde a circunstancias
objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si este es adjudicado
a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su andlisis en el proceso de evaluacion de ofertas.”

En este aspecto, de acuerdo con los lineamientos impartidos por Colombia Compra Eficiente en la “Guia para
el Manejo de Ofertas Artificialmente Bajas en Procesos de Contratacion” ha determinado: En caso de evidenciar
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aclaracién y explicacién para permitir el andlisis completo de la oferta y su sostenibilidad durante la vigencia
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De igual manera se establece que en caso de que el proponente no aclare o sustente su oferta conforme lo
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solicite la Entidad, la oferta sera rechazada.

5.3 OTROS DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA CELEBRACION DEL CONTRATO (NO OSTENTAN CALIDAD
DE REQUISITOS HABILITANTES)

Los siguientes documentos son necesarios para la celebracién del contrato y no ostentan la calidad de

habilitantes. No obstante, se solicita a los proponentes atender la solicitud desde el momento de

presentacion de la oferta, en el caso de ser viable:

Certificacion bancaria: El oferente debera anexar certificacién de la Entidad bancaria respectiva
en la cual se indique nombre del titular, nUmero de cuenta, identificacién (NIT o Cédula), sucursal
y tipo de cuenta (corriente o ahorro), con el fin de estipularla dentro del contrato que se suscriba
en desarrollo del presente proceso, para realizar alli las consignaciones resultantes de los pagos
del contrato; la cuenta debe encontrarse en estado ACTIVA.

Publicidad de la declaracion de bienes y rentas: En observancia de lo dispuesto en la Ley 1013 de
2019, el oferente se compromete a que en caso de resultar adjudicatario, en cumplimiento del
principio de transparencia y publicidad, entiende y reconoce que es su deber proceder con la
publicacion de la Declaracion de Bienes y Rentas, asi como el Registro de los Conflictos de Interés
que tenga, diligenciando para ello el formulario que se encuentra disponible en el Portal
Institucional de la Funcion Publica http://www.funcionpublica.gov.co/leytransparencia-web y

subirlo a esa plataforma, previo a la suscripcion del contrato. En el siguiente link debera tomar
pantallazo de confirmacién del proceso. http://www.funcionpublica.gov.co/leytransparencia-

web/busqueda.jsp.

6. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. sI NO
MUESTRA sI NO
VERIFICACION DE LA INFORMACION. | NO
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7. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO No. 03 — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue
elaborado con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

EI SENA, de conformidad con lo establecido en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con
lo sefialado en la Seccién 3 denominada GARANTIAS y Subseccién 1°: GENERALIDADES del Decreto No.
1082 del 26 de mayo de 2015 y en atencidn a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago,
determina la necesidad de exigir al Contratista constituir a su costa y a favor del CENTRO DE LA
INDUSTRIA Y LOS SERVICIOS DEL SENA REGIONAL HUILA con NIT: 899.999.034-1, con domicilio en la
Carrera 5 No. 16-16 y nimero telefonico 8757154 de la ciudad de Neiva (Huila). En una compafiia de
seguros legalmente establecida en Colombia y aprobada por la Superintendencia Financiera, una
garantia Unica de cumplimiento la cual mantendra vigente durante el plazo de la ejecucién del contrato
y la liquidacion de este y se ajustara a los limites, existencias y extensidon de los siguientes amparos.

Cumplimiento: por el veinte por ciento (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo de
ejecuciéon del contrato y cuatro (04) meses mas contados a partir de la aprobacion de la
X garantia, a la cual podrd imputarse tanto el valor de la cldusula penal pecuniaria como las
multas o los perjuicios derivados de la declaratoria de caducidad. En el evento en que el
valor del contrato sea superior a 1.000.000 SMMLV aplican las reglas establecidas por el
articulo 2.2.1.2.3.1.12 del decreto reglamentario 1082 de 2015.
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el veinte por
X ciento (20 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y un (01)
afio mas, contados a partir de la aprobacién de la garantia.
9. ACUERDOS COMERCIALES
Valor del Proceso
., ., Proceso de
. de Contratacion Excepcion L.
Entidad . . Contratacion
superior al Aplicable al .
Estatal cubierto por el
. umbral del Proceso de
cubierta ., Acuerdo
Acuerdo Contratacion .
. Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
. Chile | NO NO NO
Alianza —
. México SI NO NO NO
Pacifico -
Peru | NO NO NO
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Valor del Proceso
.. ., Proceso de
. de Contratacion Excepcion .
Entidad . . Contratacion
superior al Aplicable al .
Estatal cubierto por el
. umbral del Proceso de
cubierta L. Acuerdo
Acuerdo Contratacion .
. Comercial
Comercial
Canada | NO NO NO
Chile SI NO NO NO
Corea Sl NO NO NO
Costa Rica SI NO NO NO
Estados Unidos SI NO NO NO
Estados AELC Si NO NO NO
México SI NO NO NO
., El Salvador | NO NO NO
Triangulo
Guatemala SI NO NO NO
Norte
Honduras Si NO NO NO
Unién Europea SI NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A

10. ANEXOS

ANEXO No. 01 Fichas técnicas requeridas

ANEXO No. 02 Analisis y estudio del sector

ANEXO No. 03 Matriz de riesgo

ANEXO No. 04 Acreditacion criterios de desempate

FORMATO No. 01

Modelo Carta de prestacion de propuesta.

Autorizacion para notificacion electrénica de actos administrativos.

Pacto por la Transparencia.

Certificacidn de aplicacién de normas de prevencion y control del lavado de activos y

financiacién del terrorismo.

FORMATO No. 02

Constitucién del Consorcio o Unidn Temporal

FORMATO No. 03

Certificacidn aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales - Persona Natural

/ Persona Juridica

FORMATO No. 04

Autorizacion de consulta para verificacion de Delitos Sexuales

FORMATO No. 05

Oferta especificaciones técnicas
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SENA

N

FORMATO No. 06

Experiencia del proponente

FORMATO No. 07

Certificado de implementacion del sistema de gestién de la seguridad y salud en el trabajo

FORMATO No. 08

Informacion financiera del proponente extranjero sin sucursal o domicilio en Colombia

El presente documento se suscribe en la cuidad de Neiva, Departamento del Huila, a los Dieciséis (16) dias
del mes de julio de 2026.
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