
Eg:#8[BE ;¥qugivi{E
INFOFtME  DE SuPERVIS16N

Versi6n: 8

Fecha: 10 de enero de 2026
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APOYO JURIDICO Y DE CONTF!ATACION

CONTIIATO PRESTAC16N DE SERVICIOS DE APOYO No.  CMT-013-2026
PF2ESTACIC)N    DE    SEFIVIC OS    DE   APOYO   AL   CONCEJO    MUNICIPAL   DE

oB]ETo               TOCANCIPA EN EL DESARROLLO DE ACT|V|DADEsCONTRACTUAL::£#ATR:A%:FoSMts::ANSE:Dv°CDUE%EAtT°AScTDUEAR:¥€RELACIONADAS CON  ELDASDELASSESIONESNESF>ROPIASDELA

CORPOF2AC16N.
DATOS DEL CONTF{ATO

CONTRATISTA LIZETH JASMIN AVENDANO  BELLO

DOCuMENTO DElDENTIDAD CC 1077087714.

FECHA DE       `SuSCRIPC16N
22 de enero de 2026 FECHA DE INICIO 23 de enero de 2026  /

FECHA DE 31 de diciembre de
FECHA DE CORTE 01/06/2026 al  I

TERMINACION  INICIAL 2!f ;r2!f)                               , sO|06|2J02!f]
PRORROCA: FECHA DETEFtMINACION  FINAL

VALOR INICIAL DEL
$33.957.630    ' VALOR DE LA (S)

CONTRAto ADICIONES
VALOR TOTAL DEL

$33.957.630 / VALOFt'A PACAR CON
$3.005.loo     +CONTRATO ESTA ACTA

VALOR EJECUTADO S15.927.030  +
VALOR POPEJECuTAR

$18.030.600   /

PACO 1: $901530 AGO 2: $3.005.loo PACO 3: $3.005.loo PACO 4: $3.005.loo
PACO 5: $3.005.loo AGO 6: $3.005.loo pAGo +: PACO 8:
PACO 9: AGO 10: PAGO ']: PACO ]2:
Porcentaje de avance acumulado de la ei.ecuci6n del contrato: 46,90%     /
Registro Pr`esupuestal No. 2026000018.

DOculvl ENTAC loN  RECIBIDA
bocuMENTOS DOCuMENTOS ALLECADOS No DE FOLIOS

Factura  a   Documento  equivalente   a   la X 1

factura
lnforme de actMdades presentado por el X I
contratista
Planilla de pago a segurid adsocial     . X 2
Documento    soporte    en    adquisiciones X 1

efectuadas   a   no,  obligados   a   facturar
(Formato GEFI  PR 01  F-6)

Anexos X CD

Nodeplanilla         Fechadepago       Periodopagado       Valor pagado
Soporte de

p:::i°on:sS;`X:L            92796781                  25/06/2026               JUNIO/2026                 $508300

PF}OCEDIMIENTO DE SuPERVISION
Se  realiz6 la  revision  respectiva  a  la documentaci6n  recibida, ademas de analisis confrontado con
el objeto y obligaciones especificas, enmarcadasen la CONTRATO PF}ESTAC16N  DE SEF}VICIOS  DE
APOYO No. CMT-013-2026 con la propuesta presentada por LIZETH JASMIN AVEN DANO BELLO, de
acuerdo  con  las  obligacio nes especi'ficas as actividades ejecutadas durante el  periodo a  evaluar
fueron:



OBLIGAC16N a ACTIVIDAD CONTRATATAbA
ACTIVIDADE'S EJECUTADAS

Hacer   presencia   en    las   sesiones   ordinarias, Durante  este  periodo  el  contratista  asisti6  a  la
extraordinarias y  las  diferentes  comisiones  del mayorra de las 26 sesiones que se convocaron en
Concejo  Municipal,  en  los  horarios  convocados el   recinto  del  concejo   municipal  y  asr  mismo
durante la vigencia 2026. elaboro las correspondientes actas.
Apoyo       al       area       correspohdiente       para

Durante   este   periodo   se   llevaron   a   cabo   26\`

esquematizar,  resumir y digitar las actas que  le
correspondan     de     las     sesiones     ordinarias,
extraordinarias  y  de  estudio  de  las  diferentes

sesiones ordinarias, 2 sesiones de comisiones y 2comisiones        permanentes       del        Concejo
mesas de trabajo  de  los  equipos  internos de  laMunicipal   de  Tocancipa,  surgidas  durante   el
corporac.i6n, del Concejo M unicipal, de las cualesaFio   2026,   asr   mismo   realizar   apoyo   en    las
el contratista realiz6 las actas correspondi'entes.correcciones  respectivas  en  las  actas  cuando

corresponda    e    imprimirlas    garantizando    el
correcto archivo documental.
Apoyo para  imprimir dichas actas y -entregarlas

El      contratista      realizo      la      correspondientetj.unto  con  su  archivo  digital  en  formato  PDF
escaneadas)  al  secretario  general  del  Concejo

impresi6n   y   archivo   de   las   26   actas   de   las
quien   las  revisar5,  organizara  y  distribuira,  en sesiones        convocadas        en         el         periodocoordinaci6n      con      el      presidente      de      la

correspondiente y remiti6 de  manera  digital  lascorporaci6n,   a   los  concej.ales,   para   luego  ser
actas de las 2 mesas de trabaj.o.sometidas  a  consideraci6n y  aprobaci6n  de  la

plenaria del Concej.o.
Apoyar  para  que  se  adjunten  los  documentos

Durante   este   periodo   se   llevaron   a   cabo   26de    las    sesion`es    que    sean    pertinentes    en
sesiones ordinarias y 2 sesiones de comisi6n  decoordinaci6n              con              la              secretaria
las  cuales  se  adjuntaron   los  doc`umentos  queindependientemente      de      la      sesi6n      que
presentaron los intervinientes.corresponda  (de, plenaria o de comisi6n)

Apoyo    a    la    revisi6n    del    proceso   .previo   y
Durante  este  periodo  el  contratista  no  presto

posterior al  resultado de las auditorras internas, apoyo   en   temas   de   auditoria   ya   que   no   seaplicando   las   t6cnicas   correspondientes   de
requiri6.archivo (foliar, rotular y en debido caso corregir). \

Colaborar  en   el   area   de   atenci6n   al   usuario Durante este periodo el contratista presto apoyo
al area de recepci6n en el recinto del Concejo en

(recepci6n), cuando se requiera. dos oportunidades cuando se requiri6.
Apoyar  en  la  tarea  de  extraer  del  softvyare  de

Durante   este   periodo   el   contratista   utilizo   eltranscripci6n',    los    a`rchivos    producto    de    la
transcripci6n     de     las     actas     de     sesiones software de transcripci6n  para  la elaboraci6n de
ordinarias,   extraordinarias  y/o  de   comisiones, las actas de  las sesiones ordinarias y  las  demas
para     su      posterior     revisi6n,     correcci6n     y que se programaron.
almacenamiento.
Apoyar  la  conservaci6n  del  archivo  de  gesti6n

Durante  este   periodo  el   contratista   brindo  elde la corporaci6n y las Lactas generadas durante
apoyo  en  el  recinto del .Concej.o  Municipal  en  lala     presente     vigencia,     de     acuerdo     a     lo organizaci6n de las carpetas correspondientes ac`ontemplado   en   la   Ley   594   de   2000   (Ley las  actas  que  se  elaboraron  en  el   periodo  deGeneral  de  Archivo)  y  las  tablas  de  retenci6n sesiones.documental  (TRD) de la corporaci6n.

Las   demas   obligaciones   que   contribuyan   a

Durante  este   periodo   el   contratista   realizo   el
apoyo      en       la      digitalizaci6n      de      algunos
documentos    requeridos    en    el     recinto    del
Concejo     Municipal    y     brindo     apoyo    en     la

garantizar  el  cabal  cumplimiento  y  ejecuci6n organizaci6n   del   evento   "sagrado   coraz6n"   y
del objeto del contrato. asisti6   a   la   capacitaci6n   programada   para   el

mes.
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EVALUAC16N DEL CONTRATISTA

CONCEPTO Sr NO OBSERVACIONES
EL      CONTRATISTA      CuMPLE

X SIN  OBSEF}VACION
SATISFACTORIAMENTE       CON
SuS OBLICACIONES

SE.                                  EFECTUAF}ON

X SIN OBSERVACION

F2EQUEF}lMI ENTOS                        AL
CONTRATISTA EN  EL PERIODO
lNFORMADO

FALENCIAS

Como  resultado  de  la  realizaci6n del  procedimiento  de  supervisi6n  correspondiente,  no  se
hallaron   falencias   e   inconsistencias   sobre   la   documentacj6n   entregada   por   parte   del
contratista.

CONCEPTO DE SUPEF}VISION Y/O  INTEF}VENTOF2IA

Teniendo en cuenta que ,no se encontraron falencias y que el contratista dio cumplimiento a
las condiciones pactadas en  la  M inuta del contrato, se emite un concepto FAVORABLE para
el  pago, por parte del Concejo Municipal de Tocancipa.

CONCLuSIONES
Se recomienda proceder a efectuar el pago correspondiente al servicio prestado, por la suma TRES
MILLONES CINC0 NIL CIEN PESOS MCTE |$3.0o5. loo.oo) a favor de LIZETH JASMIN AVENDAfao
BELLO,  identificada  con  c6dula  de ciudadanfa  numero 1.077.087.714,  de acuerdo  a  la  cuenta  de
c-obro  presentada  y  al  valor  pactado  dentro  del  CONTRATO  PRESTAC16N   DE  SERVICIOS  DE
APOYO No.  CMT-013-2026.

Dado en Tocancipa, a  los treinta  (30) dfas del  mes dejunio del aF\o dos mil veintiseis (2026).
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