LUO +

- Sl wimR O Satud
| Subres Integrads Ce Serviin de Saad

B CenroorienteESE

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.SE
NTO

APOYO - GESTION DE INSUMOS ¥ ABASTECIMIE
FORMATO INFORME ¥ CUENTA DE COBRO

CODIGO: AP-IA-FT-014
VERSION: 02

No. CONTRATO - OFS:

PS 1067 7
e v

iFlNAbﬁCEERA - FACTURACION

Proceso al que perfenece:

Umidad s In gue pertenece: lc.u's ALTAMIRA

!ANA DORIS BECERRA GARZON

C.C. |52.734.789 de: ID()GDT»&.

Fecha Terminacion inclal:

15 DE JULIO DE 2020

WValer Mensual:

5 10,332 000

I Valor a cobrart

5 1.722.000

1 i O T 861000 3 256,300
2 FERRERC $ 1.722.000 ($ 271,700
3 3 MARZO S 1.722 000 §271.700
4 4 AHRIL € 1.722.000 $ 271.700
3 £ MAYO $ 1.722 000 $ 157,600
& 3 JTUNIO s 1,722 000 $ 157 600
7 7
£l 3
9 9
7 T
VALOR INICIAL
Resumen de contrate | DEL.CONTRATO!
5 10332000

INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE ESE

PRESTAR SUS SERVICIOS DE APOYO DE MANERA PERSONAL ¥ AUTONOMA. EN SU CONDICION DE BACHILLER ADMINISTRATIVO [A, PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES EN EL PROCESO DE LA DIRECCION FINANCIERA (FACTURACION ) DE LA SUBRED

Relnckon de sctividades para el periodo:

]

2w entipalacen £n b mamils)

s

| Resepesomar, registrar y confirmar las érdenes de servicis
i o i dentro de la facturs. 3 Revisar los
modicamentos ¥ materia] médico quinigics registrado por s farmacia frente & Io regastmde por el

Verificar contra historia clinica que e

1 Resepeiona, registr ¥ sonfirme lax dndenes de servicio.2. Verifico contra historia clinica que se encontramn
tockos i I

persanal de enformeria 4 Registrar la informacion referente & la atencion de los Recién Macidos (1

6 Vesificar v adjuntar bos soportes de tecnalogias no insluidas en ol Plan de

sexo, peso, ete )5, Tramitar ante los EAPB las autorizaciones de las atenciones de lns unidades de baja

L dentro de la factura 3 Reviso los medicamentos v material
eédico quiningico registrade por la farmacia frente o lo registrad por el personal de enfireria, 4 Registro b
informacion referente o ln atencion de los Recren Nacidos (wmlln, sexo, peso, ete.)3. Tramito ante Ias EAPH las]

reporie al ente respective (MIPRES)T. Adjuntar ol suporte por el drea de

de

el ones de las de las unidades de bajn complejidad 6 Verifico ¥ adjuntar los sopories do

0 incluidas en ¢ Plan de Benefisios, <l reporte al ente respectivo (MIPRES)? Adjunto el soporte

iramile segin pormatividad vigente pars las EAPB y R Egresar los
del sistema de i an, una vez se notilique orden de salida por el dres

asistencial 9.Cenerar Orden de Salida en sistema de informacian, firmar y entregar al

usuario 10 Elaborar fcturs v recibo de cajs oportunamente de scuerdo a la atencion prestads al
paciente ¥ & la contratacidn ¥ normatividad vigente 11 Legalizar el dinero recibido por conceplo de
copago o cuota de recupernekin que hagan los usuarios, en sistema de informavion y ante el drea de

resoveria. 12 Diligenciar In solicitud de gredito ¢l formato de acwerdo de pago y verificar el registro de la

por ol hres de sulorizaciones de tramile wegin normatividad vigenle parm las EAPB y
8 Fgr los pacientes del sistema de informacion. uns vez. se notifique orden dej
salida por el area asistencial 9.CGenero Orden de Salida en sistems de informecion, firmar y entregar all
wsuarss 10, Elaboro facturs ¥ recibo di caja oportunamente de acucrdo a la atencion prestada al paciente y & 1a
contratacidn v normatividsd vigente.11 Legalizo ¢l dinero recibido por concepto de copago o cucia de
recuperacion que hagan lns usuanios, on sisiema de informacion y ante ¢l dren de tesorerin 12 Diligencio Ly

folios con los

Durante ¢l periodo 26 Mayo al 25 de Junio realizo 15 jormadas, se asignd,
14 citas, se generarun 106 fucturas por valor de $ 7.026.210, se ancxs 2|

de esta

en ¢ estadistico de facturcion que se genem en el sisterna del

Ia cusl sc pr

solicitud de créditn ¢l formato de acuerdo de pago y verifisar el registro de la i por el DGH vedulo f
informacitn, summistrada por ¢ usuario. 13 Resitir « ingrosar los abenos que realicen los usuarios o |usuario. 13.Resibo < ingreso los abonos que realicen Jos usaarios o pacienies concepto de acuerdos de|
pnciontes concopte de scverdus de pago. 14.Raulizar cierwe de caja, arquoo ¥ acta de entrega al Aven De |page. 14 Realizo cioe de caje, arqueo ¥ 4918 de entrega al Ases De Tesoreria 15 Entrego las fucturas|
Tesoreria. 15 Entregar las ficturas a dinrio ¥ de nsuerdo s los a diario sop v de acuerdo & los procesos y provedimisntos del Area. 16 Corregio
rocenos y procedimientos del Area. 16.Corregir dentro de las 48 horas siguientes o su resepoitn, las | deatro de las 48 horas wsu ion, Ins sones que haoe ¢l revisor de cuentas. 17 Brindo el
devoluciones que have e revisor de cuentas, 17, Brindar ¢l apoyo nesesario y realizar plancs do apoyo necessrio y realizar plancs de contingsneis en of momento en que no se cuente con el sistema de
contingencia en ¢l momento en que no se cuente con cl sistema de infarmacion vio bases de datos informacion yho bases de datos afines. 18 Reulizo astuslizacion cn cuanto & In normatividad vigente en el
o fincs. 15 Realizar actuslizaciin cn cusnio s la nomstividad vigente en o 5.0.5.5.5.19 Asistir 8 las  [S.0.5.5.5.19. Asistio a las reunionos ¥ por el dres 20 Realizo las demis
jones y e <l rea 20 Realizar lus demis activi i con el objeto que asigne ¢l supe: .
con el objetn contractual que ssigne el superasar de contrato
Observaciones: L "l
el C
Sc anexn centificacion de pago a Salud, pension ¥ ARL. 5 i e
En caso de tener contrato mucvo se debe ancxar también b hancaria eon In de cobro et S o z i
T T vIsToBUR DE \TOS
o MARLENY RAMOS GUERRA
PROFESIONAL ESPECIALIZADO
A ey ~
% N ==
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