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ESTUDIOS PREVIOS

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS- CONTRATACION DIRECTA

En cumplimiento de lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 por la cual se
expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, la Ley 1150 de 2007, el articulo
2.2.1.1.1.6.1y 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 se presenta el siguiente ESTUDIO PREVIO, requerido
para la presente contratacion directa

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER CON EL
PROCESO DE CONTRATACION

MODALIDAD CONTRACTUAL.: Prestacion de servicios profesionales de apoyo a la gestién con experiencia
comprobada.

OBJETO: Prestacion de servicios profesionales para apoyar juridicamente a la entidad en el seguimiento,
gestion y publicacion de los procesos de contratacion estatal a través de la plataferma SECOP |I

PRESUPUESTO (VALOR): TRES MILLONES DE PESOS ($3.000.000)

PLAZO: Un mes ( 01) contados a partir de la suscripcién del acta de inicio.

JUSTIFICACION

La Alcaldia del Municipio de Cocomé, en cumplimiento de los fines esenciales del Estado previstos en el articulo
2 de la Constitucién Palitica y de los principios que rigen la funcién administrativa consagrados en el articulo
209 ibidem, debe garantizar que los procesos de contratacion estatal se adelanten con observancia de los
principios de transparencia, publicidad, economia, responsabilidad, planeacién y seleccién objetiva establecidos
en la Ley 80 de 1993, la Ley1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.

En desarrollo de sus funciones administrativas y de gestion, la Entidad adelanta de manera permanente
procesos de contratacién para satisfacer las necesidades institucionales y asegurar |la adecuada prestacion de
los servicios a cargo del municipio. Dichos procesos requieren un manejo técnico y juridico especializado,
particularmente en las etapas de planeacion, publicacion, seguimiento y gestion de las actuaciones
contractuales a través del Sistema Electrénico para la Contratacién Publica — SECOP |1, plataforma oficial
dispuesta por la Agencia Nacional de Contratacion Plblica — Colombia Compra Eficiente para el desarrollo de
los procesos de contratacion estatal.

La correcta administracién de los procesos en SECOP |l implica el cumplimiento de obligaciones legales
relacionadas con la publicacién oportuna de los documentos del proceso, la estructuracion de las actuaciones
precontractuales, la gestién de observaciones, la expedicion y publicacion de actos administrativos, la
realizacion de evaluaciones, la adjudicacion, la legalizacion de los contratos y el seguimiento de las actuaciones
contractuales, actividades que demandan conocimientos especializados en contratacion estatal y en el manejo
integral de la plataforma.

En la actualidad, la Alcaldia requiere fortalecer el apoyo juridico en materia contractual, con el fin de garantizar
que los procesos de seleccion y contratacion se desarrollen de manera eficiente, conforme a la normativa
vigente y dentro de los términos establecidos en los cronogramas de los procesos, minimizando riesgos
juridicos, administrativos y disciplinarios derivados de eventuales inconsistencias, omisiones o retrasos en la
gestién y publicacion de la informacion contractual.

Asi mismo, resulta necesario contar con apoyo profesional para realizar el seguimiento juridico a los procesos
de contratacién, verificar el cumplimiento de los procedimientos previstos en la normativa aplicable, apoyar la
gestion documental asociada a las actuaciones contractuales y asegurar que la informacion publicada en
SECOP |l refleje de manera completa, veraz y oportuna las decisiones adoptadas por la Entidad, en
cumplimiento del principio de publicidad y de las obligaciones de transparencia que rigen la contratacion publica.
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Debe precisarse que estas actividades corresponden a labores de apoyo juridico especializado que requieren
conocimientos técnicos en contratacion estatal, manejo de la plataforma SECOP |l y aplicacion de la normativa
vigente, por lo que la Entidad no dispone de personal suficiente para atender de manera integral y oportuna la
carga operativa y juridica que demanda el desarrollo de los procesos contractuales, haciendo necesaria la
contratacion de servicios profesionales que permitan fortalecer la capacidad institucional en esta materia.

En consecuencia, se evidencia la necesidad de contratar la prestacién de servicios profesionales para apoyar
juridicamente a la Alcaldia del Municipio de Cocorna en el seguimiento, gestion y publicacion de los procesos
de contratacion estatal a través de la plataforma SECOP I, con el propésito de garantizar el cumplimiento de la
normativa vigente, fortalecer la gestion contractual, asegurar la transparencia de las actuaciones administrativas
y contribuir al adecuado desarrollo de los procesos de contratacién que adelante la Entidad.

MANIFESTACION DE INEXISTENCIA O INSUFICIENCIA DE PERSONAL DE PLANTA PARA
DESARROLLAR LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL

1. En la actualidad la Alcaldia Municipal de Cocomé ne dispone de personal suficiente para realizar el
objeto del contrato y las actividades requeridas para el cumplimiento del mismo.

2. Enla actualidad noexiste personal de planta en la alcaldia municipal de Cocomé que tenga asignadas
funciones que pueda realizar el objeto del contrafo.

3. Por ello, es necesario contratar los servicios profesionales para apoyar e/ cumplimiento del propésito de
la Secretaria de Gobiemo y acompariar a la'y acompariar a la administracién en el desarrollo de

actividades propias de esta area. :

ANALISIS DEL SECTOR

Atendiendo lo ordenado en el articuio 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y en aplicacion al manual o guia
expedido por Colombia Compra Eficiente para la elaboracién de los estudios del sector en materia de
contratacion directa, se establece el siguiente andlisis del sector desde los aspectos legales, organizacionales,
comerciales, técnicos y anélisis del riesgo, dejéndose claro que: “No serd necesario que la Entidad Estatal haga
un estudio de la oferta y la demanda del sector de |a prestacién de servicios con particularidades sobre tipos,
precios, calidades y canfidades de la oferta y la demanda”.

Clasificacién del Obje”ti'lﬁfq Contratar en el Clasificador de Bienes y servicios Clasificacion UNSPSC del
objeto: el
De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015

Nombre del Producto Cadigo de | Cédigo
Segmento Familia
80000000 81220000

Cédigo - Clase | Cédigo -
- Producto
80121704

Servicios  legales
contratos

OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

Obligaciones Generales de las partes:

1. Perfeccionar conjuntamente la minuta del contrato en los términos previstos, suscripcion del acta de inicio,
suspensiones o prorrogas, modificaciones y en general las actas que se produzcan en el desarrollo del
contrato incluyendo acta de liquidacion.

Suministrar la informacién disponible que se requiera para la ejecucion del contrato;

Apoyar técnicamente el desarrollo del contrato;

Coordinar conjuntamente, la realizacion de actividades que se consideren necesarios en cumplimiento del
objeto.

Propender por el logro de los productos pactados

Mantener un flujo constante de la informacién necesaria durante ejecucion y liquidacién del contrato.
Asistir a las reuniones programadas y brindar la informacion que se requiera.

hwn
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
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El contratista se compromete a hacer la respectiva afiliacion al Sistema de Seguridad Social, de acuerdo

a la normatividad vigente, y sera requisito indispensable para el pago, la presentacion de las respectivas
planillas debidamente canceladas.
2. Cumplir con el objeto contractual, al igual que el desarrollo de las diferentes actividades para el
cumplimiento de éste.
El contratista se obliga con el Municipio a presentar el informe mes a mes de la gjecucién del objeto
contractual el cual debe ser publicado en la plataforrma de SECOP |l con el usuario personal una vez este
revisado y firnado por el supervisor.
Cumplir con los requerimientos técnicos y legales exigidos y garantizar la calidad en la prestacion del
servicio.
Manejar, conservar y preservar de manera adecuada, toda la informacion requerida y la suministrada por
la Entidad, necesaria para el cumplimiento del objeto contractual.
Atender las consultas, sugerencias y requenmientos que se presenten por parte del municipio durante la
ejecucién del objeto contractual y posterior a ella.
Participar en reuniones de seguimiento o0 acompafiamiento concertadas con el supervisor designado.

w
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OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE:

a. El Mumcnpro se compromete a cancelar el costo del presente contmtn unavez se certifique por parte del
supervisor de este contrato, el recibido a satisfaccion de las actividades prestadas en desarrollo del
objeto contractual; previa presentacién del informe de actividades. Obviamente que dichos valores
estardn sujetos a los descuentos que por ley haya lugar.

b. A poner a disposigion foda la documentacion relacionada con el objeto del presente contrato.

c. Informar por esento, de manera oportuna e inmediata al CONTRATISTA las posibles irregulanidades
encontradas durante el desarrollo del contrato,

d.  El supervisor deberéd verificar la efectiva pras!addn del servicio y el cumplimiento de todos los
compromisos adquiridos por parte del Conratista.

e. Verificar el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Inﬁegml amfonne a lo sefialado en el
Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y normas reglamentanas.

ACTIVIDADES ESPEC!FICAS

1. Revisién, ané
diferentes modé
vigente.

2. Dingir, coordinar, controfar, y evaluar el cumplimiento de las acciones y procedimientos juridicos,

administrativos que se deben surtir en materia de contratacion estatal para agotar la etapa pre-

contractual, contractual, y post-contractual.

Apoyaren la randmién de los procesos contractuales en SECOP 1.

Elaboracién de eonvenios, Decretos, Resolucion, requerida por el alcalde.

Dar respuestas a las observaciones, realizadas por el proponente y segmm;en!o al cronograma en los

procesos contractuales publicados en la plataforma SECOP Il ., .

6. Realizarlas demés actividades asignadas por la supervisora , en cumplrrmento del objeto contractual.

erificacion al cumplimiento de los requisitos hab&gmtgaa gue hagan parte de las

des de seleccion de acuerdo con las reglas del uto general de contratacion

Ok W

IDENTIFICACION DEL CONTRA TO A CELEBRAR E7 oantrato que se suscriba en desarroﬂo del presente

especificaciones técnicas exigidas en el presente documemo

MODALIDAD DE SELECCION La modalidad de seleecion corresponde a la de Contratacién Directa de que
trata el literal h) numeral 4° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082
de 2015 referidos a la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de
trabajos artisticos que sélo puedan encomendarse a determinadas personas naturales. El articulo 2.2.1.2.1.4.9
del Decreto 1082 de 2015 establece que ‘las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de
contratacién directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién con la persona natural o
juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique
la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el drea de que se trate. En este caso, no es necesario
que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto deberéa dejar
constancia escrita”. (Negrilla fuera del original) Los servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden
a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las
funciones de la Entidad
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Estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

PERFIL ACADEMICO: Titulo en Derecho

EXPERIENCIA REQUERIDA: La experiencia minima requerida es de 12 meses, relacionada con las
actividades profesionales en el area y en el apoyo a la gestion de conformidad presente estudio previo. Acorde
con lo sefialado se venficara que el(la) profesional que sea invitado en el presente proceso de contratacion,
cumpla con los requisitos de idoneidad y experiencia requeridos para cumplir con el objeto, su alcance y las
obligaciones contractuales, lo cual se dejard consignado en el correspondiente informe de verificacion y
evaluacién adelantado por el Comité de confratacién

PLAZO: El plazo de ejecucién del contrato sera de Un( 01) Mes contados a partir de la suscripcion del acta de
inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

INFORMACION PRESUPUESTAL:

EL VALOR ESTIMADO DEL PRESENTE CONTRATO eside TRES MILLONES DE PESOS ($3.000.000), amparado
con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. mExpedldo 31/07/2026 por parte de la Secretaria de
Hacienda Municipal.

FORMA DE PAGO. La forma de pago del contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion se realizara
asi: UNICO PAGO A FIN DE MES , EL 31/08/2026, Previa expedicién del certificado a satisfaccion del servicio por
parte del supervisor del eontrato, entrega del informe del periedo a cancelar por parte del contratista, anexo de
los entregables correspondientes y certificado de paz y salvo mn los sistemas de salud, pension y parafiscales
si es del caso.

ASPECTOS LEGALES Y ORGANIZACIONALES (IDONEIDAD): La ‘Entidad"E'étata! requiere una persona
natural con titulo de Profesional en derecho con experiencia relacionada con las actividades del area y de apoyo
a la gestion.

ASPECTOS COMERCIALES, TECNICOS YANAUS!S DEL RIESGO (EXPERIENCIA). Dada la naturaleza de
la labor a desarrollar, se requiere personal persona natural con titulo de Profesional en ciencias sociales,
juridicas y humanas, Licenciado en artes escénicas y/o afines con experniencia relacionada con las actividades
contractuales.

ASPECTOS FINANCIERQS ORGANIZA CIONALES TECNICOS Y nEANAuers DE RIESGO (relacién de
contratos)

Los contratos fueron malizados mediante la modalidad de contratacion directa denominada prestacion de

ici ge idoneidad y experiencia del
contratista, con base en la causal sefialada en el articulo 2° numeral-4°diteral h) de la ley 1150 de 2007. El
resultado de tales contratos ha sido satisfactorio, en la medida gue se han objetivos

Basados en los principios de economia, eficiencia y eficacia, la Entidad Estatal supliré la necesidad aqui descrita
ba]o la modalidad de contrato de prestacién de servicios profesionales. En este proceso de contratacion el
principio de eficiencia se veré reflejado en el uso adecuado de los recursos como el tiempo e insumos y en el
desarrollo oportuno de las actividades contratadas y el principio de la eficacia sera relevante en el cumplimiento
de las metas acordadas y de manera especifica en la entrega de los productos en los plazos establecidos.
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Ndamero de | Tipo de proceso Entidad Objeto Cuantia
proceso
CPS006-2025 Prestacion de | Municipio de | PRESTACION DE | $19.125.000
servicios Cocoma SERVICIOS
PROFESIONALES
DE APOYO
ADMINISTRATIVO
Y JURIDICO EN LA
ELABORACION,
SEGUIMIENTO DE
PROCESOS
CONTRACTUALES
EN EL MUNICIPIO
DE COCORNA
CPS186-2025 Prestacién de | Municipio = de PRESTACION DE | $1.275.000
servicios Cocomé SERVICIOS
' PROFESIONALES
DE APOYO
ADMINISTRATIVO
Y JURIDICO EN LA
ELABORACION,
SEGUIMIENTO DE
PROCESOS
| CONTRACTUALES
: _EN;“EL MUNICIPIO
i : DE COCORNA

CPS165-2024 Prestacion de | Municipio de | PRESTACION DE | $11.475.000
servicios Cocoma SERVICIOS

PROFESIONALES
DES APOYO
ADMINISTRATIVO
Y JURIDICO EN LA
ELABORACION,
SEGUIMIENTO DE
PROCESOS
CONTRACTUALES
EN EL MUNICIPIO
DE COCORNA

SUPERVISION Y CONTROL DE EJECUCION DEL CONTRATO La superws:dn del contrato resultante del
presente proceso designado a la Secretaria de Gobiemo

JUSTIFICACION DEL VALOR ESTIMADO. Para deteminar el valor estimado del contrato de conformidad con
las actividades encaminadas al cumplimiento del mismo, se ha tomado como base y referencia el objeto
contractual a desarrollarse, el plazo de ejecucion, la experiencia y estudios con los que debe contar el interesado
que se requiere para cubrir la necesidad contractual, tal y como lo es, para el presente caso, persona natural
con titulo de Profesional en ciencias sociales, juridicas y humanas, Licenciado en artes escénicas y/o afines con
experiencia minima de 12 meses relacionada con las actividades del area y de apoyo a la gestion educativa.

CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE Por tratarse de una contratacion directa
(contrato de prestacién de servicios de apoyo a la gestion), de conformidad con la normativa vigente, no se
aplicard la definicién de los factores de escogencia y la favorabilidad del ofrecimiento, ni ponderacion de las
ofertas, siendo en este caso, la verificacion y comprobacion, del cumplimiento de los requisitos juridicos,
financieros, técnicos y econémicos, la base para la aprobacion de la oferta presentada. La verificacion del
cumplimiento de la capacidad juridica, financiera, técnica y de experiencia del proponente para la ejecucion del
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habil para ser evaluada

GARANTIAS QUE SE EXIGIRAN EN EL CON TRA TO No se exigirén garantias de confonmdad con el amcu!o

Alcaldiade
Cocorna

T.890984634
objeto contractual no daré derecho a la asignacién de puntaje, solo conducird a determinar si la propuesta es

remuneraran previa presentacion del informe de actividades; cuenta de cobro y/o factura respectiva y la
constancia de recibo a satisfaccion del servicio suscrita por el supervisor del contrato.

ANALISIS DE RIESGOS Ver anexo

APLICACION TRATADOS O CONVENIOS DE LIBRE COMERCIO De conformidad con numeral 1.2.3 del
MANUAL EXPLICATIVO DE LOS CAPITULOS DE CONTRATACION PUBLICA DE LOS ACUERDOS
COMERCIALES NEGOCIADOS POR COLOMBIA PARA ENTIDADES CONTRATANTES expedido por el DNP
la presente contratacién no se encuentra cobijada por tratados o convenios de libre comercio, pues se trata de

una contratacién directa (excluida).

ANEXOS CDP, Matriz de Riesgos

Quien elabora,

BIANA VASQUEZ BAHOS

SECRETARIA DE GOBIERNO

(Original firmado)

Proyecté:

Secretaria de GOBIERNO

ASTRID BIBIANA VASQUEZ B

Revisé: £
ASTRID BIBIANA VASQUEZ B

-| Secretaria de GOBIERNO

Aprobd:
ASTRID BIBIANA VASQU
Secretaria de GOBIERNO
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