INFORME FINAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

sevilla Valle, julio/de 2026

Sefior (a)

JHON EDINSON RIOS MOLINA

SUPERVISOR CONTRATO No. 2026-007

Director ejecutivo del Instituto Municipal De Deporte y Recreacidn De Sevilla

DATOS DEL CONTRATO /

Informe de actividades realizadas durante el mes de julio de 2026

: P
Nombre completo del contratista LINA MARCELA COLLAZOS RODRIGUEZ  *
cédula de ciudadania No 1.105.361.873
Numero de contrato 2026-007
Valor del contrato $ 10°800.000 /
No pdliza y vigencia No aplica
Fecha de inicio del contrato 30/01/2026
Fecha de finalizacién del contrato 31/07/2026
Valor y forma de Pago Para todos los efectos legales, el contrato de prestacién de servicios

a celebrar, tendra ur}/valor de DIEZ MILLONES OCHOCIENTOS MIL
PESOS ($10.800.000). Los respectivos pagos se realizardn de forma
parcial, previa presentacién del informe de actividades debidamente
autorizado por el funcionamiento que ejerza la supervisién del
presente contrato. Los pagos se realizaran, previos los tramites
administrativos y financieros para el efecto y para proceder debe de
haberse cumplido con los requisitos de legalizacién y ejecucidn.
Igualmente, el pago se realizard, previos los tramites administrativos
y financieros, se causaran y descontarédn todos los tributos y/o
deducciones que seglin norma vigente deba el contratista soportar
y/0 asumir.

OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTAR SERVICIO DE SOPORTE ADMINISTRATIVO A LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTQS DE ATENCION
AL USUARIO, RECEPCION Y CONTROL DE PQRS Y GESTION DOCUMENTAL.
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No

ACTIVIDAD IR

| Acclones reallzadas

Utilizar los procesos y procedimientos
establecidos por la Entidad, para la
recepcion, gestiéon y trdmite de las
PQRS, identificando si se requleren
ajustes en los mismos, en aras de
garantizar una atencién oportuna y
efectiva de las peticiones y la
satisfaccién.

{ mejorar la eficiencia en la atencién de las

Utllicé los procesos y procedlmientos
‘establecidos por |a entidad para la recepcién,
gestién y trédmite de las PQRs, Identificando
oportunidades de mejora para garantizar una
atencién oportuna y efectiva. Colaboré con la
gestién y trdmite de las PQRS, gestione los
oficios de febrero E-012-2026 hasta E-042-
2026 y S5-010-2026 hasta S-033-2026,
también los oficios de marzo E-043-2026
hasta E-054-2026 y S-034-2026 hasta S-041-
2026. Igualmente gestione los oficios del mes
de abril E-066-2026 hasta E-072-2026 y S-
050-2026 hasta S$-056-2026, gestione los
oficios de mayo E-073-2026 hasta E-086-2026
y $-057-2026 hasta 5-071-2026. Gestione los
oficios de junio desde la E-088-2026 hasta E-
097-2026 y S-072-2026 hasta S-078-2026 y en
el mes de julio gestione E-097-2026 hasta E-
103-2026 y S-078-2026 hasta S-082-2026. A
través de esta experiencia, identifiqué la
importancia de mantener actualizados los
procedimientos para asegurar la satisfaccion
de los usuarios y propuse ajustes para

peticiones.

Comunicar a los usuarios, de manera
clara y precisa, las indicaciones
necesarias para la realizacién de los
tramites y servicios que ofrece el
instituto, asi como gestionar de forma
efectiva las peticiones recibidas a
través de los canales de atencién de la
Entidad, facilitando la relacién de la
ciudadania con IMDERE, garantizando
una atencién oportuna

Comuniqué de manera clara, precisa y
oportuna a los usuarios las indicaciones
necesarias para la realizacién de los trémites
y servicios ofrecidos por el Instituto,
atendiendo eficientemente las solicitudes
recibidas a través de los diferentes canales de
atencion. Fortaleci la interaccion entre la
ciudadanfa e IMDERE mediante una atencion
efectiva, reflejada en la adecuada gestidn de
los trdmites y requerimientos durante el
perfodo evaluado. Asimismo, aseguré que la
informacién suministrada fuera
comprensible, confiable y accesible,
contribuyendo al mejoramiento de la calidad
del servicio y a la satisfaccién de los usuarios.

Realizar la organizacién en la gestion
del archivo documental |IMDERE,
realizando apoyo y seguimiento al
archivo generado por los contratistas
para el proceso, verificando el
cumplimento de ley 594 de al igual
que Actualizar las tablas de Excel para
la creacién del FUID (Formato Unico
de Inventario Documental),

Realicé la adecuada organizacién de la
gestién del archivo documental de IMDERE,
brindando apoyo y seguimiento al material
generado por los contratistas durante el
proceso, verificando el cumplimiento de la
Ley 594 de 2000. Asimismo, apoyé la
actualizacldn de la documentacidn requerida
para la suscripcldn de los nuevos contratos de
los contratistas, reallcé la digitalizacién y
organizacién de los expedientes
contractuales, su clasificacién por vigenclas y
carpetas, v la actualizacién del Formato Unico
de Inventario Documental (FUID). Estas
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acciones fortalecieron la gestién documental
de la entidad, garantizando la conservacién,
trazabilidad y disponibilidad de |la
informacidn, asf como el cumplimiento de los
lineamientos legales y administrativos
aplicables.

Brindar apoyo administrativo y
logistico en las actividades de la oferta
institucional (festividades
municipales, fases municipales de
intercolegiados, juegos deportivos del
departamento, fomento deportivo y
recreativo, revoluciones deportivas
entre otras).

Brindé apoyo administrativo y logistico en el
desarrollo de actividades relacionadas con la
oferta institucional, tales como el fomento
deportivo, recreativo y las revoluciones
deportivas.

El dia-, 25 de febrero, participé en la actividad
"Recreacién al barrio" en la sede Primitivo”]
Crespo, donde junto con la Policia de Infancia
y Adolescencia, se realizaron obras de teatro,
compartimos con los nifios y se les llevo
inflable. Realice apo%:gn’stico y recreativo.
El dfa 14 de marzo,/participé en la actividad
del Doctor Muelitas realizada en el Parque de
la Concordia, donde, en articulacién con la
Policia, la Alcaldia y la Defensa Civil, se
dispusieron inflables y se entregaron kits de
higiene bucal. Asimismo, brindé apoyo
logistico y recreativo durante la jornada.
Apoye con la actividad flel empujado del
domingo 26 de Abril,"en la que estuve
acompafiando a los  equipos vy
cronometrando el tiempo

Apoye con las actividades de lgs fiestas
aniversarias en el mes de mayo,/en la que
estuve acompafiando en la cardio rumba, en
el torneo de penales, en la cabalgata de los
nifios y en el desfile institucional.

Asimismo, apoyé la realizacién de las sesiones 4

/|

de cardigrrumba desarrolladas los dias 5, 12
19y 254de junio, en el horario de 6:45 p. m. a
8:00 p. m., contribuyendo a la organizacién,
coordinacion y acompafiamiento de estas
jornadas, con el fin de promover la actividad
fisica, la participacion comupitaria y los
hébitos de vida saludables.

Por ultimo, apoyé en la realizacjéh de las
vacaciones recreativas del 14 al 17 de julio
donde tuvimos es presién artistica jornada de
educaciéon amblental espacjé recreativo y
deportivo con yinkanas { y actividades
musicales rumboteraplia actividad recreativas
y Juegos de Integracién,  ‘

2

Elaborar y hacer seguimlento a la
programacién de los escenarlos
deportivos.

Elaboré y hice seguimiento a la programacién
de los escenarios deportivos, asegurando la
adecuada asignacién de recursos vy
cumplimiento de los horarios establecidos.
Esta labor permitié garantizar la realizacidn
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efectiva de los eventos deportivos y la
optimizacién del uso de los escenarios.

Apoyar la elaboracién de los Informes
que se pretendan oportunamente de
los contratos (o] convenios
interadministrativos que realice el
IMDERE, con entidades publicas,
privadas y clubes.

Apoyé la elaboracién y organizacién de la
documentacion correspondiente al contrato
interadministrativo SSM-2026-120 de los
periodos Febrero, Marzo, Abril- Mayo y SHM-

:2026-132 de Febrero = Marzo - Abril y Mayo

-Junio, realizando la consolidacién y revisién
de los listados de asistencia, la organizacién
de las evidencias fotograficas y demds
soportes documentales requeridos para la
conformacién del expediente contractual.
Estas actividades contribuyeron a garantizar
que la documentacién estuviera completa,
organizada y conforme a los requisitos
administrativos establecidos.

Hacer entrega del archivo de su
carpeta contractual y documentos
generados en los informes parciales
en fisico y digital con el registro
fotografico, con fecha y lugar, actas de
reunion y demds documentos que
hagan parte del proyecto de su
proceso de acuerdo a la Ley 594 de
2000.

Hice entrega del archivo correspondiente a la
carpeta contractual y de los documentos
generados en los informes parciales, tanto en
formato fisico como digital, incluyendo el
registro fotografico con fecha y lugar, actas
de reunién y demds soportes que hacen parte
del proyecto. Asimismo, he actualizado y
organizado la documentacién conforme a la
Ley 594 de 2000, verificando que esté
completa y cumpla con los requisitos
establecidos. Esta entrega se realizé de
manera oportuna y acorde con los estandares
requeridos.

Respaldar y acompafiar al Supervisor
del Contrato, a peticién de éste en las
reuniones y capacitaciones delegadas
o convocadas por el Director ejecutivo
del IMDERE.

En cumplimiento de esta actividad, participé
en la socializacién de obras por parte dela
gobernacion del valle, en el aula maxima del
Liceo Mixto.

Participé en la revisién del contrato SSM-120-
2026 del mes de febrero en la secretaria de
salud.

Participe en la rendicién de cuentas 2026 el
dia 18 de Abril 2026.

Asistl a reunién con la contratista Angela
Durango asistente del Secretario Fabidn
Armando Avila Patifio para hacer revisién del
informe 120-HSM-2026 y ajustes del mismo.

Las demds funciones afines o
complementarias con lo anteriores y
que correspondan a la naturaleza del
cargo.

Realicé diversas funciones afines y
complementarias a las anteriores, entre las
que se destaca mi colaboracién en la Jornada
de Bienestar del Adulto Mayor en el
anclanato San Pedro Claver, llevada a cabo el
19 de marzo. En esta actividad, participé en la
organizacién y ejecucién de diversas
actividades con los adultos mayores,
Incluyendo la entrega de un refrigerio y la
realizaclén de actividades recreativas para
promover su bienestar y participacién.
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Colabore y acompafie en la realizacién de la
cardio rumba los dias viernes 06:45 p.m. a
08:00 p.m.

También se destaca mi colaboracién y
acompafiamiento en la realizacién de la
actividad recreativa en la vereda las brisas
realizamos actividades con los nifios
llevdndoles inflables, regalos, refrigerios y
demas.

Colabore en el volanteo para la actividad ciclo
ruta ambienta en el mes de junio realizada en
el Institucién Educativa Sevilla, Institucién
Educativa Jhon F. Kennedy y en el Colegio
General Santander. Asimismo, apoyé en la
ciclo ruta ambiental desarrollada en el Dia sin
Carro y sin Moto, llevada a cabo el 16 de
junio, en el horario de 2:00 p. m. a 4:00 p. m.,
contribuyendo a la organizacién y desarrollo
de la jornada.

Por ultimo colabore con la logfistica en los
partidos del mundial de Colombia los dias 27
de Junio 2026, el 03 de Julio 2026 y 07 de Julio
2026.

e Adjunto planilla de pago de salud niimero 9501628636 con desprendible de pago generado por
PSE del 18 de Marzo del 2026

¢ Adjunto planilla de pago de salud nimero 9502342076 con desprendible de pago generado por
PSE del 21 de abril del 2026

e Adjunto planilla de pago de salud niimero 9503480088 con desprendible de pago generado por
PSE del 27 de mayo del 2026

e Adjunto planilla de pago de salud niimero 9505562029 con desprendible de pago generado por
PSE del 06 de junio del 2026

e Adjunto planilla de pago de salud niimero 9507156057 con desprendible de pago generado por
PSE del 17 de julio del 2026

e Adjunto planilla de pago de salud nimero 9508704576 con desprendible de pago generado
por PSE del 31 de jullo del 2026

SEGUIMIENTO FINANCIERO

Valor del contrato $ 10°800.000
Primer pago $1°800,000 $9'000,000
Segundo pago $ 1'800,000 $ 7'200.000
Tercer pago $ 1°800,000 $ 5'400.000
Cuarto pago $ 1'800,000 $ 3'600,000
Quinto Pago $ 1'800,000 $ 1'800.000
Sexto Pago $1'800,000 $0
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ANEXOS

ANEXO 1: CUENTA DE COBRO

ANEXO 2: CERTIFICADO DE RETENCION EN AL FUENTE
ANEXO 4: PLANILLA DE SALUD PAGA

Ve [

LINA *IIARCELA COLLAZGS RODRIGUEZ

C.C. No 1105361873
Celular: 3166131568
e-mail: collazosrodriguezl@gmail.com
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EVIDENCIAS ACTIVIDAD 1
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EVIDENCIAS ACTIVIDAD 2
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EVIDENCIAS ACTIVIDAD 3

FEBRERO

ABRIL

1) SOLICTTUD VISITA CASA DEL DEPORTE

1) SOLKCTTUD REMITIDA OFICINA DE PLANEACION
Gy solchud scompatamintopolics .|

%) ropuestas solicitud alerta temprena
1€) RESPUESTA ¥ VISITA OCULAR

2§ RESPUESTA VINCULACION PROYECTO MARIA AUXILLADORA.

€] RESPUESTA UNIVALLE

€7 RESPUESTA univalie

G5 RESPUESTA univalle préstamo del suditorio 2026

€L Respuests Solicitud Datos Actusl D icipios Datos Jue
&3 Respuesta Solicitud Apoyo Evento Deportivo Recreative

5 RESPUESTA RENOVACION DEL CLUB

61 RESPUESTA RENOVACION DEL CLUB - copia

G RESPUESTA RECOLECTA DE ENVASES

&F) RESPUESTA PRESTAMO POLIDEPORTIVO

&£ RESPUESTA PRESTAMO POLIDEPORTIVO « copia

& RESPUESTA PRESTAMO PARQUE RECREACIONAL PLAN DE CONTINGENCIA -
CH) RESPUESTA PRESTAMO PARQUE RECREACIONAL PLAN DE CONTINGENCIA - cof
&) RESPUESTA PRESTAMO ESTADIO

E1] RESPUESTA PRESTAMO ESTADIO ARANA

55 RESPUESTA PRESTAMO ESTADIO ARANA - capia

G RESPUESTA PRESTAMO ESTADIO ARANA - copis - copis

G 1) RESPUESTA PRESTAMO ESTADIO ARANA « copia - copia (Autoguardads)

&£) RESPUESTA PRESTAMO ESTADIO ARANA - copia - copia (Autoguardado) - copia
&3) RESPUESTA PRESTAMO ESTADIO - copia

E¥ RESPUESTA PRESTAMO COLISEQ

JUNIO

L 4600 RTTe “SHetars et 74

) B s FuS i D
i avw

Gornrm recrs
UIRROTS &b wbe s
Titnamsa e w0358

"

BT T LT PP

orave
PP LR B s PSR

B rmon v,

T evoencus akzo
[) Wm0 tmp

S NBOHAEDA
S ANEOSHACENDA,
85 et

(SN 5. Capedearis

WSS 150 Archivo TR

BOAENE . Domnaﬁpdel.i.
NS0 Documento de M
D075 Documento de M.

BN IED

NP0, Documentodebic

E FORNE SUPERVSOR MDERE 216

s HceDn

JuLlo

ANMEBR..  Documento de M.
DM Documento de M

Powered by

CamScanner’


https://v3.camscanner.com/user/download

INFORME FINAL DE EJECUCION CONTRACTUAL
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EVIDENCIAS ACTIVIDAD 5
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EVIDENCIAS ACTIVIDAD 9
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