
Barranquilla  D.E.I.P.

Doctor(a)
JOUSSEITE ABUDINEN ABUCHAIBE
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADIVIINISTRATIVOS
SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTIC0
Ciudad

Asunto:    PRESTACION    DE   SERVICIOS    DE   APOYO   A   LA   GESTION    PARA    EL
DESARROLLO      DE      LAS      ACTIVIDADES      LOGISTICAS,      ADMINISTRATIVAS      Y
OPERATIVAS  DE    LA  SUBSECRETARiA  DE  SERVIclos  ADMINISTRATIVOS  DE  LA
SECRETARiA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Yo,   TATIANA   CARMEN    SAl\lcHEZ   CAMARGO,    identificado(a)   con   la   cedula   de

#:%nfaba#.p#L#%'NTEEffi+:::i!;I+ffiifaErfr%v8#L#A#s+id#N#i#fle
DESARROLLO     DE     LAS     ACTIVIDADES     LOGISTICAS,     ADIVIINISTRATIVAS     Y
OPERATIVAS  DE    LA  SUBSECRETARiA  DE  SERVICIOS  ADMINISTRATIVOS  DE  LA
SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

AActi`/idadesadesarrollar:(obliaacionesesDecificas`

1.  Apoyar  en  la  elaboraci6n  de  los  estudios  previos  correspondientes  a  los  proceso  de
contrataci6n  en   la   modalidad   de  directa,   procesos   de   minina,   selecci6n   abreviada  y
licitaci6n    publica    los    cuales    son    adelantades    por    la    subsecretaria    de    servicios
administrativos.
2.   Apoyar  en   la   Elaboraci6n  de  Certificados  de   DisponibHidad   Presupuestal,   Estudios
previos,  adiciones  y/o  prorrogas  de  Contratos  de  los  Procesos  Contractuales  que  se
desarrollen en la Subsecretaria de Servicios Administrativos.
3.  Apoyar en  las  etapas  Precontractuales,  Contractuales  y  de  Liquidaci6n  de  Contratos`,
correspondiente  a  los  procediniientos  que  se  adelante  en  la  subsecretarfa  de  servicios
administrativos.
4.  Proyectar las respuesta de cada uno de las solicitudes y requerimientos que ingresen a
la Subsecretaria de Servicios
Administrativos   de   la   Secretaria   General   de   fa   Gobernaci6n   del   Departamento   del
Atlchtico.
5.   Realizar   lnformes   a   Solicitud   del   Jefe   lnmediato   y/o   Secretario   General   de   la
Gobernacich del Departamento del Atlantico
6. Las demas que asigne el supervisi6n con desarrollo al objeto contractual

TiemDo de Eiecuci6n

El  plazo  para  la  prestaci6n  de  servicios  sera  de  seis  (6)  meses,  contados  a  partir  del
oumplimiento de los requisitos de perfeccionemiento y ejecuci6n



Valor Total de la ProDuesta

Los     honorarios     que     se     proponen     sefan     de     TREINTA     Y     DOS     MILLONES
CUATROCIENTOS  MIL  PESOS  M/L  ($32.400.000,00),   incfuyendo  toclos  los  impuestos
directos o indirectos

Ccada   pago   debe   estar   precedido   de   la   presentacien   del   informe   de   actividades,
dclebidamente aprobado por el supervisor.

Declare   que   ro   me   encuentro   incurso   en   ningune   de   las   causales   de   inhabilidad,
incompatibiHdad y demas prohibiciones consagradas en la Ley.

En  los  anteriores  terminos  me  permito  dejar  a  su  disposici6n  la  propuesta  por  servicios,
eesperando que satisfaga las necesidades de esa entidad.

:Aenfjis3ELCAIco
C.C.  No. 32.745.182



Barranquilla  D.E.I.P.

DOctor(a)
JOUSSETTE ABUDINEN ABUCHAIBE
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
SECRETARiA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO
Ciudad

Asunto:    PRESTACION    DE    SERVICIOS    DE   APOYO   A   LA   GESTION    PARA   EL
DESARROLLO      DE      LAS      ACTIVIDADES      LOGisTICAS,      ADMINISTRATIVAS      Y
0PERATIVAS  DE    LA  SUBSECRETARiA  DE  SERVICIOS  ADMINISTRATIVOS  DE  LA
SECRETARiA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Yo,  ALVARO  GENTIL  IDROBO  YANZA,  identificado(a) con  la c6dula  de ciudadanfa  No.
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DE  LAS  ACTIVIDADES  LOGISTICAS,  ADMINISTRATIVAS  Y  OPERATIVAS  DE     LA
SUBSECRETARIA     DE     SERVICIOS     ADMINISTRATIVOS     DE     LA    SECRETARiA
GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

AActividadesadesarrollar:lobliclacionesesDecificas}

1.  Entregar  informes  de  su  gesti6n,  acorde  a  las  actividades  realizadas  en  el  area  de
vigilancfa   y/o   seguridad   del   edificio   de   la   Gobemacich   del   Atlantico   y   las   demas
dependencias donde se preste el servicio de vigilancia y/o seguridad.
2.  Apoyar a la supervisi6n del  servicio de vigilancia en  lo que respecta a  inepeccionar los
servicios de seguridad prestados.
3.  Apoyar operativamente en  la  supervision en el  desarroNo de  un  analisis de  los  riesgos
de seguridad en los puestos de servicios.
4.  Apoyar  operativamente  a  la  supervisich  en  la  revisi6n  de  todas  las  minutas  de  los
puestos de vigilancia donde se haya asignade un vigilante.
5.    Realizar   lnformes   a   Solicitud   del   Jefe   lnmediato   y/o   Secretario   General   de   la
Gobernaci6n del Departamento del Atlchtico
6.   Las  demas  que  le  asisne  el  supervisor  y  que  guerden   relaci6n  con  el  opjeto  del
contrato.

TiemDo de Eiecucj6n

El  plazo  para  la  prestaci6n  de  servlcios  sera  de  seis  (6)  meses,  contados  a  partir  del
oumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecuci6n

Valor Total de la ProDuesta

Los  honorarios  que  se  proponen  sefan  de VEINTICUATRO  MILLONES  DE  PESOS  M/L
($24.000.000,00),  incluyende todos los impuestos directos o indirectos



Cada   pago   debe   estar   precedido   de   la   presentaci6n   del   informe   de   actividades,
debidamente aprobado por el supervisor.

Declaro   que   no   me   encuentro   incurso   en   ninguna   de   las   causales   de   inhabilidad,
incompatibilidad y demas prohibiciones consagradas en la Ley.

En  los  anteriores  terminos  me  permito  dejar  a  su  disposici6n  la  propuesta  por servicios,
esperando que satisfaga las necesidades de esa entidad.

Atentamente,

0 GENTIL IDROBO YANZA
C.C.  No.  76.317.814



Barranqulll.1D.E.I.P.

DOc'O,(a)
JOUSSETTE ABUDINEN ABuCHAIBE
SUBSECRETARIA DE SEFtvICIOS ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANT|CO
C'udacl

ABi.nto:    Pf`ESTAC16N   DE   SERVICIOS   DE   APOYO   A   LA   GESTION   PARA   EL
DESARROLLO      DE      LAS      ACTIVIDADES      LOGISTICAS.      ADMINISTRATIVAS      y
OPERATIVAS  DE    LA  SUBSECRETARIA  DE  SERVICIOS  ADMINISTRATIVOS  DE  LA
SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Yo, ELl{lN ALFONS0 CORTINA CABRERA, ldentlficado(a) con la cedLila de ciudadanfa
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DE  iAs  ACTiviDADEs  LOGrsTicAs,  ADMiNlsTRATivAs  y  OpERATivAs  DE    LA
SuBSECFtETARfA    DE     SERVICIOS    ADMINISTRATIVOS     DE     LA    SECRETARiA
GENERAL DEL DEPARTAIVIENTO DEL ATL^NTICO.

Actlvldad®s a dosarrollar: (obliaaclonos esDocificasl

1.  Roalizar revlsl6n a los instnJmontos do acceso a la infomaci6n y apoyar como enlace
del SGC del proceso de Gestich documental
2. Realizar seguirnienlo y control de los asuntos y actividedes que  le sean asignadas que
apoyan  las  acciones  establecidas  en  el  plan  de  acci6n  de  la  oficina.  Llevar  control  de
consumo de los servieios contratados en el proceso de gesli6n documental
3. Elaborar y reviser los informes de supervisi6n de los contratos de mensaieria, oustodia
de archivo,  organizacidn de archivo y en general todos los servidos  contratados para  el
proceso de gesti6n documental y elaborar borrador de los estudios previos pare procesos
de contratacich.
4. Realizar las actividades relacionadas con los procesos establecjdos en el Programa de
g~dounental.
5.Las demds qtie le aslgne el supervisor y que guarden relaci6n con el dyjeto del contrato.

odeE

EI  Plazo  Para  la  prestacl6n  de  servicios  sefa  de  seis  (6)  meses,  contados  a  Partir  del
cumplimiento de los requisilos de perfeccionamlento y Qjecuci6n

Valor Tbtal de la Proi]ue8ta

Los   honorarios   que   se  proponon   soran   do   VEINTIUN   MILLONES   DE   PESOS   M/L
($21.000.000,00), incluyendo lodo8 los lmpuestos direclos o indirectos



Cada   page   debe   estar   precedido   de   la   presenfaci6n   del   jnfome   de   actividades,
debidamente aprobado par el supervisor.

Declare  que   no   me   encuentro   incurso   en   ninguna   de   las  causales  de   inhabilidad.
incompatjbilidad y demas prohibiciones consagradas en la Ley.

En  los anten.ores t6rrninos me permito dejar a su  disposici6n  la  propuesta  por servicios,
esperando que satisfaga las necesidades de esa entidad.

CABREfIA
C.C. No. 72.336.Gll


