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SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE ESE
APOYO - GESTIH NTO

CODIGO: AP-IA-FT-014
VERSION: 02
FECHA: 2020-05-04

Mo, CONTRATO - OPS:

. 10 C.DP Mo
2020

Proceso al que pertencee:

FINANCIERA - FACTURACION

Uniclad & In que pertencce:

[CB'ITRO ORIENTE

Nombre del Contratista: [‘El1KA ANDREA POSSE ROMERO

B

©.C. 52338340

Fechn Inicio:

]

Fecha Terminacion incial:

15 DE JULIO DE 2020

o e [pocora

Valor Mensual:

Fﬁzmn

Valor a cobrar:

i

0| | <af of a &f | ] |

§
:

=i

VALOR INICIAL VALOR TOTAL
| Rexumen do cuntrate | BEL CONTRATO DEL CONTRATO i
$ 10.332.000 $17.331.097
n ST

DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE ES.E.

PRESTAR SUS SERVICIOS DE APOYO DE MANERA PERSONAL ¥ AUTONOMA, EN SU CONDICION DE BACHILLER ADMINISTRATIVO IIA, PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES FN FL PROCESO DE LA

DIRECCION FINANCIERA (FACTURACION ) DE LA SUBRED INTEGRADA

Relackin de actividades para el perkodo: Desde: Tmm—mi—m

| sy e ™

1 Recepeionar, registrar y confinmar las drdencs de servicio.2 Verificar contra histeria clinica que se
todos los i dentro de la factura,3 Revisar los

1 Recepciono, registro ¥ confirmo las drdenes de servich

imedicamentos y material médico quinirgico registrado por la farmacia frente a lo registrado por &1
personal de 4. ta referente # ka mencidn de los Recién Nacidos (talla.

sexo, peso, el.)S, Tramitar ante las EAPB las autorizaciones de las atenciones dc las unidades de baja
complejidad 6. Verificar y adjuntar los sopories de wecnologias no incluidas en ¢l Plan de Beneficios, el
reporic al ente 7. Adjumar ¢l sopo: por <l area de i2aci de
sramile segin normatividad vigente para las EAPB y Aseguradors 8 Egresar los

todos los
y maerial médico guirirgico mgistrado por la farmacia
4 Registro la i ion referemic a

et 35. Trunito  antc las EAPB las

dentro de la factura3 Reviso los medicamentos

atencién de los Recién
de las i

0.2 Verifico conira historia clinica que se

frenie a lo registrado por el persomal del
Nacidos (lalla, sexo, peso,

pacientes del sistema de informacién, una vez se notifique orden de salida por el drea

complejidad 6. Verifico y adjuntar 1os sopories de tecnologias no incluidas en el Plan de Beneficios, ¢l reporic

de las unidades de  bajal

al cnte respectivo (MIPRES)T. Adjunio el sopore entregado por el dren de autorizaciones de tramite scgin)
'y

cidad vigente para las EAPB y
informacién, una vez s¢ notifique orden de sall

los paci del sistema de|

idda por el drea asistencial 9. Genero Orden de Salida en sistema)

| asistencial @ Generar Orden de Salida cn sistema de informacidn, firmar y enaregar al
usuario, 10 Elaborar factura y recibo de caja oportunamente de acuerdo a la atencidn prestada al
pacientc y a b ¥ i vigente. | | Legalizar ¢l dinero recibido por conceplo do
copago o cuota de recuperacion que bagan los usuarios, en sistema de informacion y ante e drca de
\esoreria.12.Diligenclar I solicitud de crédito el formato de acuerdo de pago y verificar ¢l registro de
In informacion suministrada por ¢l usuario. 13, Recibir ¢ ingresar los abonos que realicen los usuarios o

pacientes concepio de scucrdos de pago. | 4. Realizar cieme de caja, arqueo y #cta de cntrega al Area De
Tesareria. 1 5, Entregar lns facturas a diario ¥ i de acuerdo a los
proceses y procedimicmtos del Arca. 16.Comegir dentro de las 48 horas siguicntes a su recepsitn, las
devaluciones que hace el revisor de cuentas. 1 7. Brindar el apoyo necesario y realizar planes de

en que no se cuente ¢on ¢l sisicma de informacién y/o bascs de datos
vigenie on ¢l $.G.5.5.5 19 Asistira las

de informacion, firmar y entregar al usuario. 10 Elaboro factura y recibo de caja oporunamente de acuerdo &
Ia mencién prestada al paciente ¥ a la contratacién y normatividad wigente. 11 Legalizo el dinero recibido por
mnmamomuampﬂ:wmwh‘nm; i de

v ante ¢l drea

Durante ¢l periodo 26 Agosto al 25 de Sepicmbre realizo 15 jommadas,|
se asignaron 79 cilas, se generaron 114 facturas por wvalor de §
16,604,208 , sc ajustan 2 facturas anuladas, se adjunta 3 folios. il
2 - -

de Lesoreria. | 2. Diligencio la solicitud de crédito el formato de acuerdo de pago y verificar ¢l registro de la
informacién suministrada por ¢l usuario. 13 Recibo ¢ ingreso los abonos que realicen los usuarios o pacientes|
de mcuerdos de pago.14.Realizo cierre de caja,

arqueo y acta de entrega al Area De

Tesorerin. 1 3. Entrego las factums a diario
procedimientos del Area 16.Corregio dentro de las 48 horas

de acucrdo a los procesos v
b, las

la cual se puede en el

que se gencra en el sistema de § DGH module

la normatividad vigente en ¢l 5.G S.55.19.Asistio a las

asu a

hace el revisor d¢ cuentas.1 7 Brindo cl apoyo necesario y realizar planes de contingencia en &l momenta €n)
que 1o se cucnte con ¢l sisten de informacion yio bases de dutos afines.1

Realizo actualizacién en cuanto a

por el

A
por el drea. 20, Reali

zar lns demis actividades relacionadas con

| fpsl
I objeto contractual que asigne ol supc

rvisor de contralg.

4ren 20 Realizo las demas actividades relacionadas con cl objeto

conirato

que asigne el e

Observaciones:

Firma del C

e anexa certificacitn de pago a Sahxd, pension ¥ ARL.
i cas de toner contrate tuevo se debe ancxar tenbidn I cantificacion bacark con b primer cuenta de cabro

52.338.340

BOGOTA

T VISTOBUENO SUPERVISOR DE CONTRATOS
; ] MARLENY RAMOS GUERRA

PROFESIONAL ESPECIALIZADO

G-
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ADMISIONES GENERADAS

ASIGNACION DE CITAS




INGRESOS FACTURADOS
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