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ACTA No.01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  
Comité de verificación para la contratación de Instructores vigencia 2021, Centro de Tecnologías 

Agroindustriales del Servicio Nacional De Aprendizaje Sena, Regional Valle. 

CIUDAD Y FECHA: 
Cartago, Valle 22, 23, 24 y 30 /diciembre/2020 
 

HORA INICIO: 
8:00 a.m. 

HORA FIN: 
10:00 a.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Join Microsoft Teams Meeting  
+57 1 3299789   Colombia, Bogotá (Toll)  
Conference ID: 215 942 121#  
Local numbers | Reset PIN | Learn more about Teams 
Join with a video conferencing device  
455304799@videocomunicaciones.sena.edu.co VTC 
Conference ID: 1156544433  
Alternate VTC dialing instructions  
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
 
Regional Valle, Centro de Tecnologías 
Agroindustriales Cartago. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Llamado a lista y revisión de la agenda.  
2. Necesidades de contratación de Instructores para la vigencia 2021. 
3. Verificación para la contratación de Instructores vigencia 2021 de perfiles y Preselección 

de Instructores 2021. 
4. Planeación actividades contratación 2021. 
5. Proposiciones y varios. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar la preselección y registro de la selección de Instructores a contratar en la vigencia  2021 y 
efectuar la Planeación de Actividades que debemos adelantar para  la contratación  de 
instructores para la ejecución de la formación para la vigencia 2021. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Se da inicio a la reunión, a continuación se expone no sin antes solicitar la autorización de los 
asistentes para grabar la sesión. 
 

1. Llamado a lista y revisión de la agenda  

 
Se procede a verificar la asistencia de los miembros del Comité de verificación para la contratación 

de Instructores vigencia 2021, de conformidad con la Resolución No. 76- 0006765 de 2020, por 
la cual se establece la conformación del “Comité de verificación para la contratación de 
Instructores vigencia 2021” en el Centro de Tecnologías Agroindustriales del Servicio 
Nacional De Aprendizaje Sena, Regional Valle, existiendo Cuórum se plantean aquí los puntos a 
tratar en la reunión, los que fueron aprobados por los asistentes. 
 
 

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MGFhMDQzMzMtNmE5MS00MDc1LWI0ZDAtZjYwMjJlZTE2ZmE5%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22a1350c7a-d97f-4fb1-9bf4-6d2e0ea1927e%22%7d
tel:+57%201%203299789,,215942121# 
https://dialin.teams.microsoft.com/30c1add5-9dce-4af1-a6a5-854e44c25e71?id=215942121
https://mysettings.lync.com/pstnconferencing
https://aka.ms/JoinTeamsMeeting
https://dialin.plcm.vc/teams/?key=455304799&conf=1156544433&domain=videocomunicaciones.sena.edu.co&ip=186.113.7.9
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2. Necesidades de contratación de Instructores para la vigencia 2021. 

Los Coordinadores Académicos, analizar las necesidades de contratación de instructores para la 
vigencia 2021 exponen las Necesidades de contratación de Instructores para la vigencia 2021, así: 
 

1) Instructores para impartir formación profesional, asistencia técnica, asesoría a las empresas y/o 
jornadas de divulgación tecnológica para la ejecución de las acciones de formación -REGULAR– 
programadas por el Centro de Tecnologías Agroindustriales. 

 
Área de Comercio y Servicios en el Centro de Tecnologías Agroindustriales (29 instructores) 
 

NOMBRE DEL PROGRAMA 
(TE-TP-TGO) 

No. CONTRATOS 

TECNOLOGIA GESTIÓN EMPRESARIAL 
TECNICO ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 
DIAGNOSTICO Y ANALISIS ORGANIZACIONAL DE UNIDADES PRODUCTIVAS 

6 

TECNOLOGIA GESTIÓN INTEGRADA DE LA CALIDAD, MEDIO AMBIENTE, SEGURIDAD 
Y SALUD OCUPACIONAL 

2 

GESTION CONTABLE Y FINANCIERA 
CONTABILIZACION EN OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS 

5 

RECURSOS HUMANOS, 
ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 
ASISTENCIA EN  ORGANIZACIÓN DE ARCHIVOS 

2 

ORGANIZACIÓN DE ARCHIVOS 
RECURSOS HUMANOS, 
ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

1 

INSTRUCTOR AMBIENTAL EN PROGRAMAS DE COMERCIO Y SERVICIOS 2 

INSTRUCTORES BILINGUISMO EN PROGRAMAS DE COMERCIO Y SERVICIOS 4 

INSTRUCTOR CULTURA FISICA EN PROGRAMAS DE COMERCIO Y SERVICIOS 1 

INSTRUCTOR ETICA EN PROGRAMAS DE COMERCIO Y SERVICIOS -Enrique Low 
Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social de acuerdo con 
principios éticos para la construcción de una cultura de paz.- 
 
DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES Y EFECTIVOS, 
TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y 
 
EJERCER DERECHOS FUNDAMENTALES DEL TRABAJO EN EL MARCO DE LA 
CONSTITUCIÓN POLÍTICA Y LOS CONVENIOS INTERNACIONALES. 

1 

INSTRUCTOR EMPRENDIMIENTO EN PROGRAMAS DE COMERCIO Y SERVICIOS 1 

INSTRUCTOR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACIÓN  EN PROGRAMAS DE COMERCIO 
Y SERVICIOS 

1 

GESTIÓN LOGISTICA 1 

INSTRUCTOR SEGURIDAD Y SALUD EN TRABAJO EN PROGRAMAS DE COMERCIO Y 
SERVICIOS 

1 

INSTRUCTOR DE ARTESANIAS PARA FORMACIONES COMPLEMENTARIAS 1 

 
Área de Agroindustria y tecnologías de la información y la comunicación (TIC)en el Centro de 
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Tecnologías Agroindustriales (36 Instructores) 
 

NOMBRE DEL PROGRAMA 
(TE-TP-TGO) 

CONTRATO No. CONTRATOS 

Gestión integrada de la calidad, medio 
ambiente, seguridad y salud 
ocupacional 

Prestación de servicios 1 

Animación Digital, Producción  de 
Multimedia, Diseño e Integración de 
Multimedia , Animación 3D 

Prestación de servicios 2 

Cocina; Procesamiento de Alimentos,  
Panificación. 

Prestación de servicios 2 

Procesamiento de Alimentos,  
Panificación, Agroindustria Alimentaria, 
Procesados Cárnicos, Cocina. 
Elaboración de Productos de Confitería 

Prestación de servicios 1 

Análisis y desarrollo de sistemas de 
información / Sistemas / Programación 
de Software / Calidad de Software / 
Gestión y Seguridad de Bases de Datos 

Prestación de servicios 2 

Mantenimiento de Equipos de Cómputo, 
Sistemas, Gestión de Redes de Datos, 
Análisis y Desarrollo de Sistemas de 
Información, Programación de Software, 
Instalación de redes hibridas de fibra 
óptica y coaxial, Instalación de redes de 
computadores. 

Prestación de servicios 1 

Atención Integral a la Primera Infancia Prestación de servicios 1 

Operación de Eventos, Operación 
Turística Local, Servicios de 
Alojamiento, Organización de Eventos 
recreativos y Turísticos 

Prestación de servicios 1 

Instructores de bilingüismo Prestación de servicios 3 

Instructor cultura física Prestación de servicios 2 

Instructor ética Prestación de servicios 1 

Instructor ambiental Prestación de servicios 2 

Instructor salud ocupacional Prestación de servicios 2 
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Diseño  de la Moda, Confección 
Industrial de Ropa Exterior, Artesanías 
Tradicionales en Tejido de punto. 
Patronista escalador en confección 
industrial, Control de Calidad en 
confección, Confección Industrial de 
Ropa Exterior. 

Prestación de servicios 1 

Diseño  de la Moda, Confección 
Industrial de Ropa Exterior, Artesanías 
Tradicionales en Tejido de punto. 
Patronista escalador en confección 
industrial, Control de Calidad en 
confección, Confección Industrial de 
Ropa Exterior. 

Prestación de servicios 2 

Técnico en elaboración de Objetos 
Artesanales con Recursos Maderables; 
Trabajador de la Madera;  Artesanías 
Tradicionales en Tejido de punto. 
Desarrollo de empaque para productos 
artesanales. 
Teoría del color para procesos 
artesanales. Intervención textil artesanal  
Obtención de objetos artesanales con 
totumo, madera y guadua 
Elaboración de objetos artesanales con 
técnica de bordado en hilo 

Prestación de servicios 1 

Instructor de emprendimiento Prestación de servicios 3 

Entrenamiento Deportivo Prestación de servicios 1 

Servicios Farmacéuticos Prestación de servicios 1 

Gestión de Mercados, Negociación 
Internacional, Distribución Física 
Internacional; Gestión Empresarial, 
Gestión de Negocios; Logística 
Empresarial; Gestión de Mercados,  
Dirección de Ventas. 

Prestación de servicios 2 

Trabajo seguro en alturas Prestación de servicios 3 

Microfinanzas Prestación de servicios 1 

 

 
2) Iinstructores para Prestación temporal de servicios profesionales como Instructor de Seguimiento a 

Etapa Productiva, ejecutando las acciones de formación para los programas en la vigencia 2021, del 
Centro de Tecnologías Agroindustriales.  

 

NOMBRE DEL PROGRAMA 
(TE-TP-TGO) 

No. 
CONTRATOS 

Análisis y desarrollo de sistemas de información / Sistemas / Programación de Software / Calidad de 
Software / Gestión y Seguridad de Bases de Datos 

1 
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Agroindustria alimentaria, Análisis y desarrollo de sistemas de información, Aseguramiento de la 
calidad de café en la finca, Asistencia administrativa, Asistencia en organización de archivos, Atención 
de incendios y emergencias, Cocina, Construcción de edificaciones, Construcciones livianas en seco, 
Contabilidad y finanzas, Contabilización de operaciones comerciales y financieras, Comunicación 
comercial, Desarrollo gráfico de proyectos de arquitectura e ingeniería, Diseño para la industria de la 
moda, Dirección de ventas, Ejecución de programas deportivos, Ejecución musical con instrumentos 
funcionales, Elaboración de objetos artesanales con recursos maderables, Gestión empresarial, 
Gestión de mercados, Gestión de negocios, Gestión de redes de datos, Gestión documental, Gestión 
financiera y de tesorería, Gestión integrada de la calidad, medio ambiente, seguridad y salud 
ocupacional, Gestión logística, Instalaciones eléctricas residenciales, Logística empresarial, Manejo 
ambiental, Manejo empresarial de la finca, Manejo de viveros, Mantenimiento de equipos de cómputo, 
Diseño e instalación de cableado estructurado, Mantenimiento y reparación de edificaciones, 
Operación de eventos, Patronaje industrial de prendas de vestir, Procesados cárnicos, Producción de 
multimedia, Programación de software, Recursos humanos, Seguridad ocupacional, Sistemas, Venta 
de productos y servicios 

1 

"Agroindustria alimentaria, Análisis y desarrollo de sistemas de información, Aseguramiento de la 
calidad de café en la finca, Asistencia administrativa, Asistencia en organización de archivos, Atención 
de incendios y emergencias, Cocina, Construcción de edificaciones, Construcciones livianas en seco, 
Contabilidad y finanzas, Contabilización de operaciones comerciales y financieras, Comunicación 
comercial, Desarrollo gráfico de proyectos de arquitectura e ingeniería, Diseño para la industria de la 
moda, Dirección de ventas, Ejecución de programas deportivos, Ejecución musical con instrumentos 
funcionales, Elaboración de objetos artesanales con recursos maderables, Gestión empresarial, 
Gestión de mercados, Gestión de negocios, Gestión de redes de datos, Gestión documental, Gestión 
financiera y de tesorería, Gestión integrada de la calidad, medio ambiente, seguridad y salud 
ocupacional, Gestión logística, Instalaciones eléctricas residenciales, Logística empresarial, Manejo 
ambiental, Manejo empresarial de la finca, Manejo de viveros, Mantenimiento de equipos de cómputo, 
Diseño e instalación de cableado estructurado, Mantenimiento y reparación de edificaciones, 
Operación de eventos, Patronaje industrial de prendas de vestir, Procesados cárnicos, Producción de 
multimedia, Programación de software, Recursos humanos, Seguridad ocupacional, Sistemas, Venta 
de productos y servicios" 

3 

"Agroindustria alimentaria, Análisis y desarrollo de sistemas de información, Aseguramiento de la 
calidad de café en la finca, Asistencia administrativa, Asistencia en organización de archivos, Atención 
de incendios y emergencias, Cocina, Construcción de edificaciones, Construcciones livianas en seco, 
Contabilidad y finanzas, Contabilización de operaciones comerciales y financieras, Comunicación 
comercial, Desarrollo gráfico de proyectos de arquitectura e ingeniería, Diseño para la industria de la 
moda, Dirección de ventas, Ejecución de programas deportivos, Ejecución musical con instrumentos 
funcionales, Elaboración de objetos artesanales con recursos maderables, Gestión empresarial, 
Gestión de mercados, Gestión de negocios, Gestión de redes de datos, Gestión documental, Gestión 
financiera y de tesorería, Gestión integrada de la calidad, medio ambiente, seguridad y salud 
ocupacional, Gestión logística, Instalaciones eléctricas residenciales, Logística empresarial, Manejo 
ambiental, Manejo empresarial de la finca, Manejo de viveros, Mantenimiento de equipos de cómputo, 
Diseño e instalación de cableado estructurado, Mantenimiento y reparación de edificaciones, 
Operación de eventos, Patronaje industrial de prendas de vestir, Procesados cárnicos, Producción de 
multimedia, Programación de software, Recursos humanos, Seguridad ocupacional, Sistemas, Venta 
de productos y servicios" 

2 

 
 

3) Iinstructores para impartir formación profesional, asistencia técnica, asesoría a las empresas y/o 
jornadas de divulgación tecnológica para la ejecución de las acciones de formación Articulación con 
la Educación Media –AEM– programadas por el Centro de Tecnologías Agroindustriales. (34 
Instructores). 
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NOMBRE DEL PROGRAMA 
(TE-TP-TGO) 

No. CONTRATOS 

GESTIÓN AMBIENTAL / SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (APOYO 
POLÍTICA INSTITUCIONAL). 2 

TÉCNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA, TÉCNICO RECURSOS HUMANOS, 
TÉCNICO EN ASESORÍA COMERCIAL. 5 

TÉCNICO EN CARPINTERIA, TÉCNICO EN CARPINTERÍA METÁLICA. 1 

TÉCNICO EN CONSTRUCCIÓN DE EDIFICACIONES. 1 

CONTABILIZACIÓN DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS. 3 

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA (RECONOCIMIENTO DE RECURSOS 
CONTABLES Y FINANCIEROS) 1 

TÉCNICO EN DISEÑO E INTEGRACIÓN MULTIMEDIA 4 

TÉCNICO INSTALACIONES ELÉCTRICAS RESIDENCIALES 1 

TÉCNICO EN MONITOREO AMBIENTAL, TÉCNICO EN MANEJO AMBIENTAL. 2 

TÉCNICO EN MANEJO DE VIVEROS. 1 

TÉCNICO EN MANTENIMIENTO DE EQUIPOS DE CÓMPUTO, TÉCNICO EN 
SISTEMAS. 4 

TÉCNICO EN OPERACIÓN TURÍSTICA LOCAL 1 

TÉCNICO EN PROGRAMACIÓN DE SOFTWARE 3 

ETÍCA Y DERECHOS FUNDAMENTALES EN EL TRABAJO 2 

EMPRENDIMIENTO (CULTURA EMPRENDEDORA Y EMPRESARIAL) 2 

BILINGÜISMO (INGLÉS) 2 

CULTURA FÍSICA 2 

 
 

4) Iinstructores para impartir formación profesional, asistencia técnica, asesoría a las empresas y/o 
jornadas de divulgación tecnológica para la ejecución de las acciones de formación del Programa 
SENA -FAVA- programadas por el Centro de Tecnologías Agroindustriales. (8 Instructores). 

 

NOMBRE DEL PROGRAMA 
(TE-TP-TGO) 

No. 
CONTRATOS 

ADMINISTRACIÓN DE LA TECNOLOGÍA DE LA INFORMACIÓN. 1 

CALIDAD 1 

MERCADEO Y LOGÍSTICA 1 

BILINGÜISMO / ENGLISH DOT WORKS LEVEL 1 a 9 - INGLÉS  1- 9 2 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA 1 

SALUD OCUPACIONAL Y RIESGOS PROFESIONALES 1 

AGROINDUSTRIAL 1 

 
 

5) Iinstructores para impartir formación profesional, asistencia técnica, asesoría a las empresas y/o 
jornadas de divulgación tecnológica para la ejecución de las acciones de formación del Programa 
SENA Emprende Rural -SER– programadas por el Centro de Tecnologías Agroindustriales. (11 
Instructores). 
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NOMBRE DEL PROGRAMA 
(TE-TP-TGO) 

No. 
CONTRATOS 

1. Emprendedor en procesamiento de productos de confitería y dulcería 
artesanal  
2. EMPRENDEDOR EN PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS 
DERIVADOS DEL CAFÉ.  
3.Emprendedor en procesamiento de productos de confitería y dulcería 
artesanal 

1 

1. Emprendedor en sistemas ganaderos doble propósito.                        
2.Emprendedor en producción de especies piscícolas 

1 

1. Emprendedor en producción y comercialización de leche aplicando 
buenas practicas ganaderas. 

1 

1. Emprendedor en producción de cultivos transitorio.                       
2.Emprendedor en producción y comercialización de plantas aromáticas y 
medicinales                                                                                                
3.Emprendedor en agricultura urbana 

1 

1.Emprendedor en procesamiento de productos de confitería y dulcería 
artesanal.2.Emprendedor en procesamiento artesanal de derivados frutas y 
hortalizas3.Emprendedor en procesamiento y comercialización de productos 
de la industria panelera 

1 

1.|Emprendedor en el mejoramiento de la infraestructura vial para el sector 
rural                                                                                                   
2.|Emprendedor en el mejoramiento de la infraestructura vial para el sector 
rural 

1 

1.Producción Agropecuaria Ecológica para la Soberanía Alimentaria 1 

1. Manejo técnico y administrativo de pequeñas y medianas granjas avícolas 
de ponedora comercial.                                                                                         
2...Producción Agropecuaria Ecológica para la Soberanía Alimentaria                                          
3.Manejo técnico y administrativo de granjas de producción de pollo de 
engorde                                                                                                   
4.BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS. 

1 

APOYO EMPRESARIAL PARA CREACION UNIDADES PRODUCTIVAS 1 

|1.Contabilidad en la organización,2.Desarrollo local incluyente bajo el 
enfoque mi pueblo, mi producto, mi orgullo 

1 

1. IMPLEMENTACION DE BUENAS PRACTICAS EN LA PRODUCCION 
AGRICOLA.2.Manejo agronómico del cultivo de aguacate hass                             
3.Manejo pos cosecha del aguacate hass                                                           
4.|Estructuracion de modelos de negocio verdes e inclusivo. 

1 

 
 

6) Iinstructores para impartir formación profesional, asistencia técnica, asesoría a las empresas y/o 
jornadas de divulgación tecnológica para la ejecución de las acciones de formación del Programa 
SENA –POBLACIONES VULNERABLES– programadas por el Centro de Tecnologías 
Agroindustriales. (4 Instructores). 

 

NOMBRE DEL PROGRAMA 
(TE-TP-TGO) 

No. CONTRATOS 
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DESARROLLO DE EMPAQUE PARA PRODUCTOS ARTESANALES. 
ELABORACIÓN DE OBJETOS UTILITARIOS Y DECORATIVOS EN 
CERÁMICA. 
ELABORACIÓN DE OBJETOS ARTESANALES EN GUADUA. 
BOCETACIÓN. 
ELABORACIÓN DE FICHAS TÉCNICAS PARA PRODUCTOS 
ARTESANALES. 
TEORIA DEL COLOR PARA PROCESOS ARTESANALES. 
TÉCNICAS DE CORTE DE LA MADERA PARA PRODUCTO ARTESANAL. 
ELABORACIÓN DE ARTESANIAS EN CORTEZAS VEGETALES. 
OBTENCIÓN DE OBJETOS ARTESANALES CON TOTUMO, MADERA Y 
GUADUA. 
ACABADOS DEL PRODUCTO ARTESANAL EN MADERA. 
DECORACIÓN DE OBJETOS ARTESANALES CON SEMILLAS SECAS. 
TALLA EN MADERA. 

1 

ELABORACION DE PRODUCTOS DE PANIFICACION A BASE DE QUESO. 
OBTENCION DE PRODUCTOS DE PANIFICACION INTEGRAL. 
ELABORACION ARTESANAL DE PRODUCTOS DE PANIFICACION. 
ELABORACION DE PRODUCTOS PANIFICABLES DE MASAS DE SAL. 
ELABORACIÓN INDUSTRIAL DE MASAS BASES PARA CHOCOLATES. 
ELABORACION DE PRODUCTOS DE GALLETERIA. 
ELABORACION DE TORTAS Y BATIDOS ESPONJOSOS. 
ELABORACIÓN DE PRODUCTOS DE PANADERIA Y PASTELERIA DE 
ALTA GAMA. 
APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA 
INDUSTRIA DE ALIMENTOS. 
ELABORACIÓN DE PRODUCTOS DE CHOCOLATERIA FINA 
ARTESANAL. 
ELABORACION DE DULCERIA A BASE DE PANELA. 
ELABORACION DE JARABES, SALSAS Y COBERTURAS PARA 
CONFITERIA Y REPOSTERIA. 
ELABORACION DE PRODUCTOS ALIMENTICIOS DE CUARTA GAMA. 
 ELABORACIÓN BÁSICA DE TORTAS Y GALLETAS. 
ELABORACIÓN DE PANES ARTESANALES. 

1 

Técnicas fundamentales para fabricación productos de aseo higiene y 
limpieza de uso doméstico. 
Elaboración productos químicos para procedimientos de limpieza y 
desinfección.  
Aplicación de parámetros de buenas prácticas de manufactura.  
Desarrollo de acciones encaminadas a la bioseguridad. 

1 

CONFECCION DE ROPA INTERIOR FEMENINA. 
PATRONAJE Y ESCALADO DE LINEA FEMENINA. 
PATRONAJE Y ESCALADO DE ROPA DEPORTIVA. 
MODIFICAR PRENDAS CONFORME A LAS ESPECIFICACIONES 
ACORDADAS CON EL CLIENTE. 
CONFECCIÓN DE ROPA EXTERIOR. 
MANEJO BÁSICO DE MÁQUINA PLANA. 
MANEJO BÁSICO DE MÁQUINA SOBREHILADORA (FILETEADORA). 
CONOCIMIENTOS BASICOS DE PATRONAJE, CORTE Y CONFECCIÓN 
DE FALDA Y BLUSA. 
DECORACIÓN DE PRENDAS. 
BORDADO EN TELA. 
DESARROLLO DE TÉCNICAS DE ILUSTRACIÓN PARA FIGURÍN. 

1 
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DESARROLLO DE MODA EN BLUSAS DE LICRA. 
ELABORACION DE CORTINAS Y PRODUCTOS DECORATIVOS. 

 
 

3. Verificación para la contratación de Instructores vigencia 2021 de perfiles y Preselección 
de Instructores 2021. 

 
La verificación de los perfiles conforme las necesidades de contratación de Instructores del Centro 
vigencia 2021 se realiza utilizando el Banco de Instructores con el propósito de recomendar al 
ordenador del gasto las personas a contratar aplicando los criterios indicados en la Circular No. 01-
3-2020-000195 del 04 de noviembre de 2020 mediante la cual se prórroga para la vigencia 2021 el 
Banco de Instructores conformado con base en la Circular No. 01 03 2019 00156 de 2019 y los demás 
lineamientos emitidos en virtud de ésta. 
 
a). Revisar y certificar el cumplimiento y el uso adecuado de cada una de las opciones indicadas en 
los numerales 2.1 y 2.2 de la Circular No. 01-3-2020-000195 del 04 de noviembre de 2020, en 
estricto orden de alternancia.  
 
b) Revisar y corroborar que la puntuación de las hojas de vida de los aspirantes en las convocatorias 
individuales corresponda a la tabla establecida por la entidad.  
 
c) Constatar la idoneidad (cumplimiento del perfil de idoneidad del diseño curricular) de las 
personas que se van a contratar.  
 
Teniendo en cuenta lo anterior,  se realizar el análisis de algunos casos específicos de algunos 
instructores que en el listado aparecen en dos ocasiones en perfiles diferentes, se debe analizar 
cada caso, y la vacante que deje libre el Instructor/a se debe garantizar a la otra persona que ocupe 
el perfil que deja libre. 
 
Análisis de casos de Instructores que aparecen en varios perfiles para la contratación; revisión de 
condiciones y aspectos generales para la contratación de Instructores en formación Regular, AEM, 
SER; Seguimiento Etapa Productiva y poblaciones vulnerables. 
 
Al tener Carlos Fabián tiene la potestad de ingresar a la APE y seleccionar a la gran mayoría, ya que 
todos los integrantes del comité estuvieron de acuerdo, indica que unió los planes de contratación 
que le entregaron, colocando el nombre de la persona y el programa al que pertenece, en el listado 
hay 128 contratos de Instructores entre todos los programas, de los 128 en la APE seleccionó 100, 
restan 28; recordemos que la circular dice que primordialmente se deben contratar a las mismas 
personas del 2020, siempre y cuando las necesidades del servicio lo requiera. 
 
Se realiza la revisión y ajuste de los listados de Instructores, teniendo en cuenta las 
recomendaciones de los supervisores de contrato y la labor realizada por cada uno de ellos en la 
actual vigencia, su desempeño y condiciones para la continuidad de sus labores. 
 
A la fecha se han seleccionado en APE 100 perfiles de instructores queda faltando seleccionar 28 
perfiles, así: 
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CÉDULA 
NOMBRE DEL 
ASPIRANTE 

PERFIL DEL ASPIRANTE ESTADO 

14893993 
CARLOS ARTURO 
ALVARADO RENGIFO 

AGRÍCOLA - AGRICULTURA PRESELECCIONADO 

75079409 
CARLOS ARTURO 
BERNAL ARIAS 

AGRÍCOLA - AGRICULTURA PRESELECCIONADO 

10285623 
GERMAN IGNACIO 
VALENCIA CASTRO 

AGRÍCOLA - AGRICULTURA PRESELECCIONADO 

31165616 
VIVIANA TORRES 
DELGADO 

AGRÍCOLA - AGRICULTURA PRESELECCIONADO 

31433217 
CAROLINA CARVAJAL 
JARAMILLO 

AGRÍCOLA - AGROINDUSTRIAL - 
CONTROL DE CALIDAD E INOCUIDAD 

PRESELECCIONADO 

38867957 
LILIANA OCAMPO 
YEPES 

AGRÍCOLA - AGROINDUSTRIAL - 
CONTROL DE CALIDAD E INOCUIDAD 

PRESELECCIONADO 

10005944 
BERNARDO GRISALES 
RODRIGUEZ 

AGRÍCOLA - PROCESAMIENTO DE 
ALIMENTOS - PANADERIA Y 
REPOSTERIA 

PRESELECCIONADO 

9867238 
HENRY OSWALDO DIAZ 
LOPEZ 

AGRÍCOLA - PROCESAMIENTO DE 
ALIMENTOS - PANADERIA Y 
REPOSTERIA 

PRESELECCIONADO 

23437854 
CARMEN ALICIA 
MEDINA RUIZ 

AMBIENTAL - AGROECOLOGÍA PRESELECCIONADO 

16732219 
HAROLD FRANCISCO 
GUERRERO 
RODRIGUEZ 

AMBIENTAL - AGROECOLOGÍA PRESELECCIONADO 

66728771 
LINA MARIA BECERRA 
LOPEZ 

AMBIENTAL - AGROECOLOGÍA PRESELECCIONADO 

25276447 
PAOLA MARIA 
PERAFAN RIVERA 

ARTESANÍAS - TEXTIL ARTESANAL PRESELECCIONADO 

31432327 
LUISA FERNANDA 
CARDONA GOMEZ 

COMERCIO Y VENTAS - GESTIÓN DE 
MERCADOS 

PRESELECCIONADO 

42.070.749 
MARGARITA MARIA 
BETANCUR GARCIA 

COMERCIO Y VENTAS - GESTIÓN DE 
MERCADOS 

PRESELECCIONADO 

93.387.895 
RITO  ALFONSO 
SALAZAR MOYA 

COMERCIO Y VENTAS - GESTIÓN DE 
MERCADOS 

PRESELECCIONADO 

42160856 
CAROLINA FRANCO 
PARRA 

COMERCIO Y VENTAS - VENTAS PRESELECCIONADO 

31.427.662 
PAOLA VELASQUEZ 
RIVERA 

COMERCIO Y VENTAS - VENTAS PRESELECCIONADO 

7471132 
ARMANDO ENRIQUE 
MOLINA SAMPER 

CONSTRUCCIÓN - CONSTRUCCIÓN PRESELECCIONADO 

16368931 
FREDDY ANTONIO 
HORTA RODRIGUEZ 

FORMACIÓN VIRTUAL PRESELECCIONADO 

75095080 
JUAN PABLO ROBLEDO 
ROBLEDO 

FORMACIÓN VIRTUAL PRESELECCIONADO 

31.421.192 
CLAUDIA PATRICIA 
LOPEZ BECERRA 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA - CONTABILIDAD 

PRESELECCIONADO 

1112767932 
EDWARD FERNANDO 
HERNANDEZ TRULLO 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA - CONTABILIDAD 

PRESELECCIONADO 

31.436.855 
ERIKA OCAMPO 
GIRALDO 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA - CONTABILIDAD 

PRESELECCIONADO 

16540231 
GABRIEL EMILIO 
IBARGUEN MOSQUERA 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA - CONTABILIDAD 

PRESELECCIONADO 
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31410500 
ILIANA PATRICIA 
CASTRO VASQUEZ 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA - CONTABILIDAD 

PRESELECCIONADO 

16465023 
LEONCIO ANGULO 
VALENCIA 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA - CONTABILIDAD 

PRESELECCIONADO 

66728423 
LUZ  DARY 
MONTENEGRO OSPINA 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA - CONTABILIDAD 

PRESELECCIONADO 

34571995 
MARY LUZ CADENA 
PALACIO 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA - CONTABILIDAD 

PRESELECCIONADO 

66720662 
PAULA ANDREA 
SANCHEZ OLIVEROS 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA - CONTABILIDAD 

PRESELECCIONADO 

38790099 
ALEJANDRA  CECILIA 
MEJIA AGUDELO 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA - GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA 

PRESELECCIONADO 

31418519 
CONSUELO RESTREPO 
HERRERA 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA - GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA 

PRESELECCIONADO 

31423911 
EDILIA RESTREPO 
BUSTAMANTE 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA - GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA 

PRESELECCIONADO 

38670244 GLORIA ISABEL PÉREZ 
GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA - GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA 

PRESELECCIONADO 

1116441649 
JAIRO JOVANNY  
SUAREZ URREGO 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA - GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA 

PRESELECCIONADO 

29186941 
MARIA ANDREA 
DELATORRE VIDARTE 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA - GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA 

PRESELECCIONADO 

16217584 
OMAR ALFREDO 
BETANCOURTH. 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA - GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA 

PRESELECCIONADO 

1094884742 
SINDY MARIANA 
VARGAS GIRALDO 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA - GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA 

PRESELECCIONADO 

1094902351 
KATERINE OLIVARES 
BEDOYA 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA - GESTIÓN DOCUMENTAL 

PRESELECCIONADO 

31425213 
CLAUDIA MILENA SOTO 
ALZATE 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA - TALENTO HUMANO 

PRESELECCIONADO 

25179480 LUZ ADRIANA GUZMAN 
GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA - TALENTO HUMANO 

PRESELECCIONADO 

31420199 
MARTHA ELEYDA 
BEDOYA CASTAÑO 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA - TALENTO HUMANO 

PRESELECCIONADO 

1130668756 
JULIAN ANDRES 
FERNANDEZ LLANOS 

HOTELERÍA Y TURISMO. - COCINA PRESELECCIONADO 

16225697 
LUIS FELIPE RUA 
ZAPATA 

HOTELERÍA Y TURISMO. - COCINA PRESELECCIONADO 

28951148 
DIANA LUCELLY 
SANTANA SAENZ 

HOTELERÍA Y TURISMO. - EVENTOS PRESELECCIONADO 

94481807 
CRISTHIAN ADRIAN 
TRIVIÑO GIRON 

INFORMATICA DISEÑO Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE - CONTENIDOS 
DIGITALES 

PRESELECCIONADO 
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53009157 
DIANA CONSTANZA 
ALBARRACIN 
SEPULVEDA 

INFORMATICA DISEÑO Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE - CONTENIDOS 
DIGITALES 

PRESELECCIONADO 

33379693 
ERIKA LILIANA LOPEZ 
BLANCO 

INFORMATICA DISEÑO Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE - CONTENIDOS 
DIGITALES 

PRESELECCIONADO 

14565725 
HAROLD ALEXANDER  
TRIANA GALLEGO 

INFORMATICA DISEÑO Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE - CONTENIDOS 
DIGITALES 

PRESELECCIONADO 

41961420 JULIETA PINEDA LOPEZ 
INFORMATICA DISEÑO Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE - CONTENIDOS 
DIGITALES 

PRESELECCIONADO 

1087984682 VICTOR  ROJAS CELIS 
INFORMATICA DISEÑO Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE - CONTENIDOS 
DIGITALES 

PRESELECCIONADO 

1112779535 
CRISTIAN CAMILO 
LUCIO SOTO 

INFORMATICA DISEÑO Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE - INFRAESTRUCTURA 

PRESELECCIONADO 

16224004 
JAMES ESCARPETA 
HERNANDEZ 

INFORMATICA DISEÑO Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE - INFRAESTRUCTURA 

PRESELECCIONADO 

16072892 
DANIEL QUINTERO 
CAPERA 

INFORMATICA DISEÑO Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE - SOFTWARE 

PRESELECCIONADO 

30328098 
ELCY LILIANA ZAPATA 
HOYOS 

INFORMATICA DISEÑO Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE - SOFTWARE 

PRESELECCIONADO 

10270723 
FRANCISCO JAVIER 
LOPEZ VARGAS 

INFORMATICA DISEÑO Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE - SOFTWARE 

PRESELECCIONADO 

16218555 JOSE FREDY ISAZA 
INFORMATICA DISEÑO Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE - SOFTWARE 

PRESELECCIONADO 

76325057 
JULIO CESAR 
PALECHOR VALENCIA 

INFORMATICA DISEÑO Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE - SOFTWARE 

PRESELECCIONADO 

1116248599 
JULIO CESAR VELOSA 
CASTAÑEDA 

INFORMATICA DISEÑO Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE - SOFTWARE 

PRESELECCIONADO 

31434049 
DIANA JULIETH 
GAVIRIA PEREZ 

INSTITUCIONAL DE INTEGRALIDAD DE 
LA FORMACIÓN - INTERACCIÓN 
CONSIGO MISMO, CON LOS DEMÁS, 
CON LA NATURALEZA Y CON LA 
TRASCENDENCIA 

PRESELECCIONADO 

29927293 
LUZ MIRIAM 
HERNANDEZ MUÑOZ 

INSTITUCIONAL DE INTEGRALIDAD DE 
LA FORMACIÓN - INTERACCIÓN 
CONSIGO MISMO, CON LOS DEMÁS, 
CON LA NATURALEZA Y CON LA 
TRASCENDENCIA 

PRESELECCIONADO 

31428009 
SEMADAR PEADA 
SOTO 

INSTITUCIONAL DE INTEGRALIDAD DE 
LA FORMACIÓN - INTERACCIÓN 
CONSIGO MISMO, CON LOS DEMÁS, 
CON LA NATURALEZA Y CON LA 
TRASCENDENCIA 

PRESELECCIONADO 

1087992950 
DIANA SOFIA GRISALES 
CORTES 

INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA DE 
IDIOMAS - IDIOMAS 

PRESELECCIONADO 

89006512 
EDUIN ALBERTO  
PINEDA CADAVID 

INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA DE 
IDIOMAS - IDIOMAS 

PRESELECCIONADO 

16227158 
JUAN CARLOS 
LONDOÑO MATTA 

INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA DE 
IDIOMAS - IDIOMAS 

PRESELECCIONADO 

1109297330 
KELLY JOHANNA 
GIRALDO, 

INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA DE 
IDIOMAS - IDIOMAS 

PRESELECCIONADO 
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28553939 
MARÍA JULIANA 
RODRÍGUEZ 

INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA DE 
IDIOMAS - IDIOMAS 

PRESELECCIONADO 

1007593831 
RUBY LUCERO  
TAPIERO PAREDES 

INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA DE 
IDIOMAS - IDIOMAS 

PRESELECCIONADO 

1088278690 
YESSICA PATIÑO 
GONZALEZ 

INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA DE 
IDIOMAS - IDIOMAS 

PRESELECCIONADO 

31421473 
CLAUDIA PATRICIA 
LOPEZ GIRALDO 

INSTITUCIONAL DE PEDAGOGÍA - 
ACTIVIDAD FÍSICA Y HABITOS DE DE 
VIDA SULUDABLES 

PRESELECCIONADO 

1112771388 
EDWIN GIRALDO 
DUQUE 

INSTITUCIONAL DE PEDAGOGÍA - 
ACTIVIDAD FÍSICA Y HABITOS DE DE 
VIDA SULUDABLES 

PRESELECCIONADO 

1088288286 
LUIS ADRIANO  RIOS 
GIRALDO 

INSTITUCIONAL DE PEDAGOGÍA - 
ACTIVIDAD FÍSICA Y HABITOS DE DE 
VIDA SULUDABLES 

PRESELECCIONADO 

14572288 
EDWIN AGUIRRE 
GALEANO 

INSTITUCIONAL DE PEDAGOGÍA - 
COMUNICACIÓN 

PRESELECCIONADO 

6361079 
CARLOS ALBERTO 
ARANZAZU 
CASTRILLON 

INSTITUCIONAL DE PEDAGOGÍA - 
EMPRENDIMIENTO 

PRESELECCIONADO 

16.605.761 
CARLOS MANUEL 
QUINTERO GIL 

INSTITUCIONAL DE PEDAGOGÍA - 
EMPRENDIMIENTO 

PRESELECCIONADO 

94150271 
JORGE OLMEDO ORTIZ 
VIDAL 

INSTITUCIONAL DE PEDAGOGÍA - 
EMPRENDIMIENTO 

PRESELECCIONADO 

31425165 
SANDRA  MILENA 
ECHEVERRY SANABRIA 

INSTITUCIONAL DE PEDAGOGÍA - 
EXTENSIÓN Y DESARROLLO RURAL Y 
COMUNITARIO 

PRESELECCIONADO 

29774945 
GLORIA EUGENIA 
ESCARRIA AGUADO 

INSTITUCIONAL DE PEDAGOGÍA - 
PROTECCIÓN AMBIENTAL, SEGURIDAD 
Y SALUD EN EL TRABAJO 

PRESELECCIONADO 

31431905 
MARIA VICTORIA 
TANUS MERCADO 

INSTITUCIONAL DE PEDAGOGÍA - 
PROTECCIÓN AMBIENTAL, SEGURIDAD 
Y SALUD EN EL TRABAJO 

PRESELECCIONADO 

16219568 
EDINSON  RAMIREZ 
MONTOYA 

LOGÍSTICA Y GESTIÓN DE LA 
PRODUCCIÓN - GESTIÓN LOGÍSTICA 

PRESELECCIONADO 

6213280 
GUSTAVO UPEGUI 
NUÑEZ 

LOGÍSTICA Y GESTIÓN DE LA 
PRODUCCIÓN - GESTIÓN LOGÍSTICA 

PRESELECCIONADO 

31431726 
ANGELA MARIA 
ECHEVERRY MAFLA 

LOGÍSTICA Y GESTIÓN DE LA 
PRODUCCIÓN - SEGURIDAD Y SALUD EN 
EL TRABAJO 

PRESELECCIONADO 

29756545 
LEYZA FERNANDA 
HOYOS RIVERA 

LOGÍSTICA Y GESTIÓN DE LA 
PRODUCCIÓN - SEGURIDAD Y SALUD EN 
EL TRABAJO 

PRESELECCIONADO 

29665348 
NINI JOHANNA GARCÍA 
RENGIFO 

LOGÍSTICA Y GESTIÓN DE LA 
PRODUCCIÓN - SEGURIDAD Y SALUD EN 
EL TRABAJO 

PRESELECCIONADO 

16229476 
FREDY ANTONIO CRUZ 
HERNANDEZ 

LOGÍSTICA Y GESTIÓN DE LA 
PRODUCCIÓN - SEGURIDAD Y SALUD EN 
EL TRABAJO - TRABAJO EN ALTURAS 

PRESELECCIONADO 

34328924 
BEATRIZ ADRIANA 
RIASCOS 

LOGÍSTICA Y GESTIÓN DE LA 
PRODUCCIÓN - SISTEMA INTEGRADO 
DE GESTIÓN 

PRESELECCIONADO 
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31657230 
JENNIFER ARANGO 
CASTAÑEDA 

LOGÍSTICA Y GESTIÓN DE LA 
PRODUCCIÓN - SISTEMA INTEGRADO 
DE GESTIÓN 

PRESELECCIONADO 

22673202 
JHENNY OSIRIS 
FERREIRA SIMONDS. 

LOGÍSTICA Y GESTIÓN DE LA 
PRODUCCIÓN - SISTEMA INTEGRADO 
DE GESTIÓN 

PRESELECCIONADO 

22674191 
ROCÍO INMACULADA 
PÉREZ 

LOGÍSTICA Y GESTIÓN DE LA 
PRODUCCIÓN - SISTEMA INTEGRADO 
DE GESTIÓN 

PRESELECCIONADO 

74377377 
ESTEBAN DUEÑAS 
CIPAGAUTA 

MATERIALES PARA LA INDUSTRIA - 
DISEÑO DE PRODUCTOS 

PRESELECCIONADO 

1088315508 
CHRISTIAN CAMILO 
RAMIREZ JARAMILLO 

PECUARIA - PRODUCCIÓN ESPECIES 
MENORES 

PRESELECCIONADO 

1054989889 
DARLIN ALBEIRO 
PÉREZ HOYOS 

PECUARIA - PRODUCCIÓN ESPECIES 
MENORES 

PRESELECCIONADO 

91424753 
LUIS ALCIBIADES 
LOPEZ 

PECUARIA - PRODUCCIÓN ESPECIES 
MENORES 

PRESELECCIONADO 

41937625 
LUZ ADRIANA ESTEBAN 
ZAPATA 

QUÍMICA APLICADA - PROCESOS 
QUÍMICOS INDUSTRIALES 

PRESELECCIONADO 

42114256 
CLAUDIA MILENA 
CASTAÑO SERNA 

SALUD. - APOYO AL DIAGNOSTICO PRESELECCIONADO 

12133691 
OSCAR MARINO 
SUAREZ CARMONA 

TELECOMUNICACIONES - 
ELECTRICIDAD Y ELECTRÓNICA 

PRESELECCIONADO 

31425589 
SANDRA MILENA  
DUQUE MARLES 

TELECOMUNICACIONES - REDES 
CABLEADAS PARA 
TELECOMUNICACIONES 

PRESELECCIONADO 

52899478 
ADRIANA ROCIO 
FAJARDO SASTRE 

TEXTIL, CONFECCIÓN, DISEÑO Y MODA 
- CONFECCIÓN INDUSTRIAL 

PRESELECCIONADO 

52107197 
BIBIANA DEL PILAR  
TINJACA NUMPAQUE 

TEXTIL, CONFECCIÓN, DISEÑO Y MODA 
- CONFECCIÓN INDUSTRIAL 

PRESELECCIONADO 

31435960 
LEYDY CAROLINA 
GALLEGO 
BETANCOURT 

TEXTIL, CONFECCIÓN, DISEÑO Y MODA 
- CONFECCIÓN INDUSTRIAL 

PRESELECCIONADO 

52418009 
MONICA MARIN 
FRANKLIN 

TEXTIL, CONFECCIÓN, DISEÑO Y MODA 
- CONFECCIÓN INDUSTRIAL 

PRESELECCIONADO 

 
 

4. Planeación actividades contratación 2021 

 
Se presenta por parte de la Coordinadora de formación el presupuesto asignado al CTA para la 
vigencia 2021: 
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Se debe actualizar los Planes de contratación 2021 porque algunos instructores fueron tenidos en 
cuenta por más de una coordinación y Líder AEM, contemplando los disponibles para seleccionar en 
la APE. 
 
Se recuerda a los Coordinadores la necesidad, cada perfil de contratación y los documentos 
requeridos a diligenciar, según lo requerido por la Subdirección de Centro, con base al 
requerimiento de Dirección General, para lo cual se analizan los documentos y se plantean planes 
de trabajo para dar cumplimiento al mismo. 
 
Se debe priorizar la elaboración de documentos requeridos para la elaboración de estudios previos 
y los anexos a los mismos, así mismo se plantea la opción de realizar apoyo en áreas que intervienen 
en el proceso para que este proceso pueda avanzar sin mayores inconvenientes y pueda se pueda 
realizar en el menos tiempo posible, dando cumplimiento a lo expuesto. 
 

5. Proposiciones y varios  

 
Una vez ingresen del periodo de vacaciones debemos: 
 
Realizar la verificación para la contratación de Instructores vigencia 2021, Centro de Tecnologías 
Agroindustriales del Servicio Nacional De Aprendizaje Sena, Regional Valle que estén pendientes 
deseleccionar y que deben contratarse según Plan de Contratación de Instructores. 
 

CONCLUSIONES 
 

 
Una vez realizada la revisión y alistamiento del listado de Instructores preseleccionados en la APE, 
se debe diligenciar y adelantar los documentos referentes al plan de contratación, para continuar 
con el proceso. 

 
Cuando sean retomadas las actividades en enero de 2021, dar continuidad al proceso de verificación 
para la contratación de Instructores vigencia 2021, siendo esta la prioridad. 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar la seguridad 
y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento. El Servicio 
Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de la información: 
 
La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 
Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Diligenciar y enviar a Carlos Fabián Arboleda Plan de 
contratación GFPI F-139 ANEXO 2 de acuerdo con los 
últimos documentos vigentes. 
 
Continuar con la verificación para la contratación de 
Instructores vigencia 2021, Centro de Tecnologías 
Agroindustriales del Servicio Nacional De Aprendizaje 
Sena, Regional Valle. 

María Patricia 
Saavedra Borja 
 
Juan Carlos Díaz 
Posada  
 
José Gabriel 
Garavito Aponte  
 
Andrés Felipe 
Guzmán 
 
Carlos Fabian 
Arboleda 
Restrepo 
 
 
 

Diciembre 2020 y 
enero de 2021 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Gestionar la elaboración de los documentos que se 
deben anexar a la solicitud, adoptados por el sistema 
integrado de gestión y autocontrol (SIGA) y deberán ser 
enviados en el siguiente orden y con los siguientes 
nombres y números:  

1. GFPI-F-138 Memorando de contratación DFP 

2. GTH-F-075 Estudios Previos + GFPI –F-139 Anexo 

2 plan de contratación de instructores - apoyos 

Carlos Fabián 
Arboleda 
Restrepo  
 
María Patricia 
Saavedra Borja 
 
Juan Carlos Díaz 
Posada  
 

Depende de la 
materialización de 
la asignación 
presupuestal y la 
tabla de 
honorarios 2021. 

   X 
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administrativos y otros perfiles relacionados con 

la formación profesional 

3.  GTH-F-222 Certificado de Inexistencia  

4. GTH-F-076Análisis del Sector  

5. Matriz de Riesgos.   

6. Certificación de Disponibilidad Presupuestal.  

7. Plan Anual de Adquisiciones + GFPI –F-137 

certificado de inclusión de objeto en el plan 

anual de adquisiciones 

8. GFPI –F-136 Autorización de contratación -

Dirección de Formación Profesional 

 

José Gabriel 
Garavito Aponte  
 
Andrés Felipe 
Guzmán 
 
Carlos Fabian 
Arboleda 
Restrepo 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 01         DEL DÍA___30____ DEL MES DE_______12______ DEL AÑO 20 

 

OBJETIVO (S)  
Registrar el avance, establecer compromisos y revisión de condiciones para la contratación de Instructores 2021 
 

No. Autorizo el tratamiento 
de la Información SI / NO. 
Si marca No por favor no 

diligencie el formato. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO 
ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 SI María Patricia Saavedra 
Borja 
 

23556529 X  N/A SENA-CTA mpsaavedra@s
ena.edu.co 

2119999 SI PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

2 SI Juan Carlos Díaz Posada 
 

16227165 X  N/A SENA-CTA cdiazp@sena.e
du.co 

2119999 SI PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

3 SI José Gabriel Garavito 
Aponte  

16217522 X  N/A SENA-CTA ggaravito@sen
a.edu.co 

2119999 SI PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

4 SI Carlos Fabián Arboleda  
Restrepo 

1114209848 X  N/A SENA-CTA cfarboleda@s
ena.edu.co 
 

2119999 SI PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

5 SI Andrés Felipe Guzmán 
Ramírez  

94232382  X N/A SENA-CTA afguzmanr@se
na.edu.co 

2119999 SI PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

5 SI Jairo Alexander Mejia 
Alvarez  

   X N/A SENA-CTA <jamejiaa@sen
a.edu.co> 

2119999 SI PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 
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