
OBLIGACIONES

ESPECIFICAS SEGÚN 

CONTRATO

EVIDENCIAS DE LAS OBLIGACIONES CENTRALES DEL 

CONTRATO

1.Apoyar la elaboración de los 

documentos precontractuales y 

todos los actos administrativos 

de 

los contratos y convenios de la 

Secretaría de Comunicaciones

*- Estudio previo presupuesto participativo, reposa en la NAS de la 

Secretaria de Comunicaciones. 

- EP Contrato interadministrativo de mandato sin representación para el 

desarrollo de estrategias de comunicación y planes de medios, reposan 

en la NAS de la Secretaria de Comunicaciones. 

2.Apoyar en las actividades de 

los procesos de selección de la 

Secretaría de comunicaciones

*- Adenda ESTUDIO PREVIO 41413, reposa en la NAS de la Seretaria 

de Comunicaciones.

3.Apoyar en el control sobre 

los diferentes actos jurídicos 

que se emite en cumplimiento 

del objeto contractual

*-Comunicado 01 - Propuestas recibidas_convocatoria_Territorios que 

Inspiran 2026, reposa en la NAS de la Secretaria de Comunicaciones.

-bases de Premio periodismo 2026, reposa en la NAS de la Secretaria 

de Comunicaciones.

-Comunicado 03-Publicación de resultados del ranking, reposa en la 

NAS de la Secretaria de Comunicaciones

4.Apoyar en el seguimiento y 

en el ingreso de la información 

de la contratación en los 

sistemas que utiliza el Distrito, 

tales como; SECOP II, SAP, 

Mercurio

*-Se hace desde el perfil de Secop de el Supervisor .

* INFORME  #  10 EVIDENCIAS  38,39,40,41,42,43 y 44, reposa en la 

NAS de la Secretaria de Comunicaciones.

INFORME DE EJECUCIÓN MENSUAL

OFICINA UNIDAD ESTRATEGICA DE NEGOCIOS ITM

NOMBRE DEL CONTRATISTA Carolina Pelaez Arango 

NÚMERO DEL CONTRATO N° -P- 7261 DE 2026

*- Se apoya en la revisión de los EP PP: Contrato 

interadministrativo de mandato sin representación para la 

ejecución de estrategias de comunicación, movilización y 

formación de la Secretaría de Comunicaciones.

- Se apoya en la revision de los estudios previos del  

Contrato interadministrativo de mandato sin representación 

para el desarrollo de estrategias de comunicación y planes 

de medios.

 

- Se apoya en la revision de Comunicado 01 - Propuestas 

recibidas_convocatoria_Territorios que Inspiran 2026.

-  Se apoya en la revision de bases de Premio periodismo 

2026.

-Se realiza apoyo en la revision del Comunicado 03-

Publicación de resultados del ranking

*- Se revisan todas las solicitudes y pqrs que llegana la 

Secretaria De Comunicaciones, y se alimenta la matriz de 

solicitudes y respuestas 

*-Se apoya en la proyección de respuesta al Derecho de 

Petición de la  CONTRALORIA.

- Se apoya en la proyección de respuesta al dp de TURISMO 

EN LE PARQUE LLERAS. 

- Se apoya en la proyección de respuesta al derecho de 

petición con radicado 202610186406. 

- Se apoya en la proyección de respuesta al derecho de 

petición con radicado 202610151907. 

- Se apoya en la proyección de respuesta al derecho de 

petición con radicado202610151687.

*- PETICION CONTRALORIA, reposa en la NAS de la Secretaria de

Comunicaciones.

- TURISMO PARQUE LLERAS, reposa en la NAS de la Secretaria de

Comunicaciones. 

- 202610186406 reposa en la NAS de la Secretaria de

Comunicaciones. 

- 202610151907, reposa en la NAS de la Secretaria de

Comunicaciones. 

- 202610151687 reposa en la NAS de la Secretaria de

Comunicaciones. 

Se hace apoyo en el seguimiento  del plan de gestion  de 

contrato  7. 4600105358 de 2025_PLANES DE MEDIOS  

cuyo objeto es "Contrato interadministrativo de mandato sin 

representación para el desarrollo de estrategias de 

comunicación y planes de medios".

- Revision juridica de Informe  #  10 EVIDENCIAS  

38,39,40,41,42,43 y 44

EJECUCION O DESARROLLO DE

LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS SEGÚN CONTRATO

FECHA DE INICIO 1 de febrero de 2026

PLAZO 165 dias 

OBJETO Prestación de servicios como contratista independiente, sin vínculo laboral por su propia cuenta y 

riesgo para realizar la gestion de Profesional de apoyo especializado para la coordinacion en 

ejecución del Contrato Interadministrativo No. 4600105548 DE 2025, celebrado entre el Distrito 

Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín, SECRETARIA DE COMUNICACIONES y 

el ITM.

*- Se apoya en la revision de la adenta del ESTUDIO 

PREVIO 41413.

5.Apoyar en la asesoría 

general de la Secretaría de 

Comunicaciones



 6.Apoyar en el soporte en 

materia contractual estatal, 

procesos de selección de 

contratistas y actuaciones 

administrativas en general

*- Acto que justifica la contratación directa PP, reposa en la NAS de la 

Secretaría de Comunicaciones.

7.Apoyar en la supervisión de 

los contratos de la Secretaría 

de Comunicaciones

* Orden # ESPECIAL MUNDIAL DE FUTBOL EL COLOMBIANO,  

reposa en la NAS de la Secretaria de Comunicaciones. 

- ORDEN LICENCIAS CAPCUT ,  reposa  en la NAS de la Secretaria 

de Comunicaciones. 

-Orden  ESPECIAL MUNDIAL EN MODO PAISA - TELEANTIOQUIA, 

reposa en la NAS de la Secretaria de Comunicaciones. 

-Orden  ESPECIAL MUNDIAL DE FUTBOL EL COLOMBIANO. reposa 

en la NAS de la Secretaria de Comunicaciones. 

8.Apoyar en los procesos de 

liquidación de los contratos de 

la Secretaría de 

Comunicaciones

*- Acta de Liquidación Cto 4600096616-2023, Reposa en e la NAS de 

la Secretaria de Comunicaciones 

-Acta de liquidacion 4600096431 de 2023, reposa en la NAS de la 

Secretaria de Comunicaciones.

9.Prestar apoyo transversal a 

las diferentes estrategias de la 

Secretaría de Comunicaciones

*- Temas para acuerdo sindical , reposa en la NAS de la Secretaria de 

Comunicaciones.  

10.Realizar el seguimiento de 

todos los procesos asignados 

a su cargo

no requiere evidencias

11.Apoyar los procesos para 

dar cumplimiento a los planes 

de mejoramiento de la 

Secretaría de Comunicaciones 

y apoyo a las respuestas para 

los entes de control

*- Constancia de asistencia Apertura auditoria seguimiento de control 

interno , reposa en la NAS de la Secretaria de Comunicaciones. 

12.Apoyar la realización de 

conceptos jurídicos requeridos 

por la Secretaría de 

comunicaciones

No requiere evidenciasNo se ejecutaron actividades en este periodo 

*- Se revisan todas las solicitudes y pqrs que llegana la 

Secretaria De Comunicaciones, y se alimenta la matriz de 

solicitudes y respuestas 

*-Se apoya en la proyección de respuesta al Derecho de 

Petición de la  CONTRALORIA.

- Se apoya en la proyección de respuesta al dp de TURISMO 

EN LE PARQUE LLERAS. 

- Se apoya en la proyección de respuesta al derecho de 

petición con radicado 202610186406. 

- Se apoya en la proyección de respuesta al derecho de 

petición con radicado 202610151907. 

- Se apoya en la proyección de respuesta al derecho de 

petición con radicado202610151687.

*- PETICION CONTRALORIA, reposa en la NAS de la Secretaria de

Comunicaciones.

- TURISMO PARQUE LLERAS, reposa en la NAS de la Secretaria de

Comunicaciones. 

- 202610186406 reposa en la NAS de la Secretaria de

Comunicaciones. 

- 202610151907, reposa en la NAS de la Secretaria de

Comunicaciones. 

- 202610151687 reposa en la NAS de la Secretaria de

Comunicaciones. 

*- Se apoya en la revision de respuestas SOLICITUD DEL 

SINDICATO.

*- Se apoya en la revisiòn de Acto que justifica la contratación 

directa PP

Se apoya en la supervisión de  contrato 4600105358 de 

2025, cuyo objeto es Contrato interadministrativo de mandato 

sin representación para el desarrollo de estrategias de 

comunicación y planes de medios "con la revisión de las 

ordenes:

-Se apoya en la revisión jurídica Orden ESPECIAL MUNDIAL 

DE FUTBOL EL COLOMBIANO.

- Se apoya en la revisión jurídica de ORDEN LICENCIAS 

CAPCUT. 

- Se apoya en la revisión jurídica de la Orden # Retrasmisión 

Anuncio Tunel Cero - Via al mar.

-Se apoya en la revisión de Orden ESPECIAL MUNDIAL EN 

MODO PAISA - TELEANTIOQUIA.

- Se apoya en la revisión jurídica de la  Orden  ESPECIAL 

MUNDIAL DE FUTBOL EL COLOMBIANO.

*- Se apoya en la revisión y ajustes  gestion de firmas Acta 

de Liquidación Cto 4600096616-2023 y publicación en el 

SECOP

- Se apoya en la revisión  y proceso en el Secop de Acta de 

liquidación 4600096431 de 2023

Se poya en la supervisión de todos los procesos 

contractuales de la Secretaría de Comunicaciones, y  revisión 

de cada uno de los documentos contractuales que se emiten 

y se relacionan en este informe. 

*- Se participa en la  Apertura auditoria seguimiento de 

control interno.

5.Apoyar en la asesoría 

general de la Secretaría de 

Comunicaciones



13,Apoyar la coordinacion 

administrativa y juridica de los 

asuntos relacionados con el 

recurso humano y el control 

tecnico de los contratos 

celebrados por la secretaria 

de Comunicaciones. 

*- Autorización de diagnóstico de gestión del conocimiento de los 

estudiantes.

- Acta del comité directivo, reposa en la NAS de la Secretaria de 

Comunicaciones.

14,Realizar los informes 

mensuales de actividades, de 

acuerdo a los formatos 

establecidos para ello con 

todos los soportes de las 

actividades realizadas.

Adjunto 

*-Se apoya en la proyección de Autorización de diagnóstico 

de gestión del conocimiento de los estudiantes,

- Se participa del comité directivo del 11 de junio de 2026, 

Carolina Pelaez Arango 

1036608722

OBSERVACIONES (En caso de tenerlas)

DIFICULTADES (En caso de tenerlas)

PERIODO EJECUTADO:          desde 1 de junio al 30 de junio  de 2026.

Realización de informe pago desde  1 de junio   al  al 30 de 

junio de 2026.


