
Evidencias Contrato GGC-0316-2026 
Mes: Junio 

Nombre: Melissa De Jesús Cardona Navarro 
 

   
 

 

N
o 

OBLIGACIÓN 
ACTIVIDAD Y EVIDENCIA 

1 

Apoyar el 
seguimiento y 
análisis de 
postulaciones 
relacionadas con 
la Estrategia 
Nacional de 
Comunidades 
Energéticas, bajo 
la supervisión del 
componente de 
data. 

 



Evidencias Contrato GGC-0316-2026 
Mes: Junio 

Nombre: Melissa De Jesús Cardona Navarro 
 

   
 



Evidencias Contrato GGC-0316-2026 
Mes: Junio 

Nombre: Melissa De Jesús Cardona Navarro 
 

   
 

 



Evidencias Contrato GGC-0316-2026 
Mes: Junio 

Nombre: Melissa De Jesús Cardona Navarro 
 

   
 

 



Evidencias Contrato GGC-0316-2026 
Mes: Junio 

Nombre: Melissa De Jesús Cardona Navarro 
 

   
 

 
 

2 

Brindar apoyo en 
la organización, 
clasificación y 
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sistematización 
de los insumos 
necesarios para la 
elaboración de 
productos 
analíticos 
derivados del 
sistema de 
información de la 
estrategia.   
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3 

Apoyar el 
almacenamiento, 
gestión y 
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organización de 
documentos y 
archivos 
generados en el 
marco de las 
actividades 
contractuales, 
garantizando su 
adecuada 
administración 
en los sistemas de 
información 
dispuestos por la 
entidad.   

 

 
 



Evidencias Contrato GGC-0316-2026 
Mes: Junio 

Nombre: Melissa De Jesús Cardona Navarro 
 

   
 

4 

Monitorear 
diariamente los 
indicadores de 
avance en la 
ejecución de 
proyectos 
FNCER, 
registrando 
desviaciones en 
un sistema de 
seguimiento, 
generando 
reportes 
periódicos sobre 
el estado de 
proyectos, 
incluyendo 
métricas de 
eficiencia y 
cumplimiento de 
objetivos.   
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5 

Participar y 
prestar 
acompañamiento 
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en las reuniones y 
sesiones de 
trabajo, en las 
que se haga 
necesaria o 
conveniente su 
participación 
para presentar 
resultados de 
análisis y 
responder 
consultas de la 
Dirección, 
relacionadas en el 
objeto del 
contrato.   

 

6 

Organizar 
sesiones de 
retroalimentació
n para mejorar las 
guías y 
protocolos 
basados en 
experiencias del 
equipo, a fin de 
monitorear el uso 
de herramientas y 
proporcionar 
soporte para 
resolver 
incidencias.   
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7 

Apoyar en la 

preparación de 

materiales y 

documentos 

técnicos y 

administrativos, 

según los 

requerimientos 

del equipo de 

trabajo.   
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8 

Cumplir con las 

demás funciones 

que asigne el 

supervisor, 

relacionadas con 

la naturaleza del 

objeto 

contractual y 

necesarias para la 

consecución del 

fin del objeto del 

contrato.   

 



Evidencias Contrato GGC-0316-2026 
Mes: Junio 

Nombre: Melissa De Jesús Cardona Navarro 
 

   
 

 

 



Evidencias Contrato GGC-0316-2026 
Mes: Junio 

Nombre: Melissa De Jesús Cardona Navarro 
 

   
 

 
 
 
 
Cordialmente  
 
 
 
 
 
 
Contratista:  Melissa de jesús Cardona Navarro 
No. Contrato GGC-0316-2026 


