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Resumen de contrute

SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE ES E

PRESTAR SUS SERVICIOS DE APOYO DE MANERA FERSONAL ¥ AUTONOMA, EN SU CONDICION DE BACHILLER ADMINISTRATIVO A, PARA LA EJECUCION DE

ACTIVIDADES EN EL PROCESO DE LA DIRECCION FINARCIERA (FACTURACION ) DE LA SUBRED INTEGRADA DE

Relucidn de actividades pars el periodo:

Hasta: lm:mm I

1 Recepcionar, registrar y confirmar las ardenes de servicio,

2 Verificar contra historia clinica que se

todos los dentro de la factura, 3, Revisar los
¥ miaterial médi irirgi istrado por la farmacia frente a lo registrado por el
de A Registrar la i referente a la atencidn de los Recién Nacidos

(lalla, sexo. peso, otc )5, Tramitar ante las EAPB las autorizaciones de las atenciones de las unidades

di baja complejidad
Beneficios, e

6. Verificar y adjuntar los soportes de lecnologias no incluidas en ¢l Plan de

reporte al ente respectivo (MIPRES)T. Adjuntar el soporic entregado por el drea de
autorizaciones de tramite

segin normatividad vigente para las EAPB y & Egresar

del sistema de i una vez s¢ notifique orden de salida por el

recibido por conceplo de

1.Verifice las drdencs médicas y autorizacion fisica que presenta ¢l jpacicnie para su alencion por consulia
seghin  contratacién y normatividad vigente.2 Actualizo datos  personales

del usuario A
DGH y &

que|
&l usuario segin contratacién y normaiividad vigente.4.Legalizo el dinero de recibos de caja)
wamnﬁm-ﬁqumlﬂmmenﬂmme

in-.-aﬁnmﬂﬂﬁmm&d:hdesalidummd:iﬂmﬂmrymmu

usuario. 10 Elaborar factura y recibo de caja
yala i6n ¥
copage o cuota de recuperacion que hagan 1os usuari

de acuerdo a la atencién prestada al

OPOTUIAMEIE

vigenie, 11, Legalizar ¢l dinero recibido por concepto de
0s, en sistemna de informacion y ante el area de
resoreria. 12 Diligenciar la solicitud de crédito el formaio de acucrdo de pago ¥ verificar ¢l registro do

informacién. 5. Elaboro factura y recibo de caja oporunamente

de acuerdo a la atencidn prestada al pacicnic |

Duranie

@ pericdo 25 Agosto al 26 de Scptiembre realizo 20

Tesoreria. 7 Entrego las facturas
procedimientos del Arca. 8. Corre,

la informacion swimil

nistrada por <l usuario. 13 Recibir ¢ ingresar 10s aboncs que realicen los usuarios

a diario

v a la contratacién y normatividad vigenic, 6. Realizo cierre de caja, arqued ¥

acta de entrega al Area Del

gio facturas anuladas dentro de las 48 horas
devoluciones que hace ¢l revisor de cuentas.9. Brindo

¥

de acuerdo a los procesos |

|jornadas, se asiganron S5 citas medicas, se gencran 280 facturas poe|
valor de § 103.757.278, s¢ generan 2 recibos de caja por valor de 5|
$.900 sc anexan | folios con los pantallazos de esta informacion ks cual

las| s puede
. i

en el idn que se genera en cl

&l apoyo mecesario y realizar plancs de

De Tesoreria. 15, Entregar las facturas

de acuerdos de pago. 14 Realizar cierre de caja, arqueo y acta de
a diario i

entrega al

¥

de acucrdo a los

:nelm:nqumsmnlemelﬁm&inﬁ:mmmmkmaﬂm

capacitaciones programadas por el drea.12 Realizo las demis actividades relacionadas con

10 Realizo|

actualizacién en cuanto a la normatividad vigenie en el SGSSS 1LAsistio a las rouniones y|

el objeto’

procesas y procedimientos del Area. 16 Corregir dentro de las 48 horas

siguientes a su recepcidn, las

que asigne el supe

devoluciones que hace el revisor de cuentas.

17 Brindar ¢l apoyo necesario y realizar plancs de

en el

en que o s¢ cuente con ¢l sisiema de informacion y/o bases de datos

afines. 18 Realizar actualizacion en cuanto 8 la normatividad vigente en ] §.0G.5.5 8. 19 Asistir a las

por el drea. 20, Realizar las demds actividades relacionadas

¥
con el objeto contractual que asigne el supervisor de contrato.

de contralo.

de
DGH module facturacion,

1

Observaciones:

Sc ancxn cortificaciin de pago & Salud, pensidn

lﬂ(b&j r(A)thJ\QS

En caso de lener contrato nuevo se debe anexar

¥ ARL.
tambien b hancaria con la

sents de cobro

c.c.

1.023.912.723

de

BOGOTA

o“ﬁ}{
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