PROCESO GESTION CONTRACTUAL CODIGO GCFLO8

REGISTIli’ADURiA FORMATO INVITACION PUBLICA VERSION 0

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Aprobado:08/092017

INVITACION PUBLICA No. 007 DE 2026 - RNEC
MINIMA CUANTIA

1. OBJETO:

Contratar la adquisicion recarga y mantenimiento de extintores en las diferentes
oficinas y/o dependencias adscritas a la circunscripcion electoral del Putumayo

1.1. ALCANCE DEL OBJETO.

- La Registraduria Nacional del Estado Civil requiere contratar la compra,
recarga y mantenimiento de extintores en las diferentes oficinas adscritas a la
Circunscripcion  Electoral del Putumayo, ubicados en la Delegacion
Departamental, Bodega de la delegacion departamental del Putumayo,
Registraduria Especial de Mocoa y Registradurias Municipales de Colon, Orito,
Puerto Asis, Puerto Caicedo, Puerto Guzman, Puerto Leguizamo, San
Francisco, San Miguel, Santiago, Sibundoy, Valle del Guamuez y Villagarzon,
asi:

CANTIDAD DESCRIPCION
16 Recarga de extintores de polvo quimico
seco ABC de 20 Lbs. — Amarrillo.
(Delegacion Departamental del
Putumayo, Registraduria Especial de
Mocoa y Registradurias Municipales de
Coldn, Santiago, Sibundoy, Orito,
Puerto Asis, Puerto Caicedo, Puerto
Guzmaén, Puerto Leguizamo, San
Francisco, San Miguel, Valle del
Guamuez y Villagarzon)
1 Recarga de extintor de fuego CO2 de
10 Lbs. en aluminio Tipo BC.
(Delegaciéon Departamental)
CANTIDAD DESCRIPCION

1.2 CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

El objeto del presente proceso esta codificado en el clasificador de Bienes y Servicios
—UNSPSC, asi:

Caodigo -

UNSPSC Segmento Familia Clase Producto
46000000
equipqs Y | 46190000 461_91600 461_91601

46191601 sDuTlnlstroso dde proteccion equipo extintores

erensa,  Dren | contra incendios contra Recarga vy

Publico, incendios | mantenimiento
Proteccion,
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Vigilancia y
Seguridad

2. ESPECIFICACIONES ESENCIALES O CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

- El oferente debe presentar una propuesta técnica mediante el diligenciamiento
del formato 2 “propuesta técnica y econdmica”, donde indique las caracteristicas o
especificaciones técnicas de los bienes y servicios que ofrece.

- Para la realizacién de la recarga de los extintores, el contratista debe garantizar
que el servicio se preste con personal altamente calificado, los materiales, equipos,
herramientas y mano de obra necesarios para dar cumplimiento al objeto contractual
dentro del plazo pactado y con las especificaciones y calidades estipuladas en el
estudio previo correspondiente

- El servicio se realizara en las instalaciones de la Delegacion Departamental del
Departamento del Putumayo y Registraduria Especial de Mocoa ubicadas en la Av.
Colombia Cra. 9 No. 16 — 56; Registradurias Municipales de Col6n (Carrera 7 No. 3 -
31 Barrio Las Palmas), Orito (Diagonal 8 No. 2 - 105 Barrio La Palmas) , Puerto Asis
(carrera 13 No 30-14 barrio Camilo Torres), Puerto Caicedo (Calle 4 No. 5 - 05 Barrio
El Carmen, Puerto Guzman (Calle 3-32 Barrio Los Prados), Puerto Leguizamo
(Carrera 3 No. 4 - 35 Barrio El Centro), San Francisco (Carrera 6 No. 5 - 40 Barrio El
Carmen), San Miguel (Carrera 6 No. 4 - 31 Barrio San Felipe), Santiago (Carrera 5 No.
6 - 17 Barrio Nazaret), Sibundoy (Calle 17 N° 13-65 Esquina Barrio Oriental), Valle del
Guamuez (carrera 8 No 3-129 Barrio Las Américas ) y Villagarzén Calle 4-24 Barrio
Fatima.

- Ofrecer una garantia minima de cuatro (4) meses, sin costo adicional.
- A cada equipo se le debe realizar la recarga respectiva.

3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Con la suscripcion del contrato el contratista se obliga para con Registraduria Nacional
del Estado Civil a cumplir las siguientes obligaciones técnicas, administrativas y
legales:

3.1. OBLIGACIONES TECNICAS:

Abarca la elaboracion, el control y seguimiento de todas las tareas y labores
correspondientes a la ejecucion del contrato, el cumplimiento de los estandares de
calidad contenidos en el mismo; para el efecto se deberé:

a) Realizar la recarga hasta el término de ejecucién del contrato y cuando se
requiera dentro de los cuatro (4) meses. La garantia no tendra costo
adicional para la entidad.

b) El servicio se realizara en las instalaciones de la Delegacion Departamental

del Putumayo, Registraduria Especial de Mocoa y Registradurias
Municipales de Colén, Orito, Puerto Asis, Puerto Caicedo, Puerto Guzman,
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Puerto Leguizamo, San Francisco, San Miguel, Santiago, Sibundoy, Valle
del Guamuez y Villagarzon.

Suministrar las herramientas y equipos necesarios para la adecuada
recarga de los extintores.

Ofrecer una garantia minima de cuatro (4) meses de los repuestos
instalados la cual comenzara a contar a partir de la fecha de instalacion.

Cuidar y salvaguardar los bienes que se intervienen, respondiendo por
cualquier dafio que por mala manipulacién del personal dependiente del
contratista pudiese generar.

El proponente que suscriba el contrato con la Registraduria Nacional del
Estado Civil estd obligado a responder por la calidad del servicio, acreditar
el cabal cumplimiento de las obligaciones del sistema de seguridad social y
las que se asignen para el debido cumplimiento del objeto.

Los extintores serdn entregados en las instalaciones de Delegacion
Departamental del Putumayo, Registraduria Especial de Mocoa vy
Registradurias Municipales de Colon, Orito, Puerto Asis, Puerto Caicedo,
Puerto Guzman, Puerto Leguizamo, San Francisco, San Miguel, Santiago,
Sibundoy, Valle del Guamuez y Villagarzon, segun corresponda.

El contratista debera presentarse a la supervision, dentro de los tres (3)
dias siguientes a la suscripcion del contrato la documentacion
correspondiente al personal profesional, técnico o tecnologo requerido por
la Delegacion del Putumayo, con los requisitos minimos de formacion,
experiencia y disponibilidad descritos a continuacion:

Certificaciones que acrediten la experiencia especifica del personal

ofertado.
Las certificaciones que acreditan la experiencia especifica requerida
deben tener como minimo la siguiente informacion:

Entidad o empresa contratante. (Razén social, direccion, teléfono, correo

electronico)

Objeto del Contrato, cargo y funciones desempefiadas.

Fecha de inicio y terminacion de las labores o del proyecto.

Nombre, firmay cargo de quien certifica.

En el evento en que el técnico, tecndlogo o profesional ofertado deba ser cambiado
durante la ejecucioén del contrato, el personal que lo reemplace deberd cumplir con las
condiciones minimas de formacion y experiencia exigidas en el estudio previo. Lo
anterior previo consentimiento y aval de la entidad contratante.

NOTA: Para los casos en que aplique, la experiencia se tomard a partir de la
expedicion de la matricula profesional acorde con lo establecido en la ley 842 de 2013
emitida por el Congreso de la Republica, donde se establece los lineamientos éticos
por los cuales deben regirse los profesionales de la ingenieria en Colombia.
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3.2. OBLIGACIONES ADMINISTRATIVAS
Comprende las siguientes actividades:

a) Atender o resolver toda consulta que haga la Entidad para la correcta
ejecucion del contrato.

b) Tramitar las solicitudes de ingreso del personal y equipo o de personas
externas a las éareas de influencia del contrato.

¢) El cumplimiento de normas de seguridad industrial y afiliaciones al
sistema de seguridad social y riesgos profesionales de los trabajadores
a cargo del contratista.

d) cumplimiento de las obligaciones al sistema de seguridad social
integral y riesgos profesionales

El contratista debera acreditar el cumplimiento de las obligaciones relativas al sistema
de seguridad social integral, parafiscales y riesgos profesionales, atendiendo lo
establecido en el Articulo 23 de la ley 1150 de 2007, el Articulo 50 de la Ley 789 de
2002 y la ley 1562 de 2012.

En el caso de Personas Naturales este requisito se deberd acreditar con la
presentacion de la Planilla Integrada de Liquidacion de Aportes —PILA, para el mes
correspondiente al que se acredita el requisito, es decir a la fecha de cierre del
proceso. Asi mismo, debera aportar copia de las planillas de pago sobre el 40% del
valor del Contrato, como cotizante independiente.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se debera acreditar en los términos
establecidos en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante certificacion expedida
por el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a través del Representante Legal. En todo
caso las certificaciones dejaran constancia de los aportes efectuados a los sistemas
mencionados durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre de la presente
Invitacion Publica.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe
acreditar el pago de los aportes de manera independiente.

3.3. OBLIGACIONES LEGALES

Comprende las acciones encaminadas a garantizar el cumplimiento del Estatuto de
Contratacion y las disposiciones legales vigentes:

a) Garantizar que el contrato se desarrolle dentro del plazo y los valores
establecidos.

b) Dar estricto cumplimiento a los términos pactados en el contrato y por ningun
motivo abandonar el objeto contractual sin aviso previo y autorizacion escrita
de la Registraduria Nacional.

c) El contratista debera mantener a la Delegacion Departamental del Putumayo
de la Registraduria Nacional del Estado Civil, indemne de toda pérdida o
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reclamo, demanda, pago de litigios, acciones legales, reivindicaciones y fallo
de cualquier especie y naturaleza, que se establece o que pueda entablarse
contra ello, por causa de acciones u omisiones en que incurra el contratista,
sus agentes, subcontratistas o empleados, durante la ejecucion del contrato.

d) Acatar la Constitucion, la Ley y la ética profesional.

e) Las demés exigidas en la normatividad vigente a la fecha de ejecucion del
contrato.

4. PRESUPUESTO OFICIAL Y CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL

El valor total del contrato es la suma de DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
M/CTE ($ 2.500.000) moneda corriente, incluido IVA y los demas impuestos y
erogaciones a que haya lugar

5. FORMA DE PAGO

La Registraduria Nacional del Estado Civil, efectuara un Unico pago previa
presentacion de los siguientes documentos:

Factura, debidamente diligenciada.
Acta de recibo definitivo a satisfaccion de 100% de los bienes entregados,
expedida por el supervisor(es) del contrato.

e Constancia de pago de aportes parafiscales; en caso de ser persona natural
deberd aportar copia de las planillas de pago sobre el 40% del valor del
contrato.

¢ Informe de ejecucion y registro fotografico de entrega.

NOTA: El proponente en el valor de su propuesta debe tener en cuenta que la
Registraduria Nacional del Estado Civil efectia los descuentos de Ley del orden
nacional vigentes y conforme a sus modificaciones de ley, de acuerdo con la
informacién tributaria suministrada por el contratista a la entidad, y con la actividad
objeto del contrato.

En caso de ser persona Natural debera aportar copia de las planillas de pago de
aportes a la seguridad social sobre el 40% del valor facturado, como cotizante
independiente.

PARAGRAFO PRIMERO: Los pagos sefialados en esta clausula estan sujetos a la
meta global de pagos fijadas por el PAC de la Direccién Nacional del Tesoro del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

6. TERMINO DE EJECUCION

El término de ejecucion del contrato sera de treinta (30) dias calendario, en
cumplimiento de los requisitos de ejecucién y suscripcion del acta de inicio.

7. SUPERVISION DEL CONTRATO:
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Sera ejercida por la funcionaria Ricardo Renza Bermeo, funcionario de la Delegacion
Departamental del Putumayo.

8. RESTRICCION DE PARTICIPACION-LIMITACION A MIPYMES TERRITORIAL

En cumplimiento a lo previsto en el articulo 12 de la ley 1150 de 2007 y el articulo
2.2.1.2.1.5.1 del decreto 1082 de 2015, la presente invitacién esta dirigida
exclusivamente a personas naturales o juridicas que acrediten su condicion de
MIPYME, en el departamento del Putumayo, de conformidad con las normas
vigentes sobre la calificacion empresarial expedidas por el gobierno nacional.

Por lo anterior, Unicamente podran presentar oferta los proponentes que acrediten
su condicion de MIPYME, en el departamento del Putumayo.

9. CAUSALES DE RECHAZO
Las propuestas seran rechazadas en cualquiera de los siguientes eventos:

a) Cuando la actividad principal u objeto social del proponente o los integrantes del
Consorcio o Union Temporal sean diferentes o no guarden similitud con el objeto a
contratar en el presente proceso de seleccion.

b) Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente
contienen informacién imprecisa, inexacta o que no corresponda a la realidad, o
gue no permite su verificacion por parte de la Entidad, caso en el cual se iniciaran
las acciones correspondientes si a ello hubiere lugar.

c) Cuando se compruebe que el proponente ha pretendido influir o presionar en la
elaboracién del estudio y andlisis de las ofertas.

d) Cuando se compruebe que el proponente no es una MIPYME.
e) Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de
inhabilidad, incompatibilidad y/o prohibiciobn para contratar, consagradas en la

Constitucion, en la Ley y en sus normas reglamentarias.

f) Cuando no se subsane correcta u oportunamente la informacién o documentaciéon
solicitada por la Registraduria Nacional del Estado Civil.

g) Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea.

h) Cuando el proponente (0 sus integrantes, en el caso de Consorcios 0 Uniones
Temporales) sea socio o integrante de otra sociedad PROPONENTE, o propietario
de una empresa unipersonal proponente

i) Cuando con anterioridad se presenten propuestas por las personas de que tratan
los literales g y h del Numeral 1 del Articulo 8 de la Ley 80 de 1993.

Lo indicado en el presente item no operara en el evento en que el PROPONENTE
0 sus integrantes sea(n) socios(s) de una Sociedad Anénima Abierta.
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Cuando el proponente se encuentre reportado en el Boletin de responsables
Fiscales emitido por la Contraloria General de la Republica.

Cuando se presenten dos (2) o mas propuestas por el mismo proponente por si 0
por interpuesta persona, en Consorcio, Uniébn Temporal o individualmente o
cuando se presenten dos (2) o mas propuestas de Personas Juridicas que tengan
el mismo Representante Legal. O en los casos establecidos para las Uniones
Temporales y los Consorcios en la presente invitacion publica. En este caso se
procedera de conformidad con lo establecido en la invitacion publica.

Cuando la propuesta no cumpla con la totalidad de los requisitos habilitantes
juridicos, técnicos y econdmico de la presente invitacion publica.

m) Cuando un proponente realice actos tendientes a enterarse indebidamente de las

n)

0)

p)

Q)

10.

evaluaciones.

Cuando se acrediten circunstancias referentes al cumplimiento de los requisitos
habilitantes, ocurridas con posterioridad al cierre del proceso

Cuando se presenten propuestas parciales.

Cuando se encuentre incurso en alguna de las causales contempladas en la Ley
1474 de 2011.

Cuando los valores relacionados en el formato de propuesta técnica y econémica
superen el presupuesto oficial y los precios de referencia por item.

En los demés casos establecidos en la Constitucion, en la Ley y en la presente
Invitacién Publica

DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA INVITACION

En caso de que ninguno de los proponentes cumpla con los requisitos exigidos en la
presente Invitacion Publica, la Entidad declarara desierto el proceso, mediante acta en
la cual constaran las circunstancias que dieron lugar a la declaratoria de desierta del
proceso; dicho documento se publicara en el SECOP.

11.

CRONOGRAMA DEL PROCESO

Etapa Fecha Lugar de publicacion

Publicacién de estudios previos, invitacion

Desde las 8:00 am hasta
las 5:00 pm del 03 de
agosto de 2026.

Portal Unico de Contratacién

publica www.contratos.gov.co
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Plazo para recibir observaciones a la
invitacion publica

Desde las 8:00 am del 2
de julio hasta las 5:00
pm del 4 de agosto de

2026.

Portal Unico de Contratacién
WWW.contratos.gov.co

Plazo expedicion adendas

5 de agosto de 2026.

Portal Unico de Contratacién
WWW.contratos.gov.co

Cierre de la invitacion publica

11 de agosto de 2026.

Portal Unico de Contratacién
Www.contratos.qov.co

Evaluacion de ofertas

13 de agosto de 2026.

Publicacién del informe evaluacién

14 de agosto de 2026.

Portal Unico de Contratacién
www.contratos.qov.co

Observaciones a la evaluaciéon

14 de agosto de 2026.

Portal Unico de Contratacién
www.contratos.qov.co

Publicacion respuestas a las
observaciones

18 de agosto de 2026.

Portal Unico de Contratacién
wWww.contratos.qov.co

Comunicacion de aceptacion de oferta o
declaratoria de desierta.

18 de agosto de 2026

Portal Unico de Contratacién
wWww.contratos.qov.co

Elaboracion y firma del documento de
aceptacion de la oferta.

19 de agosto de 2026.

Oficina Delegacién Departamental
ubicada en Carrera 9 Nro. 16-56

NOTA: LAS ADENDAS SOLO DEBERAN PUBLICARSE EN HORARIOHABIL Y NO
SE PODRAN PUBLICAR ADENDAS EL MISMO DIA DEL CIERRE DE LA

INVITACION.

12. SITIO DE ENTREGA DE LAS PROPUESTAS.

Las propuestas deben ser publicadas en la plataforma de contratacion SECOP II.
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La validez de la oferta deberd ser de minimo tres meses, lo cual se entendera
aceptado por el oferente con la presentacion de su oferta.

13. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS
12.1. EVALUACION ECONOMICA

El oferente debera diligenciar el Formato No.2 “Propuesta técnica y econémica”
Recibidas las propuestas se ordenaran acorde con su valor para determinar la
propuesta con el precio mas bajo.

Los comités respectivos, verificaran los requisitos minimos habilitantes Unicamente a
la propuesta que presente el precio mas bajo; en caso de que ésta cumpla con dichos
requisitos, se adjudicard el contrato a este proponente.

En caso de que el proponente con el menor precio no cumpla con los requisitos
minimos habilitantes, se adjudicara el contrato al proponente que haya presentado el
segundo menor precio, siempre y cuando cumpla con los requisitos habilitantes, y asi
sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado. En caso de no lograrse lo
anterior, se declarara desierto el proceso.

Nota: El valor que se indique en el formato 2 “Propuesta Técnica y Econdmica”, no
debe superar el presupuesto oficial estimado ni los precios de referencia por item, para
el presente proceso de seleccion.

14. REQUISITOS HABILITANTES
14.1. HABILITANTES DE CARACTER JURIDICO

Se verificar4 el cumplimiento de cada uno de los requisitos y documentos de caracter
juridico, establecidos en la presente Invitacién Publica

El proponente que, habiendo presentado la propuesta con el menor precio, no cumpla
con alguno de los requisitos habilitantes juridicos, ser&a RECHAZADO, y se procedera
de conformidad con lo indicado en el numeral 10 de esta invitacion.

14.1.1. PERSONAS QUE PUEDEN PRESENTAR PROPUESTA

Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas debidamente constituidas,
cuya actividad principal u objeto social sea igual o similar al objeto a contratar,
en forma individual o asociados en consorcios 0 uniones temporales de conformidad
con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y sus normas reglamentarias.

14.1.2. CARTA DE PRESENTACION (FORMATO No. 1)

De acuerdo con el modelo suministrado por la Entidad, debe presentarse con la firma
autografa, ya sea de la persona natural que presente la propuesta o del representante
legal de la Sociedad, Consorcio o Unién Temporal segun el caso; indicando su
nombre, documento de identidad y demés datos requeridos en el FORMATO No. 1,
adjunto.
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NOTA: Lafirma del Formato No. 1, “carta de presentaciéon”, debe ser autografa.

14.1.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O
REGISTRO MERCANTIL.

Los oferentes probaran su existencia y representacion legal mediante certificado
original expedido por la Camara de Comercio de su jurisdiccion o de la Entidad
competente segun el caso.

Cuando el representante legal de la persona Juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debe adjuntar el documento de autorizacién
expresa del 6rgano social competente, en el cual conste que esta facultado para
presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del presupuesto oficial.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada
una de las personas juridicas que los integren, si tienen la anterior restriccién, debe
contar con dicha autorizacién, hasta por el valor del presupuesto oficial.

La certificacion sobre existencia y representacion legal debe haber sido expedida con
fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre y
recepcion de propuestas de la presente invitacion publica.

Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion tendré validez con la primera
fecha de cierre.

Las personas juridicas deben acreditar que su duracion no sera inferior a la del plazo
de ejecucion y liquidacion del contrato y un (1) afio mas.

En caso de Persona Natural, deberd encontrarse registrado en la Camara de
Comercio, en la que se encuentre inscrita la actividad principal que sea igual o similar
al objeto a contratar.

14.1.4. CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES.

Se admitird la participacion de Consorcios y Uniones Temporales, cuyos integrantes
deben cumplir las condiciones sefialadas en la ley y en el presente documento,
condiciones especificas que deben indicar en su oferta.

Para tal efecto, aportaran el documento mediante el cual conforman el Consorcio o la
Union Temporal.

Los miembros del Consorcio o Uniébn Temporal deben sefalar las reglas basicas que
regulen las relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el porcentaje de
participacion de cada uno de los integrantes.

Los integrantes de un Consorcio o Union Temporal responderan por todas y cada una

de las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, segun lo establecido en el
articulo 7 de la Ley 80 de 1993, y, las sanciones por incumplimiento de las
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obligaciones derivadas de la propuesta o del contrato, se impondran de acuerdo con
lo previsto en la mencionada norma.

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién
Temporal; en este Ultimo caso, sefialaran los términos y extension de la participacion
en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo de la Registraduria Nacional Del Estado Civil.

Las personas o firmas que integran el Consorcio o Union Temporal deben acompafiar
los documentos requeridos en el presente documento, como si fueran o participaran
en forma independiente, salvo en los casos expresamente previstos en el presente
documento. A su vez, designaran el representante del consorcio o unién temporal, en
el documento de conformacién del mismo, el cual debe estar firmado por cada uno de
los integrantes con la firma autorizada de cada una de las partes.

La propuesta debe ser presentada y firmada por el representante del Consorcio o
Unién Temporal, designado en el documento de constitucion del mismo.

El Consorcio o Unién Temporal debe tener una duracion igual a la del término del
contrato, su liquidacion y un (1) afio mas.

14.1.5. REPORTES SOBRE AUSENCIA DE RESPONSABILIDAD FISCAL.

Los oferentes no deben encontrarse reportados en el boletin de responsabilidad fiscal
emitido por la Contraloria General de la Republica. Para este efecto, la Registraduria
Nacional del Estado Civil, realizara la consulta correspondiente.

14.1.6. PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
PARAFISCALES

El oferente debe acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, cuando
a ello hubiere lugar, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789
de 2002 y el articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se debera acreditar en los términos
establecidos en el Articulo 50 del la Ley 789 de 2002, mediante certificacion expedida
por el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a través del Representante Legal. En todo
caso las certificaciones dejaran constancia de los aportes efectuados a los sistemas
mencionados durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre de la presente
invitacion publica.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe
acreditar el pago de los aportes de manera independiente.

14.1.7 APORTE DE CLASIFICACION COMO MIPYME EXPEDIDO POR LA
CAMARA DE COMERCIO (O EL RUES)
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14.2. HABILITANTES DE CARACTER TECNICO
14.2.1. EXPERIENCIA MINIMA REQUERIDA

El proponente deberd presentar con su propuesta al menos una (1) certificacién de
experiencia y/o facturas, de contratos ejecutados en los cuatro (4) afos
inmediatamente anteriores a la fecha de cierre de la invitacion puablica, cuyo objeto y/o
actividades ejecutadas o bienes suministrados sean iguales o similares al objeto a
contratar, y cuya sumatoria del valor sea igual o superior al presupuesto oficial
estimado para la contratacion.

Las certificaciones de experiencia deberan contener como minimo la siguiente
informacion.

Nombre de la entidad o empresa contratante

Nombre del contratista

Objeto y/o actividades ejecutadas o bienes suministrados
Valor

Fecha de inicio y terminacion

Fecha de expedicion de la certificacion

Nombre y firma de quien certifica

Direccion y Teléfono del contratante.

En caso de que la certificacion no contenga la totalidad de la informacién requerida se
podran adjuntar con la certificacion los siguientes documentos para acreditar la
experiencia:

o Copia del contrato o de la orden de servicio, con su respectiva copia de acta o
documento de liquidacion o recibo a satisfaccion, cuando haya lugar,
debidamente firmada por las partes.

NOTA: No se aceptan auto certificaciones.

En caso de acreditar la experiencia con facturas, estas deberan cumplir con los
requisitos de ley.

NOTA: EN CASO DE PRESENTAR CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA DONDE
EL PROPONENTE HAYA PARTICIPADO COMO INTEGRANTE DE UN CONSORCIO
O UNION TEMPORAL, SE TOMARA EN CUENTA SOLAMENTE EL VALOR
CORRESPONDIENTE A SU PARTICIPACION. LA CERTIFICACION DEBERA
CONTAR CON ESTA INFORMACION O SE DEBERA APORTAR EL RESPECTIVO
DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL.

14.2.2. PROPUESTA TECNICA - ECONOMICA
El oferente deberd presentar una propuesta técnica y econdémica mediante el

diligenciamiento del Formato N°2 “Propuesta técnica y econdémica”, donde indique las
caracteristicas o especificaciones técnicas de los bienes, servicios u obra que ofrece.
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Nota: El valor que se indique en el formato 2 “Propuesta Técnica y Econdmica”, no
debe superar el presupuesto oficial estimado ni los precios de referencia por item, para
el presente proceso de seleccion.

DE ACUERDO CON LAS CARACTERiSTICAS Y OBJETO A CONTRATAR ESTE
DEBE INCLUIR LAS ESPECIFICACIONES MINIMAS DE LOS BIENES, SERVICIOS
U OBRAS

15. OTROS DOCUMENTOS
Adicionalmente el oferente debera anexar los siguientes documentos.
> RUT

El proponente debe anexar fotocopia del Registro Unico Tributario, a fin de determinar
el régimen al que pertenece actualmente.

» DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL

Se debe anexar copia legible del documento de identidad del representante legal de la
empresa quien firmara el contrato, en caso de adjudicacion.

> FORMATO DE BENEFICIARIO DE CUENTA.

El oferente diligenciara el formato de beneficiario de cuenta que se anexa, el cual sera
utilizado por la entidad en caso de adjudicacion del contrato.

> CERTIFICACION BANCARIA

El oferente debera anexar una certificacion bancaria donde conste que la cuenta esta
vigente. Los datos consignados en la certificacion bancaria deben coincidir con los
anotados en el formato de beneficiario de cuenta. Esta certificacion seréa utilizada por
la entidad en caso de adjudicacién del contrato.

16. GARANTIAS

El contratista que resulte favorecido con esta contratacién debera constituir a favor de
la Registraduria Nacional del Estado Civil con NIT 899.999.040-4, una garantia Unica,
dentro de los tres dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato, con una entidad
bancaria o una compafiia de seguros legalmente establecida en Colombia que ampare
los siguientes riesgos:

a). Cumplimiento del contrato: Que garantice el cumplimiento de todas las obligaciones
derivadas del contrato y el pago de la clausula penal y multas en caso de
incumplimiento total o parcial por parte del contratista, por un valor asegurado igual al
diez (10%) del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucion de este y
cuatro (4) meses mas.
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b) Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Que ampare los perjuicios
derivados de la deficiente calidad del servicio prestado, por un valor asegurado igual al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucion

de este y cuatro (4) meses mas.

Delegado del Registrador Nacional del Estado Civil en el Putumayo
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FORMATO No. 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y Fecha

Nosotros los suscritos , presentamos la siguiente
propuesta para participar en la invitacion publica No. 07 de 2026 de la Registraduria
Nacional del Estado Civil, cuyo objeto es:

“Contratar recarga de extintores en las diferentes oficinas y/o dependencias adscritas
a la circunscripcion electoral del Putumayo”

Nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente.
Declaramos asi mismo:

Que conocemos la informacion general de la Invitacion Publica No. 07 de 2026 y
aceptamos los requisitos alli contenidos.

Que nos comprometemos a ejecutar totalmente el contrato en el plazo ofrecido en el
Formato No. 2

Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantias que
se requieran y a suscribir el contrato dentro de los términos sefialados para ello.

Que la presente propuesta consta de (__) folios debidamente numerados.

Que el valor de la propuesta es: $

Asi mismo, declaramos BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto a las
sanciones establecidas en el articulo 442 del Cédigo Penal (Ley 599/00):

Que la informacién contenida en la propuesta es veridica y que asumimos total
responsabilidad frente a la Registraduria Nacional del Estado Civil, cuando los datos
suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el
Cadigo Penal y deméas normas concordantes.

Que NO nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de
las sefialadas en la Constitucion y en la Ley y NO nos encontramos en ninguno de los
eventos de prohibiciones especiales para contratar.

(NOTA: Se recuerda al proponente que si esté incurso en alguna causal de inhabilidad
0 incompatibilidad, no puede participar en el proceso de seleccion de contratistas y
debe abstenerse de formular propuesta).

Atentamente,
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Nombre o Razén Social del Proponente

NIT

Nombre del Representante Legal de la empresa / persona natural que firma la
propuesta

Identificacion

Firma autdgrafa del representante legal o persona natural que presenta la propuesta
(persona autorizada para presentar la propuesta y suscribir el contrato en caso de
adjudicacion).

Direccion para envio de correspondencia y horario de atencion

Teléfonos Fax
Ciudad
Direccion del correo electrénico
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PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA
@) UT\IFFFEIIQCI)gs VALORES VALOR
= DE UNITARIOS TOTAL
ITEM E REEERENCIA PROPUESTA | PROPUESTA
Z (VA (LV.A (LV.A
O INCLUIDO) INCLUIDO) INCLUIDO)
Recarga de extintores de
polvo quimico seco ABC de 20
Lbs. — Amarillo. (Delegacion
Departamental del Putumayo,
Registraduria Especial de
Mocoa y Registradurias
Municipales de Colén, Orito, 16
Puerto Asis, Puerto Caicedo,
Puerto Guzman, Puerto
Leguizamo, San Francisco,
San Miguel, Santiago,
Sibundoy, Valle del Guamuez
y Villagarzén)
Recarga de extintores de
fuego CO2 de 10 Lbs. en 1
aluminio Tipo BC.
(Delegacién)
TOTAL PROPUESTA ECONOMICA

El oferente deber4 presentar una propuesta técnica y econOmica mediante el
diligenciamiento de este formato, donde indique las _caracteristicas o
especificaciones técnicas de los servicios que ofrece.

Plazo o término de ejecucion: treinta (30) dias contado a partir de la firma del acta
de inicio

NOTA: El valor de la propuesta incluye todos los costos e impuestos necesarios para
la ejecucion del contrato.

Nombre o Razén Social del Proponente

NIT

Nombre del Representante Legal
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NOTA: en caso que el proponente pertenezca al régimen simplificado, no debera
cotizar el valor del IVA.
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FORMATO 3
Si el oferente es persona natural se debe diligenciar el siguiente formato
{&-‘}ﬁ PROCESO GESTION DE LOS RECURSO0S FINANCIERDS cODIGO GFFTS
HEGISTRH DU RIA| FoRMATO EEMEFICIARID CUENT & PERSONA NATURAL YERSION ]
PUSCHENAL DEL ESTROE 1V

Aprokado: 14MEZ0ZE

CREAR EL BENEFICIARIO POR LA SIGUIENTE UNIDAD EJECUTORA:

[ ] cONSEJO NACIONAL ELECTORAL

REGISTRADURI A NACIONAL DEL ESTADO C[__|

I:I FONDO ROTATORIOD RNEC

FONDO SOCIAL DE ¥I¥IENDA BRNEC

L]

MNOMBERES Y APELLIDOS:

CEDULA DE CIUDADARI A

RESFOMSAELE DE IVa:

si [ NO

TELEFORO FIJO:

CELULAR:

DIRECCIAN RESIDERCLA:

CIuDAD:

E-MAIL:

KNOMERE DE LA EMTIOAD
FIMARCIERA DOMOE TIEME LA
CLUEMTA

NOMERO DE CUENTA:
COMOESTA EM LA CERTIFICACIAN
EAMNCARIL

TIFODE CUEMT &.:

BHORROS [ ]

CORRIEMTE

[ ]

Danda cumplimienta a la Cirgular Externa Mo 0005 del 15 de Febrera de 2006 del Ministerio de Hacienda y Cradita Piblico;
Mumeral 14 " Ef denasiciano oo Ente Sooimam's SOaars QUE I3 OUERS o S emaint s frciemas i eatd sotvs "

FIRMA DEL BENEFICIARIO

Certificacion Bancaria.

Ademas adjuntar los siguientes documentos: Certificacion Bancaria, Fotocopia Cédula de Ciudadania

Invitacion Publica N° 07 de 2026 de la Registraduria Nacional del Estado Civil
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Si el oferente es persona juridica debe diligenciar el siguiente formato

wr

GFFT13

ﬁhﬁ PROCESD GEZTIOM DE LOE RECURSOE FINANCIEROS cdoico

REGISTRADURIA| rFormaTo BENEFICIARIO CUENT & PERSOMA JURIDICA YERSION

MSCHEAL DEL ESTADD C1vI

Aprobado: 1dM0EAZ0ZE

CREAR EL BENEFICIARIO POR LA SIGUIENTE UNIDAD EJECUTORA:

|:| CONSEJO NACIONAL ELECTORAL REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADI:I:FIL

|:| FONDO ROTATORIO RNEC FONDO SOCIAL DE ¥IYIENDA RNEC |:|

MOMERE DE L& RAZOMN SOCLAL:

RESPONSABLE OE VA si [ NO [ ]

TIFD DE SOCIEDAD:

C.EANIT:

TELEFOMO FIJO: CELULAR:

DIRECCIEAN ;

CluDAD:

E-MAIL:

TIOWEFE UE L ENTIDRD
FINAMCIERA DIOMDE TIEME LA
CIIFRITA

NOMERO DE CUENTA:

TIPO DE CUENTA: sHoRROS [ CORRIENTE

[]

DATOS REPRESENTANTE LEGAL DE LA FIRMA CONTRATISTA

NOMERE:

CEDIULA DE CIUDADAMIA:

Dando cumplimiento a la Circular Externa Mo 0005 del 15 de Febrero de 2006 del Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico;
Mumeral 14 " S denesioiaio oo S0 SoaiiTremter GETVars GUe 15 QUETTS I [ Emeimt s ol veiTras i Eats sotive "

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL

Bancaria.

Conzorcio y BUT de zada uno de los integrantes.

NOTA: Con el fin de abtener la validacidn del beneficiario Cuenta en el SIF, se salicita su DILGEMNCIAMIEWNTO TOTAL,
en letra legible zin enmendaduras ni tachones. Es importante que los datos del formato sean iguales a los de la Certificacian

Ademas adjuntar loz siguientes documentos: Certificacidn B ancaria, Fotocopia Cédula de Ciudadania y Registro Unico
Tributario RUT, para el cazo de Consorcios o Uniones temporales adjuntar ademas Acta de constitucian de la Unidn o
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