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INFORME No. 02 

Contrato de Prestación de Servicios Profesionales No. 003 de 2026 

Asesoría contable, presupuestal y financiera 

 

Contrato No. 003 de 2026 

Objeto 
Asesoría contable, presupuestal y financiera del Fondo 

de Servicios Educativos. 

Valor contractual $13.533.333 

Inicio / terminación 24 de abril de 2026 / 16 de diciembre de 2026 

Período objeto de verificación 
Segundo pago mensual vencido: del 24 de mayo de 

2026 al 23 de junio de 2026 

Fecha del informe Dosquebradas, 08 de julio de 2026 

1. OBJETIVO DEL INFORME 

Consolidar, organizar y dejar constancia de las evidencias contractuales, contables, presupuestales, tributarias y de 

tesorería que soportan el trámite del segundo pago parcial del Contrato de Prestación de Servicios Profesionales 

No. 003 de 2026, correspondiente al período comprendido entre el veinticuatro (24) de mayo de 2026 y el veintitrés 

(23) de junio de 2026. 

Este informe no sustituye la cuenta de cobro o factura, la certificación de cumplimiento, el recibido a satisfacción ni 

las validaciones presupuestales, contables y de tesorería que correspondan antes del desembolso. 

2. ALCANCE DE LA VERIFICACIÓN DOCUMENTAL 

La revisión se limita a las evidencias aportadas y disponibles en el expediente para efectos del trámite administrativo 

de pago. Comprende la verificación de los documentos contractuales base, acta de inicio, registro presupuestal, 

cuenta de cobro No. 10, soporte de seguridad social del período mayo de 2026, conciliaciones bancarias del mes 

de junio, ejecución presupuestal de gastos, ejecución presupuestal de ingresos y soportes relacionados con 

retenciones e impuestos municipales informados para el período. 

3. RESUMEN EJECUTIVO DE EVIDENCIAS 

Eje de evidencia Soporte principal Estado observado Uso para pago 

Contractual 
Contrato No. 003, acta de inicio 

y Registro Presupuestal No. 11. 
Disponible. 

Acredita vínculo, objeto, plazo, 

valor, supervisión y respaldo 

presupuestal. 

Ejecución / pago 
Cuenta de cobro No. 10 del 

08/07/2026. 
Disponible. 

Soporta el segundo pago 

mensual vencido por 

$1.750.000. 

Seguridad social 
PILA mayo de 2026, planilla No. 

90450180. 
Verificada en soporte aportado. 

Soporte previo de aportes al 

Sistema de Seguridad Social 

Integral. 

Contable y financiera 
Conciliaciones bancarias junio 

2026 de cuentas RP, Pagadora 

y Maestra SGP. 
Verificado documentalmente. Sustenta trazabilidad entre 

saldos de extracto, libro de 
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tesorería y movimientos del 

período. 

Presupuestal 
Ejecución presupuestal de 

ingresos y gastos junio 2026. 
Verificado documentalmente. 

Aporta soporte de ejecución, 

recaudos, compromisos, 

obligaciones y giros. 

Tributaria / tesorería 

Movimientos de transferencias 

para pagos de impuestos y 

pagos de estampillas/impuestos 

municipales. 

Verificado según conciliaciones 

y manifestación institucional. 

Soporta actividades de gestión 

tributaria y de tesorería 

asociadas al objeto contractual. 

4. MATRIZ DE EVIDENCIA DOCUMENTAL PARA TRÁMITE DE PAGO 

No. Tipo de evidencia Documento / fuente Dato relevante verificado Conclusión para trámite de 

pago 

1 Contrato base 
Contrato de Prestación de 

Servicios Profesionales No. 

003 de 2026. 

Objeto: asesoría contable, 

presupuestal y financiera. 

Valor: $13.533.333. Plazo: 

siete (7) meses y veintidós 

(22) días. 

Soporte contractual principal 

para determinar obligación, 

valor, plazo y requisitos de 

pago. 

2 Inicio contractual 
Acta de inicio del 24 de abril 

de 2026. 

Inicio: 24/04/2026. 

Terminación: 16/12/2026. 

Contratista: Pedro Leandro 

Muñoz Zapata. Supervisora: 

Yovanna Patricia Díaz 

Forero. 

Acredita inicio formal de la 

ejecución contractual y 

permite determinar el 

segundo período de cobro. 

3 Registro presupuestal 
Registro Presupuestal No. 

11 del 24 de abril de 2026. 

Se constituyó reserva 

presupuestal por 

$13.533.333 con cargo al 

rubro 2.3.2.02.02.008.04C - 

Servicios Profesionales y 

Honorarios. 

Respalda presupuestalmente 

la obligación económica del 

contrato. 

4 Cuenta de cobro 
Cuenta de cobro No. 10 del 

08 de julio de 2026. 

Valor cobrado: $1.750.000. 

Período: del 24 de mayo de 

2026 al 23 de junio de 2026. 

Concepto: segundo pago 

mensual vencido. 

Soporte específico para 

iniciar el trámite 

administrativo del segundo 

pago parcial. 

5 Seguridad social Planilla PILA No. 90450180. 

Período salud y pensión: 

2026-05. Fecha de pago: 

17/06/2026. Total pagado: 

$518.900. IBC: $1.750.905. 

Aportes a salud, pensión, 

riesgos laborales y CCF. 

Soporta cumplimiento del 

requisito de aportes exigible 

para el pago. 

6 Conciliación bancaria RP 
Conciliación bancaria cuenta 

5792042637 RP - junio 2026. 

Saldo en extracto y libro de 

tesorería: $361.899,67. 

Movimiento RC 30 por 

rendimientos/ingresos de 

$2,96. 

Aporta trazabilidad financiera 

de recursos propios y cierre 

conciliado del período. 

7 
Conciliación cuenta 

pagadora 
Conciliación bancaria cuenta 

5792083528 - junio 2026. 

Saldo conciliado: $0,00. 

Movimientos por pagos de 

internet y telefonía, 

transferencias para pagos de 

impuestos por $208.241 y 

$61.300, y pagos de 

estampillas por $52.500 y 

$8.800. 

Soporta gestión de tesorería, 

pagos y movimientos 

asociados a impuestos 

municipales/estampillas. 

8 
Conciliación cuenta maestra 

SGP 
Conciliación bancaria cuenta 

9003035111 - junio 2026. 

Saldo en extracto y libro de 

tesorería: $88.596.400,33. 

Registra transferencias para 

pagos de impuestos y RC 29 

por $3.663,39. 

Aporta trazabilidad de 

recursos SGP y movimientos 

usados para obligaciones 

tributarias y de tesorería. 
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9 
Ejecución presupuestal de 

gastos 

Reporte de ejecución 

presupuestal de gastos, 

período 01/06/2026 a 

30/06/2026. 

Total definitivo: 

$97.963.335,96. 

Compromisos mes actual: 

$15.264.241. Obligaciones 

mes actual: $1.172.999. 

Giros mes actual: 

$1.172.999. 

Soporta revisión de 

ejecución del gasto y 

trazabilidad presupuestal del 

mes de junio. 

10 
Ejecución presupuestal de 

ingresos 

Reporte de ejecución 

presupuestal de ingresos, 

período 01/06/2026 a 

30/06/2026. 

Total definitivo: 

$97.963.335,96. Recaudos 

mes actual: $3.666,35. 

Recaudos totales: 

$97.684.564. Saldo por 

recaudar: $278.771,96. 

Soporta revisión de recaudos 

y saldos por recaudar del 

mes de junio. 

11 Gestión tributaria Información institucional y 

conciliaciones de junio. 

Se informa gestión de pago 

de retención DIAN e 

impuestos municipales. Las 

conciliaciones evidencian 

transferencias para pagos de 

impuestos y pagos de 

estampillas del mes de 

mayo. 

Soporta actividades de 

acompañamiento tributario y 

financiero, sujetas a 

conservación de 

comprobantes específicos en 

expediente. 

5. ACTIVIDADES SOPORTADAS EN EL PERÍODO 

• Revisión y organización de la documentación contractual necesaria para el segundo pago mensual vencido del 

Contrato No. 003 de 2026. 

• Verificación de la cuenta de cobro No. 10, correspondiente al período comprendido entre el 24 de mayo de 

2026 y el 23 de junio de 2026, por valor de $1.750.000. 

• Revisión del soporte de seguridad social del contratista para el período mayo de 2026, planilla PILA No. 

90450180, pagada el 17 de junio de 2026. 

• Revisión y soporte de conciliaciones bancarias de junio de 2026 de las cuentas RP, Cuenta Pagadora y Cuenta 

Maestra SGP. 

• Revisión de la ejecución presupuestal de gastos e ingresos con corte al 30 de junio de 2026. 

• Acompañamiento y verificación documental de movimientos relacionados con retención DIAN, impuestos 

municipales, estampillas y transferencias de recursos para pagos de impuestos, según soportes aportados por 

la Institución. 

6. OBSERVACIONES PARA EL TRÁMITE ADMINISTRATIVO DE PAGO 

• El presente documento tiene carácter de informe de evidencia documental para el trámite de pago y debe 

incorporarse al expediente contractual como soporte de verificación. 

• El pago debe tramitarse únicamente cuando obren la cuenta de cobro o factura, el informe de actividades del 

período correspondiente, la certificación de cumplimiento expedida por la supervisión, el soporte de seguridad 

social exigible y los demás documentos internos requeridos. 

• La revisión aquí consignada no reemplaza la orden de pago ni las verificaciones presupuestales, contables y de 

tesorería que procedan antes del desembolso. 

• Respecto de retención DIAN e impuestos municipales, se recomienda conservar en el expediente los 

comprobantes de pago y/o soportes específicos que acrediten el desembolso y la imputación correspondiente, 

además de las conciliaciones bancarias anexas. 

7. CONCEPTO DE EVIDENCIA PARA TRÁMITE DE PAGO 

Con base en la evidencia documental revisada, se deja constancia de que el expediente cuenta con soportes 

contractuales, contables, presupuestales, tributarios y de tesorería relacionados con la ejecución y trazabilidad del 

Contrato No. 003 de 2026 durante el período objeto del segundo pago parcial. En consecuencia, desde el punto de 

vista documental, las evidencias relacionadas permiten continuar con el trámite administrativo de pago, siempre que 
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se anexen y validen los documentos específicos del período a pagar y se cumplan los requisitos presupuestales, 

contables, de supervisión y tesorería aplicables. 

8. FIRMAS 

 

 

____________________________________ 

PEDRO LEANDRO MUÑOZ ZAPATA 

Contador Público / contratista de apoyo contable, financiero 

y presupuestal 

T.P. No. 211379-T 

 

 

____________________________________ 

YOVANNA PATRICIA DÍAZ FORERO 

Supervisora del Contrato No. 003 de 2026 

Auxiliar Administrativa 
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9. RELACIÓN DE ANEXOS VISUALES 

Anexo Evidencia Finalidad 

1 
Contrato No. 003 de 2026 – 

carátula/documento base. 
Identificar objeto, partes, valor y soporte 

contractual. 

2 Contrato No. 003 de 2026 – forma de pago. 
Evidenciar requisitos documentales para 

pago. 

3 Acta de inicio. 
Acreditar fecha de inicio, plazo de ejecución 

y supervisión. 

4 Registro Presupuestal No. 11. Acreditar reserva presupuestal del contrato. 

5 Cuenta de cobro No. 10. 
Soportar segundo pago mensual vencido y 

período cobrado. 

6 PILA mayo 2026. 
Soporte de seguridad social exigible para el 

pago. 

7 
Conciliación bancaria RP 5792042637 – 

junio 2026. 
Soporte financiero y contable de recursos 

propios. 

8 
Conciliación bancaria cuenta pagadora 

5792083528 – junio 2026. 
Soporte de pagos, impuestos y estampillas. 

9 
Conciliación bancaria cuenta maestra SGP 

9003035111 – junio 2026. 
Soporte financiero y contable de recursos 

SGP. 

10 
Ejecución presupuestal de gastos – junio 

2026. 
Soporte de compromisos, obligaciones y 

giros. 

11 
Ejecución presupuestal de ingresos – junio 

2026. 
Soporte de recaudos y saldos por recaudar. 
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ANEXO 1. CONTRATO NO. 003 DE 2026 - DOCUMENTO BASE 

Evidencia del contrato de prestación de servicios profesionales. 
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ANEXO 2. CONTRATO NO. 003 DE 2026 - FORMA DE PAGO 

Evidencia de la cláusula de pago y requisitos documentales. 
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ANEXO 3. ACTA DE INICIO 

Evidencia del inicio formal, plazo y supervisión contractual. 
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ANEXO 4. REGISTRO PRESUPUESTAL No. 11 

Evidencia de reserva presupuestal para la obligación económica. 
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ANEXO 5. CUENTA DE COBRO No. 10 

Evidencia de la solicitud de pago del segundo período mensual vencido. 
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ANEXO 6. SOPORTE DE SEGURIDAD SOCIAL - PILA MAYO 2026 

Evidencia del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral. 
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ANEXO 7. CONCILIACIÓN BANCARIA CUENTA RP 5792042637 - JUNIO 2026 

Soporte de conciliación de recursos propios con corte a junio de 2026. 
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ANEXO 8. CONCILIACIÓN BANCARIA CUENTA PAGADORA 5792083528 - JUNIO 2026 

Soporte de movimiento de cuenta pagadora, pagos de internet, estampillas y transferencias para impuestos. 
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ANEXO 9. CONCILIACIÓN BANCARIA CUENTA MAESTRA SGP 9003035111 - JUNIO 2026 

Soporte de conciliación de cuenta maestra SGP y transferencias para pagos de impuestos. 
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ANEXO 10. EJECUCIÓN PRESUPUESTAL DE GASTOS - JUNIO 2026 

Soporte de compromisos, obligaciones y giros con corte a junio de 2026. 
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ANEXO 11. EJECUCIÓN PRESUPUESTAL DE INGRESOS - JUNIO 2026 

Soporte de recaudos y saldos por recaudar con corte a junio de 2026. 

 




