NUMERO DE CONTRATO: 318 DEL 3 DE JULIO DE 2026
CONTRATISTA: TANIA YICEL SANCHEZ HEREDIA
INFORME DE ACTIVIDADES N° 01

EJECUCION DE ACTIVIDADES PARA EL PERIODO DE 7 DE JULIO DE 2026 AL 31 DE

JULIO DE 2026
FECHA DEL PRESENTE INFORME: 3 DE AGOSTO 2026

OBLIGACION 1: Presentar un plan de mantenimiento para los equipos
tecnolégicos de la Institucion educativa.

1. Se realiza acta de reunion, donde conjuntamente técnico de sistemas y
rector de la institucion educativa identifican planeacion y proyeccion de
labores rutinarias para el seguimiento y reparacion de los equipos de
computo y asi mismo, el control de calidad del servicio de internet para
garantizar la conectividad necesaria para los procesos académicos de los
estudiantes.

Se maneja el plan de mantenimiento preventivo/correctivo, asi como el
cronograma de actividades, para los equipos de cOmputo de la sede
principal de la institucion educativa SIGLO XXI.

ANEXO N° 1

Acta de
reunion

Plan de
mantenimiento

Cronograma
de actividades

Se realiza un acta de entrega de los equipos actualizados en el periodo Acta de
comprendido entre 7 de JULIO del 2026 y el 31 de JULIO de 2026 y entrega
actividades planeadas, debidamente firmado por el rector de la institucion
educativa Siglo XXI.
OBLIGACION 2: identificar, validar, actualizar y/o depurar el inventario
de hardware y software de los equipos tecnolégicos de propiedad de | Anexo N° 02:
la Institucion Educativa; como impresoras, tablets, portatiles entre
otros. Inventario
equipos
1. Se realiza validacion y actualizacion del inventario tecnolégico de la | tecnologicos
instituciéon educativa Siglo XXI, con el proposito de tener la informacion Este folio
actualizada de cada equipo que se encuentra en la sede. contiene un
CD
CANTIDAD DISPOSITIVOS TECNOLOGICOS POR SEDE POR PERIODO
JULIO 2026
Siglo XXI 351
Delicias 10
Equipos de baja 81
Total 361
Para el pericdo del presente informe realiza proceso de baja equipo en la
base de datos, los cuales (pcs y monitores no funcionales) han sido
entregados durante la recoleccion de elementos tecnolégicos de
posconsumo en la institucion.
OBLIGACION 3: Realizar mantenimiento preventivo, correctivo,
instalacion y/o actualizaciones necesarias a los equipos tecnolégicos; | Anexo N° 03:

equipos computo de mesa, portatiles, tablet, impresoras, redes LAN
yl/o intranet, de la institucion educativa y aulas anexas.
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1. Para las fechas 7/07/2026 a 31/07/2026 se realizaron 7 mantenimientos
preventivos/correctivos, que corresponden a equipos de escritorio y
portatiles de la Institucién Educativa Siglo XXI.

Se les realiza revision de funcionamiento, activacion de antivirus, limpieza
de virus y fisica.

-Mantenimientos realizados hasta la fecha

Cantidad mantenimientos
AGOSTO

JULIO
Preventivos | Correctivos
2 5 7

Total

Constancias
de servicio

Ver registro
fotografico

OBLIGACION 4: Realizar tramites de garantias de los equipos
tecnolégicos de la institucion educativa con los proveedores yl/o
entidad correspondiente; dejando evidencia del tramite realizado y el
seguimiento correspondiente.

1. Para el periodo comprendido entre el 7 de JULIO del 2026 al 31 de JULIO
de 2026 no se realiza ningun reporte de equipos por garantia, debido a que
no hubo equipos que lo requirieran.

Anexo N° 04:

OBLIGACION 5: Brindar apoyo técnico para el 6ptimo funcionamiento
de la infraestructura técnica de la red wifi de acuerdo con la directriz
y/o lineamientos dados por los administradores de la red e informar
oportunamente las fallas que se llegasen a presentar en cuanto a la
estabilidad del servicio de internet dejando registros de aplicaciéon de
test de velocidad; en la instituciéon educativa y aulas anexas.

1. Para el periodo comprendido entre el 7 de JULIO del 2026 al 31 de JULIO
de 2026, no se cuenta con prestacion de servicio para la institucion.

Anexo N° 05:

OBLIGACION 6: Crear base de datos de la asignacion de equipos
tecnologicos a estudiantes, docentes y/o administrativos, realizando
el tramite con previa autorizacion del rector.

1. Para el periodo comprendido entre el 7 de JULIO del 2026 al 31 de JULIO
de 2026 no se realiza préstamo de equipo a estudiantes de la institucion
educativa Siglo XXI. La informacién se actualizo en la base de datos de
préstamo de equipos existente en la institucion.

-Equipos prestados hasta la fecha

Cantidad de equipos prestados
AGOSTO

Prestados

JULIO
Reintegrados

SEPTIEMBRE
Prestados

Total

Prestados Reintegrados Reintegrados

0 0

Anexo N° 06:

Base de
datos
equipos en
calidad de
préstamo
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OBLIGACION 7: Brindar apoyo en la actualizacién de los contenidos
educativos de la pagina web de la institucion educativa y contenidos
informativos a la comunidad educativa de acuerdo con la informacion
suministrada por el rector.

Anexo N° 07:

Publicaciones
educativas e

De acuerdo con la solicitud del rector de la |.E Siglo XX| se brinda apoyo
técnico al grado 2° y 3° de la institucién, en el curso de programacion

Para el periodo comprendido entre el 7 de JULIO del 2026 al 31de JULIO | informativas
de 2026 se brind6 apoyo en la actualizacién de contenidos educativos e | de la pagina
informativos de la pagina web de la institucion educativa, de acuerdo con la | web
solicitud por parte del sefior rector. Publicaciones realizadas: |
* Publicar a los ganadores de campeonato de patinaje panamericano
y del festival de la cachama.
OBLIGACION 8: Realizar actividades que fomenten la adopcién y Anexo N° 08:
apropiacion de Tics en las instituciones educativas de manera
presencial o virtual, lo anterior como plataformas de aprendizaje Certificacion
| entre otras. de apoyo
tecnico.

Ver registro

Code |IA y Scratch, mediante acompafiamiento en el uso de la plataforma | fotografico

Arukay, durante los lunes de 6:30am a 9:00am.

OBLIGACION 9: Brindar oportunamente apoyo técnico a docentes y

estudiantes en la aplicacion de pruebas ONLINE Y OFLINE, actividades | Anexo N° 9:

institucionales y/o inquietudes; previo alistamiento de equipos

requeridos y verificacion de conectividad. Formato
registro de

Durante el periodo comprendido entre el 7 de JULIO del 2026 al 31 de JULIO soporte a

de 2026 se suministré apoyo técnico a los docentes

* Luis Emilio Patarroyo en el apoyo técnico en la presentacion de las

pruebas del libro en la plataforma institucional, donde se brindo

aseguramiento de acceso a internet durante la presentacion de

estas.

Luis Emilio Patarroyo en el apoyo técnico en la ampliacion de la

sefal de internet en la zona de primaria.

e Luis Emilio Patarroyo en el apoyo técnico en el manejo de
plataformas en linea con estudiantes de secundaria.

« Luis Emilio Patarroyo en el apoyo técnico durante la presentacion de
pruebas estado “quiero ser, quiero saber” de 3° a 9°.

docentes y/o
administrativos

Ver registro
fotografico
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OBLIGACION 10: Hacer entrega de informes parciales e informe final
con consolidado de actividades que incluya conclusiones,
recomendaciones generales, registro fotografico, trazabilidad mensual
de la cantidad de mantenimientos con formatos de servicio realizados,
trazabilidad mensual de la cantidad de equipos asignados, reporte del
soporte técnico brindado a cada una de las solicitudes de los docentes
y directivos.

1. Se realiza revision del avance del informe 1, el dia 31 de JULIO de 2026
con la supervision, con el fin de realizar seguimiento a las actividades y
verificaciéon de los documentos requeridos de acuerdo con las obligaciones
del contrato, plan de mantenimiento, cronograma de actividades,
certificaciones del servicio técnico prestado, inventario tecnolégico,
constancias de servicio técnico, formato de reporte de equipos por garantia,
planillas de control y test de servicio de internet, base de datos de equipos
en calidad de préstamo, formato registro soporte a docentes y/o
administrativos para poder hacer entrega total del mismo y radicar el dia 3
de agosto del 2026.

Obligacion_11: Hacer verificacion y control de bienes, propiedad,
planta y equipo, inherentes al contrato a ejecutar.

1. Se realizd verificacion del inventario tecnolégico de la |.E. Siglo XXl en el
presente periodo de acuerdo con lo descrito en la obligacion N°2.

LOGROS - OBSERVACIONES
-Para las fechas 7/07/2026 a 31/07/2026
se realizaron mantenimientos
preventivos/correctivos a 7 equipos de Garantizar de manera continua el servicio de
computo. internet en la institucion educativa Siglo XXI.

- Se realiz6 acompafiamiento técnico en
la presentacion de pruebas de libro y
pruebas de estado.

EL CONTRATISTA

mchel,

TANIA YICEL SANCHEZ HEREDIA
C.C No. 1.006.532.188
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Anexo N° 1
Acta de reunion
Plan de mantenimiento
Cronograma de actividades

Acta de entrega



Contrato de prestacion de servicios # 318

del 3 de Julio de 2026

ACTA DE REUNION N° 1
PLANEACION DE ACTIVIDADES DE LA LE SIGLO XXI

Siendo las 8:00 am del dia 7/07/2026 se reunio Luis Emilio Patarroyo rector de la Institucion
Educativa Siglo XXl y Tania Yicel Sanchez técnico asignado por la administracién municipal
para prestar asistencia técnica de apoyo en el mantenimiento preventivo y correctivo de
equipos de computo de la |.E SIGLO XXI, con el fin de acordar las actividades que
comprenden desde el dia 7/07/2026 hasta el dia 31/07/2026.

En el proceso se determiné las necesidades inmediatas que requieren seguimiento,
reparacion de equipos, apoyo en el control de calidad de la sefial de internet y donde se
determina la programacién de las siguientes actividades:

Mantenimiento preventivo de los equipos de computo de la sala de ideas,
responsable Luis Emilio Patarroyo

Brindar oportunamente apoyo técnico a docentes y estudiantes en actividades
institucionales y/o inquietudes.

Brindar apoyo en la presentacion de pruebas por medio de la plataforma
classroom.

Brindar apoyo en la presentacion de pruebas de estado “quiero ser, quiero
saber”.

Brindar apoyo en la actualizacion de los contenidos educativos de la pagina web
de la institucion educativa.

Brindar apoyo técnico al grado 2° y 3°de la institucion, en el curso de
programacién Scratch, mediante acomparamiento en el uso de la plataforma
Arukay.

Los dos estan de acuerdo con estas actividades y firman para constancia

m/;q’nc‘l e

LU)S EMILIO PATARROYO TANIA YICEL SANCHEZ
Rector IE Siglo XX! Téecnico designado

INSTITUGION EDUCATIVA
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NUMERO DE CONTRATO: 318 DEL 3 DE JULIO DE 2026
CONTRATISTA: TANIA YICEL SANCHEZ HEREDIA

ACTA DE ENTREGA N°1

Por medio de la presente acta hago entrega del trabajo realizado durante las fechas entre
el 7 de JULIO del 2026 al 31 de JULIO de 2026. Con el propésito de cumplir a cabalidad
con los objetivos y metas propuestas satisfaciendo a la INSTITUCION EDUCATIVA
SIGLO XXI con los servicios técnicos prestados.

A continuacion, se presenta el total de mantenimientos preventivos realizados durante el
periodo del 7 de JULIO del 2026 al 31 de JULIO de 2026 correspondientes a las salas
de clase de la INSTITUCION EDUCATIVA SIGLO XXI.

Cantidad mantenimientos 2026 =3
Tipo de mantenimiento Cantidad
Sala - - g
Preventivo | Correctivo A mantenimientos por sala.
BODEGA 2 4 6
SALA DE IDEAS 1 1P
, Total, mantenimientos del mes 7

De igual forma, se informa al rector que el proceso de actualizacion del inventario
tecnolégico de la institucion se completé durante el presente periodo, donde se verifico
los bienes tecnoldgicos de la institucion, su correspondiente ubicacion y responsable.

El objetivo es mantener en correcto funcionamiento los equipos de cémputo de la sede
principal de la INSTITUCION EDUCATIVA SIGLO XXI.

En constancia se firma a los 26 dias del mes JULIO de 2026.

Quien entrega Quien recibe

S
lanca  Sdnchen ( &’//)

TANIA YICEL SANCHEZ HEREDIA IS EMILIO PATARROYO P.
CONTRATO N° 382 RECTOR LE SIGLO XXI
C.C N° 1.006.532.188 C.C N°6.770.596

TECNICO EN SISTEMAS
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Anexo N° 2

Inventario equipos tecnolégicos
Este folio contiene un CD
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Anexo N° 3

Constancia de servicio

Anexo N° 06:

Base de datos equipos en calidad de préstamo

Anexo N° 07:

Publicaciones educativas e informativas de la pagina web

https://www.facebook.com/people/Siglo-XXI-Virtuai/61569995203468/
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Anexo N° 08:

Certificacion de apoyo técnico.

Anexo N° 09:

Formato registro de soporte a docentes y/o
administrativos



'seuuaiEle|d §8; 6p ofeuew ‘BUBPUNDAS ap Ssjueipnisa
2 ua ojusiweyedwooe A jJsuisjul . . ohouiele
1S ! M omwumm mw_ oEm_EmSHmmmmE. SRR us SRuE 920%/L0/LE | 10109 oljiw Mﬁ% v
oAk OPUOD ooiom: ofody ap osaibul |8 ua 021U23} chody iz s
‘SBWSIW se| ‘
.6 A,G Jeqes oiainb ‘198
IS ap uoioeluasald gj Ecm._:umymEmE_. osainb eqonid ap uoioeluasald 9¢0¢/L0/vC 10199 ofoueled 2
e 0s8008 8p ojuaiwelnbase B} QUEIND 00IUoE cAody -9202/20/21 oljiwg sin
OpuLig apuop 021ude} ofody ’
‘SBWSIW Se| —
s |%P _%%Mwwwwa ©1 SR 19U ouqu 1op eqenid op uprejuesaid | 9202/20/6 | 10KeY . 1
P SuaiGninRass e| ajueinp 001udg] ofody Ot SiT]
OpuLigq apuop 021uda)} okody ;
v,
‘euewnd :
i ‘ellewd BUOZ e| e pal e| ap okouiiejed
Sp BUOZ B JaUIdjUI 8p |eUaS B l0jo8
\q © o.vmm“”m as wucow mo_wn_umw o>oh_< ugeRRGHE ) eaNlag akndy 5c0elLor8 o oz sim
V @
3INVLIONOS 130| » =
NOIOVE0ddY M e ! SYAVINOL SYalga3in OLNIINRINDIN YHO3d 09¥VYD | VLIOITOS N3IND | oN
30 ViNdI4 (=3
(o}

9Z0Z OI'INr 3a 1€ 1V 9202 130 oINr 3d £ Odi¥3d

9202 3 OITNr 34 € 13d 81€ OLVILINOD

IXX O19IS VALLYONA3 NOIDNLILSNI

SOAILVHLSININGY O/A S3LN3D0d YV 31H¥O0dOS OH1SIO3N

VALLYOC K NODFLLLLSNE




INSTITUCION EDUCATIVA SIGLO XXI
TAURAMENA - CASANARE
Aprobada por la Secretaria de Educacion Departamental del Casanare Segtin Resolucién No
1224 del 23 de julic de 2021. Registro DANE 285410000045

CODIGO

200 098

DOCUMENTOS EXTERNOS

FECHA

26/07/2026
Versién 1

NOMBRE DEL PROCESQ: Certificaciones l RESPONSABLE: Rector

Pagina 1 de 1

EL SUSCRITO RECTOR DE LA INSTITUCION

EDUCATIVA SIGLO XX1

CERTIFICA:

Que Tania Yicel Sanchez Heredia, identificada con la cédula de ciudadania No
1.005.532.188, ha venido prestando apoyo técnico en el manejo de la plataforma
Arukay del curso de programacion y manejo de internet con estudiantes de los
grados 2° y 3° durante el periodo del 7 de JULIO del 2026 al 31 de JULIO de 2025,

los lunes en horario de 6:30am a 9:00am.

La presente certificacion se firma en Tauramena Casanare, a los veinte seis (26)

dias del mes de julio de 2026.

Atentamente,

, )
| e

Esg/

LUIS EMILIO PATARROYO PATINO
CC No. 6.770.596 de Tunja
Cel: 313 8164740 E-mail: iesigloxxi@amail.com

Institucion campestre orientada a la excelencia
Vereda el Raizal = Municipio de Tauramena

LOMMITIED 1O
tECeeewge

EF M
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Registro fotografico

¥

Durante el nodo se realiza manteniiventwoorrectivos, que corresponden a
equipos de la Institucion Educativa Siglo XXI.
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s 2 e |

Publicaciones realizadas en la pagina de Facebook de la institucion educativa presentadoﬁ
evidencias de estudiantes ganadores en campeonato de patinaje panamericanos y festival de la
Cachama.

Timemark

En horario de la mafiana se realiza acompafamiento a los estudiantes durante el proceso de
ejecucion del curso de programacion Arukay.
Grado 2° y 3°
Sala: Artes
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5, Taurarmie
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' En horario de la mafiana se realiza acompafiamiento y verificacion del funcionamiento de la red
durante la presentacion de la prueba del libro de los estudiantes por medio de la plataforma de
Classroom.
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En horario de la mafana se realiza acomparfamiento y verificacion del funcionamiento de la red
durante la presentacién de la prueba “quiero ser, quiero saber”
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