Acuerdo: 20260728-151735-00fff9-16063623

Firmado Electronicamente con AZSign
2026-07-29T715:14:16-05:00 - Pagina 1 de 5

AZGp>

LIHRMAIA Ciencias
Radicado:202600080 —
MEMORANDO
Bogota D.C., 28 de julio de 2026
PARA: MARTHA VIVIANA GUERRERO RUALES

Directora de Talento Humano (E)

DE: FANNY YANETH TORRES MESA
Directora Administrativa y Financiera (e)

ASUNTO: Comunicacion de designacién de supervision Contrato de Prestacién de
Servicios No. 537-2026
Cordial saludo.

En calidad de ordenadora del gasto me permito comunicarle que ha sido designada como
supervisora del siguiente contrato:

NUMERO DE
CONTRATO CONTRATISTA OBJETO
) Prestacion de servicios de formacién y
ASOCIACION capacitacion en el marco del Plan
537-2026 INTERNACIONAL DE Institucional de Capacitacion 2026 del
CONSULTORIA S. A. S. | Ministerio de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién

En su actuacidon como Supervisora, esta en la obligacién de mantener un estricto control
sobre la ejecucion del objeto y obligaciones contractuales, por cuanto de conformidad con
lo establecido en los articulos 51 y 56 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1952 de 2019 y la Ley
1474 de 2011, el supervisor respondera disciplinaria, fiscal, civil y penalmente por sus
acciones y omisiones en la actuacién contractual, en los términos de la Constitucion y la
Ley.

Adicionalmente estard obligada a dar estricto cumplimiento a las obligaciones que
definidas por la entidad a través del Manual de Contratacidon y Guia de Supervision e
Interventoria y las circulares que expidan la Secretaria General respecto de los asuntos
referidos a la ejecucion contractual y la etapa postcontractual.

Dentro de sus obligaciones principales esta la vigilancia del cumplimiento del plazo de
ejecucion, de las obligaciones y del cronograma de actividades, si lo hubiere, asi como
informar a la Ordenacion del Gasto cualquier acontecimiento que impida el normal
desarrollo de la ejecucion del contrato, estudiar las solicitudes, sugerencias,
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reclamaciones y consultas del contratista, exigir la documentacion e informacidén que
estime pertinente y necesaria para el cabal cumplimiento de sus obligaciones como
supervisor, exigir la acreditacidon del cumplimiento de las obligaciones adquiridas con el
sistema de seguridad social integral y parafiscales segun sea el caso, aprobar las
solicitudes de pago, y todas las demas obligaciones que deban cumplir las partes y/o el
contratista.

En el ejercicio de sus funciones como Supervisora del contrato, debera asistir a las charlas
gue en materia de contratacién se realizan por parte del Ministerio y que estan
relacionadas con el ejercicio de la supervisidon, con el fin de evitar dificultades en la
ejecucion contractual.

Por otra parte, se recalca que el ejercicio de supervision comprende la actualizacion del
expediente contractual y que en términos del Manual de Contratacion de la Entidad este
debe propender porque "Todas las actuaciones y documentos generados durante las
fases precontractual, contractual y post contractual configuran el respectivo expediente
como parte integral del contrato y tienen el caracter vinculante en la relacion juridica
negocial”.

Asi mismo, la Guia para la supervision e interventoria de contratos, convenios y proyectos
indica en el numeral 19.1 que en el marco de las funciones u obligaciones para el
seguimiento y control administrativo a cargo de los supervisores de contratos/convenios
se contemplan actividades de planificacion, organizacion y coordinacién, tales como:

d) Organizar y gestionar la documentacion que se genere durante la ejecucion del
contrato/convenio, manteniéndola a disposicion de los interesados. La informacion y
documentacidon que se genera durante la ejecucion de un contrato/convenio y proyectos
puede ser requerida en cualquier momento para efectos de verificacién del cumplimiento
contractual o para dar respuestas o generar informes especiales a instancias
institucionales u érganos de control. Su gestidn y archivo debe realizarse de acuerdo con
la metodologia establecida por el proceso de Gestion Documental de la Entidad en cuanto
a su clasificacion y organizacion y manteniéndola siempre en condiciones de consulta,
considerando ademas los procedimientos archivisticos que maneja la Entidad. La
documentaciéon debe incorporarse en el respectivo expediente contractual fisico o digital a
través del aplicativo ORFEQ, conservando la coherencia y trazabilidad del expediente.

e) Velar por la integridad del expediente contractual. El supervisor debe garantizar
que toda la documentacién originada en desarrollo de la ejecucién contractual se
encuentre en el expediente oficial del contrato/convenio.

En armonia de lo indicado anteriormente y, en atencidon de la Guia para la conformacion y
administracion de expedientes, se comunica que toda la documentacidon generada en el
marco del ejercicio de supervisidon a su cargo, debera ser alojada en la herramienta de
gestién documental del Ministerio; en la carpeta de la etapa contractual del contrato que
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encontrara en el siguiente enlace y que ya se encuentra disponible para su consulta y

respectiva gestién de cargue de documentacion, segun le corresponda

https://sgdea.minciencias.analitica.com.co/AZDigital/ControlAdmin/Info/../index.php?

Dild=490613

Cordialmente,

DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (E)

AZGp>

Firmado Electronicamente con AZSign

Acuerdo: 20260728-151735-00fff9-16063623

2026-07-29T15:14:16-05:00 - Pagina 3 de 5

Pagina 3 de 3 .
Cddigo: A206PRO8PLO1 AVel’_}_lda C;”s 26 #; .?72- lsg
Version: 2 orre 8 Pisos del 2 a

Teléfono: (57-1) 625 8480
Fax: (57-1) 625 8481
Bogota D.C. - Colombia

Fecha: 09/12/2025


https://sgdea.minciencias.analitica.com.co/AZDigital/ControlAdmin/index.php?DiId=490613
https://sgdea.minciencias.analitica.com.co/AZDigital/ControlAdmin/index.php?DiId=490613

REGISTRO DE FIRMAS ELECTRONICAS

20260008045M_1085274795_7128

=

Minciencias

gestionado por: azsign.com.co

Id Acuerdo: 20260728-151735-00fff9-16063623 Creacion: 2026-07-28 15:17:35

Escanee _e] céqligo
Estado: Finalizado Finalizacion: 2026-07-29 15:14:15 para verificacion

Firma: FANNY YANETH TORRES MESA

Azg>

Firmado Electronicamente con AZSign

Acuerdo: 20260728-151735-00fff9-16063623

2026-07-29T15:14:16-05:00 - Pagina 4 de 5

{ ." d /
Qe |
Fagny Yaneth-Forres Mesa

52065214
fytorres@minciencias.gov.co

Elaboracién: Nathaly Castillo Vergafio

ncastillo@minciencias.gov.co
Profesional Especializada
Secretaria General
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