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SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE ESE
APOYO - GESTION DE INSUMOS Y ABASTECIMIENTO
FORMATO INFORME Y CUENTA DE COBRO
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VERSION: 01
FECHA: 2017-07-067

1. DATOS GENERALES DEL CONTRATO

No. CONTRATO - OPS:

P8 1127 2020 C.D.P. Now: ?

Procesi al que pertencee:

Unidladd a la que pericoece:

FINANCIERA - FACTURACION

CAPS CHIRCALES

2. INFORME DE ACTIVIDADES REA

Nombre del Contratista: |STEFJ\NNY GISELLE CASTRO RAMIREZ l C.C ] 1033 TRE. 760 I [ [ENJCDTA I
Fecha Inicio: 16 D 0 DE 2000 Fecha Terminaciin incial: Valor Measual: Valow u cohrar: 5 1722060 I
Al MES DE VALOR PAGO e
ADICION - YALOR FECHA DE N VALOR A e
ENTA DE | N
OTRO SI ADICION Ccop FECHA DE INICIO TERMINACION CTA CUEN PAGAR bl:.(‘.-l RIDAD UMERO DE PL&NILLA
COBRO SOCIAL
1 s0 1h | |ENERO 3 Kol $ 256300 luzs-nzr.u
2 f0 it 2 FEBRERC 31,722 00 3 1,532,700 1027616839
3 3
1 3
5 5
[ L3
VALOR INICIAL VALOR TOTAL DEL
Resumen de DEL CONTRATO CONTRATO PAGOS REALIZADOS : SALDO DEL CONTRATO
5 UEIIZ000 S 103320000 S 2583, S 774,000

DAS Y AVANCE EN CUNPLIM IENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR SUS SERVICIOS DE APOYO DE MANERA PERSONAL ¥ AUTONOMA, EN SU CONDICION DE BACHILLER ADMINISTRATIVO A, PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES EN EL PROCESO DE LA DIRECCION FINANCIERA
(FACTURACION } DE LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTEESE

Relacidn de actividades para el periodo:

Deside:

||u!|ln:| 0-412-29

OBLIGACIONES ESPECIFICAS
(L entipuladas en la mvaia)

DESCRIPCION DEL DESARROLLO
ACTIVIDADES O PRODUCTOS DESARROLLADUS 1 EL PERIGDO EN CUMIPMIENTO DE CADA GULIGACION

I Recepeionar, registrar v confirmar las érdenes de servicio.2 Venificar contra histona elinica que s¢

{eomplejidad 6 Venficar v adjuntar los soportes de wenologias no meluidas en ¢l Plan de Beneficios, ¢l

espectivo (MIPRES)T Adjuntar ¢l soporte entregado por ol drea de autorizaciones de
| X Egresar op fos
orden de salida por ¢l arca

reporte al ent
tramite segin normatividad vigente para las EAPB v A
pacientes del sistema de inf 10, una vez s notifig

asistencial ¥ Generar Orden de Salida en sistema de informacion, firmar v entregar al usuanio, 10, Elaborar

factura v recibo de capa oporiunankante de acuerdo a la atencidn prestada al pacivnie ¥ a la contratacion v

todos los di hizados, dentro de la factura, 3 Revisar los
medicamentos v material medico quiningi do por la f: frente a lo registrade por ¢l
personal de enfi A Registrar L inf ion refy ala atencion de los Recién Nacidos (talla,
sexo, peso, ote )5 Tramitar ante fas EAPB las avtorizacionss da las I de las umdades de baga [; realizad

cle

3 Tramito ante las EAPB las

de las at

de las

| Rcu-puonc registro v confirmo las drdenes de servicio 2 Venfico contra listena clinica que se encontraran registrados todos los
dentro de la factura, 3 Reviso los medicamentos v matenial médico guirdepico registeado por la farmacia frente a lo
|registrado por ¢l personal de enfermeria, b Registro la infurmacion referente a la atencion de los Recién Macidos (alla, sexo, peso,

dad 6 Verifico v adjuntar los soportes de

de baja

autonzaciones de tramite segon normatividad vigente para las EAPB v A
informacion, una vez se notifique orden de salida por ¢l arca asistencial 9 Genero Orden d«. Salld.! en sislema de informacion, firma
entregar al usuario. 10, Elaboro factura v recibo de caja oportunamente de acuerdo a la atencion prestada al paciente v a la contratacion y

normatividad vigente. 11 Legalizo ¢l dinero recibido por concepto de copago o cuota de recuperacion que hagan los usuarnios, en sistema de

teenologias no incluidas en ¢l Plan de Beneficios. el reponte al ente respective (MIPRES)Y . Adjunto ¢ soporie entregado por ¢l drea de

Joras. B E

e los pacientes del sistema de

1 |normatividad vigente 11 Legalizar ¢l dinero recibido por concepto de copago o cuota de recuperacion que
hagan los usuarios, en sistema de informacion v ante ¢l area de tesoreria 12 Diligenciar la solicitud de informacion v ante ¢l drea de tesoreria 12, Diligencio la solicitud de cridito ¢l formato de acuerdo de pago v verificar ¢ registro de la
cridito ¢l formato de acucrdo de pago y verificar el registro de la informacion suministrada por ¢l informacion suministrada por el usuario. 13 Recibo ¢ ingreso los abonos que realicen los usuarios o pacientes concepto de acuerdos de
usuario, 13 Reeibir ¢ ingresar los abonos que realicen los af l de dosde  [pago. 14.Realizo cicrre de caja, arqueo v acta de entrega al Arca De Tesoreria, 15 Entrego las facturas generadas a diario soportadas v
pago. 14 Realizar cieree de caja, arqueo v acta de entrega al Arca D: Tesoreria. 15, Euln.L,nr las facturas  |organizadas de acuerdo a los procesos v procedimicntos dul Arca, 16 Corregio dentro de las 48 horas siguicntes a su recepeion, las
generadas a diano soportadas v organizadas de acuerdo a los ProcLsos ¥ procedimientos del devoluciones que hace ¢l revisor de cuentas. | 7 Brindo ¢l apoyo neeesano y realizar planes de contingencia ¢n ¢l momento en que no se cucnie
Arca. 16 Corregir dentro de las 48 horas si 2 Su Fecep las devoluci que hace ¢l revisor de [con ¢l sistema de informacion vio bascs de datos :lhnacs 1%, Realizo actualizacion en cuanto a la normatividad vigente en ¢l
| cuentas. 17 Brindar el apove necesario v realizar planes de contingencia en el momento en que no se SGSS519 Asistioa las v prog Ias por el arca, 20, Realizo las demas actividades relacionadas con ¢l objeto
cuente con ¢l sistema de informacion vfo bases de datos afines 18 Reahzar actwalizacion en cuantoa la | contractual que asigne ¢l supervisor du contrata
normatividad vigente en ¢l 8 G5 8 819 Asistir a las i ¥ capacit ¥ das por ¢l
Area 200 Realizar las demas acovidades relacionadas con el obpeto contractual gue a:h-m ¢l supervisor de
contrato
Observaciones: o

e (PO

irma del Contratista

Se ancxa certificacion de page a Salud, pensidn y ARL.
En caso de lener contrato nuevo se debe anesar tambeén la cenificacion bancaria con Ia primera cuenta de cobro

C.C

1033, 788 764

de

BOGOTA

VISTO BUENO SUPERVISOR DE CONTRATOS

NOMBHRE: MARLENY RAMOS GUERRA

CARGO: PROFESIQNAL PEFALIZADO
il

FIRMA 1] L

L.
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