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COMUNICACION DE ACEPTACION DE OFERTA - CONVOCATORIA PUBLICA DE MiNIMA CUANTIA No.
MB-MC-020 DE 2026

Sefior:

MAURICIO EDGAR CELIS NINO
C.C.7.165.442

Direccion: Carrera 13 No. 21 10 Duitama
correo: cnmdistribuciones@hotmail.com

ASUNTO: COMUNICACION ACEPTACION DE OFERTA CONVOCATORIA PUBLICA DE MINIMA CUANTIA
No. MB-MC-020 DE 2026

TIPO DE CONTRATO: ALQUILER MUEBLES
CONTRATO No. MB-MC-020-2026

Entre los suscritos a saber; RODOLFO ANDRES TORRES AGUDELO, mayor de edad identificado con la cédula
de ciudadania No. 1.051.980.039 de Busbanza, quien obra en su condicién de representante legal del municipio
de Busbanza, en calidad de Alcalde Municipal, segun acta de posesion No. 001 del diecinueve (19) de Diciembre
de dos mil veintitrés (2023), suscrita ante el Juzgado Promiscuo Municipal de Busbanza, para los efectos del
presente se denomina EL CONTRATANTE, informa para todos los fines y con las consecuencias juridicas que
de ellos se desprende, que ACEPTA expresa e incondicionalmente la oferta presentada por MAURICIO EDGAR
CELIS NINO, IDENTIFICADO CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 7.165.442, Direccién: Carrera 13 No. 21
10, Ciudad: Duitama - Boyaca, Teléfono(s): 3107874700, Correo Electrénico:
cnmdistribuciones@hotmail.com, de conformidad con lo preceptuado por el literal d) del articulo 94 de la Ley
1474 de 2011 y el numeral 8 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, esta
comunicacion junto con la oferta constituye para los efectos el contrato celebrado. Las condiciones de esta
aceptacion de la oferta son las siguientes:

1. OBJETO: “ALQUILER DE MAQUINAS PARA IMPRESION, FOTOCOPIADO Y ESCANER PARA USO DE
LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LAS ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE BUSBANZA, BOYACA”

2. ESPECIFICACIONES TECNICAS: Las especificaciones técnicas se encuentran previstas en el ANEXO
TECNICO, ESTUDIOS PREVIOS E INVITACION PUBLICA, adjunto a la presente aceptacién de oferta,
documentos que hacen parte integral del mismo, JUNTO CON LA OFERTA ECONOMICA asi:

DEPENDENCI VALOR

ITEM DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD TOTAL

A UNITARIO

Especificaciones principales
Sistema de copiado: Método electrostatico  fotogréafico
indirecto/OPC/impresiéon  laser/fusion con rodillo de calor
Pantalla: Pantalla tactil inclinable WVGA de 9 pulg. en colores
Velocidad de copiado 25/30/35 ppm (LT en 110 V, A4 en 220 V)
Salida de la primera copia En color: 7,8/7,8/7,8 Monocromatica:

5,9/5,9/5,9

Tiempo de calentamiento Aprox. 20 segundos

Resolucion de copiado 600 X 600 ppp

Copiado multiple Hasta 999 copias

Cgpacidaq’ de pape_l Esténdar 1200 'hojas, méax. 3200 hojas SECRETARIA

Alimentacion de originales Opcional: alimentador de documentos DE HACIENDA GLOBAL 1 3.266.666,67 | 3.266.666,67

de doble escaneado (DSDF) de 300 hojas o alimentador
automatico de documentos con inversion (RADF) de 100 hojas
Velocidad de escaneado y gramaje: Escaneado con DSDF: hasta
240 ipm a dos caras, 120 ipm simple
Tamafio méax. del original LD/A3 (LD en 110 V, A3 en 220 V)
Tamafio de alimentaciéon del papel Cajon 1: 550 hojas, Statement
(ST-R) hasta LD/A3 Cajén 2: 550 hojas, ST-R hasta 12 x 18 pulg.
Alimentacion bypass con apilador: 100 hojas, 3,9 x 5,8 pulg. hasta
12 x 18 pulg., pancarta de 12 x 47 pulg. Pedestal opcional de
alimentacion del papel (PFP) de 550 hojas ST-R hasta 12 x 18
pulg. Cajén opcional de 550 hojas para PFP de ST-R hasta 12 x
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DESCRIPCION

DEPENDENCI
A

UNIDAD | CANTIDAD

VALOR
UNITARIO

TOTAL

18 pulg. Casete opcional de sobres PFP de aprox. 60 sobres/550
hojas ST-R hasta oficio (LG) Alimentador de gran capacidad
(LCF) opcional en tandem (tipo pedestal) de 2000 hojas, solo
Carta (LT/A4)
Duplex Unidad duplex automatica estandar (papel Bond de 16 Ib
hasta cartulina de 140 Ib)
Escala de reproduccioén 25 % hasta 400 %
Ciclo de servicio max. Méax. 75 000/90 000/105 000 impresiones
mensuales (en color: 100 %) Max. 150 000/180 000/210 000
impresiones mensuales (monocromaticas: 100 %)
Peso Aprox. 166 Ib
Dimensiones aprox. 23 x 25,2 x 31 pulg. (an. x prof. x alt.)
Rendimiento del téner CMYK CMY: 33 600, K: 38400 a 5%
Consumo de energia Maximo 1,5 kw (220v)
Especificaciones de impresion
Velocidad de impresion 25/30/35 paginas por minuto (LT en 110
V, Ad en 220 V)
Resolucién de impresion 600 x 600 ppp (5 bits) o 1200 x 1200
ppp (en color/2 bits), o 3600 x 1200 ppp (ByN con suavizado) solo
PS3

Sistemas operativos ~ Windows® Vista, Windows Server®
2008/R2, Windows® 7, 8, 8.1, 10, Windows Server® 2012/R2,
Macintosh® (Mac OS X 10.6, 10.7, 10.8, 10.9, 10.10, 10.11),
UNIX®, Linux®
Funciones de accesibilidad Parte frontal inclinable, programas de
trabajo, agarre universal para bandejas de papel, desactivacion

del tiempo de inactividad de pantalla y alertas de mensajes con
pitido

Especificaciones de escaneado
Velocidad de escaneado Escaneado con DSDF: hasta 240 ipm a
dos caras, 120 ipm simple (monocrométicas o en colores)
Escaneado con RADF: hasta 73 ipm (monocroméaticas o en
colores)

Modos de escaneado Estandar: a todo color, color automético,
monocromatico, escala de grises
Resolucion de escaneado 600 ppp, 400 ppp, 300 ppp, 200 ppp,
150 ppp, 100 ppp Formatos de archivos Monocromatico: TIFF de
una o varias péaginas, PDF de una o varias paginas, PDF apto
para busquedas (opc.), XPS de una o varias paginas, DOCX
(opc.), XLSX (opc.), PPTX (opc.) En color/escala de grises: JPEG,
TIFF de una o varias paginas, PDF de una o varias paginas, Slim
PDF, PDF apto para busquedas (opc.), XPS de una o varias
paginas, DOCX (opc.), XLSX (opc.), PPTX (opc.) C
ompresion de imagenes En color/escala de grises: JPEG (alta,
media, baja)

SECRETARIA
DE GOBIERNO

GLOBAL

3.266.666,67

SECRETARIA
DE
PLANEACION

GLOBAL

3.266.666,67

3.266.666,67

TOTAL

9.800.000,00

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.

Para cumplir con el objeto contractual, el contratista se cefiira al cumplimiento de los documentos previos,
contractuales y post contractuales que surjan con ocasion del mismo, especialmente lo sefialado en el ANEXO
DENOMINADO CONDICIONES TECNICAS y que hace parte integral del proceso.

3.

1. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Para la ejecucion de este contrato el contratista debera cumplir con las obligaciones descritas en la tabla
relacionada y las caracteristicas técnicas, ademas de los siguientes:

Prestar el servicio de alquiler de las maquinas para impresion, fotocopiado y escaner destinadas al uso de

1.
las diferentes dependencias de la Alcaldia del Municipio de Busbanza — Boyaca, garantizando que cumplan
con las especificaciones técnicas minimas establecidas por la Entidad.

2. Instalar, configurar y poner en funcionamiento los equipos en las dependencias que determine el supervisor
del contrato, realizando las pruebas técnicas necesarias para verificar su correcto funcionamiento.

3. Garantizar la disponibilidad y funcionamiento continuo de las maquinas durante todo el plazo de ejecucion
del contrato, asegurando la prestacién ininterrumpida del servicio.

4.

Realizar el cambio de las maquinas cuando, a solicitud de la Entidad, presenten fallas repetidas, averias

frecuentes o cualquier condicion que afecte el normal desarrollo de los procesos administrativos de la

Alcaldia.
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10.

11.

12.

13.

14.

Ejecutar mantenimiento preventivo a cada una de las maquinas mediante una (1) visita mensual realizada
por un profesional en sistemas, quien debera efectuar la revisién integral del estado de funcionamiento de los
equipos en sus funciones de impresion, fotocopiado y escaneo, dejando el respectivo informe técnico.
Disponer durante toda la ejecucion del contrato de un técnico en sistemas que realice mantenimiento
preventivo por un tiempo minimo de tres (3) horas diarias durante tres (3) dias a la semana, ejecutando
actividades de limpieza externa, limpieza interna, limpieza de contactos, ajuste general de los equipos,
calibracion y cambio de las piezas que, por su desgaste normal, requieran ser sustituidas para garantizar el
adecuado funcionamiento de las maquinas.

Realizar el mantenimiento correctivo de los equipos cada vez que sea requerido por la Entidad, atendiendo
las fallas presentadas de manera inmediata y ejecutando las reparaciones necesarias para restablecer su
normal funcionamiento.

Suministrar e instalar todos los insumos, repuestos, partes y accesorios que se requieran para el correcto
funcionamiento de las maquinas, mediante la ejecucion de los mantenimientos preventivos y correctivos,
garantizando la continuidad del servicio durante la ejecucién contractual.

Garantizar que los insumos, repuestos y componentes utilizados sean nuevos, compatibles con los equipos
suministrados y de calidad, de manera que aseguren el rendimiento y la vida Gtil de las maquinas.

Atender las solicitudes de mantenimiento correctivo con calidad, oportunidad, respeto y profesionalismo,
brindando atencion inmediata en horario de oficina de lunes a sabado entre las 8:00 a.m. y las 7:00 p.m., en
jornada continua, hasta solucionar las fallas reportadas por la Entidad.

Verificar permanentemente el adecuado funcionamiento de las funciones de impresion, fotocopiado y
escaneo de los equipos suministrados, efectuando los ajustes técnicos que sean necesarios para garantizar
su 6ptimo desempefio.

Presentar al supervisor del contrato los informes correspondientes a las visitas de mantenimiento preventivo
y a las intervenciones de mantenimiento correctivo, indicando las actividades ejecutadas, los repuestos
reemplazados, el estado de los equipos y las recomendaciones técnicas a que haya lugar.

Disponer durante toda la ejecucion contractual del siguiente personal minimo requerido: Un (1) profesional
en sistemas que acredite experiencia minima de un (1) afilo mediante certificacion o contrato, encargado de
realizar la visita mensual de mantenimiento preventivo y las demés actividades propias de su perfil. Un (1)
técnico en sistemas que acredite experiencia minima de un (1) afilo mediante certificacién o contrato,
encargado de ejecutar las actividades de mantenimiento preventivo y correctivo en la intensidad horaria
establecida por la Entidad.

Cumplir con todas las especificaciones técnicas, condiciones de calidad y obligaciones necesarias para
garantizar la correcta ejecucién del objeto contractual y la prestacion eficiente del servicio de alquiler de
maquinas para impresion, fotocopiado y escaner para las diferentes dependencias de la Alcaldia del
Municipio de Busbanza — Boyaca.

3.2. Obligaciones generales

Ademas de las obligaciones derivadas de la esencia y naturaleza del objeto del contrato, el contratista se
compromete a:

1.

10.

Gestionar y acreditar en la plataforma SECOP Il los requisitos de ejecucion que corresponden al
contratista.

Acudir oportunamente al diligenciamiento del acta de inicio.

Ejecutar el contrato de conformidad con las normas técnicas que rigen la actividad para la cual ha sido
contratado.

Subir a SECOP Il todos los documentos que la plataforma requiera o que sean solicitados por el
supervisor del contrato o por la oficina de contratacion de la entidad.

Programar con el supervisor las actividades necesarias para la ejecucion del contrato.

Acatar las instrucciones que imparta la entidad por medio del supervisor.

Reportar al supervisor del contrato los imprevistos o anomalias que detecte y que impidan la correcta y
oportuna ejecucién del contrato.

Presentar los informes que sean solicitados por el supervisor del contrato y adjuntar las pruebas
documentales que se consideren necesarias, tales como fotografias, videos, correspondencia, planillas
de asistencia o cualquiera pertinente para probar la debida ejecucién del contrato.

Cumplir la obligacion de facturar de conformidad con el régimen legal al cual pertenezca el contratista.
Pagar oportunamente las obligaciones relativas al sistema de seguridad social, salud, pensiones,
riesgos laborales y aportes parafiscales cuando a estos ultimos haya lugar haya lugar, y presentar los
documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme lo establecido por el articulo 50 de la Ley 789
de 2002, la Ley 828 de 2003, la Ley 1122 de 2007, Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 2003,
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articulo 23 de la Ley 1150 de2007, Ley 1562 de 2012 y demas normas que las adicionen,
complementen, modifiquen aclaren.

11. Informar al supervisor de manera inmediata sobre la ocurrencia de cualquier fendmeno de fuerza mayor
o caso fortuito.

12. Entregar los documentos que se producen, como consecuencia del objeto contractual, tanto fisico como
digital, debidamente organizados, acorde a la tabla de retencidon documental segun lineamientos de la
entidad.

3.3. OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR

Controlar y soportar con informes todo lo relacionado con el desarrollo del servicio y/o suministro.

Suministrar en forma oportuna la informacion solicitada por el Contratista de conformidad con los
términos del presente contrato.

Resolver las peticiones presentadas por el Contratista;
Suscribir actas relacionadas con la ejecucién del contrato.

En caso de requerirse alguna modificacion o adicién al contrato informar por escrito con las
justificaciones pertinentes;

Informar el incumplimiento del Contratista.

Velar porque el producto final que se entrega sea de 6ptima calidad y ejecutado dentro de los
plazos estimados para tal fin.

Las demas que busquen el cumplimiento de los fines del contrato y la efectividad de los derechos e
intereses de las partes. Todas las indicaciones, recomendaciones, modificaciones y actas que
cursen entre el Municipio de Busbanza y/o la Supervisiéon y el Contratista, deberan hacerse o
formalizarse por escrito.

© No brw DpE

4. VALOR Y FORMA DE PAGO: El valor total del contrato es NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS
($9.800.000) M/CTE, incluido el Impuesto al Valor Agregado (IVA), cuando a ello hubiere lugar y demas
impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal ademas de costos directos
e indirectos.

El Municipio, pagara al CONTRATISTA el valor del contrato, mediante actas parciales, previa presentacion de
actas de avance, las cuales deben ser aprobadas por el Contratista y el supervisor designado por la entidad,
acompafadas por el respectivo informe, junto con sus soportes, acreditacién del pago de los aportes a
seguridad social y parafiscales del personal vinculado laboralmente con el contratista y del periodo
correspondiente. Para el pago de la ultima acta, se debe presentar el Acta de Recibo Definitivo del Contrato y
liquidacion del mismo junto con las pdlizas actualizadas, informe final y demas requisitos que deba cumplir para
el tramite de pagos. Todos los pagos estan sujetos a la disponibilidad del PAC. En todo caso, cada pago estara
sujeto a la aprobacién del PAC (Programacién Anual Mensualizado de Caja).

5. INFORMACION PRESUPUESTAL: El valor estimado para el presente contrato es de NUEVE
MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS ($9.800.000) M/CTE, IVA incluido, asi:

- RUBRO
CDP No. DENOMINACION DEL RUBRO PRESUP SR TAL FUENTE VALOR A IMPUTAR
209 2120201003-121000-16-62151 Papeleriay demas 1.2.1.0.00 ingresos de libre $9.800.000
elementos de oficina destinacion
TOTAL $ 9.800.000

6. PLAZO DE EJECUCION: El término de ejecucion sera de CINCO (05) MESES a partir de la firma del acta de
inicio.
7. GARANTIAS: En el articulo 2.2.1.2.1.5.4 Decreto 1082 de 2015 se establece que la entidad estatal es libre de

exigir o no garantias en el proceso de selecciéon de minima cuantia y en la adquisicién en Grandes Superficies.

Por las caracteristicas, la naturaleza del objeto contractual, los riesgos y la forma de pago planteada, el
contratista debera constituir a favor del Municipio las siguientes garantias:

La garantia Unica a favor de entidades estatales que presentara el contratista, avalara el cumplimiento de las
obligaciones a su cargo surgidas del contrato, la cual se mantendra vigente durante la ejecucion del contrato y su
liquidacion y se ajustara a los limites, existencia y extensién del riesgo amparado.
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La garantia Unica a favor del Municipio se formalizara en una pdliza de seguro expedida por una compafiia de
seguros o entidad bancaria debidamente establecida en Colombia.
Esta pdliza se distribuird en el cubrimiento de los siguientes riesgos que afectan la ejecucién asi:

AMPARO PORCENTAJE VIGENCIA
Cumplimiento del Diez por ciento (10%) del valor Igual al plazo de ejecucién del
contrato total del contrato contrato y dos (2) meses mas.
Veinte por ciento (20%) del valor | Igual al plazo de ejecucion del

Calidad del servicio total del contrato contrato y dos (2) meses mas.

Pago de salarios y
prestaciones sociales e
indemnizaciones

Diez por ciento (10%) del valor Por el plazo de ejecucion del
total del contrato contrato y tres (3) afios mas.

8. SUPERVISION: La supervision de la ejecuciéon y cumplimiento de las obligaciones contraidas por el
CONTRATISTA a favor del Municipio, esta a cargo de la SECRETARIA DE HACIENDA, a quien podra contactar

al

correo electronico institucional. En todo caso el Supervisor y contratista tendran a su cargo las

responsabilidades descritas en los articulos 82 y s.s. de la ley 1474 de 2011, debiendo para ello verificar los
informes, hacer seguimientos a las actividades y ejecucion contractual, especialmente en los controles de
caracter financiero, contable, técnico, administrativo y juridico

9.

10.

11.

12.

LUGAR DE EJECUCION: Para todos sus efectos el lugar de la ejecucién del presente contrato sera el
Municipio de Busbanza — Boyaca.

CLAUSULAS SANCIONATORIAS: De acuerdo con lo previsto en la Invitacién Publica, en la presente
comunicacion, incluye clausula de multas, clausula penal pecuniario y clausulas excepcionales.

LIQUIDACION: La liquidacién del contrato que se suscribe se sujetara a los términos y oportunidades
establecidas en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 y articulo 11 de la ley 1150 de 2007. La liquidacién por
mutuo acuerdo debera tener lugar dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del término
prevista para la ejecucion del contrato o a la expedicién del acto administrativo que ordene la terminacién, o
a la fecha del acuerdo que la disponga. En aquellos casos en que la contratista no se presente a la
liquidacion previa notificacién o convocatoria que le haga el Municipio, o las partes no lleguen a un acuerdo
sobre su contenido, el Municipio tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses
siguientes, de conformidad con las normas contractuales vigentes y atendiendo a lo dispuesto en el Cédigo
de Procedimiento Administrativo.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente contrato se perfecciona con la firma del Ordenador del
Gasto y la aceptacion del contratista a través del SECOP Il. Para su ejecucién requiere la constituciéon de las
garantias, por parte del Contratista; la expedicion del Certificado de Registro Presupuestal y suscripcion del
acta de inicio. Estas obligaciones deben ser cumplidas dentro de los dos (02) dias habiles siguientes a la
fecha de la comunicacion de esta aceptacion y acreditadas ante el supervisor que se designa. La no
satisfaccion de estos requisitos dentro del término indicado se considera como incumplimiento del contrato,
dando lugar a la aplicacién de las sanciones que determinan la invitacién publica y la ley, tales como multas,
clausula penal y la declaratoria de caducidad.

Las partes daran estricto cumplimiento a lo indicado en la invitacién publica de MINIMA CUANTIA No. MB-MC-
020-2026, que para todos los efectos legales hace parte del contrato celebrado.

Cordialmente,

RODOLFO ANDRES\TORRES'AGUDELO

Proyecto: Tatiana Lorena Bustacara Silva

Profesional de apoyo contratacion

Reviso: Monica Geraldine Gonzalez Carrefio

Secretaria de Hacienda
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