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Obligación Contractual Producto 

 
1. Brindar asesorías en el desarrollo de 
actividades del área de cobertura y a los 
operadores prestadores del servicio de 
educación inicial para la atención del 
Programa de Primera Infancia y las 
actividades generadas en el marco de la 
implementación de acciones para el 
desarrollo de la Política Pública en Primera 
Infancia. 
 

• Apoyé a las Entidades 
Administradoras del Servicio (EAS) 
asignadas a mi cargo, en el marco 
del Convenio Interadministrativo 
No. 08008002025 de 2025, en la 
revisión y validación de los 
Registros de Asistencia Mensual 
(RAM), tanto físicos como 
digitales, verificando la 
concordancia con los informes 
cargados para el seguimiento de la 
prestación del servicio. 

• Proporcioné a las Entidades 
Administradoras del Servicio (EAS) 
la base de datos SIMAT de niños y 
niñas de 3 a 5 años, con corte al 23 
de julio de 2026, como insumo 
para los procesos de búsqueda 
activa, fortalecimiento de la 
cobertura y futuras vinculaciones, 
contribuyendo a la prevención de 
posibles concurrencias. 

• Brindé orientación y 
acompañamiento técnico a las 
Entidades Administradoras del 
Servicio (EAS) mediante la 
solicitud, revisión y validación de 
los soportes de atención 
correspondientes a los 
participantes reportados por el 
ICBF en posibles casos de 
concurrencia con SIMAT para el 
período de mayo y junio de 2026, 
con el fin de fortalecer los procesos 



 

 

 

de verificación, seguimiento y 
consolidación de la información 
requerida por el Área de 
Cobertura. 
 

 
2. Brindar asesoría técnica en el aplicativo 
que se establezca, a los operadores que 
ejecutan contratos para la atención integral 
a la primera infancia. 

 
● Brindé asistencia y orientación 

técnica a las Entidades 
Administradoras del Servicio (EAS) 
frente al uso y manejo del 
aplicativo CUÉNTAME, 
atendiendo novedades e 
inconsistencias identificadas en los 
registros de usuarios y talento 
humano, así como asesorando la 
gestión documental requerida para 
la subsanación de no 
conformidades reportadas por el 
ICBF en los análisis previos y 
finales del sistema. 

● Orienté a las Entidades 
Administradoras del Servicio (EAS) 
sobre el procedimiento para la 
subsanación de no conformidades 
y el cargue de los soportes 
documentales en las carpetas 
institucionales de SharePoint, 
impartiendo lineamientos para la 
organización, nomenclatura y 
oportunidad en la entrega de la 
información, con el fin de facilitar 
su verificación y seguimiento por 
parte del Área de Cobertura. 
 

 
3. Adelantar los requerimientos de 
información, desde el área de cobertura, 
para apoyo de procesos en diferentes 
áreas del Programa de Primera Infancia; en 
conjunto a los establecidos en la política 
pública del Distrito. 

• Suministré información y 
orientación sobre la oferta de 
servicios del Programa de Primera 
Infancia a potenciales beneficiarios 
y sus familias, de manera 
presencial y a través de los 
canales institucionales, facilitando 
el acceso a los procesos de 
vinculación y atención, así como la 
atención oportuna de consultas 
ciudadanas relacionadas con las 
modalidades de servicio y los 
requisitos de ingreso. 

 
 



 

 

 

• Adelanté procesos de validación, 
consolidación y remisión de 
información requerida para el 
seguimiento de posibles 
duplicidades con SIMAT y demás 
procesos de control institucional, 
mediante la articulación con las 
Entidades Administradoras del 
Servicio (EAS), la Secretaría de 
Educación Distrital y el ICBF, 
apoyando la toma de decisiones y 
el fortalecimiento de los procesos 
de cobertura. 

• Consolidé, verifiqué y organicé la 
documentación correspondiente a 
los participantes reportados en 
posibles concurrencias con 
SIMAT, estructurando las carpetas 
en SharePoint con los soportes 
remitidos por las Entidades 
Administradoras del Servicio 
(EAS), con el fin de garantizar la 
integridad, trazabilidad y 
disponibilidad de la información 
requerida para su posterior 
remisión y validación por parte del 
ICBF. 
 

 
4. Reportar al líder del área de cobertura las 
novedades identificadas en la prestación 
del servicio y en el seguimiento de acciones 
intersectoriales. 

• Reporté a la líder del Área de 
Cobertura las novedades 
identificadas durante los procesos 
de validación de posibles 
concurrencias con SIMAT 
correspondientes a los períodos 
de mayo y junio, la revisión de 
soportes de atención y la 
verificación de la información de 
los participantes, con el fin de 
apoyar la toma de decisiones y la 
definición de acciones para el 
seguimiento de los casos. 

• Identifiqué, consolidé y reporté 
oportunamente a la líder del Área 
de Cobertura las novedades 
relacionadas con solicitudes de 
cupos prioritarios, reubicaciones y 
desvinculaciones de participantes, 
validación de residencia, 
seguimiento a casos priorizados 
remitidos por el ICBF y otras 



 

 

 

entidades, así como situaciones 
derivadas de la articulación con 
las Entidades Administradoras del 
Servicio (EAS) y demás actores 
intersectoriales. 
 

 
5. Realizar acompañamiento en la 
ejecución de la estrategia de gestión 
intersectorial del proyecto de 
implementación de la Política Pública en 
Primera Infancia. 

 

• Realicé acompañamiento a las 
Entidades Administradoras del 
Servicio (EAS) mediante visitas de 
seguimiento para la verificación de 
la atención de participantes 
reportados en posibles 
duplicidades con SIMAT 
correspondientes a los períodos de 
mayo y junio, recopilando 
evidencias y soportes 
documentales requeridos para su 
consolidación y posterior remisión 
al ICBF, en el marco de la 
articulación interinstitucional del 
Programa de Primera Infancia. 

• Acompañé las estrategias de 
fortalecimiento de cobertura 
mediante el seguimiento a las 
jornadas de focalización 
adelantadas por las Entidades 
Administradoras del Servicio 
(EAS), así como en la articulación 
con instituciones educativas 
distritales para la socialización del 
posible servicio complementario 
dirigido a niños y niñas de hasta 
seis (6) años, apoyando la 
identificación de potenciales 
beneficiarios y la ampliación de la 
cobertura del Programa de Primera 
Infancia. 

 
6. Asesorar a la Secretaría de gestión 
social en asuntos relacionados con su perfil 
profesional y que apoyan la misión de la 
secretaría. 

• Brindé asesoría técnica al 
Programa de Primera Infancia en 
la revisión, análisis y gestión de 
casos priorizados relacionados con 
solicitudes de cupos, 
reubicaciones, desvinculaciones y 
validación de condiciones para la 
prestación del servicio, 
contribuyendo a la toma de 
decisiones oportunas y articuladas 
con los lineamientos operativos 
establecidos. 



 

 

 

• Apoyé la revisión y análisis técnico 
de casos remitidos por entidades y 
actores institucionales como el 
ICBF, la Oficina de la Mujer, 
CAIVAS y demás dependencias 
relacionadas, generando 
orientaciones para la adecuada 
gestión de las solicitudes desde el 
Área de Cobertura y fortaleciendo 
la articulación interinstitucional en 
beneficio de la atención integral a 
niños, niñas y familias. 

 
7. Cumplir con las demás actividades 
inherentes al objeto del contrato, las 
relacionadas al programa y las que 
sean determinadas por el supervisor, 
encaminadas a la implementación de la 
política pública de primera infancia del 
Distrito de Barranquilla. 

• Realicé seguimiento a las acciones 
adelantadas por las Entidades 
Administradoras del Servicio (EAS) 
en el marco de las estrategias de 
fortalecimiento de cobertura del 
Programa de Primera Infancia, 
mediante la revisión y 
consolidación de la información 
reportada sobre jornadas de 
focalización, identificación de 
potenciales participantes y 
avances en la vinculación de niños, 
niñas y familias a las modalidades 
familiar e institucional. 

 

• Brindé acompañamiento técnico al 
Área de Cobertura en las 
actividades requeridas para la 
implementación de estrategias 
orientadas al cumplimiento de las 
metas del Programa de Primera 
Infancia, atendiendo las 
orientaciones impartidas por la 
supervisión y contribuyendo al 
fortalecimiento de la prestación del 
servicio. 
 

 
 
 
 

_________________________________ 
NOMBRE: ANAMARY DIAZ MARTINEZ 

CC: 1.045.687.494. 
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