CONCEJO

MUNICIPAL DE PASTO

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION
No. 2026071

CONTRATISTA:  KARLA DANIELA BOLANOS MEDINA
c.c: 1.193.483.236 de Pasto (N

OBJETO DEL CONTRATO: EL CONITRATISTA, se compromeie a prestar sus Servicios
Administrativos de Apoyo a la Gestién en el Area de Marketing del Concejo Municipal
de Pasto, con idoneidad v capacidad segun los requerimientos de la dependenciay en
cumplimiento de funciones de la misma. EL CONTRATISTA, se compromete a realizar las
siguientes actividades: 1. Coadyudar en la medicion de satisfaccion de usuarios y
encuestas de satisfaccidn. 2. Apoyo en la actualizacidén de la pégina del Concejo
Municipal de Pasto en el botdn participa. 3. Apoyo en mejorar los cdnales de atencion
en la pdgina del Concejo Municipal de Pasto. 4. Apoyo en ITA {indice de fransparencia
y acceso o'la informacion). 5.Redlizar el apoyo en la Oficina de Comunicaciones de la
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supervisor del presente contrato. 13, Infé?ﬁwc%opcr#unomente sobre cualquier peticidén o
amenaoza de quien, actuando por fuera de & ‘Ley, pretenda obligarlo a hacer u omitir
algin acto u ocultar hechos que afecten los intereses del Concejo Municipal de
Pasto.14. Evitar actos que comprometan o afecten al Concejo Municipal de Pasto; por
lo que es su obligacién como Contratista, no utilizar incluso después de terminada la
relacién confractual, para su beneficio o el de terceros, bases de datos, software,
procedimientos, métodos. estudios, estadisticas, proyectos y demds informacidn
técnica, financiera, econdmica, comercial o cualguier otra informacién utilizada o
elaborada por la enfidad territorial en cumplimiento de su misidn institucional, 15.
Adoptar todas las precauciones necesarnias y adecuadas, para la conservacion,
proteccidn, custodia y reserva de la informacién que reciba, produzcaq, procese o tenga
acceso, aplicando las medidas de seguridad que prevengan su fugq, perdida o difusion
no autorizada. 16, Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de
Gestién de la Seguridad vy Salud en el Trabajo SG-SST implementado por el Concejo
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lunicipal de Pasto. 17. Las demds que sean inherentes al objeto contractual y que
sean designadas por el Presidente de la Corporacion y/o por el supervisor contractual.

FECHA DE INICIO: 25/07/2026
FECHA DE TERMINACION: 31/08/2026
VALOR TOTAL: El valor del presente contrato serd de TRES MILLONES

TRESCIENTOS MIL PESOS ($3.300.000)

FORMA DE PAGO: EL CONCEJO MUNICIPAL DE PASTO pagard a
CONTRATISTA de la siguiente manera; @) un (01) primer
pago parcial por valor de UN MILLON CIEN MiL PESOS
MDA/CTE ($1.100.000.00), que serdn cancelados al
finalizar el mes de julio de 2024, b} y un pago final por
valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS
MDA/CTE ($2.200.000.00), previa presentacion de
constancia expedida por el Secretario Generdl del
Concejo de Pasto e informe de las actividades
desarrolladas, en la que certifiqgue que el cbjeto del
contrato se cumplié efectivamente, igualmente Ia

conitadista. £ de diligenciar el informe de

: : &SAGaiBh 2026, segun formato
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Reglamento Interno de Trabgjo. <
Politica de Seguridad y Salud en el Tr
Politica de Prevencién de Consumo deS
Psicoactivas.

Reglamento de Higiene y Seguridad Laboral.
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II. INDUCCION ESPECIFICA

2.INDUCCION ESPECIFICA PARA EL DESARROLLO DEL TRABAJO
(aplicado por el jefe inmediato 6 coordinador dé Gestion del Talento HUmano)
' Funciones delpuesto de trabdjo '
1 Procesos del dreq, politicas de operacién =
responsabilidades y alcances.
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Presentacion de Companeros. LInformar el inventaric de equipos,

] Explicar cual es el conducto regular para ateriales e informacién de los cuales
fratar erd responsable.
Asuntos laborares y persondles. Mostrar acceso a pagina web y demds

plicativos para el normal desarrollo de
us funciones.
Explicar manejo del archivo fisico de la
dependencia.
Otras indigue

Estrategia GEL y Politica Cero Papel

El Secretaria Generadl (E) comunica del contenido de las Resoluciones No. 193y 194 de
diciembre del 2013, quedando comprometido LA CONTRATISTA a cumplir con lo allf
dispuesto, colaborar en la implementacién y ejecucién de la estrategia de GOBIERNO
EN LINEA, incluyendo la politica editorial, respetando los disefios de logos, cartas ,
comunicados y atender los lineamientos sobre: impresiones innecesarias, disminuir
fotocopias, enviar comunicados porinfranet, correo electrénico y disponer tiempo para
las capacitaciones.

OBSERVACIONES

BERNO ISMAELAE
Presidente dejflo

Elaboro: Dra. Arfdred Es€obar Caicedo
Juridica Contratacidn Concejo Municipal de Pasto

V.B__ Drex a Escobar Calcedo
Juridica Contratacién Concejo Municipal de Pasto
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