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LA INSTITUCION UNIVERSITARIA ITM

INFORMA:

Que de conformidad con el Decreto 1082 de 2015 la Resolucion Rectoral N° 202600210 de 2026,
y las demas que la modifiquen, adicionen, la Institucion Universitaria ITM esta interesado en
recibir propuestas para el siguiente proceso de seleccion:

1.CAPITULO 1 — INFORMACION GENERAL

1.1. OBJETO:
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ADQUIRIR LICENCIAS DE SOFTWARE, PLATAFORMAS DIGITALES Y PLUGINS
ESPECIALIZADOS PARA LA DIRECCION DE COMUNICACIONES Y PUBLICACIONES DE
LA INSTITUCION UNIVERSITARIA ITM, DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES
TECNICAS.

1.2. ALCANCE DEL OBJETO:

El contratista deberé& entregar los licenciamientos y/o suscripciones de las plataformas de
software, aplicaciones y plugins para la Direccion de Comunicaciones y Publicaciones del
ITM, de acuerdo con las especificaciones técnicas.

1.3. CLASIFICACION UNSPSC

El bien y/o servicio objeto del presente proceso de contratacién esta codificado en el Clasificador
de Bienes y Servicios de Naciones Unidas UNSPSC en el Cuarto nivel, como se indica en la

Tabla 1:
Tabla 1 - Codificacién del bien, obra o servicio a contratar en el sistema UNSPSC
FA
GRUPO |SEGMENTO W lcLaske PRODUCTO
A
E 43 23 (21 03
T , So
(I;Er)oljjg:tos E}lffgrsrfgc%%Tecnologlas de la ftw | Software de edicion y | Software creaciéon y
final Telecomunic)gciones ar |creacion de contenido |edicién de video
e
E 43 23 (21 07
. ., , So .,
Productos |Difusion de Tecnologias de la " Software de creacion y
y ftw | Software de edicion y L hep
de uso Informacion y ! - 7 |edicion de paginas
final Telecomunicaciones gr creacion de contenido web
E 43 23 |21 02
e g p So
géoljj:é:tos E\l{grsrlﬁgc%enTecnologlas de la ftw | Software de edicidon y |Software de imagenes
final Telecomunicgciones ar |creacion de contenido |graficas o de fotografia
e

www.itm.edu.co
Direccion: Calle 73 No. 76A - 354. Via al \Volador
Tléfono: (+604) 440 51 00 Fax: (+604) 440 51 02 f Medellin - Colombia [/ Cédigo Postal: 050034

INSTITUCION UNIVERSITARIA ADSCRITA AL DISTRITO DE MEDELLIN VIGILADA MINEDUCACION

Alcaldia de Medellin

Distrito de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion




Péagina 3 de 64

W O P A ek DT I )
institucion SR, e
. - . Radicador: SARA MELISSA CASTILLO VELASQUEZ UN'VERSIDAD PUBLlCA
Universitaria DE ALTA CALIDAD

Jr

Reacreditada en Alta Calidad

E 43 23 |15 14
e . So
Productos | Difusion de Tecnologias de la & | software de ventasy |Software de ventas y
de uso Informaciony ar |mercadeo mercadeo
final Telecomunicaciones e

1.4. PLAZO DEL CONTRATO:

Quince (15) dias calendario contados a partir de la fecha de inicio de ejecucion definida en
SECORP II.

1.5. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO
Medellin, Antioquia
1.6. PRESUPUESTO OFICIAL

La Institucion Universitaria ITM desarrollo el estudio de mercado (ver cuadro anexo) para
establecer el valor estimado del presente proceso contractual. Se solicitd cotizacion a tres (3)
proveedores del mercado de software y licencias digitales: Gold Sys, Grupo Deco Colombia
S.A.S. y Software Shop de Colombia S.A.S., empresas con experiencia en distribucién y
comercializacion de licencias de software y plataformas digitales para entornos profesionales.

Para efectos de la comparacion, el valor unitario antes de IVA de los items Envato Elements,
StreamYard Advanced, Canva Pro y Metricool de la cotizacién de Gold Sys se obtuvo dividiendo
el valor total cotizado entre las doce (12) unidades ofertadas por dicho proveedor. Las
cotizaciones de Gold Sys y Grupo Deco Colombia S.A.S. no incluyen IVA por tratarse de
productos excluidos segun el Decreto 1412 de 2017. En todos los items se promedi6 el valor de
los tres cotizantes, conforme se detalla en el estudio de mercado anexo.

De acuerdo a lo anterior, el valor estimado para esta Contratacién sera de VEINTISEIS
MILLONES DOSCIENTOS DOS MIL CINCUENTA Y CUATRO PESOS M/L ($26.202.054) IVA
INCLUIDO. Respaldados en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal Nro. 8846 de 2026.

- RUBRO
CDP NUMERO PRESUPUESTAL CONCEPTO VALOR
8846 2320202008 Licencias de Software $ 31.620.098
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La necesidad se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la entidad.
1.7. FORMA DE PAGO:

SE REALIZARA UN UNICO PAGO, previo recibo a satisfaccion expedido por el supervisor del
contrato, previa presentacion de la factura de venta o documento equivalente, de conformidad
con lo establecido en el contrato.

El pago se surtira con sujecion a los procedimientos de la Institucion.

El contratista, deberé presentar las facturas correspondientes al cobro de las actividades
realizadas durante la ejecucion del contrato, las cuales deberan ser cargadas en el expediente
electronico del contrato en Secop Il y ademas, deberd enviarlas al correo electrdonico
800214750@factureinbox.co; este es el Unico medio autorizado para recibir las facturas, que
deberan estar acompafadas de los siguientes documentos:

- RUT actualizado

- Certificacién Bancaria

- Certificado de parafiscales y seguridad social

- Resolucién de Autorizacion de la DIAN
Las facturas de venta o documentos equivalentes deben cumplir como requisito minimo las
normas fiscales vigentes establecidas en el Estatuto Tributario.

En la factura o documento equivalente se debe hacer alusidon al niumero de contrato, la
dependencia responsable, nombre del supervisor designado o funcionario responsable y detallar
en la factura el concepto del bien o servicio que se esta vendiendo o prestando.

Previo a la entrega de la factura el contratista debera suministrar la informacién relacionada
anteriormente para la aprobaciéon por parte de la Supervision.

CONSORCIO O UNION TEMPORAL: En atencién a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto
3050 de 1997, los integrantes del consorcio o unidon temporal y demas formas asociativas
legalmente constituidas, deberan escoger para efectos de pago, en relacion con la facturacion,
una de las siguientes opciones, la misma que debera manifestarse expresamente y por escrito al
momento de la adjudicacién del contrato:
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- Si la va a efectuar en representacion del Consorcio o Unién Temporal uno de sus
integrantes, caso en el cual debe informar el porcentaje o valor del contrato que
corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre, razén social y el nimero del Nit de
cada uno de ellos.

- Si la facturacion es en forma separada, cada uno de los integrantes del consorcio 0 union
temporal, debera informar la participacién en el valor del contrato.

- Si la facturacion la va a realizar el consorcio o la unién temporal a nombre propio y en
representacion de sus miembros (es decir bajo su propio NIT), caso en el cual se debe
sefialar el porcentaje o valor del contrato que corresponda a cada uno de los integrantes, el
nombre de la razén social y el numero de identificacion tributaria, NIT, de cada uno de ellos.
Adicionalmente, en caso de ser el adjudicatario del contrato, debera adelantar los tramites
de expedicion del RUT del consorcio o la union temporal ante la DIAN; documento
necesario para los tramites de la legalizacion del contrato. Estas facturas deben cumplir con
los requisitos sefialados en las disposiciones legales y reglamentarias.

NOTA 1. EIl CONTRATISTA autoriza expresamente a la INSTITUCION, para descontar de sus
pagos, honorarios y demas emolumentos facturados, las sumas de dinero que por error le sean
pagadas. Asi mismo, autoriza la deduccién correspondiente a impuestos y similares que las
normas establezcan para este tipo de pagos.

Los impuestos, tasas, retenciones y contribuciones que surjan del contrato seran asumidas por el
contratista, para cuyos efectos se haran las retenciones del caso y se cumpliran las obligaciones
fiscales determinadas en la Ley

1.8. DEDUCCIONES
Entre los impuestos, tasas y contribuciones que estaran a cargo del proponente seleccionado, a

manera de enunciado, toda vez que deben ser validades por el proponente, estan los
siguientes:

Gravamen a los Movimientos Financieros 4x1000 (Deducible 50% segun Art. 115 Estatuto
Tributario)

Impuesto a la Ventas IVA: Este Corresponde al 19% del presupuesto oficial. (Cuando aplique)
Reteiva: este corresponde al 15% del valor del IVA (Cuando aplique)

Retencion en la Fuente: Corresponde al pago anticipado del Impuesto de Renta. Esta retencion
no se puede tener en cuenta como elemento estructural de los costos porque no se entiende
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Ccomo un impuesto sino como un pago anticipado de la renta. (Cuando aplique)

Impuesto de Industria y Comercio ICA (2x1000) Recae sobre las actividades industriales,
comerciales, de servicios y financieras que se realicen en la jurisdiccién del Distrito Especial de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin, su tarifa corresponde al milaje establecido,
segun su actividad, en el articulo 66 del Acuerdo 66 de 2017, sustituido por el acuerdo 040 de
2021 articulo 1. (Cuando aplique)

Estampilla Justicia Familiar: Equivalente al 2% de cada cuenta que se pague al contratista,
antes delVA, de conformidad con el articulo 313 del Acuerdo 93 de 2023

Estampilla Prodeporte: tarifa 1.3% al valor del contrato (Valor antes de IVA). Ley 2023 de 2020
y elAcuerdo 018 de 2020

Las obligaciones tributarias sefialadas son enunciativas para alimentar la informacién de los
interesados en el presente proceso, no obstante, el contratista asumira las obligaciones
aplicables segln su régimen y autoriza a la Institucion a realizar los descuentos o retenciones
previstos en las normas tributarias municipales, departamentales, y nacionales.

1.9. VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con el inciso tercero del Articulo 66 de la Ley 80 de 1.993 y el Decreto 1082 de
2015, la Institucion Universitaria ITM invita a las veedurias ciudadanas con asiento en el
Municipio para realizar el control social al presente proceso de contratacion, para lo cual
suministrara la informacion y documentacion requerida, en el Sistema Electronico de
Contratacién Puablica — SECOP- y en la pagina web de La Entidad.

1.10. LUGAR DE DIFUSION

La informacion del proceso serad publicada en la pagina Web del SECOP IlI:
www.colombiacompra.gov.co y en el portal del ITM: www.itm.edu.co.

1.10.1. INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA SECORP II:

- Fallas Generales: Afectan el normal funcionamiento de la plataforma y se presentan para
todos sus usuarios. Si se presentan estas Fallas, Colombia Compra Eficiente expedira un
certificado con la fecha y hora de inicio, y la fecha y hora de terminacion. El certificado se
publicara cuando sea superada la Falla en un plazo maximo de tres horas siguientes a la
terminacién de la misma en el siguiente enlace
https://www.colombiacompra.gov.co/secopii/indisponibilidad-en-el-secop-ii Mientras se esté
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presentando la Falla, Colombia Compra Eficiente lo anunciara por sus diferentes Medios de
Comunicacion (banner principal de su pagina web, IVR de Mesa de servicio y banner de la
pagina de inicio de SECOP II).

- Fallas Particulares: Son las que se presentan para una cuenta de Entidad, Proveedor o
usuario en particular y que impiden la culminacién de una etapa o acto del Proceso de
contratacion en especifico. Estos casos particulares son certificados por la Mesa de servicio
de Colombia Compra Eficiente mediante un correo electronico que responde al caso
radicado por el Proveedor o Entidad Estatal a través del formulario de soporte disponible en
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte. En el correo Colombia
Compra Eficiente determinara la existencia de una Falla y ese correo constituye el
certificado que habilitara, tanto a la Entidad Estatal como al Proveedor, para hacer uso del
Protocolo de indisponibilidad.

En caso de que el SECOP Il presente fallas generales o particulares para la presentacion de
ofertas, el proveedor debe seguir las instrucciones establecidas en el protocolo de
indisponibilidad de Colombia Compra Eficiente, evento en el cual la Entidad tendr& a disposicion
el correo: jorgeortiz@itm.edu.co

Los teléfonos de la mesa de servicio del SECOP Il son: 6017456788 en Bogota y 018000 520808
para el resto del pais. La entidad comunicara por el sistema de mensajes del expediente del
proceso en el Secop Il, las decisiones que se tomen por indisponibilidad de la plataforma.

NO OBSTANTE, SE RECOMIENDA A LOS OFERENTES DISPONER DEL TIEMPO
SUFICIENTE PARA ESTRUCTURAR Y PRESENTAR SUS OFERTAS A TRAVES DEL
SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION ESTATAL SECOP Il

1.11. CRONOGRAMA
El proceso tendra el siguiente cronograma inicial. Este podra ser modificado por otro documento
gue sera publicado en el lugar de difusién establecido para la invitacion.

HO
RA

ACTIVIDAD LUGAR

> T O mm
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3/
70| . .
8/ Pagina
0:0
L o , . 2 web del
Publicacion de la invitacion y Estudios Previos 0 .
0 Secop iy
2 [P |del 1T
m.
6
5/
7:0
8/ o
5 0:0 |Pagina
Plazo para la presentacién de observaciones a la invitacion publica 0 0 |web del
. |Secop ii
5 p Y
m.
6
5/
7:0
8/ (.
5 0:0 |Pagina
Plazo para solicitud limitacion a mipymes 0 0 |web del
. | Secopii
5 p Y
m.
6
6/
6:0
8/ .
L : o : : . . . 0:0 |Pagina
Publicacion del aviso de limitacion a mipymes o si podra participar cualquier |2 0 lweb del
interesado y responder las observaciones al aviso de invitacion 0 .
p. [Secopii
2
m.
6
1
7:0
o/ .
8/ 0:0 |Pagina
Plazo para expedir adendas 5 0 |web del
. | Secopii
0 p Y
m.
2
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1
2/|7:0
8/|0:0 [Pagina
Presentacion de Ofertas 2 |0 [web del
0 |p. [Secopii
2 |m
6
1
3/18:0
8/10:0 |Pagina
Apertura de Sobres 2 |0 |web del
0 |a. |Secopii
2 |m
6
Publicacion de Informe de verificacion !
8/|7:0
8/10:0 [Péagina
. . 2 |0 [web del
Nota. En caso de que el proponente con el menor precio quede habilitado, 0 |p. |secopi
solamente se publicara informe de Evaluacion y su traslado se surtira al 2 |m
siguiente dia habil de la publicacion 5
1
9/|7:0
. . . . 8/|0:0 |Pagina
Plazo para subsanar requisitos y/o explicar el probable precio artificialmente 210 lweb del
bajo (tener en cuenta nota en el numeral 6 de este cronograma) .
O [p. [Secopii
2 |m
6
Presentar observaciones al informe de evaluacion (tener en cuenta notaen |1 |7:0 [Pagina
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: S 2 web del
aviso de invitacion de este cronograma) .
0 [p. |Secopii
2 |m
6
2
0/|7:0
., . , L _ 8/|0:0 [Péagina
Publicacion de informe final de evaluacién (tener en cuenta nota en aviso de 210 lweb del
invitacion de este cronograma) .
0 |p. |Secopii
2 |m
6
2
1/|7:0
., L, ., 8/10:0 |Péagina
Publicacion Comunicacion de aceptacion de la oferta y respuesta a
_ 2 |0 [web del
observaciones N
O [p. [Secopii
2 |m.
6

NOTA: Se aclara que los plazos en la presente invitacién son preclusivos y perentorios, por lo
gue se debe respetar el cronograma del proceso y no se pueden presentar observaciones por
fuera de los plazos que establece el cronograma. Se aclara que las observaciones a la invitacion
qgue se reciban por fuera de los plazos que establece el cronograma seran consideradas
extemporaneas y no se les dard respuesta por parte de la entidad.

1.12. IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes 0
por terceros para el proceso de contratacion, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben
entregarse en idioma castellano. Los documentos y comunicaciones en un idioma distinto pueden
presentarse en su lengua original, pero junto con la traduccion simple al castellano.
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1.13. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los documentos publicos expedidos en el exterior, por un pais signatario de la Convencion de La
Haya de 1961, sobre la abolicién del requisito de legalizacién, deben apostillarse; en cambio, los
documentos publicos expedidos en el exterior, por un pais signatario de la Convencién de Viena
de 1963, deben legalizarse. Los documentos privados otorgados en el extranjero no requieren
apostilla ni legalizacién, salvo los que con posterioridad sean intervenidos por un funcionario
publico, en cuyo caso requieren apostilla o legalizacion, en la forma antes indicada. Para el
tramite de apostilla o legalizacion de documentos otorgados en el exterior y la acreditacion de la
formacion académica obtenida en el exterior, las entidades aplicaran los parametros establecidos
en las normas que regulen la materia.

1.14. GLOSARIO

Para los fines de esta Invitacién, a menos que expresamente se estipule de otra manera, los
términos deben entenderse de acuerdo con la definicion contenida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del
Decreto 1082 de 2015, la Ley 1682 de 2013. Los términos no definidos deben entenderse de
conformidad con su significado natural y obvio.

1.15. INFORMACION INEXACTA

La entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacion aportada por el
proponente, pudiendo acudir a las autoridades, personas, empresas o0 entidades respectivas.
Cuando exista inconsistencia entre la informacién suministrada por el proponente y la verificada
por la entidad, primara la informacion verificada por la entidad. La entidad compulsara copias a
las autoridades competentes cuando la informacidon aportada tenga inconsistencias sobre las
cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el proponente haya demostrado lo contrario, y
rechazara la oferta.

1.16. INFORMACION RESERVADA Y RELACIONADA CON DATOS SENSIBLES

Si la propuesta incluye informacion que, conforme a la ley colombiana, tiene caréacter de
reservada o confidencial, el proponente debe manifestar esta circunstancia con absoluta claridad
y precisién en el Formato 1- Carta de Presentacion de la Oferta, identificando el documento o
informacioén que considera que goza de reserva, citando expresamente la disposicion legal que la
ampara. Sin perjuicio de lo anterior, y para evaluar las propuestas, la entidad se reserva el
derecho de dar a conocer esta informacién a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes
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0 asesores.

En todo caso, la entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores
estan obligados a mantener la reserva de la informacion que, por disposicion legal, tenga dicha
calidad y que haya sido identificada por el proponente.

Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 o la norma que lo modifique, aclare, adicione
o sustituya, la informacién publica puede exceptuarse de su acceso cuando pueda causar un
dafio a los siguientes derechos de las personas naturales o juridicas: el derecho a la intimidad, el
derecho de toda persona a la vida, la salud o la seguridad y los secretos comerciales, industriales
y profesionales. De acuerdo con lo anterior, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva
legal de toda aquella informacién que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de:

1. Mujeres victimas de violencia intrafamiliar,
2. Personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion y
3. La poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

Por tanto, en la plataforma del SECOP Il no se publicard para conocimiento de terceros la
informacién relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de
reincorporacion o reintegraciéon o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico
conocimiento afecta el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores 0 socios o
accionistas.

Ademas, de acuerdo con el articulo 6 de Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, se requiere que el titular de la informacion de estos datos sensibles, como
es el caso de la mujer victima de violencia intrafamiliar o personas en proceso de reincorporacion
o reintegracion, o la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana, diligencie el FORMATO NO. 7 DE AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE
DATOS PERSONALES, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

1.17. MONEDA
1.17.1. Monedas Extranjeras

Los valores de los documentos aportados en la propuesta deben presentarse en pesos
colombianos. Cuando un valor se exprese en moneda extranjera, debe convertirse a pesos
colombianos, teniendo en cuenta lo siguiente:
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1. Si los valores de un contrato estan expresados originalmente en délares de los Estados
Unidos de América, los valores se convertirdn a pesos colombianos, utilizando el valor
correspondiente al promedio entre la TRM de la fecha de inicio del contrato y la TRM de la
fecha de terminacion del contrato. Para esto, el proponente debera indicar la tasa
representativa del mercado utilizada para la conversion de cada contrato en la
presentacion de su oferta; la TRM utilizada sera la certificada por la Superintendencia
Financiera de Colombia.

2. Si los valores del contrato estan expresados originalmente en una moneda diferente a
dolares de los Estados Unidos de América, estos deberan convertirse inicialmente a esta
moneda, utilizando para ello el valor correspondiente al promedio entre la tasa de cambio
de la fecha de inicio del contrato y la tasa de cambio de la fecha de terminacién del
contrato. Para tales efectos, se puede utilizar la informacion certificada por el Banco de la
Republica, Para el calculo se recomienda acudir al siguiente link:
https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/ Hecho esto, se procedera en la forma
sefalada en el numeral anterior.

3. Si los valores de los estados financieros estan expresados originalmente en ddlares de los
Estados Unidos de América, el proponente y la entidad tendran en cuenta la tasa
representativa del mercado vigente certificada por la Superintendencia Financiera de
Colombia de la fecha de expedicion de los estados financieros.

4. Si los valores de los estados financieros estan expresados originalmente en una moneda
diferente a ddlares de los Estados Unidos de América, estos deberan convertirse
inicialmente a délares de los Estados Unidos de América utilizando para ello el valor
correspondiente a la fecha de expedicion de los estados financieros. Para verificar la tasa
de cambio entre la moneda y los dolares de los Estados Unidos de América, el proponente
podré utilizar la pagina web https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/. Hecho
esto se procedera en la forma sefialada en el numeral lll.

1.17.2. Conversioén a Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV):

Cuando los Documentos del proceso sefialen que un valor debe expresarse en Salarios Minimos
Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) se seguira el siguiente proceso:

1. Los valores convertidos a pesos colombianos, aplicando el proceso descrito en el literal
anterior, o cuya moneda de origen sea el peso colombiano, deben ser convertidos a
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SMMLYV, para lo cual se emplearan los valores historicos de SMMLV sefialados por el
Banco de la Republica (http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios), del afio
correspondiente a la fecha de terminacion del contrato.

2. Los valores convertidos a SMMLV se deben ajustar a la unidad mas proxima de la
siguiente forma: hacia arriba para valores mayores o iguales a cero puntos cincuenta y uno
(0.51) y hacia abajo para valores menores a cero punto cincuenta (0.50).

- Si el proponente aporta certificaciones que no indican el dia, sino solamente el mes y el afio,
se procedera asi: Fecha (mes, afio) de suscripcién y/o inicio del contrato: se tendra en
cuenta el ultimo dia del mes sefialado en la certificacion.

- Fecha (mes, afio) de terminacion del contrato: se tendra en cuenta el primer dia del mes
sefalado en la certificacion.

1.18. CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL

No podran participar en el proceso de contratacién, y por lo tanto no seran objeto de evaluacion,
ni podran ser adjudicatarios, quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en situaciones
de conflicto de interés, que afecten o pongan en riesgo los principios de la contratacion publica,
de acuerdo con las causales o circunstancias previstas en la Constitucion o la ley.

1.19. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES

El proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar la oferta en forma completa e
integral, esto es, cumpliendo el contenido de la Invitacion y adjuntando los documentos de
soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso. No sera posible
subsanar los requisitos de la propuesta que afecten la asignacion de puntaje, es decir, la oferta
econdmica.

La Institucidon Universitaria ITM, al revisar la oferta de menor precio, verificard que cumpla las
condiciones minimas de la Invitacién. Si no cumple solicitara al proponente, hasta antes de que
finalice el traslado del informe de evaluacion, que aclare, explique o aporte los documentos e
informacién subsanable. No obstante, los proponentes no podran completar, adicionar, modificar
o mejorar la oferta econdmica, la cual solo puede ser objeto de aclaraciones y explicaciones.

Los proponentes deben aportar las aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo
indicado, so pena que la Institucion Universitaria ITM rechace la propuesta y revise la segunda
oferta que ofrezca el menor precio y verifique que cumple los requisitos de la invitacién. Si la
segunda propuesta tampoco cumple se repetira el procedimiento anterior, continuando con las
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ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.

En el evento en que la entidad no advierta la ausencia de un requisito habilitante y no lo haya
requerido, lo podra solicitar al proponente, otorgandole un término, el cual debera ser minimo
igual al establecido para la subsanabillidad inicial; con el fin de que allegue los documentos que
para el efecto le fije en el requerimiento.

En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al proceso o a
las ofertas y conductas de los demas oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y
oportunidad de estas.

Cuando exista inconsistencia entre la informacién suministrada por el proponente y la verificada
por la entidad, primara la informacién verificada por la entidad.

La entidad compulsara copias a las autoridades competentes cuando la informacién aportada
tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el proponente
haya demostrado lo contrario, y rechazara la oferta.

1.20. CAUSAL DE RECHAZO DE LAS OFERTAS

Las propuestas se eliminaréan, en cualquiera de los siguientes casos:

a. La comprobacion de que el proponente se halla incurso en alguna o algunas de las
prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades para contratar o presentar propuestas,
establecidas en la legislacién colombiana vigente sobre la materia.

b. Cuando la oferta presentada exceda el presupuesto oficial para el presente proceso de
seleccion 0 no se encuentre acorde con los requerimientos para la presentacion de la propuesta
econdmica, segun se solicite.

c. Cuando no cumpla con cualquiera de los requisitos habilitantes establecidos en la Invitacién
publica o los mismos no sean subsanados y/o aclarados dentro del plazo establecido por La
Entidad.

d. Cuando la propuesta por su presentacion o redaccién resulte condicional, indefinida, o induzca
al error, siempre que impida la comparacién objetiva de las propuestas.

e. La presentacion de mas de una oferta por un mismo proponente directamente o por
interpuesta persona hara que se eliminen todas las ofertas.

f. La presentacion de ofertas de dos personas juridicas que tengan el mismo representante legal
0 cuando se presente un proponente como persona natural y en representacion de otra persona
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natural o juridica, se eliminaran todas las ofertas.

g. Cuando su presentacion sea extemporanea; es decir, se presente luego de la fecha y hora
fijadas para el cierre de esta Contratacion, o en lugar distinto al sefialado.

h. Cuando la propuesta econémica no se presente en el formato indicado por la entidad, no se
diligencie completamente, se altere la informacién alli sefialada o sean superados los valores
oficiales unitarios.

i. Si durante el andlisis de las Propuestas se encuentra que en ésta se incluyen condiciones
diferentes, u omita exigencias técnicas minimas establecidas en la presente invitacion.

j. Cuando se compruebe que la informacién suministrada por los proponentes sea contradictoria
0 no corresponda en algun aspecto a la verdad o sea artificiosamente incompleta.

k. Cuando el objeto social o actividad comercial de la persona natural o juridica no esté
relacionado con el objeto de la presente contratacién.

I. Por no considerar las modificaciones a la Invitacion que mediante adendas haya hecho EL ITM.
m. Cuando no se cotice uno o varios items del formulario de propuesta econémica, o cuando se
modifique una cantidad o unidad del mismo formulario o cuando se modifique alguno de los items
0 su especificacion.

n. Cuando la propuesta sea formulada a titulo de consorcio o union temporal y no se presente el
documento de constitucién de estos.

0. Cuando el proponente plural presente su oferta por medio del usuario de SECOP Il de uno de
los integrantes de la forma asociativa y no a través del usuario de la forma asociativa.

p. Cuando el proponente no acredite las condiciones exigidas segun la limitacion a MIPYMES si
es que el proceso fuese limitado.

g. Cuando la entidad advierta que la informacién es contraria a la realidad o cuando los
documentos presentados durante la oferta inicial o las subsanaciones sean iguales a los
presentados por otros proponentes dentro del mismo proceso.

r. Cuando en la oferta se incluya informacion de equipo minimo de trabajo o de personal clave sin
la autorizacion y/o consentimiento de los titulares de la informacién sin perjuicio de las reglas

de subsanabilidad.

s. Cuando uno de los miembros del consorcio 0 unién temporal presente oferta para el mismo
proceso como participante en otra forma asociativa, se procedera a rechazar ambos oferentes.
t. Que el valor total de la oferta o el obtenido de la correccidn aritmética exceda el Presupuesto
Oficial estimado del Proceso de Contratacion.

u. Cuando no se presente la oferta econdmica o se presente extemporaneamente.

1.21. CAUSALES PARA DECLAR DESIERTO EL PROCESO DE SELECCION

EL ITM declarara desierta la contratacion de Minima Cuantia en los siguientes eventos:
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1. No se presenten ofertas.

2. Ninguna oferta resulte habil, por no cumplir las exigencias de la Invitacion Publica.
3. Existan causas 0 motivos que impidan la escogencia objetiva del proponente.

4. Lo contemple la ley.

1.22. NORMAS DE INTERPRETACION DE LA INVITACION

Esta invitacion debe interpretarse como un todo y sus disposiciones no deben entenderse de
manera separada de lo que indica su contexto general. Por lo tanto, se considera integrada la
informacion incluida en los documentos del proceso que lo acomparfan y las adendas que se
expidan.

Ademas, se seguiran los siguientes criterios para interpretar y entender la presente invitacion:

1. El orden de los numerales, capitulos y clausulas de esta invitacién no deben interpretarse
como un grado de prelacion entre los mismos.

2. Los titulos de los numerales y capitulos utilizados en esta invitacion solo sirven como
referencia y no afectan la interpretacion de su contenido.

3. Las palabras en singular se entenderan también en plural y viceversa, cuando lo exija el
contexto; y las palabras en género femenino, se entenderan en género masculino y
viceversa, cuando el contexto lo requiera.

4. Los plazos en dias establecidos en esta invitacion se entienden como habiles, salvo que de
manera expresa la ley o la entidad indique que se trata de calendario o de meses. Cuando
el vencimiento de un plazo corresponda a un dia no habil o no laboral para la entidad, este
se trasladard al dia habil siguiente.

5. La entidad no podra incluir o modificar mediante otros documentos que no sean
considerados parte del proceso, las condiciones habilitantes y factores técnicos sefialados
en los documentos del proceso.

6. Las palabras definidas en esta invitacion deben entenderse en el sentido comun y natural.

7. Las referencias a normas juridicas incluyen las disposiciones que las modifiquen,
adicionen, sustituyan o complementen.

1.23. RETIRO DE LA PROPUESTA
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El proponente debe seguir el proceso indicado en la “Guia rapida para la presentacion de ofertas
en Secop II”. Una vez se cumpla la fecha de cierre del proceso la plataforma del Secop Il bloquea
a los proveedores la opcién del retiro de ofertas. En este sentido, basta el retiro de la oferta en la
plataforma del Secop I, sin necesidad de enviar una solicitud a la entidad.

1.24. LIMITACION A MIPYME

En virtud del articulo el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, por medio del cual se modifica el
articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015,, los interesados podran manifestar su intencién
de limitar las convocatorias a Mipyme de los procesos cuyo valor sea inferior a ciento veinticinco
mil délares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio
gue para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, el
cual equivale para 2026 a $511.708.497, segun el valor establecido por el Ministerio de Comercio
Industria y Turismo # MINCIT, como el valor tope para que un proceso de selecciéon de
contratacion pueda ser limitados a MIPYMES.

Esta limitacion aplica cuando la entidad ha recibido dos solicitudes de por lo menos dos
(2) Mipyme colombianas, que tengan minimo un afio de existencia, y cuyo objeto esté
relacionado con el objeto del proceso, que la solicitud se haya presentado por lo menos un (1)
dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion y lo indicado en el
cronograma del proceso, para lo cual cada solicitud y documentos anexos, debera cumplir con
los requisitos indicados el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, por medio del cual se modifica el
articulo 2.2.1.2.4.2.2. y siguientes del Decreto 1082 de 2015 y como se indique en la invitacion
publica o pliegos de condiciones. Esta solicitud debera presentarse a través del tablero de
mensajes de la plataforma SECOP IlI.

Para esos efectos, debera ser acreditado por los interesados la siguiente documentacion y
condiciones:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

3. El ITM tendra en cuenta los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
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modifiquen, sustituyan o complementen.

A eleccion del interesado, podra presentarse esta documentacion o el Registro Unico de
Proponente, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Tratdandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrén realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

El registro mercantil, el certificado de existencia y representacion legal o el Registro Unico de
Proponente, segun corresponda, debera ser expedido con una fecha de maximo sesenta (60)
dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma de la invitacion para el inicio del plazo
para solicitar la convocatoria limitada.

La entidad informara mediante aviso si el proceso se limita a Mipymes. En el caso, que los
documentos aportados no cumplan con las condiciones aca establecidas, la Agencia se
abstendra de limitar este proceso a Mipymes y NO se dara aplicacion a lo dispuesto en el articulo
2.2.1.2.4.2.3 del decreto 1082 de 2015, concerniente a limitacién a Mipymes regionales.

1.25. COMITE EVALUADOR

Mediante Resolucion No. 20260519 de 16-07-2026, se conformo el comité estructurador y
evaluacion por los siguientes colaboradores:

NOMBRE CARGO ROL CEEC
DIRECTOR ADMINISTRATIVO -

DIANA ALEXANDRA PEREZ DIRECCION DE o

BUSTAMANTE Rol Técnico
COMUNICACIONES

STEFANNY GISELL GUERRERO |PROFESIONAL UNIVERSITARIO - Rol

HENAO SECRETARIA GENERAL Financiero

SAF\”A MELISSA CASTILLO PROFESIF)NAL L{NIVERSITARIO - Rol Juridico

VELASQUEZ DIRECCION JURIDICA

JORGE IVAN ORTIZ OCHOA CONTRATISTA - DIRECCION JURIDICA |Rol Logistico
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2. CAPITULO 2. ESPECIFICACIONES TECNICAS Y OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El ITM, est& realizando el proceso para Contratar “ADQUIRIR LICENCIAS DE SOFTWARE,
PLATAFORMAS DIGITALES Y PLUGINS ESPECIALIZADOS PARA LA DIRECCION DE
COMUNICACIONES Y PUBLICACIONES DE LA INSTITUCION UNIVERSITARIA ITM, DE
ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS.”; asi las cosas, a continuacion, se
relaciona los requerimientos técnicos minimos y actividades a realizar en el desarrollo de la
ejecucion contractual:

2.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

\%
X Vv |A
L A (L
U VIR T
NI AU |O
T % |L [NIT
D|O|T |A
Cl|A
IT ) AlRIE[RIA L
E |ESPECIFICACIONES TECNICAS L (D |RI]I
M N1O [ E o v
T.]A
' N V [L [IV A
T All [A |l
E V [IN [N
S A|C |C
L (L
D
E ul (U
D (I
v
O
. - - - . . $ $ $ $
Nombre: Slider Revolution WordPress Starter PluginDescripcion: Plugin 6 117 (7
para WordPress que permite crear sliders, carruseles de contenido, 0|1 (1(1 |1
1 [banners animados y secciones hero con efectos visuales interactivos sin |1 (4. |9 |4.]9. |9.
necesidad de programar.Tipo de licencia requerida: Licencia anual para 3 |%(8 (1 |1
un (1) usuario, con soporte técnico en espanol incluido. 3 215 |5
3 316 |6

www.itm.edu.co
Direccion: Calle 73 No. 76A - 354. Via al \Volador
Tléfono: (+604) 440 51 00 Fax: (+604) 440 51 02 f Medellin - Colombia [/ Cédigo Postal: 050034

INSTITUCION UNIVERSITARIA ADSCRITA AL DISTRITO DE MEDELLIN  [UASIWASIN VLol s oL Alcaldia de Medellin

Distrito de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion




Pagina2l1de 64

I B PR R Rk B I

; 2 o REJUR20260557
A Nl 03-08-2026 15:03:30

Jr

Reacreditada en Alta Calidad

HACEMOS

[ . . Radicador: SARA MELISSA CASTILLO VELASQUEZ UNIVERSIDAD PI:IBLICA
Universitaria DE ALTA CALIDAD

Nombre: Envato ElementsDescripcion: Plataforma de suscripcién para
- |acceso a activos creativos digitales como plantillas, audio, video,

gréficos, fuentes y herramientas de inteligencia artificial. Tipo de licencia
requerida: Suscripcién de equipo para cinco (5) puestos.

©
00 W 00~ W W
WWOURRFN®

NOO NN 6

Nombre: Magnific (antes llamado Freepick)Descripcion: Plataforma
creativa integral impulsada por inteligencia artificial generativa, disefiada
para profesionales del disefo, agencias, marcas y creadores de
contenido audiovisual. Su ecosistema combina un inmenso catalogo de
3 |recursos tradicionales con herramientas avanzadas de software en la
nube.Tipo de licencia requerida: Suscripcion anual al plan Premium+
para un (1) usuario. Incluye acceso a modelos de imagen, video y audio,
herramientas de edicion profesional, licencia comercial de IA 'y 250M+
recursos creativos.

©
ONF O AW®

Nombre: StreamYard AdvancedDescripcion: Plataforma de transmision

4 €N vivo, grabacién y produccién audiovisual en la nube para streaming,
entrevistas remotas, webinars y multitransmision simultanea a multiples

destinos.Tipo de licencia requerida: Suscripcion anual al plan Advanced.

©
O WORr N®»

Nombre: Canva ProDescripcion: Plataforma de disefio grafico,
comunicacion visual y productividad creativa en la nube para disefio,

5 |edicion, colaboracion y publicacién de contenidos, con herramientas de
inteligencia artificial y gestion de marca.Tipo de licencia requerida:
Licencia individual anual para un (1) usuario.

W ©U¥

Nombre: WordPress Download Manager ProDescripcion: Plugin para
WordPress que permite la gestién segura de archivos y descargas en
6 sitios web, con control de acceso, seguimiento de descargas y

organizacion de contenido descargable.Tipo de licencia requerida:
Suscripcion anual tipo Pro para un (1) sitio web, con soporte y
actualizaciones incluidos.

7 |Nombre: WPBakery Page BuilderDescripcion: Plugin para WordPress

#o | PONOOB|oORONRRRPBRPROORRRS| COOUTWWRAS |[OODONUIOR S

O |[Noowune| cobhrRrRPWH [NNOOWNWH| DOORNORH
o PO TO®B| MVNoOONWY [PRAOOARMRNS| ROONOR N

X
® | hraONMOIOR®
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con editor visual de paginas mediante arrastrar y soltar, que permite
construir y personalizar el disefio del sitio web sin necesidad de
programar.Tipo de licencia requerida: Licencia anual para uno o varios
sitios, segun necesidad institucional.

%

Nombre: Yoast SEO PremiumDescripcién: Plugin para WordPress con
funciones de optimizacién para motores de busqueda (SEO) on-page,
8 |técnico y asistido por inteligencia artificial. Tipo de licencia requerida:
Suscripcién anual para un (1) sitio web, con soporte y actualizaciones
incluidos.

Nombre: MetricoolDescripcion: Plataforma en la nube para gestion,

9 programacion, analitica y generacién de reportes de redes sociales y
camparnias digitales.Tipo de licencia requerida: Suscripcion anual al plan

Starter.

NhroouvigkRrHlwuwoNdwNB|RPNAROWR
L ©

ONOUIONG [ OD0OOWRH| OANOUIN

N~o~NNUIoR#BloRrRrRPNOB|RPoOOWNOR

SUBTOTAL

VALOR DEL IVA (19%)

VALOR TOTAL IVA INCLUIDO
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NOTAS TECNICAS GENERALES

- Las referencias comerciales sefialadas corresponden a las necesidades funcionales

identificadas por la Entidad. Se aceptaran versiones equivalentes o superiores

cuando se demuestre técnicamente que cumplen la totalidad de las funcionalidades

requeridas, salvo en aquellos casos en que, por razones de compatibilidad,

interoperabilidad, continuidad tecnoldgica o estandarizacién institucional, se requiera

expresamente una marca o producto determinado.

Todas las licencias, suscripciones, plugins y servicios objeto del presente proceso deberan

ser originales, legales y suministrados directamente por el fabricante o a través de canales

autorizados de distribucién.

Las licencias y suscripciones deberan encontrarse vigentes durante el periodo contratado y

habilitar la totalidad de funcionalidades descritas en las especificaciones técnicas de cada

item.

El contratista debera realizar la activacion de las licencias o suscripciones directamente a

nombre de la Institucién Universitaria ITM, utilizando las cuentas institucionales que este

designe para tal fin.

La entrega se entendera cumplida Unicamente cuando las licencias o suscripciones se

encuentren activas, operativas y verificadas por el supervisor del contrato.

El contratista debera suministrar los soportes de activacion, certificados de licencia, claves

de acceso, correos de confirmacion, identificadores de suscripcion o cualquier otro

documento que permita verificar la autenticidad, vigencia y titularidad de los productos

suministrados.

- Las plataformas, servicios y plugins deberan corresponder a las versiones mas recientes y
oficialmente soportadas por el fabricante al momento de la activacion.

- Cuando la licencia incluya actualizaciones, soporte técnico 0 acceso a nuevas versiones,
estos beneficios deberan permanecer habilitados durante toda la vigencia contratada.
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- El contratista sera responsable de gestionar ante el fabricante cualquier incidente
relacionado con la activacién, suspensién, bloqueo o error de licenciamiento que se
presente durante la vigencia contractual.

- La Entidad podré solicitar, durante la ejecucion del contrato, evidencia adicional que permita
verificar la autenticidad del licenciamiento, incluyendo certificados emitidos por el fabricante,
capturas de los paneles de administracién o constancias de asignacion a las cuentas
institucionales.

- En caso de que el fabricante modifique la denominacion comercial, el plan o la presentacion
de alguna licencia durante la vigencia del proceso, se aceptara su equivalente o sucesor
tecnoldgico, siempre que mantenga o supere las funcionalidades requeridas y no represente
costos adicionales para la Entidad.

- El valor ofertado deberd incluir todos los costos asociados al suministro, activacion,
configuracion inicial, soporte para la puesta en funcionamiento, impuestos, tasas,
contribuciones y demas gastos necesarios para la correcta ejecucién del contrato.

- El contratista garantizara que el uso de las licencias suministradas no infringe derechos de
propiedad intelectual de terceros y asumira la responsabilidad frente a cualquier
reclamacion derivada de un licenciamiento irregular.

2.1.1. CRITERIOS PARA LA IMPLEMENTACION DEL ACUERDO 016 DE 2020

Con este enfoque, el ITM pretende implementar la politica de compras publicas sostenibles,
socialmente responsables e innovadoras como un instrumento normativo que permita generar un
beneficio mutuo para las partes involucradas (sector privado, publico y
ciudadania), contribuyendo al cumplimiento de la funcién estatal de fortalecer las organizaciones
solidarias, mejorar la calidad de vida, proteger el medio ambiente y promover el desarrollo
empresarial.

De acuerdo con lo establecido en el Acuerdo 016 de 2020, reglamentado por el Decreto 0310 de
2022, las compras publicas sostenibles, socialmente responsables e innovadoras son:

- Compra Publica Sostenible (CPS):Para Colombia, la compra sostenible es la satisfaccion
de las necesidades mediante la adquisicion de bienes y servicios con criterios que
consideren aspectos ambientales, incluyendo la utilizacion eficiente de recursos naturales a
lo largo de su ciclo de vida; aspectos econdmicos que se ajusten a los principios de eficacia,
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eficiencia, oportunidad y transparencia; y aspectos sociales que consideren estandares de
vanguardia en sus procesos de produccién y/o suministro.

- Compra Publica Social o Socialmente Responsable (CPSR):Es la satisfaccion de las
necesidades mediante la adquisicion de bienes y servicios que generen empleo local y
promuevan igualdad de oportunidades para poblacion en condicidn, situacién o posicion de
vulnerabilidad social, como las personas en condicién de discapacidad, la poblacion
LGTBIQ+, afrodescendiente, indigena, victimas del conflicto armado, personas pospenadas,
migrantes, jovenes, mujeres victimas de violencia basada en género y/o jefas de hogar,
poblacion campesina y personas mayores.

- Compra Publica Innovadora (CPI):Es una herramienta de compra publica que fomenta la
innovacién y el desarrollo de los proveedores del Estado desde la demanda de bienes y
servicios de las entidades estatales que no pueden ser satisfechas por el mercado, permite
gue las entidades estatales adquieran nuevas y mejores soluciones innovadoras para
satisfacer sus necesidades, mejorando la forma como éstas cumplen su mision y entregan
bienes, obras y servicios a los ciudadanos; permite crear o desarrollar algo nuevo o
encontrar nuevas y mejores formas de hacer las cosas o prestar un servicio a las personas.

2.1.2. FOMENTO A LA EJECUCION DE CONTRATOS ESTATALES POR PARTE DE
POBLACION EN POBREZA EXTREMA, DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA, PERSONAS
EN PROCESO DE REINTEGRACION O REINCORPORACION Y SUJETOS DE ESPECIAL
PROTECCION CONSTITUCIONAL

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015
adicionado por el Decreto 1860 de 2021 las Entidades deben fomentar la vinculacion de bienes o
servicios por parte de poblacion en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en
proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccidon constitucional y
garantizando las condiciones de calidad (Entre otros, las victimas del conflicto armado interno,
las mujeres cabeza de familia, los adultos mayores, las personas en condicidén de discapacidad,
asi como la poblacion de las comunidades indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitanas). Esta provision se establecerd en un porcentaje que no sera
superior al diez por ciento (10%) ni inferior al cinco por ciento (5%) de los bienes o servicios
requeridos para la ejecucion del contrato, de manera que no se ponga en riesgo su cumplimiento
adecuado. Con el fin de dar cumplimiento a lo anterior, la entidad debe realizar un analisis de

www.itm.edu.co
Direccion: Calle 73 No. 76A - 354. Via al \Volador
Tléfono: (+604) 440 51 00 Fax: (+604) 440 51 02 f Medellin - Colombia [/ Cédigo Postal: 050034

INSTITUCION UNIVERSITARIA ADSCRITA AL DISTRITO DE MEDELLIN  [RUASHESSIN V([N o10of Nt el AlcaldlalD gif;-‘ U!‘""-'deu'“

Ciencia, Tecnologia e Innovacién




Pagina 26 de 64

I B PR R Rk B I

j FAT ‘ Universitaria A S o R DA B
il U n ive rs'ta I"l a Radicador: SARA MELISSA CASTILLO VELASQUEZ
& Reacreditada en Alta Calidad DE ALTA CALIDAD

conveniencia de incorporacion de esta obligacion conforme al objeto contractual y al andlisis del
sector.

Previo analisis de la oportunidad, conveniencia y pertinencia de incluir la obligacion
especial consagrada en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.4.2.16, en materia de
fomento a la ejecucion de contratos por parte de poblacion en pobreza extrema,
discapacidad o reincorporados, se concluye que la misma NO APLICA para el presente
proceso. El objeto del contrato corresponde a la adquisicién de licencias de software y
servicios digitales, cuya ejecucion no requiere vinculacion de personal. En consecuencia,
no existe posibilidad material de incorporar sujetos de especial proteccién constitucional
a la ejecucién del contrato.

2.2. Obligaciones generales del contratista

Ademas de las derivadas de la esencia y naturaleza del contrato a celebrar, de las contempladas
en la ley, de las obligaciones y condiciones sefialadas en la invitacion y demés Documentos del
proceso el contratista se obliga a:

a. Cumplir con el objeto del contrato en la forma dentro del plazo establecido en el
contrato, de conformidad con las especificaciones técnicas sefialadas en los estudios
previos y la invitacion.

b. Cumplir con los servicios requeridos en el sitio acordado con el supervisor del contrato, segun
las especificaciones técnicas indicadas en la Invitacién y la propuesta econémica.

c. Presentar junto con la factura o cuenta de cobro, el certificado del pago de aportes a la
seguridad social y parafiscal del personal utilizado para la ejecucion del contrato.

d. Acatar las recomendaciones del supervisor, como enlace directo entre el ITM y el Contratista.
e. Presentar facturas o su documento equivalente correspondiente al cobro de las actividades
realizadas durante la ejecucion del contrato.

f. Abstenerse de facturar por encima del presupuesto disponible, de acuerdo con el valor del
contrato.

g. Garantizar el objeto del contrato, en las condiciones previamente estipuladas entre el
contratista y el supervisor.

h. Informar por escrito al supervisor, las quejas, dudas, reclamos y demas inquietudes que
puedan surgir en el desarrollo del objeto contractual.

i. Atender los requerimientos que sean formulados por el supervisor y para efectos de ejecutar en
debida forma el contrato.
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j. Toda comunicacion entre el ITM y el contratista debera constar por escrito al supervisor del
contrato o a quien este designe.

k. El Contratista se compromete a cumplir con todas las disposiciones establecidas en la Ley
2365 de 2024, en particular con lo estipulado en el Capitulo 5 de dicha ley.

I. Constituir las garantias y entregar los documentos necesarios para la legalizacién y ejecucion
del contrato.

m. El contratista debera subir conforme se haya establecido la forma de pago en la plataforma
SECORP II: la factura y/o cuenta de cobro, certificado de parafiscales y seguridad social

2.3. Obligaciones especificas del contratista.

Para el desarrollo del objeto contractual, el contratista debe realizar las siguientes obligaciones
especificas, que delimitan el alcance de este:

a. Entregar a satisfaccion del supervisor del contrato los certificados, cddigos de activacion,
credenciales de acceso y/o confirmaciones de suscripcion correspondientes a cada uno de los
items adjudicados, dentro del plazo establecido en el contrato.

b. Garantizar que cada licencia o suscripcion entregada corresponda exactamente a las
especificaciones técnicas sefialadas en el contrato, en cuanto a version, nimero de usuarios o
sitios, funcionalidades y vigencia anual.

c. Acreditar ante el supervisor que las licencias/suscripciones se encuentran activas y en pleno
funcionamiento al momento de la entrega, aportando la documentacion técnica que lo demuestre.
d. La activacién de las licencias o suscripciones debera realizarse directamente a nombre de la
Institucion Universitaria ITM, mediante las cuentas institucionales que este disponga para tal fin,
garantizando que la Entidad ostente la titularidad, administracién y control de los servicios
contratados.

e. Brindar al supervisor del contrato los datos de contacto del soporte técnico oficial de cada
plataforma o software, para la atencion de incidencias durante el periodo de vigencia.

f. Informar por escrito al supervisor, dentro de las 24 horas siguientes, cualquier novedad técnica
o comercial que afecte la activacién, acceso o funcionamiento de las licencias contratadas.

g. Aportar junto con la factura o documento equivalente, copia de la confirmacion de renovacion
emitida por el proveedor oficial de cada herramienta, con el nimero de licencias, el periodo de
vigencia y las cuentas o sitios habilitados.

h. Abstenerse de adquirir las licencias en canales no autorizados por el fabricante o distribuidor
oficial, garantizando la legitimidad y legalidad de cada herramienta entregada.

i. Mantener confidencialidad sobre la informacién institucional a la que pueda tener acceso en
desarrollo del objeto contractual.

j. El contratista respondera por cualquier reclamacion derivada de infracciones a derechos de
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propiedad intelectual, licenciamiento irregular o suministro de productos no autorizados,
obligdndose a reemplazar inmediatamente, sin costo para la Entidad, cualquier licencia o
suscripcidén que presente restricciones de uso, suspension, revocatoria o incumplimiento de las
condiciones establecidas por el fabricante.

k. Cuando el fabricante disponga de programas de soporte técnico, garantia o administracion
centralizada asociados a las licencias ofertadas, el contratista debera gestionar su habilitacién a
favor del ITM durante la vigencia contratada

3. CAPITULO 3. Elaboracion y presentacion de las ofertas
3.1. ELABORACION Y PRESENTACION DE LA OFERTA

La presentacion de la oferta debera adaptarse a las condiciones de la plataforma y no sera
posible presentar documentos en fisico.

3.2. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA:

El proponente debe presentar el FORMATO 1 — CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA,
el cual debe ir firmado por la persona natural proponente o por el representante legal del
proponente individual o plural o por el apoderado.

3.2.1. APODERADO

Los proponentes podran presentar ofertas directamente o suscritas por intermedio de apoderado,
evento en el cual deben anexar el poder, otorgado en legal forma (articulo 5 del Decreto — Ley
019 de 2012), en el que se confiera al apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y
suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) representa en el tramite del presente
proceso y en la aceptacion de la oferta.

El apoderado que firma la oferta podra ser una persona natural o juridica, que en todo caso debe
tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debe
estar facultado para representar al proponente y/o a todos los integrantes del proponente plural, a
efectos de adelantar en su nombre de manera especifica las siguientes actividades: (i) presentar
oferta para el proceso de contratacion de que trata esta invitacion; (ii) responder los
requerimientos y aclaraciones solicitados la entidad en el curso del presente proceso; (iii) recibir
las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso (iv) suscribir el acta de terminacion y
liguidacion, si a ello hubiere lugar.
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3.3. CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS

Se entienden recibidas por la entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP
Il a la fecha y hora indicada en el cronograma del proceso, después de este momento el SECOP
Il no permitird recibir mas propuestas por excederse del tiempo sefialado en el cronograma.

Vencido el término para presentar ofertas, el ITM debe realizar su apertura y publicar la lista de
oferentes. Luego de la apertura, las propuestas son publicas y cualquier persona puede
consultarlas.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la
plataforma y en el plazo previsto para ello en la presente Invitacion. No se tendran como
recibidas las ofertas allegadas por medios distintos al SECOP Il o que no sean presentadas de
conformidad con los Términos y Condiciones de Uso del SECOP Il. Sin embargo, cuando haya
una indisponibilidad del SECOP I, la cual ha sido confirmada por Colombia Compra Eficiente
mediante Certificado de Indisponibilidad, la entidad estatal puede recibir ofertas en los términos y
condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” o
en el documento que Colombia Compra Eficiente determine para ello.

El sobre Unico, debe contener los documentos e informacidn con los cuales se pretende acreditar
el cumplimiento de los requisitos habilitantes y técnicos que se indican en la presente invitacion y
la oferta econOmica, para esta ultima se debera diligenciar también el FORMATO NO. 2 DE
PROPUESTA ECONOMICA, suscrita por el representante legal del proponente si es persona
juridica, o por el proponente directamente si es persona natural, También contiene los
documentos necesarios para acreditar los criterios de desempate.

4. CAPITULO 4 -REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACION

La Entidad verificara los requisitos habilitantes dentro del término sefialado en el cronograma de
la invitacion, de acuerdo con los soportes documentales que acompafian la propuesta
presentada.

Los requisitos habilitantes de la propuesta con el menor precio seran objeto de verificacion, por lo
tanto, si la propuesta cumple con todos los aspectos se evaluara como “cumple”. En caso
contrario se evaluara como “no cumple”. En caso de que no se acrediten los requisitos
habilitantes, el interesado contara con el término preclusivo y perentorio establecido en el
numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 para la modalidad de minima
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cuantia y cronograma del proceso de seleccién para subsanarlos, so pena del rechazo de la

oferta.

4.1. REQUISITOS HABILITANTES: CAPACIDAD JURIDICA

En el presente Proceso de Contratacion, pueden participar personas naturales o juridicas,
nacionales o extranjeras, consorcios 0 uniones temporales, cuyo objeto social les permita
participar de acuerdo con el objeto del proceso, y acredite los requisitos habilitantes solicitados y

demuestre su capacidad juridica asi:

# |Persona Natural

Persona Juridica

Carta de presentacién de la propuesta.
Debidamente diligenciado y suscrito por el
oferente, indicando que no se encuentra

1 |incurso en causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar con el Estado,
y si ha sido objeto o no de sanciones o
multas.

Carta de presentacion de la

propuesta. Debidamente diligenciado y
suscrito por el Representante legal,
indicando que tanto la persona juridica como
su representante legal no se encuentran
incursos en causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar con el
Estado y si ha sido objeto o no de sanciones
o0 multas.

2 |Fotocopia del documento de identidad.

Fotocopia del documento de identidad del
representante legal

Certificado de inscripcion en el Registro
mercantil o Matricula Mercantil, segun sea el
caso, en donde conste que se encuentra
inscrito por lo menos con un afio de
antelacion a la fecha de apertura del presente
proceso de seleccion, asi como la
determinacion de su actividad relacionada con
el objeto del presente proceso. La fecha de
expedicion no debera ser anterior a un (1)
mes contado a partir de la fecha de cierre del

Certificado de Existencia y Representacion
legal en donde conste que se encuentra
inscrito por lo menos con un afio de
antelacion a la fecha de apertura del
presente proceso de seleccién, asi como la
determinacion del objeto social relacionada
con el objeto del presente proceso de
selecciéon. Cuya fecha de expedicion no
debera ser anterior a un (1) mes contado a
partir de la fecha de cierre del presente
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proceso. La vigencia (duracion) de la
persona juridica debera ser igual o mayor al
plazo de ejecucion del contrato y un afio
mas. Para efectos de la evaluacion, este

presente proceso. Este requisito no sera
exigido cuando asi lo consagre expresamente

en la Ley. , )
plazo sera contado a partir de la fecha de
cierre del proceso de contratacion
Documento de constitucion de Unién Documento de constitucion de Unién

Temporal o Consorcio (Segun el caso). Se Temporal o Consorcio (Segun el caso). Se
aclara que, que todos los integrantes de la aclara que, que todos los integrantes de la

4 Unién Temporal o consorcio deben cumplir Unién Temporal o consorcio deben cumplir
con los documentos juridicos exigidos en la  |con los documentos juridicos exigidos en la
presente invitacion. presente invitacion
Registro Unico Tributario (RUT). Actualizado |Registro Unico Tributario (RUT). Actualizado

5 |conforme lo establece el Decreto 2460 de conforme lo establece el Decreto 2460 de
2013. 2013.

i ) . " Autorizacioén de la junta directiva para
Copia de Libreta militar o certificado de la N .
6 suscribir el contrato objeto presente proceso

situaciéon militar definida. B _
de contratacion (de ser requerido)

Certificacion de estar a paz y salvo con la
seguridad social y parafiscales firmado por el
Comprobante de afiliacion al sistema de Representante Legal si no esta obligado a
seguridad social (salud y pensiones). Si es tener revisor fiscal, en caso de que este
empleador, las constancias de pago de estos |obligado, es este Ultimo es quien debera

! por los ultimos seis (6) meses anteriores al suscribirlo. En caso de ser firmado por
cierre del proceso. y formato suscrito, revisor fiscal debe aportar copia de la tarjeta
indicado en la Invitacion publica. Profesional, certificado de antecedentes de

la Junta Central de Contadores y copia del
documento de identidad.

8 Certificacion de antecedentes fiscales de la Certificacion de antecedentes fiscales de la

Contraloria General de la Republica del Contraloria General de la Republica del
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proponente, con una expedicion no superior a
un (1) mes contado a partir de la fecha de
cierre del presente proceso.

representante legal y la persona juridica, con
una expedicion no superior a un (1) mes
contado a partir de la fecha de cierre del
presente proceso.

Certificado de Antecedentes Disciplinarios
Procuraduria General del proponente, con
una expedicion no superior a un (1) mes
contado a partir de la fecha de cierre del
presente proceso.

Certificado de Antecedentes Disciplinarios
Procuraduria General del representante legal
y la persona juridica, con una expedicién no
superior a un (1) mes contado a partir de la
fecha de cierre del presente proceso.

10

Certificado de Antecedentes Judiciales
(Policia Nacional) del proponente, con una
expedicion no superior a un (1) mes contado
a partir de la fecha de cierre del presente
proceso.

Certificado de Antecedentes Judiciales
(Policia Nacional) del representante legal,
con una expedicion no superior a un (1) mes
contado a partir de la fecha de cierre del
presente proceso.

11

Certificado de Paz y Salvo en el Registro
Nacional de Medidas Correctivas, con una
expedicion no superior a un (1) mes contado
a partir de la fecha de cierre del presente
proceso.

Certificado de Paz y Salvo en el Registro
Nacional de Medidas Correctivas, con una
expedicién no superior a un (1) mes contado
a partir de la fecha de cierre del presente
proceso.

12

Certificado de inhabilidades de quienes hayan
sido condenados por delitos sexuales
cometidos contra menores de 18 afios

Certificado del representante legal de
inhabilidades de quienes hayan sido
condenados por delitos sexuales cometidos
contra menores de 18 afios.

13

Certificado del Registro de Deudores
Alimentarios Morosos REDAM, vigente al
momento del cierre del proceso.

Certificado del representante legal del
Registro de Deudores Alimentarios Morosos
REDAM, vigente al momento del cierre del
proceso.

14

Compromiso Anticorrupcion

Compromiso Anticorrupcion

15

Autorizacion para el tratamiento de datos

Autorizacién para el tratamiento de datos
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personales y consulta de antecedentes personales y consulta de antecedentes
16
Criterios de desempate - Opcionales Criterios de desempate - Opcionales
17 T . P .
Acreditacion MiPymes (cuando aplique) Acreditacion MiPymes (cuando aplique)
18 [Formato de aceptacion de criterios del Formato de aceptacion de criterios del
acuerdo 016 acuerdo 016

LAS PERSONAS JURIDICAS SIN ANIMO DE LUCRO

Las personas juridicas sin animo de lucro, que deban registrarse en las camaras de comercio,
deberan allegar certificado de la cAmara de comercio en donde conste tal registro. En caso de no
contar con el mismo aportara certificacion de la autoridad competente. Adicionalmente, deben
aportar el certificado de cumplimiento de normatividad, documento que expide la entidad
encargada de la inspeccién, vigilancia y control respectiva. Este certificado informa sobre el
cumplimiento de remitir anualmente la documentacioén de orden administrativo, financiero y
contable a la que se refiere el articulo 1 del Decreto nacional 1093 de 1989 y la ley 222 de 1995
en sus articulos 34,36,37,38 y 46.

CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES U OTRAS FORMAS ASOCIATIVAS.

Los consorcios y uniones temporales y demas formas asociativas legalmente constituidas, cuyo
objeto social cubra las actividades necesarias para cumplir con el objeto del presente proceso de
Seleccion, que no estén incursos en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades
consagradas en el ordenamiento legal colombiano.

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal, y en el
ultimo caso sefalaran los términos y la extension de su participacion en la presentacion de la
propuesta y en la ejecucion del contrato, esto es, indicando cuales de las obligaciones
contractuales habran de ejecutar, e indicando el porcentaje de participacion en el mismo, de
conformidad con lo dispuesto en el paragrafo 1° del articulo 7 de la Ley 80 de 1993, los cuales no
podran ser modificados sin el consentimiento previo del ITM.

Los miembros del consorcio o de la union temporal y demas formas asociativas legalmente
constituidas, deberan designar la persona que, para todos los efectos, representara al consorcio
0 union temporal y sefialaran las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su
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responsabilidad, de conformidad con lo sefialado en el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80
de 1993.

Las personas naturales y/o juridicas integrantes de un consorcio o union temporal, deben
acreditar individualmente la informacién Tributaria, identificacién y Régimen de Impuesto a las
Ventas al que pertenecen, asi como el Certificado de Existencia y Representacion Legal

4.2. REQUISITOS HABILITANTES: CAPACIDAD TECNICA
4.2.1. EXPERIENCIA HABILITANTE:

El proponente debera acreditar la ejecuciéon de minimo uno (1) y maximo dos (2) contratos,
celebrados con entidad publica o privada, cuyo objeto u alcance esté relacionado con el
suministro de licencias de software, plataformas digitales o servicios tecnoldgicos, cuya
sumatoria sea igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial del presente
proceso, es decir, igual o superior a VEINTISEIS MILLONES DOSCIENTOS DOS MIL
CINCUENTA Y CUATRO PESOS M/L ($26.202.054). Para tal efecto, deberé presentar la
respectiva certificacion de los contratos que pretenda acreditar, la cual debe contener:

- Nombre o razon social del contratante.

- Nombre o razén social del Proponente.

- Objeto.

- Numero del contrato.

- Fecha de iniciacién del contrato.

- Fecha de terminacion del contrato. No se aceptaran certificaciones de contratos en
ejecucion, para la fecha de apertura del presente proceso.

- Valor del contrato (valor del contrato principal mas adiciones).

- Nombre y firma de quien expide la certificacion.

- Numeros telefdénicos, correos electronicos y direccion de la empresa publica o privada que
esta emitiendo la certificacion.

NOTA 1: La experiencia para tener en cuenta sera en contratos ejecutados y terminados a
satisfaccion, entendiéndose por ésta, aquella en la cual el contratista no haya sido objeto de
multas, declaratorias de incumplimiento o declaratoria de caducidad. En el evento en que alguna
de dichas circunstancias se presente frente a la experiencia acreditada, no se tendra en cuenta la
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respectiva certificacion.

NOTA 2: De conformidad con el Decreto 1086 de 2021, la Entidad establece como factor
diferencial en favor de MYPIMES el N° de contratos para acreditar la experiencia, razon por la
cual, los oferentes que acrediten dichas calidades podran acreditar su experiencia con minimo 1
y maximo 3 contratos ejecutados. La acreditacion se realizara en las condiciones anotadas
anteriormente.

NOTA 3: El cumplimiento de la anterior disposicién y de conformidad con el Paragrafo 3 del
Articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1860 de 2021, la Experiencia Minima Diferencial para
Mipymes no sera aplicable en las convocatorias limitadas a Mipymes que se realicen conforme a
los articulos 2.2.1.2.4.2.2 'y 2.2.1.2.4.2.3 del decreto en mencion.

NOTA 4: No se aceptan auto certificaciones de experiencia, ni cuentas de cobro, ni
certificaciones expedidas por el o los otros miembros del Consorcio o Uniones temporales, ni
certificaciones expedidas o suscritas por supervisores o interventores.

NOTA 5: Si el proponente aporta més de las certificaciones solicitadas, para efectos de
acreditacion del valor de la experiencia, se evaluaran solo la cantidad de certificaciones
solicitadas y aportadas de mayor valor.

Para los casos de propuestas presentadas por Consorcios o Uniones Temporales, solo se
aplicaran los criterios diferenciales si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de
MiPymes y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la
union temporal. El valor para acreditar por cada uno de los integrantes del consorcio, unién
temporal u otra forma de asociacién permitida por la ley, debera corresponder a su porcentaje de
participacion en la forma asociativa y expresada en Salarios Minimos Mensuales Legales
Vigentes (SMMLV).

4.2.2. ESTANDARES MINIMOS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

PERSONA NATURAL: Deber& presentar examen preocupacional vigente de acuerdo a lo
dispuesto en Decreto 1072 de 2015.

PERSONA NATURAL CON PERSONAL A CARGO: Soportado en la legislacién vigente en
términos de los estandares minimos en SG-SST, la proponente persona natural, con personal a
cargo, debera presentar con su propuesta la certificacion emitida por la ARL correspondiente y/o
el resultado del registro de la autoevaluacion ante el Ministerio de Trabajo, en donde se evidencie
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el resultado de la evaluacion de los estandares minimos de su Sistema de Gestion en SST del
afio inmediatamente anterior, mayor o igual al 65%.

PERSONA JURIDICA: Soportado en la legislacion vigente en términos de los estandares
minimos en SG-SST, la proponente persona juridica deber& presentar con su propuesta la
certificacion emitida por la ARL correspondiente y/o el resultado del registro de la autoevaluacion
ante el Ministerio de Trabajo, en donde se evidencie el resultado de la evaluacién de los
estandares minimos de su Sistema de Gestidon en SST del afio inmediatamente anterior, mayor o
igual al 65%.

5. CAPITULO 5. OFERTA ECONOMICA, CRITERIOS DE EVALUACION Y CRITERIOS DE
DESEMPATE

5.1. OFERTA ECONOMICA

Para evaluar este factor se tendra en cuenta el valor de la oferta, el cual debera ser consignado
en el formulario electrénico de la plataforma Secop Il y en el FORMULARIO 2. PROPUESTA
ECONOMICA.

Al diligenciar EL FORMULARIO 2 PROPUESTA ECONOMICA, el proponente no podréa
adicionarlo, modificarlo o alterarlo, ni dejar de consignar el precio de uno o varios items, pues de
lo contrario, la propuesta sera rechazada. También debe cerciorarse que el precio unitario de los
items no supere el valor unitario de estos en el Presupuesto Oficial so pena de rechazo de la
propuesta.

El valor de la propuesta debe presentarse en pesos colombianos y contemplar todos los costos
directos e indirectos para la completa y adecuada ejecucion del contrato que derive del presente
proceso, los riesgos y la administracion de estos. En ningun caso la oferta podra superar el valor
unitario estimado para la determinaciéon del presupuesto oficial

En tal sentido, la evaluacién se hara sobre el valor total, incluyendo todos los impuestos, tasas y
contribuciones a que haya lugar con ocasion del proceso de seleccion, la celebracién, ejecucion y
liquidacién del contrato.

El valor unitario no debe utilizar centavos; por lo tanto, el valor unitario y el valor del IVA deben
presentarse en nimeros enteros, es decir, el proponente debera aproximar al peso, ya sea por
exceso, si la suma es igual o mayor a 0.51, o por defecto, si la suma es menor o igual a 0.50.
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Al formular la oferta, el proponente acepta que estan a su cargo todos los tributos establecidos
por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales y dentro de estos
mismos niveles territoriales, establecidos por las diferentes autoridades.

En caso de presentarse discordancia entre el valor diligenciado en el cuestionario electronico
desplegado por SECOP Il y el del documento anexado a modo de soporte de la oferta econémica
se rechazara la propuesta, en el entendido de que, al diligenciarse el cuestionario electronico se
presentd una oferta, mientras que en el documento anexo se presenté otra.

NOTA. Para efectos de evaluacién del valor de la oferta econ6mica, tanto a los proponentes
pertenecientes al Régimen Simplificado como los pertenecientes al Régimen Comun (obligacion
tributaria de cobro de IVA), la valoracién del menor precio se realizara incluido IVA y todos los
demas a los que haya lugar con ocasién de la celebracion, ejecucién, terminacion y liquidacion
del contrato, sin que la propuesta pueda sobrepasar el presupuesto oficial.

5.2. CORRECCIONES ARITMETICAS

La entidad efectuara correcciones aritméticas originadas en:

1. Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta econémica, cuando
exista un error que surja de un calculo meramente aritmético cuando la operacion ha sido
erroneamente realizada.

2. El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto, de los precios unitarios contenidos en la
propuesta econdmica de las operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA,
asi: cuando la fraccion decimal del peso sea igual o superior a punto cincuenta y uno (0.51)
se aproximara por exceso al nimero entero siguiente del peso y cuando la fracciéon decimal
del peso sea igual o inferior a punto cincuenta (0.50) se aproximara por defecto al nimero
entero anterior del peso.

La entidad a partir del valor total corregido de las propuestas determinara cual es el menor precio
ofertado.

5.3. OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO

Cuando de conformidad con la informacion a su alcance, el Instituto estime que el porcentaje de
una oferta resulta artificialmente bajo, requerira al oferente para que explique las razones que
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sustenten el valor por él ofertado. Oidas las explicaciones, el comité evaluador indicara el
rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso.

Procedera la recomendacion de continuidad de la oferta en el proceso de seleccion, cuando el
valor de esta responde a circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no ponen en
riesgo el proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de que se
adjudique el contrato a dicho proponente. (En caso de aplicarse este numeral se hace el
procedimiento descrito en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015; ademas, podra
acudir a los parametros definidos en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en
procesos de contratacion de Colombia Compra Eficiente, como criterio metodoldgico.)

5.4. Informe de Evaluacion

La entidad evaluara la oferta de menor precio y verificara que cumpla las condiciones minimas de
la Invitacion. La Evaluacion de la oferta sera realizada por el Comité Evaluador del ITM, conforme
a los siguientes criterios:

1. A La propuesta que presente el menor precio se le verificaran los requisitos habilitantes
determinados en esta invitacién. El ITM realizara la correccion aritmética con base en los
valores unitarios presentados por los proponentes y las cantidades descritas en las
especificaciones técnicas.

2. En el evento en que el proponente que ofertd el menor precio cumpla con los requisitos
habilitantes se procedera con la aceptaciéon de la oferta.

3. A la propuesta de menor precio que no cumpla con los requisitos habilitantes, se le
requerird por una sola vez para que aclare o complemente la informacién relacionada con
los mismos, en caso de que este no cumpla, se procedera a la verificacion del proponente
ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion de ningun
oferente se declarara desierto el proceso.

4. El informe de evaluacién permanecera publicado en el SECOP Il y a disposicion de los
interesados, los proponentes podran hacer las observaciones que consideren procedentes
por el término de un (1) dia habil. Al finalizar el término de traslado, la entidad contestara
las observaciones, y en caso de que sea necesario modificar la evaluacién, publicara un
informe de evaluacion ajustado.

En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al proceso o a
las ofertas y conductas de los demas oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y
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oportunidad de estas.
5.5. CRITERIOS DE DESEMPATE

Se entendera que hay empate, cuando dos o mas proponentes habilitados cuenten con el mismo
puntaje en la calificacion (hayan presentado el mismo valor o hayan ofertado el mismo porcentaje
de descuento al finalizar el evento de subasta). En caso de presentarse un empate entre dos o
mas proponentes habilitados y evaluados, se aplicaran los criterios de desempate de
conformidad con lo establecido en el articulo 8 del Decreto 1860 de 2021, lo consagrado en el
articulo 35 de la Ley 2069 de 2020. La Entidad Estatal utilizara las siguientes reglas de forma
sucesiva y excluyente para seleccionar el oferente favorecido:

CRITERIO ACREDITACION

En el caso de los bienes nacionales, se
acreditara de la siguiente manera: Diligenciar
el formato correspondiente Para el presente
proceso de seleccion se verificara este criterio
de conformidad con los Bienes definidos como
nacionales en el Registro de Productores de
Bienes Nacionales, para el efecto se adelantara
la consulta en la Ventanilla Unica de Comercio
Exterior — VUCE, en la cual se procedera a
revisar que el registro del bien se encuentre

PRIMER CRITERIO: Preferir la oferta de
bienes nacionales o servicios frente a la oferta
de bienes extranjeros. Para acreditar este
factor de desempate se tendran en cuenta las
definiciones de que trata el articulo
2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo
2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de
Planeacion Nacional, que trata del puntaje para
la promocion de la industria nacional en los
Procesos de Contratacion de servicios.

vigente y a nombre de la razon social del
proponente o integrante de la figura

asociativa. En el caso de los

servicios nacionales, se acreditara de la
siguiente manera: Persona natural colombiana:
La cédula de ciudadania del

Proponente. i. Persona natural extranjera
residente en Colombia: La visa de residencia
gue le permita la ejecucion del objeto
contractual de conformidad con la
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ley. ii. Persona juridica constituida en Colombia:
El certificado de existencia y representacion
legal emitido por alguna de las camaras de
comercio del pais. En caso de proponentes que
no estan obligados a registrarse en camara de
comercio, dicha informacion se verificara en el
RUP. Para que el Proponente extranjero con
trato nacional obtenga el cumplimiento del
criterio de desempate de Preferir la oferta de
bienes o servicios nacionales frente a la oferta
de bienes o servicios extranjeros solo debera
presentar el formato

El proponente personal natural debera
aportar: Mujer cabeza de familia: copia de
la declaracion ante notario y copia del
documento de identificacion, en todo caso se
tendran en cuenta los aspectos sefialados en el
articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por
el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma
gue lo modifique, aclare, adicione o

sustituya. Mujer victima de violencia
intrafamiliar: Copia de la medida de proteccion
copia del documento de identificacion, de igual
forma dicha condicion se acreditara de
conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257
de 2008, esto es, cuando se profiera una
medida de proteccion expedida por la autoridad
competente. En virtud del articulo 16 de la Ley
1257 de 2008, la medida de proteccion la debe
impartir el comisario de familia del lugar donde

SEGUNDO CRITERIO: De no concurrir el
primer criterio de desempate se preferira la
propuesta presentada por una persona natural
mujer cabeza de familia o una mujer victima de
violencia intrafamiliar, en el caso de personas
juridicas se preferird a aquellas ofertas en las
que participen mayoritariamente mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de
violencia intrafamiliar.
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ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez
civil municipal o promiscuo municipal, o la
autoridad indigena en los casos de violencia
intrafamiliar en las comunidades de esta
naturaleza. El proponente Persona
juridica debera aportar:  Certificacion del
representante legal o del revisor fiscal, segun
corresponda, mediante la cual acredite, bajo la
gravedad de juramento, que mas del cincuenta
por ciento (50 %) de la compaosicion accionaria
0 cuota parte de la persona juridica esta
constituida por mujeres cabeza de familia y/o
mujeres victimas de violencia

intrafamiliar.  Ademas, debera acreditar la
condicion indicada de cada una de las mujeres
gue participen en la sociedad, aportando los
documentos de cada una de ellas, de acuerdo
con los dos incisos anteriores. Finalmente, en
el caso de los proponentes plurales, se
preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones
sefaladas en los incisos anteriores de este
numeral. DE ACUERDO CON EL ARTICULO
5 DE LA LEY 1581 DE 2012, EL TITULAR DE
LA INFORMACION DE ESTOS DATOS
SENSIBLES, COMO ES EL CASO DE LAS
MUJERES VICTIMAS DE VIOLENCIA
INTRAFAMILIAR, DEBERA AUTORIZAR DE
MANERA PREVIA Y EXPRESA EL
TRATAMIENTO DE ESTA INFORMACION, EN
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LOS TERMINOS DEL LITERAL A) DEL
ARTICULO 6 DE LA PRECITADA LEY, COMO
REQUISITO PARA EL OTORGAMIENTO DEL
CRITERIO DE DESEMPATE. SE DEBE
APORTA SOPORTE. NOTA IMPORTANTE
— DATOS SENSIBLES: La Entidad garantiza el
derecho a la reserva legal de toda aquella
informacion que acredita el cumplimiento de los
factores de desempate para la presente
acreditacion de conformidad con el articulo 18
de laLey 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de
la Ley 1581 de 2012, el proponente debera
cargar los documentos en la plataforma
SECORP Il, en la pregunta donde se sefala
gue se deben cargar los documentos con
datos sensibles y deberd marcar la casilla
de SOLICITUD DE CONFIDENCIALIDAD.

TERCER CRITERIO: De no concurrir el Certificacion del Ministerio del Trabajo de la
anterior criterio se preferira la propuesta respectiva zona, vigente al cierre del presente
presentada por el proponente que acredite en |proceso de seleccion en el cual se corrobore el
las condiciones establecidas en la ley que por |porcentaje de trabajadores de su némina en

lo menos el diez por ciento (10%) de su condicion de discapacidad. Para acreditar el
ndémina esta en condicion de discapacidad, de |tiempo de vinculacion deberé allegarse copia
acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de de los aportes realizados al sistema de

1997, adicionalmente el personal debe haber |seguridad social durante el Gltimo afio o del
sido contratado con por lo menos un (1) afio de [tiempo de su constitucién cuando esta sea
anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de |inferior a un afo, en los cuales se pueda

Contratacién o desde el momento de la evidenciar el tiempo de
constitucion de la persona juridica cuando esta |vinculacién. Manifestacién de que mantendra
es inferior a un (1) afio y debera manifestar el personal por lo menos durante la ejecucion

www.itm.edu.co
Direccion: Calle 73 No. 76A - 354. Via al \Volador
Tléfono: (+604) 440 51 00 Fax: (+604) 440 51 02 f Medellin - Colombia [/ Cédigo Postal: 050034

INSTITUCION UNIVERSITARIA ADSCRITA AL DISTRITO DE MEDELLIN  [UASIWASIN VLol s oL AIcaIde gi.‘;-‘a!ﬂedeu'“

Ciencia, Tecnologia e Innovacién




Pagina43de 64

I B PR R Rk B I

o? ‘ Institueidn onSauRaae0se HACEMOS
N U niverSIta rla Radicador: SARA MELISSA CASTILLO VELASQUEZ UNIVERSIDAD PUBLICA
& Reacreditada en Alta Calidad DE ALTA CALIDAD

del contrato. Si la oferta es presentada por

un proponente plural, el integrante que
acredite que el diez por ciento (10%) de su
nomina esta en condicién de discapacidad, en
gue mantendra dicho personal durante la los términos del presente numeral, debe tener
ejecucion del contrato. una participacion de por lo menos el veinticinco
por ciento (25%) en la estructura plural y
aportar como minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la
oferta.

Certificacion suscrita por la persona natural, el
CUARTO CRITERIO: En caso de no concurrir |representante legal de la persona juridica o el

los criterios de desempate sefialados con revisor fiscal, segun corresponda, en la que se
anterioridad se preferira la propuesta acredite, bajo la gravedad de juramento, las
presentada por el oferente que acredite la personas vinculadas en su némina y el nimero
vinculacién en mayor proporcion de personas |de trabajadores que no son beneficiarios de la
mayores que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y
pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y |que cumplieron el requisito de edad de

gue hayan cumplido el requisito de edad de pension. El tiempo de vinculacion en la planta

pension establecido en la ley. Solo se tendra |referida, se acreditara con el certificado de

en cuenta la vinculacién de aquellas personas |aportes a seguridad social del dltimo afio o del
gue se encuentren en las condiciones descritas |tiempo de constitucion de la persona juridica,

y que hayan estado vinculadas con una cuando su conformacion es inferior a un (1)
anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado |afio, en el que se demuestren los pagos

a partir de la fecha del cierre del proceso. Para |realizados por el empleador. En el caso de los
los casos de constitucion inferior a un (1) afio, |proponentes plurales, su representante legal

se tendrd en cuenta a aquellos que hayan acreditard el numero de trabajadores
estado vinculados desde el momento de la vinculados que son personas mayores no
constitucion de la persona juridica. beneficiarias de la pension de vejez, familiar o

de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito
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de edad de pension establecido en la ley, de
todos los integrantes del proponente. Las
personas enunciadas anteriormente podran
estar vinculadas a cualquiera de sus
integrantes. Certificacién de cada uno de los
trabajadores mediante la cual acredite, bajo la
gravedad de juramento, que no es beneficiario
de pensién de vejez, familiar o sobrevivencia, y
cumple la edad de pension; ademas, se debera
allegar el documento de identificacion del
trabajador que lo firma. La mayor proporciéon
se definird en relacion con el nimero total de
trabajadores vinculados en la planta de
personal, por lo que se preferira al oferente que
acredite un porcentaje mayor. En el caso de
proponentes plurales, la mayor proporcion se
definira con la sumatoria de trabajadores
vinculados en la planta de personal de cada
uno de sus integrantes.

QUINTO CRITERIO: Preferir la propuesta Certificacion expedida por la persona natural, el
presentada por el oferente que acredite que representante legal o el revisor fiscal, segun
por lo menos el diez por ciento (10%) de su corresponda, bajo la gravedad de juramento en
ndémina pertenece a poblacién indigena, negra, |donde indique las personas vinculadas a su
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o némina, el nimero de identificacién y nombre
gitana. Solo se tendra en cuenta la de las personas que pertenecen a la poblacion
vinculacién de aquellas personas que hayan indigena, negra, afrocolombiana, raizal,

estado vinculadas con una anterioridad igual o |palanquera, Rrom o gitana. El tiempo de
mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha |vinculacion en la planta referida, de que trata el
del cierre del proceso. Para los casos de inciso anterior, se acreditara con el certificado
constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en |de aportes a seguridad social del Gltimo afio o
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del tiempo de su constitucién cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que
se demuestren los pagos realizados por el
empleador. Copia de la certificacion expedida
por el Ministerio del Interior, en la cual acredite
gue el trabajador pertenece a la poblaciéon
indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del
Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo
modifique, sustituya o complemente. En el
caso de los proponentes plurales, su
representante legal presentara un certificado,
mediante el cual acredita que por lo menos diez
por ciento (10%) del total de la nOmina de sus
integrantes pertenece a poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal,

palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se
definira de acuerdo con la sumatoria de la
nomina de cada uno de los integrantes del
proponente plural. Las personas enunciadas
anteriormente podran estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes.  En todo caso,
debera aportar la copia de la certificacion
expedida por el Ministerio del Interior, en la cual
acredite que el trabajador pertenece a la
poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana en los
términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la
norma que lo modifique, sustituya o
complemente. DEBIDO A QUE PARA EL

cuenta a aquellos que hayan estado vinculados
desde el momento de constitucion de la
persona juridica.
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OTORGAMIENTO DE ESTE CRITERIO DE
DESEMPATE SE ENTREGAN
CERTIFICADOS QUE CONTIENEN DATOS
SENSIBLES, DE ACUERDO CON EL
ARTICULO 5 DE LA LEY 1581 DE 2012, SE
REQUIERE QUE EL TITULAR DE LA
INFORMACION DE ESTOS, COMO ES EL
CASO DE LAS PERSONAS QUE
PERTENECE A LA POBLACION INDIGENA,
NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL,
PALENQUERA, RROM O GITANA
AUTORICEN DE MANERA PREVIA'Y
EXPRESA EL TRATAMIENTO DE LA
INFORMACION, EN LOS TERMINOS DEL
LITERAL A) DEL ARTICULO 6 DE LA LEY
1581 DE 2012, COMO REQUISITO PARA EL
OTORGAMIENTO DEL CRITERIO DE
DESEMPATE. NOTA IMPORTANTE -
DATOS SENSIBLES: La Entidad garantiza el
derecho a la reserva legal de toda aquella
informacion que acredita el cumplimiento de los
factores de desempate para la presente
acreditacion de conformidad con el articulo 18
de laLey 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de
la Ley 1581 de 2012, el proponente debera
cargar los documentos en la plataforma
SECORP Il, en la pregunta donde se sefiala
gue se deben cargar los documentos con
datos sensibles y deberd marcar la casilla
de SOLICITUD DE CONFIDENCIALIDAD.
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SEXTO CRITERIO: Preferir la propuesta de
personas naturales en proceso de
reintegracién o reincorporacion o la propuesta
presentada por una persona juridica donde
mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicién accionaria o cuotas partes de la
persona juridica esta constituida por personas
en proceso de reintegracion o
reincorporacion.

Persona natural: Copia de alguno de los
siguientes documentos: i) la certificacion en las
desmovilizaciones colectivas que expida la
Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el
certificado que emita el Comité Operativo para
la Dejacion de las Armas respecto de las
personas desmovilizadas en forma

individual, iii) el certificado que emita la Agencia
para la Reincorporacion y la Normalizacién que
acredite que la persona se encuentra en
proceso de reincorporacion o reintegracion o iv)
cualquier otro certificado que para el efecto
determine la Ley. Ademas, se entregara copia
del documento de identificacion de la persona
en proceso de reintegracion o

reincorporacion. Persona

Juridica: Certificacion del representante legal
o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
mediante el cual acredite bajo la gravedad de
juramento que mas del cincuenta por ciento (50
%) de la composicién accionaria 0 cuotas
partes de la persona juridica esta constituida
por personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion. Ademas, debera aportar
alguno de los certificados sefalados para la
persona natural, junto con los documentos de
identificacion de cada una de las personas que
esta en proceso de reincorporacion o
reintegracion.  Tratandose de proponentes
plurales, se preferira la oferta cuando todos los
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integrantes sean personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual se entregara
alguno de los certificados del inciso primero de
este numeral, y/o personas juridicas donde mas
del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o cuotas parte esté
constituida por personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual el representante
legal, o el revisor fiscal, si est4 obligado a
tenerlo, acreditara tal situacion aportando los
documentos de identificacion de cada una de
las personas en proceso de

reincorporacion. DEBIDO A QUE PARA EL
OTORGAMIENTO DE ESTE CRITERIO DE
DESEMPATE SE ENTREGAN
CERTIFICADOS QUE CONTIENEN DATOS
SENSIBLES, DE ACUERDO CON EL
ARTICULO 5 DE LA LEY 1581 DE 2012, SE
REQUIERE QUE EL TITULAR DE LA
INFORMACION DE ESTOS, COMO SON LAS
PERSONAS EN PROCESO DE
REINCORPORACION O REINTEGRACION,
AUTORICEN A LA ENTIDAD DE MANERA
PREVIA'Y EXPRESA EL MANEJO DE ESTA
INFORMACION, EN LOS TERMINOS DEL
LITERAL A) DEL ARTICULO 6 DE LA LEY
1581 DE 2012 COMO REQUISITO PARA EL
OTORGAMIENTO DE ESTE CRITERIO DE
DESEMPATE. Allegar soporte. NOTA
IMPORTANTE — DATOS SENSIBLES: La
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Entidad garantiza el derecho a la reserva legal
de toda aquella informacion que acredita el
cumplimiento de los factores de desempate
para la presente acreditacion de conformidad
con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los
articulos 5y 6 de la Ley 1581 de 2012, el
proponente deberéa cargar los documentos
en la plataforma SECOP II, en la pregunta
donde se sefiala que se deben cargar los
documentos con datos sensibles y debera
marcar la casilla de SOLICITUD DE
CONFIDENCIALIDAD.

SEPTIMO CRITERIO: Preferir la oferta
presentada por un proponente plural siempre
gue se cumplan las condiciones de los
siguientes numerales: 1. Este
conformado por al menos una madre cabeza
de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion o por una
persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente madres cabeza de
familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion. Este integrante
debe tener una participacion de por lo menos
el veinticinco por ciento (25 %) en el
proponente plural. 2. El integrante
del proponente plural de que trata el anterior
numeral debe aportar minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta. 3. En relacion con el

Persona natural: Se verificara el documento
de constitucion del proponente los integrantes y
adicionalmente lo siguiente: Mujer cabeza de
familia: copia de la declaracion ante notario y
copia del documento de identificacion, en todo
caso se tendran en cuenta los aspectos
sefalados en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993,
modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de
2008, o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, se entregara copia del
documento de identificacion de la madre
cabeza de familia. Personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion debera
aportar copia de alguno de los siguientes
documentos: i) la certificacion en las
desmovilizaciones colectivas que expida la
Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el
certificado que emita el Comité Operativo para
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la Dejacion de las Armas respecto de las
personas desmovilizadas en forma

individual, iii) el certificado que emita la Agencia
para la Reincorporacion y la Normalizacién que
acredite que la persona se encuentra en
proceso de reincorporacion o reintegracion o iv)
cualquier otro certificado que para el efecto
determine la Ley. Ademas, se entregara copia
del documento de identificacion de la persona
en proceso de reintegracion o

integrante del numeral 1. ni la madre cabeza |reincorporacion. Persona

de familia o la persona en proceso de juridica: Certificacion expedida
reincorporacion o reintegracion, ni la persona |por el representante legal o el revisor fiscal, si
juridica, ni sus accionistas, socios o0 estan obligados a tenerlo mediante el cual
representantes legales podran ser empleados, |acrediten, bajo la gravedad de juramento, que
socios 0 accionistas de otro de los integrantes |mas del cincuenta por ciento (50 %) de la

del proponente plural, para lo cual el integrante |composicion accionaria o cuota parte de la

del que trata el numeral 1. lo manifestara en un |persona juridica esta constituida por madres
certificado suscrito por la persona natural o el |cabeza de familia y/o personas en proceso de
representante legal de la persona juridica. reincorporacion o reintegracion. Debera
aportarse igualmente para el caso de la mujer
cabeza de familia: copia de la declaracién ante
notario y copia del documento de identificacion,
en todo caso se tendran en cuenta los aspectos
sefalados en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993,
modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de
2008, o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, se entregara copia del
documento de identificacion de la madre
cabeza de familia. Para el caso de las
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personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion debera aportar copia de alguno
de los siguientes documentos: i) la certificacion
en las desmovilizaciones colectivas que expida
la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii)
el certificado que emita el Comité Operativo
para la Dejacion de las Armas respecto de las
personas desmovilizadas en forma

individual, iii) el certificado que emita la Agencia
para la Reincorporacion y la Normalizacién que
acredite que la persona se encuentra en
proceso de reincorporacion o reintegracion o iv)
cualquier otro certificado que para el efecto
determine la Ley. Ademas, se entregara copia
del documento de identificacion de la persona
en proceso de reintegracion o

reincorporacion. DEBIDO A QUE PARA EL
OTORGAMIENTO DE ESTE CRITERIO DE
DESEMPATE SE ENTREGAN
CERTIFICADOS QUE CONTIENEN DATOS
SENSIBLES, DE ACUERDO EL ARTICULO 5
DE LA LEY 1581 DE 2012, SE REQUIERE
QUE EL TITULAR DE LA INFORMACION DE
ESTOS, COMO ES EL CASO DE LAS
PERSONAS EN PROCESO DE
REINCORPORACION Y/O REINTEGRACION
AUTORICEN DE MANERA PREVIA'Y
EXPRESA EL TRATAMIENTO DE ESTA
INFORMACION, EN LOS TERMINOS DEL
LITERAL A) DEL ARTICULO 6 DE LA LEY
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1581 DE 2012, COMO REQUISITO PARA EL
OTORGAMIENTO DEL CRITERIO DE
DESEMPATE. NOTA IMPORTANTE -
DATOS SENSIBLES: La Entidad garantiza el
derecho a la reserva legal de toda aquella
informacion que acredita el cumplimiento de los
factores de desempate para la presente
acreditacion de conformidad con el articulo 18
de laLey 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de
la Ley 1581 de 2012, el proponente debera
cargar los documentos en la plataforma
SECORP Il, en la pregunta donde se sefala
gue se deben cargar los documentos con
datos sensibles y deberd marcar la casilla
de SOLICITUD DE CONFIDENCIALIDAD.

OCTAVO CRITERIO: De no concurrir los
criterios de desempate anteriores se preferira
la oferta presentada por una MiPymes, lo cual
se verificara en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021, en

concordancia con el paragrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 20150 la
oferta presentada por una cooperativa o
asociaciones mutuales, que cumplan con los

MiPymes: mediante el Certificado de Existencia
y Representacion Legal. Cooperativas o
Asociaciones mediante el certificado de
existencia y representacion legal expedido por

criterios de clasificacion empresarial definidos |la Camara de Comercio.
por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
pequefias o medianas. Tratandose de
proponentes plurales, se preferira la oferta
cuando cada uno de los integrantes acredite

alguna de las condiciones sefaladas en el
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inciso anterior de este.  En el evento en que
el empate se presente entre proponentes
plurales cuyos integrantes estén conformados
Unicamente por cooperativas y asociaciones
mutuales que tengan la calidad de grandes
empresas junto con otras en las que los
integrantes tengan la calidad de micro,
pequefias o medianas, se preferird la oferta de
aquellos proponentes plurales en los cuales al
menos uno de sus integrantes sea una
cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla
con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que
sean micro, pequeias o medianas.

NOVENO CRITERIO: De no concurrir los
criterios de desempate anteriores se preferira
la oferta presentada por el proponente plural

constituido en su totalidad por micro y/o Para las empresas micro y/o pequefias
pequefias empresas, cooperativas o empresas: se deberd acreditar mediante el
asociaciones mutuales. En el caso especifico |Certificado de Existencia y Representacion

en que el empate se presente entre Legal. Cooperativas o Asociaciones mediante
cooperativas 0 asociaciones mutuales que el certificado de existencia y representacion
tengan el tamafio empresarial de grandes legal expedido por la Camara de

empresas junto con micro, pequefias o Comercio. Proponentes plurales documento
medianas, se preferira la oferta las de constitucion de la figura asociativa y el
cooperativas 0 asociaciones mutuales que Certificado de Existencia y Representacion
cumplan con los criterios de clasificacién Legal.

empresarial definidos por el Decreto 1074 de
2015, que sean micro, pequefias 0
medianas. Tratandose de proponentes
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plurales, se preferira la oferta cuando cada
uno de los integrantes acredite alguna de las
condiciones sefialadas en los incisos
anteriores. En el evento en que el empate se
presente entre proponentes plurales cuyos
integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que
tengan la calidad de grandes empresas junto
con otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequefias o medianas, se
preferira la oferta de aquellos proponentes
plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacion
mutual que cumpla con los criterios de
clasificacion empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
pequeias o medianas.

DECIMO CRITERIO: De no concurrir los Para los proponentes singulares: aportar
criterios de desempate anteriores se preferira | certificacion del representante legal y el revisor
al oferente persona natural o juridica que fiscal en los casos en que la sociedad esté
acredite, de acuerdo con sus estados obligado a tenerlo o certificacion del
financieros o informacién contable con corte al |representante legal y un contador en los casos
31 de diciembre del afio anterior, que por lo gue no esté obligado a tener revisor o

menos el veinticinco por ciento (25 %) del total |certificacién de la persona natural y contador
de sus pagos fueron realizados a MiPymes, publico en la que conste que de acuerdo con
cooperativas o asociaciones mutuales por los indicadores financieros o informacién
concepto de proveeduria del oferente, financiera con corte a 31 de diciembre del afio
efectuados durante el afio anterior, para lo cual |anterior, los pagos en al menos un 25% fueron
el proponente persona natural y contador realizados en favor de

publico; o el representante legal de la persona |Cooperativas, MiPymes o Asociaciones
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juridica y revisor fiscal para las personas
obligadas por ley; o del representante legal de
la persona juridica y contador publico, segun
corresponda, entregara un certificado expedido
bajo la gravedad de juramento, en el que
conste que por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) del total de pagos fueron
realizados a MiPymes, cooperativas o
asociaciones mutuales. Igualmente, cuando
la oferta es presentada por un proponente
plural se preferird a este siempre

que: 1. Esté conformado por al
menos una MiPymes, cooperativa o asociacion
mutual que tenga una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural, para lo cual se presentara el
documento de conformacion del proponente
plural y, ademas, ese integrante acredite la
condicion de MiPymes, cooperativa o
asociacion mutual en los términos del numeral
8 del presente articulo; 2.

La MiPymes, cooperativa 0 asociacion mutual
aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %)
de la experiencia acreditada en la oferta;

y 3. Ni la MiPymes, cooperativa o
asociacion mutual ni sus accionistas, socios 0
representantes legales sean empleados,
SOcios 0 accionistas de los otros integrantes
del proponente plural, para lo cual el integrante
respectivo lo manifestara mediante un

Mutuales por concepto de ejecucion de
contratos celebrados en el marco del orden
legal. Paralos proponentes plurales se
tendra en cuenta lo sefialado en los
numerales sefialados con anterioridad.
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certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica. En
el evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales, que cumplan con los
requisitos de los incisos anteriores, cuyos
integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que
tengan la calidad de grandes empresas junto
con otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequefias o medianas, se
preferira la oferta de aquellos proponentes
plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacion
mutual que cumpla con los criterios de
clasificacion empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
pequeias o medianas.

DECIMO PRIMER CRITERIO: Preferir las
empresas reconocidas y establecidas como
Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento MiPymes, para lo
cual se presentard el certificado de existencia y
representacion legal en el que conste el
cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de
la Ley 1901 de 2018, o la norma que la
modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara
la condicion de MiPymes en los términos del
numeral 8 del presente articulo. Tratandose de
proponentes plurales, se preferira la oferta
cuando cada uno de los integrantes acredite

Mediante el certificado de existencia y
representacion legal de la sociedad, en el cual
conste que reune los requisitos del articulo 2 de
la Ley 1901 de 2018, para el caso de los
proponentes plurales cada uno debera
presentarlo.
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las condiciones sefialadas en el inciso anterior
de este numeral.

DECIMO SEGUNDO CRITERIO: Si agotada la
aplicacion de los antedichos criterios el empate
persiste, la entidad aplicara lo

siguiente: 1. La Entidad
Compradora ordenaré a los Proveedores
empatados en orden alfabético segun el
nombre registrado en la TVEC. Una vez
ordenados, la Entidad Compradora le asigna
un numero entero a cada uno de estos de
forma ascendente, de tal manera que al
primero de la lista le corresponde el numero

1. 2. Seguidamente, la Entidad
Compradora debe tomar la parte entera
(numeros a la izquierda de la coma decimal) de
la TRM del dia del cierre de plazo de
Cotizacion. La Entidad Compradora debe
dividir esta parte entera entre el nimero total
de Proveedores en empate, para
posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en
la seleccion final. 3. Realizados
estos calculos, la Entidad Compradora
seleccionara a aquel Proveedor que presente
coincidencia entre el nimero asignado y el
residuo encontrado. En caso de que el residuo
sea cero (0), la Entidad Compradora
seleccionara al Proveedor con el mayor
numero asignado. La Entidad Compradora
podra citar a los Proveedores para que asistan
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al desempate, en todo caso se debera contar
con la presencia del jefe de Control Interno o
quien haga sus veces.

En armonia con lo anterior, los proponentes deberan incluir los documentos correspondientes en
el médulo de criterios de desempate en la forma que establezca alli la Entidad los diferentes
criterios en la plataforma del SECOP Il, toda vez que los mismos no se publicaran para
conocimiento de terceros, toda vez que la informacion relacionada con los factores de desempate
de personas en procesos de reincorporacion o reintegraciéon o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar o la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana,
puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o
accionistas.

Atendiendo el numeral 12 del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, la entidad establece como
método aleatorio para seleccionar al oferente un sorteo con balotas asi:

1. El ITM listard a los proponentes empatados de acuerdo con la fecha y hora de
presentacion de las ofertas de cada uno de ellos en el secop ii. Asignara el numero 1 al
primero que haya presentado la oferta y asi sucesivamente en orden cronolégico, a cada
uno de los proponentes que resultaren empatados.

2. Se utilizara el método aleatorio de seleccion a través de un sistema de eleccién a traves de
balotas. Se utilizard el mismo nimero de balotas como oferentes empatados resultaren.
Todas las balotas seran del mismo tamafio y tendran el mismo color. A cada una de las
balotas se le marcara un namero que ira desde el 1 hasta el numero final de la lista de los
oferentes empatados, por ejemplo, si resultaron 3 proponentes empatados, se debera
marcar una balota con el nimero 1, otra con el nimero 2 y la Gltima con el namero 3.

3. Las balotas deberan ser depositadas en una bolsa o recipiente oscuro que impida que la
persona encargada de sacar la balota ganadora pueda observar a través del material del
recipiente contenedor de estas y asi asegurar la imparcialidad de la eleccion.

4. La balota que se extraiga del recipiente contendor en el momento del sorteo tendra el
namero del proponente ganador, numero que debera corresponder a la lista creada en el
paso descrito en el numeral 1 de este procedimiento.

5. El ITM citara a los proponentes empatados y a los interesados en el proceso, a la
audiencia de desempate, donde se realizara el procedimiento descrito en los numerales
anteriores. En todo caso, en la audiencia donde se realice el desempate, debera estar
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presente el Director Operativo de Control Interno del ITM o quien éste delegue.
5.6. ACEPTACION DE LA OFERTA

La entidad estatal aceptara la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion. De conformidad con lo establecido en los numerales 6 y 8 del
articulo 2.21.2.1.5.2 del Decreto 1082, la comunicacion de aceptaciéon junto con la oferta
constituye para todos los efectos el contrato celebrado. Con la publicacion de la comunicacion de
la aceptacion en el SECOP Il el proponente seleccionado quedara informado de la aceptacion de
su oferta y se se efectuarda el respectivo registro presupuestal.

6. CAPITULO 6.- ASIGNACION DE RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO Y FORMA DE
MITIGARLOS

6.1. ASIGNACION DE RIESGOS

El ITM disefi6é la matriz para la Identificaciéon y Cobertura del Riesgo en los Procesos de
Contratacidon. La metodologia parte de establecer un contexto el cual permite visibilizar eventos
adversos que puedan afectar el objeto del contrato. Estos eventos son identificados y clasificados
para establecer una valoracion con base en la probabilidad de ocurrencia y el impacto del evento
segun una calificacion cualitativa o monetaria.

Para lo anterior, se adjunta el anexo Matriz de Riesgos.

Los proponentes deben realizar todas las evaluaciones y estimaciones que sean necesarias para
presentar su propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de sus caracteristicas, incluyendo
los estudios, disefios, evaluaciones y verificaciones que consideren necesarios para formular la
propuesta con base en su propia informacién, de manera que el proponente debe tener en
cuenta el célculo de los aspectos econdmicos del proyecto, los cuales deben incluir todas las
obligaciones y asuncién de riesgos que emanan del contrato.

Si el proponente a quien se acepte la oferta ha evaluado incorrectamente o no ha considerado
toda la informacién que pueda influir en la determinacién de los costos, no se eximira de su
responsabilidad por la ejecucion completa del objeto del contrato, ni le dara derecho a rembolso
de costos ni a reclamaciones o reconocimientos adicionales de ninguna naturaleza.

7. CAPITULO 7. GARANTIAS
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El inciso 5 del articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 determina que las garantias no seran
obligatorias en los contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantia, sin embargo, el
ITM considera pertinente exigir las siguientes garantias, en virtud de la naturaleza el objeto a
contratar:

El contratista seleccionado para la ejecuciéon del contrato constituird, a favor del ITM, como
mecanismo de cobertura del riesgo derivado del incumplimiento de las obligaciones legales o
contractuales, cualquiera de las garantias autorizadas por el Decreto 1082 de 2015, a saber:

De Cumplimiento del Contrato: Cubrira al ITM de los perjuicios directos derivados del
incumplimiento total o parcial de las obligaciones nacidas del contrato, asi como de su
cumplimiento tardio o su cumplimiento defectuoso, cuando ellos son imputables al contratista
garantizado. Este amparo comprende ademas siempre el pago de las multas y de la clausula
penal pecuniaria que se hayan pactado en el contrato por una cuantia equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor total del contrato y con una vigencia igual a su plazo y seis (6) meses
mas. Finalizado el contrato y dentro de los términos estipulados en la ley, el contratista se
obliga a suscribir la correspondiente acta de liquidacion del presente contrato. En el
evento en que no se llegaré a liquidar el contrato dentro del término previsto de seis (6)
meses, después de terminado el plazo de ejecuciéon del mismo, se ampliara la vigencia de
la garantia de cumplimiento por un término de 24 meses mas, de conformidad con el
articulo 11° de la ley 1150 de 2007.

De calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Cubrira al ITM por los perjuicios que se
le ocasionen como consecuencia de los perjuicios imputables al contratista garantizado que se
deriven de la mala calidad o deficiencias técnicas de los bienes o equipos objeto del contrato de
acuerdo con las especificaciones técnicas o por el incumplimiento de los parametros o normas
técnicas establecidas para el respectivo bien o equipo, por el equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor total del contrato y con una vigencia igual a su plazo y seis (6) meses mas.

8. CAPITULO 8. PLAZO PARA LA ADQUISICION Y ENTREGA DE LOS DOCUMENTOS
REQUERIDOS PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO.

Una vez publicada la aceptacion de la oferta el proponente favorecido, dispone de tres (3) dias
habiles para adquirir y entregar los documentos exigidos para la suscripcién y legalizacion del
contrato, so pena de hacerse acreedor a la sancion establecida en el numeral 12 del articulo 30
de la Ley 80 de 1993

9. CAPITULO 9. CLAUSULAS ADICIONALES
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9.1. MULTAS

En caso de mora o incumplimiento total o parcial, por parte de EL CONTRATISTA, de alguna de
las obligaciones surgidas del presente contrato, sin perjuicio de la declaratoria de caducidad del
contrato, podra EL ITM imponer multas diarias sucesivas equivalentes al 2% del valor total del
contrato, sin que llegue a superar el 10% del valor del contrato. El contratista autoriza al ITM a la
deduccion del valor correspondiente por este concepto del saldo que se le adeude en virtud de la
ejecucion del presente contrato. Lo anterior de acuerdo al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011

9.2. CLAUSULA PENAL

En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento del contrato EL ITM cobrara a titulo de
clausula penal pecuniaria una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato,
después de agotar el procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. El valor
una vez hecho efectivo, se considera como pago parcial de los perjuicios causados.

PARAGRAFO 1. El pago de la presente clausula penal no extinguira las obligaciones contraidas
por el contratista en virtud del presente contrato. En consecuencia, la estipulacion y el pago de la
pena dejan a salvo el derecho de la entidad de exigir acumulativamente con ella el cumplimiento
o la resolucion del contrato, en ambos casos, con la correspondiente indemnizacion de perjuicios
ocasionados en virtud del incumplimiento total o parcial o de las obligaciones a cargo del
contratista.

PARAGRAFO 2. El contratista manifiesta y acepta que la entidad compense el valor
correspondiente que eventualmente resulte de la pena estipulada con las deudas que existan a
su favor y que estén a cargo de la entidad, ya sea en virtud de este contrato o de cualquier otro
contrato o convenio que se haya suscrito entre las mismas partes, o por cualquier otro concepto.

PARAGRAFO 3. Esta misma sancién se aplicara en caso de declararse la caducidad del
contrato.

9.3. CLAUSULA DE INDEMNIDAD

EL CONTRATISTA mantendra indemne al ITM de toda reclamacién, demanda, acciones legales
o similares provenientes de terceros que tenga como causa toda accién u omision de EL
CONTRATISTA, y que con ellas haya ocasionado dafos, lesiones y/o perjuicios materiales y/o
morales en la integridad personal y/o patrimonial de los mencionados terceros durante la
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ejecucion del contrato.
9.4. CESION

El contratista no podra ceder los derechos y obligaciones emanados del contrato, sin el
consentimiento previo y expreso de la entidad, pudiendo este reservarse las razones que tenga
para negar la cesion. La cesion se efectuard de conformidad con lo establecido en el articulo 893
del Cédigo de Comercio en concordancia con las demas disposiciones vigentes sobre la materia.

9.5. CLAUSULAS EXCEPCIONALES

Se entienden incorporadas al contrato las clausulas excepcionales a que se refiere el Estatuto
General de Contratacion de la Administracion Publica.

9.6. LIQUIDACION

PARA PRESTACION DE SERVICIOS, SUMINISTROS Y EN GENERAL, CONTRATOS DE
TRACTO SUCESIVO:

El contrato sera objeto de liquidacion bilateral en un término maximo de cuatro (4) meses
contados a partir de la expiracion del término previsto para la ejecucién del contrato o a la
expedicion del acto administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha del acuerdo que la
disponga. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa
notificacion o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su
contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses
siguientes, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 164 del CPACA. Si vencido el plazo
anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacién, la misma podra ser realizada en
cualquier tiempo dentro de los dos afios siguientes al vencimiento del término a que se refieren
los incisos anteriores, de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el
articulo 164 del CPACA, ademas, se ampliara la vigencia de la garantia de cumplimiento por un
término de 24 meses mas, de conformidad con el articulo 11° de la ley 1150 de 2007. Los
contratistas tendran derecho a efectuar salvedades a la liquidacién por mutuo acuerdo, y en este
evento la liquidacién unilateral solo procedera en relacién con los aspectos que no hayan sido
objeto de acuerdo.

PARA COMPRAVENTAS Y EN GENERAL CONTRATOS DE EJECUCION INSTANTANEA:
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No se requerird de liquidacion en los contratos de ejecucion instantanea, en los de
licenciamiento, suscripcién o similares, aquellos contratos que no sean de tracto sucesivo, ni en
los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestiéon. Sin embargo, en
caso de considerarse necesario y conforme a los preceptos de ley, el contrato se liquidara de
conformidad con lo establecido en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

9.7. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias o diferencias que surjan entre el contratista y la entidad surgidas en la actividad
contractual se solucionaran mediante la conciliacion, transaccién o los mecanismos que las
partes acuerden, segun los procedimientos establecidos por la ley.

10. CAPITULO 10. LISTA DE ANEXOS Y FORMATOS
Hacen parte de la presente invitacion:
10.1. FORMATOS

Formato 1. Carta de Presentacion de la propuesta

Formato 2. Formato Propuesta Econdémica.

Formato 4. Certificado De Parafiscales.

Formato 5. Experiencia del Proponente

Formato 6. Compromiso Anticorrupcion

Formato 7. Autorizacion para el Tratamiento de Datos Personales y Consulta de datos
Formato 8. Documento de constitucion de Unién Temporal o Consorcio

Formato 9. Criterios de factores de Desempate

Formato 10. Acreditacién Mipyme

Formato 11. Compromiso de Cumplimiento de Especificaciones y Criterios de Sostenibilidad,
Innovacion y Responsabilidad Social

10.2. ANEXOS

Anexo 1. Andlisis Del Sector
Anexo 2. Matriz De Riesgos

Dado en Medellin, a los 03 dias del mes de Agosto de 2026
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PUBLIQUESE Y CUMPLASE

WA

YOLANDA MARIA HENAO PERA
DARECTOR ADMINISTRATIVO
DIRECCION JURIDICA
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