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Envigado, 03 de agosto de 2026 
 
Para: ALEJANDRA M. SOTO SANTA 

Jefe de la oficina Asesora Jurídica 
 
Asunto:    Informe de Gestión del contrato N° INDENV-130-09-004-26 
 
Yo, JUAN FERNANDO OCHOA AMAYA identificado con cedula de ciudadanía N° 98.562.492 en calidad de 
contratista, me permito rendir informe de las actividades realizadas en cumplimiento del contrato de prestación de 
servicios N° INDENV-130-09-004-26 suscrito con el Índer Envigado.  
 
Objeto del contrato: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO JURÍDICO EXTERNO AL 
EL INDER ENVIGADO, ESPECIALMENTE EN DERECHO PÚBLICO Y ACOMPAÑAMIENTO JURÍDICO 
INTEGRAL. 
 
En cumplimiento del mencionado contrato se realizaron, durante el 01 al 31 de julio de 2026 las siguientes 
actividades, relacionadas a las obligaciones pactadas. 
 

N° Obligaciones adquiridas del 
contrato o clausulado 

Actividades desarrolladas Anexo o ruta  

1.  Desarrollar los procesos de 
contratación que le sean 
asignados desde la etapa 
precontractual, contractual 
postcontractual (sin perjuicio de 
su modalidad) en todas sus 
etapas y hasta su legalización, 
que le sean asignados por la 
Oficina Asesora Jurídica a 
través de reparto a partir de las 
solicitudes enviadas por las 
dependencias y oficinas 

 
 
 
 
 
 
 
Proyecte y publique contratos de 
prestación de servicios a los 
cuales se les debía realizar, 
revisar documentación del 
contratista, análisis del sector, 
certificado de idoneidad, 
designación de supervisor y 
clausulado.  
 
 
 
 
Proyección y publicación de acta 
de adición presupuestal del 
contrato No INDENV-160-09-
759-25 con la CORPORACION 
CIS 
 
REACTIVACION CONTRATO - 

INDENV-600-09-504-26 

\\FILESERVER\Contratos2026\130. 
JURIDICA\9. PERSONA 
NATURAL\INDENV-130-09-004-26 
JUAN FERNANDO OCHOA AMAYA\3. 
EJECUCION\CUOTA N° 
07\EVIDENCIAS 
 

 
 
 
Ver acta en evidencias 
 
 
 
 
 
Felipe Robledo Palacio 
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Proyección y publicación de acta 
de Cambio de supervisión de los 
contratos Nos  
 
Ver acta en evidencias 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Proyección y publicación de 
Requerimiento por 
incumplimiento de obligación 
contractual a la empresa 
PROMOTORA COLOMBIA 
S.A.S 
 
 
Proyección y publicación de 
acuerdo de reconocimiento de 
incumplimiento, 
reconocimiento expreso de 
deuda y compromiso de pago 
a la empresa PROMOTORA 
COLOMBIA S.A.S 
 

Revisión en FACECOLDA, 
Proyección y publicación de 
ACTA DE ACEPTACIÓN DE LA 
GARANTÍA del contrato de 
aprovechamiento económico del 
espacio Público del ESTADIO 
POLIDEPORTIVO SUR DE 
ENVIGADO, concierto 

RICARDO ARJONA. 

 

 

 
 
 
 
Ver acta en evidencias 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ver acta en evidencias 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ver acta en evidencias 
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2.  Elaborar los cronogramas, 
publicar oportunamente los 
documentos contractuales de 
las diferentes etapas en las 
plataformas contractuales 
vigentes, solicitar RDP, ARL, los 
requisitos de legalización como 
impuestos, garantías y 
aprobación, si a ello hubiere 
lugar, acorde con los 
procedimientos establecidos y a 
los procesos asignados para su 
trámite 

 Los documentos contractuales fueron 
publicados en SECOP II dentro de la 
oportunidad legal establecida, reposa 
en el expediente digital: 
\\fileserver\Contratos2026, rendidos en 
la plataforma SIA OBSERVA. Evidencia 
de publicación de RDP y ARL en la 
correspondiente plataforma SECOPII 

3.  Proyectar todos los actos 
administrativos y actas 
pertinentes en los procesos 
adelantados mediante 
convocatoria pública o 
contratación directa, 
debidamente soportadas y los 
demás que le sean asignados 
por el Jefe Jurídico y/o Gerente 
del Inder Envigado 

Para este periodo proyecte y 
publique resolución del contrato 
de aprovechamiento económico 
del espacio Público del ESTADIO 
POLIDEPORTIVO SUR DE 
ENVIGADO, concierto RICARDO 
ARJONA 
 
 

Los documentos contractuales fueron 
publicados en SECOP II dentro de la 
oportunidad legal establecida, reposa 
en el expediente digital: 
\\fileserver\Contratos2026 

4.  Asistir a las mesas técnicas de 
contratación con el fin de 
analizar y tomar decisiones 
administrativas frente a los 
diferentes procesos de 
contratación que se requieran 
en la entidad 

Asistí a las reuniones 
programadas por la directora 
jurídica para analizar temas de 
interés de área. 
 
Igualmente asistí a reuniones 
programadas por el área de 
deportes y actividad física para 
tratar temas de contratación. 

 
 
 
 
ver cuadro de reuniones programadas, 
relacionarlas en la carpeta de 
evidencias. 
 

5.  Apoyar las actuaciones del 
Tribunal Deportivo en todos los 
asuntos que le corresponda 
conocer dentro de la 
competencia asignada en 
segunda Instancia 

Para este periodo no me fue 
asignada esta tarea 

Para este periodo no me fue asignada 
esta tarea 

6.  Proyectar los actos 
administrativos del Tribunal 
Deportivo, con el fin de resolver 
los recursos presentados o 
resolver dentro del término la 
actuación administrativa que 
corresponda en segunda 
instancia 

Para este periodo no me fue 
asignada esta tarea 

Para este periodo no me fue asignada 
esta tarea 

7.  Programar las reuniones del 
Tribunal Deportivo que se 

Para este periodo no me fue 
asignada esta tarea 

Para este periodo no me fue asignada 
esta tarea 

file://///fileserver/Contratos2026
file://///fileserver/Contratos2026
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requieran para atender y 
resolver las solicitudes que se 
alleguen para su estudio 

8.  Proyectar la información 
correspondiente para el trámite 
de los acuerdos municipales, 
que sean requeridos, para lo 
cual se deberá elaborar 
(concepto jurídico, proyecto de 
acuerdo y demás soportes) 

Para este periodo no me fue 
asignada esta tarea 

Para este periodo no me fue asignada 
esta tarea 

9.  Emitir los conceptos jurídicos 
solicitados por las diferentes 
oficinas del Inder de Envigado 
que fueren sometidos a su 
consideración por parte de la 
Oficina Asesora Jurídica, los 
cuales deberán emitirse dentro 
de los términos establecidos 

Para este periodo apoye a la 
dirección de deportes y actividad 
física para analizar y resolver 
inquietudes con respecto a 
unificación de obligaciones 
específicas de contratos entre 
otros 

\\FILESERVER\Contratos2026\130. 
JURIDICA\9. PERSONA 
NATURAL\INDENV-130-09-004-26 
JUAN FERNANDO OCHOA AMAYA\3. 
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07\EVIDENCIAS 

10.  Elaborar, presentar y responder 
derechos de petición, quejas, se 
sean asignados por necesidad 
de la entidad y fueren sometidos 
a su consideración por parte de 
la Oficina Asesora Jurídica 

Proyección y publicación de 
Requerimiento por 
incumplimiento de obligación 
contractual a la empresa 
PROMOTORA COLOMBIA 
S.A.S 

 

11.  Elaborar los informes que le 
sean solicitados de manera 
oportuna por la supervisión o la 
entidad, los cuales serán el 
soporte para el debido 
diligenciamiento de la 
información de la entidad en las 
diferentes plataformas SECOP 
II, SIA OBSERVA, sede 
electrónica, Ley de trasparencia 
y demás mecanismos 
establecidos en la entidad y que 
sean de la Oficina Asesora 
Jurídica 

Realice verificación en la 
plataforma SECOP II, de 
contratos publicados en el mes 
de junio de 2026. 
 
 
De igual forma el informe de 
gestión general del mes de julio 
de 2026  

\\fileserver\Contratos2026. Los 
procesos asignados se encuentran con 
toda la documentación completa. 
 
 
 
\\FILESERVER\Contratos2026\130. 
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12.  Mantener las bases de datos 
actualizadas y detalladas con la 
información principal de 
actividades y procesos 
realizados en su servicio 
profesional, con el fin de 
alimentar la información de la 
Oficina Asesora, sin perjuicio de 
los demás sistemas de 

Acorde con la designación 
contractual, se cuenta con la 
creación de los expedientes de 
cada proceso que contiene la 
información contractual 
completa, la cual sirve de insumo 
para su publicación y consulta en 
SECOP y SIA. 
 

\\fileserver\Contratos2026. Los 
procesos asignados se encuentran con 
toda la documentación completa 

file://///fileserver/Contratos2026
file://///fileserver/Contratos2026
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información de información que 
disponga la entidad 

13.  Llevar en debida forma las 
carpetas digitales de los 
contratos asignados, actos 
administrativos y demás 
actuaciones desarrolladas 
durante la ejecución del 
contrato, los cuales son el 
soporte del contrato y gestión 
administrativa de la entidad, 
conforme a las normas de 
archivo vigentes, según el 
estado del proceso asignado 

Acorde con la designación 
contractual, se cuenta con la 
creación de los expedientes de 
cada proceso que contiene la 
información contractual 
completa, la cual sirve de insumo 
para su publicación y consulta en 
SECOP y SIA 

\\fileserver\Contratos2026. Los 
procesos asignados se encuentran con 
toda la documentación completa 

14.  Apoyar en el cumplimiento de 
los compromisos, 
requerimientos o acciones 
correctivas surgidas de los 
diferentes comités o planes 
institucionales generando los 
diferentes reportes e informes 
requeridos, que fueren 
sometidos a su consideración 
por parte de la Oficina Asesora 
Jurídica 

Cumplí con todo lo solicitado por 

la entidad. 

 

Para este mes asesore a la 

dirección de deportes al 

compañero Sebastián Villa. 

 

 

Cumplí con todo lo solicitado por la 
entidad 
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15.  Analizar desde la óptica legal 
textos o documentos que fueren 
sometidos a su consideración 
por parte de la entidad y 
aplicarla en las actuaciones 
desarrolladas dando 
cumplimiento a términos, 
procedimientos y demás 
actuaciones afines que 
garanticen las actuaciones de la 
entidad, conforme a la demanda 
del servicio 

 
 
 
Para este periodo no me fue 
asignada esta tarea 

 
 
 
Para este periodo no me fue asignada 
esta tarea 

16.  Asistir a las diferentes reuniones 
que le sean programadas y 
donde sea requerido para el 
conocimiento de la gestión de la 
entidad o para asuntos 
relacionados con el contrato 

Asistí con puntualidad y buena 
disposición a las reuniones 
planeadas por la entidad 

Asistí con puntualidad y buena 
disposición a las reuniones planeadas 
por la entidad. 
 
ver carpeta de evidencias donde se 
encuentra el archivo en pdf de listado 
de asistencia 
\\FILESERVER\Contratos2026\130. 
JURIDICA\9. PERSONA 
NATURAL\INDENV-130-09-004-26 

file://///fileserver/Contratos2026


 

Informe de gestión del 
contratista 

Código:F-GDEF-051 

Versión:02 

Fecha de versión: 
03-03-2022 

 

Fuente: SGI   Página 6 de 6 

 
 

JUAN FERNANDO OCHOA AMAYA\3. 
EJECUCION\CUOTA N° 05 

17.  Cumplir con la obligación del 
pago de aportes al sistema de 
seguridad social integral sobre 
la base de cotización del 40% 
del valor total del contrato, con 
las evidencias de ejecución de 
actividades y como soporte 
requerido para el pago 

para el trámite de la cuenta de 
cobro, según procedimiento 
vigente, se adjunta cumplimiento 
de pago al SSS  
 

Planilla número 1082815629 
 
Pagada el 14 de julio de 2026. 
 
Ver documento adjunto a la cuenta de 
cobro. 
\\FILESERVER\Contratos2026\130. 
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18.  Custodiar y cuidar la 
documentación y bienes que por 
razón de su servicio le sea 
encomendado, guardando la 
reserva legal en la información 
que así lo requiera 

Custodié y cuidé la 
documentación y los bienes que 
me fueron encomendados y 
garanticé la reserva legal de la 
información a mi suministrada 
con ocasión a la ejecución del 
contrato 

Custodié y cuidé la documentación y los 
bienes que me fueron encomendados y 
garanticé la reserva legal de la 
información a mi suministrada con 
ocasión a la ejecución del contrato 

 
Manifiesto que toda la información relacionada anteriormente es veraz y no incurre en falsedad. 
 
Atentamente, 
 

 
 
JUAN FERNANDO OCHOA AMAYA 
C. C. 98.562.492 de Envigado 
Contratista de apoyo – Gestión Jurídica 


