SECRETARIA GENERAL

INFORME DE SUPERVISION DE VERSION 001
CONTRATOS PARA PRESTACION DE
SERVICIOS - BIENES Y FECHADE | 9094.01.31
SUMINISTROS APROBACION

Nota: (Diligenciar los cuadros con la informacidn del contrato y acta de inicio)

Informe de Supervision No:

06

Cont(ato No:

202601498 ¥

1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO

Contratista:

MARIA VICTORIA BORDA PEREZ ~

Identificacion:

1.129.578.001

Tipo de Contrato:

Prestacién de Servicios

Nombre del Supervisor:

Ivette Ceballos |bafez

it

Objeto del Contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
APOYAR A LA SUBSECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

Plazo. de Ejecucién:

EL PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO SERA POR
EL TERMINO DE OCHO (8) MESES, CONTADOS A PARTIR
DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION.

Numero de Certificacion de
Disponibilidad Presupuestal 202600186/' Fecha de C.D.P. 2026/ 01/ 05
(C.D.P)
Numero de Registro
Presupuestal (R.P.) 202600434/ Fecha del R.P. 2026/ 01/ 09
’ Contrato
Indetal $42.400.000
Adicion 1 $
Valor del Contrato Adicién 2 S
Adicién 3 $
; Total $42.400.000 S
Fecha de inicio del Fecha de terminacion del Fecha de Suspension del Fecha de
contrato contrato contrato reinicio
09/01/2026 ¢ 08/09/2026 ¢

1.1 MODIFICACIONES DEL CONTRATO
(Relacionar Adiciones y/u Otro si, Si aplica)

DOCUMENTO

FECHA SUSCRIPCION
AAA/MM/DD

PRORROGA DEL
PLAZO (meses ylo
dias)

ADICION

VALOR (5) OBSERVACION

2. GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (segtn se establezcan en el Contrato)

Nota: Aplica solo para Informes de supervision de Bienes y suministros.

Aseglirado No dé Actualizacié Vigencia
gra pp Poliza n de Pdliza Amparos Desde Hasta
(En caso (yyyy- (yyyy-
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INFORME DE SUPERVISION DE JERSIGN o
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que aplique) mm-dd) mm-dd)

Calidad del servicio

Cumplimiento

Anticipo

Pago anticipado

Calidad y correcto
funcionamiento de los bienes y
equipos suministrados

Salarios y prestaciones

Responsabilidad Civil

Extracontractual
Otros
3. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO (*)
DESCRIPCION VALOR
Valor del Contrato Inicial $ 42.400.000,
Adicién No. 1 $
Adicién No. 2 $
Adicién No. 3 $
Valor.Total del contrato $ 42.400.000
Porcentaje del Anticipo % $
Porcentaje del Pago anticipado % $
Valor Amortizado del Anticipo $|
Valor Ejecutado del Contrato $ 31.800.000{ |
Valor por ejecutar $ 10.600.000)/
Valor a pagar en el presente Informe $ 5.300.000}
No. Factura o Cuenta de Cobro 06

4. INFORMACION SOBRE AVANCE DEL CONTRATO

4.1 SERVICIOS Y/O PRODUCTOS RECIBIDOS A SATISFACCION CORRESPONDIENTES AL
PERIODO DEL 09 DE JUNIO AL 08 DE JULIO DE 2026 (No aplica para personas juridicas — No

establecer periodo)

4

Las actividades desarrolladas por el contratista en el periodo descrito anteriormente, relacionadas con
cada una de las obligaciones especificas establecidas en los estudios previos de la contrataciéon se
desagregan a continuacion y asi mismo se detallan las evidencias o soportes, con lo cual se verifica el

cumplimiento a satisfaccion de la obligacién establecida.

Detalle de las Actividades Realizadas

Obligacién

Producto

1. "Brindar  acompafamiento a Ia
Subsecretaria de Servicios Administrativos
en el desarrollo de actividades
concernientes al cumplimiento del Sistema
de Gestion Ambiental implementado en la
Entidad. el

Brindé acompafamiento en el desarrollo de las
siguientes actividades concernientes al cumplimiento
del Sistema de Gestion Ambiental:

0 Logistica y ejecucion de socializacién realizada

dia 25 de Junio a los funcionarios vy

contratistas de la Gobernacion del Atlantico,
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sobre manejo y clasificacion de residuos
ordinarios.

Logistica y ejecucién de socializacion realizada
el dia 26 de Junio a los funcionarios y
contratistas de la Gobernacion del Atlantico,
sobre ahorro y uso eficiente del agua.

Disefio y logistica de las piezas audiovisuales
de la campafia ambiental relacionada con el
manejo del contenedor de Residuos de
Aparatos Eléctricos y Electréonicos RAEEs,
perteneciente al Sistema de Gestidn Ambiental
de la Gobernacién del Atlantico.

Disefio, desarrollo y difusién de pieza grafica
para conmemorar el 24 de Junio, Dia
Internacional de la lucha contra la
contaminacion electromagnética.

Actualizacion de la pestafia medioambiental
(Intranet) de la Gobernacion del Atlantico.

2. Brindar acompafiamiento la Subsecretaria
de Servicios Administrativos dentro del
proceso de estructuracién de los programas
dirigides al fortalecimiento del Sistema de
Gestion Ambiental, asi como en el disefio y
ejecucion del Plan de Capacitaciones en los
diferentes temas inherentes de Gestién
Ambiental.

La contratista brindé apoyo en los siguientes procesos:

Actualizacion en el drive del Sistema de
Gestion Ambiental de los certificados de
Disposicion Final de Residuos Especiales y
Ordinarios No Aprovechables.

Actualizacion en el drive del Sistema de
Gestion Ambiental de los certificados de
Disposicion Final de Residuos generados por
las empresas con las cuales se manejan los
contratos de servicio de fumigacion y servicio
de taller.

3.Brindar acompafiamiento a la
Subsecretaria de Servicios Administrativos
participando en las auditorias que se
realicen al Sistema de Gestion Ambiental,
acorde a los distintos procesos establecidos
en la

Entidad.

La contratista brindé acompafiamiento en los
diferentes procesos realizados previos al
desarrollo de las auditorias a los Sistemas de
Gestion de Calidad implementados en la
Gobernacion Del Atlantico, especificamente los
relacionados al Sistema de Gestién Ambiental.
La contratista brindé acompafiamiento en el
desarrollo del ciclo de preauditorias de cada
uno de los procesos que integran la
Subsecretaria de Servicios Administrativos.

4. Brindar acompafiamiento en el
disefio, ejecucion y seguimiento del Sistema
d e Gestion Ambiental (SGA)

La contratista brindé acompafamiento en el
proceso de actualizacion y seguimiento de la
medicién de los indicadores de los programas
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enfocado en la Certificacion 1SO14001 de
2015.

de Ahorro y Uso Eficiente de Agua, Energia y
papel asi como los programas de Compras
Sostenibles y Manejo de Residuos Solidos.

5. Brindar acompafiamiento en la gestién
de los indicadores y formatos de los
procesos establecidos en la Subsecretaria
de Servicios Administrativos.

La contratista brindé acompafiamiento en la
gestion de los  siguientes  formatos
pertenecientes al SGA:

Matriz de planificacion de acciones con
numeral indicador 6.2.2

Matriz de Control Operacional 8.1

Matriz de aspectos e impactos ambientales
6.1.2

Planificacién de acciones para lograr los
objetivos ambientales.

La contratista brindé acompafiamiento en la
revision de la documentacién asociada al
Sistema de Gestion Ambiental. Esta
documentacion se rige por la Norma [SO
14001.

6. Brindar acompafiamiento y realizar las
campafias ambientales de acuerdo a |
calendario establecido en lo concerniente al
disefio, coordinacion, ejecucion y puesta en
marcha.

La contratista brindé acompafiamiento en los siguientes
procesos:

Estructuracion de los planes y programas
dirigidos al fortalecimiento del Sistema de
Gestion de la Calidad en el recorrido por las
instalaciones del edificio de la gobernacion del
atlantico con las revisiones pertinentes del area
de mantenimiento en funcionamiento de
equipos y los certificados actualizados.

7. Brindar apoyo y realizar el diagnostico y
seguimiento situacional del Sistema de
Gestién Ambiental y en la eiecucidn del Plan
de Gestion Integral de residuos en todas las
sedes de la Gobernacion del Atlantico.

La contratista brindé acompafniamiento en los siguientes
procesos:

Verificacion del manejo adecuado de los
diferentes puntos ecoldgicos dispuestos en las
instalaciones de la Gobernacién del Atlantico.
Verificacion del proceso de almacenamiento y
control de las cantidades entregadas para
disposicién  final de Residuos Sdlidos
Aprovechables y No Aprovechables incluidos
en el Programa de Manejo de Residuos Sélidos
de la Gobernacién del Atlantico
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VERSION 001
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8. Brindar acompafiamiento en la ejecucién
del Plan de Gestion Ambiental (SGA) en
todas las sedes de Gobernacion del
Atlantico

realizacion  de  visitas, inspecciones
planeadas y no planeadas asi como el
respectivo seguimiento.

La contratista brindé acompafamiento en el recorrido
realizado en la Gobernacién del Atlantico, relacionadas
con:

Verificacion del funcionamiento del Centro de
Acopio.

Verificacion del Cuarto de Residuos Peligrosos.
Ubicacién y uso adecuado de puntos ecoldgicos.
Verificacion del wuso adecuado de aires
acondicionados.

Verificacion de buenas practicas ambientales.
Verificacion de los controles operacionales de los
programas ambientales.

9. Presentar informes, acordes a las
actividades contratadas y en atencion a los
requerimientos del Supervisor del Contrato.

e La contratista presentd informe de seguimiento
y actualizacion a los controles operacionales
de los indicadores incluidos en los diferentes
programas que componen el Sistema de
Gestion Ambiental.

10. Asistir a las reuniones ylo
capacitaciones que guarden relaciéon con el
objeto contractual, siempre que lo requiera
el supervisor.

La contratista asisti6 a las siguientes reuniones y/o
capacitaciones:

Reunién de Pre-auditoria realizada al proceso de
logistica y vehiculos. Dicha reunion fue realizada el
dia 09 de junio.

Reunién de Pre-auditoria realizada al proceso de
caja menor. Dicha reunién fue realizada el dia 10
de junio.

Reunién de Pre-auditoria realizada al proceso de
atencion al ciudadano. Dicha reunién fue realizada
el dia 11 de junio.

Reunién de Pre-auditoria realizada al proceso de
gestion documental. Dicha reunién fue realizada el
dia 16 de junio.

Reunion de Pre-auditoria realizada al proceso de
juridica. Dicha reunién fue realizada el dia 02 de
julio.

11. Las demas que le asigne el Supervisor y
guarden relacién con el obieto del contrato

e La contratista realizé todas las asignaciones
que guardan relacion con el objeto del contrato

NOTA: Se relacionan las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de ejecucién

del contrato.

5. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL

DESARROLLO DEL CONTRATO
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Durante el presente periodo no se han presentado novedades o situaciones anormales que afecten el
desarrollo del contrato.

(En caso contrario describir la situacién y las acciones de la supervision)

6. RESUMEN DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA SUPERVISION.

a) Seguimiento financiero y presupuestal del contrato.

b) Conformacién, actualizacién y seguimiento del expediente con la documentacion relacionada con
la ejecucion del contrato.

c) Verificacion del pago de Estampillas

d) Verificacion de la vigencia de la garantia exigida en el contrato.

e) Verificacion y aprobacion de los soportes necesarios para el pago.

f) Expedicion de la certificacion del recibo a satisfaccién correspondiente al periodo descrito, de
conformidad con el servicio recibido.

g) Tramite de reconocimiento y pago de honorarios ante la Oficina de Contabilidad

Y todas las demas obligaciones del contrato establecidas en los Estudios Previos, Anexos, y el
Manual de Contratacion.

7. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS CON EL PAGO
DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES (Ley 100 de 1993 y sus
decretos reglamentarios, en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Leyes 828 de 2003, 1122 de
2007, 1150 de 2007 y 1562 de 2012, Decretos 1072 de 2015 y 1273 de 2018 y demas normas
concordantes).

IVETTE CEBALLOS IBANEZ quien actia en nombre y representacién del Departamento del Atlantico,
en calidad de Supervisora (E) , deja constancia que el contratista ejecuté a cabalidad el objeto del
contrato.conforme a lo sefialado en el Estudio previo, y verificé el cumplimiento de las obligaciones del
contratista con los sistemas de Seguridad Social Integral en salud, pensiones vy riesgos laborales,

informacién que se puede constatar en la planilla , certificacion de pago correspondiente al periodo aqui
relacionado.

7.1 ANEXO CONTROL DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL (*)

Numero de la Cuenta Numero de la Fecha de Pago Valor Total de la Planilla
de Cobro Planilla Planilla (sin intereses)

001 9498040558 09/02/2026 $615.300

002 9499797357 06/03/2026 $615.300

003 9501590767 07/04/2026 $615.300
9503230429 11/05/2026 $615.300

004

005 9504789677 05/06/2026 $615.300
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006 9506407503 01/07/2026 $615.300

SUMATORIA $3.691.800
TOTAL DE LAS
PLANILLAS

La sumatoria total de las planillas sin intereses debe ser iqual al pago de la seguridad social
sobre el 40% del valor del contrato)

NOTA: Aplica para persona natural. Para persona juridica, anexar certificacion del pago de planillas
de Sequridad Social por parte del Representante Legal y/o Revisor Fiscal con los soportes asociados.

Se firma en Barranquilla, a los 09 dias del mes de Julio de 2026. v

N -
i S N— G \J ((L(/J . ]
IVETTE CEBALLOS IBANEZ ARIA VICTORIAIBORDA PEREZ
C.C.:'32.659.53 C.C.: 1.129.578.001 de Barranquilla

SUPERVISORA (E)
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