
Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROTURISTICO - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 27 de julio de 2026

36-02-00-068-
954110

MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ 
MARTINEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 116526 Fecha Solicitud 2026-07-27 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954110  CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-07-27 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION TITULADA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2526 Dependencia Solicitante 954145 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION.

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

HELMER  DUARTE 
MURALLAS CC:  13862471

INSTRUCTO
R/CONTRATI
STA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-07-29 2026-07-29 SANTANDER / SAN 
GIL

SANTANDER / 
CHARALA 0,5 No 50

0,5 4.737.497,00 251.640,00 125.820,00 79.613,00 205.433,00

VIATICOS FORMACION JULIO 29 
ALMUNICIPIO DE CHARALA PARA 
IMPARTIR FORMACION TITULADA 
PRESENCIAL EN EL GRUPO 
3503808 ASISTENCIA 
ADMINISTRATIVA

Totales Solicitud de Comisión 125.820,00 79.613,00 205.433,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION JULIO 29 ALMUNICIPIO DE CHARALA PARA IMPARTIR FORMACION TITULADA PRESENCIAL EN EL GRUPO 3503808 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/07/27 14:09:29 -05:00
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Versión: 02

Código: 
GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO
29 de Julio de 2026 $ 11,400

$ 11,400

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:
Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Helmer Duarte Murallas Código Centro: 9541
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 13,862,471 Fecha de elaboración: 30 de Julio de 2026

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Charalá 29 de Julio de 2026 Código Regional : 68

En desarrollo de la comisión No.116526 durante el día veintinueve (29) del mes de julio de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario 
utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO
Charalá - San Gil Automovil

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:
Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

HELMER DUARTE MURALLAS LUIS CARLOS REINA SANCHEZ

CO1.PCCNTR.9114300 INSTRUCTOR G20
CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ

SUBDIRECTORA ( E )

Firma:
Firmado digitalmente por 
RODRIGUEZ MARTINEZ CELIA 
PATRICIA 
Fecha: 2026.07.31 09:51:38 -05'00'
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CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA   San Gil, 30 de Julio del 2026 
 

PRESENTADO A:  Celia Patricia Rodriguez Martinez, Subdirectora (E) del Centro Agroturístico 
 

ORDEN DE VIAJE  No:  
116526 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
29/07/2026 29/07/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
CHARALÁ 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: 

Centro Agroturístico  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  IMPARTIR FORMACION TITULADA PRESENCIAL EN EL GRUPO 
3503808 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS:  
1. El día 29 de julio se realiza desplazamiento de ida San Gil- charalá. 
2. Se recibió a los aprendices y se verificó su asistencia. 
3. Se Inicia el tercer resultado de aprendizaje. Se socializa el plan concertado de trabajo y se inicia con la fase de 
reflexión de la fase de la secuencia didactica. 
4. El día 29 de julio se realiza desplazamiento ruta de regreso Charalá - San Gil 
RESULTADOS: 
Los aprendices recibieron retroalimentación del instrumento de evaluación aplicado según plan 
concertado de trabajo. 
EVIDENCIAS O SOPORTES:  
Evidencias fotográficas 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1. Actividad de reflexión. Helmer Duarte Murallas 29 de Julio de 2026 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se desarrollo con éxito la primera actividad de foramación para la etapa de reflexión según plan de 
trabajo para el Rap3. 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
HELMER DUARTE MURALLAS 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Instructor grado 20 LUIS CARLOS REINA 
SANCHEZ 
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Control de Cambios 

 

VERSION FECHA DE ENTRADA 
EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V.01 Junio 2026 Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de 
su migración del proceso de Gestión del Talento Humano al 
proceso de Gestión Contractual, conforme a la actualización 
documental correspondiente. 

 

 


