
ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL

Número: 549303625 Fecha Registro: 2025-12-28 Unidad / Subunidad 
ejecutora: 01-01-01  SENADO DE LA REPUBLICA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Pagada Nro Obligación: 932525 Comprobante Contable de la Generación:

Fecha Máxima Pago: 2025-12-29 Código de Referencia: 04500016500549303625 Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Bruto: 7.000.000,00 Valor Deducciones: 53.583,00 Valor Neto: 6.946.417,00 Saldo x Pagar: 0,00

VALORES PAGADOS

TRM Pago Valor Bruto 7.000.000,00 Valor 
Deducciones 53.583,00 Valor Neto 6.946.417,00 Moneda Base Compra Valor MBC

REINTEGROS

Números No Recaudo:

Bruto Reintegrado Pesos: 0,00 Reintegrado Deducciones Pesos: 0,00 Reintegrado Neto Pesos: 0,00

Bruto Reintegrado Moneda: 0,00 Reintegrado Deducciones Moneda: 0,00 Reintegrado Neto Moneda: 0,00

TERCERO DE LA ORDEN DE PAGO

Identificación: 1098695041 Razón Social: RAMON ESAU ABRIL ESPINDOLA Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 49615720185 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

TESORERIA DOCUMENTO SOPORTE

13-01-01-DT - DIRECCION TESORO NACION DGCPTN

Número: 1948/2025 Tipo:

CONTRATO DE 
PRESTACION 
DE SERVICIOS 
- 
PROFESIONAL
ES

Fecha: 2025-12-28

Tipo Beneficiario Pago 01 - Beneficiario final

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

SENADO DE LA REPUBLICA

Fecha y Hora Sistema: 2026-02-08-4:12 p. m.

01-01-01

MHefcorona EDUAR FRANCISCO CORONADO 
ALMAZA

Orden de pago Presupuestal  de gastos 
Comprobante
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ITEM PARA AFECTACION DE GASTOS

VALOR VALOR 
PAGADO VALOR REINTEGRADO USO DE PROYECTOS ESPECIALES

DEPENDENCIA / POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE REC SIT PESOS MONEDA PESOS PESOS MONEDA 
EXTRANJERA

USO DE 
PROYECTO MONEDA TASA DE 

CAMBIO VALOR MONEDA

000  HSR-GESTION GENERAL  /  A-02-02-02-008-003  SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTÍFICOS Y TÉCNICOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS DE INVESTIGACION, URBANISMO, JURÍDICOS Y DE CONTABILIDAD)

Nación 10 CSF 7.000.000,00 0,00 7.000.000,00 Pesos 0,00 0,00

DEDUCCIONES

POSICIONES DEL CATALOGO PARA PAGO NO PRESUPUESTALES TERCERO TARIFA VALOR VALOR AJUSTADO 
PAGO VALOR REINTEGRADO

2-01-05-01-01-03-05
RETENCION ICA COMERCIAL 
SERVICIOS DEMÁS ACTIVIDADES DE 
SERVICIOS

899999061 BOGOTA DISTRITO CAPITAL 0,866 % 53.583,00 53.583,00

LINEAS DE PAGO VINCULADA

DEPENDENCIA PARA AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR ATRIBUTO LINEA DE 
PAGO ESTADO

000 - HSR-GESTION GENERAL 1-2 - ANC - GASTOS GENERALES NACION CSF 2025-12-29 7.000.000,00 05 NINGUNO Pagada

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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REGISTRO PRESUPUESTAL DE OBLIGACION.

Numero: 932525 Fecha Registro: 2025-12-28 Unidad / Subunidad ejecutora: 01-01-01  SENADO DE LA REPUBLICA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generada Requiere 
DIP: No Tipo de DIP: Nro. Compromiso: 238225

Valor Inicial: 7.000.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 7.000.000,00 Saldo x Ordenar: 7.000.000,00

Valor Inicial Moneda Original: 0,00 Valor Total Operaciones Moneda Original: 0,00 Valor Actual Moneda 
Original: 0,00 Saldo x Ordenar Moneda 

Original: 0,00

Valor Deducciones: 53.583,00 Valor Neto: 6.946.417,00 Valor IVA: 0,00 Nro. Cdp: 17725

Valor Deducciones Moneda: 0,00 Valor Neto Moneda: 0,00 Atributo Contable: 05-NINGUNO Comprobante Contable: 21901  

TERCERO

Identificacion: 1098695041 Razon Social: RAMON ESAU ABRIL ESPINDOLA Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Numero: 49615720185 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

CUENTA X PAGAR CAJA MENOR

Numero: 898725 Tipo: Rentas de trabajo NO 
obligados a facturar Identificacion: Fecha de Registro:

DOCUMENTO SOPORTE

Numero: 1948-25 Tipo: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS - PROFESIONALES Fecha: 2025-12-28

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. ATRIBUTO 
CONTABLE

000  HSR-GESTION GENERAL

A-02-02-02-008-003 SERVICIOS 
PROFESIONALES, CIENTÍFICOS Y 
TÉCNICOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS DE 
INVESTIGACION, URBANISMO, JURÍDICOS 
Y DE CONTABILIDAD)

Nación 10 CSF 05-NINGUNO
FECHA 

OPERACIO
N

VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X ORDENAR

Total: 7.000.000,00 0,00 7.000.000,00 7.000.000,00

Objeto: PAGO MES DE DICIEMBRE, CONTRATO 1948-25, DH, SCD

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

SENADO DE LA REPUBLICA

Fecha y Hora Sistema: 28/12/2025 12:00:00 p. m.

01-01-01

MHscabrald SEBASTIAN  CABRALES DOMINGUEZObligación Presupuestal – Comprobante.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA DE PAGO ESTADO VALOR A PAGAR

000 HSR-GESTION GENERAL 1-2 ANC - GASTOS GENERALES NACION CSF 2025-12-29 Generada 7.000.000,00
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FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

POSICIONES DEL CATALOGO PARA PAGO NO PRESUPUESTAL

POSICION DEL CATALOGO DE PAGO IDENTIFICACION NOMBRE BENEFICIARIO BASE GRAVABLE TARIFA VALOR DEDUCCION SALDO DISPONIBLE 
PARA ORDENAR

2-01-05-01-01-03-05 RETENCION ICA COMERCIAL 
SERVICIOS DEMÁS ACTIVIDADES DE SERVICIOS NIT 899999061 BOGOTA DISTRITO CAPITAL 6.187.400,00 0,866 % 53.583,00 53.583,00
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USOS PRESUPUESTALES

ITEM DE AFECTACION DE GASTO USOS PRESUPUESTALES

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. VALOR RUBRO DESCRIPCION VALOR

000  HSR-GESTION 
GENERAL

A-02-02-02-008-003 SERVICIOS PROFESIONALES, 
CIENTÍFICOS Y TÉCNICOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS DE 
INVESTIGACION, URBANISMO, JURÍDICOS Y DE 
CONTABILIDAD)

Nación 10 CSF 7.000.000,00 A-02-02-02-008-003-09

OTROS SERVICIOS 
PROFESIONALES, 

TÉCNICOS Y 
EMPRESARIALES N.C.P.

7.000.000,00

Objeto: PAGO MES DE DICIEMBRE, CONTRATO 1948-25, DH, SCD

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

SENADO DE LA REPUBLICA

Fecha y Hora Sistema: 2025-12-28-12:10 p. m.

01-01-01

MHscabrald SEBASTIAN  CABRALES DOMINGUEZAnexo Obligación 

ANEXO COMPROBANTE OBLIGACION

Numero: 932525 Fecha Registro: 2025-12-28 Unidad / Subunidad 
ejecutora: 01-01-01  SENADO DE LA REPUBLICA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generada Requiere 
DIP: No Nro. Compromiso: 238225 Nro. Cdp: 17725

Valor Inicial: 7.000.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 7.000.000,00 Atributo Contable: 05-NINGUNO

Valor Deducciones: 53.583,00 Valor Neto: 6.946.417,00 Saldo x Ordenar: 7.000.000,00 Comprobante Contable: 21901

TERCERO

Identificacion: 1098695041 Razon Social: RAMON ESAU ABRIL ESPINDOLA Medio de Pago: Abono en cuenta

DOCUMENTO SOPORTE

Numero: 1948-25 Tipo: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS - 
PROFESIONALES

Fecha: 2025-12-28

AFECTACIONES CONTABLES  -Comprobante 21901 EPG066  - Registro Obligación Presupuestal con Deducciones con marca aplica usos contables

Código Descripción Debe Haber

243627001 Retenido 0,00 53.583,00

249055001 Servicios 0,00 6.946.417,00

511179001 Honorarios 7.000.000,00 0,00

Sumatoria 7.000.000,00 7.000.000,00
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1326-2024
S.M.M.L.V
1.423.500                         

TARIFA ICA 0,8660%
ACTIVIDAD 

ECONOMICA
74901 UVT AÑO 2025 49.799,00$                                  

1948-25 1098695041

1

Impuesto al Valor Agregado IVA,  (Art 468 E.T) I.V.A. 19% 1
RTE IVA RTE I.V.A. 15% 1
RTE ICA ICA. 0,866% 1

N

BASE MINIMA PARA APORTES SGSS 40%
BASI ICA 

2

16% 1

Fondo de Solidaridad Pensional  Art 55 E.T 1

12,50% 1

5. Aportes ARL. 0,522% 1

SUBTOTAL

3

SUBTOTAL

4

1

1

1

Total Deduciones

SUBTOTAL

Menos renta exenta -25%  del subtotal (C)  (Numeral 10 art. 206 ET)

Límite del 40% sobre Rentas Exentas y Deducciones no puede exceder 13400uvt

Total renta exentas (incluye el 25%) y deducciones

Base gravable (ver tabla

TOTAL A PAGAR  Retención en la fuente a 
efectuar 

Valor retención en la fuente a practicar por el periodo (art. 383 
ET)

-$                                               0,00000%

RAMON ABRIL

6.187.400

-53.583

2.800.000

0

7.000.000

0
0

Total Pagos o Abonos en Cuenta Pagadas 7.000.000

1.546.850$                                                          

6.187.400$                                                         

14.600$                                                                

MENOS INGRESOS NO CONSTITUIDOS DE RENTA (INCR)

448.000$                                                              a.  Aportes obligatorios a Pension. (Art. 55 Estatuto Tributario) 40% del Ingreso Ley 1753 de 2015 Art. 135

-$                                                                       

RETENCION EN LA FUENTE EMPLEADOS ART. 383 PARAGRAFO 2

PAGOS O ABONOS EN CUENTA REALIZADAS

Honorarios, comisiones o servicios, prestados con hasta un trabajador o contratista

4.640.550$                                                          

1.546.850$                                                          

2.474.960$                                                          5.560.888                                         

(6.946.417,00)$                              

-$                                                                      

-$                                                                      

6.187.400$                                                         

1. Pago intereses de vivienda o Costo Financiero Leasing Habitaciona l. Limite maximo 100 UVT Mensuales Dcto 099 de 2013.

3. Pagos Por Salud medicina prepagada. No puede Exceder 16 Uvt Mensuales. -$                                                                      

2. Deduccion por dependientes (Ver Art. 387 E.T.) No puede exceder del 10% del ingreso bruto del trabajador y maximo 32 UVT 
mensuales.

-$                                                                      

350.000$                                                              4.Aportes obligatorios a salud. (Art. 56 Estatuto Tributario) 40% del Ingreso Ley 1753 de 2015 Art. 135

Total ingresos no contitutivos de renta ni ganancia ocasional 812.600$                                                             

6.187.400$                                                         

MENOS RENTAS EXENTAS

Total rentas exentas

MENOS DEDUCCIONES

-$                                                                      

b. Aportes Voluntarios Empleador Fondo de Pensiones (Art 126 -1 E.T.) hasta 3,800 UVT

-$                                                                      

c. Aportes a cuentas AFC (Art 126 - 4 E.T.) La Sumatoria de los beneficios a, b y c, no pueden exceder del 30% del ingreso laboral o 
tributario del año y hasta un maximo de 3.800 Uvt por año. (135.306.600 año 2019) Art. 126-1 E.T.



 

NIT O CEDULA

3

FACTURA No. 

(Cuando aplique)

3172338066 N/A

Banco:Bancolombia AH:_X__ CO:___

CDP No. RUBRO PPTAL OBLIGACION Y ORDEN DE PAGO No.

17725 A-02-02-02-008-003

ANTICIPO

     VALORES INICIALES

     + ADICIONES 

     = VALORES TOTALES

     - TOTAL PAGOS Y/O AMORTIZACIONES ANTES DE ESTA FACTURA 

     - VALOR A PAGAR CON ESTA CUENTA

     - *AMORTIZACION CON ESTE PAGO

     = VALOR NETO A CANCELAR

     = SALDOS ACTUALES (DESPUES DE ESTA CUENTA).

1)   SOY DECLARANTE DE RENTA:       SI _X___  NO  _______ ;                              SOY DECLARANTE DE IVA :  SI ______   NO __X_____

Número de planilla: 2021491012

Salud: 

Pension:

ARL:

OBJETO DEL CONTRATO

CUENTA  BANCARIA PARA ABONO:

FIRMA DEL SUPERVISOR O INTERVENTOR

$15.166.667

* Cuando se traten de amortizaciones se deben diligenciar en la casilla de anticipos.

NOMBRE: DIANA SAYIRA ARÉVALO ÁVILA

$ 350.000 

$7.000.000

FIRMA CONTRATISTA

PROCESO GESTIÓN DE RECURSOS FINANCIEROS

CERTIFICACIÓN PARA PAGO DE CUENTA 

1948 de 2025

BENEFICIARIO

SENADO  DE  LA  REPÚBLICA

No ACTO ADMTIVO/CONTRATO

RAMON ESAU ABRIL ESPINDOLA

CODIGO: RF-Fr06

VERSIÓN: 03

No.:49615720185 Nombre:RAMON ESAU ABRIL ESPINDOLA

Diciembre de 2025

FECHA DE APROBACIÓN: 2018/12/13

2

REGISTRO PPTAL No.

1. INFORMACIÓN BASICA

1.098.695.041

 DE INICIO  _20 de Noviembre de 2025 

4) QUE EN CUMPLIMIENTO DEL CITADO CONTRATO HE REALIZADO EL PAGO DE APORTES A SALUD, PENSIÓN Y ARL POR EL   PERÌODO  DE _DICIEMBRE  , PARA    EFECTO DE 

APLICAR EL (DECRETO 2271 de Junio 18/2009 y el Art 126-1 del ET y Resolución 3559 de 2018 expedida por el Ministerio de Salud) ASÌ :

$24.500.000

2. CONTROL SALDOS DEL CONTRATO

CONTRATO

$2.333.333

3. DECLARACIÓN DE IMPUESTOS Y APORTES PARAFISCALES
(Este numeral solo debe ser diligenciado para contratos de prestación servicios personales)

3) QUE EN CUMPLIMIENTO DE LA LEY 1819 DE 2016, CERTIFICO QUE PARA LA EJECUCIÓN DE ESTE CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS SI_____  NO__X___ ,    HE 

CONTRATADO O VINCULADO DOS O MAS TRABAJADORES ASOCIADOS A LA ACTIVIDAD QUE REALIZO.

238225

VALOR

$ 7.000.000

$24.500.000

$0

Prestar servicios profesionales en la Comisión de Derechos Humanos y Audiencias del Senado de la República.

$448.000

No. de aprobación del pago: 

COMO CONTRATISTA DECLARO Y CERTIFICO BAJO GRAVEDAD DE JURAMENTO QUE:

2) MIS INGRESOS MENSUALES SE DERIVAN DE LA EJECUCIÒN DEL CONTRATO No. 1948 DE 2025_ SUSCRITO CON EL SENADO DE LA REPÙBLICA, CON FECHA DEL ACTA

NOMBRE DEL  SUPERVISOR  O INTERVENTOR  

$7.000.000

$14.700

7998183957

    Nombre EPS, AFP y ARL Valor aporte a deducir de la base de retenciòn en la fuente

Nueva EPS

Porvenir

Positiva

NÚMERO DE FOLIOS QUE ACOMPAÑAN LA CUENTA: 10

CARGO:COORDINADORA 

DEPENDENCIA: COMISION LEGAL DE DERECHOS HUMANOS Y AUDIENCIAS

VALOR

$ 7.000.000

TELEFONO DE CONTACTO PAGO  No.
PERIODO

(Cuando aplique)

Por lo anterior certifico para trámite de pago, que esta cuenta cumple lo pactado en el contrato.

4. CERTIFICACIÓN PARA PAGO



 

PROCESO GESTIÓN DE COMPRAS Y CONTRATACIÓN 
INFORME DE ACTIVIDADES 

CODIGO:  PC-Fr10 

VERSION: 02 

SENADO DE LA REPÚBLICA 
FECHA DE APROBACIÓN:      
2024 / 02 / 27 
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DATOS DEL CONTRATO 

Contrato Número. 1948 de 2025 

Nombre del Contratista: Ramón Esaú Abril Espíndola 

Objeto: Prestación de servicios profesionales en la Comisión de Derechos Humanos y 
Audiencias del Senado de la República. 

Número del CDP: 17725 Número del Registro: 238225 

Fecha de Iniciación: 20 de Noviembre de 
2025 

Fecha de Terminación: 20 de Mayo de 2026 

 
 
 

DATOS DEL INFORME 

Marque con una X según corresponda: Informe Mensual: x Informe Final:  

Informe mensual de actividades No.: 2 

Fecha de presentación:  Diciembre de 2025 Período del informe:  Diciembre de 2025 

Periodo de cotización de aportes a 
seguridad social: DICIEMBRE 

No. De planilla: 7998183957 

No de aprobación de pago: 2021491012 

Valor del Contrato: 24.500.000 Valor de Adición: 0 

 
 

EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS 
DEL CONTRATO 

ACTIVIDADES  REALIZADAS DURANTE EL PERIODO 

 1. Brindar apoyo en la 

proyección de respuestas a 

peticiones, solicitudes, 

informes que sean 

interpuestos ante la 

Comisión, sobre asuntos de 

competencia de la misma, de 

 Participé de la capacitación virtual “Sobre la forma de 
diligenciar los formatos y presentar correctamente el informe 
y cargue de informes al SECOP II” realizada por el Doctor 
Oscar Andrés Núñez Parra, el 04 de diciembre de 2025. 
 
En esta capacitación se brindó información detallada y 
pormenorizada de la correcta forma de diligenciamiento de los 
formatos de “Cuenta de Cobro” e “Informe de Actividades”, así 



 

PROCESO GESTIÓN DE COMPRAS Y 
CONTRATACIÓN 

INFORME DE ACTIVIDADES 

CODIGO:  PC-Fr10 

VERSIÓN: 02 

SENADO DE LA REPÚBLICA 
FECHA DE APROBACIÓN:       
2024 / 02 / 27 
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EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS 
DEL CONTRATO 

ACTIVIDADES  REALIZADAS DURANTE EL PERIODO 

acuerdo con las indicaciones 

de la Supervisión. 

como la correcta organización con los demás anexos para su 
envío a revisión y posterior aprobación. Además, se orientó 
sobre el procedimiento para el diligenciamiento y cargue de 
los documentos en la plataforma SECOP.  
 

 
Evidencia No 1. Pantallazo de Reunión Sobre los 

lineamientos para la presentación de las Cuentas de Cobro.  
 

 

 Participé de la reunión virtual “Sobre Nuevas directrices y 
presentación de la nueva coordinación” realizada por la 
Doctora María Cristina Rosado Sarabia, realizada el 17 de 
diciembre de 2025. 
 
En esta reunión la Doctora María Cristina Rosado Sarabia se 
presentó como la nueva coordinadora encargada de la 
Comisión de Derechos Humanos y Audiencias. Además se 
expuso la necesidad de establecer un plan de contingencia 
que permita evacuar y dar respuesta efectiva a la ciudadanía 
de una cantidad considerable de CDH. Para lo cual, se 
brindaron nuevas directrices en función del manejo y 
administración de los correos institucionales, así como la 
distribución del trabajo en el equipo de contratistas y los 
tiempos de entrega (teniendo en cuenta el final de labores por 
las fiestas decembrinas).  
 



 

PROCESO GESTIÓN DE COMPRAS Y 
CONTRATACIÓN 

INFORME DE ACTIVIDADES 

CODIGO:  PC-Fr10 

VERSIÓN: 02 

SENADO DE LA REPÚBLICA 
FECHA DE APROBACIÓN:       
2024 / 02 / 27 
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EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS 
DEL CONTRATO 

ACTIVIDADES  REALIZADAS DURANTE EL PERIODO 

 
Evidencia No 2. Pantallazo de Reunión Sobre directrices de 

la Dra María Cristina Rosado Sarabia.  
 
 

 Participé de la capacitación virtual “Sobre los lineamientos 
para la presentación de las Cuentas de Cobro” 
correspondientes al mes de Diciembre de 2025” realizada por 
el Doctor Oscar Andrés Núñez Parra, el 18 de diciembre de 
2025. 
 
En esta reunión se brindaron orientaciones para la correcta 
presentación y entrega de las cuentas de cobro pendientes 
(previas a Diciembre), así como el diligenciamiento, requisitos 
y tiempos para la presentación de las cuentas 
correspondientes al mes de diciembre de 2025. Entre los 
principales temas abordados, se encuentra la necesidad de 
diligenciamiento y presentación del Acta de Compromiso de 
Contratistas, lo concerniente al cargue de información en el 
SECOP, entre otros.   
 

 



 

PROCESO GESTIÓN DE COMPRAS Y 
CONTRATACIÓN 

INFORME DE ACTIVIDADES 

CODIGO:  PC-Fr10 

VERSIÓN: 02 

SENADO DE LA REPÚBLICA 
FECHA DE APROBACIÓN:       
2024 / 02 / 27 
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EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS 
DEL CONTRATO 

ACTIVIDADES  REALIZADAS DURANTE EL PERIODO 

Evidencia No 3. Pantallazo de Reunión Sobre los 
lineamientos para la presentación de las Cuentas de Cobro.  

 

 Participé de la capacitación virtual “Sobre los nuevos 
lineamientos para la correcta proyección de respuesta de los 
Derechos de Petición” realizada por la Doctora Hilda Lorena 
Leal, el 19 de diciembre de 2025. 
 
En esta reunión se reiteraron los nuevos lineamientos 
generales para la correcta repuesta por parte de los 
contratistas de los CDH asignados a cada uno. En especial se 
abordaron asuntos de forma y estilo que fallan en el momento 
de su elaboración, como: tipo de letra, nombres de 
destinatarios, formatos de entrega y forma de respuesta en el 
correo electrónico. Asimismo, se abordó la necesidad de 
estandarizar un directorio de contactos (Nombre, cargo, 
entidad y correo electrónico) de tal forma que estandarice la 
respuesta.  

 
    Evidencia No 4. Pantallazo de Reunión de Capacitación 

Derechos de Petición. 
 

 Brinde apoyo profesional en la proyección de respuestas a las 
solicitudes y derechos de petición de la ciudadanía dirigidos a 
la Comisión Legal de Derechos Humanos y audiencias. 
 
En este sentido, proyecté la respuesta a los CDH con código: 
CDH-CE-2281-2025, CDH-CE-2304-2025, CDH-CE-2334-
2025, CDH-CE-2353-2025, CDH-CE-2372-2025, CDH-CE-
2374-2025, CDH-CE-2378-2025 , CDH-CE-2384-2025, CDH-
CE-2400-2025 , CDH-CE-2405-2025, CDH-CE-2408-2025, 
CDH-CE-2412-2025 y CDH-CE-2415. En ellos, se hallan 
solicitudes y derechos de petición de la ciudadanía dirigidos a 
la Comisión de Derechos Humanos.  



 

PROCESO GESTIÓN DE COMPRAS Y 
CONTRATACIÓN 

INFORME DE ACTIVIDADES 

CODIGO:  PC-Fr10 

VERSIÓN: 02 

SENADO DE LA REPÚBLICA 
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EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS 
DEL CONTRATO 

ACTIVIDADES  REALIZADAS DURANTE EL PERIODO 

 

 
 

Evidencia No 5. Pantallazo de CDH proyectados.  
 

 

 2. Brindar apoyo en la 
consolidación y realización 
de acciones y estrategias 
orientadas a la promoción, 
atención y orientación a la 
ciudadanía, ONG s y 
población objetivo de las 
competencias de la Comisión 
de Derechos Humanos y 
Audiencias del Senado de la 
República, para lo cual 
revisará y efectuará análisis 
de los antecedentes y 
decisiones de la Comisión. 

Durante el mes de Diciembre no se ejecutaron actividades 
respecto a esta obligación. 

 3. Brindar apoyo en la 
organización y realización 
virtual y presencial de 
sesiones de control político, 
audiencias públicas, 
reuniones y actividades de la 
Comisión, haciendo el 
acompañamiento y 
asistencia profesional que le 
sea indicada por la 
Supervisión. 

 Durante el mes de diciembre no se realizaron sesiones, ni 
audiencias públicas programadas desde la Comisión.  
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EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS 
DEL CONTRATO 

ACTIVIDADES  REALIZADAS DURANTE EL PERIODO 

 4. Realizar informes sobre los 
temas de derechos humanos 
que se desarrollen en 
Plenaria, así como de las 
proposiciones elevadas en 
esta y las Comisiones 
Constitucionales sobre 
asuntos relacionados con 
decisiones de la Comisión de 
Derechos Humanos y 
Audiencias del Senado. 

 Durante el periodo del mes de diciembre no se realizaron 
informes relacionados con proposiciones elevadas en 
comisiones constitucionales.  

 

 5. Brindar apoyo profesional 
en la orientación del archivo 
de gestión documental de 
esta dependencia de acuerdo 
con los instructivos 
institucionales del Senado de 
la República. 

 Asistí a la capacitación virtual “Reunión del Equipo de Gestión 
Documental” realizada por el Doctor Luis Carlos Bravo, el 11 
de Diciembre de 2025. 
 
En esta reunión se explicó el procedimiento requerido para 
realizar la gestión documental del Archivo Digital de la 
Comisión de Derechos Humanos, abordando con claridad el 
manejo de la Matriz de Seguimiento Unificado, las carpetas de 
almacenamiento digital en el Drive, así como la distribución de 
responsabilidades.  
 

 
Evidencia No 6. Pantallazo de Reunión del Equipo de Gestión 

Documental.  
 

 Brindé apoyo profesional en el proceso de gestión 
documental, en relación a la organización del Archivo Digital 
de la Comisión Legal de Derechos Humanos y audiencias.  
 
En este sentido, realicé la organización digital correspondiente 
al mes de Febrero de 2023, y los CDH con números 
consecutivos de CDH-CS-CV19-0070-2023 a CDH-CS-CV19-
00276-2023. En ellos, se hallan solicitudes y derechos de 
petición de la ciudadanía dirigidos a la Comisión de Derechos 
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EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS 
DEL CONTRATO 

ACTIVIDADES  REALIZADAS DURANTE EL PERIODO 

Humanos. Estos archivos se hallan en la subcarpeta “Febrero” 
de la Carpeta de “Oficios Tramitados 2023” del Drive de 
“Notificaciones” de la Comisión.  

 

 
Evidencia No 7. Pantallazo de Drive con CDH gestionados.  

 
 
 

SUSCRIPCIÓN  DEL INFORME 

El  Contratista: 
 
Nombre: Ramón Esaú Abril Espíndola 
 
 
Firma  
 
 

El Supervisor:  
 
Nombre: Diana Sayira Arévalo Ávila 
Cargo: Coordinadora Comisión de Derechos 
Humanos y Audiencias.  
 
Vo.Bo_______________________________________ 
 

 

Original:  Expediente del Contrato 
 
 
 
 

 
Link de Verificación de evidencias: https://drive.google.com/drive/folders/1QSN-
UMtYveCwtYIKChYr94qBj4OfoEQY?usp=drive_link  
 
 
 



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 1098695041
RAMON ESAU ABRIL ESPINDOLA

BARRANCABERMEJA SANTANDER
CAERRA 27 N55 A27 6589988
02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE

PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act
ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7998183957 I-INDEPENDIENTES
diciembre 2025 diciembre 2025

0
2025/12/19 2021491012

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 448.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 448.000 $ 0 $ 448.000
SUBTOTALES: $ 448.000 $ 0 $ 448.000

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS037 EPS037-NUEVA EPS 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 350.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 350.000 $ 0 $ 0 $ 350.000
SUBTOTALES: $ 350.000 $ 0 $ 0 $ 350.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 14.700 $ 14.700 $ 0 $ 0 $ 14.700
SUBTOTALES: $ 14.700 $ 0 $ 0 $ 14.700

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE
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SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
1098695041

ABRIL
ESPINDOLA
RAMON
ESAU

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 2.340.000 01-30 230301-
PORVENIR

30 $
2.800.000

$ 448.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 448.000EPS037-
NUEVA
EPS

30 $
2.800.000

$ 350.000 $ 0 $ 350.00014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
2.800.000

109869504 $ 14.700 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 812.700
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DIVISIÓN FINANCIERA Y PRESUPUESTO 

 
 

 

ACTA DE COMPROMISO CONTRATISTAS 
 

 
Ramón Esaú Abril Espíndola, identificado(a) con cédula de ciudadanía 
1 . 0 9 8 . 6 9 5 . 0 4 1  d e    Bucaramanga, me comprometo a cumplir a cabalidad con 
la ejecución de las obligaciones pactadas en el contrato No.  1 9 4 8  del 2025 
hasta el día 31 de diciembre de 2025, así como estar al día en el correcto cargue 
en la plataforma SECOP II de todos los informes de ejecución de conformidad 
a las circulares 6 y 29 de 2020 y 4 de 2021 del Senado de la República, inclusive 
la cuenta del mes de diciembre después de su respectivo pago. 

 

 
Se firma por la parte el día 26 del mes  Diciembre del año 2025 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

María Cristina Rosado Sarabia                       Ramón Esaú Abril Espíndola 
SUPERVISOR DEL CONTRATO CONTRATISTA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



Pagaduria Cuentas <pagaduriacuentas@senado.gov.co>

7764_TRAMITE OP_RAMON ESAU ABRIL ESPINDOLA_DICIEMBRE
1 mensaje

Central de Cuentas Senado <centraldecuentas@senado.gov.co> 28 de diciembre de 2025 a las 12:48
Para: Pagaduria Cuentas <pagaduriacuentas@senado.gov.co>, Gilma del Carmen Mozo Gonzalez
<gilma.mozo@senado.gov.co>, Fabian Castro Gomez <fabian.castro@senado.gov.co>

Buena tarde:
 
ADJUNTO 01 OBLIGACIÒN
 
Mil gracias
 
---------- Forwarded message ---------
De: Sebastian Cabrales Dominguez <sebastian.cabrales@senado.gov.co>
Date: dom, 28 dic 2025 a las 12:13
Subject: Fwd: CTA CTO 1948-2025 DIC- DDHH
To: Central de Cuentas Senado <centraldecuentas@senado.gov.co>

---------- Forwarded message ---------
De: Maria Alejandra Burbano Portilla <maria.burbano@senado.gov.co>
Date: dom, 28 dic 2025 a las 10:56
Subject: Fwd: CTA CTO 1948-2025 DIC- DDHH
To: Sebastian Cabrales Dominguez <sebastian.cabrales@senado.gov.co>
Cc: Central de Cuentas Senado <centraldecuentas@senado.gov.co>

Cordial saludo,

Me permito solicitar su amable colaboración en la elaboración de la liquidación y obligación correspondientes al siguiente
contratista:

1948-2025 - RAMON ESAU ABRIL ESPINDOLA - DICIEMBRE 2025

Quedo atenta a cualquier comentario o inquietud que se presente.

Cordialmente,

Maria Alejandra Burbano Portilla
SECCIÓN DE CONTABILIDAD
SENADO DE LA REPÚBLICA 

Mail: maria.burbano@senado.gov.co

---------- Forwarded message ---------
De: Maria Fernanda Alzate Chica <maria.alzate@senado.gov.co>
Date: dom, 28 dic 2025 a las 10:54
Subject: Fwd: CTA CTO 1948-2025 DIC- DDHH
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To: Central de Cuentas Senado <centraldecuentas@senado.gov.co>
Cc: Maria Alejandra Burbano Portilla <maria.burbano@senado.gov.co>

Cordial saludo,

Me permito enviar cuenta revisada del contratista RAMON ESAU ABRIL ESPINDOLA según contrato #1948-2025.

Cordialmente,

image.png Maria Fernanda Alzate 
DIVISIÓN FINANCIERA Y PRESUPUESTO
SENADO DE LA REPÚBLICA 

Mail: maria.alzate@senado.gov.co

---------- Forwarded message ---------
De: Cuentas Contratistas <cuentascontratistasops@senado.gov.co>
Date: dom, 28 dic 2025 a las 8:02
Subject: Fwd: CTA CTO 1948-2025 DIC- DDHH
To: Maria Fernanda Alzate Chica <maria.alzate@senado.gov.co>

SE REASIGNA ERA DE ANA MILENA 

---------- Forwarded message ---------
De: Cuentas Contratistas <cuentascontratistasops@senado.gov.co>
Date: sáb, 27 dic 2025 a las 9:30
Subject: Fwd: CTA CTO 1948-2025 DIC- DDHH
To: Ana Milena Socarras Vega <ANA.SOCARRAS@senado.gov.co>

---------- Forwarded message ---------
De: Maria Cristina Rosado Sarabia <maria.rosado@senado.gov.co>
Date: vie, 26 dic 2025 a las 22:45
Subject: CTA CTO 1948-2025 DIC- DDHH
To: Cuentas Contratistas <cuentascontratistasops@senado.gov.co>

Señores
DIVISIÓN FINANCIERA
Senado de la República
E.S.D.

Atentamente y para que continúe el trámite, anexo el archivo del mes de diciembre del contratista del asunto.

Agradezco la colaboración,

Cordial saludo 

--

MARÍA CRISTINA ROSADO SARABIA
Coordinadora

Comisión Legal para la Equidad de la Mujer
Congreso de la República de Colombia 

Por favor considere el medio ambiente antes de imprimir este correo electrónico! 

AVISO DE CONFIDENCIALIDAD.  

Este correo y la información contenida o adjunta al mismo es privada y confidencial y va dirigida exclusivamente a su destinatario. El Congreso de la República de Colombia-
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Senado de la República informa a quien pueda haber recibido este correo por error que contiene información confidencial cuyo uso, copia, reproducción o distribución está

expresamente prohibida. Si no es usted el destinatario del mismo y recibe este correo por error, le rogamos lo ponga en conocimiento del emisor y proceda a su eliminación

sin copiarlo, imprimirlo o utilizarlo de ningún modo. 

CONFIDENTIALITY WARNING..  

This message and the information contained in or attached to it are private and confidential and intended exclusively for the addressee. The Congress of the Republic of
Colombia - Senate of the Republic informs to whom it may receive it in error that it contains privileged information and its use, copy, reproduction or distribution is

prohibited. If you are not an intended recipient of this E-mail, please notify the sender, delete it and do not read, act upon, print, disclose, copy, retain or redistribute any
portion of this E-mail. 

Por favor considere el medio ambiente antes de imprimir este correo electrónico! 

AVISO DE CONFIDENCIALIDAD.  

Este correo y la información contenida o adjunta al mismo es privada y confidencial y va dirigida exclusivamente a su destinatario. El Congreso de la República de Colombia-
Senado de la República informa a quien pueda haber recibido este correo por error que contiene información confidencial cuyo uso, copia, reproducción o distribución está

expresamente prohibida. Si no es usted el destinatario del mismo y recibe este correo por error, le rogamos lo ponga en conocimiento del emisor y proceda a su eliminación

sin copiarlo, imprimirlo o utilizarlo de ningún modo. 

CONFIDENTIALITY WARNING..  

This message and the information contained in or attached to it are private and confidential and intended exclusively for the addressee. The Congress of the Republic of
Colombia - Senate of the Republic informs to whom it may receive it in error that it contains privileged information and its use, copy, reproduction or distribution is

prohibited. If you are not an intended recipient of this E-mail, please notify the sender, delete it and do not read, act upon, print, disclose, copy, retain or redistribute any

portion of this E-mail. 

Por favor considere el medio ambiente antes de imprimir este correo electrónico! 

AVISO DE CONFIDENCIALIDAD.  

Este correo y la información contenida o adjunta al mismo es privada y confidencial y va dirigida exclusivamente a su destinatario. El Congreso de la República de Colombia-

Senado de la República informa a quien pueda haber recibido este correo por error que contiene información confidencial cuyo uso, copia, reproducción o distribución está
expresamente prohibida. Si no es usted el destinatario del mismo y recibe este correo por error, le rogamos lo ponga en conocimiento del emisor y proceda a su eliminación

sin copiarlo, imprimirlo o utilizarlo de ningún modo. 

CONFIDENTIALITY WARNING..  

This message and the information contained in or attached to it are private and confidential and intended exclusively for the addressee. The Congress of the Republic of

Colombia - Senate of the Republic informs to whom it may receive it in error that it contains privileged information and its use, copy, reproduction or distribution is
prohibited. If you are not an intended recipient of this E-mail, please notify the sender, delete it and do not read, act upon, print, disclose, copy, retain or redistribute any

portion of this E-mail. 

Por favor considere el medio ambiente antes de imprimir este correo electrónico! 
AVISO DE CONFIDENCIALIDAD.  

Este correo y la información contenida o adjunta al mismo es privada y confidencial y va dirigida exclusivamente a su destinatario. El Congreso de la República de Colombia-

Senado de la República informa a quien pueda haber recibido este correo por error que contiene información confidencial cuyo uso, copia, reproducción o distribución está

expresamente prohibida. Si no es usted el destinatario del mismo y recibe este correo por error, le rogamos lo ponga en conocimiento del emisor y proceda a su eliminación

sin copiarlo, imprimirlo o utilizarlo de ningún modo. 

CONFIDENTIALITY WARNING..  

This message and the information contained in or attached to it are private and confidential and intended exclusively for the addressee. The Congress of the Republic of
Colombia - Senate of the Republic informs to whom it may receive it in error that it contains privileged information and its use, copy, reproduction or distribution is

prohibited. If you are not an intended recipient of this E-mail, please notify the sender, delete it and do not read, act upon, print, disclose, copy, retain or redistribute any
portion of this E-mail. 

--
SEBASTIAN CABRALES DOMINGUEZ
Administrador de Empresas - Esp. Gerencia de Proyectos
Contratista - Contabilidad
Senado de la República

8/2/26, 16:13 Correo de SENADO DE LA REPÚBLICA DE COLOMBIA - 7764_TRAMITE OP_RAMON ESAU ABRIL ESPINDOLA_DICIEMBRE

https://mail.google.com/mail/u/2/?ik=577c78c71f&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1852775235897722976&simpl=msg-f:1852775235897722976 3/4



PBX: 3823000 Ext: 6678

Por favor considere el medio ambiente antes de imprimir este correo electrónico! 

AVISO DE CONFIDENCIALIDAD.  

Este correo y la información contenida o adjunta al mismo es privada y confidencial y va dirigida exclusivamente a su destinatario. El Congreso de la República de Colombia-
Senado de la República informa a quien pueda haber recibido este correo por error que contiene información confidencial cuyo uso, copia, reproducción o distribución está

expresamente prohibida. Si no es usted el destinatario del mismo y recibe este correo por error, le rogamos lo ponga en conocimiento del emisor y proceda a su eliminación

sin copiarlo, imprimirlo o utilizarlo de ningún modo. 

CONFIDENTIALITY WARNING..  

This message and the information contained in or attached to it are private and confidential and intended exclusively for the addressee. The Congress of the Republic of

Colombia - Senate of the Republic informs to whom it may receive it in error that it contains privileged information and its use, copy, reproduction or distribution is
prohibited. If you are not an intended recipient of this E-mail, please notify the sender, delete it and do not read, act upon, print, disclose, copy, retain or redistribute any

portion of this E-mail. 

--
Cordialmente

CENTRAL DE CUENTAS 
SENADO DE LA REPÚBLICA 
 

Mail: centraldecuentas@senado.gov.co

Por favor considere el medio ambiente antes de imprimir este correo electrónico! 

AVISO DE CONFIDENCIALIDAD.  

Este correo y la información contenida o adjunta al mismo es privada y confidencial y va dirigida exclusivamente a su destinatario. El Congreso de la República de Colombia-

Senado de la República informa a quien pueda haber recibido este correo por error que contiene información confidencial cuyo uso, copia, reproducción o distribución está
expresamente prohibida. Si no es usted el destinatario del mismo y recibe este correo por error, le rogamos lo ponga en conocimiento del emisor y proceda a su eliminación

sin copiarlo, imprimirlo o utilizarlo de ningún modo. 

CONFIDENTIALITY WARNING..  

This message and the information contained in or attached to it are private and confidential and intended exclusively for the addressee. The Congress of the Republic of

Colombia - Senate of the Republic informs to whom it may receive it in error that it contains privileged information and its use, copy, reproduction or distribution is
prohibited. If you are not an intended recipient of this E-mail, please notify the sender, delete it and do not read, act upon, print, disclose, copy, retain or redistribute any

portion of this E-mail. 
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