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FICHA TECNICA
INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA
No. MT- MC 030 de 2026

OBJETO: “SUMINISTRO DE MATERIALES OFICINA Y ELEMENTOS DE PAPELERIA
PARA EL FUNCIONAMIENTO LAS DIFERENTES OFICINAS DE LA
ADMINISTRACION DEL MUNICIPIO DE TORO VALLE.”

VALOR
DESCRIPCION UNIDAD | cANT | UNITARI
DE O CON
MEDIDA va
ALMOHADILLA DACTILAR UNDAD | 1 $6.048
AGENDA UNIDAD | 1 $ 40,808
BANDA DE CAUCHO LIBRA [IBRA 1 $29.673
BISTUR] GRANDE UNIDAD | 1 $ 6.458
BORRADOR DE NATA GRANDE UNIDAD | 1 $ 871

BORRADOR PARA TABLERO UNIDAD | 1 $ 3.690
CAJAS DE ARCHIVO INACTIVO No 12 | UNIDAD | 1 $12.813
CALCULADORA 12 DIGITOS UNIDAD | 1 $ 26.650
CALCULADORA 8 DIGITOS UNIDAD | 1 $21.575
CARPETAS 4 ALETAS UNIDAD | 1 $3.844
CARPETAS COLGANTES UNDAD | 1 $2.153
CARTULINA PLIEGO PLIEGO | 1 $ 1.845
CARTULINA TAMANO OFICIO PARA PTEX10 | 6 5,125

ARCHIVAR PAQUETE X 10 UNIDADE :

S
CD CON ESTUCHE UNIDAD | 1 $ 2.204
CHINCHES CAJA CAJA 1 $ 2.101
CINTA DE ENMUASICE:)/;\\EAR 24 MM X 40 ROLLO 1 6 12,813
CINTA TRANSPARENTE ANCHA 487100 | ROLLO 1 $10.455
CINTA TRANSPARENTE DELGADA 24°40 | ROLLO T $2.460
CLIC MARIPOSA CAJA CAIA 1 $4.100
CLIPS ESTANDAR PLASTICO DE

COLORES CAJA X 100 CAJA 1 $2.204
CLIPS ESTANDAR METALICO CAJA X 100|  CAJA 1 $ 1.333
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COLORES LARGOS CAJA 1 $ 15.375
CORRECTORLIQUIDO EN LAPIZ UNIDAD 1 $ 2.665
COSEDORA METALICA UNIDAD 1 $ 30.750
COSEDORA PLASTICA 309 UNIDAD 1 $ 13.633
COSEDORA INDUSTRIAL UNIDAD 1 $ 287.000
CRAYOLAS MEDIANAS CAJA 1 $10.148
CUADERNO CUADRICULADO GRANDE UNIDAD 1 $10.148
CUADERNO DE BLOCK SIN RAYAS UNIDAD 1 $4.408
DVD CON ESTUCHE UNIDAD 1 $ 2.255
GANCHOS PARA COSEDORA GRAPA
GALVANIZADA CAJA 1 $ 4.561
GANCHOS PARA LEGAJAR PLASTICO PTE X 20 1 $ 4.203
PAQUETE X 20 UNIDADES UNIDADE '
S
PAQUET
JUEGO GEOMETRICO EX3 1 $8.918
REGLAS
LAPICEROS RETRACTIL TINTA AZUL UNIDAD 1 $1.230
UNIDAD
LAPICEROS RETRACTIL TINTA NEGRA
UNIDAD UNIDAD 1 $1.230
LAPICEROS RETRACTIL TINTAROJO
UNIDAD UNIDAD 1 $1.230
LAPIZ UNIDAD UNIDAD 1 $ 871
LIBRETA DE APUNTES PAPEL BOND
TAMARO 1/2 UNIDAD 1 $5.228
LIBRO ACTAS 200 FOLIOS UNIDAD 1 $ 23.063
MARCADOR BORRABLE PUNTA UNIDAD 1 $ 3.055
BISELADA
MARCADOR PERMANENTE PUNTA
BISELADA UNIDAD 1 $ 2.665
PAPEL BOND POR PLIEGOS PLIEGO 1 $ 615
PEGANTE EN BARRA x 40 GRAMOS UNIDAD 1 $ 5.330
PEGANTE LIQUIDO X 250 GRAMOS FRASCO 1 $5.330
PERFORADORA OFICINA UNIDAD 1 $ 25.625
REGLA METALICA 30 CM UNIDAD 1 $4613
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REGLA PLASTICA 30 CM UNIDAD 1 $1.830
REGLA PLASTICA DE 50 CENTIMETROS | UNIDAD 1 $12.198
RESALTADOR PUNTA BISELADA UNIDAD 1 $2.230
RESMA PAPEL BOND TAMANO CARTA 75
GRAMOS RESMA 1 $ 26.650
RESMA PAPEL BOND TAMANO OFICIO 75
GRAMOS RESMA 1 $31.775
SACAGANCHOS UNIDAD 1 $ 2.665
SACAPUNTA METALICO UNIDAD 1 $ 461
MARCADOR PERMANENTE PUNTA FINA
NEGRO UNIDAD 1 $ 2819
MARCADOR BORRABLE COLOR NEGRO | UNIDAD 1 $2.153
PTE X5
SEPARADOR PAQUETE X 5 UNIDADE 1 $ 3.075
S
SOBRE MANILA EXTRAOFICIO UNIDAD | UNIDAD 1 $ 461
SOBRES MANILA TAMANO CARTA POR PTE X 4 $ 25.574
100 UNIDADES 100 '
UNIDADE
S
SOBRES MANILA TAMANO OFICIO POR PTE X y $ 30.648
100 UNIDADES 100 '
UNIDADE
S
TABLAS DE APOYO UNIDAD UNIDAD 1 $9.174
TABLERO ACRILICO 120 X 80 UNIDAD 1 $ 380.275
TACOS PARA APUNTES PEGA NOTAS UNIDAD 1 $ 13.223
TIJERAS PARA OFICINA UNIDAD UNIDAD 1 $9.123
TINTA PARA IMPRESORA EPSON L3210 | FRASCO 1 $ 64.575
(544)
TINTA PARA IMPRESORA EPSON L5190 | FRASCO 1 $ 64.575
(544)
TINTA PARA IMPRESORA EPSON L 555 | FRASCO 1 $ 64.575
(664)
TINTA PARA IMPRESORA EPSON L380 | FRASCO 1 $ 64.575
(664)
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TINTA PARA IMPRESORA EPSON M200 | FRASCO 1 $ 64.575
(664)
TINTA PARA SELLOS UNIDAD 1 $6.253
PILAS AA PAR 1 $9.738
PILAS AAA PAR 1 $9.738
BANDERITAS 5 x 25 Hojas UNIDAD 1 $ 3.998
ROLLO TERMICO 80 X 60 UNIDAD 1 $ 8.180
ROLLO DE 62MM X 30MTS,
REFERENCIA 2205 ROLLO ! $41.000
CARPETA PARA ARCHIVO TAMANO
OFICIO TROQUELADA PAR ! $2.768
CARPETA TIPO LIBRO CON LOMO
PROPACOLTE BLANCO DE 320 MG UNIDAD ! $6.099
ETIQUETA TIPO BROTHER 62MMX 30
METROS UNIDAD 1 $ 41.000
PAPEL KIMBERLY TAMANO OFICIO 100
UNIDADES UNIDAD 1 $17.118
PAPEL PERGAMINO TAMANO OFICIO UNIDAD 1 $10.763
CARTULINA OPALINA TAMANO OFICIO UNIDAD 4 $ 16.298
POR 20
VALOR TOTAL $1.723.524 ‘

Debe cotizarse el valor unitario de una (1) unidad de cada uno de los ochenta (80) items. El
valor de la canasta asi conformada es de referencia y asciende a UN MILLON SETECIENTOS
VEINTITRES MIL QUINIENTOS VEINTICUATRO PESOS ($1.723.524); el valor a agotar es
el presupuesto oficial del proceso, esto es, DOCE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
($12.500.000) incluido IVA y demas tributos. La propuesta cuyo valor unitario o total supere
los precios de referencia sera rechazada, conforme a la invitacion publica.

PLAZO DE EJECUCION: desde la suscripcién del acta de inicio hasta agotar el presupuesto
y cumplir la entrega efectiva y total del suministro contratado, sin exceder el 20 de diciembre
de 2026.

LUGAR DE ENTREGA: instalaciones de la Alcaldia Municipal de Toro (Valle del Cauca), Calle
11 No. 3-09, en el horario de atencion al publico.

CONDICIONES DE ENTREGA: el suministro se ejecutara por demanda, mediante entregas
parciales previo requerimiento escrito del supervisor. Los bienes deberan entregarse nuevos,
en su empaque original, con las especificaciones aqui exigidas y sin costo adicional de
transporte para la entidad. El plazo maximo de entrega es de tres (3) dias habiles contados
desde cada requerimiento escrito del supervisor.
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FORMA DE PAGO: pagos parciales por periodos mensuales, previa presentacion y
aceptacion de la factura o documento equivalente y del acta de supervision.

OBLIGACIONES:

Las que se establecen en el literal b, del numeral 8. DERECHOS Y DEBERES DE LAS
PARTES CONTRATANTES.
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