ANEXO COMPLEMENTARIO AL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTION

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

HABITAT
Caja de la Vivienda Popular

El presente CLAUSULADO, hace parte integral del CONTRATO ELECTRONICO DE PRESTACION
DE SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTION, aprobado y aceptado por el (la)
ORDENADOR DEL GASTO, en ejercicio de la delegacién de que trata la Resolucion No. 806 del 22
julio de 2024, conferida por el director general, quien obra en nombre y representacion de LA CAJA
DE LA VIVIENDA POPULAR, identificada con NIT 899.999.074-4, en adelante LA CAJA y EL (LA)
CONTRATISTA.

El contrato electronico esta constituido por el formulario y los anexos enviados por parte de la Entidad
al proveedor y la aceptacion de este; la firma electrénica y el sello de tiempo que provee la plataforma
SECORP Il. Este contrato tiene plena validez y fuerza obligatoria, de conformidad con el articulo 14 de
la Ley 527 de 1999 y el Decreto Nacional 2364 de 2012.

Los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestidn, se regiran por las
siguientes cldusulas de condiciones generales:

ESTIPULACIONES CONTRACTUALES
1. OBJETO Esel que se encuentra estipulado en los Estudios previos de la presente
contratacion.
Es el estipulado en los Estudios previos de la presente contratacion.

PARAGRAFO 1: Sin embargo, el valor definitivo del contrato se
determinara desde la fecha de suscripcion del acta de inicio hasta el
plazo de ejecucion de acuerdo con el valor de los honorarios.

PARAGRAFO 2: La Subdireccién Financiera liberara los recursos que
2. VALOR no se requieran cuando a ello haya lugar, conforme con los documentos
soporte de inicio y ejecucion del contrato, previa solicitud por parte del
supervisor del contrato y del ordenador del gasto.

PARAGRAFO 3: Si después de realizar el ultimo pago, por alguna
causal quedan saldos pendientes por liberar, se realizara el tramite para
la liberacién del saldo sin que medie acta de liquidacién, previa
aprobacién del supervisor y del ordenador del gasto.

3. FORMA DE PAGO Es el estipulado en los Estudios previos de la presente contratacion.

El plazo de ejecucion del contrato sera el estipulado en los Estudios
previos de la presente contratacion.

4. PLAZO 'DE Para los contratos celebrados con fecha cierta de terminacién (se tendra
EJECUCION . . L

en cuenta que el plazo sera contado a partir del Acta de Inicio, la cual
debera suscribirse por el CONTRATISTA vy el supervisor del contrato,
previo cumplimiento de los requisitos de legalizacion y ejecucién.
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5. LUGAR DE . . . .
EJECUCION El presente contrato se ejecutara en la ciudad de Bogota, D.C.
6. VIGENCIA DEL El contrato permanecera vigente desde la fecha de su suscripcion,
CONTRATO mas el plazo de ejecucion y seis (6) meses mas.

La Supervision del contrato sera ejercida por el funcionario que ejerce
el cargo, el cual es designado de manera transaccional por el
Ordenador del Gasto en el Sistema Electréonico de Contratacion
7. SUPERVISION Publica.

El supervisor debera cumplir con las responsabilidades previstas en el
Manual de Contratacién y de Supervision e Interventoria y demas
normas que regulan la materia.

8. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

Le corresponde al CONTRATISTA el cumplimiento de TODAS las obligaciones contenidas en los
estudios y documentos previos, las cuales hacen parte integral del contrato electrénico.

9. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Le corresponde al CONTRATISTA el cumplimiento de TODAS las obligaciones contenidas en los
estudios y documentos previos, las cuales hacen parte integral del contrato electronico.

10. GARANTIAS

En los estudios previos que soportan la presente contratacion, se justifica la necesidad o no de la
garantia unica y las condiciones de la misma.

En caso de requerirse, EL/LA CONTRATISTA constituira como minimo, a favor de la CAJA DE
VIVIENDA POPULAR, identificada con NIT 899.999.074-4, dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la firma del contrato, de acuerdo con lo establecido en los estudios previos, asi como en
el contrato electronico LAS GARANTIAS EXIGIBLES y tener en cuenta las siguientes:

1. Presentar en la plataforma SECOP la Garantia Unica con su correspondiente recibo de pago
de la prima dentro

2. En cualquier evento de aumento del valor del contrato o prérroga de su vigencia, el
CONTRATISTA estara obligado a ampliar o prorrogar los amparos en forma proporcional, de
manera que se mantengan las condiciones originales.

3. EL CONTRATISTA se obliga a mantener vigente la garantia Unica hasta la suscripcion del
acta de recibo final o de la liquidacion del presente contrato, segun corresponda, de
conformidad con la normatividad vigente, so pena de que LA CAJA haga efectiva la clausula
penal compensatoria de este contrato.

4. EL CONTRATISTA debera informar a la aseguradora si se requiere la actualizacion de la
fecha de inicio, asi como las novedades contractuales tales como modificacion, suspension,
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prorroga o adicion que se suscriban en la ejecucién del contrato, con el fin de actualizar la
vigencia y/o cuantia de la garantia y cargarlas en el SECOP para su posterior aprobacion.

5. El hecho de la constitucién de estos amparos, no exonera al CONTRATISTA de las
responsabilidades legales en relacion con los riesgos asegurados. La no constitucidén de las
novedades contractuales sin justa causa de las garantias, por parte del CONTRATISTA,
dentro del término que se le sefale para ello, sera causal de terminacion unilateral del
presente contrato.

11. CLAUSULA PENAL
Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma total o parcial al objeto o a las obligaciones
emanadas del presente contrato, pagara a LA CAJA, una suma equivalente hasta del diez por ciento
(10%) del valor total del mismo como estimacién anticipada y no definitiva de perjuicios, sin que lo
anterior sea 6bice para que se declare la caducidad del contrato y se impongan las multas a que
haya lugar. LA CAJA podra hacer efectiva la clausula penal previa declaratoria del incumplimiento,
segun lo sefalado en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, directamente por compensacioén de los
saldos que se le adeude al CONTRATISTA, si los hubiere respecto de este contrato o de los saldos
que en su favor existieren producto de la existencia de cualquier relacién juridica negocial entre el
CONTRATISTA y LA CAJA, o si esto no fuera posible, podra acudir a la jurisdiccion competente,
incluida la coactiva o hacer efectiva la garantia Gnica de cumplimiento constituida. PARAGRAFO
PRIMERO: EIl valor pagado como clausula penal, no es impedimento para solicitar ante el juez
competente la indemnizacion integral de perjuicios causados, si estos superan el valor de la clausula
penal. PARAGRAFO SEGUNDO: La clausula penal no excluye la indemnizaciéon de perjuicios no
cubiertos por la aplicacion de dicha sancién.
12. MULTAS

En virtud de lo establecido en el articulo 17 de la ley 1150 de 2007, las partes acuerdan que en
caso de mora o retardo en el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones sefaladas en el
presente contrato, a cargo del CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente,
LA CAJA podra imponerle mediante resolucion motivada, multas sucesivas de hasta del uno por
ciento (1%) del valor del contrato, previo requerimiento al CONTRATISTA, sin que el valor total de
ellas pueda llegar a exceder el diez por ciento (10%) del valor total del mismo. EL CONTRATISTA
autoriza desde ya, para que en caso de que LA CAJA le imponga multas, el valor de las mismas se
compense de las sumas a él adeudadas, o se efectue el cobro de la garantia, o se acuda a cualquier
otro medio para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdiccidn coactiva. Lo anterior salvo en el
caso en que EL CONTRATISTA demuestre que su tardanza o mora obedecio a hechos constitutivos
de caso fortuito o fuerza mayor debidamente comprobado. PARAGRAFO: LA CAJA dara aplicacion
a lo dispuesto en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y tendra en cuenta lo dispuesto en la Ley
828 de 2003.

13. COMPROMISO DE INTEGRIDAD Y ANTICORRUPCION.

El Contratista durante la ejecucion y liquidacién del Contrato debera de abstenerse de ejecutar,
alguna de las siguientes conductas:

1. No ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago o dadiva a ningun funcionario publico
en relacién con la propuesta, 0 contrato que suscriba con ocasién del proceso de seleccién, ni
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tampoco permitir que sus empleados o contratistas lo hagan en su nombre. 2. Dar aviso inmediato
a la CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR, o autoridades competentes de cualquier ofrecimiento,
favor, dadiva o prerrogativas efectuadas por los interesados o proponentes a los funcionarios
publicos que intervengan de manera directa o indirectamente en el proceso de seleccion, con la
intencién de inducir alguna decision relacionada con la adjudicaciéon. 3. No efectuar acuerdos
previos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusion en el proceso de seleccion,
con otros proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicacién. 4. No
incurrir en falsedad o adulteracién de los documentos exigidos para cumplir con los requisitos del
proceso de seleccion.

14. ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

CONFIDENCIALIDAD, SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES: LA(EL) CONTRATISTA, no podra revelar la informacién catalogada como publica
clasificada y publica reservada en los términos de la Ley 1712 de 2014 (articulos 18 y 19) de la que
tenga conocimiento con ocasién o para la ejecucion de este contrato y que esté relacionada con el
objeto contractual o con las funciones a cargo de la entidad, sin previo consentimiento escrito de la
CVP, so pena de hacerse acreedor a las sanciones de ley. PARAGRAFO PRIMERO: Se considera
informacion publica clasificada y publica reservada, la informacién técnica, financiera, presupuestal,
comercial, estratégica, datos, bases de datos y en general, cualquier informacién relacionada con
las funciones de la CVP, presentes y futuras, que entrega LA CVP a LA(EL) CONTRATISTA o aquella
que se genere en desarrollo del objeto contractual; también, aquella informacién que tenga reserva
de Ley, o haya sido marcada o anunciada como publica clasificada y publica reservada por parte de
la CVP o cualquier otra Entidad Estatal. La informacién publica, publica clasificada y publica
reservada debe ser cuidada, protegida y tratada de manera responsable por LA(EL) CONTRATISTA
en los términos establecidos por la ley, so pena de incumplimiento del contrato. LA CVP adelantara
las acciones administrativas y/o judiciales pertinentes contra LA(EL) CONTRATISTA en los términos
establecidos por la ley, so pena de incumplimiento del contrato. LA CVP adelantara las acciones
administrativas y/o judiciales pertinentes contra LA(EL) CONTRATISTA en el evento en que este,
incumpla el compromiso adquirido en virtud de la presente clausula. PARAGRAFO SEGUNDO:
LA(EL) CONTRATISTA adquiere las obligaciones que se describen a continuacion, en relacion con
la seguridad de la informacién: A) No poner en peligro la integridad, disponibilidad y confidencialidad
de la informacién que se maneje en cumplimiento del presente contrato. B) Conocer y cumplir lo
establecido en la Politica de Seguridad de la Informacion de la CVP en lo que respecta a sus
responsabilidades en el uso aceptable de los activos de informacién, uso adecuado de la
infraestructura tecnolégica y sistemas de informacion a los que tenga acceso en la CVP. C) Reportar
e informar oportunamente cualquier incidente de seguridad de la informacion que conozca o
identifique, que puedan afectar la Confidencialidad, Integridad o Disponibilidad de la informacion de
los activos de informacion de la CVP en el marco de la ejecucion del presente contrato. D) Abstenerse
de divulgar, parcial o totalmente la informacion publica reservada o publica clasificada, confidencial
0 sensible a cualquier persona natural o juridica entidades del gobierno o privadas excepto en los
casos que se precisan a continuacion: i) Cuando la informacién deba ser entregada por la CVP en
concordancia con las obligaciones del presente contrato o por indicacion del supervisor(a). ii) En
cumplimiento de una decision judicial en firme, orden, requerimiento o una solicitud oficial expedida
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por un tribunal competente, una autoridad u érgano judicial o legislativo con competencia para ello,
para lo cual debera observarse el procedimiento establecido por la CVP. iii) Cuando cualquier
autoridad judicial, gubernamental o regulatoria la haya requerido oficialmente, siempre y en
cumplimiento de los mecanismos de cuidado, proteccion y manejo responsable de la informacién
estipulados en esta clausula, previa notificaciéon de la CVP, con el fin de aplicar el procedimiento y
acciones correspondientes a dar respuesta a tales requerimientos, asi como las competencias y
delegaciones establecidas. E) Tomar todas las medidas necesarias para que la informacién
catalogada como publica reservada o publica clasificada, confidencial o sensible que le sea
suministrada en medio fisico o electrénico se transporte, manipule y mantenga en un lugar seguro y
de acceso restringido. F) Advertir a todas aquellas personas que tengas acceso a la informacion
catalogada como publica reservada o publica clasificada, confidencial o sensible que esté a su cargo
sobre la manipulacién, utilizacién, medidas de seguridad y demas, para que la informacion sea bien
manejada, tratada y protegida. G) El uso de la informacion catalogada como publica reservada o
publica clasificada, confidencial o sensible no otorga derecho ni constituye licencia a LA(EL)
CONTRATISTA para utilizarla sin observar y respetar los principios de ética profesional, comercial,
competencia leal, ni otorgar, favorecer ni beneficiar a cualquier otra persona natural o juridica. Para
ello LA(EL) CONTRATISTA acuerda expresamente emplear todos los medios a su alcance para
impedir la utilizacién irregular de la informacién catalogada como publica reservada o publica
clasificada, confidencial o sensible. PARAGRAFO TERCERO: EL CONTRATISTA adquiere la
obligacion de conocer y cumplir lo establecido en la Politica de Tratamiento de Datos Personales y
de las Politicas de Seguridad de la Informacion de la CVP que se encuentran publicadas en la pagina
web de la Entidad en https://www.cajaviviendapopular.gov.co/?g=Transparencia/politicas-
lineamientos-y-manuales, en lo que respecta a sus responsabilidades con el tratamiento y proteccion
de los datos personales conocidos en razén a la ejecucion de su objeto contractual, obligaciones
generales y especificas, o las funciones propias de la CVP. PARAGRAFO CUARTO - VIGENCIA:
Las obligaciones estipuladas bajo esta clausula estaran vigentes a partir de la firma del presente
contrato y por un término de 2 anos a partir de la terminacion de este. Lo anterior significa que, aun
terminado el contrato LA(EL) CONTRATISTA no podra revelar ni utilizar en beneficio propio o de
terceros la informacion catalogada como publica reservada o publica clasificada, confidencial o
sensible, recibida, producida o conocida debido a la ejecucion del presente contrato.

15. MODIFICACION, TERMINACION E INTERPRETACION UNILATERALES

El presente contrato podra ser terminado, modificado e interpretado unilateralmente por LA CAJA
con sujecion a lo previsto en los articulos 15,16 y 17 de la Ley 80 de 1993.

16. TERMINACION

El presente contrato se dara por terminado en cualquiera de los siguientes eventos: 1. Por mutuo
acuerdo entre las partes, siempre que con ello no se causen perjuicios a la entidad. 2. Por
declaratoria de caducidad o terminacion unilateral, en los términos previstos en los articulos 17 y
18 de la Ley 80 de 1993. 3. Por agotamiento del objeto contractual, agotamiento de los recursos o
vencimiento del plazo. 4. Por fuerza mayor o caso fortuito, que hagan imposible continuar su
ejecucion. 5. Por no constituir, modificar y/o prorrogar sin justa causa, la garantia Unica de
cumplimiento dentro del término que se le sefiale para el efecto (cuando aplique) PARAGRAFO: En
los eventos de terminacion sefalados en los numerales 2 y siguientes procedera la liquidacién del
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17. LIQUIDACION

En cumplimiento del articulo 217 del Decreto 19 de 2012, mediante el cual se modifica el articulo
60 de la Ley 80 de 1993, el presente contrato sera objeto de liquidacién UNICAMENTE en los
siguientes eventos: 1. Por muerte del contratista. 2. Incapacidad permanente del contratista. 3.
Incapacidad temporal del contratista que afecte la ejecuciéon adecuada del objeto contractual. 4.
Cuando haya procedido la aplicacién de la potestad exorbitante de terminacion unilateral. 5. Cuando
se haya declarado la caducidad del contrato. 6. Cuando se haya declarado el incumplimiento total
o parcial del contrato.

18. EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL

Dada la naturaleza juridica, este contrato de prestacién de servicios no constituye ni representa
vinculo laboral entre LA CAJA y EL CONTRATISTA. Por lo tanto, la presente relacion contractual
no da lugar al reconocimiento y pago de prestaciones sociales y EL CONTRATISTA sdlo tendra
derecho a los honorarios expresamente convenidos en el presente contrato, de conformidad con la
Ley 80 de 1993.

19. INDEMNIDAD

EL CONTRATISTA se obliga para con LA CAJA a mantenerla libre de cualquier dafio o perjuicio
originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus
subcontratistas o dependientes. PARAGRAFO: En caso de demandas, reclamaciones o acciones
legales contra LA CAJA y que sean responsabilidad del CONTRATISTA, sus subcontratistas o
dependientes, conforme a lo pactado en este contrato, éste sera notificado, obligandose a mantener
indemne a LA CAJA y a responder por dichas reclamaciones y todos los costos que se generen.

20. USO DE LA INFORMACION

El contratista acepta con la suscripcion del presente contrato, que los datos personales de los
documentos de estudios previos y demas que conforman el expediente del contrato, podran ser
publicados por parte de la entidad en el portal del SECOP y/o demas portales establecidos
legalmente para el efecto, en aplicacion del principio de publicidad y transparencia. De igual manera,
acepta que la entidad podra usar los mismos al momento de dar respuesta a requerimientos de
6rganos de control y/o judiciales.

21. TOTAL ENTENDIMIENTO

Se entiende que las partes conocen, comprenden y aceptan todas y cada una de las clausulas y
apartes del presente contrato. También se entiende que el eventual vicio declarado por autoridad
competente de alguna o algunas de ellas, sélo afecta a aquellas declaradas como viciadas. Asi
mismo, se entiende que los titulos de cada clausula son meramente indicativos y no las afectan. En
general se da por comprendido a cabalidad este contrato.

22. SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES

En caso de presentarse controversias o diferencias en la ejecucién del contrato, se podra recurrir
en primera instancia a los mecanismos alternativos de solucién de conflictos de acuerdo con los
procedimientos legales establecidos en las normas vigentes. Las partes acuerdan que en ningun
caso acudiran a un Tribunal de Arbitramento.

23. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES Y CONFLICTO DE INTERES
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EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la
aceptacion del presente contrato, que no se haya incurso en ninguna de las causales de inhabilidad
e incompatibilidad sefaladas en las normas, ni conflictos de interés reales, potenciales o aparentes.

24. PREVENCION DEL LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO

EL CONTRATISTA declara que su negocio y los recursos destinados para la ejecucion del contrato,
no provienen de ninguna actividad ilicita contempladas en las normas colombianas Asi mismo se
obligara a entregar toda la informacion que le sea solicitada para dar cumplimiento a las
disposiciones relacionadas con la Prevencion del Lavado de Activos y Financiacion del Terrorismo
y declara que la misma es veraz y verificable.

25. RESPONSABILIDAD

Las partes responderan por los dafios que se ocasionen en la ejecucién del contrato, atribuibles a
su dolo o culpa grave en el cumplimiento de sus obligaciones reciprocas establecidas en el presente
contrato.

26. SUSPENSION TEMPORAL

Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito se podra de mutuo acuerdo entre las partes
suspender temporalmente la ejecucion del contrato mediante la suscripcion de un acta donde conste
tal evento, sin que para los efectos del plazo extintivo se compute el tiempo de la suspension. En el
acta de suspension se expondran los motivos que hayan dado lugar a la misma y se fijara la fecha
en la cual se reiniciara el contrato. PARAGRAFO: Las partes de mutuo acuerdo podran adicionar,
prorrogar o terminar anticipadamente la ejecucion del contrato, asi como, incluir modificaciones o
ajustes a las condiciones pactadas en las obligaciones, siempre que no se causen perjuicios a las
entidades y sean procedentes de conformidad y en los términos del articulo 4° de la Ley 80 de 1993.

27. CESION Y SUBCONTRATACION

El Contratista no podra ceder el contrato sin el consentimiento previo y escrito de la ENTIDAD
CONTRATANTE pudiendo éste negar la autorizacién de cesion.

28. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

El presente Contrato se perfecciona con las firmas de las partes. Para su ejecucion se requerira de
la obtencion del correspondiente registro presupuestal, la afiliacion a la ARL y la aprobacion de la(s)
garantia(s) en el caso que aplique.

29. REGIMEN LEGAL APLICABLE

Este contrato se regira en general por las normas civiles y comerciales vigentes, salvo en los
aspectos particularmente regulados por la ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007 y sus decretos
reglamentarios.

30. DOCUMENTOS QUE HACEN PARTE INTEGRAL DEL CONTRATO

Los documentos que a continuacion se relacionan, para todos los efectos hacen parte integral del
presente contrato y, en consecuencia, producen sus mismos efectos y obligaciones juridicas y
contractuales: 1. Los estudios y documentos previos. 2. Los informes presentados por EL
CONTRATISTA. 3. Las actas que durante la ejecucion del contrato se suscriban por las partes. 4.
Los demas documentos que se generen con ocasion del contrato.

31. NOTIFICACIONES

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 56 del C.P.A.C.A., los avisos, solicitudes,
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comunicaciones y notificaciones que la Entidad deba realizar al contratista en desarrollo del
presente Contrato, se entenderan debidamente efectuadas si son enviadas por correo electrénico
a la direccion enunciada en cualquiera de los documentos aportados por el contratista.

32. DOMICILIO CONTRACTUAL
Para todos los efectos legales el domicilio contractual sera la ciudad de Bogota D.C.

El presente se aceptara y aprobara a través de la plataforma SECOP II.

LA AUTENTICACION DEL SECOP 1l, ES DECIR LAS APROBACIONES REALIZADAS CON LOS USUARIOS ASIGNADOS
CONSTITUYEN UNA FIRMA ELECTRONICA EN LOS TERMINOS DEL ARTICULO 7 DE LA LEY 527 DE 1999 Y LAS NORMAS QUE LA
REGLAMENTAN.




