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ALCALDIA MUNICIPAL
CIENAGA MAGDALENA

ESTUDIOS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

ENTIDAD QUE CONTRATARA: Alcaldia Municipal de Ciénaga
(Magdalena)

DEPENDENCIA QUE POSEE LA NECESIDAD: Oficina Asesora de Planeacion Estratégica y
Gestion

FUNCIONARIO RESPONSABLE DEL ESTUDIO: Dilia Barrera Bernal
Oficina Asesora de Planeacion Estratégica y
Gestidn

MODALIDAD DEL PROCESO: INVITACION PUBLICA DE MiNIMA CUANTIA
LEY 1474 DE 2011, DECRETO 1510 DE 2013
COMPILADO EN EL DECRETO 1082 DE 2015.

OBIJETO: “APOYO LOGISTICO PARA GARANTIZAR EL
CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES DEL CONSEJO
TERRITORIAL DE PLANEACION DURANTE LA
VIGENCIA 2024.”

De conformidad con los lineamientos previstos en los numerales 7 y 12 de la Ley 80 de 1993
y el articulo 2.2.1.1.2.1.1. Estudios y documentos previos del Decreto 1082 de 2015 y demds
normas que modifiquen, reglamenten o sustituyan, se procede a realizar el andlisis de
conveniencia y oportunidad para establecer la necesidad y oportunidad de realizar la
presente contratacion.

El numeral 12 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993 el cual fue modificado por el Articulo 87
de la Ley 1474 de 2011 establece que con la debida antelacidon a la apertura del
procedimiento de seleccién o de la firma del contrato, segin el caso, deberdn elaborarse
los estudios, disenos y proyectos requeridos y los pliegos de condiciones.

Asi mismo el Numeral 7 Articulo 25 de la Ley 80 de 1993 sefala que la conveniencia o
inconveniencia del objeto a contratar y las autorizaciones y aprobaciones para ello, se
analizardn o impartirdn con antelacion al inicio del proceso de seleccién del contratista o
al de la firma del contrato, segin el caso.

A su vez el Decreto 1082 de 2015 en su Articulo 2.2.1.1.2.1.1 sefala que los estudios vy
documentos previos son el soporte para elaborar el proyecto de pliegos, los pliegos de
condiciones, y el contfrato, igualmente establece los elementos que deben contener los
estudios y documentos previos.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

La Constitucion Politica de Colombia establece que Colombia es un Estado social de derecho,
organizado en forma de RepuUblica democrdtica, participativa y plurdlista. Asimismo, dispone como
uno de los fines esenciales del Estado facilitar la participacién de todas las personas en las decisiones
que las afectan y en la vida econdmica, politica, administrativa y cultural de la Nacion. En desarrollo
de este mandato, las entidades territoriales deben promover escenarios que permitan la intervencién
de la ciudadania en la formulacidn, ejecucion, seguimiento y evaluacion de los planes, programas y
proyectos puUblicos.

La planeaciéon participativa constituye un instrumento fundamental para fortalecer la relaciéon entre
la Administracion Publica y la ciudadania, toda vez que permite incorporar las necesidades,
propuestas y recomendaciones de los diferentes sectores sociales en las decisiones relacionadas con
el desarrollo del territorio. En este contexto, los Consejos Territoriales de Planeacién son instancias de
representacién de la sociedad civil que participan activamente en los procesos de planeacion
territorial.

La Ley 152 de 1994, por medio de la cual se establece la Ley Orgdnica del Plan de Desarrollo,
reconoce a los Consejos Territoriales de Planeacién como instancias del Sistema Nacional de
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Planeacion. Entre sus responsabilidades se encuentran analizar y discutir el proyecto del Plan de
Desarrollo, organizar espacios de discusidn con los distintos sectores sociales, formular
recomendaciones a las autoridades territoriales y emitir concepto sobre los instrumentos de
planeacién sometidos a su consideracion.

De igual manera, la Ley 1757 de 2015 contiene disposiciones dirigidas a promover, proteger y
garantizar el derecho a la participacion democrdtica, fortaleciendo los mecanismos e instancias
mediante los cuales la ciudadania puede intervenir en la gestidon publica, ejercer control social y
participar en la toma de decisiones que inciden en el bienestar colectivo.

El Consejo Territorial de Planeacidén del municipio de Ciénaga constituye un espacio de
representacion de los sectores sociales, econdmicos, comunitarios, culturales y poblacionales del
territorio. Su adecuado funcionamiento permite que la sociedad civil participe en el andlisis, discusion,
seguimiento y evaluacion de los instrumentos de planeacién municipal, formule recomendaciones y
mantenga una relacidon permanente de didlogo con la Administracién Municipal.

Para que esta instancia pueda cumplir efectivamente sus funciones durante la vigencia 2026, es
necesario garantizar condiciones técnicas, administrativas, operativas y logisticas que permitan la
redlizacién de sus sesiones ordinarias y extraordinarias, la participacion de sus integrantes, el andlisis
de los documentos sometidos a su consideracioén, la elaboracidon de conceptos, recomendaciones e
informes y el seguimiento al Plan de Desarrollo Municipal y a los demds instrumentos de planeacién
territorial.

La presente contratacion se encuentra enmarcada dentro del proyecto de inversidbn formulado por
la Oficina Asesora de Planeacidén Estratégica y Gestion, mediante el cual se busca fortalecer los
espacios de participacion ciudadana y promover una mayor incidencia de la comunidad en la
gestién publica municipal. Para efectos de identificar su articulacion con la planeacién institucional,
a continuacion se presentan los principales datos del proyecto:

ASPECTO DESCRIPCION

Nombre del proyecto de inversién DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE PLANEACION
ESTRATEGICA PARA LA PROMOCION DE LA
PARTICIPACION CIUDADANA VIGENCIA 2026 EN EL
MUNICIPIO DE CIENAGA, MAGDALENA

Objetivo general Fortalecer los espacios de participacion ciudadana

Sector 45 — Gobierno Territorial

Cédigo y producto 4502001 - Servicio de promocion a la participaciéon
ciudadana

El referido proyecto fue estructurado como un proyecto general o macroproyecto, integrado por
cuatro actividades independientes. Las demds actividades que lo conforman han sido tramitadas de
manera separada; por consiguiente, la presente contratacién corresponde exclusivamente a la
Actividad 3, cuyo valor asciende a SESENTA Y TRES MILLONES ONCE MIL PESOS M/CTE. ($63.011.000,00).

En consecuencia, el objeto de la contratacion serd el siguiente:

APOYO LOGiS,TICO PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES DEL CONSEJO TERRITORIAL
DE PLANEACION DURANTE LA VIGENCIA 2026

La contratacion estard orientada a suministrar los bienes, servicios y apoyos necesarios para la
redlizacién de las sesiones y demds actividades programadas por el Consejo Territorial de Planeacion,
de conformidad con las cantidades, condiciones y especificaciones establecidas en el presupuesto
y en los documentos técnicos del proceso.

Competencia de la Oficina Asesora de Planeacion Estratégica y Gestién

La necesidad descrita se encuentra directamente relacionada con el propdsito y las funciones
asignadas a la Oficina Asesora de Planeaciéon Estratégica y Gestidon de la Alcaldia Municipal de
Ciénaga.

De acuerdo con el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales, el propdsito principal
de esta dependencia consiste en asesorar y aconsejar a la entidad en materia de planeacién
estratégica y en el adecuado desarrollo y manejo de los instrumentos de gestién, efectuar el
seguimiento y evaluaciéon de la gestién institucional, orientar las decisiones de inversidn publica y
contribuir al cumplimiento eficiente y eficaz de los objetivos y metas del Gobierno Municipal, dentro
del fortalecimiento de una cultura de planeacién y gestién publica orientada a resultados.
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Entre las funciones esenciales de la Oficina Asesora de Planeacién Estratégica y Gestidn relacionadas
con la presente contratacién se encuentran:

e Promover acciones para consolidar una cultura de la planeaciéon y de los proyectos de
inversion al interior de la entidad y en la comunidad en general.

e Dirigir y coordinar la formulacién, presentacién, adopcién, ejecucién y evaluacién del Plan
de Desarrollo Municipal, garantizando su armonizacién con los planes de desarrollo nacional
y departamental.

e Dirigir y apoyar la elaboracién y presentacion de los informes de gestion, evaluacién y
resulfados del Plan de Desarrollo Municipal ante las autoridades competentes y la
comunidad.

e Realizar el seguimiento y evaluacion de los programas y proyectos de inversidon aprobados en
el Plan Operativo Anual de Inversion Municipal y verificar el cumplimiento de sus objetivos y
metas.

e Articular integralmente los procesos de planeacidon con los diferentes sectores de la
Administracion Municipal.

e Dirigir y coordinar las audiencias puUblicas de rendicion de cuentas y promover espacios y
mecanismos de planeacién participativa que permitan incorporar los requerimientos y
propuestas de la comunidad en los planes, programas y proyectos de inversion.

e Propender por el debido funcionamiento y participacion del Consejo Territorial de Planeacion
Municipal y prestar todo el apoyo logistico y técnico requerido.

e Participar en los consejos, comités, juntas y demds espacios de participacién en los que sea
necesaria su presencia y ejercer la Secretaria Técnica cuando correspondal.

La funcién relacionada con el Consejo Territorial de Planeacion es expresa, debido a que
corresponde a la Oficina Asesora de Planeacién Estratégica y Gestion propender por su adecuado
funcionamiento y prestarle el apoyo técnico y logistico requerido. El propio Manual de Funciones
sefala que el funcionamiento y la participacién del Consejo permiten contar con un espacio de
discusion y reflexion informado, con capacidad técnica e integrado por diversos sectores sociales del
municipio.

No obstante, la Oficina Asesora de Planeacion Estratégica y Gestidon no dispone directamente de la
totalidad de los bienes, elementos, personal operativo y servicios requeridos para atender las sesiones
y actividades programadas por el Consejo durante la vigencia 2026. Por esta razdn, se requiere
adelantar la contratacion de los apoyos complementarios que garanticen el desarrollo adecuado,
continuo y organizado de sus actuaciones.

La contratacidn no implica el traslado de las competencias propias de la Oficina Asesora de
Planeacién ni del Consejo Territorial de Planeacién. La convocatoria, direccidén, coordinacién,
orientacién técnica, seguimiento y supervisién de las actividades continuardn bajo responsabilidad
de la Administracién Municipal, mientras que el contratista suministrard los bienes y servicios logisticos
necesarios para materializar las actividades programadas.

Contribucidn al Plan Nacional de Desarrollo

La necesidad se encuentra articulada con el Plan Nacional de Desarrollo 2022-2026 "Colombia,
Potencia Mundial de la Vida", dentro de la transformacion "Seguridad humana vy justicia social” y el
programa 4502, denominado “Fortalecimiento del buen gobierno para el respeto y garantia de los
derechos humanos”.

De acuerdo con el proyecto de inversion, la actuacién se relaciona con el pilar “Habilitadores que
potencian la seguridad humana vy las oportunidades de bienestar”, el catalizador correspondiente all
control institucional del territorio para minimizar las amenazas al bienestar de las personas vy las
comunidades y el componente de prevencion y proteccidon para poblaciones vulnerables desde un
enfoque diferencial, colectivo e individual.

El fortalecimiento del Consejo Territorial de Planeacion contribuye a estos propdsitos, en la medida en
que facilita la participacién de la sociedad civil, promueve la incidencia de las comunidades en las
decisiones publicas y fortalece la articulacion entre las instituciones y los diferentes sectores sociales.

Contribucién al Plan de Desarrollo Departamental

En el nivel departamental, la contratacién se encuentra relacionada con el Plan de Desarrollo
Departamental del Magdalena 2024-2027 *“12+1 Ruta del Cambio para Superar la Pobreza”,
especificamente con el eje estratégico “Revolucidon del Gobierno Popular”, la movilizacién
“Movilizacién por el Poder Popular” y el programa “Transparencia y Participacién Ciudadana™.
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La actuacion del Consejo Territorial de Planeacion contribuye al fortalecimiento de la participacion
ciudadana, la gobernanza territorial y la tfransparencia, al permitir que los diferentes sectores sociales
intervengan en el seguimiento y evaluacién de los instrumentos de planeacién.

Contribucién al Plan de Desarrollo Municipal

En el dmbito municipal, la contfratacion se encuentra vinculada con el Plan de Desarrollo Municipal
de Ciénaga 2024-2027 “Ciénaga Mds Social, Productiva y Sostenible”, especificamente con la linea
estratégica “Ciénaga fortalecida institucionalmente y con mayor gobernanza” y el programa
“Gobierno abierto a la ciudadania y grupos de interés”.

El fortalecimiento del Consejo Territorial de Planeacion permite materializar estos lineamientos, debido
a que garantiza un espacio institucional de didlogo, andilisis, concertacion y participacion mediante
el cual la ciudadania puede presentar observaciones, recomendaciones y propuestas relacionadas
con el desarrollo del municipio.

JUSTIFICACION DE LA CONTRATACION

La contratacién se justifica en la necesidad de garantizar el adecuado funcionamiento del Consejo
Territorial de Planeacién del municipio de Ciénaga durante la vigencia 2026, mediante la disposicion
de los apoyos logisticos, técnicos y operativos requeridos para el desarrollo de sus sesiones vy
actividades.

El Consejo Territorial de Planeacidon requiere condiciones materiales que permitan a sus integrantes
asistir, deliberar, analizar los documentos sometidos a su consideracién, formular recomendaciones,
elaborar conceptos y readlizar seguimiento a la ejecucién del Plan de Desarrollo Municipal. La
insuficiencia de estos apoyos podria limitar la participacién de sus integrantes, afectar la continuidad
de las sesiones y reducir la capacidad del Consejo para cumplir adecuadamente sus funciones como
instancia de planeacién participativa.

El presupuesto previsto para la Actividad 3 contempla los componentes necesarios para atender las
reuniones programadas durante la vigencia, incluyendo espacios para su redlizacién, alimentacién
de los participantes, apoyos de desplazamiento cuando resulten procedentes, alojamiento para
integrantes provenientes de zonas rurales en los casos requeridos, materiales de trabajo, reproduccién
y organizacion de documentos, acompanamiento profesional relacionado con las actuaciones del
Consejo y personal de apoyo operativo.

Estos componentes deberdn ejecutarse conforme con las especificaciones técnicas, cantidades y
condiciones establecidas por la enfidad, garantizando que cada gasto se encuentre directamente
relacionado con el funcionamiento del Consejo Territorial de Planeacion y con el cumplimiento de las
actividades programadas.

Mediante la contratacién se busca facilitar la participacién efectiva de los representantes de los
diferentes sectores sociales, econdmicos, comunitarios, culturales y poblacionales del municipio;
garantizar la adecuada organizacién de las sesiones; fortalecer la capacidad de andlisis y
deliberacién del Consejo; y permitir la documentacién de las observaciones, conceptos vy
recomendaciones que se produzcan en ejercicio de sus funciones.

La contratacién también permitird a la Oficina Asesora de Planeacion Estratégica y Gestion cumplir
la funcion expresa de propender por el debido funcionamiento y participacion del Consejo Territorial
de Planeacién Municipal y prestarle el apoyo logistico y técnico requerido, sin que ello implique
delegar o trasladar las competencias institucionales que corresponden a la Administracidon Municipal.

En consecuencia, resulta necesario, oportuno y conveniente adelantar la contratacion cuyo objeto
es:

APOYO LOGiS,TICO PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES DEL CONSEJO TERRITORIAL
DE PLANEACION DURANTE LA VIGENCIA 2026.

La ejecucion de este objeto permitird atender exclusivamente la Actividad 3 del proyecto de
inversion, garantizar el funcionamiento efectivo del Consejo Territorial de Planeacién y fortalecer la
participacién de la sociedad civil en los procesos de planeacidn, seguimiento y evaluacién de la
gestién publica municipal.
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2. DESCRIPCION DEL OBJETO:

A. OBJETO: “ APOYO LOGISTICO PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES DEL
CONSEJO TERRITORIAL DE PLANEACION DURANTE LA VIGENCIA 2026.

B. IDENTIFICACION DEL BIEN, SERVICIO U OBRA QUE SATISFACE LA NECESIDAD:

SEGMENTO / PROGRAMA | FAMILIA / PRODUCTO  ||CHASE/ gngUCTO PRODUCTO ||CODIGO
- 80141600 -
80000000 — Servicios de.gn1 40000 Actividades de 5
Gestion, Servicios S, . Gestion de
Profesionales de Empresa y Cpmerqghzoaon Y promocion eventos 80141607
. - . distribucion comercial y de
Servicios Administrativos
ventas
90000000 — Servicios de 90101600 —
Vigjes, Alimentacién, 90100000 - Restaurantes y||Servicios de Servicios de
S . . 90101603
Alojamiento y catering banquetes y caterin
Entretenimiento catering
3?3%20%%2%\232?'6 90110000 - Instalaciones  {|90111600 — Salas de
|©S, 4 ’ hoteleras, alojamientos y |[Facilidades para  |[reuniones o ||20111603
Alojamiento y
. centros de encuentros encuentros banquetes
Entretenimiento

DESCRIPCION y ALCANCE: El contrato comprende la prestacién integral de los bienes y servicios
logisticos necesarios para el desarrollo de las sesiones y actividades del Consejo Territorial de
Planeacién durante la vigencia 2026, de acuerdo con las especificaciones técnicas, el cronograma
y las instrucciones impartidas por la Oficina Asesora de Planeacién Estratégica y Gestion a través del
supervisor del contrato.

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

La Oficina Asesora de Planeacion Estratégica y Gestion requiere confratar el: “APOYO LOGiSTI(;O
PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES DEL CONSEJO TERRITORIAL DE PLANEACION
DURANTE LA VIGENCIA 2026.”

La contratacién tiene como finalidad disponer de los bienes, servicios y apoyos operativos necesarios
para la adecuada realizacion de las sesiones y actividades programadas por el Consejo Territorial de
Planeacion del municipio de Ciénaga durante la vigencia 2026.

El contfratista deberd garantizar de manera integral y oportuna la organizaciéon y prestaciéon de los
servicios requeridos, incluyendo la adecuacién de espacios, alimentacién de los asistentes, apoyo
para el desplazamiento y permanencia de los integrantes que corresponda, suministro de materiales,
apoyo profesional y personal logistico, conforme con las siguientes cantidades y especificaciones:

N° | DESCRIPCION ‘ 1]») ‘ No. UM CANT.

REUNIONES DE REVISION DE PDT

Alqguiler de saldn equipado con aire acondicionado, sillas, mesas

y equipo de videoproyector. Sesiones | 20 | Numero | |

Refrigerios para los asistentes y el equipo de trabajo a las mesas,
1.2| empacados  individualmente  (incluye bebida y  un|Sesiones|20 [NUmero|15
acompanante).

Almuerzos para los asistentes a las actividades y el equipo de

) Sesiones | 20 | NUmero | 15
frabagjo.

Estacién de café permanente durante todo el evento (incluye
1.4| greca, vasos desechables, palitos para disolver y azlcar |Sesiones|20 |NUmero |1
tubipack).
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Apoyo para el fransporte y desplazamiento a participantes

. Sesiones | 10 | NUmero | 3
provenientes de la zona rural alta.

Apoyo para el fransporte y desplazamiento a participantes

. Sesiones | 10 | NUmero | 12
provenientes de la zona urbana.

1.7 | Hospedaje para participantes provenientes de la zona rural alta. | Sesiones | 10 | NUmero | 3

1.8 | Desayuno para participantes provenientes de la zona rural alta. | Sesiones | 10 | NUmero | 3

Material (incluye listas de asistencia, fotocopias, impresiones,

21 transcripcién de concepto y empaste). Global | 1 N/A ]

2 o e Conete o o 1 [ 15
PERSONAL

3.1 | Asesoria profesional en derecho. Sesiones | 20 | NUmero | 1

3.2 | Personal logistico. Sesiones | 20 | NUmero | 5

Condiciones técnicas generales

El contratista deberd coordinar previamente con la supervision las fechas, horarios, lugares vy
requerimientos particulares de cada sesién. Ninguna actividad podrd desarrollarse sin la solicitud o
autorizacién previa de la Oficina Asesora de Planeacion Estratégica y Gestidon.

Los espacios suministrados deberdn encontrarse limpios, en buen estado y contar con el mobiliario y
los equipos indicados en las especificaciones técnicas. El videoproyector deberd encontrarse
instalado y en funcionamiento para el desarrollo de las sesiones.

Los alimentos deberdn entregarse en condiciones adecuadas de calidad, higiene, presentacion y
conservacion. Las cantidades suministradas deberdn corresponder a las previamente solicitadas o
autorizadas por la supervisidn, sin exceder las cantidades establecidas en el cuadro técnico.

Los apoyos de transporte, desplazamiento, hospedaje y dalimentacidén para los participantes
provenientes de la zona rural alta y de la zona urbana deberdn estar respaldados mediante las
respectivas planillas de asistencia, relaciones de beneficiarios y demds soportes solicitados por la
supervisién. Estos apoyos no constituyen honorarios ni remuneracion para los integrantes del Consejo
Territorial de Planeacion.

El contratista deberd suministrar los materiales requeridos para el desarrollo de las actividades y
presentar los registros fotogrdficos, planillas de asistencia, informes y demds evidencias que permitan
acreditar la efectiva prestacion de los servicios.

Las sesiones, bienes y servicios se ejecutardn de acuerdo con el cronograma vy las solicitudes
redlizadas por la Oficina Asesora de Planeacion Estratégica y Gestion, sin exceder las cantidades
mdéximas establecidas. Unicamente se reconocerdn los bienes y servicios efectivamente
suministrados, recibidos y certificados a satisfaccién por la supervisiéon.

Requisitos técnicos adicionales
Los bienes y servicios requeridos deberdn:

v Cumplir con las especificaciones técnicas minimas establecidas por la entfidad.
v Ser suministrados o prestados de manera oportuna y en condiciones adecuadas de calidad.
v Ser entregados o prestados en los lugares que determine el Municipio de Ciénaga, Magdalena, a
través del supervisor del confrato.
v Incluir dentro del valor ofertado el transporte y los demds costos necesarios para su entrega o
prestacién en los lugares establecidos por la supervision.
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No se reconocerdn bienes o servicios diferentes de los incluidos en el cuadro de especificaciones
técnicas, salvo que exista una modificacién contractual previa, debidamente justificada, formalizada
y respaldada presupuestalmente, cuando resulte procedente.

1.1.IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

Se trata de celebrar un Contrato de prestacién de Servicios - Apoyo Logistico, conforme a
lo establecido en el articulo 32 de la Ley 80 de 1993. En ningun caso el contrato a celebrar
generard relacién laboral con la Entidad y se suscribird por el término necesario.

1.2. CONDICIONES DEL CONTRATO

1.2.1. PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucién serd de un (1) mes, contado a
partir de la suscripcién del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato.

1.2.2. LUGAR DE EJECUCION. El contrato se ejecutard en el Municipio de Ciénaga
Magdalena.

1.2.3. PRESUPUESTO OFICIAL: SESENTA Y TRES MILLONES ONCE MIL PESOS M/CTE.
($63.011.000,00).

1.2.4. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: La disponibilidad presupuestal que ampara
el proceso se cancelard con cargo al CDP No. 2026.CEN.01.0813 del 31 de
Julio de 2026, expedido por el Jefe de Presupuesto Municipal.

1.2.5. FORMA DE PAGO: El Municipio pagard al confratista de la siguiente
manera: Una vez perfeccionado el contrato y cumplidos los requisitos para
su ejecucioén, el MUNICIPIO realizard un pago final por el cien por ciento
(100%) del valor del contrato, al finalizar la ejecucidn y previa certificacion
de recibido a satisfaccién por parte del supervisor.

La ejecucion de las actividades objeto del presente proceso de seleccidén no estard
supeditada a la enfrega del anticipo por parte de la entidad, el contratista seleccionado
debe iniciar las actividades del confrato de acuerdo con el cronograma de estas.
Paragrafo: Para efectos del pago, el CONTRATISTA deberd acompanar la documentacion
qgue exige la Secretaria de Hacienda Municipal con: 1) Informe parcial o final de
actividades. 2) Soportes y evidencias fisicas del cumplimiento del objeto convencional. 3)
Certificacién de Recibido a Satisfaccion del objeto convenido expedido por el Supervisor
del contrato. 4) Sus respectivos soportes de pago mensual al dia de los aportes al Sistema
Integral de Seguridad Social (Salud, Pensidn, y ARL) y Certificado de Aportes a Parafiscales.

1.2.6. SUPERVISION DE LA CONTRATACION:

La supervision del contrato estard a cargo del Jeje de la Oficina Asesora de Planeacién
Estratégica y Gestién o quien haga sus veces, quien podrd ser apoyado por un funcionario o
contratista para realizar la labor encomendada.

Al Supervisor le corresponde la vigilancia y el control de la ejecucion del objeto contractudl,
cumpliendo lo establecido en el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011, quien serd el encargado
de:

1. Verificar el cumplimiento adecuado de las obligaciones y especificaciones
técnicas definidas en el presente proceso de seleccion.

2. Verificar que el contratista cumpla con las condiciones y REQUISITOS pactados
durante la ejecucién del contrato.

3. Solicitar o hacer los trdmites administrativos o juridicos en caso de
incumplimiento confractual, de conformidad con las exigencias legales vy

reglamentarias.
|IIIIILI.
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4. Verificar el cumplimiento de las obligaciones correspondientes por parte del
contratista, cuando a ello haya lugar.

5. Velar porgue el expediente contractual se encuentre completo y actualizado
con todos los soportes definidos por la Entidad.

6. Verificar, revisar y controlar las disponibilidades presupuestales, revisar los
soportes y documentos enfregados para efectuar los pagos correspondientes.

7. Verificar las actividades adicionales que impliquen aumento del valor, plazo o
modificaciones de las condiciones contractuales pactadas inicialmente por las
partes.

8. Presentar los soportes vy justificaciones relacionadas con adiciones,
modificaciones, ampliaciones y/o terminaciones contractuales.

9. Iniciar el frdmite administrativo para los procesos sancionatorios a que haya
lugar; revisar y establecer las decisiones de conformidad con las normas
aplicables y vigentes al objeto contractual, y las demds que sean necesarias
para la correcta ejecucién contractual.

10. Suscribir las actas que correspondan de conformidad con la ejecucién
contractual y el Manual de Contratacién de la Entidad.

11. Las demds obligaciones que sean necesarias para la correcta ejecucién
presupuestal.

1.3.OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
1.3.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

Cumplir con el objeto del confrato de acuerdo con las obligaciones establecidas
en el mismo, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas definidas en el
proyecto, andlisis del sector, presupuesto oficial y demds soportes del proceso.
Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual,
atendiendo las orientaciones definidas por el Municipio.

Hacer seguimiento permanente sobre la ejecucién del contrato que se celebra
como resultado del proceso de seleccidn que se adelante.

Informar de manera inmediata al Municipio, cualquier hecho constitutivo de fuerza
mayor o caso fortuito, que impida el cumplimiento del objeto del contrato que se
celebra como resultado del proceso de seleccidn que se adelanta.

Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos que se impartan por parte del Municipio, durante el desarrollo del
contrato que se celebra.

Cumplir con las obligaciones que se generan a su cargo y que se deriven de la
naturaleza del contrato y de las exigencias legales, entre ellas, aquellas de cardcter
tributario, en caso de que se generen.

No acceder a peticiones o amenazas que tengan por fin obligarlos a hacer u omitir
algun acto o hecho e informar inmediatamente al Municipio y demds autoridades
competentes.

Entregar informacién veraz y verificable para los fines relacionados con las normas
referentes al control y prevencién de riesgos de lavados de activos y de la
financiacién del terrorismo, contenidas en la Circular bdsica juridica emitida por la
Superintendencia Financiera de Colombia y las demds que el futuro la adicionen o
modifiquen.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y en-trabamientos injustificados.

Corregir de forma inmediata cualquier falla o dificultad que se cometa en la
ejecucién del objeto del contrato que se celebre como resultado del proceso de
seleccién que se adelanta.

Presentarse al Municipio en el momento que sea requerido para suscripcién de la
correspondiente acta de liquidacién del contrato.

Suministrar oportunamente la informacidn solicitada por el Supervisor del contrato.
Asumir los costos y demds gastos ocasionados con el servicio que se indica.
Ejecutar el objeto del presente contrato en el lugar y los plazos establecidos, con
pleno cumplimiento de las especificaciones esenciales, las condiciones econdmicas
y financieras estipuladas.
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Informar al supervisor del contrato cualquier novedad, las observaciones y cambios
necesarios relacionados con el objeto de la contratacién.

Cumplir con los aportes al Sistema General de Seguridad Social y aportes
Parafiscales, en los términos de la Ley y demds normas concordantes, requisito que
deberd tener en cuenta durante la ejecucién vy liquidacién del contrato.
Responder por toda clase de demandas, reclamos o procesos que instaure el
personal o los subcontratistas.

Suscribir las correspondientes actas y documentos que correspondan en virtud del
contrato a suscribir.

Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta
ejecucién del objeto de este.

1.3.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

El contratista deberd prestar los bienes y servicios requeridos para el *“APOYO LOGISTICO

PARA

GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES DEL CONSEJO TERRITORIAL DE

PLANEACION DURANTE LA VIGENCIA 2026.”

Garantizar la organizacion y prestacion de los servicios logisticos requeridos para el
desarrollo de las sesiones y actividades programadas por el Consejo Territorial de
Planeacién durante la vigencia 2026, conforme al cronograma, lineamientos vy
lugares definidos por la Entidad a través del supervisor del contrato.

Garantizar el alquiler y disponibilidad de un saldn equipado con aire
acondicionado, sillas, mesas y videoproyector para la redlizacion de veinte (20)
sesiones.

Suministrar quince (15) refrigerios para cada una de las veinte (20) sesiones,
empacados individualmente e intfegrados por una bebida y un acompanante.
Suministrar quince (15) almuerzos para cada una de las veinte (20) sesiones,
destinados a los asistentes y al equipo de frabagjo.

Disponer de una estaciéon de café durante cada una de las veinte (20) sesiones,
incluyendo greca, vasos desechables, palitos para disolver y azdcar en presentacion
individual tipo tubipack.

Garantizar el apoyo para el transporte y desplazamiento de tres (3) participantes
provenientes de la zona rural alta y de doce (12) participantes provenientes de la
zona urbana, durante diez (10) sesiones, conforme a las indicaciones y
autorizaciones del supervisor del contrato.

Garantizar el servicio de hospedaje y desayuno para tres (3) participantes
provenientes de la zona rural alta, durante diez (10) sesiones, cuando sea requerido
por la Entidad.

Suministrar los materiales necesarios para el desarrollo de las actividades, incluyendo
listas de asistencia, fotocopias, impresiones, transcripcion de conceptos y empaste
de documentos, de acuerdo con los requerimientos del supervisor.

Suministrar quince (15) kits institucionales, cada uno compuesto por una camiseta y
una gorra estampadas con los logos autorizados del Consejo Territorial de
Planeaciéon —CTP—y de la Alcaldia Municipal de Ciénaga.

. Disponer de un profesional en derecho para brindar asesoria durante las veinte (20)

sesiones programadas, conforme a las necesidades del Consejo Territorial de
Planeacién y a las indicaciones de la supervisidn.

. Disponer de cinco (5) personas de apoyo logistico para cada una de las veinte (20)

sesiones, encargadas de colaborar con la organizacion del espacio, orientacién y
registro de asistentes, distribucién de alimentos, manejo de materiales y demds
actividades necesarias para el adecuado desarrollo de las jornadas.

. Garantizar los cambios, ajustes o reposiciones que se requieran respecto de los

bienes, elementos o servicios que no cumplan con las especificaciones técnicas
exigidas, presenten danos o no sean aptos para el desarrollo de las actividades.

. Presentar los informes, registros fotogrdficos, planillas de asistencia, relaciones de

participantes, soportes de transporte, hospedaje y alimentaciéon, constancias de
entrega y demds evidencias requeridas por la supervision para acreditar el

cumplimiento del objeto confractual.
IIIII‘!’I
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i. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

—

Ejercer la supervision, vigilancia y control en la ejecucidn adecuada de las

obligaciones derivadas del presente proceso de contratacién, de conformidad con

los lineamientos definidos por las normas que regulan, reglamentan vy

complementan la materia.

2. Expedir dentro de los términos correspondientes los documentos y soportes
necesarios para la ejecucién adecuada del contrato.

3. Recibir a satisfaccién el servicio (Todos los Componentes), cuando este cumpla con
las condiciones establecidas y especiales de las especificaciones técnicas.

4. Cancelar al Contratista el valor acordado, en las condiciones y plazos previstos en
los documentos del presente contrato.

5. Designar al Supervisor del Contrato.

6. Entregar al Conftratista toda la informacién necesaria para ejecutar el objeto
contractual de conformidad con las especificaciones técnicas planteadas.

7. Suscribirlas actas correspondientes en cada una de las etapas del presente proceso
de seleccién.

8. Las demds obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato y

de las exigencias legales.

2. FUNDAMENTOS JURIDICOS

El procedimiento de seleccidn de contratista que se adelantard serd la Minima Cuantia de
conformidad con las siguientes disposiciones legales: (i) Ley 1474 del 12 de Julio de 2011, {ii)
Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.2.1.5.1. (iii) Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y demds
disposiciones reglamentarias.

Que el Gobierno Nacional, fij¢ el salario minimo mensual legal, mediante el Decreto No.
1469 del 29 de Diciembre de 2025 “Por el cual se fija el salario minimo mensual legal”, el cual
en su Articulo 1° establece “Fijar a partir del primero (1°) de enero de 2026 como salario
minimo legal mensual, la suma de UN MILLON SETECIENTOS CINCUENTA MIL NOVECIENTOS
CINCO PESOS ($1.750.905)".

Que el presupuesto de Ingresos y Gastos del Municipio de Ciénaga - Magdalena, para la
vigencia fiscal del ano 2026 de conformidad con lo establecido en el Acuerdo No. 013 Del
20 De Diciembre De 2025, "Por Medio Del Cual Se Fija El Presupuesto De Ingresos Y Gastos
Del Municipio De Ciénaga Magdalena Para La Vigencia 2024”, es por la suma de Trescientos
Noventa y Dos Mil Ochocientos Cuatro Millones Novecientos Setenta y Un Mil Doscientos
Treinta y Seis Pesos (S 392.804.971.236) M/Cte., que expresado en salarios minimos legales
mensuales corresponde a 224.343 SMML.

Que el Municipio de Ciénaga, Magdalena, tiene un presupuesto superior a 120.000 salarios
minimos legales mensuales e inferior a 400.000 salarios minimos legales mensuales, entonces
la menor cuantia serd hasta Cuatrocientos Cincuenta (450) salarios minimos legales
mensuales. Razdn por la cual la menor cuantia para la vigencia 2026 es de SETECIENTOS
OCHENTA Y SIETE MILLONES NOVECIENTOS SIETE MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS (S
787.907.250) M/CTE.

Que para efectos de la aplicacion de la minima cuantia descrita en el numeral 5° del
articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, se establece lo siguiente, “Contratacién de Minima
Cuantia. La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de
la entidad independientemente de su objeto”, para el caso de la Alcaldia Municipal de
Ciénaga, corresponde a Cuarenta y Cinco (45) salarios minimos legales mensuales
vigentes, es decir la suma de SETENTA Y OCHO MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL
SETECIENTOS VEINTICINCO PESOS ($ 78.790.725) M/CTE.

En consecuencia, el presupuesto oficial previsto para el presente proceso de seleccidon no
sobrepasa el 10% de la menor cuantia del municipio, por lo que concluye que la seleccion
del contratista se realizard mediante CONTRATACION DE MiNIMA CUANTIA, la cual se regird
por lo dispuesto en la ley 80 de 1993, 1150 de 2007, ley 1474 de 2011, el decreto 1082 de
2015, y las demds normas que las modifiquen, sustituyan, adicionen o complementen.

ALCALDIA MUNICIPAL DE CIENAGA MAGDALENA
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El Decreto 1082 de 2015 establece en el “Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la
coniratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo
valor no excede del 10% de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente

de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe seialar en la invitacidn a participar en procesos de
minima cuantia la informacién a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del
articulo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad
juridica y la experiencia minima, si se exige esta Ultima, y el cumplimiento de Ilas
condiciones técnicas exigidas.

2. La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no
hace el pago contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si
la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar cémo hard la
verificacién correspondiente.

3. La invitacién se hard por un término no inferior a un (1) dia hdbil. Si los
interesados formulan observaciones o comentarios a la invitacién, estos serdn
contestados por la Entidad Estatal antes del vencimiento del plazo para
presentar ofertas

4. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de
menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple
con las condiciones de la invitacién, la Entidad Estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el sequndo mejor
precio, y asi sucesivamente.

5. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante un (1) dia
habil.

6. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre gue
cumpla con las condiciones establecidas en la invitacién a participar en
procesos de minima cuantia. En la aceptacién de la oferta, la Entidad Estatal
debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato.

7. En caso de empate, la Entidad Estatal aceptard la oferta que haya sido
presentada primero en el tiempo.

8. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato.

Paragrafo. De conformidad con el pardgrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de
la Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se
aplicard lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto.
No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las
solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirdn durante el término
previsto en dicho numeral. Ademds, en el aviso de que trata el numeral 4 de
este articulo se indicard si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de
que ftrata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrd participar cualquier Mipyme
nacional”.

3. ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Es importante anotar que en el Municipio de Ciénaga, Magdalena, existe una variedad de
personas naturales y juridicas con capacidad técnica, operativa, ambiental y logistica para
ejecutar actividades de educacion ambiental, sensibilizacion, jornadas de limpieza,
suministro de elementos pedagdgicos, dotacién de puntos ecoldgicos y demds bienes y
servicios asociados a la gestién integral de residuos sdlidos, de conformidad con las
exigencias establecidas en el proyecto, presupuesto oficial, estudio previo y demds

documentos soporte.
|IIII‘!’I .

Linea de atencion a la ciudadania

ALCALDIA MUNICIPAL DE CIENAGA MAGDALENA
Carrera 11AN°. 8A - 23/ Codigo postal 478001
contactenos@cienaga-magdalena.gov.co




®

Pagina 12 de 22

ALCALDIA MUNICIPAL
CIENAGA MAGDALENA

Como se puede determinar del andlisis de mercado adelantado por la Entidad, el valor
estimado del contrato que se desprende para el presente proceso de seleccidn estd
soportado en el menor valor de los precios establecidos en las cotizaciones que recibid el
Municipio las cuales soportan la estructuracién del presupuesto oficial.

Los valores incluyen todos los costos en que debe incurrir el contratista: personal,
herramientas y materiales de trabajo, seguros y garantias, seguridad social y aportes
legales, los impuestos, tasas, contribuciones, administracion, imprevistos, utilidad y demds
gastos que se requieran para cumplir con el objeto contractual.

Asi mismo, el Municipio aplica el Estatuto Tributario el cual contempla de forma general
aproximado los descuentos por concepto de Estampillas e impuestos: Adulto Mayor, Pro-
Cultura, Industria y Comercio, Rete fuente, Reteiva y demds, los cuales pueden variar de
acuerdo con el régimen del contratista.

ESTAMPILLAS
DEPORTE 0.5%
CULTURA 0.5%
ADULTO MAYOR 4%
ICA 0,94 %
RETEFUENTE 3.5%
RETEIVA 15%

Se establecieron Andlisis de Precios Unitarios (APU) para cada uno de los componentes del
proyecto los cuales hacen parte integral del Estudio de Mercado.

4. FACTORES HABILITANTES Y DE EVALUACION
a. REQUISITOS HABILITANTES

Los proponentes deberdn acreditar el cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos
juridicos, financieros, organizacional y técnicos. Con la verificacion de requisitos, se
establece si el proponente cumple o no cumple

b. CAPACIDAD JURIDICA

Todas las personas naturales o juridicas, constituidas bajo cualquier modalidad juridica, que
estén en capacidad legal, y técnica de ofertar los servicios aqui requeridos, que no se
encuentren incursas en el régimen de incompatibilidades e inhabilidades contempladas
constitucional y legalmente; que ademds con la capacidad legal y suficiente experiencia
para adelantar el objeto contractual, y cumpla con las exigencias financieras, técnicas y
econdmicas dispuestas en la invitacion y especificaciones técnicas del proceso.

Los estudios e invitacidn establecen como criterios de calificacion los aspectos de
experiencia y capacidad financiera, a través de los cuales se busca que la Entidad escoja
un proponente que cumpla con las condiciones técnicas, financieras y juridicas que
garanticen el cumplimiento del objeto contractual.

Por lo anterior se exigen los siguientes requisitos de orden juridico:

c. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA DEBIDAMENTE FIRMADA
La carta de presentacién de la oferta debe ir suscrita por la persona legalmente facultada.
La firma debe ser del proponente persona natural, representante legal para personas

juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal, o
apoderado debidamente constituido, caso en el cual debe anexar el original del poder
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autenticado, donde especifique el alcance de las facultades otorgadas, este poder se
anexard a la carta de presentaciéon de la propuesta.

La carta de presentacion debe diligenciarse conforme al formato que se establezca en la
invitacién publica.

d. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA

Presentar fotocopia de la cedula de ciudadania de cedula de extranjeria de la persona
natural o del representante legal de la persona juridica.

e. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio de
su domicilio o por la entidad que tenga la competencia para expedir dicho certificado, el
cual debe ser expedido 30 dias calendario anteriores a la fecha de cierre de la presente
convocatoria, en el cual se revisard lo siguiente:

a) Objeto social de la persona juridica para verificar que esté relacionado con el
objeto del contrato.

b) La calidad del representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verificard
con la inscripcién en el certificado de existencia y representacién legal.

c) Lasfacultades delrepresentante legal de la persona juridica para presentar la oferta
y a obligar a la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato, que se
verificard con el mismo certificado.

Si es persona natural, aportar registro mercantil persona natural, el cual debe ser expedido
30 dias calendarios anteriores a la fecha de cierre de la presente convocatoria.

El proponente (Persona natural o juridica) deberd contar dentro de su actividad econdémica
principal o secundaria u objeto social una actividad relacionada con el objeto a contratar,
lo cual se determinard por medio del respectivo certificado de existencia y representacién
legal y/o registro mercantil.

f.  AUSENCIA DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES O PROHIBICIONES DE LA
PERSONA NATURAL, JURIDICA O SU REPRESENTANTE LEGAL PARA CONTRATAR
CON EL ESTADO.

Este requisito lo verifica el Municipio con la presentacién de declaracién juramentada de
la persona natural y juridica, segun Formato establecido en la invitacién.

g. CERTIFICADO DE PAZ Y SALVO EN SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES
PARAFISCALES.

Todos los proponentes y sus integrantes, deben acreditar con la certificacién respectiva,
que se encuentran a paz y salvo expedido por el representante legal o revisor fiscal si por
ley lo amerita, que se encuentran a pazy salvo, hasta la fecha de presentacion de la oferta,
por el pago se salud, pensidn, riesgos laborales y aportes a cajas de compensacién Familiar,
SENA, ICBF, cuando hubiere lugar a ello, de acuerdo con lo establecido en el Articulo 50 de
la Ley 789 de 2002, en concordancia con la Ley 819 de 2003.

Si la sociedad tiene menos de creaciéon, acreditard los pagos a partir de la fecha de
constitucion.

En caso de consorcio y de unidn temporal, cada participante deberd acreditarlo.

Las personas naturales deberdn aportar la planilla del Ultimo pago realizado al Sistema
Integral.

Los proponentes que se encuentren excluidos del pago de aporte, deberdn declararlo bajo

juramento.
IIIIII!’I.
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Sila informacién es certificada por el revisor fiscal deberd adjuntar la cédula de ciudadania,
tarjeta profesional y antecedentes profesionales vigentes.

h. CERTIFICADO DE RESPONSABILIDAD FISCAL

El Municipio verificard que el proponente no se encuentre en el Boletin de Responsables
Fiscales, en la Contraloria General de la Republica.

i. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA
GENERAL DE LA NACION

El Municipio verificard que el proponente no tenga antecedentes disciplinarios registrados
en la Procuraduria.

j. DOCUMENTOS DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

En caso de participacién conjunta, el consorcio o unién temporal debe estar conformado
segun lo establece el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y normas que adicionen o
complementen, y se acredita con el documento de conformacidn.

El representante legal y miembros de la asociacion no deben estar incursos en causales de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones para contratar.

Las personas juridicas deben estar constituidas legalmente, registradas en la Cdmara de
Comercio y su objeto social estar relacionado con el objeto del contrato.

En la propuesta se debe anexar el documento suscrito por los asociados en consorcio o
unién temporal.

k. FOTOCOPIA DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

Presentar con la propuesta copia del RUT.
. HOJA DE VIDA DE LA FUNCION PUBLICA

Se deba adjuntar el formato correspondiente de la persona natural o juridica.
m. CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS y JUDICIALES

Presentar copia del Certificado expedido por la Policia Nacional en el Sistema Registro
Nacional de Medidas correctivas y antecedentes judiciales.

n. FORMATOS Y ANEXOS ESTABLECIDOS EN LA INVITACION PUBLICA
0. ACREDITACION DE LA CONDICION DE MIPYME (SI APLICA).

Para la acreditacién de la condicidn de MIPYME el proponente individual y todos y cada
uno de los integrantes de los Consorcios o Uniones Temporales, deberdn anexar:

¢ Acreditacién de la condicién de MIPYME, mediante la clasificacién de tamano
empresarial indicada en la certificado de existencia y representaciéon legal. En
caso de que en el mismo no se encuentre, deberd adjuntar una certificacion
expedida por el Representante Legal y el Revisor Fiscal (si estd obligado a
tenerlo), contador publico o auditor independiente, con inscripcién profesionall
vigente ante la Junta Central de Contadores de Colombia, en la que se senale
tal condicion y su tamano empresarial (micro, medianas o pequeina empresa).

e Acreditacién de la antigbedad de minimo un (1) ano de existencia conrespecto
a la fecha de la convocatoria del presente proceso para lo cual deberd

il

ALCALDIA MUNICIPAL DE CIENAGA MAGDALENA
Carrera 11AN°. 8A - 23/ Codigo postal 478001

Linea de atencion a la ciudadania
contactenos@cienaga-magdalena.gov.co




®

Pagina 15 de 22

AFCALDiA MUNICIPAL
CIENAGA MAGDALENA

presentar Registro Mercantil o el Certificado de Existencia y Representaciéon
Legal.

e Acreditacion de que su domicilio principal estd en el Departamento del
Magdalena o en el Municipio de Ciénaga - Magdalena, (Lugar de ejecucién
del confrato) dependiendo de la limitacion realizada (Municipal o
Departamental), para lo cual se entiende como domicilio principal, la direccién
que la MIPYME tenga en su Registro Mercantil o el Certificado de Existencia y
Representacion Legal de conformidad con el Decreto 1082 de 2015, olas demds
normas gue lo modifiquen, sustituyan o adicionen.

p. REGISTRO NACIONAL DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS — REDAM.

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 6 de la Ley 2097 de 20211, el
representante legal de la persona juridica proponente singular o integrante del proponente
plural, no podrd encontrarse REPORTADO en el registro de Deudores Alimentarios Morosos —
REDAM -. Para el efecto el proponente deberd:

% Persona natural, anexar el certificado de la consulta de deudores alimentarios
REDAM.

< Persona juridica deberd anexar el certificado de consulta de deudores alimentarios
REDAM de su representante legal.

< Para los proponentes plurales deberd anexar certificado de consulta de deudores
alimentarios REDAM de cada uno de los representantes que lo conforman.

Lo anterior, teniendo en cuenta que el Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM-
es un mecanismo de control para garantizar el cumplimiento de las obligaciones
alimentarias en todo el territorio nacional, y que una de sus consecuencias, es que impide
o inhabilita a la persona para la celebracidén de contratos con el Estado, por lo que los
proponentes deberdn realizar la consulta del certificado de deudores alimentarios REDAM
a través de la Carpeta Ciudadana Digital del Portal Unico del Estado Colombiano.gov.co;
Link https://carpetaciudadana.and.gov.co/

De acuerdo con la sentencia C-032 de 2021, la H. Corte Constitucional senald las
responsabilidades penales, disciplinarias y patrimoniales que se deben asumir en materia
de manejo de la informacién del REDAM, asi como las obligaciones establecidas en las
Leyes 1581 de 2012 de proteccién de datos personales y 1266 de 2008 de habeas data, en
consecuencia, el proponente al cargar el documento debe marcarlo como confidencial.
En caso de que no se margue como confidencial la entidad le dard el tratamiento
establecido en las normas anteriores; es decir, en caso de que la certificaciéon aportada
registre alguna sancidon por obligaciones alimentarias.

5. CAPACIDAD TECNICA
5.1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

La experiencia corresponde al conocimiento adquirido por el proponente como
consecuencia de su participacién previa en la ejecucion de actividades iguales o similares
a las previstas en el objeto contractual. Para el presente proceso, la Entidad verificard que
el proponente cuente con experiencia suficiente y relacionada con la naturaleza, el
alcance y las condiciones técnicas de la contratacidon, mediante los documentos
aportados con la oferta.

1 ARTICULO 60. CONSECUENCIAS DE LA INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS. La inscripcion en el
Registro de Deudores Alimentarios Morosos generard las siguientes consecuencias: 1. El deudor alimentario moroso solo podrd
contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del
deudor alimentario moroso que actie como representante legal de la persona juridica que aspira a contratar con el Estado.
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Teniendo en cuenta que el presente proceso se adelanta bajo la modalidad de minima
cuantia, no serd obligatoria la inscripcién del proponente en el Registro Unico de
Proponentes —RUP—. En consecuencia, la Entidad verificard directamente la experiencia
mediante las certificaciones, actas y demds documentos establecidos en la presente
invitacion.

Sin perjuicio de la experiencia adquirida directamente por el proponente, cuando se trate
de personas juridicas que cuenten con menos de tres (3) anos de constituidas a la fecha
de cierre del proceso, la Enfidad podrd tener en cuenta la experiencia adquirida
directamente por sus socios, accionistas o constituyentes, de conformidad con lo
establecido en el numeral 2.5 del articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

Para estos efectos, el proponente deberd acreditar la calidad de socio, accionista o
constituyente de la persona cuya experiencia pretende aportar y presentar los documentos
qgue demuestren que los respectivos contratos fueron celebrados y ejecutados
directamente por dicha persona en calidad de conftratista.

No serd vdlida la experiencia correspondiente a contratos cuyo contratista haya sido una
persona juridica diferente, aunque el socio, accionista o constituyente haya suscrito el
contrato o intervenido en su ejecucion en calidad de representante legal, empleado,
contratista o colaborador de dicha persona juridica.

El proponente deberd acreditar que su objeto social, cuando se trate de una persona
juridica, o su actividad econdmica principal o secundaria, cuando se trate de una persona
natural, se encuentra relacionado con la prestacidon de servicios de apoyo logistico,
organizacién y desarrollo de eventos, reuniones, sesiones, jornadas o actividades
institucionales, comunitarias, de participacién ciudadana, planeacion participativa,
gobernanza territorial, fortalecimiento comunitario o actividades similares que guarden
relacién con el objeto del presente proceso contractual.

Para acreditar su capacidad técnica, el proponente deberd cumplir con los siguientes
requisitos de experiencia general y especifica:

5.1.1. Experiencia general

El proponente deberd acreditar la celebracién, ejecucion y terminacién, con anterioridad
a la fecha de cierre del presente proceso, de minimo cuatro (4) contratos celebrados con
entidades publicas o privadas, cuyo objeto, alcance o actividades se encuentren
relacionados con la prestacion de servicios de apoyo logistico, organizacién y desarrollo de
eventos, reuniones, sesiones, jornadas o actividades institucionales, sociales, culturales,
comunitarias o de participacion ciudadana.

La sumatoria de los valores ejecutados de los confratos aportados para acreditar la
experiencia general deberd ser igual o superior al cien por ciento (100 %) del presupuesto
oficial del presente proceso.

5.1.2. Experiencia especifica

De los contratos aportados para acreditar la experiencia general, el proponente deberd
acreditar minimo tres (3) contratos celebrados, ejecutados y terminados con entidades
pUblicas, dentro de los cinco (5) anos anteriores a la fecha de cierre del presente proceso.

El objeto, alcance o actividades ejecutadas de los contratos aportados deberdn estar
directamente relacionados con la prestacidén de servicios de apoyo logistico para el
desarrollo o funcionamiento de espacios, mecanismos o instancias de participaciéon
ciudadana, planeacién participativa, gobernanza territorial, fortalecimiento comunitario o
actividades institucionales similares, tales como Consejos Territoriales de Planeaciéon, mesas
comunitarias, audiencias publicas de rendicién de cuentas, ejercicios de presupuesto
participativo, consejos comunales, jornadas institucionales de participacion ciudadana o
actividades similares que guarden relacién directa con el objeto del presente proceso.
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La sumatoria de los valores ejecutados de los tres (3) contfratos aportados para acreditar la
experiencia especifica deberd ser igual o superior al cien por ciento (100 %) del presupuesto
oficial del presente proceso.

Los contratos presentados para acreditar la experiencia especifica podrdn contabilizarse
dentro de los cuatro (4) confratos exigidos para acreditar la experiencia general, sin que
sea necesario aportar contratos adicionales.

5.1.3. Acreditacion de la experiencia

Para acreditar la experiencia general y especifica, el proponente deberd aportar
certificacion expedida por el contratante, acta de liquidacién, acta de recibo findl,
constancia de terminacién o documento equivalente, en el cual se pueda verificar, como
minimo, la siguiente informacién:

Nombre o razdn social del contratante.

Nombre o razdn social del contratista.

NUmero del contrato, cuando corresponda.

Objeto contractual.

Alcance o actividades ejecutadas, cuando el objeto no permita establecer la
relacién con la experiencia exigida.

Valor ejecutado.

Fecha de inicio.

Fecha de terminacién.

Constancia de ejecucién, terminacién y recibo a satisfaccion.

oL -

0 00N o

Cuando un solo documento no contenga la totalidad de la informaciéon requerida, el
proponente podrd aportar documentos complementarios expedidos o suscritos por el
contratante que permitan verificar el cumplimiento de las condiciones exigidas.

No serdn tenidos en cuenta los contfratos que se encuentren en ejecuciéon a la fecha de
cierre del proceso ni aquellos respecto de los cuales no sea posible verificar su terminacion,
valor ejecutado o relacién con la experiencia requerida.

Cuando se aporten contratos ejecutados mediante consorcio, unidn temporal u otra forma
asociativa, Unicamente se tendrd en cuenta el valor ejecutado correspondiente all
porcentaje de participacién del proponente. Para estos efectos, deberd aportarse el
documento de conformacidon o cualquier otro soporte que permita verificar dicho
porcentagje.

Cuando el contrato haya sido objeto de cesién, Unicamente se tendrd en cuenta el valor
efectivamente ejecutado por el proponente que pretende acreditar la experiencia.

La Entidad podrd verificar directamente la informacion aportada vy solicitar las aclaraciones
necesarias para comprobar el cumplimiento del requisito, sin que ello permita acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad a la fecha de cierre del proceso, adicionar
contratos, modificar o mejorar la oferta presentada.

El SMLMV (Salario Minimo Legal Mensual Vigente) que se tomard para el cdlculo del valor
del contrato, serd el SMLMV del ano en que finalizd, de acuerdo con la certificacién del
contrato que se relacione en la propuesta.

PERIODO MONTO MENSUAL
1 de Enero de 2026 al 31 de Diciembre de 2026 1.750.905
1 de Enero de 2025 al 31 de Diciembre de 2025 1.423.500
1 de Enero de 2024 al 31 de Diciembre de 2024 1.300.000
1 de Enero de 2023 al 31 de Diciembre de 2023 1.160.000
1 de Enero de 2022 al 31 de Diciembre de 2022 1.000.000
1 de Enero de 2021 al 31 de Diciembre de 2021 908.526
ALCALDIA MUNICIPAL DE CIENAGA MAGDALENA
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Cuando el proponente certifique contratos en los cuales participd en unién temporal o
consorcio, se le considerard para efectos de evaluacion Unicamente su porcentaje de
participacion, salvo cuando acredite que las actividades exigidas fueron realizadas
exclusivamente por él.

Si el Proponente es plural, su experiencia corresponde a la suma de la experiencia que
acredite cada uno de sus integrantes.

Si un Proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un Proponente
plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderacién del valor del
Contrato por el porcentaje de participacion.

Los contfratos aportados deberdn estar iniciados y terminados.

e Que el valor final de los contratos, traidos a valor presente, sea igual o superior al
100% del valor del presupuesto oficial.

e Cuando el valor del contrato ejecutado esté dado en délares americanos ($USD) se
convertird a pesos colombianos utilizando la Tasa Representativa del Mercado — TRM
vigente a la fecha de terminacion publicada por el Banco de la Republica.

Cuando el valor del Contrato ejecutado esté dado en moneda extranjera diferente al ddlar
de los Estados Unidos de América, se realizard su conversidon a délares americanos y luego
se procederd a su conversion a pesos colombianos utilizando la Tasa Representativa del
Mercado - TRM vigente a la fecha de terminacion del contrato, publicada por el Banco de
la Republica.

La entidad se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por los oferentes.
Si se advierten discrepancias entre la informacidon suministrada por el oferente y lo
establecido por la Entidad, la propuesta no serd evaluada técnicamente, lo anterior sin
perjuicio de las acciones penales pertinentes.

i. CARACTERISTICAS DE LOS CONTRATOS PRESENTADOS PARA
ACREDITAR LA EXPERIENCIA EXIGIDA

Los contratos por acreditar deberdn cumplir las siguientes caracteristicas

Para los contratos que sean aportados por socios de empresas que no cuentan con mds
de Tres (3) anos de constituidas, deben adjuntar un documento suscrito por el
Representante Legal y el Revisor Fiscal o Contador PUblico (segin corresponda) donde se
indique la conformacién de la empresa. En estos casos, la Entidad no tendrd en cuenta la
experiencia aportada cuando los socios se encuentren inhabilitados. La Entidad tendrd en
cuenta la experiencia individual de los accionistas, socios o constituyentes de la sociedad
hasta un Tres (3) anos de constituidas.

Para efectos de la acreditacion de la experiencia a la que se refiere el presente numeral
esta podrd ser validada mediante los documentos establecidos en los documentos del
proceso.

i. ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA

Los Proponentes acreditardn para cada uno de los contfratos aportados la siguiente
informacion mediante alguno de los documentos senalados en la seccidn correspondiente
de lainvitacién:

Contratante

Objeto del contrato

La fecha de iniciacion de la ejecucion del contrato.

La fecha de terminacion de la ejecucion del contrato.

Nombre y cargo de la persona que expide la certificacién.

El porcentaje de participacion del integrante del contratista plural.
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e El porcentaje de participacion en el valor ejecutado en el caso de contratistas
plurales.

La fecha de iniciacién de la ejecucién del contrato. (Debe indicar dia, mes y ano). No
obstante, si en los documentos vdlidos aportados para la acreditacién de experiencia solo
se evidencia el mes y el ano, se tomard para efectos de evaluacién de la fecha de
iniciacién el primer dia del mes. La fecha de terminacién de la ejecucidon del contrato.
(Debe indicar dia, mes y ano). No obstante, si en los documentos vdlidos aportados para la
acreditacion de experiencia solo se evidencia el mes y el aio, se tomard para efectos de
evaluaciéon de la fecha de terminacién el Ultimo dia del mes. Tiempo total de suspensidén (Sl
APLICA).

Debe Indicar dia, mes y ano, tanto de la fecha de inicio como de la fecha de terminacion
del periodo de la suspensidon. (Se aplicard la formula prevista para tal fin en la presente
Invitacidon). No obstante, si en los documentos vdlidos aportados para la acreditacion de
experiencia solo se evidencia el mes y el ano de la iniciacion y/o terminacidén, se tomard
para efectos de evaluacion de la fecha de iniciacion el Ultimo dia del mes y de la fecha
de terminacién el primer dia del mes.

Cuando el confrato que se pretende acreditar como experiencia especifica haya sido
ejecutado en consorcio o unidn temporal, deberd relacionar el grado de participacion del
integrante en la ejecucién del contrato que se quiera hacer valer dentro del proceso y
ademds, dicho porcentaje de participacion deberd venir especificado claramente en uno
o algunos de los documentos que se establecen como vdlidos para efectos de
acreditacion de experiencia, en la presente invitacién.

Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecutd bajo la modalidad de
consorcio o unién temporal, el plazo a considerar serd el plazo total ejecutado, sin afectarse
por el porcentaje de participacién que tuvo el integrante que la pretenda hacer valer.

6. DOCUMENTOS VALIDOS PARA LA ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA

El Proponente podrd aportar uno o algunos de los documentos que se establecen a
continuacién con el fin de complementar la informacidn solicitada. Los mismos deberdn
estar debidamente diligenciados y suscritos por el confratante. En caso de existir
discrepancias entre dos (2) o mds documentos aportados por el Proponente para la
acreditacion de experiencia, se tendrd en cuenta el orden de prevalencia establecido a
continuacién:

e Contrato, cuando estos se hayan celebrado con el Municipio de Ciénaga,
Magdalena

e Acta de entrega, terminacion, final o de recibo definitivo.

e Certificacion de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de terminacién
del contrato en la que conste el recibo a satisfaccidon del servicio contratado
debidamente suscrita por quien esté en capacidad u obligacion de hacerlo.

e Acta de inicio o la orden de inicio. La misma sélo serd vdlida para efectos de
acreditar la fecha de inicio.

Para los contratos que hayan sido objeto de cesién, el contrato o uno o alguno de los
documentos considerados como vdlidos para la acreditacién de experiencia de la
empresa cesionaria, segin aplique. La experiencia se admitird para el cesionario y no se
reconocerd experiencia alguna al cedente.

Si los contratos fueron suscritos, con el Municipio de Ciénaga, se aportardn los contratos y
la entidad verificara su autenticidad sin necesidad de certificacion.

7. CONTRATOS SUSCRITOS ENTRE PARTICULARES.

Linea de atencion a la ciudadania
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El proponente deberd aportar los documentos que se describen a continuacion:

e Certificacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del contrato, la
cual debe encontrarse debidamente suscrita por el representante legal donde
conste numero del contrato, objeto, fecha de inicio, suspensiones si las hubo, fecha
de terminacién integrantes de la unidn temporal, asi como la declaracion de recibo
a satisfaccion

Los requisitos de experiencia se fundamentan en lo establecido para tal fin en el articulo 5
de la Ley 1150 de 2007, es asi como tales requisitos son adecuados y proporcionales a la
naturaleza del contrato a suscribir y a su valor.

Por otra parte, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 24 de la Ley 80 de 1993, en los
requisitos de experiencia, se han definido reglas objetivas, justas, claras y completas que
permitan la confeccién de ofrecimientos de la misma indole, aseguren una escogencia
objetiva y propendan por la amplia participacién de oferentes que garanticen la seleccidn
de la oferta mds favorable para la entidad.

No serd vdlida la acreditacidon de experiencia con subcontratos.

Cuando la experiencia a acreditar sea referente a contratos suscritos con el Municipio de
Ciénaga, se podrdn aportar copias de los contratos que pretenda hacer valer como
experiencia y el municipio procederd a realizar su verificacion.

a. REQUERIMIENTOS TECNICOS

Debido a las caracteristicas propias del objeto a contratar, se exigirdn los siguientes
requerimientos técnicos:

Requerimiento Soporte

Documento expedido en donde se obliga a
cumplir con todas las exigencias técnicas del
proceso de contratacion.

Certificacién o copia del documento
que confenga la exigencia

Si el proponente no presenta las exigencias técnicas, serd rechazada su propuesta.
8. ANALISIS DEL RIESGO

Uno de los aspectos mds importantes en la planeacidén contractual es incluir en los
documentos previos la estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles
involucrados en el proceso de contratacién que el Municipio pretende celebrar.

En cumplimiento de lo anterior, el Municipio de Ciénaga - Magdalena, determina cuales
son los eventos que considera se deben garantizar teniendo en cuenta el riesgo que se
pueda presentar en el presente proceso.

Ver anexo.

9. GARANTIAS CONTRACTUALES.

En atencién al tipo de contrato y su ejecucién, la entidad en los riesgos estructuro la
necesidad de adquirir una pdliza de cumplimiento.

En consecuencia, el contratista deberd constituir garantia que ampare: cumplimiento del
contrato por el diez por ciento (10%) del valor total, calidad del servicio por el diez por ciento
(10%) del valor total, pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales
por el cinco por ciento (5%) del valor total.
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Amparo Porcentaje del valor del contrato
Cumplimiento 10%
Calidad del servicio 10%

Pago de salarios y prestaciones sociales||5%

10. INDICACION DE SI LA CONTRATACION RESPECTIVA ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO
INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO
COLOMBIANO

De conformidad con la Guia para Acuerdos Comerciales expedida por Colombia Por la
naturaleza del contrato y de conformidad con lo establecido en el articulo 7 de la ley 1150
de 2007 vy el articulo 87 del decreto 1510 de 2013, compilado en el Decreto 1082 de 2015,
podrd exigir o no al contratista que se obligue a constituir, a favor de la alcaldia de Ciénaga
Garantia alguna.

11. CONVOCATORIA A VEEDURIAS:

Se invita a todas las personas naturales v juridicas, comunidades indigenas, organizaciones
sociales, civicas y veedurias interesadas en hacer seguimiento y que se encuentren
conformadas de acuerdo conla Ley, y comunidad en general, para que realicen el control
social al proceso de seleccion de contratista que se encuentra adelantando la Entidad a
través de la modalidad de CONTRATACION DE MiNIMA CUANTIA.

Lo anterior respetando los principios de legalidad, transparencia y publicidad que rigen
para los funcionarios que adelantan la actividad contractual regida por la Ley 80 de 193,
Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015, Ley 1882 de 2018 y demds normas
reglamentarias y complementarias del proceso de seleccidén de contratistas por parte de
las Enfidades estatales.

De acuerdo con lo expuesto, convocamos a todos los interesados a consultar toda la
informacién del proyecto que serd publicada en el Portal Unico de Contratacién Piblica
SECORP Il https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index, los documentos y soportes
adicionales en la Secretaria Administrativa del Municipio de Ciénaga - Magdalena ubicada
en la Carrera 11° No. 8° - 23 de Ciénaga Magdalena en el Palacio Municipal, a presentar
las observaciones, sugerencias, recomendaciones € inquietudes y a participar enlas etapas
del proceso de contratacion.

12. CONSULTA DE LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO

Las personas interesadas en participar en el presente proceso de seleccidn podrdn
consultar o descargar los documentos asociados al mismo, a través del Portal Unico de
Contratacién Publica - SECOP I, al cual se puede acceder a fravés de la direccion
electronica: https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index

13. DOCUMENTOS ANEXOS

Hacen parte integral del presente estudio previo el andlisis del sector y mercado,
Certificado de Disponibilidad Presupuestal, presupuesto oficial, Proyecto de Inversion y
demds documentos que sirvieron de soporte para la estructuracion del presente proceso
de contratacion.

14. DOCUMENTOS DEL PROCESO

No. Descripcion del Documento

1 Proyecto de Inversion con todos los anexos y soportes
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2 Certificado de Disponibilidad Presupuestal
3 Estudio del Sector- Presupuesto, Cotizaciones, Estudio de Mercado y soportes

Funcionario preparador del estudio,

ORIGINAL FIRMADO
DILIA BARRERA BERNAL

Jefe Oficina Asesora de Planeacién Estratégica y Gestion
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