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DEPENDENCIA SUBGERENCIA ADMNISTRATIVA Y FINANCIERA

1. INFORMACION GENERAL

FECHA DE ELABORACION: | 22 DE JULIO DE 2026

IMPUTACION PRESUPUESTAL
NOMBRE. SERVICIOS TECNICOS Y EMPRESARIALES
: SERVICIOS TECNICOS Y EMPRESARIALES SUPERAVIT CIERRE FISCAL 2025
, 2.1.2.02.02.008.05
CODIGO: 2.1.2.02.02.008.12
PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION, EN EL AREA DE
CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO DE LA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA,
FINANCIERA Y COMERCIAL DE ACUATODOS SA. ESP. PARA LA
OBJETO A CONTRATAR

ORGANIZACION, CLASIFICACION, DIGITALIZACION Y CONSERVACION DE
LOS DOCUMENTOS DEL ARCHIVO DE GESTION Y EL ARCHIVO CENTRAL,
CONFORME A LA NORMATIVIDAD VIGENTE APLICABLE.

2, CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

2.1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

"ACUATODOS" S.A. E.S.P., es una Empresa de servicios Publicos del Orden Departamental, por acciones, del tipo
societario anonimas, de carécter oficial, conforme a las disposiciones de la Ley 142 de 1994 y demas normas
concordantes -Constituida mediante escritura publica No. 1.492 de fecha 14 de agosto de 2009 y cuya participacion del
Departamento de Casanare fue ratificada mediante ordenanza No 04 de 17 de abril de 2012y escritura publica No 2717
de octubre 19 de 2012, cuyo objeto principal consiste en la prestacion de servicios publicos; y asi mismo en la de
desempenar el papel de gestor dentro del Plan Departamental de Aguas, en el Departamento de Casanare. En su rol
como gestor LA EMPRESA se encuentra gestionando e implementando el Plan Departamental para el manejo
empresarial de los servicios publicos de agua potable y saneamiento basico.

El Plan Departamental para el Manejo Empresarial de los servicios de Agua y Saneamiento PDA, son un conjunto de
estrategias de planeacion y coordinacion interinstitucional formuladas ejecutadas con el objeto de lograr la armonizacion
integral de los recursos y la implementacion de esquemas eficientes y sostenibles en la prestacion de los servicios
publicos y domiciliarios de agua potable y saneamiento basico, teniendo en cuenta las caracteristicas locales, la
capacidad institucional de las entidades territoriales y personas prestadoras de los servicios publicos y la
implementacion efectiva de esquemas de regionalizacion.

El decreto 1425 de 2019, en su articulo 2.3.3.1.2.3., numerales 1°, 2° y 12°, establece como funciones del Gestor, entre
otras: a) Desarrollar las acciones necesarias para alcanzar el cumplimiento de los objetivos de la politica del sector de
agua potable y saneamiento basico, b) Gestionar a nivel departamental los asuntos relacionados con el sector de agua
potable y saneamiento basico como representante del Gobemador cuando el departamento lo requiera.
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De otra parte, ACUATODOS S.A. E.S.P., por ser una entidad del nivel descentralizado del Departamento de Casanare,
tiene bajo su responsabilidad garantizar el cumplimiento de las metas establecidas en el Plan de Desarrollo
Departamental, las cuales se encuentran articuladas con las acciones a desarrollar para alcanzar los objetivos de la
politica del sector de agua potable y saneamiento basico en el Departamento de Casanare, para lo cual requiere entre
otras cosas contratar profesionales idoneos que coadyuven a la gestion del gestor, dado que la estructura organica de
la empresa no cuenta con personal suficiente para el cumplimiento de la mision.

En este orden de ideas para el desarrollo de sus funciones como gestor, la Empresa Departamental de Servicios
Publicos de Casanare ACUATODOS S.A. E.S.P., suscribi6 con la Gobernacion de Casanare el Contrato
Interadministrativo No. SECOP Il CAS-OAJ-CDCI-0026-2025 Y No. INTERNO 2663 DE 2025 cuyo objeto es:
GESTION, IMPLEMENTACION Y SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DEL PLAN DEPARTAMENTAL DE AGUAS PARA
EL MANEJO EMPRESARIAL DE LOS SERVICIOS DE AGUA Y SANEAMIENTO BASICO EN EL DEPARTAMENTO
DE CASANARE" con el fin de dar cumplimiento al Plan Departamental de Aguas y a satisfacer las necesidades basicas
con referencia al Agua Potable y Saneamiento Basico del Departamento.

En materia archivistica, la ley 594 de 2000 tiene por objeto establecer las reglas y principios generales que regulan la
funcion archivistica del Estado. Teniendo en cuenta que la presente ley tiene alcance en la administracion publica en
todos sus niveles, se hace necesario disponer de personal suficiente de tal forma que se pueda dar cumplimiento
conforme a lo dispuesto en la misma y asi hacen efectivos los principios generales de archivo, en especial el
consagrado en el articulo 4 literal (a) de la mencionada ley, el cual hace énfasis que El objetivo esencial de los archivos
es el disponer de la documentacion organizada en tal forma que la informacion institucional sea recuperable para uso
de la administracion en el servicio al ciudadano y como fuente y como fuente de la historia; por lo mismo los archivos
haran suyos los fines esenciales del estado, en particular los de servir a la comunidad y garantizar la efectividad de los
principios, derechos y deberes consagrados en la constitucion y los de facilitar la participacion de la comunidad v el
control del ciudadano en las decisiones que lo afecten, en los términos previstos por la ley.

La Ley 734 de 5 de febrero 2002 - Cédigo Disciplinario Unico, en su articulo 34 establece los deberes de los servidores
publicos y en el literal 5 Sefiala como uno de estos deberes: “Custodiar y cuidar la documentacion e informacion que por
razén de su empleo, cargo o funcién conserve bajo su cuidado o a la cual tenga acceso, e impedir o evitar la
sustraccion, destruccion, ocultamiento o utilizacion indebidos”.

Mediante Resolucion No. 51 de 3 de agosto de 2011, se creé el Comité Interno de Archivo de la Empresa
Departamental de Servicios Publicos de Casanare “ACUATODOS S.A. E.S.P", como érgano asesor de la Institucion,
responsable de definir las politicas, los programas de trabajo y la toma de decisiones en los procesos administrativos y
tecnicos de los archivos.

La Ley 1712 del 6 de marzo de 2014, Ley de Transparencia y del Derecho a de acceso a la informacion publica
nacional, tiene por objeto regular el derecho de acceso a la informacion publica, los procedimientos para el ejercicio y
garantia del derecho y las excepciones a la publicidad de informacion, y constituye el marco general de la proteccion del
ejercicio del derecho de acceso a la informacion publica en Colombia.

Mediante Resolucion No. 143 de 2015 expidié el Reglamento General de Archivos de la Empresa Departamental de
Servicios Publicos de Casanare “ACUATODOS S.A. E.S.P" y se dictaron otras disposiciones", aprobado previamente
por el Comité Interno de Archivo mediante Acta No.03 del 12 de agosto de 2015, el cual ademés permitira precisar y
unificar el manejo archivistico en toda la institucion y homogenizar procedimientos que propendan por el adecuado
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manejo de los documentos y la preservacion de los que asi lo requieran.

El Comité Interno de Archivo, aprobé modificar el REGLAMENTO GENERAL DE ARCHIVOS-de la Empresa
Departamental de Servicios Plblicos de Casanare “ACUATODOS S.A. E.S.P", en su Capitulo Il - Archivos de Gestion,
con el objetivo de fortalecer el proceso de recepcion, guarda y custodia de las carpetas contractuales de la entidad,
delegando a la Subgerencia Juridica para la organizacion y proteccion de los documentos en etapa precontractual y
contractual, hasta su liquidacion, mediante Acta No.01 del 1 de septiembre de 2016.

A través del Acta No.02 del 13 de septiembre de 2016, el Comité Interno de Archivo, aprobd la version No. 2 del GIC-D-
02 REGLAMENTO GENERAL DE ARCHIVOS de la Empresa Departamental de Servicios Publicos de Casanare
“ACUATODOS S.A. E.S.P", de conformidad con las modificaciones suscritas en el Acta No. 01 del 01 de septiembre de
2016.

La Empresa Departamental de Servicios Publicos de Casanare ACUATODOS S.A. E.S.P., cuenta en su archivo de
gestion con documentos relacionados con la gestion y ejecucion de proyectos que se adelanta en la entidad,
haciéndose necesario que dicha informacién sea organizada conforme a lo establecido por la cumplimiento a la Ley
1712 de 2014, la entidad mediante Resolucion No. 143 de 2015 expidio el Reglamento General de Archivos de
“ACUATODOS S.A. E.S.P." y demés actos administrativos expedidos por el Archivo General de la Nacion, garantizando
la custodia, conservacion, clasificacion, ordenacion, descripcion y administracion de la documentacion que se ha
producido con su respectiva libro de control, para evitar perdida de documentos.

En la disciplina archivistica a esto es lo que se le llama CICLO VITAL DEL DOCUMENTO' El Reglamento General de
Archivos define este concepto asi: “Etapas sucesivas por las que atraviesan los documentos desde su produccién o
recepcion en la oficina y su conservacion temporal, hasta su eliminacion o integracion a un archivo permanente”.

Ciclo vital de los documentos: Los documentos de archivo tienen su origen en las oficinas productoras en razon de
una funcién especifica 0 en cumplimiento de una actividad determinada. Alli adquieren, como producto de su tramite,
una serie de valores primarios como administrativo, fiscal, legal, contable o técnico que hacen del documento un
instrumento de informacion de singular importancia para la toma de decisiones y para servir como fuente testimonial de
la mision propia de la entidad o personas que los generaron. Una vez agotada esta instancia es sometido a un proceso
de valoracion de caracter cultural, cientifico e historico (valores secundarios).

Actualmente en nuestro pais el ciclo vital del documento se conoce como ARCHIVO TOTAL, es decir, el control y
seguimiento de todo el proceso archivistico en sus distintos estadios: la produccién o recepcidn, el tramite, la
distribucion, la consulta, la retencion, el almacenamiento, la recuperacion, la preservacion y su disposicion final
(conservacion definitiva o eliminacion).

Que, de acuerdo al Manual Especifico de Competencias y Funciones, aprobado mediante Acuerdo No. 001 del 23 de
noviembre de 2015 por la Junta Directiva, corresponde a la Subgerencia Administrativa, Financiera y Comercial, entre
otras funciones, las de “(...) 7. Coordinar, controlar y supervisar la ejecucion de los planes, programas y procedimientos
del area de almacén, controlando las entradas y salidas de los bienes adquiridos por la empresa... 8. Formular la
politica de gestion documental en la Empresa y realizar sequimiento a la misma, asi como, dirigir la organizacion,
preservacion y control del archivo de Gestion de la dependencia y realizar las transferencias documentales de Acuerdo
a la Tabla de Retencidn documental aplicable y en cumplimiento de la Ley 594 de 2000 y normas complementarias...

(...)

El proposito principal de la Subgerencia Administrativa, Financiera y Comercial” es: formular e implementar politicas
institucionales relacionadas con la gestion del talento humano, de gestién documental, del sistema presupuestal,
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contable, de tesoreria y Comercial, sistemas de informacion a través de la adopcion de planes, programas y proyectos
con el fin de lograr el normal funcionamiento de la empresa y la prestacion de servicios efectivos a los clientes.

Por esta razon se hace necesario garantizar una adecuada administracién, organizacion, clasificacion, digitalizacion y
conservacion de los documentos de archivo de gestion de las 4reas de contabilidad y presupuesto y el archivo central
de la Subgerencia Administrativa, Financiera y Comercial, con el fin de mejorar el acceso a la informacién, reducir
tiempos de busqueda, minimizar riesgos de pérdida o deterioro, y asegurar el cumplimiento de las obligaciones legales y
normativas relacionadas con la gestion documental en entidades pblicas.

Atendiendo la necesidad descrita previamente, el contratista ejecutara el objeto contractual de forma temporal €
independiente, para ello dispondra de su tiempo para la realizacion de las actividades. El seguimiento de la ejecucion de
la supervision no supone subordinacion por parte de la entidad, por lo que el plazo sefialado en este estudio previo para
el desarrollo del objeto contractual.

Es de resaltar, que la empresa actualmente no cuenta con el personal suficiente e idoneo para apoyar con las
actividades propias del archivo y gestion documental que reposa en el archivo central a cargo de la Subgerencia
Administrativa, Financiera y Comercial;.asi las cosas, se requiere contratar el apoyo de una persona natural con titulo
bachiller, estudios en el area administrativa y experiencia relacionada, que permita la ejecucion del objeto “PRESTAR
LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION, EN EL AREA DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO DE LA
SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y COMERCIAL DE ACUATODOS S.A. ES.P. PARA LA
ORGANIZACION, CLASIFICACION, DIGITALIZACION Y CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS DEL ARCHIVO
DE GESTION Y EL ARCHIVO CENTRAL, CONFORME A LA NORMATIVIDAD VIGENTE APLICABLE.”

Es de resaltar, que la empresa actualmente cuenta con la disponibilidad presupuestal para dar cumplimiento al objeto
planeado.

3. INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION

Para garantizar el estricto cumplimiento del objeto contractual es necesario realizar la Supervision, la cual ser4 ejercida
por la Subgerente Administrativa, Financiera y Comercial de la Empresa Departamental de Servicios Publicos de
Casanare "ACUATODOS" S.A. E.S.P., o por quien esta designe por escrito, con el fin de corroborar el cumplimiento del
objeto contractual de acuerdo a lo establecido en el Acuerdo No. 005 del 5 de septiembre de 2017 “Manual de
Contratacion de ACUATODOS S.A E.S.P.", modificado segln Acuerdo No. 010 del 27 de diciembre de 2024.

4. DEFINICION TECNICA

4.1 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR:

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION, EN EL AREA DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO DE
LA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y COMERCIAL DE ACUATODOS S.A. E.S.P. PARA LA
ORGANIZACION, CLASIFICACION, DIGITALIZACION Y CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS DEL ARCHIVO
DE GESTION Y EL ARCHIVO CENTRAL, CONFORME A LA NORMATIVIDAD VIGENTE APLICABLE.

4.2 CLASIFICACION UNSPSC DE LA ACTIVIDAD A CONTRATAR
De conformidad con el clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones unidas (Version 14 del UNSPSC) contenido

en direccion http://www.colombiacompra.gov.co/Clasificacion la siguiente es la codificacion del servicio requerido por la
empresa:
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Clasificacion UNSPSC Descripcion
80111601 * | Asistencia de oficina 0 administrativa temporal

5. ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

5.1. ACTIVIDADES:

Para efectos del cumplimiento del objeto del contrato, se debe tener en cuenta que el contratista se obliga para con la
Empresa Departamental de Servicios Publicos de Casanare "ACUATODOS S.A. E.S.P.", a realizar las actividades
inherentes a la naturaleza del contrato y las derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su actividad,
por lo cual el contratista debe realizar lo siguiente:

1. / Apoyar en la clasificacion, organizacion y digitalizacion de la documentacion que reposan en el archivo gestion
de los procesos contables (4rea de contabilidad) y presupuestales (area de presupuesto) a cargo de la
Subgerencia Administrativa, Financiera y Comercial, de acuerdo al tramite y por fechas, segun las técnicas y
normas sobre custodia y conservacion de archivos y documentos.

2. Apoyar en la organizacion de los documentos conforme a su tipologia, fecha, serie documental y unidad de
conservacion, siguiendo las tablas de retencion documental (TRD) de la entidad.

3. Escanear la documentacion de los expedientes contractuales del archivo de gestion que reposen en la
Subgerencia Administrativa, Financiera y Comercial, previamente designados por el supervisor del contrato y
almacenarlo en el sistema de informacion o carpeta compartida dispuestas por la Empresa para tal fin.

4. /Apoyar la organizacion, disposicion, rotulacion y sefializacion de los archivos en sus respectivas unidades de
conservacion (carpetas, cajas y estanterias), conforme a los lineamientos establecidos por la empresa, con el
fin de facilitar su identificacion, localizacion, consulta y adecuada conservacion.

5. Apoyar en la busqueda, recuperacion y préstamo controlado de documentos, cuando sea requerido por la

Subgerencia Administrativa, Financiera y Comercial.

. /Apoyar en la organizacion, conservacion y digitalizacion de los documentos que reposan en el archivo central

de ACUATODOS S.A. E.S.P.", conforme a la normatividad vigente en materia de gestion documental y Archivo.

Apoyar organizacion y revision de las transferencias documentales primarias de documentos de la Subgerencia

Administrativa, Financiera y Comercial hacia el archivo central, siguiendo los procedimientos establecidos.

8. Apoyar en la clasificacion, organizacion, digitalizacion, recuperacion de la documentacion asignada que
reposan en el archivo central, de acuerdo al tramite y por fechas, respetando el principio archivistico de orden
original.

5.2. OBLIGACIONES

D

N

Sin perjuicio de las demas obligaciones que se desprendan de la Constitucion Politica de Colombia, del Manual de

Contratacion de la Empresa Departamental de Servicios Publicos de Casanare “ACUATODOS" S.A. E.S.P., del Estatuto

Anticorrupcion y de las particulares que correspondan a la naturaleza del contrato a celebrar, de aquellas contenidas en

la invitacion del presente proceso y de las consignadas especificamente en el contenido del contrato, EL

CONTRATISTA contrae, entre otras, las siguientes obligaciones:

1. Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a los parametros
establecidos por ACUATODOS S.A. E.S.P.

2. Desarrollar las actividades establecidas y cumplir con todas las obligaciones derivadas de los estudios previos y del
contrato.
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3. Cumplir cabalmente los deberes que le impone la Constitucion, la ley y los reglamentos internos, los cuales debera
conocer sin que por ello adquiera la calidad de trabajador oficial o servidor plblico.

4. Avisar oportunamente a “ACUATODOS S.A. E.S.P." sobre las situaciones previsibles que puedan afectar el
equilibrio financiero del contrato.

Atender las observaciones de quien ejerce la supervision del contrato.

Para la suscripcion del acta de inicio el contratista debe cumplir con los requisitos de ejecucion y debe practicarse
un examen preocupacional y allegar el certificado respectivo, de conformidad con lo sefialado en el Decreto No.
0723 de 2013 “Por el cual se reglamenta la afiliacion al Sistema General de Riesgos Laborales de las personas
vinculadas a través de un contrato formal de prestacion de servicios con entidades o instituciones publicas o
privadas y de los trabajadores independientes que laboren en actividades de alto riesgo y se dictan otras
disposiciones”

7. Para la suscripcion del acta de inicio el contratista debe presentar a la supervision la afiliacion al sistema general de
riesgos laborales.

8. En caso de que "ACUATODOS S.A. E.S.P." le facilite algun elemento para el desarrollo del objeto contractual,
debera devolverlo en buen estado a la finalizacion del contrato.

9. Mantener confidencialidad en el manejo de la informacion de aquellos eventos que llegare a conocer y manejar en
desarrollo del objeto contractual.

10. Cumplir con el objeto del presente contrato con plena autonomia técnica, administrativa y bajo su propia
responsabilidad. Por lo tanto, no existe, ni existird ningln tipo de subordinacién, ni vinculo laboral alguno del
contratista con la Empresa Departamental de Servicios Publicos de Casanare "ACUATODOS" S.A. E.S.P.

11. Mantener la reserva sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del contrato.

12. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir algtn hecho.

13. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del presente contrato y de la ejecucion del
mismo, de conformidad con lo establecido en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y sus Decretos reglamentarios.

14, Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilataciones y en trabamientos que
puedan presentarse, y en general se obliga a cumplir con lo establecido en la Ley 1150 de 2007, Ley 80 de 1993 y
Decretos reglamentarios.

15. Mantener actualizado su lugar de notificacion durante la vigencia del contrato y cuatro meses mas, y presentarse a
la Empresa Departamental de Servicios Publicos de Casanare “ACUATODOS" S.A. E.S.P., en el momento que sea
requerido por la misma para la suscripcion de la correspondiente acta de liquidacion.

16. En cumplimiento de lo dispuesto en el paréagrafo del articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y del articulo 6 de la ley
1562 de 2012, el (la) CONTRATISTA debera acreditar que se encuentra al dia en el pago mensual de los aportes al
sistema de seguridad social integral (salud, pension y riesgos laborales) y para la realizacion de cada pago
derivado del mismo; estos pagos se acreditan unicamente por el sistema PILA o de Planilla Asistida o el que
determine el Ministerio de Trabajo. Sin perjuicio, de lo sefialado por el Decreto 1273 de 2018, o norma que lo
modifique. EL CONTRATISTA prestaréa los servicios de manera independiente, esto es, sin subordinacién laboral,
utilizando los recursos logisticos propios de su actividad.

17. Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia responsabilidad.

18. Presentar un informe mensual donde conste el cumplimiento de las actividades encomendadas.
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6. SOPORTE TECNICO

6.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO O PRODUCTO A CONTRATAR:

Teniendo en cuenta que la Subgerencia Administrativa, Financiera y Comercial de ACUATODOS S.A. E.S.P,, el dia
veintidos (22) de julio de 2026, certificd que dentro de la planta de personal de la entidad no se cuenta con el personal
suficiente para apoyar las actividades descritas en el numeral 6.1. del estudio previo, por lo que se debe celebrar un
Contrato de Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestiom, con una persona natural, que cumpla con los requisitos
descritos en la Resolucién No. 100.60.4 - 006 de enero 08 de 2026, “Por la cual se adopta la escala de honorarios para
contratistas de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién de‘la Empresa Departamental de Servicios
Publicos de Casanare “ACUATODOS S.A. E.S.P. para la vigencia fiscal 2026”, para tal fin:

CATEGORIA PERFIL EXPERIENCIA
7| Experiencia relacionada con las
actividades a desarrollar.

Servicio de Asistencial Titulo de bachiller, estudios en el area
Categoria Unica 7 administrativa, contable o de sistemas.

6.2 MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA' Y SU JUSTIFICACION

6.2.1. Factores de seleccion

Teniendo en cuenta la naturaleza juridica del contrato que se va a celebrar, se tendra en consideracion los siguientes

factores:
PROCESO FACTORES CONSECUENCIA
CAPACIDAD DE CONTRATACION HABILITA/INHABILITA
EXPERIENCIA X | HABILITA/INHABILITA
CAPACIDAD FINANCIERA HABILITAINHABILITA
VERIFICACION CAPACIDAD TECNICA HABILITAINHABILITA
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL RABILITAINHABILITA
CAPACIDAD JURIDICA X | HABILITA/INHABILITA
PRECIO PUNTUACION
CALIDAD (PROPUESTA TECNICA) PUNTUACION
EVALUACION PODERACION CALIDAD Y PRECIO PUNTUACION
RELACION COSTO-BENEFICIO VALORACION MONETARIA

6.2.2. Justificacion de factores de seleccion:

El contrato objeto del presente estudio se regira por las normas del derecho privado, de conformidad con lo establecido
en los Articulos 32 de la Ley 142 de 1994 y el Articulo 3 de la Ley 689 de 2001, que dispone que todos los actos de
todas las Empresas de Servicios Publicos se regiran por el Derecho Privado, al igual que lo estipulado en las directrices
y disposiciones generales establecidas en el Manual de Contratacién de la Empresa aprobado por el Acuerdo No. 005
de septiembre 5 de 2017. Las materias no reguladas en el reglamento se regiran por el Régimen Juridico determinado
en el Codigo Civil, Codigo de Comercio y las demas normas que las modifiquen, adicionen y/o sustituyan y a los
Estudios Previos.
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Teniendo en consideracion lo previsto en el numeral 3.3.2.3., del Manual de Contratacion de |a Empresa aprobado por
el Acuerdo No. 005 del 5 de septiembre de 2017, modificado segiin Acuerdo-No. 010 del 27 de diciembre de 2024., la
modalidad de seleccion objetiva que opera es la de Contratacion Directd, en razon a que se trata de un Contrato de
Prestacion de prestacion de servicios de apoyo a la gestion.

La ley no exige establecer requisitos habilitantes en la modalidad de seleccion por contratacion directa, teniendo en
cuenta que es la Entidad la encargada de escoger de forma directa a la persona natural o juridica que deba ejecutar el
objeto del Proceso de Contratacion, sin embargo, la Entidad esta en el deber de verificar que el Contratista sea idéneo,
tenga experiencia, posea capacidad juridica para obligarse y cumplir con el objeto del contrato.

La modalidad de seleccion objetiva para el contrato a celebrar de acuerdo al Manual de Contratacién de la Empresa es
la de Contratacion Directa; para lo cual se tendré en consideracion la verificacién de la capacidad juridica y experiencia
para la suscripcion del contrato. Para efectos del presente Proceso de Contratacion ACUATODOS S.A. E.S.P verificara
las condiciones del contratista a traves de los siguientes documentos, que deberan ser aportados para efectos de su
verificacion previa.

6.2.3. Capacidad juridica:

El contratista no debe estar incurso en las inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la Constitucion Politica,
Ley 80 de 1993, Ley 142 de 1994, Ley 689 de 2001, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, normas que sobre conflictos
de intereses establece el codigo de comercio, la Ley 222 de 1995, y demas normas que adicionen o modifiquen la
materia. Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en EI CONTRATISTA, éste cedera el contrato previa
autorizacion escrita de ACUATODOS S.A. E.S.P. o, si ello no fuere posible, renunciara a su ejecucion.

6.2.4. Experiencia:

La experiencia es el conocimiento del proponente derivado de su participacion previa en actividades iguales o similares
a las previstas en el objeto del contrato. La Entidad debe verificar la informacion referida a la experiencia especifica del
proponente, en aras de garantizar que el futuro contratista posea la idoneidad, garantizando no solo la experticia, sino
ademés la suficiencia técnica, administrativa y operacional.

6.2.5. Documentos que deben presentar con la propuesta:

Para la verificacion del cumplimiento de idoneidad, la Empresa tendra en consideracion, los siguientes requisitos
exigidos:

6.2.5.1. REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS:

- Carta de presentacion de la Propuesta

- Fotocopia de la Cedula de Ciudadania del proponente.

- Fotocopia de la libreta militar (Para hombres menores de 50 afios)

- Copia del Registro Unico Tributario - RUT. Actividad comercial relacionada con el objeto contractual

- Certificado de afiliacién salud y pension del mes correspondiente (activo) y anexo correspondiente.

- Declaracién de no encontrarse incurso (a) en causal alguna de inhabilidades e incompatibilidades para
contratar de conformidad con lo sefialado en la Ley 80 de 1993, Ley 142 de 1994, Ley 689 de 2001, Ley 1150
de 2007, Ley 1474 de 2011, normas que sobre conflictos de intereses establece el codigo de comercio, Ley
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6. SOPORTE TECNICO

6.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO O PRODUCTO A CONTRATAR:

Teniendo en cuenta que la Subgerencia Administrativa, Financiera y Comercial de ACUATODOS S.A. E.S.P., el dia
veintidés (22) de julio de 2026, certificé que dentro de la planta de personal de la entidad no se cuenta con el personal
suficiente para apoyar las actividades descritas en el numeral 5.1. del estudio previo, por lo que se debe celebrar un
Contrato de Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestién, con una persona natural, que cumpla con los requisitos
descritos en la Resolucion No. 100.60.4 - 006 de enero 08 de 2026, “Por la cual se adopta la escala de honorarios para
contratistas de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion de la Empresa Departamental de Servicios
Publicos de Casanare “ACUATODOS S.A. E.S.P. para la vigencia fiscal 2026", para tal fin:

CATEGORIA PERFIL ‘ EXPERIENCIA
Experiencia relacionada con las
actividades a desarrollar.

Servicio de Asistencial Titulo de bachiller, estudios en el area
Categoria Unica administrativa, contable o de sistemas.

6.2 MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA'Y SU JUSTIFICACION

6.2.1. Factores de seleccion

Teniendo en cuenta la naturaleza juridica del contrato que se va a celebrar, se tendra en consideracion los siguientes

factores:
PROCESO FACTORES CONSECUENCIA
CAPACIDAD DE CONTRATACION HABILITA/INHABILITA
EXPERIENCIA X THABILITAINHABILITA
CAPACIDAD FINANCIERA HABILITA/INHABILITA
VERIFICACION CAPACIDAD TECNICA HABILITA/INHABILITA
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL HABILITA/INHABILITA
CAPACIDAD JURIDICA X | HABILITAINHABILITA
PRECIO , PUNTUACION
CALIDAD (PROPUESTA TECNICA) PUNTUACION
EVALUACION PODERACION CALIDAD Y PREGIO PUNTUACION
RELACION COSTO-BENEFICIO ‘ VALORACION MONETARIA

6.2.2. Justificacion de factores de seleccion:

El contrato objeto del presente estudio se regira por las normas del derecho privado, de conformidad con lo establecido
en los Articulos 32 de la Ley 142 de 1994 y el Articulo 3 de la Ley 689 de 2001, que dispone que todos los actos de
todas las Empresas de Servicios Publicos se regiran por el Derecho Privado, al igual que lo estipulado en las directrices
y disposiciones generales establecidas en el Manual de Contratacion de la Empresa aprobado por el Acuerdo No. 005
de septiembre 5 de 2017. Las materias no reguladas en el reglamento se regiran por el Régimen Juridico determinado
en el Cddigo Civil, Codigo de Comercio y las demas normas que las modifiquen, adicionen y/o sustituyan y a los
Estudios Previos.
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Teniendo en consideracion lo previsto en el numeral 3.3.2.3., del Manual de Contratacion de la Empresa aprobado por
el Acuerdo No. 005 del 5 de septiembre de 2017, modificado segun Acuerdo No. 010 del 27 de diciembre de 2024., la
modalidad de seleccion objetiva que opera es la de Contratacion Directa, en razon a que se trata de un Contrato de
Prestacion de prestacion de servicios de apoyo a la gestion.

La ley no exige establecer requisitos habilitantes en la modalidad de seleccién por contratacion directa, teniendo en
cuenta que es la Entidad la encargada de escoger de forma directa a la persona natural o juridica que deba ejecutar el
objeto del Proceso de Contratacion, sin embargo, la Entidad esta en el deber de verificar que el Contratista sea idéneo,
tenga experiencia, posea capacidad juridica para obligarse y cumplir con el objeto del contrato.

La modalidad de seleccion objetiva para el contrato a celebrar de acuerdo al Manual de Contratacion de la Empresa es
la de Contratacion Directa, para lo cual se tendra en consideracion la verificacion de la capacidad juridica y experiencia
para la suscripcion del contrato. Para efectos del presente Proceso de Contratacion ACUATODOS S.A. E.S.P verificara
las condiciones del contratista a través de los siguientes documentos, que deberan ser aportados para efectos de su
verificacién previa.

6.2.3. Capacidad juridica:

El contratista no debe estar incurso en las inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la Constitucién Politica,
Ley 80 de 1993, Ley 142 de 1994, Ley 689 de 2001, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, normas que sobre conflictos
de intereses establece el codigo de comercio, la Ley 222 de 1995, y demés normas que adicionen o modifiquen la
materia. Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en EI CONTRATISTA, éste cedera el contrato previa
autorizacion escrita de ACUATODOS S.A. E.S.P. o, si ello no fuere posible, renunciaré a su ejecucion.

6.2.4. Experiencia:

La experiencia es el conocimiento del proponente derivado de su participacion previa en actividades iguales o similares
a las previstas en el objeto del contrato. La Entidad debe verificar la informacion referida a la experiencia especifica del
proponente, en aras de garantizar que el futuro contratista posea la idoneidad, garantizando no solo la experticia, sino
ademas la suficiencia técnica, administrativa y operacional.

6.2.5. Documentos que deben presentar con la propuesta:

Para la verificacion del cumplimiento de idoneidad, la Empresa tendré en consideracion, los siguientes requisitos
exigidos:

6.2.5.1. REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS:

- Carta de presentacion de la Propuesta

- Fotocopia de la Cedula de Ciudadania del proponente.

- Fotocopia de la libreta militar (Para hombres menores de 50 afios)

- Copia del Registro Unico Tributario - RUT. Actividad comercial relacionada con el objeto contractual

- Certificado de &filiacion salud y pensién del mes correspondiente (activo) y anexo correspondiente.

- Declaracion de no encontrarse incurso (a) en causal alguna de inhabilidades e incompatibilidades para
contratar de conformidad con lo sefialado en la Ley 80 de 1993, Ley 142 de 1994, Ley 689 de 2001, Ley 1150
de 2007, Ley 1474 de 2011, normas que sobre conflictos de intereses establece el codigo de comercio, Ley
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222 de 1995, y demas normas que rigen la materia.

- Boletin Responsables Fiscales: ACUATODOS S.A. E.S.P., consultara el boletin de responsables fiscales de la
Contraloria General de la RepUblica de la persona natural y/o persona juridica y de su representante legal.
NOTA. No aplica para personas (naturales y juridicas) de origen extranjero sin domicilio o sucursal en
Colombia.

- Certificado de Antecedentes Disciplinarios: ACUATODOS S.A. E.S.P., consultara el certificado de
antecedentes disciplinarios, expedido por la Procuraduria General de la Nacion, de las personas naturales,
personas juridicas y sus representantes legales y/o de quien en nombre de la persona juridica presente la
oferta. NOTA. No aplica para las personas (naturales y juridicas) de origen extranjero sin domicilio o sucursal
en Colombia.

- Certificado de Antecedentes Judiciales: ACUATODOS S.A. E.S.P., consultaré el certificado de antecedentes
judiciales, en la pagina web de la Policia Nacional, de las personas naturales, personas juridicas y sus
representantes legales y/o de quien en nombre de la persona juridica presente la oferta. NOTA. No aplica para
las personas (naturales y juridicas) de origen extranjero sin sucursal en Colombia.

- Certificado de Antecedentes de Medidas Correctivas: ACUATODOS S.A. E.S.P., consultara en la pagina web
de la Policia Nacional que las personas naturales, personas juridicas y sus representantes legales y/o de quien
en nombre de la persona juridica presente la oferta, no se encuentren incursas en la inhabilidad de que trata el
numeral 4 del articulo 183 de la Ley 1801 del 29 de julio de 2016.

- Certificado REDAM - registro de Deudores Alimentarios Morosos (Ley 2097 de 2021). Para las personas
juridicas, debera allegar el certificado del representante legal. Este certificado podra ser descargado en la
pagina Web. http://www.redam.gov.co

- Certificado de examen médico ocupacional (Decreto 1072 de 2015).

- Compromiso anticorrupcion: El oferente deberad allegar el anexo descrito en el formato 4 debidamente
diligenciado

6.2.5.2. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS:

- Formato Unico de Hoja de Vida Funcion Publica
- Declaracion de bienes y rentas y registro de conflicto de interés.
- Certificados de estudios.

Categoria Perfil
Servicios Asistenciales — categoria Unica | Titulo de bachiller, estudios en el area administrativa, contable.o
de sistemas.

- Tarjeta profesional o equivalente (profesiones que exige la ley), cuando aplique.
- Certificado de vigencia de la tarjeta profesional, de acuerdo con cada disciplina académica o profesion, cuando
aplique.

Experiencia: Experiencia relacionada con las actividades a desarrollar.

De acuerdo a lo anterior y si el proponente presenta experiencia, debera adjuntar copia de los contratos y acta de
liquidacion, o certificacion, del o los contratos con los que pretenda acreditar la experiencia especifica. Las
Certificaciones seran expedidas por el funcionario o autoridad competente de la respectiva entidad contratante y
cumpliran con los siguientes requisitos:

- Razén social de la empresa o entidad contratante.
- Direccion y nimero telefonico del contratante.
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- Nombre o razon social del Contratista.
Monto del Contrato claramente relacionado con el objeto exigido para este proceso. Montos relacionados con
objetos diferentes al objeto exigido para este proceso no seran tenidos en cuenta.

- Fecha de suscripcion del contrato.

- Porcentaje de participacion en el Consorcio o Union Temporal, si la certificacién se expide para un contrato
ejecutado bajo alguna de estas figuras. En el caso de Union temporal también se podra anexar el documento
de conformacion de Unién temporal para establecer el porcentaje de participacion si la certificacion, contrato o
acta de liquidacion no lo indican de manera expresa y especifica.

- Valor total ejecutado del contrato, expresado en pesos colombianos.

- Constancia de recibido a satisfaccion por el contratante o que de la certificacion se infiera el cumplimiento o
ejecucion del contrato.

- Fecha, firmay cargo del funcionario o responsable que expide la certificacion.

PROPUESTA ECONOMICA: El oferente presentara una propuesta economica de acuerdo al formato establecido para
tal fin. En ningun caso el valor ofrecido podra ser superior al establecido por la entidad so pena de rechazar la
propuesta.

7. SOPORTE ECONOMICO Y AMBIENTAL

7.1 ANALISIS DEL SECTOR

Dada la naturaleza de las obligaciones requeridas, las cuales se describen en las obligaciones y alcance del objeto de
los estudios previos, la entidad considera que para la prestacion de servicios profesionales debe contratarse con una
persona natural, idonea para dar cumplimiento al objeto contractual, que sea integra, que cuente con independencia,
conocimientos y relacion directa con el supervisor.

7.1.1.1 Sector terciario o sector de servicios. _

El sector de servicios o terciario es uno de los tres sectores mas importantes dentro de la economia mundial, pese a
que, para el caso colombiano, solo hasta el siglo XX fue que el peso de la participacion del sector en el PIB empezo a
ser relevante en términos de produccion y empleo. El sector no produce per se bienes materiales ni los transforma, pero
si provee al sector publico de bienes y servicios que satisfacen las necesidades. Este sector es muy diverso y ofrece
una amplia gama de actividades como el comercio, transporte, comunicaciones, servicios financieros y demas.

7.1.1.2 Analisis Legal.
Sobre los contratos de prestacion de servicios profesionales, de apoyo a la gesti(fh, el consejo de estado ha sefialado:

‘... Se entiende entonces por contratos de apoyo.4 la gestion todos aquellos otros contratos de prestacién de servicios
que compartiendo la misma conceptualizacion anterior, esto es, el desempefio de actividades identificables e
intangibles, el legislador permite que sean celebrados por las entidades estatales pero cuya ejecucién no requieren, de
manera alguna, de acuerdo con las necesidades de la administracion (previamente definida en los procesos de
planeacion de la entidad), de la presencia de personas profesionales o con conocimientos especializados. Se trata
entonces de los demas contratos de prestacion de servicios, caracterizados por no ser profesionales o especializados,
permitidos por el articulo 32 N° 3 de la ley 80 de 1993, esto es, que involucren cuales quieran otras actividades también
identificables e intangibles que evidentemente sean requeridas por la entidad estatal y que impliquen el desemperio de
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un esfuerzo o actividad de apoyo, acompariamiento o soporte y de carécter, entre otros, técnico, operacional, logistico
efc.

Segun el caso que tiendan a satisfacer necesidades de las entidades estatales en lo relacionado con la gestion
administrativa o funcionamiento de la correspondiente entidad, pero sin que sea necesarios o esenciales los
conocimientos profesionales o especializados para su gjecucion los cuales como se ha advertido y reservan
exclusivamente para el contrato de prestacion de servicios profesionales, y no para esto de simple apoyo a la gestion.

7.1.1.3 Analisis Comercial.

Dada la naturaleza de las obligaciones requeridas, las cuales se describen en las obligaciones y alcance del objeto del
estudio previo, la entidad considera que para la prestacion de servicios profesionales se hace necesario contratar una
persona natural, idonea con capacidad juridica para el cumplimiento del objeto contractual, la prestacion del servicio con
independencia, conocimientos especificos y relacion directa con el supervisor.

Perspectiva Técnica.

Para la contratacion de servicios, la persona natural debe cumplir con el perfil sefialado en la Resolucion No. 100.60.4 -
006 de enero 08 de 2026, “Por la cual se adopta la escala de honorarios para contratistas de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion de la Empresa Departamental de Servicios Piblicos de Casanare “A CUATODOS
S.A. E.S.P. para la vigencia fiscal 2026"

/
Formacion académica: Titulo de bachiller, estudios en el area administrativa, contable o de sistemas.

Experiencia: Experiencia relacionada con las actividades a desarrollar.
Se entiende por experiencia los conocimientos, las habilidades y las destrezas adquiridas o desarrolladas mediante el
ejercicio de una profesion, arte u oficio.

Riesgo: Ver acapite de riesgo

7.2 SOPORTE ECONOMICO:/

Soporta econémicamente el presupuesto oficial determinado la Resolucion No. 100.60.4 - 006 de enero 08 de 2026, | -
“Por la cual se adopta la escala de honorarios para contratistas de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la|
gestion de la Empresa Departamental de Servicios Publicos de Casanare “ACUATODOS S.A. E. S.P. para la vigencia

fiscal 2026”
CATEGORIA CANTIDAD VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
Sl s Bslatapalel Cuatro (4) meses/ $3.200.000,00/ $ 12.800.000,00°
Cateqoria tnica - Veinte (20) dias ¢/ $106.666,60 ¢ $ 2.133.333,00
g TOTAL $ 14.933.333,00°
Fuente de Financiacion:
DESCRIPCION / RUBRO FUENTE DE CONCEPTO VALOR
FINANCIACION
“Para la Vida el Agua, para Casanare Acuatodos” CAODIGO
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L : SERVICIOS TECNICOS Y .~
2.1.2.02.02.008.05 1.2.4.6.00 SGP | EMPRESARIALES $1.013.466,00
/ / SERVICIOS TECNICOS Y
2.1.2.02.02.008.12 1.2.4.6.00 SGP | EMPRESARIALES SUPERAVIT CIERR $13.919.867,00
FISCAL 2025

7.3 PLAN DE ADQUISICIONES:

Que la presente adquisicion de bienes y servicios se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones vigencia
2026, el cual se aprobd y publicd por parte de la EMPRESA DEPARTAMENTAL DE SERVICIOS PUBLICOS DE
CASANARE - ACUATODOS S.A. ESP, en la plataforma SECOP |.

7.4 SOPORTE AMBIENTAL.:

Este estudio previo determina que para la ejecucion del contrato no se requiere del tramite de licencias ni permisos
ambientales, permisos de vertimientos y concesiones y demés instrumentos de control y manejo ambiental por parte de
Corporinoquia.

8 FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

El contrato objeto del presente estudio se regira por las normas del derecho privado, de conformidad con lo establecido
en los Articulos 32 de la Ley 142 de 1994 y articulo 3 Ley 689 de 2001, que dispone que todos los actos de todas las
Empresas de Servicios Publicos se regiran por el Derecho Privado, al igual que lo estipulado en las directrices y
disposiciones generales establecidas en el Acuerdo No. 005 del 5 de septiembre de 2017, modificado segun Acuerdo
No. 010 del 27 de diciembre de 2024, por medio del cual se aprueba y adopta el Manual de Contratacion de la
EMPRESA DEPARTAMENTAL DE SERVICIOS PUBLICOS DE CASANARE “ACUATODOS S.A. E.S.P."; y las materias
no reguladas en el reglamento se regiran por el Régimen Juridico determinado en el Cadigo Civil, Cédigo de Comercio y
demas normas aplicables.

Que en consecuencia y teniendo en consideracion la naturaleza juridiea del contrato a celebrar, se observa que la
modalidad de seleccion objetiva sera la de CONTRATACION DIRECTA, conforme a lo dispuesto en el Acuerdo No. 005
del 5 de septiembre de 2017, modificado segiin Acuerdo No. 010 del 27 de diciembre de 2024, Manual de Contratacion
de la Empresa, que sefiala en el numeral 3.3.2.3, que se acudira a esta modalidad, a través de solicitud de oferta, sin
que se requiera pluralidad de oferentes. g

8.1 SOPORTES LEGALES

Ley 1314 de 2009 por la cual se regulas los principios y normas de contabilidad e informacion financiera y de
aseguramiento de informacion aceptados en Colombia, se sefialan las autoridades competentes, el procedimiento
para su expedicion y se determinan las entidades responsables, de vigilar su cumplimiento; ley 594 del 4 de julio del
2000, por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivo.y se dictan otras disposiciones, Resolucién 139 2015
marco normativo para empresas que no cotizan en el mercado de valores o que no captan ni administran ahorro del
publico

9 RIESGOS DE LA CONTRATACION, COBERTURAS Y JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION
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9.1 DESCRIPCION DE LOS POSIBLES RIESGOS:

ACUATODOS S.A. E.S.P., de acuerdo con la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por
Colombia Compra Eficiente procede a analizar la necesidad de tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente
contratacion. Teniendo en cuenta el plazo de ejecucion, asi como la forma de pago, el alcance de las actividades a

desarrollar y la naturaleza personal del servicio, se estima que existen riesgos que pudieran afectar el equilibrio
contractual. Se anexa matriz al presente.

9.2 COBERTURA DEL RIESGO:

Atendiendo lo dispuesto por el Manual de Contratacion de la Empresa y el articulo séptimo, ultimo inciso de la Ley 1150
de 2007, que establece: "Las garantias no seran obligatorias en los contratos de emprestito, en los interadministrativos,
en los de seguro y en los contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantia a que se refiere esta ley, caso en
el cual correspondera a la entidad determinar la necesidad de exigirla”. Atendiendo a la naturaleza del objeto del
contrato, plazo de ejecucion y forma de pago: No se requerira al CONTRATISTA constituir garantia tnica.

10. INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL

Para la presente contratacion NO es aplicable ningdn Acuerdo Comercial, en cumplimiento de lo dispuesto en articulo
2.2.1.24.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y en atencién al Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en
Procesos de Contratacion expedido por Colombia Compra Eficiente: ANEXO. 4 Lista de excepciones a la aplicacién
de los Acuerdos Comerciales — Num. 48 “Las contrataciones realizadas bajo un régimen de contratacién privado”.

11. CONDICIONES GENERALES DEL OBJETO CONTRACTUAL

11.1 TIPO DE
CONTRATACION PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION.
PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION, EN EL AREA DE
CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO DE LA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA,
11.2 OBJETO A FINANCIERA Y COMERCIAL DE ACUATODOS S.A. ES.P. PARA LA
CONTRATAR ORGANIZACION, CLASIFICACION, DIGITALIZACION Y CONSERVACION DE

LOS DOCUMENTOS DEL ARCHIVO DE GESTION Y EL ARCHIVO CENTRAL,
CONFORME A LA NORMATIVIDAD VIGENTE APLICABLE,
11.3 PLAZO CUATRO (04) MESES Y VEINTE (20) DIAS A PARTIR DEL ACTA DE INICIO.
11.4 LUGAR DE EJECUCION | YOPAL - CASANARE

CATORCE MILLONES NOVECIENTOS TREINTA Y TRES MIL TRESCIENTOS
11.5 PRESUPUESTO OFICIAL | yoc\Tay TRES PESOS (§14.933.333,00) MICTE
El valor del contrato se cancelard mediante CUATRO (4) mensualidades
vencidas, cada una por valor de TRES MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS
Micte (§ 3.200.000,00), a la presentacion de cuenta de cobro, previa entrega de
11.6 FORMA DE PAGO informe de actividades con el visto bueno del supervisor y acreditacion del pago
de aportes de seguridad social integral (salud, pensién y riesgos laborales)
correspondiente al mes de ejecucion, sobre una base del cuarenta por ciento
(40%) del valor mensual del contrato, y un pago final por veinte (20) dias por valor
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de DOS MILLONES CIENTO TREINTA'Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA'Y
TRES PESOS Micte ($ 2.133.333,00), previa entrega del informe final de las
actividades realizadas, certificacion de cumplimiento por parte del supervisor y
acreditacion del pago de aportes de seguridad social integral, (salud, pension y
riesgos laborales) correspondiente al mes de ejecucion y suscripcion de acta de
terminacion y liquidacién del respectivo contrato.

Aprobé Componente Técnico, Econémico y
Presupuestal

Elaboré Componente Técnico - Econémico

Profesional de apoyo
Subgerencia Administrativa, Financiera y Comercial

Aprobé Modalidad Contratacion

esjonal de Apoyo-a bgerencia Juridica
GESTION DOCUMENTAL:

Original: Archivo
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