ENVIGADO

?lnder

Informe de gestion del
contratista

Cédigo:F-GDEF-051

Versiéon:02

Fecha de version:
03-03-2022

Envigado, 03 de agosto de 2026

Para: Paula Jaqueline Tabares Moreno

Supervisora

Asunto:

Yo NELSON_DAVID HENAO CARMONA

Informe de Gestidn del contrato N° INDENV-200-09-100-26

suscrito con el inder Envigado.

Objeto del contrato: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion para la atencién al publico,
notificacion y distribucion de la correspondencia generada por las dependencias y sedes

administradas por el inder Envigado

En cumplimiento del mencionado contrato se realizaron, durante este mes de julio de 2026 las

siguientes actividades, relacionadas a las obligaciones pactadas.

1.Recibir, radicar,
clasificar y distribuir la
correspondencia y
documentos tramitados
en el Inder Envigado de
acuerdo con las
prioridades e
instrucciones recibidas.

Realizo la radicacion y distribucion
de la correspondencia del instituto,
garantizando que sea entregada
oportunamente.

identificado con cedula de ciudadania N°
70.552.865 en calidad de contratista, me permito rendir informe de las actividades
realizadas en cumplimiento del contrato de prestacion de servicios N° INDENV-200-09-100-26

2.Recoger los
documentos para
distribucion,

debidamente
relacionados en notas
remisorias, tanto internos
como externos.

Realizo la entrega de Ila
correspondencia y realizo el
respectivo registro en las planillas
correspondientes para mantener un
control 'y trazabilidad de la
documentacion.

3.Efectuar las labores de
mensajeria interna  y
externa que le sean
solicitadas por el
supervisor Inder
Envigado.

Me encargo de la entrega de la
correspondencia tanto interna como
externa, asegurando que cada
envio se realice a tiempo .

Fuente: SGI
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4. Avisar de manera
inmediata al supervisor o
jefe inmediato, sobre los
inconvenientes
presentados en la
entrega o recepcion de la
correspondencia a fin de
aplicar las correcciones
respectivas.

Para este periodo no se
presentaron inconvenientes que
informar.

5.Llevar el registro por
escrito de la
correspondencia

tramitada, tanto de la
recibida como de la
distribuida, para su
posterior control.

Registro la informacion en la planilla
F-GA-32 correspondiente a la ruta
externa, garantizando el orden, la

secuencia consecutiva 'y la
adecuada trazabilidad de los
documentos

6.Salvaguardar los
equipos, materiales y
archivos que estén a su
cuidado y proteccion.

Garantizo que los implementos que
utilizo en el desarrollo de mis tareas,
permanezcan en buenas
condiciones de uso

7.Guardar absoluta
reserva de la informacion
gue reciba directa o
indirectamente del Inder
de Envigado, o aquella a
la cual tenga acceso en
virtud de su funcion.

Guardo absoluta reserva de la
informacién a la que tengo acceso
en el desarrollo de mis tareas.

8.Ejecutar las demas
actividades que por la
naturaleza del contrato
sean requeridas por su

Realizo apoyo al area de tesoreria
en la recoleccion de recaudos en las
distintas sedes.

supervisor.

9.El Contratista debera | Entrego mensualmente el informe
presentar informe | de actividades realizadas en el
mensual de las | marco del contrato, acomparfiado de

actividades con ocasion
al desarrollo del presente
contrato, el cual debera
ser aprobado por el
supervisor del presente
contrato, y seran soporte
para el correspondiente
pago de honorarios,
acompafado de las
evidencias que respalden
la ejecucidn y su factura
0 cuenta de cobro.

las evidencias y la factura o cuenta
de cobro, para su revision vy
aprobacioén por el supervisor

Fuente: SGI
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10.Presentar los
informes mensuales de
gestion y los demas
solicitados por la entidad
para el cumplimiento de
los diferentes reportes en
las plataformas
establecidas.

Presento mensualmente los
informes de gestibn con sus
debidas evidencias y reportes en
Secop Il

11.Realizar el pago de
aportes al sistema de
seguridad social integral
sobre la base de
cotizacion del 40% de
acuerdo con la normativa
vigente, previa
aprobacién del acta de
pago correspondiente,
por parte de la
supervision del contrato.

Realizo el pago de los aportes al
sistema de seguridad social y
presento las planillas y soportes de

pago.

Fuente: SGI
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS
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¢
™ e o
{ |

Fuente: SGI Pagina 4 de 8



Cédigo:F-GDEF-051

?inder Informe de gestién del Version:02

ENVIGADO contratista Fecha de version:

03-03-2022

OBLIGACION 3

OBLIGACION 5

e |
— Tt
| =
e , 23 etk @
l/"’l‘""‘j‘%l l Planilla de ruta externa o |
e B -
Incdar Eqvigudo: Panila de mensajeria exterma
: K38 | Tadced npmeds | e =N m%g../ Torse Ctwaen g comn
Saaw | * Niiv, T /a/y;-
MESE N — iy [T e, Ervi Yl e T
AN
i o
smihis

Fuente: SGI Pagina 5 de 8



?lnder

ENVIGADO

Informe de gestion del
contratista

Cédigo:F-GDEF-051

Versiéon:02

Fecha de version:
03-03-2022

OBLIGACION 6

OBLIGACION 8

Pagina 6 de 8




fglnder

ENVIGADO

Informe de gestion del
contratista

Cédigo:F-GDEF-051

Versiéon:02

Fecha de version:
03-03-2022

OBLIGACION 9

Codigo: F-GDEF-051

Informe de gestion del | Version(2

conftratista Fecha de version
03-03-2022

Envigado, 03 de agosto de 2026

Para; Paula Jaqueling Tabares Moreno

Supervisora

Asunto.  Informe de Gestién del contrato M° INDENV-200-09-100-26

Yo NELSON_DAVID HEMAD CARMOMA

suscrita con el inder Envigado.

Objeto del contrato: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion para la atencion al publico,
notificacion v distribucion de la correspondencia generada por las dependencias vy sedes

administradas por el inder Envigado

En cumplimiento del mencionado contrato se realizaron, durante este mes de julio de 2026 las
siguientes actividades, relacionadas a las obligaciones pactadas.

1.Recibir, radicar,
clasificar y distribuir la
correspondencia ¥
documentos  framitados
en el Inder Envigado de
acuerdo con las
prioridades e
instrucciones recibidas.

Realizo 1a radicacion vy distribucion
de la comespondencia del instituto,
garantizando que sea entregada
oportunamente.

identificado con cedula de ciudadania N°
70 552 365 en calidad de contratista, me permito rendir informe de las aclividades
realizadas en cumplimiento del contrato de prestacion de servicios N° INDENV-200-08-100-26

Fuente: SGI
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OBLIGACION 11

SuAporte | siemco

e n I G ce $ Focha creacion repone: 0760801, 19:33:09FM  Tipe Planilla: I: FLANILLA INDEPEMOUENTES Musméeo Planilla:  BES506GT
sperafive

Periodo Gotizackn:  junio de 2026 Pericdo Barviclo:  junio de 026

PAGADO 15/07/2026

I. DATOS DEL APORTANTE
Razon Social INELSON DAVID HENAD
ICCTOS52865 Dirsccién CL 40H SUR #41 - B4
TIE de Em& INDEPENDIENTE Teldfone 3320818
Tipe Persana NATURAL Forma Presentacion  UNICD
Giudad ENVIGADD Departamento [ANTICCLIA
Legal
Total Afilisdos 1 ARP [ARL SURA
Il. DETALLE DEL APORTANTE
Datos del Afiliado P Salud Rigsg Caja: P Total
RS e — ]z — Ja]=] - [s]g] — [z]=l=]=]~]=] -
— — | v pr— i T — I | "
ILTOTALES
[UVNIVEY |UYOURY [NEUNED DNUVUUD) [P PR PP NI —— pam— ey e '-w-|%= e
== —| =
e ] _iow [ =

Manifiesto que toda la informacion relacionada anteriormente es veraz y no incurre en

falsedad.
Atentamente,

Eirma

Nombre: NELSON DAVID HENAO CARMONA

Contratista
N° Contrato: N° INDENV-200-09-100-26
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