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ORDEN DE SERVICIOS - INVITACION PRIVADA CON UNA SOLA OFERTA No. 112-
2026 >

Entre los suscritos: JOHN ERNESTO CARRERO VILLAMIL, identificado con la cédula de
ciudadania No. 7.160.233 de Tunja-Boyacd, debidamente facultado y quien actlia en
calidad de Representante legal de TIERRASUA S.A.S, identificada con NIT No.
901.285,377-2, Sociedad de economia mixta debidamente constituida mediante documento
privado del 15 de enero de 2019, inscrita ante la camara de comercio de Tunja el dia 17 de
mayo-de 2019, bajo el nimero de matricula 171657, ente de caracter mixto con participacién
accionaria mayoritaria del INSTITUTO FINANCIERO DE BOYACA - INFIBOY hoy
INSTITUTO DE FOMENTO Y DESARROLLO DE BOYACA — |DEBQY, segun consta en el
certificado de composicién accionaria, de conformidad con lo establecido en el articulo 461
del Cédigo de Comercio; quien para los efectos del presente contrato se denominara EL
CONTRATANTE, por una parte y por la otra MONICA NATALIA SOSA ACUNA mayor de
edad, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.002.309.010 expedida en Toca, quien
en adelante se denominara el CONTRATISTA hemos convenido en celebrar la presente
orden de servicios de acuerdo con los términos de la INVITACION PRIVADA CON UNA
SOLA OFERTA O DIRECTA No. 112-2026, teniendo en cuenta las siguientes
consideraciones:

La Sociedad TIERRASUA S.A.S, es una sociedad de economia mixta, comercial, de orden
departamental, con personeria juridica, autonomia presupuestal y patrimonio propic e
independiente de acuerdo con sus estatutos y demas normas que la reglamentan, cuyo
capital esta representado en un 82.16% por el Instituto Financiero de Boyaca- INFIBOY y
un 17,84% por capital privado.

En e! articulo 4 de los Estatutos, la sociedad definié su Objeto Social el cual consiste en
realizar actividades de administracion de productos, soluciones, equipos, sistemas,
maquinaria y cualquier infraestructura propia o de terceros, que le permita optimizar el
aprovechamiento de los recursos administrados y generar valor agregado en la gestidn
empresarial de sus clientes personas naturales o juridicas, de derecho publico o privado,
nacionales o extranjeras.

Asi mismo, desarrolla actividades de administracion de personal, recursos humanos,
formacién y seleccion, asi como la transferencia de conocimiento especializado
empresarial, productos, soluciones, equipos, sistemas, maquinaria y cualquier
infraestructura propia o de terceros, que le permita optimizar el aprovechamiento de los-
recursos administrados y generar valor agregado en la gestion empresarial de sus clientes
personas naturales o juridicas.
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Dentro de la organizacion de la empresa, se cuenta entre otras, con la Direccién Juridica y
de Contratacion, Direccién Administrativa y Financiera, cada una con misiones y objetivos
que propenden por el correcto funcionamiento de la Empresa de manera transversal a
través de brindar un adecuado soporte juridico que aseguren el cumplimiento del marco
normativo aplicable, la proteccién de intereses corporativos, el apoyo en la contestacion de
requerimientos, peticiones, acciones constitucionales, en los términos de ley, asi como en
la proyeccion de informes, consolidacién de bases de datos, elaboracién y revision de
estudios previos, analisis del sector, apoyo en la etapa precontractual, contractual y
poscontractual de conformidad con el manual de contratacion y normatividad aplicable.

Asi mismo requiere contar con profesionales en derecho para la revisién de hojas de vida
y apoyo en la confratacion de personal, adquisicion de bienes, servicios y suministros,
apoyo en el control de nédmina, para el correcto funcionamiento de la misién de la Sociedad.

De acuerdo a lo anterior se requiere contar con profesionales en derecho que brinden apoyo
juridico para asegurar que estos procesos y subprocesos se realicen de acuerdo con los
lineamientos establecidos en la normatividad vigente.

En la actualidad TIERRASUA S.A.S. no cuenta con el personal suficiente para apoyar las
actividades mencionadas razén por la cual se requiere de los conocimientos y servicios de
un abogado, que apoye dichas actividades.

Por lo expuesto, se evidencia la necesidad de adelantar la presente contratacion de
prestacion de servicios profesionales, de conformidad con lo previsto en el Manual Interno
de Contratacién de TIERRASUA S.AS., al encontrarse plenamente justificada la
insuficiencia de personal para atender las necesidades descritas y resultar indispensable el
apoyo especializado para el adecuado cumplimiento de los fines y objetivos institucionales.

Que, en relacién con el objeto contractual, se encuentra incluido en el Plan Anual de
Adquisiciones 2026,

En atencion a lo anterior, la relacién contractual entre las partes se regir4 por las siguientes
clausulas:

PRIMERA. OBJETO. “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
BRINDAR APOYO JURIDICO EN LA EMPRESA TIERRASUA S.A.S.”

SEGUNDA. PLAZO DE EJECUCION. E! plazo de ejecucion serd de cinco (05) meses,
contados a partir de la suscripcién de la respectiva orden de servicios y el acta de inicio, sin
exceder el treinta y uno (31) de diciembre de dos mil veintiséis (2026), previo cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

TERCERA. VALOR ESTIMADO DE LA CONTRATACION. TIERRASUA S.A.S. establece
como valor total del contrato DIECISIETE MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA Y DOS
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MIL QUINIENTOS PESOS MONEDA CORRIENTE ($17.552.500,00) suma que incluye IVA
y todos los gastos, impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar.

TIERRASUA S.A.S. pagard al FUTURO CONTRATISTA el valor del contrato de la-siguiente
manera:

Cinco (05) actas parciales, cada una por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS DIEZ
MIL QUINIENTOS PESOS MONEDA CORRIENTE ($3.510.500,00)

El pago se efectuara previa certificacion de verificacion y recibo por parte del supervisor, de
la INVITACION PRIVADA DE UNA SOLA OFERTA O DIRECTA y acreditacién por parte
del FUTURO CONTRATISTA de encontrarse al dia en el pago de aportes el Sistema
General de Seguridad Social Integral, asl como los propios del SENA, ICBF, y Cajas de
Compensacion Familiar, segtin les sea aplicable. r

El pago se efectuara dentro de los treinta (30) dfas habiles siguientes a la presentacion de
la documentacion.

TIERRASUA S.A.3, deducira del valor del contrato, todos los impuestos y retenciones a
qgue haya lugar en el momento de hacer el pago, de acuerdo con las disposiciones legales
vigentes.

El oferente se obligara a informar a TIERRASUA S.A.S., una cuenta bancaria (corriente o
de ahorros), a su nombre, en la cual le serdn consignades o transferidos electronicamente
los pagos.

En forma previa a la autorizacién de cada pago, el oferente debera acreditar que se
encuentra al dia en el pago de apories relativos al Sistema de Seguridad Social Integral,
cuando corresponda.

Requiere Garantia: S1__ NO _X _

En atencién a la naturaleza del objeto y a la cuantia del mismo, circunscrito a la modalidad
de Contratacién Directa, y que ademas se configuran herramientas adecuadas de
seguimiento y control para la eficaz ejecucién del mismo, no se impone la constitucién de
Garantia respecto del presente contrato de la ORDEN DE SERVICIOS - INVITACION
PRIVADA DE UNA SOLA OFERTA O DIRECTA No. 112-2026 de conformidad con
TIERRASUA S.A.S., de conformidad con lo dispuesto especiaimente en el articulo 39 del
MANUAL INTERNO DE CONTRATACION DE LA SOCIEDAD.
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SEXTA. OBLIGACIONES DE LAS PARTES.

DERECHOS DEL CONTRATISTA:

1.

Recibir oportunamente la remuneracion pactada.

DERECHOS DEL CONTRATANTE:

1.
2.

3.
4,

Exigir al futuro CONTRATISTA la ejecucién idénea y oportuna del objeto contratado.
Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar.

Exigir que las calidades de los servicios adquiridos se ajusten a los requisitos
minimos previstos en normas técnicas obligatorias.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

EL CONTRATISTA, de manera independiente, es decir, sin que exista subordinacion y
utilizando sus propios medios, realizara las siguientes obligaciones:

1.

Proyeccion y/o revisién de los actos administrativos que sean designados por el
Gerente, la Direccién Jurldica y de contratacién, y/o la Direccion Administrativa y
Financiera de la empresa.

Brindar apoyo a la Direccién Administrativa y Financiera, relacionada con la revisién
de hojas de vida, documentos de lista de chequeo, previa elaboracién de contratos
laborales

Brindar apoyo en la elaboracién de estudios previos, estudios de mercado, para la
adquisicion de bienes y servicios que requiera la Empresa.

Revisar estudios previos, estudios de mercado, proyectar minutas de conirato,
actas, liquidaciones, actos administrativos de adjudicacian, declaratoria desierta y
demas documentos que se requieran de acuerdo a los lineamientos establecidos en
el Manual Interno de Contratacién, atendiendo la necesidad y oportunidad del
proceso de seleccion de contratista, tramitando los diferentes procesos
contractuales en sus diferentes modalidades (Invitacién privada de tnica oferta o
directa, invitacién privada de varias ofertas, invitacién publica de ofertas).

Apoyar el procedimiento de gestidn contractual en sus diferentes etapas
{precontractual, contractual y post- contractual) realizando las actividades propias
en cada una de ellas para el cumplimiento de su objetivo, de acuerdo con los
lineamientos establecidos en el Manual Interno de contratacion, atendiendo la
necesidad y oportunidad del proceso de seleccion de contratista, haclendo uso de
la plataforma SECOP en sus actuaciones.
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OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

Brindar apoyo en la revision de némina, pago de prestaciones sociales, pago de
seguridad social, parafiscales; y demas obligaciones de la empresa frente a sus
trabajadores. )

Brindar apoyo, asesorfa, revisién, proyeccién de contestacion de derechos de
peticion, acciones de tutela, constitucionales, requerimientos de érganos judiciales
y de control

Las demas que sean asignadas por el supervisor siempre y cuando estén
directamente relacionadas con el objeto contractual.

xy

De acuerdo con el MANUAL INTERNO DE CONTRATACION de la empresa corresponde
al CONTRATISTA cumplir las siguientes obligaciones generales:

1.

Cumplir a cabalidad el objeto de} contrato de acuerdo con los términos y condiciones
pactadas, las cuales solamente podran ser modificadas previo cumplimiento del
tramite establecido para tal fin por TIERRASUA S.A.S.

Garantizar a TIERRASUA S.A.S,, la confidencialidad de la informacién suministrada.
Acreditar, que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al
Sistema de Seguridad Social Integral, asl como los propios al Servicio Nacional de
Aprendizaje - SENA, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar~ICBF y las cajas
de compensacién familiar, cuando corresponda.

Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la *
celebracion, ejecucién y/o liquidacién del contrato cuando a esta hubiere lugar, Asi
mismo debera responder por ef pago del dos por ciento (2%) del valor total del
contrato, antes de IVA, por concepto de estampilla pro Adulto Mayor.

Presentar la respectiva factura o su documento equivalente cuando esté obligado a
ello, de acuerdo con el régimen tributario aplicable al objeto contratado,
acompafiada de los documentos soporte que permitan establecer el cumplimiento
de las condiciones pactadas, incluide el Registro Unico Tributario (RUT) expedido
por [a DIAN.

Nota: Es obligacion del FUTURO CONTRATISTA conocer y presupuestar todos los
gravamenes de los cuales es responsable al momento de celebrar el presente
Contrato, por tanto, asumira la responsabilidad y los costos, multas y/o sanciones
que llegaren a generarse por la inexactitud de la informacién fiscal que se haya
entregado,

El CONTRATISTA se obliga a mantener a TIERRASUA S.A.S ., libre de cualquier
dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus
actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes (si fueren autorizados).
En consecuencia, EL FUTURO CONTRATISTA mantendra indemne a TIERRASUA
S.A.8. contra todo reclamo, demanda, accién legal y costo que pueda causarse o
surgir por dafios o lesiones a personas ¢ propiedades de terceros incluido e
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personal de TIERRASUA S.A.S. ocasionados por EL FUTURO CONTRATISTA o
por sus subcontratistas o dependientes (si fueren autorizados) en la gjecucién del
objeto y las obligaciones contractuales.

Nota: Lo anterior sin perjuicio de las obligaciones que le surjan al FUTURO
CONTRATISTA en virtud de la naturaleza del contrato, del objeto pactado y del
marco que sefiale la Ley Colombiana

OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

1. Adelantar las revisiones periodicas de los servicios prestados para verificar que ellos
cumplen con las condiciones de calidad ofrecida por los contratistas y promover las
acciones de responsabilidad a que haya lugar.

2. Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos.

3. Suministrar al Contratista todos aquellos documentos, informacion e insumos que
requiera para el desarrollo de la actividad encomendada.

4. Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y gjecucién del
contrato las condiciones técnicas, econdmicas y financieras existentes al momento
de proponer o contratar.

SEPTIMA: INDEMNIDAD. EL CONTRATISTA sera responsable ante TIERRASUA S.A.S.
y ante terceros por reclamos, demandas, o costos derivados del incumplimiento de las
obligaciones. Cualquier costo en que incurra la sociedad con ocasién de lo anterior, debera
ser reintegrado por el Contratista en su totalidad y debidamente actualizado.

OCTAVA: REPERCUSIONES LABORALES. TIERRASUA S.A.S. no adquiere con el
CONTRATISTA, ninguna vinculacién de caracter laboral ni administrativo; por lo tanto, s6lo
contrae la obligacién de pagar el precio convenido, ya que son a cargo del CONTRATISTA
todos los gastos que ocasione el cumplimiento de las obligaciones que por este contrato
adquiere.

NOVENA: SUSPENSION TEMPORAL. Por hechos constitutivos por fuerza mayor o caso
fortuito e imprevistos que impidan el normal desarrollo de las actividades para el
cumplimiento del objeto del contrato, las partes de comtn acuerdo podran suspender la
gjecucién por el término que se considere necesario, para lo cual se suscribio un actaenla
gue consten los motivos que dieron lugar a ello y el tiempo estimado de suspension.

DECIMA: CLAUSULA PENAL. En caso de incumplimiento parcial o total de las
obligaciones a cargo del CONTRATISTA establecidas en la orden de ORDEN DE
SERVICIOS - INVITACION PRIVADA DE UNA SOLA OFERTA O DIRECTA No. 112- 2026
o de la terminacion del mismo por hechos imputables a este, el mismo pagara al
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CONTRATANTE en calidad de sancion penal una suma que las partes establecen de
manera anticipada y expresa en el quince por ciento (15%) del valor total de la orden de
servicios o su equivalente, fa cual sera considera como pago parcial pero no definitivo de
los perjuicios causados al CONTRATANTE, toda vez que el CONTRATANTE podr iniciar
las acciones judiciales conducentes al resarcimiento de los perjuicios no cubiertos en la
sancién pecuniaria. Cuando se trate de un incumplimiento parcial, las partes de comun
acuerdo tasaran el porcentaje correspondiente a titulo de sancién. igualimente, las partes
tasaran independientemente al porcentaje de la sancién, los perjuicios ocasionados por el
incumplimiento parcial.

DECIMA PRIMERA. CESION. Las partes no podran ceder los derechos ni obligaciones
derivados de la ORDEN DE SERVICIOS - INVITACION PRIVADA DE UNA SOLA
OFERTA O DIRECTA No. 112- 2026, saivo autorizacién expresa de [a ofra parte.

DECIMA SEGUNDA. SUPERVISION. De conformidad con el contenido del articulo 41 del
Manual Interno de Contratacion, la supervision del cumplimiento del objeto contractual
estara a cargo de la Directora Administrativa y Financiera de la Empresa.

DECIMA TERCERA. LIQUIDACION. Dentro de los dos (2) meses siguientes a la
terminacion del contrato, la sociedad TIERRASUA S.A.Svy el CONTRATISTA suscribiran
un acta en la cual conste detalladamente [a liquidacion definitiva de la ejecucion del
contrato, la constancia de recibo a satisfaccién y la certificacion de paz y salvo. En caso de
que e! contratista no se presente para realizar la citada Hquidacién, ésta sera hecha de
manera unilateral por el contratante dentro de los dos (2) meses siguientes a la fecha en
que debid realizarse.

DECIMA CUARTA. MECANISMOS DE SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS.
LAS PARTES acuerdan que, en el evento de presentarse diferencias y discrepancias
debido a la celebracion, ejecucién, desarrollo y terminacion del presente contrato, se
solucionaran de forma 4agil y directa para la cual podra acudir a la amigable composicién,
transaccion, arbitramento, conciliacion y cualquier mecanismo de solucion de controversias
previsto en la Ley. En caso de que no puedan resolverse directamente por las partes,
acudiran en comun acuerdo a los mecanismos alternativos de solucidn de conflictos,
incluida la conciliacién prejudicial o extrajudicial, antes de iniciar cualquier accion judicial.

DECIMA QUINTA. CASO FORTUITO Y FUERZA MAYOR. Las partes quedaran
exoneradas de responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones o
por la demora en la satisfaccion de cualquiera de las prestaciones a su cargo derivadas del
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presente contrato, cuando el incumplimiento sea resultado o consecuencia de la ocurrencia
de un evento de fuerza mayor ocaso fortuito debidamente invocadas y constatadas de
acuerdo con la ley y a la jurisprudencia colombiana.

DECIMA SEXTA. MODIFICACION DEL CONTRATO. Cuando hubiere lugar, se celebrara
meodificacion a través de la suscripcion de un Otrost, a fin de modificar o aclarar las clausulas
contractuales, o para adicionar en tiempo o valor el contrato inicial.

DECIMA SEPTIMA. NOTIFICACIONES. Los avisos, solicitudes, comunicaciones vy
notificaciones que las partes deban hacer en desarrollo del presente cont'réfto, deben
constar por escrito y se entenderan debidamente efectuadas solo si son entregadas
personalmente o por correo electrénico a la persona y a las direcciones indicadas a
continuacion;

TIERRASUA S.A.S CONTRATISTA
JOHN ERNESTO CARRERO VILLAMIL MONICA NATALIA SOSA ACUNA
Representante Legal Confratista
Direccién: Calle 19 No. 9-35 piso 10 Tunja. Direccion: Cra 8 No. 5-99
Teléfono: 310 277 2887 Telefono; 3208181829
Correo electronico: Correo electrénico:
gerencia@tierrasua.com monicanatalia009@amail.com

DECIMA OCTAVA. DOCUMENTOS, Se considera que forman parte integral del presente
contrato los siguientes documentos: Disponibilidad presupuestal, Reqgistro Presupuestal,
Estudio Previo, Estudio De Mercado; Formato De Remisién De Documentos Y Formato De
Propuesta Econémica presentados por el Contratista,

DECIMA NOVENA. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION. EI presente contrato
requiere para su perfeccionamiento de la firma de las partes, la acreditacién de encontrarse
el Contratista a paz y salvo por concepto de aportes al sistema de seguridad social integral
y la aprobacién de la garantia cuando ésta sea requerida por el CONTRATANTE.
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VIGESIMA. DOMICILIO CONTRACTUAL. Para todos los efectos las partes acuerdan que

e domicilio contractual es la Ciudad de Tunja (Boyacd), instalaciones de TIERRASUA S.A.S
ubicadas en la calle 18 No. 9-35 piso 10 edificio Loteria de Boyaca,

El presente documento se firma en Tunja, a los veintisiete (27) dias de julio de 2026.

JO TOLARRERO VILLAMIL
Contratista
TIERRASUA S.A.S.
Nombres y Apellidos Cargo N\ Flrna
Revisd | Andrea del Pilar Chona Bolivar Directora Administrativa v Financiera

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontrambs ajustedo a las

disposiciones legales y/o técnicas vigentes y, por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma
del remitente.
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