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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - MIPG

Huila LISTA DE CHEQUEO SOPORTE DE PAGOS

U Sensible O Confidencial U

J Interna

4

Publica

1. DATOS DEL CONTRATISTA

CONTRATISTA:

NATALIA GUTIERREZ ALDANA

IDENTIFICACION:

CONTRATO No:

CPS 036 DE 2026

MODALIDAD:

. INUMERO DE PAGO: 07 TIPO DE PERSONA: NATURAL
2. DOCUMENTACION ANEXA
iTEm DOCUMENTOS FOLIOS
1 nforme de Supervisidon 4
|
2 |Acta de inicio, Acta suspension, acta terminacion o Acta reanudacion contrato 4
3 GBS-R-33 Certificacion Juramentada Certificacién de rentas de trabajo y seguridad social i
| Aplica solo para persona Natural)
4 |Facwra de venta 6 GBS-R-34 Cuenta de cobro ( Relacionar Numero de CDP y RP del contrato Correspondiente) 1
5 |Porc Persona Natural: (Planilla de pago Aportes Seguridad Social (EPS, FP, ARL) 2
" Para Personeria Juridica: (Certificacion de Cumplimiento de Obligaciones Parafiscales y de Seguridad Social, con N/A
soporte de Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Junta Central de Contadores, Tarjeta profesional del
contader publico).
7 |informe de actividodes 3
TOTAL FOLIOS 15
Conrratista Supervisor
Nokalia Gotiere
Nombre: NATALIA GUTIERREZ ALDANA  [Nombre: CAROL ELIZABkTH SALAZAR ESPANA

soporie.

Nota: en el evento que durante la ejecucién del contrato exista modificacién en el Rut, Camara de Comerco, :e&ificacién bancaria, y certificacion de

rentas de trabajo el contratista esta en la obligacién de informar al correo elécironico de contacto@infihvila.gov.co, adjuntando el respectivo

3.ESPACIO EXCLUSIVO PARA USO DE LA OFICINA FINANCIERA

Orden de pago

Documento soporte en adquisiciones efectuadas a no obligados a facturar

Verificocion Secop 1 6 1

OBSERVACIONES:

192.168.12.46//recibida.php/com_recibida/sticker?comrecibida_id=21202

300-00401

Fecha Rad: 2026-08-04 1047:35 Us

R

-R-2026

Maria José

Proceso: Oficina Comercial y de Operaciones

[
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|
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L"Ia | i Fecha Aprobacion

Codigo GBS-R 02 06

v sepliembre 2024
Version 06
Pagina 1 de 1

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. CPS 036 DE 2026

OBJETO CONTRACTUAL: “PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO EN EL ARCHIVO DEL AREA 1L
GESTION DE PROYECTOS/ADMINISTRACION DE FONDOS ESPECIALLS Y
CONVENIOS DE ACUERDO CON EL PROCESO ODE GLESTION
DOCUMENTAL DEL INFIHUILA"

CONTRATISTA: CAMILO ERNESTO MORA NINCO
C NO 1075283078 LXPEDINDA EN NEIVA (HUILA)
PLAZO DE EJECUCION: SEIS (06) MESES
VALOR DEL CONTRATO: DIFCISEIS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS (316 500 000) m/CTE
FECHA DE INICIO :  DOS (2) DE FEBRERO DE 2026

£n Newva (Hulla). a los dos (2) dias del mes de febrero de 2026 se reunieron, CAROL ELIZABETH SALAZAR
ESPANA. en calidad de supervisor del conlralo y, CAMILO ERNESTO MORA NINCO identficada con cedula de
cuzedame No 1075283078 expedida en Newa (Huila). en calidad de contratista. a fin de iniciar la ejecucion del
zo-irelo para ogjar exoresa constancia de

‘A partr de Iz facha de suscripcion de la presenle acla, se computara el plazo contractual tal como esta
pre n el contrato de prestacion de servicios No CPS 036 DE 2026

corirat'sta se compromele a ejecular unica y eslnctamente a partir de la fecha el cbjeto del contrato

™~
("

w

Nc se aceptaran allernativas o adiciones distintas al objeto cnginal del contrato sin orden escrla per parie
del supersisor y/o interventor y renuncia expresamente a cualquier reclamacion posterior fundamentada en
l2 presente Acta de Iniciacion

o

Se le ‘nformo al CONTRATISTA acerca del contenido y alcance de las obligaciones convenidas. al tempo
aue se nstruyd sobre la forma de ejecucion futura del acucrde, precisandole que el cumplhmiento ve |
obiganicnes adquindas seria corroborado por el supervisor delegado y/o interventer. quien respondera o
ello, cerificando con su lirma, lales crcunstancias

Pars conslancia se firma por los que en ella intervinieron

- (4
CAROL EUIZABETjf SKLAZA ESPANA CAMILO ERNESTO MORA NINCO
Superviso Contratista
Proyecto

Juan Pablo Valencio
Abcgado de apoyo - Fondos

LINeNte ie w0 uerl @ impreso 1o Se Garanniza su vioencitl Lo velhidn vigeit@ 1epoin en el Slstema nte geado de ¢
AA.L « Direccion: Calle 10 17505 pso d v 1A (608) B6S7 749 57 1)
== )
¥ "u(h comacte(@iifdiuila ov finuilo gov co

Powered by (8
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- SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - MIPG  Codigo: GBS-R-10
Fecha Aprobacion:
Huila ACTA PARCIAL O FINAL DEL CONTRATO Julio 2026
o Version: 10
Sensible (J Confidencial (J Interna [J Publica Pagina 1 de 4
ACTA FINAL
DESCRIPCION GENERAL
[
CONTRATO DE: PRESTACION DE SERVICIOS No: | 036 | ANO: | 2026
CONTRATANTE: INSTITUTO FINANCIERO PARA EL DESARROLLO DEL HUILA - INFIHUILA
NOMBRE O
RAZON SOCIAL: | NATALIA GUTIERREZ ALDANA
NIT O CC: 1075545183
SR AT DIRECCION: CORREGIMIENTO GUACIRCO
CIUDAD: NEIVA
REPRESENTANTE
LEGAL:
CC:

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO EN EL ARCHIVO DEL AREA DE
GESTION DE PROYECTOS/ADMINISTRACION DE FONDOS ESPECIALES Y
OBJETO: CONVENIOS DE ACUERDO CON EL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL
DEL INFIHUILA

1. INFORMACION JURIDICO ADMINISTRATIVA

VALOR INICIAL $ 16.500.000,00
(CONTRATO O Valor en Letras: DIECISEIS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
CONVENIO):
VALOR N°1 $0,00
ADICIONAL N°2 $0,00 |
VALOR TOTAL $16.500.000,00
PLAZO INICIAL: 6 meses
PLAZO M =
ADICIONAL: B
FECHA DE INICIO:
(dd/mm/as) 02/02/2026 |
FECHA DE - SUSPENSION ]
SUSPENSION Y REINICIACION
REINICIACION: N2 | SUSPENSION B

| (dd/mm/aa) REINICIACION -

AA+ reccion Calle 10 #5-03
EI=

ViR 1+
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - MIPG | Coédigo: GBS-£-10

Fecha Aprobacion:

Q. HU”E ACTA PARCIAL O FINAL DEL CONTRATO Julio 2026
o Version: 10
Sensible [J Confidencial O Interna O Poblica Pagina 2 de 4
77777 z
INFORMACION CDP No. 2026 - 60 DEL 29 DE ENERO DEL 2026
PRESUPUESTAL RP No. 2026 - 60 DEL 29 DE ENERO DEL 2026
2026 - 173 DEL 15 DE MAYO DEL 2026
FECHA DE
TERMINACION: 01 DE AGOSTO DE 2026
(dd/mm/aa) e
FECHA DE LA
PRESENTE ACTA 03 DE AGOSTO DE 2026
PERIODO QUE
COMPRENDE LA
PRESENTE ACTA
GARANTIAS:
FECHA DE
No. APROBAC| | TIPO DE AMPARO VALOR VIGENGIA Aproba
POLIZA ON ASEGURADO | INICIO FINAL da por:

2. BALANCE FINANCIERO

DESCRIPCION FECHA VALOR

VALOR INICIAL DEL CONTRATO 02 DE FEBRERO DE 2026 $16.500.000,00

VALOR ADICIONAL No.1 £ -

VALOR FINAL CONTRATADO 01 DE AGOSTO DE 2026 $16.500.000,00

RELACION ACTAS Y/O INFORMES DE PAGOS

Durante la ejecucion del Contrato de Prestacion de Servicios No. CPS-46 de 2026, el contratista dio
cumplimiento satisfactorio a las obligaciones contractuales pactadas, conforme a lo evidenciado en los
seis (6) informes de supervision emitidos por el supervisor del contrato, los cuales sirvieron de soporte
para la verificacion del cumplimiento de las actividades desarrolladas y el tramite de los respectivos
pagos. Dichos informes se relacionan a continuacion:

02/02/2026 al
INFORME SUPERVISION No.1 01/03/2026 $2.750.000,00
. 02/03/2026 al
INFORME SUPERVISION No.2 01/04/2026 $2.750.000,00
- 02/04/2026 al
INFORME SUPERVISION No.3 01/05/2026 $2.750.000,00
- 02/05/2026 al
INFORME SUPERVISION No.4 14/05/2026 $1.191.666,71
VAN Se encuentia impreso no se garantiza su vigendia. La veradn vigante reposa en el Sistema negrado de Ges
AA+ € Direccien: Calle 10 #5-05 piso 3 y 4 ‘& (608) 8677749 [} 157 314 -
hy | .opednnes | - .
{ VIR 1+ 59 cc‘|toct¢n@iniihuiIu.guv.:o L www.infihuvilo.gov.co
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - MIPG

Cédigo: GBS-P-10

Huila

ACTA PARCIAL O FINAL DEL CONTRATO

FechcxrAproi)c cion:
Julio 2026

Version: 10

Sensible O Confidencial O Interna OO Publica

Pagina 3 de 4

: 19/05/2026 al
INFORME SUPERVISION No.5 18/06/2026 s:>.750.ooo,ook B
. 19/06/2026 al
INFORME SUPERVISION No.6 18/07 /2026 $2.750.000,00 B
. 19/07/2026 al
INFORME SUPERVISION No.7 01/08/2026 $1.283.333
02/02/2026 al ‘
4.999 71
VALOR FINAL EJECUTADO 01/08/2026 $16.224.999,
SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA N/A $0
SALDO A FAVOR DEL INFIHUILA N/A $275.000
RENDIMIENTOS FINANCIEROS N/A $0
VALOR REINTEGRADO POR EL N/A 50
CONTRATISTA O CONVENIENTE s
VALOR PARA LIBERAR POR NO $0.00 ]
OBLIGACION DE PAGO ]

3. CUMPLIMIENTO EN EL PAGO DE APORTES AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL

Durante la ejecucién del Contrato de Prestacion de Servicios No. CPS-036 de 2026, el contratista !
acreditd el cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema General de Seguridad Social (SGSS),
mediante la presentacién de los respectivos soportes de pago de aportes correspondientes a cada
periodo de ejecucidn contractual. Dichos soportes fueron verificados por el supervisor del contrato en ;

cada uno de los seis (7) informes de supervision emitidos.

Como soporte del presente tramite de terminacion, se anexa la Gltima planilla de pago de aportes al
Sistema General de Seguridad Social correspondiente al periodo ejecutado.

N° PLANILLA SALUD (12,5%) $218.900 '
6028942400 L
6030032561 o ’
PENSION (16%) $280.200
IBC $ 1.750.905 i
e s ) IRiEsGos (0,522%) | $9.200 !
AA+ | Direccidon, Cealle 1( 508) B&77749
Ko 3 5

ViR 1+

contacic
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - MIPG

Cédigo: GBS-R-10

Fecha Aprobcncnon

Huila ACTA PARCIAL O FINAL DEL CONTRATO Julio 2026
o Version: 10
Sensible (J Confidencial O Interna O Pdblica Pdagina 4 de 4

4,

4.1.El contrasto arriba descrito se ejecuté de conformidad con lo pactado en el mismo, en el cual

4.2.Que en ejecucién del contrato se autoriza el siguiente pago: PAGO FINAL POR VALOR DE UN
MILLON DOSCIENTOS OCHENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE

4.3.Que las partes contratantes cumplieron con lo pactado, por lo que de comin acverdo imparten
la aprobacion o la presente Acta Final y se declaran mutuamente a Paz y Salvo.

RECIBO A SATISFACCION

se efectuaron las actividades objeto del contrato.

($1.283.333).

Para constancia se firma el presente documento por los que en ella intervinieron; en Neiva a los tres
(03) dias del mes de agosto de 2026

CMO

D

CAROL ELISA ETH SALAZAR ESPANA
SUPERVISOR DE CONTRATO

Ndjfo\\b\ Gobeexr A.

NATALIA GUTIERREZ ALDANA

CONTRATISTA
fUMENto se encuenta impreso no se garantiza su vigenda La verddn vigante reposa en el Sistema ntegrodo de Gesic
AA+ € Direccion: Calle 10 #5-05 piso 3 y 4 &3 (608) 8677749 ;
S ETR]
Vrl( 1+ po contacto@infihuila.gov.eo www.infibuila.gov.co
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - MIPG CODIGO GBS-R-10

. Fecha Aprobacibn
% Huil "
¥’ uiia Abril 2026
I ACTA DE LIQUIDACION
| Versién 09

‘ () sencible ) Confidencia 3 tterna @ Pubiica Pagina 1 de |

CONTRATO

No. 036 DE 2026
En lo ciucod de Neivo, o los tres (03) dias del mes de ogosto de 2026, los suscritos CIELO ORTIZ SERRATO, mayor de edad, identificado con la cédula de cvdadan a
numero 52056762 de Bogoré, en calidad de en calidad de Gerente,actuando en nombre y representacion de INSTITUTO FINANCIERO PARA EL DESARROLLO DEL HUILA
INFIHUILA en calidad de CONTRATANTE y CAROL ELIZABETH SALAZAR ESPANA como supervisor del contrato en mencion identificado con cedula de cudadana
3605872de Neivo: Hulla y NATALIA GUTIERREZ ALDANA, mayor de edad, identificada con la cédula de cvdadan'a nimero 1075545183 de AIPE, en ca'idad de
CONTRATISTA, hemos convenido liquidar EL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.036 suscrito el dia 02 de Febrero de 2026, de conformidad con lo establecico
enlc Lley 80 de 1993
| GENERALIDADES

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO EN EL ARCHIVO DEL AREA DE GESTION DE PROYECTOS/ADMINISTRACION DE FONDOS
ESPECIALES Y CONVENIOS DE ACUERDO CON EL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL DEL INFIHUILA

FECHA DEL CONTRATO PLAZO INICIAL DE EJECUCION; ’FECHA DE INICIO:

02 de ferrero de 2026 6 meses 02 de febrero de 2026

5 meses FECHA DE TERMINACION No. SUSPENSIONES ITIEMPO SUSPENDIDO
01 de agosto de 2026

2. IMPUTACION PRESUPUESTAL
Los scges que de conformidad con el Contrato cle Prestacién de Servicios, objeto de la presente liquidacion se hayon efectuado o deba efectuar INFIHUILA, e
tbe ancren o los esignaciones realizodas en el presupuesto para la vigencia fiscal de 2026 asi.

Na WGISTRO PRFSUPLIFSTAL. FECHA: |VMON
2026 - 60 /2026 -173 29 de enero de 2026 - 15 de mayo de 2026 $ 16 500000
3_ESTACO DE LAS POLIZAS
POLUIZA N AMPAR VALOR FECHA DE VIGENCIA FXPEDIDA |APRORA FECHA DE
° 2 ASEGURA EVDERLAIAAL DESOE HASTA |  por POR APRQBACION

(S es de caso en la liquidacion del contrato se deba establecer si el contratista debe solicitar la ampliocién de las vigencias o de los valores asequrados)
4 ACTAS (Relocion de los diferentes actas: octa de Inicio, acta de suspension, acta de reiniclo, octas de modificacién, actas de obra ejecvtado, actas de madificacion y
octa de recibo final)

TIPO DE ACTA | No. | FECHA
ACTA DE INICIO | 1 | 02 de febrero de 2026
5. BALANCE FINANCIERO (detalles de pago)
RELACION DE PAGO FECHA VALOR VALOR EJECUTADO SALDO
02/02/2026 AL
CUENTA DE COBRO 01 2750.000,00 $ 2.750.000,00 $13.750.000,00
01/03/2026 | 32750
CUENTA DE COBRO 02 02/03/2028 AL | ¢ 5 555 600,00 $ 5.500.000,00 $ 11.000.000,00
01/04/2024
- 02/04/2026 AL
CUENTA DE COBRO 03 2.750.000,00 $ 8.250 000,00 $ 8.250.000,00
‘ 01/05/2026 | °
CUENTA DE COBRO 04 02/05/2026 AL | ¢ | 19 466,71 $9.441.666,71 $7058.333,29
—— 14/05/2024
CUENTA DE COBRO 05 19/05/2026 AL [ ¢ 5 554 600,00 $12.691 666,71 $4.308.33,29
3 18/06 /2024
CUENTA DE COBRO 06 19/06/2026 AL | ¢ 5 554 000,00 $14941.666,71 5155833329
1R/N7/2024
19/07,/2026 AL
CUENTA DE COBRO 07 16.224699,7] ;
L COBRO O oijcasiong | 31:283383 s § 275.000
Valor conirolo Inicial Valor Adicional Valor Total Contralado Valor Ejecutado Saldo no Ejecutado
S 16500000 ) $ 16.500.000 $16.224.999,71 $ 275.000 i

o _CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES PARAFISCALES
En cemplimierto del articulo 50 Ley 789 de 2002, el contratista APORTA los siguientes documentos que seran anexados a las presente Acta: (Senalar con X los documentos

que aporio) |

0- SINA [ EPS X [e- AFP - PENSION X [g- PAZ ¥ SALVO ]
> ICBF |d- ArP X |f- CAJA COMPENSACION [h-PAZ Y SALVO OF/CINA TRABAJO 7
|7. COIMENTARIOS DEL INFIHUILA _]

8 _COMENTARIOS DEL CONTRATISTA

la p e eite fcto de Liquidacidn del Contrato No. 036 se firma en la cludad de Neiva o los TRES dias del mes de AGOSTO, por los que en ella interynieron

Coniratis h ’\—‘ Supervisor Delegado
FRAA '&0\0 GJ A e’!e‘}‘_ o Q o - FIR A

WO ERE NATALIA GUTIERREZ ALDANA NOMBRE: CAROL ELIZABETH SALAZM ESPANA
GERINTE - -
FENA _ . .
|
NeTRIT: CIELO OKTIZ SERRATO

Powered by CamScanner
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - MIPG Co G

CERTIFICACION JURAMENTADA Facha aprabecer J
P 2 - CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS RENTAS DE TRABAJO (Ley 1819 de 2016) Y NORMAS  }— o —
: “"l Lil Ia RELACIONADAS CON EL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL. Varuon 0)
A —
(3 sensible [ confidencial [ nterma [7] Publica Pégina 1 da |
Nombre del prestodor del servicio: | NATALIA GUTIERREZ ALDANA [Fecha: | 3/08/292¢
: égi to d tas al i: Si: |
iderificacibn s C.C.: X 1075545183 Régimen del impuesto de ventas al que S S h———— I—'_—"—*
Oko: pertenece. Responsable de lva?: No: X [No | £
Mes al aue perienece la 1016~ RGOS Declaracién de ingresos | $ 2750.000,00 |Los sovvi:i?'s qt.:e presto correponden con los de :Sr ]|
cerl ficacion: (Valor mensval) $ 1.283.333,00 juna profesin liberal?: [No: X
Los servicios tecnicos que presto no requieren el uso de |Si: Los servicios son prestados de Si: X Identificacién del ‘
materioles o equipo especializado?: No: X manera personal?: No: Contrato: |
Valor de los aportes obligatorios al sistema de seguridad social correspondiente a los ingresos provenientes del contrato materia del pago sujeto a retencién:
N d 6028942400 218.900,00 S 280.200,00 S 2 200,00
Al Aporte | S Aporte Pensién: Aporte ARL:
planilla: 6030032561 Salud: | $ 218.900,00 $ 280.200,00 S 9.200,20

Ceriifico bajo la gravedad de juramento que los documentos soportes del pago obligatorios al slstema de seguridad social en salud y pensién, corresponden a los ingresos
provenicntes del contrato materia del pago, y que estos no han sido, ni seran presentados a otra entidad.

Solicito que se proctique la tarifa de retencién en la fuente establecida en el articulo 383 del E.T.

Soy declarante del impuesto sobre la renta y Si: i

Valor de los ingresos totales por la vigencia anterior:

complementarios por el sistema ordinario: No- E X

L\q\o\\‘u Gulﬁewf‘?,&_ A .

NATALIA GUTIERRZZ ALDANA
CiE 1075545183
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - MIPG

Cédigo. GB5-2 34

Ay

) Huila

CUENTA DE COBRO

Fecha Aprobocion Julio de 2024

Versién: 04

Ragion

O sensible

[ Confidencial [ Interna

(7] Poblica

Péagina 1 de |

1. IDENTIFICACION DEL CONTRATANTE:
R T I

il

INFIHUILA

L LY

NIT. 891.180.213-6
CUENTA DE COBRO No. 07

NUMERO Y ANO DEL CONTRATO

CPS 036 DE 2026

RESPONSABLE DE IVA:

NO

CIUDAD Y FECHA:

Neiva, 03 de Agosto de 2026

2. Median‘e el registro de sus datos personales en el presente formato, usted autoriza al Instituto Financiero para el Desarrollo del Huila, INFIHUILA, pare o
reccleccidn, almacenamiento y uso de los mismos; en virtud de las operaciones que realice con el INFIHUILA, en desarrollo de su objeto social. Lo anterior, en

cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y sus decretos reglamentarios.

3. PERSONA NATURAL DE QUIEN SE ADQUIEREN LOS SERVICIOS:

NOMBRE DEL CONTRATISTA

NATALIA GUTIERREZ ALDANA

IDENTIFICACION CONTRATISTA

1.075.545.183

DIRECCION CORREGIMIENTO GUACIRCO

TELEFONO 3115846663

CIUDAD NEIVA

ENTIDAD FINANCIERA BANCOLOMBIA |N° DE CUENTA BANCARIA | 455254106-11
TIPO DE CUENTA Corriente ] Ahorrro

PERIODO DE EJECUCION 19 DE JULIO AL 01 DE AGOSTO DE 2026 NUMERO DE PAGO 07

NUMERO DE CDP 2026 - 60

NUMERO DE. RP

2026 - 173

4. DESCRIPCION DEL SERVICIO PRESTADO

VALOR COBRADO

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO EN EL ARCHIVO DEL AREA DE GESTION DE PROYECTOS ADMINISTRACION DE
FONDOS ESPECIALES Y CONVENIOS DE ACUERDO CON EL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL DEL INFIHUILA

$1.283.333,00

VALOR TOTAL $1.283.333,00

VALOR TOTAL EN LETRAS

UN MILLON DOSCIENTOS OCHENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS

5. FIRMAS

Para censtancia se firma a continvacion por el Contratista y por el Supervisor

)A\\q*o\id Guleyiex A

(o) G

FIRMA DEL CONTRATISTA

PRMTANS
FIRMA DEL\SUPERVISOR DEL CONTRATO

NOMBRE: NATALIA GUTIERREZ ALADANA

NOMBRE: CAROL ELIZABETH SALAZAR ESPANA

CC: 1075545183

CC: 3606872
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - MIPG Codigo: GBS-R-32 |

Fecha Aprobacion Abril

i

|

| ;

| D Huila INFORME DE GESTION CONTRATISTA 2026 -
l Regitn Version: 03 ]
g Sensible O Confidencial O Interna O Pablica Pagina 1 de | |

Fecha: Dia_ 03 Mes Agosto Ao 2026

CORRESPONDIENTES AL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 19 DE JUNIO AL 18 DE JULIO DE 2026 .

' CONTRATO No. CPS 036 DE 2026 |
| CONTRATISTA: NATALIA GUTIERREZ ALDANA i
| OBJETO DEL CONTRATO |

| |
| |

i “PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO EN EL ARCHIVO DEL AREA DE GESTION DE
| PROYECTOS/ADMINISTRACION DE FONDOS ESPECIALES Y CONVENIOS DE ACUERDO CON EL
f PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL DEL INFIHUILA”

Informe de actividades de NATALIA GUTIERREZ ALDANA, de conformidad con lo requerido por el Instituto
Financiero para el Desarrollo del Huila, INFIHUILA.

En cumplimiento a las obligaciones durante el periodo mencionado se realizaron asi:

o

1. Apoyar en la revision de informes presentados por los operadores y el adecuado manejo
} documental de los convenios y/o contratos suscritos para la ejecucién de los fondos que
administra la entidad.

s

| l FECHA ACTIVIDADES SOPORTES ]‘

f ! 31 de julio de | Apoyé la revisién del informe PR 0k T AR ' !
| 2026 final del contrato No. 01 de | y
, 2025 — Emprendedores. restibsed iy
| . (&
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sk Version: (3
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2. Apoyar y realizar seguimiento a las inspecciones de los archivos de gestion del drea de
Gestion de Proyectos, Administracion de Fondos Especiales y Convenios, garantizande su
adecuvada organizacion y conservacion.

FECHA ACTIVIDADES SOPORTES

Trasladé al archivo de
gestion 4 cajas con
expedientes de la
convocatoria Capital
Semilla para el municipio
de Hobo debidamente
organizados.

31 de julio de
2026 Caja 42 —18 carpetas

‘ (Ubicada en el médulo 4,

estante 18, entrepano 6)

Caja 43 = 20 Carpetas
(Ubicada en el médulo 4,
estante 18, entrepafio 6)

Caojo 44 — 20 Carpetas e
(Ubicada en el médulo 4, N e e
estante 18, entrepaio 2) L |

Caja 45 - 17 Carpetas
(Ubicada en el médulo 4, %} . Notalia Gutlerres Aldana |
estante 20, entrepaiio 4) Huila
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2026

Version: (5
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Pagina I de |

3. Apoyar el archivo fisico y digital de los documentos y carpetas del drea de Gestion de
Proyectos, Administracion de Fondos Especiales y Convenios, conforme al Plan Institucionc!
de Archivo (PINAR) y al Programa de Gestion Documental (PGD).

FECHA

ACTIVIDADES

| 19 de julio al 29
| de julio de 2026
|

Realicé hojas de control,
rétulo de carpeta y rétulo de
cajo de expedientes.

*Contrato Interadministrativo
No. 07 de 2025 — Capital
Semilla Municipio de Hobo.

* Contrato por prestacién de
servicios. Carla Patricia Polo
Sierra 2024

* Contrato por prestacion de
servicios. Carlos Eduardo Dia
Gutierrez.

* Contrato por prestacion de
servicios. Julio Cesar Peralta
Ardila.

* Contrato por prestacion de
servicios. Juan Pablo
Valencia Trujillo 2025.

C:\Users\camilo.mora\OneDrive -
INFIHUILA\Documentos\HOJAS DE
CONTROL\CONVOCATORIAS CAPITAL
SEMILLA\CONVOCATORIA HOBO
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4. Apoyar en la actualizacién, control y seqguimiento de los inventarios documentales del arec,
asegurando la trazabilidad y disponibilidad de la informaciéon para procesos institucionales

%9 de julic de

FECHA

ACTIVIDADES

SOPORTES

2026

Inclui los expedientes de
convocatorias y contratos en
el FUID, para llevar
debidamente el control y la
trazabilidad de los
expedientes al realizar su
traslado  al archivo de
gestion.

*Contrato Interadministrativo
No. 07 de 2025 - Capital
Semilla Municipio de Hobo.

https://n9.cl/Ouen31

5. Apoyar en la implementacion de buenas prdcticas archivisticas, incluyendo la clasificacion,
foliacion y disposicion final y preservaciéon de los documentos, conforme a la normativa
archivistica vigente y a las directrices internos de la entidad.

FECHA

ACTIVIDADES

SOPORTES

jﬁkl_9 julio al 17 de

|

|

julio de 2026

Realicé la foliacion de
expedientes y rétulo a sus
respectivas carpetas.

*Contrato Interadministrativo
No. 07 de 2025 = Capital
Semilla Municipio de Hobo.

* Contrato por preslacion de
servicios. Carla Patricia Polo
Sierra 2024

* Contrato por prestacion de
servicios. Carlos Eduardo Dia
Gutierrez.

* Confrale por prestacion de
servicios. Julio Cesar Peralta

Ardilu.

C:\Users\camilo.mora\OneDrive -
INFIHUILA\Documentos\HOJAS DE
CONTROL\CONVOCATORIAS CAPITAL
SEMILLA\CONVOCATORIA HOBO
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! * Contrato por prestacion de | C:\Users\comilo.mora\OneDrive -
jf servicios. Juan Pablo | INFIHUILA\Documentos\HOJAS DE CONTROL

Valencia Trujillo 2025.

6. Apoyar en la elaboracién y proyeccién de oficios, comunicaciones y demas actividades
requeridas por la entidad en el marco de las funciones del drea.

FECHA ACTIVIDADES SOPORTES

' 29 de julio de Envié correo para la solicitud | i B
| 2026 de préstamo de carpetas del "
archivo de gestion. \

* Contrato \ _
Interadministrativo 002 de Sl

O ""’
2023; Carpeta No. 1 b & “,,_‘_?'4‘ . L i »
ubicada en la caja 41, paf e = e R L
modulo 4, estante 18, 192 > “G
entrepano 6 t p.

TR,
* Contrato 2/ i &y i
Interadministrativo 002 de 1 / / ;
2023, carpeta No. 11 /
ubicada en la caja 39, ! i {
modulo 4, estante 18, o g A: -
entreparno. o -

| 27 y 28 de julio Participé en las
de 2026 capacitaciones de % Huila

Mejoramiento de lo |

Comunicacién Aserliva y Lo |
Identificacion de Peligros yl -
Riesgos l i e
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En cumplimiento de la clausula Séptima del contrato, se verifica el pago correspondiente al mes de

junio de 2026 asi:

(IBC $1.750.905,00)

No PLANILLA SALUD (%) ST
D —
agosto  [Tolree 08 (%) $9.200 |

Firma del Contratista:

Natolia (uhewea A.

Nombre del Contratista:
NATALIA GUTIERREZ ALDANA

Cargo: Apoyo Gestidon Documental - Oficina Gestidn de proyectos y Administraciéon de Fondos

Especiales y Convenios.

—
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