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Repiiblica de Colombia Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial
Medellin — Antioquia

DESAJMEO26-3331

Medellin 4 de agosto de 2026

INVITACION PUBLICA

PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA N° MC006-2026

OBJETO: PRESTACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y/O
CORRECTIVO; Y ATENCION DE EMERGENCIAS A LAS PLATAFORMAS
SALVAESCALERAS INSTALADAS EN LAS SEDES JUDICIALES Y/O DEPENDENCIAS
ADMINISTRATIVAS A CARGO DE LA DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION
JUDICIAL DE MEDELLIN

NOTA: La presente invitacidon publica, se realiza de conformidad con lo dispuesto por numeral 12 el
del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 modificado por el art. 87 de la Ley 1474 de 2011, articulo 2 de la
Ley 1150 de 2007 adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, numeral 5 del articulo 2 de la
Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y contiene la informacién
exigida por el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Art. 2
del Decreto 1860 de 2021 y Decreto 0142 de 2023, asi como aquellas normas que reglamenten,
compilen, modifiquen y sustituyan la materia.
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CAPITULO | - CONSIDERACIONES GENERALES
1.1. INTERPRETACION Y ACEPTACION DE LA INVITACION PUBLICA

Con la presentacion de la oferta, el proponente manifiesta que estudio la invitacion publica y todos los
documentos del proceso, que obtuvo las aclaraciones sobre las estipulaciones que haya considerado
inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza de los servicios requeridos, su costo y su tiempo de
ejecucion, que formuld su oferta de manera libre, seria, precisa y coherente, y que ademas, se acoge a
los dictados de la leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015, Decreto 1860
de 2021, ley 2069 de 2020 y sus normas complementarias.

Todos los documentos del proceso se complementan mutuamente, de tal manera que lo indicado en
cada uno de ellos se entendera como indicado en todos.

Las interpretaciones o deducciones que el proponente haga de lo establecido en esta invitacion publica
seran de su exclusiva responsabilidad. En consecuencia, la Direccién Seccional de Administracion
Judicial Medellin, en adelante DSAJM, no sera responsable por descuidos, errores, omisiones,
conjeturas, suposiciones, mala interpretacién u otros hechos desfavorables en que incurra el
proponente y que puedan incidir en la elaboracion de su oferta.

El hecho de que el proponente no se informe o documente debidamente sobre los detalles y
condiciones bajo los cuales seran ejecutados los servicios objeto de la presente Contratacién, no se
considerara como excusa valida para la futura formulacién de eventuales reclamaciones.

1.2. INVITACION A VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, la Nacion- Consejo
Superior de la Judicatura, invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control
social al presente Proceso de Contratacion, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las
recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los
Documentos del Proceso en el SECOP.

1.3. COMPROMISO ANTICORRUPCION

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcion contenido en el anexo respectivo en el
cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcion. Si se
comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier
otra persona que en el Proceso de Contratacion actie en su nombre, es causal suficiente para el
rechazo de la Oferta o para la terminacidon anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con
posterioridad a la adjudicaciéon de este, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias
adicionales. (FORMATO 7 — COMPROMISO ANTICORRUPCION)

1.4. INFORMACION SUMINISTRADA

La entidad, de conformidad con el articulo 83 de la Constitucién Politica, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150
de 2007, la Ley 1474 de 2011 y sus Decretos reglamentarios, presume que toda la informacion que el
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proponente allegue a esta contratacién es veraz, y corresponde a la realidad. No obstante, la entidad
podra verificar la informaciéon suministrada por el proponente y hacer las correcciones aritméticas que
considere.

1.5. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

No podran participar en la presente contratacion, quien se encuentre inhabilitado para contratar por la
Constituciéon, la Ley y especialmente aquellas personas quienes incurrieren en las causales de
inhabilidad e incompatibilidad previstas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993.

Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en el contratista, éste cedera el contrato previa
autorizacion escrita de la DSAJM o, si ello no fuere posible, renunciara a su ejecuciéon. Cuando la
inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en un proponente dentro del proceso de Licitacién Publica,
se entendera que renuncia a la participacion y a los derechos surgidos del mismo.

Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviene en uno de los miembros de un consorcio éste cedera su
participacion a un tercero, previa autorizacion escrita de la DSAJM. En ningun caso podra haber cesion
del contrato entre quienes integran el consorcio o unién temporal.

1.6. DE LA RECIPROCIDAD

Se concedera al proponente de bienes y servicios de origen extranjero, el mismo tratamiento y en las
mismas condiciones, requisitos, procedimientos y criterios de adjudicacién que el tratamiento
concedido al proveedor nacional, exclusivamente bajo el principio de reciprocidad, en los términos del
articulo 20 de la Ley 80 de 1993.

1.7. PUBLICIDAD Y CONSULTA DEL PROCESO

Toda la informacion y demas actuaciones que se produzcan con ocasion de la presente modalidad de
seleccion, seran publicadas y deberan consultarse en la pagina WEB del portal unico de Contratacién
Colombia Compra Eficiente (SECOP Il) www.colombiacompra.gov.co , por lo tanto, se debe entender
que dichos actos son oponibles desde el momento que aparezcan publicados por este medio.

1.8. CORRESPONDENCIA

Toda la correspondencia o solicitud de informacién referente a esta contratacion debera enviarse a
través del Portal Unico de Contratacion www.colombiacompra.gov.co (SECOP Il). Las observaciones
presentadas por fuera del término establecido para el efecto en el cronograma del presente proceso de
seleccién seran tratadas como derecho de peticién.

1.9. COMUNICACIONES O ACTOS ADMINISTRATIVOS

En el evento en que se efectien cambios a la presente invitacidn publica, estos seran realizados
Unicamente mediante adendas o Actos Administrativos, los cuales pasaran a formar parte de la misma.
Los comunicados seran publicados en el portal Unico de contratacién www.colombiacompra.gov.co.
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Ninguna declaracion verbal afectara de manera alguna los términos, condiciones y modificaciones de la
invitacion publica

1.10. REQUISITOS GENERALES DE LA PROPUESTA

Para participar en el presente proceso de minima cuantia, el oferente debera entregar propuesta, la
cual debe contener las siguientes caracteristicas:

La propuesta debe ser entregada a través del Portal Unico de Contratacién
www.colombiacompra.gov.co (SECOP II)

e Debera ser presentada en forma individual por cada oferente, sea persona natural o juridica,
consorcio o unién temporal.

e Por escrito en medio mecanico, sin tachaduras o enmendaduras, a menos que se hagan con
salvedad, la cual se entiende con la firma del proponente o su representante legal al pie de la
correccion.

Con la presentacion de la propuesta, se entiende que el oferente ha considerado todos los aspectos
técnicos, juridicos, econémicos y financieros en relacion con el objeto de la presente contratacion,
realizé todos los estudios necesarios a fin de atender completamente el propésito de las partes del
contrato y la naturaleza del servicio, y examiné completamente los pliegos de condiciones.

Todos los aspectos favorables o desfavorables que puedan influir en la ejecucion del contrato objeto
del presente proceso deben ser tenidos en cuenta por el proponente al formular la oferta, y su
influencia no podra alegarse como causal de incumplimiento de ninguna de las cldusulas del contrato
que se suscriba.

1.11. GUIA PARA LA CREACION DE PROPONENTES PLURALES EN SECOP i

Los proponentes que deseen presentarse como forma asociativa, deberan crearse como tal en el
SECORP ll, aplicando la guia para la creacion de proponentes plurales.

1.12. INDISPONIBILIDAD SECOP II

La entidad dara aplicacion al protocolo de indisponibilidad de Colombia compra eficiente, aplicado
cuando una falla general o particular se presente dentro de las cuatro (4) horas previas a los hitos del
proceso de contratacion.

Los términos establecidos en el protocolo de indisponibilidad de Colombia compra eficiente son los
minimos para garantizar la transparencia, igualdad de oportunidades y pluralidad de oferentes en los
procesos de contratacion, por lo cual no esta sujeto a discrecionalidad de las entidades y proveedores
salvo en los casos especificos relacionados.

Correo electronico de notificaciones y contacto como medio de comunicacion oficial ante una posible
indisponibilidad: jcontramed@cendoj.ramajudicial.gov.co.

1.13. LUGAR, HORA Y FECHA DE PRESENTACION

Carrera 52 No. 42 - 73 Tel: (074) 2 328525 www.ramajudicial.gov.co


http://www.colombiacompra.gov.co/

Oficio Hoja No. 7

En el presente proceso de contratacion sélo se podran presentar ofertas hasta la hora y fecha indicada
en el cronograma. La recepcion de las propuestas se realizard a través del Portal Unico de
Contratacion www.colombiacompra.gov.co (SECOP Il). Seguidamente se le dara inicio al acta de
cierre.

1.14. ENTREGA DE OFERTAS

Se realizara a través del Portal Unico de Contratacién www.colombiacompra.gov.co (SECOP Il). Se
entenderan por no recibidas las propuestas que sean allegadas por correo electrénico o por fuera del
término establecido en el cronograma del presente proceso de seleccion, o cualquier otro medio
diferente al Portal Unico de Contratacién www.colombiacompra.gov.co (SECOP Il), con excepcion de lo
establecido en el Nuevo Protocolo de Indisponibilidad de Colombia Compra Eficiente, para lo cual se
establece el correo electronico procesosmed@cendoj.ramajudicial.gov.co

Es responsabilidad del contratista presentar la propuesta en el término previsto en el cronograma del
proceso de seleccion, no obstante, se recomienda a los oferentes estructurar y presentar sus
propuestas con la debida antelacion. En caso de no poder acceder al SECOP II, debe comunicarse con
la mesa de ayuda de Colombia Compra Eficiente y seguir el protocolo de indisponibilidad mencionado.

1.15. PROCEDIMIENTO DE EVALUACION:

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la Direccién Seccional evaluara
la totalidad de los documentos de la oferta mas favorable.

Para ello, a partir de la informacién contenida en el informe de ofertas, de la plataforma SECOPII, en el
que constan los datos de los oferentes participantes y el valor de su propuesta, la Entidad determinara
la propuesta mas favorable, verificara que aritméticamente esté correcta y que contenga la totalidad de
los servicios solicitados, superado este control, verificara que los documentos solicitados cumplan con
la informacién exigida y publicara el resultado.

1.16. INFORME DE VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES

La entidad evaluara la oferta més favorable de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015, e informara oportunamente al oferente seleccionado para que subsane la ausencia de
requisitos o la falta de documentos habilitantes durante un (1) dia habil. Luego de verificados y
subsanados los requisitos habilitantes, si a ello hubiere lugar, la entidad procedera a llevar a cabo la
publicacién del informe de evaluacion final.

1.17. PUBLICIDAD DEL INFORME DE LOS REQUISITOS HABILITANTES DE LA OFERTA Y
TERMINO PARA CONOCER Y RESPONDER LAS OBSERVACIONES AL INFORME DE
EVALUACION

Con base en la evaluacion obtenida en los diferentes criterios de selecciéon, se elaborara un cuadro

resumen de la oferta, en el cual se discriminaran los aspectos juridicos, técnicos y el valor de la oferta
econdmica. Los resultados de la evaluacion seran publicados en el portal Unico de contratacién
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www.colombiacompra.gov.co (SECOP Il), ademas permaneceran disponibles en la plataforma para el
pleno conocimiento de los interesados.

A partir de la publicacion del informe de evaluacion de los requisitos habilitantes, los oferentes tendran
un plazo de un (1) dia habil para presentar observaciones a dicho informe, los proponentes podran
presentar las observaciones que consideren pertinentes, a través el portal Unico de contratacién
www.colombiacompra.gov.co (SECOP II).

Solo seran atendidas aquellas observaciones que hayan sido recibidas durante el periodo establecido
para tal fin, a través el portal Unico de contratacion www.colombiacompra.gov.co (SECOP Il). Las
observaciones presentadas por fuera del plazo establecido en el cronograma del proceso de seleccion
seran tratadas como derecho de peticion.

1.18. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, se publicara
una comunicacion de aceptacion de la oferta, manifestando la aceptacion expresa e incondicional de la
misma, los datos de contacto de la entidad y del supervisor designado.

Con la publicacion de la comunicacién de aceptacion en el Sistema Electronico para la Contratacion
Publica SECOP Il a través del Portal Unico de Contratacién, el proponente quedara informado de la
aceptacion de la oferta. Corresponde adjudicar la presente contrataciéon a la directora Seccional de
Administraciéon Judicial de Medellin de conformidad con lo establecido en la Ley 270 de 1996, y el
Acuerdo 163 de 1996.

Si el adjudicatario no suscribe el contrato correspondiente dentro del término sefialado por la entidad,
por causa imputable a él, la Direccidon Seccional de Administracion Judicial de Medellin, mediante acto
administrativo debidamente motivado podra adjudicar el contrato a la segunda mejor oferta y asi
sucesivamente de conformidad con lo establecido en el paragrafo del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015.

CAPITULO Il - CRONOGRAMA

Los procesos, fechas y lugares donde se realizaran los tramites del presente proceso de seleccion, se
encuentran descritos a continuacioén:

ACTIVIDAD FECHA LIMITE HORA LIMITE
Publicacion de la invitacion Martes -, 04 de agosto dely4 56,005 m.
2026
Publicacién de estudios previos g/loazr;es , 04 de agosto de11:59:00 p. m.
Presentacion de Observaciones a la Invitacion g/lolzgcoles, 05 de agosto de11:59:00 p. m.
Plazo para manifestacion de Interés de Limitar laMiércoles, 05 de agosto de
, ) 11:59:00 p. m.
convocatoria a MiPymes 2026
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Respuesta a observaciones a la invitaciéon jueves, 06 de agosto de 2026 [11:58:00 p. m.

Publicacién de aviso sobre limitacion o no a MiPymes  |jueves, 06 de agosto de 2026 (11:59:00 p. m.

Expedicion de Adendas lunes, 10 de agosto de 2026 |7:00:00 p.m.

Presentacion de Ofertas miercoles, 12 de agosto de12:00:00 p.m.
2026

Apertura de sobres miercoles, 12 de agosto de12:01 :00 p.m.
2026

Informe de presentacién de ofertas ;1(;(;;coles, 12 de agosto de12:02:00 p.m.

Publicacién del informe de evaluacién de las Ofertas jueves,13 de agosto de 2026 [11:59:00 p. m.

Presentacion de observaciones al informe de evaluacion |Viernes,14 de agosto de 2026(11:59:00 p. m.

Respuesta observaciones al informe de evaluacién martes, 18 de agosto de 2026 |11:59:00 p. m.

Miercoles, 19 de agosto de

Aceptacion de ofertas b026

11:59:00 p. m.

Entrega de las garantias de ejecucion del contrato Jueves, 20 de agosto de 2026 |11:59:00 p. m.

Aprobacion de las garantias de ejecucion del contrato  [Jueves, 20 de agosto de 2026 (11:59:00 a. m.

Nota: En caso de que el proceso sea limitado a MiPymes, la entidad podra ampliar el cronograma con
el objetivo de requerir a aquellos proponentes, en caso de ser procedente, aquellos documentos que
habiliten su calidad, si la calidad de MiPymes es acreditada en la presentacién de la propuesta tras ser
limitada, la entidad no realizara cambios en el cronograma.

CAPITULO Ill - GENERALIDADES

3.1. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION DEL
CONTRATISTA

De conformidad con lo establecido en el numeral 12 el del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, modificado
por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011, numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado
por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, y contiene la informacién exigida por el articulo 2.2.1.2.1.5.1
y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, asi
mismo de la CIRCULAR DEAJC26-1, el proceso de contratacion se perfeccionara bajo la modalidad de
“Minima Cuantia” por ser inferior al diez por ciento (10 %) de la menor cuantia, ajustado ademas al
manual de contratacion de la entidad.

3.2 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR
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PRESTACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y/O CORRECTIVO; Y
ATENCION DE EMERGENCIAS A LAS PLATAFORMAS SALVAESCALERAS INSTALADAS
EN LAS SEDES JUDICIALES Y/O DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS A CARGO DE LA
DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE MEDELLIN”

3.3. CLASIFICACION EN EL UNSPSC

Los bienes o servicios que la Direccién Seccional de Administracién Judicial de Medellin requiere para
el presente proceso de seleccidon de contratista, se encuentran clasificados dentro del Plan de
Adquisiciones de la entidad, segun la siguiente codificacion del Clasificador de Bienes y Servicios de
las Naciones Unidas - UNSPC, como se indica a continuacion:

Descripcion del
producto

22000000 22100000 | 22101800 | 22101802 | salvaescaleras

Segmento Familia Clase Producto

Plataforma de la
escalera
22000000 22100000 22101800 | 22101802 | Elevador de plataforma

30000000 30190000 | 30191600 | 30191613

3.4. PRESUPUESTO OFICIAL

El valor estimado para la ejecucion de la presente contratacion es la suma de hasta TREINTA
MILLONES DE PESOS ($30.000.000) M/CTE, incluido IVA, impuestos, tasas, contribuciones
y demas gravamenes a que haya lugar con ocasion de la celebracion y ejecucion del contrato.

El contrato se ejecutara bajo la modalidad de monto agotable, hasta por la suma de TREINTA
MILLONES DE PESOS ($30.000.000,00) M/CTE, sin que ello implique obligacién alguna para
la Entidad de agotar la totalidad de los recursos apropiados.

3.5 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION

La contratacion, cuenta con los siguientes Certificados de Disponibilidad Presupuestal (CDP):

Fecha de Rt
Numero | expedicio Rubro o Unidad Ejecutora Valor CDP Valor a afectar 2026
n
A-02-02-02-008-007
SERVICIOS DE
14/01/20 MANTENIMIENTO,
21926 26 REPARACION E 10 CSF 27-01-01-802 $ 30.000.000 $ 30.000.000
INSTALACION (EXCEPTO
SERVICIOS DE
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| | CONSTRUCCION) | | |

3.5.1. VARIABLES EN LA ESTIMACION DEL PRESUPUESTO OFICIAL

Es importante advertir que la legislacion colombiana vigente establece como obligacion para
las Entidades Estatales realizar un analisis del sector, el cual comprende el estudio de las
condiciones econdmicas, financieras y técnicas del mercado, asi como la determinacién de
los precios de referencia que permitan establecer el valor estimado de la contratacion.

Este analisis se encuentra regulado principalmente por el Decreto 1082 de 2015, la Guia para
la Elaboracion de Estudios del Sector expedida por Colombia Compra Eficiente y el Manual
de Contratacion de la Entidad, instrumentos que establecen que la determinacion del
presupuesto oficial puede realizarse mediante diferentes mecanismos de consulta y analisis
de mercado.

La normatividad anteriormente citada no establece la solicitud de cotizaciones como unico
mecanismo para determinar el presupuesto oficial; sin embargo, cuando la Entidad considera
pertinente acudir a este mecanismo, las cotizaciones constituyen una fuente valida para
identificar las condiciones reales del mercado y determinar valores de referencia acordes con
el objeto contractual.

En desarrollo de lo anterior, la Direccidon Seccional de Administracion Judicial de Medellin
adelanté el correspondiente estudio de mercado para determinar el valor estimado de la
contratacion cuyo objeto corresponde al mantenimiento preventivo y/o correctivo, suministro e
instalacion de repuestos y atencién de emergencias de las plataformas salvaescaleras
instaladas en las sedes judiciales a cargo de la Direccién Seccional de Administracion Judicial
de Medellin.

Para tal efecto, la Entidad efectud solicitud de cotizacion a empresas con experiencia e
idoneidad en el mantenimiento de sistemas de accesibilidad y equipos de transporte vertical
para personas con movilidad reducida, obteniendo tres (3) cotizaciones validas de
proveedores especializados, las cuales fueron objeto de analisis técnico y econdmico por
parte del equipo estructurador del proceso.

Las cotizaciones recibidas fueron revisadas verificando que incluyeran las actividades
requeridas para la adecuada ejecucion del contrato, tales como mantenimiento preventivo,
mantenimiento correctivo, suministro e instalacion de repuestos, atencién de emergencias,
desplazamientos, mano de obra especializada, herramientas, equipos de diagndstico,
elementos de proteccion personal, costos administrativos, utilidades, impuestos y demas
gastos asociados a la ejecucion contractual.

Con fundamento en la informacién suministrada por los proveedores consultados, la Entidad
elaboro el correspondiente cuadro comparativo de precios y determiné el valor promedio de
mercado para los servicios requeridos, conforme se detalla en el Anexo No. 1 — Estudio de
Mercado, documento que hace parte integral del presente estudio previo.

Como resultado del andlisis de las tres (3) cotizaciones recibidas, se obtuvo un valor
promedio de mercado de VEINTE MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y TRES MIL
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CIENTO CUARENTA Y DOS PESOS ($20.233.142) M/CTE, valor que corresponde a las
actividades de mantenimiento preventivo, mantenimiento correctivo programado, suministro e
instalacion de repuestos y demas actividades inicialmente identificadas dentro del alcance
técnico de la contratacion.

No obstante, teniendo en cuenta la naturaleza electromecanica de las plataformas
salvaescaleras, la posibilidad de fallas sobrevinientes durante la ejecucién contractual, la
necesidad de garantizar la continuidad operativa de los equipos y la atencién oportuna de
eventos no previstos, la Entidad consideré necesario incorporar una disponibilidad
presupuestal adicional destinada a la atenciéon de mantenimientos correctivos, suministro e
instalaciéon de repuestos, reemplazo de componentes, atencién de emergencias y demas
intervenciones que puedan requerirse durante la vigencia del contrato.

En consecuencia, el presupuesto oficial se estructurd bajo la modalidad de monto agotable,
tomando como base el resultado del estudio de mercado por valor de VEINTE MILLONES
DOSCIENTOS TREINTA Y TRES MIL CIENTO CUARENTA Y DOS PESOS ($20.233.142)
M/CTE, y destinando una disponibilidad adicional de NUEVE MILLONES SETECIENTOS
SESENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA Y OCHO PESOS. ($9.766.858)
M/CTE, para la ejecucion de mantenimientos correctivos, atencion de emergencias y demas
necesidades que se presenten durante la ejecucion contractual.

Por lo anterior, el presupuesto oficial estimado para la presente contratacion asciende a la
suma de TREINTA MILLONES DE PESOS ($30.000.000,00) M/CTE, incluido IVA, impuestos,
tasas, contribuciones y demas gravamenes a que haya lugar.

Es de acuerdo con lo anterior que la Entidad determiné el presupuesto oficial del presente
proceso de seleccion, conforme a los resultados obtenidos en el estudio de mercado
realizado.

3.6. LUGAR DE EJECUCION
El contrato se ejecutara en la ciudad de Medellin y Apartado.
3.7. PLAZO DE EJECUCION

El contrato para suscribirtendra un plazo de ejecucion hasta el 30 de diciembre de 2026,
plazo contado a partir de la aprobacion de la Garantia Unica, previa expedicion del Registro
Presupuestal .

3.7. FORMA DE PAGO:

La Direccion Seccional de Administracion Judicial de Medellin pagara al contratista el valor del contrato
mediante mensualidades vencidas (causadas), de acuerdo con las actividades efectivamente
ejecutadas durante el respectivo periodo de facturacién y recibidas a satisfaccion por el supervisor del
contrato, hasta concurrencia del valor total del contrato.
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= Los mantenimientos preventivos programados ejecutados durante el periodo.
= Los mantenimientos correctivos previamente autorizados por la supervision.
= La atencién de emergencias que hayan sido atendidas y recibidas a satisfaccion por la Entidad.

Para efectos de cada pago, el contratista debera presentar la siguiente documentacion:

1. Factura electrénica cargada en el portal electronico SECOP Il y aprobada en la plataforma SIIF
Nacion de acuerdo ala Circular Externa 016 para el proceso de recepcion de facturas
electronicas de venta, notas débito y notas crédito, expedida el 9 de marzo de 2021.

2. Planillas con constancia de pago, correspondientes al ultimo periodo obligado a la presentacion
de la factura y al dia, de seguridad social, pension, ARL y demas parafiscales, tanto del
contratista como de quienes realizan las diferentes actividades propias del contrato.

3. Informe ejecutivo de las actividades realizadas, los cuales deben contener como minimo,
descripcion de la actividad, valor de la actividad, cantidad de participantes, recursos técnicos
utilizados y entregados, lugar de realizacion, personal contratista y de la Direccién Seccional de
Administracion Judicial de Medellin, con quien se coordiné la actividad, ademas de la fecha en
que se realizé.

4. Certificado de cumplimiento de obligaciones del contrato, expedido por parte del supervisor.

5. Informe de supervisidn de la ejecucion del contrato para el periodo de cobro, elaborado por el
supervisor designado por la DSAJM.

La Direccion Seccional de Administracion Judicial Medellin, efectuara las retenciones de los impuestos
y gravdmenes previstos en las normas tributarias y demas cargas impositivas vigentes al momento del
pago. lgualmente realiza descuentos por gravamenes o cargas impositivas que entren en
vigencia durante la ejecucion del contrato.

En todo caso el pago estipulado, queda sujeto a los recursos que la Direccion General del Tesoro
Nacional - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico situe a la entidad.

Nota 1: Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompanan los documentos
requeridos para el pago, el término para el mismo empezara a contarse desde la fecha en que se
presenten debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el ultimo de los documentos
solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y
no tendra por ello derecho al reconocimiento de intereses o compensacion de ninguna naturaleza por
parte de la Entidad.

Nota 2: Una vez iniciado el periodo de ejecucion, con el fin de enterar a los proveedores en general de
los pagos realizados, se informa que el link para consulta general de los mismos corresponde a:

https://www.minhacienda.gov.co/siif/acceso-consulta-de-pagos.

para el pago s6lo empezaran a contarse desde la fecha en que se radique la cuenta corregida.
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CAPITULO IV - DESCRIPCION TECNICA, DETALLADA Y COMPLETA DEL BIEN O SERVICIO
OBJETO DEL CONTRATO

4.1. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

Las especificaciones técnicas del presente proceso de contratacion corresponden a la
prestaciéon del servicio integral de mantenimiento preventivo, mantenimiento correctivo y
atencion de emergencias de las plataformas salvaescaleras instaladas en las sedes judiciales
a cargo de la Direccion Seccional de Administracion Judicial Medellin, asi como el suministro
e instalacién de repuestos requeridos para su adecuado funcionamiento.

El servicio debera ejecutarse bajo un esquema de mantenimiento periddico, con disponibilidad
para la atencion de fallas y eventos no previstos durante la vigencia contractual,
garantizando condiciones de seguridad, operatividad y continuidad del servicio.

La Direccidon Seccional de Administracion Judicial Medellin no cuenta con las herramientas,
equipos ni el personal especializado para la ejecucion de las actividades objeto del presente
proceso, por lo cual se hace necesario contratar con personas naturales o juridicas,
consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma asociativa, que cuenten con la
idoneidad y experiencia en el mantenimiento de plataformas salvaescaleras.

De acuerdo con lo anterior, se establecen las siguientes especificaciones técnicas:

MANTENIMIENTO PREVENTIVO PLATAFORMAS SALVAESCALERAS

iTEM DESCRIPCION UNIDAD (E:SSTPI%QD FMANTENIMIENTOS
POR EQUIPOS
PRESTACION DEL SERVICIO DE
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y/O
CORRECTIVO; Y ATENCION DE EMERGENCIAS
1 DE LAS PLATAFORMAS SALVAESCALERASUND 2 5

MARCA DELTA UBICADAS EN EL EDIFICIO JOSE
FELIX DE RESTREPO (PALACIO DE JUSTICIA DE
MEDELLIN, ANTIOQUIA).

PRESTACION DEL SERVICIO DE
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y/O
CORRECTIVO; Y ATENCION DE EMERGENCIAS
2 DE LAS PLATAFORMAS SALVAESCALERASUND 2 5
MARCA DELTA UBICADAS EN EL EDIFICIO
HORACIO MONTOYA GIL (PALACIO DE JUSTICIA
DE APARTADO, ANTIOQUIA).

MANTENIMIENTO CORRECTIVO (REPUESTOS)

ITEM DESCRIPCION UNIDAD [CANTIDAD
SUMINISTRO E INSTALACION DE BATERIA 12 V-
3 OAH Und 1

PARA AMBAS PLATAFORMA SALVAESCALEERA

Carrera 52 No. 42 - 73 Tel: (074) 2 328525 www.ramajudicial.gov.co



Oficio Hoja No. 15

4.1.1. CRONOGRAMA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO

EDIFICIO EQUIPO PERIODICIDAD  |MES
JOSE FELIX DE
RESTREPO I13LATAFORMA SALVAESCALERAS|, , \ \ TENIMIENTO
(MEDELLIN)
JOSE FELIX DE
RESTREPO 2Pl_ATAFORMA SALVAESCALERAS|, \ \ \ TENIMIENTO
(MEDELLIN)

IAGOSTO
HORACIO
MONTOYA G”_I:LATAFORMA SALVAESCALERAS|, |\ \ TENIMIENTO
(APARTADO)
HORACIO
MONTOYA  GIL 2Pl_ATAFORMA SALVAESCALERAS|, \ \ \ TENIMIENTO
(APARTADO)
JOSE FELIX DE
RESTREPO I:LATAFORMA SALVAESCALERAS|, |\ \ TENIMIENTO
(MEDELLIN)
JOSE FELIX DE
RESTREPO ;’LATAFORMA SALVAESCALERAS|, \ \ \ TENIMIENTO
(MEDELLIN)

SEPTIEMBRE
HORACIO
MONTOYA G”_I:LATAFORMA SALVAESCALERAS|, |\ \ TENIMIENTO
(APARTADO)
HORACIO
MONTOYA  GIL ;’LATAFORMA SALVAESCALERAS|, \ \ \ TENIMIENTO
(APARTADO)
JOSE FELIX DE
RESTREPO I:LATAFORMA SALVAESCALERAS|, |\ \ TENIMIENTO
(MEDELLIN)
JOSE FELIX DE
RESTREPO 2Pl_ATAFORMA SALVAESCALERAS|, , \ \ TENIMIENTO
(MEDELLIN) 5CTUBRE
HORACIO
MONTOYA GILI:LATAFORMA SALVAESCALERAS|\ |\ \ TENIMIENTO
(APARTADO)
HORACIO
MONTOYA  GIL 2Pl_ATAFORMA SALVAESCALERAS|, , \ \ TENIMIENTO
(APARTADO)
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JOSE FELIX DE
RESTREPO I:LATAFORMA SALVAESCALERAS|, , \ \ TENIMIENTO
(MEDELLIN)
JOSE FELIX DE
RESTREPO 2Pl_ATAFORMA SALVAESCALERAS|, \ \ \ TENIMIENTO
(MEDELLIN)

NOVIEMBRE
HORACIO
MONTOYA GILI:LATAFORMA SALVAESCALERAS|, , \ \ TENIMIENTO
(APARTADO)
HORACIO
MONTOYA  GIL 2Pl_ATAFORMA SALVAESCALERAS|, \ \ \ TENIMIENTO
(APARTADO)
JOSE FELIX DE
RESTREPO I13LATAFORMA SALVAESCALERAS|, \ \ \ TENIMIENTO
(MEDELLIN)
JOSE FELIX DE
RESTREPO 2Pl_ATAFORMA SALVAESCALERAS|, \ \ \ TENIMIENTO
(MEDELLIN)

DICIEMBRE
HORACIO
MONTOYA GILI:LATAFORMA SALVAESCALERAS|, \ \ \ TENIMIENTO
(APARTADO)
HORACIO
MONTOYA  GIL 2Pl_ATAFORMA SALVAESCALERAS|, \ \ \ TENIMIENTO
(APARTADO)

4.1.2. PROTOCOLO PARA EL SUMINISTRO DE REPUESTOS:

El contratista debera presentar un informe técnico’ en el cual se justifique la necesidad de
suministrar repuestos que no se encuentren en las descripciones técnicas del contrato. Para
ello, el contratista debera presentar al supervisor, tres (3) cotizaciones, de las cuales dos (2)
deberan corresponder a diferentes proveedores de reconocida procedencia en el mercado y
una (1) del contratista. De ser considerado por parte del supervisor que, el precio unitario de
los repuestos establecidos en la cotizacion del contratista guarda una justa relacion con
respecto a los precios del mercado y a las dos (2) cotizaciones adicionales aportadas, se dara
autorizacién escrita por parte del supervisor al suministro de repuestos de acuerdo ala
cotizacion presentada por el contratista.

De ser considerado por parte del supervisor que el precio unitario de los repuestos
establecido en la cotizacion del contratista NO guarda una justa relacion con respecto a los
precios de mercado, la Entidad podra aportar hasta dos (2) -cotizaciones en
iguales condiciones técnicas, para efectos de establecer el precio unitario de cada repuesto,
por ende, el contratista debera ajustarse a los precios del mercado y debera presentar una
nueva cotizacion en cuyo caso se dara autorizacion escrita emitida por el supervisor, para el
suministro de repuestos, con precio unitario establecido de acuerdo a presente paso del
protocolo para el suministro y definiciéon del precio unitario de los repuestos.
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41.3. ASPECTOS IMPORTANTES A CONSIDERAREN EL DESARROLLO DEL
CONTRATO

o El proponente debera prever todos los gastos necesarios para garantizar la correcta
ejecucion del contrato; donde su accionar debe ir en concordancia y cumplimiento de
la normatividad vigente.

o El personal que participe en la ejecucion del contrato (cuando aplique) sera contratado
directamente por el contratista, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes en
Colombia, teniendo en cuenta que los trabajadores del contratista no adquieren
vinculacién alguna con La Direccion Seccional de Administracion Judicial Medellin, por
lo tanto, corre a cargo del contratista el pago de los salarios, indemnizaciones,
bonificaciones, prestaciones sociales y demas a que ellos tengan derecho.

e El personal (cuando aplique) debe ser dotado con los elementos de proteccion
personal, uniforme e identificaciéon, de conformidad con las normas a que haya lugar.

e En caso de realizar trabajos a una altura superior a 1.5m (por encima o debajo del
nivel de piso acabado), el personal debera hacer uso de los elementos de seguridad
industrial y contar con el certificado de trabajo en alturas vigente; ademas de
diligenciar el formato de permiso o lista de chequeo para realizar dichos trabajos,
cumpliendo con lo establecido en el articulo 17 de la Resolucion 1409 de 2012.

4.1.4. PLATAFORMAS SALVAESCALERAS
41.41. MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y/O CORRECTIVO
4.1.4.1.1. RUTINA DE MANTENIMIENTOS

La propuesta comercial incluye una variedad de insumos esenciales para el desarrollo del
objeto contractual. Estos abarcan desde lubricantes solubles, destinados a la limpieza de
equipos y herramientas, hasta insumos eléctricos tales como terminales de
cable, termoencogible y cinta aislante. Se contemplan, ademas, todos aquellos elementos o
productos adicionales que resulten necesarios para la correcta ejecucion del contrato. No
obstante, quedan excluidos aquellos items no previstos o no contemplados, los cuales
deberan ser adquiridos siguiendo el procedimiento establecido.

4.1.4.1.2. Mantenimiento preventivo:

El servicio de mantenimiento para las Plataforma salva-escalera, debera contar con el
personal debidamente capacitado para mantener los equipos operando correctamente,
realizar rutinas de mantenimiento donde se examinaran, ajustaran y lubricaran
periddicamente y sistematicamente los equipos y si a su juicio fuese necesario, notificar al
supervisor designado para solicitar la reparacién o reemplazar las piezas que se requieran por
causas del desgaste producido por el normal funcionamiento de los equipos bajo el
procedimiento de los mantenimientos correctivos, teniendo en cuenta los siguientes
elementos:

1. Lubricacion de rodamientos
2. Engrase de rieles de desplazamientos

Carrera 52 No. 42 - 73 Tel: (074) 2 328525 www.ramajudicial.gov.co



Oficio Hoja No. 18

Engrase de sistema de pifiones y cadenas si aplica

Lubricacion de patines, ruedas y guias

Revision de partes mecanicas

Limpieza de partes mecanicas

Los demas elementos electromecanicos sujetos a revision.

No O k®

En el mantenimiento preventivo se revisaran y probaran periédicamente los
dispositivos de seguridad.

1. Programacion de visitas: Se realizara el cronograma de ejecucion de las visitas para
el mantenimiento preventivo e inspeccién de las Plataformas salvaescaleras de
acuerdo con la informacion suministrada por el supervisor del contrato y el cual sera
avalado por ambas partes al momento de iniciar el contrato.

2. Ejecucion de la visita: el mantenimiento preventivo e inspeccion fisica de
cada uno de las Plataformas salvaescaleras a través de personal con experiencia y
competencia laboral en sistemas de transporte vertical.

1. Resultado de la inspeccion: Tras el resultado del mantenimiento preventivo e
inspeccion fisica; se presentara un informe donde se consignaran los hallazgos y
todas las recomendaciones relacionadas con la mejora del sistema de las plataformas
salvaescaleras, incluyendo los registros fotograficos obtenidos durante la inspeccion.
El contratista tendra un plazo de diez (10) dias habiles para la emisién del informe
mensual, de acuerdo con la normatividad vigente para las plataformas salva
escaleras.

Los mantenimientos preventivos y/o correctivos se realizaran en los meses de agosto,
septiembre, octubre, noviembre y diciembre; en las fechas establecidas por el contratista en el
cronograma de mantenimientos que apruebe el(la) supervision del contrato.

El contratista debera presentar la programacion de todos los mantenimientos a realizarse, a
mas tardar cinco (5) dias habiles después de suscrita el acta de inicio.

Para el ingreso del personal a las instalaciones de los edificios José Félix de Restrepo
(Palacio de justicia de Medellin), y Horacio Montoya Gil (Palacio de Justicia de Apartadd); se
debera presentar con un minimo de un (1) dia habil de anterioridad a la ejecucion de las
labores de mantenimiento, el listado del personal a ingresar con nombres completos y su
respectivo numero de documento de identidad; ademas de la planilla de seguridad social,
pension, ARL y demas parafiscales con pago actualizado de cada empleado; de lo contrario
no sera autorizado el ingreso del personal a la sede judicial en mencion, cuya responsabilidad
recae Unica y exclusivamente en el contratista.

El contratista debera entregar un informe escrito sobre cada mantenimiento realizado en las
plataformas salvaescaleras de los edificios José Félix de Restrepo (Palacio de justicia de
Medellin), y Horacio Montoya Gil (Palacio de Justicia de Apartadd); cuyo informe debera
presentarse de forma individual por cada equipo, el cual debera contener la siguiente
informacion:
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Descripcion del equipo (plataforma salvaescaleras) a intervenir.

Fecha (dia/mes/ano) de realizacion del mantenimiento.

Hora de ingreso y salida del personal en la sede judicial.

Descripcion actividades realizadas en el mantenimiento.

Descripcion técnica de repuestos cambiados con su respectiva justificacién (si se
requiere).

Nombre completo y nimero de documento de identidad del personal que realiz6 el
mantenimiento.

g. Recomendaciones y/u observaciones.

®Po0TQ®

s

41.42. PERSONAL

El mantenimiento preventivo y/o correctivo debe ser ejecutado por técnicos, tecndlogos o
profesionales en areas relacionadas a la electrénica y/o electromecanica y/o electricidad y/o
mecanica; y se debe presentar antes de ejecutar las labores, la siguiente documentacién para
cada empleado que va a realizar las labores de mantenimiento:

En caso de ser ingeniero debera aportar matricula profesional.

Diploma y acta de grado de estudios.

Copia legible del documento de identidad.

Certificado expedido por la Contraloria General de la Republica, donde se acredite no

estar reportado en el Boletin de responsables fiscales, con una vigencia no mayor a

treinta (30) dias calendario.

o Las certificaciones de antecedentes disciplinaros que expide la Procuraduria General
de la Naciéon no mayor a treinta (30) dias calendario.

o los certificados de antecedentes de judiciales y de convivencia (RNMC), que expide la
Policia Nacional, con una vigencia no mayor a treinta (30) dias calendario

o Certificado de estar a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias en el registro de
deudores alimentarios morosos REDAM, con una vigencia no mayor a treinta (30) dias
calendario

e Planilla actualizada y pagada de seguridad social, ARL, pension y demas

parafiscales.

41.4.3. ATENCION DE EMERGENCIAS

Se debera disponer de un técnico, tecndélogo o profesional en areas relacionadas a la
electrénica y/o electromecanica y/o electricidad y/o mecanica, para la atencion inmediata de
cualquier emergencia técnica que se pueda presentar en cualquiera de las plataformas
salvaescaleras de los edificios José Félix de Restrepo (Palacio de justicia de Medellin), y
Horacio Montoya Gil (Palacio de Justicia de Apartadd); donde la misma debe atenderse en
un tiempo no mayor a 120 minutos, contados a partir del reporte a la linea de atencion de
emergencias que entregue el contratista a la entidad.

o Numero de atencion de novedades y emergencias: El contratista debera indicar al
supervisor, un numero de teléfono para la atencion de llamadas de emergencia de
lunes a domingos, las 24 horas del dia incluido los dias festivos, durante la ejecucién
del contrato.

e Repuestos o equipos de soporte: El contratista suministrara sin ningun costo para la
Entidad y de asi requerirlo el supervisor, repuestos o equipos de soporte de similares
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caracteristicas o de mayor capacidad a los equipos objeto de la presente contratacion,
para que sirvan como apoyo en caso de requerirse reparaciones o el suministro de
repuestos de dificil consecucién que conlleven a la salida de operacion del equipo.

e Equipos, herramientas y transporte: El contratista debera disponer en todo momento
sin ningun costo adicional para la Entidad, de todos los insumos, herramientas,
elementos, implementos, transporte y equipos especiales necesarios para realizar los
trabajos y sera responsable de la custodia y control de los mismos.

o El contratista debera entregar a la supervision del contrato, el reporte técnico de cada

emergencia presentada, a mas tardar tres (3) dias habiles de solucionada la

emergencia.

El reporte técnico debe contener la siguiente informacion:

Fecha y hora de presentada la emergencia.

Descripcion problematica presentada.

Descripcion accion correctiva.

Nombre completo y numero de documento de identidad del personal que atendié la
emergencia.

Recomendaciones y/u observaciones.

aooop

@

e En todo caso, los materiales y/o repuestos necesarios para ejecutar las labores
relacionadas al objeto del contrato seran de primera calidad; ademas de ser
suministrados y puestos en sitio por parte del contratista.

e Los repuestos, herramientas, equipos, elementos de proteccion personal, uniformes y
carné, necesarios para la ejecucion de las labores relacionadas al objeto del contrato,
seran aportados por parte del contratista; los cuales deberan estar en
perfectas condiciones, de acuerdo a la normatividad vigente.

o EI cambio de repuestos debe realizarse con elementos o piezas nuevas y originales,
las cuales garanticen la seguridad 'y operatividad del repuesto
en condiciones normales de uso y mantenimiento.

e En caso de requerirse repuestos o servicios que no sean imputables al mantenimiento
preventivo, podran ser suministrados e instalados y/o prestados por el contratista;
donde se debera presentar previamente para revision y aprobacién de la supervision,
la siguiente documentacion:

a. Informe técnico sobre el dafio presentado y especificaciones técnicas del repuesto
requerido.

b. Cotizacion del repuesto y/o servicio, la cual debera ser aprobada por el supervisor (a)
del contrato.

CAPITULO V - REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS, TECNICOS Y FINANCIEROS:
5.1. CRITERIOS DE VERIFICACION
Para la verificaciéon de los requisitos habilitantes de la propuesta, La Nacién — Consejo Superior de la

Judicatura, asigna el criterio de HABILITADO o NO HABILITADO, de conformidad con lo exigido por el
presente Capitulo.
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Se exhorta a los proponentes marcar los archivos en el mismo orden solicitado, enumerandolos de esa
manera y con el titulo de cada acapite (Ejemplo 5.3.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA)

5.2. VERIFICACION Y EVALUACION DE LA OFERTA

Para la verificacién y evaluacién de la oferta presentada, la DSAJM, asigna el concepto de cumple o
no cumple respecto de los requisitos habilitantes, con fundamento en los siguientes criterios:

REQUISITO HABILITANTE HABILITADO/NO HABILITADO
JURIDICO CUMPLE/NO CUMPLE
FINANCIERO CUMPLE/ NO CUMPLE
TECNICO CUMPLE/ NO CUMPLE

5.3. REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES

Al presente proceso de seleccion de contratista, pueden comparecer las personas naturales, juridicas,
consorcios o0 uniones temporales y las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en
Colombia, que reunan los requisitos habilitantes para participar que se enumeran a continuacién, asi
como la forma de acreditarlos y que no se encuentren incursos en las causales de inhabilidad e
incompatibilidad sefaladas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con los
articulos 1 al 4 y 90 de la Ley 1474 de 2011, articulo 221 del Decreto - Ley 019 de 2012, que modifico
el articulo 6 Ley 1150 de 2007, concordante con lo dispuesto por el decreto 1082 de 2015, el Decreto
1860 de 2021 y Decreto 0142 de 2023.

5.3.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Este documento debe venir firmado por la persona natural, si actia en esta calidad; por el
representante legal de la sociedad, si se trata de una persona juridica; o por el representante del
consorcio o unién temporal, si la propuesta se presenta bajo esta figura asociativa.

El proponente descargara y diligenciara el FORMATO 1 - FORMATO DE PRESENTACION DE LAS
OFERTAS (ANEXO) en laforma y términos indicados en los anexos.

5.3.2. AUTORIZACION DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

Este documento debe venir firmado por la persona natural, si actia en esta calidad; por el
representante legal de la sociedad, si se trata de una persona juridica; o en caso de ser consorcio o
unién temporal por cada uno de los representantes legales de cada entidad y el por el representante

del consorcio o union temporal, si la propuesta se presenta bajo esta figura asociativa.

El proponente descargara y diligenciara el FORMATO 3 - AUTORIZACION DE TRATAMIENTO DE
DATOS PERSONALES - LEY 1581-2012 (ANEXO) en la forma y términos indicados en los anexos.

5.3.3. CARTA DE CONFORMACION DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL
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Si la propuesta se presenta bajo la figura asociativa de consorcio o union temporal, el proponente
descargara y diligenciara el FORMATO 2 — MODELO DE DOCUMENTO CONFORMACION DE
CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES O PROMESAS DE SOCIEDAD FUTURA (ANEXO)
correspondiente, en la forma y términos alliindicados y debera dar aplicacion a la guia para la creacion
de proponente plural establecida por Colombia Compra Eficiente.

5.3.4. EXISTENCIAY CAPACIDAD LEGAL

De conformidad con lo establecido en el numeral 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 5
de la Ley 1882 de 2018 y el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, la capacidad juridica y la
experiencia de los proponentes seran objeto de verificacibn de cumplimiento como requisitos
habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion y no otorgaran puntaje.

Los requisitos habilitantes para el presente proceso de seleccién se determinan considerando las
condiciones minimas con las que deben contar los proponentes, de tal suerte que se garantice que el
futuro contratista cuente con la capacidad e idoneidad suficientes para ejecutar el objeto del contrato.

La Nacién-Consejo Superior de la Judicatura, Direcciéon Seccional de Administracion Judicial, también
revisara que los Proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad o incompatibilidad
sefaladas en los Articulos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993, en concordancia con los Articulos 1° al 4° y
90° de la Ley 1474 de 2011, Articulo 221° del Decreto-Ley 019 de 2012, que modifico el Articulo 6° Ley
1150 de 2007, en especial lo dispuesto por el inciso 5 de su numeral 6.3, concordante con lo dispuesto
en el Articulo 2.2.1.1.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015; o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el
contrato.

La capacidad juridica encuentra sustento legal en el articulo 1502 del Cédigo Civil, articulo 6 de la Ley
80 de 1993 y el numeral 2 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015.

5.3.4.1. PERSONA NATURAL

Debe ser mayor de edad, estar inscrito en el Registro Mercantil, y que su actividad comercial debe
estar relacionado el objeto del futuro contrato; todo lo cual se acredita con la presentacién del
certificado de matricula mercantil emitido por la Camara de Comercio respectiva del domicilio comercial
del oferente, con fecha de registro de minimo un (1) afio de antelacién a la apertura del proceso, con
fecha de expedicién no superior a un (1) mes de antelacion a la fecha de cierre del proceso. Lo anterior
Unicamente en caso de que el proponente ejerza como comerciante o sea propietario de
establecimiento de comercio.

5.3.4.2. PERSONA JURIDICA

El objeto social debe estar relacionado con el servicio o bien a contratar con el presente proceso de
seleccion; lo anterior, se acredita con la presentacion del certificado de existencia y representacion
legal, expedido por la Camara de Comercio o el documento equivalente y debe haberse constituido por
lo menos con un (1) afio de anterioridad a la fecha de apertura del presente proceso de seleccion,
cuya fecha de expedicion no podra ser superior a un (1) mes de antelacion a la fecha de cierre
del presente proceso de seleccién, la duracién de la sociedad debe abarcar como minimo el plazo de
ejecucion del contrato, su liquidacién y un (1) afo mas.
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Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal o agencia, debera anexar los certificados, tanto
de la agencia o sucursal como de la casa principal.

La persona juridica que presente propuesta debe acreditar y aportar los siguientes documentos:

a. Fotocopia del documento de identidad del representante legal o del apoderado.

b. La persona juridica debe tener una duracion no inferior al plazo de ejecucion del contrato y un
(1) afio mas. (Articulo 6 de la Ley 80 de 1993).

c. El objeto social debe estar relacionado con el servicio o bien a contratar con el proceso de
seleccion, salvo que se trate de una sociedad por acciones simplificada en donde se haya
sefialado que puede realizar cualquier actividad comercial o civil licita, conforme con el numeral
5 del articulo 5 de la Ley 1258 de 2008; lo anterior se acredita con la presentacion del
certificado de existencia y representacion legal, expedido por la Camara de
Comercio, con fecha de expedicidon no superior a un (1) mes de antelacion a la fecha de cierre
del proceso de seleccion.

d. Si el proponente es persona juridica que legalmente no estd obligada a registrarse en la
Camara de Comercio, debe allegar el documento legal idéneo que acredite su existencia y
representacion o reconocimiento de persona juridica, con fecha de expedicion dentro del mes
anterior al cierre del proceso de seleccidn

f. Acta de autorizacion o documento correspondiente del o6rgano directivo que faculta al
representante legal para contratar hasta por el valor del presupuesto oficial estimado para
la presente contratacién, lo anterior, en caso de existir limitaciones estatutarias frente a
sus facultades, con las respectivas autorizaciones para participar en el presente proceso de
seleccion, suscribir el contrato y realizar todas las actividades relacionadas directa o
indirectamente.

g. Cuando el oferente actue a través de un representante o apoderado debera acreditar, mediante
documento legalmente expedido, que su representante 0 apoderado esta
expresamente facultado para presentar la oferta y firmar el contrato respectivo.

h. Sila persona juridica esta obligada a tener revisor fiscal, debera aportar copia de la cédula de
ciudadania del revisor fiscal copia de antecedentes de la Junta Central de Contadores,
vigente.

5.3.4.3. CONSORCIO O UNION TEMPORAL

En caso de presentarse alguna de las asociaciones permitidas por la Ley, ya sea Uniones temporales
o Consorcios, elproponente descargara y diligenciara elFORMATO 2 - MODELO DE
DOCUMENTO CONFORMACION DE CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES O PROMESAS DE
SOCIEDAD FUTURA (ANEXO) cada uno de los asociados debera cumplir con los mismos requisitos
establecidos en los presentes estudios previos.

5.3.4.4. PERSONAS NATURALES O JURIDICAS EXTRANJERAS SIN DOMICILIO O SUCURSAL
EN EL PAIS.

5.3.4.12.1. PERSONA NATURAL EXTRANJERA:
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Persona natural extranjera: Debera acreditar su existencia mediante la presentacion de fotocopia de su
cédula de extranjeria o pasaporte y debera cumplir conlos mismos requisitos, procedimientos,
permisos y licencias previstos para el oferente colombiano a contratar y obligarse conforme a la
legislacion de su pais.

Si el proveedor resulta adjudicatario del Proceso de Contratacién, para la celebracion del contrato,
debe presentar copia simple de la respectiva visa; y en caso de contar con una visa que les otorgue un
tiempo de permanencia igual o mayor a 3 meses, debe presentar la respectiva cédula de extranjeria.

5.3.4.12.1. PERSONA NATURAL EXTRANJERA CON DOMICILIO EN COLOMBIA.

Debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias previstos para el
oferente colombiano a contratar y obligarse conforme a la legislacion de su pais.

5.3.4.5. PERSONA NATURAL EXTRANJERA SIN DOMICILIO EN COLOMBIA

Acreditaran un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta
y celebrar el contrato, asi como también para representarla judicial y extrajudicialmente, dicho
profesional debera aportar su matricula profesional vigente, cédula de ciudadania o su equivalente,
matricula mercantil en la cual se verificara su actividad comercial la cual debe estar relacionado el
objeto del futuro contrato y calidad , la cual debera ser expedida con fecha de registro de minimo un (1)
afno de antelacion a la apertura del proceso, con fecha de expedicion no superior a un (1) mes de
antelacion a la fecha de cierre del proceso y el Registro Unico Tributario o su equivalente en su pais de
origen.

5.3.4.6. PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS.
5.3.4.12.1. PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS CON SUCURSAL EN COLOMBIA

Deberan acreditar la existencia y representacién legal de su sucursal en Colombia mediante Certificado
de la Camara de Comercio de su jurisdiccién, expedido con una antelacién no mayor a treinta (30) dias
calendario, previos a lafecha de cierre del presente proceso o anteriores a lafecha de
subsanacion prevista en el cronograma del proceso cuando sea el caso. En dicho certificado
deberan constar claramente las facultades del Gerente o del Representante Legal, el objeto social, el
cual debera comprender labores o actividades que tengan relacién directa con el objeto del presente
proceso de seleccion vy, la duracién de la sociedad, la cual debe ser, como minimo, igual al plazo de
ejecucion del contrato y un (1) afio mas. Si el representante legal tiene restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la sociedad, debera adjuntar el documento de autorizacion expresa del
drgano social competente, otorgado con anterioridad a la fecha de presentacion de la oferta.

5.3.4.12.1. PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS SIN SUCURSAL EN COLOMBIA
Deberan acreditar su existencia y representacién legal, para lo cual debera presentar un documento
expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio o su equivalente expedido por lo

menos dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion, en el que conste su existencia, objeto, fecha de constitucion, vigencia, nombre del
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representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para
comprometerla juridicamente y sus facultades sefialando expresamente, sifuere el caso, que el
representante no tiene limitaciones para presentar la Propuesta. En el evento en que conforme a la
jurisdiccion de incorporacion del Interesado extranjero no hubiese un documento que contenga la
totalidad de la informacion, presentaran los documentos que sean necesarios para acreditar lo
solicitado en el presente numeral expedidos por las respectivas autoridades competentes.

Si en la jurisdiccion de incorporacion no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la
informacion aqui solicitada, el Proponente extranjero debera presentar una declaracion juramentada de
una persona con capacidad para vincular y representar a la sociedad en la que conste:

a. Que no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral;

b. La capacidad para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectua la
declaracion y de las demas personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las
hay.

c. Acreditar que su objeto social principal o complementario permite la celebracion y ejecucion
del Contrato, para lo cual presentara un extracto de sus estatutos sociales o un certificado del
representante legal o funcionario autorizado. Para estos efectos, la autorizacion se
entiende contenida dentro de las autorizaciones generales otorgadas para comprometer a la
sociedad.

d. Acreditar la suficiencia de la capacidad de su representante legal o de su apoderado especial
en Colombia para la suscripcion del Contrato, para lo cual presentara un extracto de sus
estatutos sociales o un certificado del representante legal o funcionario autorizado.

e. Acreditar que su duracion es por lo menos igual al Plazo Total Estimado del Contrato y un (1)
afio mas, para lo cual presentara un extracto de sus estatutos sociales o un certificado del
representante legal o funcionario autorizado

f. Si el representante legal tuviere limitaciones estatutarias para presentar la Propuesta o
suscribir el Contrato y en general para efectuar cualquier acto derivado del proceso licitatorio o
de su eventual condicién de adjudicatario, debera adjuntarse una autorizacién del érgano social
competente de la sociedad en la cual se eliminen dichas limitaciones o se faculte para realizar
la contratacion; si la duracion de la sociedad no fuese suficiente en los términos de estos
Pliegos, se adjuntard un documento en el que conste que el 6rgano social competente ha
decidido aumentar el plazo de la sociedad en caso de resultar Adjudicatarios y antes de la
suscripcion del Contrato.

5.3.4.12.1. DOCUMENTO QUE ACREDITE UN REPRESENTANTE LEGAL DOMICILIADO EN EL
PAIS CUANDO SE TRATE DE PROPONENTES EXTRANJEROS

Los proponentes extranjeros pueden estar representados por el mandatario y/o representante de su
sucursal (cuando se tenga en Colombia) o por un tercero, caso en el cual éste debera ser abogado
inscrito de conformidad con el articulo 35 del Decreto 196 de 1971.

El oferente extranjero deberd cumplir conlos mismos requisitos, procedimientos, permisos vy
licencias previstos para el oferente colombiano a contratar y obligarse conforme a la legislacion de su

pais. (Ley 816 de 2003, articulo 3).

5.3.4.7. AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIETARIO:
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En caso de que las facultades del representante legal estén limitadas por razén de la naturaleza o la
cuantia del negocio juridico; el proponente debera presentar, junto con la propuesta, el acta respectiva
en la cual se autoriza al representante legal parafirmar la propuesta y celebrar el
correspondiente contrato en el evento que le sea adjudicado, y para constituir el consorcio o la unién
temporal, si a ello hubiere lugar.

5.3.4.8. DOCUMENTOS DE IDENTIDAD

El proponente en caso de ser persona Natural, acreditara tal calidad adjuntando con la propuesta la
copia legible de su cédula de Ciudadania; en caso de ser persona juridica, su representante legal
adjuntara copia de su cédula de ciudadania; en caso de consorcio o unién temporal el representante
legal del mismo, asi como cada uno de sus integrantes, adjuntara su respectiva copia de la cédula de
ciudadania; en caso de la persona juridica extranjera, su representante legal adjuntara copia de su
cédula de ciudadania si es Colombiano y copia de su cédula de extranjeria o pasaporte si tiene otra
nacionalidad.

5.3.4.9. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CON LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES
PARAFISCALES

De conformidad con lo establecido por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, a lafecha de
la presentacién de la propuesta, el proponente debe acreditar que se encuentra al dia en el pago de
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales cuando haya lugar asi:

¢ Alafecha de presentacion de la propuesta, el proponente debera acreditar que se encuentra al
dia en el pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales, segun
corresponda; si es persona juridica, la certificacion firmada, en los términos dispuestos por la
entidad para tal efecto en el FORMATO 4 - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES
LEGALES en la que se haga constar que a la fecha de presentacion de la oferta, se encuentra
al dia y a paz y salvo con el pago de los referidos aportes durante los Ultimos seis (6) meses
calendario legalmente exigibles. Dicha certificacion debe ser expedida por el representante
legal o revisor fiscal, segun sea el caso.

Nota 1: En caso de que el proponente esté obligado o tenga segun el Certificado de Existencia y
Representacion Legal el cargo de Revisor Fiscal, este documento tendra que ser firmado por el
Revisor Fiscal.

Nota 2: Si es persona natural, se debe presenta la planilla pagada del ultimo mes o periodo
obligado, previo o concomitante con la presentacion de la oferta, atendiendo lo dispuesto en el Decreto
1990 de 2016 en cuanto a las fechas limite de pago, asi como la certificacion firmada, en los términos
dispuestos por la entidad para tal efecto en el FORMATO 4 - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y
APORTES LEGALES en la que se haga constar que a la fecha de presentacién de la oferta, se
encuentra al dia 'y a paz y salvo con el pago de los referidos aportes.

Nota 3: Para las propuestas presentadas por Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus

integrantes deberan aportar las respectivas planillas pagadas del ultimo mes o periodo obligado, previo
0 concomitante con la presentacion de la oferta, atendiendo lo dispuesto en el Decreto 1990 de 2016
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en cuanto a las fechas limite de pago, y/o la certificacion firmada, en los términos dispuestos por la
entidad para tal en el FORMATO 4 - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES en la
que se haga constar que a la fecha de presentacion de la oferta, se encuentra al dia y a paz y
salvo con el pago de los referidos aportes, segun sea el caso para la forma de asociacion dando
cumplimiento a los requisitos previamente detallados, en los parrafos anteriores

Nota 4: En aquellos casos en que sea el revisor fiscal quién emita el certificado, se debe anexar la
copia de latarjeta profesional y certificado de antecedentes profesionales del revisor fiscal, dicho
certificado debe tener fecha de expedicidon no superior a un (1) mes de antelacion a la fecha de cierre
del proceso de seleccion.

5.3.4.10. CERTIFICADO DE PROGRAMA DE SALUD Y SEGURIDAD EN EL TRABAJO

El proponente debera aportar de conformidad con lo previsto en el Acuerdo No. 10560 del 11 de agosto
de 2016, del Consejo Superior de la Judicatura, una certificacion suscrita por la ARL o por el
Representante Legal, en la que conste que la Empresa cuenta con un programa de salud y seguridad
en el trabajo y/o que lo esta implementando, el cual debe estar enfocado al riesgo correspondiente al
objeto del presente proceso de contratacion.

Para las propuestas presentadas por Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes
deberan aportar de conformidad con lo previsto en el Acuerdo Nro. 10560 del 11 de agosto de 2016 del
Consejo Superior de la Judicatura, una certificacion suscrita por la ARL o por el Representante Legal,
en la que conste que la Empresa cuenta con un programa de salud y seguridad en el trabajo y/o que lo
estd implementando, el cual debe estar enfocado al riesgo correspondiente al objeto del presente
proceso de contratacion.

Nota: la certificacion suscrita por la ARL o por el Representante Legal debera ser expedido con
vigencia de noventa (90) dias de antelacion a la fecha de cierre del proceso.

5.3.4.11. DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS, ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS,
FISCALES, JUDICIALES, MEDIDAS CORRECTIVAS.

El proponente debera aportar los siguientes certificados debidamente nombrados y verificados:

5.3.4.12. Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM) VIGENCIA DE LEY.

5.3.4.13. Certificado de Antecedentes Disciplinarios (PROCURADURIA GENERAL DE
LA NACION) — EMPRESA si es Persona Juridica (SI APLICA) conuna vigencia de
maximo 30 dias anteriores a la fecha de cierre del proceso.

5.3.4.14. Certificado de Antecedentes Disciplinarios (PROCURADURIA GENERAL DE LA
NACION) - Representante Legal. Con una vigencia de maximo 30 dias anteriores a la
fecha de cierre del proceso.

5.3.4.15. Certificado de Antecedentes Fiscales (CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA) - EMPRESA si es Persona Juridica, con una vigencia de maximo 30 dias
anteriores a la fecha de cierre del proceso.

5.3.4.16. Certificado de Antecedentes Fiscales (CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA) - Representante Legal, con una vigencia de maximo 30 dias anteriores a la
fecha de cierre del proceso.
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5.3.4.17. Certificado de Antecedentes Judiciales (POLICIA NACIONAL) del Representante Legal
con una vigencia de maximo 30 dias anteriores a la fecha de cierre del proceso.

5.3.4.18. Certificado de Medidas Correctivas - Representante Legal. (POLICIA NACIONAL) con
una vigencia de maximo 30 dias anteriores a la fecha de cierre del proceso.

Nota 1: En el caso de Consorcio, Uniéon Temporal o Promesa de Sociedad Futura, se allegaran para
cada integrante.

Nota 2. La Nacién — Consejo Superior de la Judicatura consultara en las paginas Web de la Contraloria
General de la Republica, la Procuraduria General de La Nacién y la Policia Nacional, con el fin de
validar los certificados.

En el caso de Consorcio, Unién Temporal o Promesa de Sociedad Futura, se verificaran para cada
integrante.

5.3.5. COPIA DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)

El proponente debera adjuntar copia del RUT expedido por la Direccién Nacional de Impuestos y
Aduanas Nacionales DIAN, el cual debera estar debidamente actualizado, segun lo dispuesto en el
Decreto 2460 de 2013" y la circular 000001 de 20232

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales y Futuras Asociaciones u otras formas asociativas,
deberan presentar el RUT de cada uno de sus integrantes.

5.3.6. COMPROMISO ANTICORRUPCION

El proponente descargara y diligenciara el FORMATO 7 — COMPROMISO ANTICORRUPCION, en la
forma y términos indicados en el ANEXO, en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del
Estado colombiano contra la corrupcion.

5.4. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES

La Nacion — Consejo Superior de la Judicatura solicitara a los oferentes el cumplimiento de
los requisitos técnicos habilitantes, conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto
1082 de 2015, segun se relaciona a continuacién:

5.4.1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

1 La Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) reiterd que, tal como lo establece el Decreto 2460 del 2013, el registro tnico
tributario (RUT) no pierde vigencia, y solo debe actualizarse en dos casos que implican modificaciones en el formulario: datos personales
(identificacion y ubicacion) y datos comerciales (actividad econdmica, responsabilidades, entre otros). Es responsabilidad de los obligados,
actualizar la informacion contenida en el Registro Unico Tributario -RUT-, a més tardar dentro del mes siguiente al hecho que genera la
actualizacion, conforme a lo previsto en el articulo 658-3 del Estatuto Tributario.
2 | a Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) hace las siguientes precisiones en relacién con el Registro Unico Tributario
(RUT):

e Lavigencia de la inscripcion en el RUT es indefinida.

e  EIRUT solo se debe actualizar en caso de tener una modificacioén o adicion de los datos que tiene consignados.

e Las entidades publicas o privadas no deben solicitar el RUT con la fecha actualizada en la casilla 61.

e Los datos registrados en el RUT son los tnicos que usara la DIAN para las comunicaciones oficiales.
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El oferente debera allegar maximo dos (2) certificaciones que debera relacionar en el FORMATO 8 —
RELACION DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE de experiencia y/o actas de recibo a satisfaccion
y/o actas de liquidacion cuyo objeto debe estar relacionado con el objeto a contratar; y cuyo monto
debe ser igual o superior al 120 % del valor del presupuesto oficial.

Este valor puede ser el resultado de una sola certificacion o la sumatoria del valor de las dos (02)
certificaciones.

La experiencia exigida debera acreditarse mediante certificaciones y/o actas de recibo a satisfaccion
ylo actas de liquidacién deberan ser expedidas por el contratante y suscritas por el funcionario o
empleado a cargo, las cuales deberan corresponder a contratos ejecutados en un 100%,
suscrito con Entidades Publicas o Privadas; y contener la siguiente informacién:

A. Nombre o razén social del contratante.

Nombre o razoén social del contratista.

Objeto del contrato o actividades relacionadas con el objeto a contratar.

Fecha de emision de la certificacion.

Fecha de inicio del contrato.

Fecha de terminacion del contrato.

Valor del contrato.

Nombre, firma, cargo, de la persona que expide la certificacion.

Direccion o correo electronico o teléfono de la empresa o entidad contratante

Cumplimiento del objeto del contrato: Calidad de los bienes o servicios entregados, la cual
debera estar expresada en el certificado de manera cuantitativa o cualitativa, asi: o Cualitativa:
excelente, buena, mala, regular, deficiente, satisfactoria o a satisfaccion u otras
denominaciones que califiquen la calidad del bien o servicio de forma cualitativo. o Cuantitativa:
en este caso debera tener las convenciones para poder verificar la calidad.

K. Igualmente debera contener la informacion de multas o sanciones decretadas, si las tiene.

L. Firma del funcionario o autoridad competente de la respectiva entidad publica o privada

ST IOmMmMoOom

Las certificaciones y/o actas de recibo a satisfaccion final y/o actas de liquidacion deben ser
de contratos que estén ejecutados en periodos anteriores a la fecha del cierre del presente proceso de
seleccién, los cuales tengan relacion directa con el componente del objeto del presente proceso de
seleccion.

Cuando el proponente aporte certificaciones y/o actas de recibo a satisfaccion y/o actas de liquidacion
de contratos ejecutados en los cuales participd en uniéon temporal o consorcio, se le acreditara la
experiencia de acuerdo con el porcentaje de participacion del integrante en el respectivo consorcio o
Unidon Temporal, segun se indique en las mismas, o contrato ejecutado o el documento
de conformacion de la respectiva forma asociativa. Si en las certificaciones y/o actas de recibo a
satisfaccion final y/o actas de liquidacién aportadas se relaciona mas de un contrato, se debera
expresar por el proponente con cudles contratos acreditara la experiencia, ya que sélo se permite la
certificacién de maximo dos (2) contratos.

Si el objeto del contrato certificado es compuesto, vale decir, si se certifica el objeto del presente
proceso y otras actividades, se deberd acreditar que monto corresponde al objeto
relacionado con el presente proceso de seleccion, ya que la experiencia a acreditar debe estar
relacionada con el objeto a contratar.

Si la propuesta es presentada en Consorcio o Unién Temporal u otra forma asociativa, la experiencia

requerida podra ser acreditada en proporcion a su participacion, entre todos o por uno solo de los
integrantes, siempre y cuando éste tenga una participacién en el consorcio o unién temporal u
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otra forma asociativa mayor o igual al setenta por ciento (70%,) de lo contrario la propuesta
se considerara NO ADMISIBLE.

Se tendran en cuenta para la evaluacién aquellas certificaciones y/o actas de recibo a satisfaccion y/o
actas de liquidacién que reunan la totalidad de los requisitos exigidos en el presente estudio. No
obstante, lo anterior, la DSAJM podra verificar la informacién suministrada y podra solicitar
aclaraciones sobre los datos consignados en las certificaciones.

Todo oferente nacional o extranjero relacionara y certificara la experiencia exigida en este proceso.
Cualquier experiencia obtenida en el extranjero, se comprobara con el documento equivalente en el
pais respectivo, si la certificacion fue expedida en idioma distinto al castellano, adjuntara, ademas, la
traduccidn oficial del mismo, como lo establece el Articulo 251 de la Ley 1564 de 2012 Cédigo General
del Proceso.

Nota 1: Si el documento allegado certifica multas, calidad deficiente o similar, esta certificacion y/o acta
de recibo a satisfaccion final y/o acta de liquidacién no sera tenida en cuenta como experiencia.
Igualmente, no se tendran en cuenta los proponentes que hayan contratado con la Direccién Seccional
de Administracion Judicial Medellin y hayan obtenido una deficiente o mala calificacion.

Nota 2: Los certificados que no cuenten con la totalidad de los requisitos mencionados anteriormente,
no seran tenidos en cuenta por la entidad.

- REQUISITOS DE LAS CERTIFICACIONES
La presentacion de las certificaciones debe cumplir minimo con los siguientes requisitos:

C. Todo oferente nacional o extranjero relacionara y certificara la experiencia exigida en este
proceso. Cualquier experiencia obtenida en el extranjero, se comprobara con el documento
equivalente en el pais respectivo, que llene los requisitos establecidos en los
requisitos técnicos habilitantes.

D. Cuando las certificaciones anexadas no se ajusten a los requisitos establecidos o no se pueda
establecer claramente el cumplimiento de la prestacién del servicio por parte del proponente, la
evaluacion de la experiencia especifica sera “NO CUMPLE”. En todo caso, se podra subsanar
si no cumple con el requisito exigido.

E. Las personas juridicas constituidas con un tiempo NO mayor a 3 afios de antigiedad
podran presentar certificacion de su socios o accionistas en donde se indique que
cuentan con la experiencia requerida en el presente acapite. Para acreditar la experiencia,
deben aportar:

e Una certificacidn accionaria donde se demuestre la participacion de la persona que
cuenta con la experiencia a certificar por la sociedad.

o Certificacidon expedida por el tercero que recibio el bien, obra o servicio en donde conste que
el contrato se encuentra ejecutado, la identificacion de las partes, el valor del contrato
expresado en salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) a la fecha de terminacion
del contrato, los bienes y servicios que se pretenden acreditar.

F. En los casos que se presente un proponente plural conformado por una persona juridica,
en conjunto con sus socios, accionistas o constituyentes y se alleguen contratos en los que
estos le hayan transferido experiencia a aquella, solo podran ser acreditados como experiencia
en el Proceso de Contratacion por uno de los integrantes, de manera tal que el Proponente
Plural solo podra avalarsele una misma experiencia una sola vez.
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G. Para efectos de acreditar la experiencia de uno de los socios, dicha condicién se debe
mantener para el momento del cierre, la cual se verificara a través de la certificacion
accionaria.

H. Las auto certificaciones no servirdn para acreditar la experiencia requerida, ya que con estas
no puede constatarse la ejecucién de contratos que deben certificar los terceros que recibieron
la obra, bien o servicio. Para la aplicacién de esta regla, se entiende por auto certificaciones
aquellas expedidas por el mismo Proponente, sus representantes, los integrantes del
Proponente Plural o del mismo grupo empresarial para demostrar su propia experiencia.

I. En el caso que el proponente o alguno de sus integrantes, tratandose de contratos que hayan
sido ejecutados como integrante de una figura asociativa, la entidad solo tendra en cuenta los
SMMLYV acreditados, de acuerdo con el porcentaje de participacion que le correspondié dentro
de esa figura asociativa al integrante que pretenda hacerla valer en el presente proceso.

J. Para los Consorcios o Uniones Temporales, la experiencia habilitante sera la sumatoria de la
experiencia de sus integrantes.

K. Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un consorcio o
union temporal, y dos (2) o mas de sus integrantes conformen un proponente plural para
participar en el presente proceso, dicho contrato se entendera aportado como un (1)
solo contrato y se tendra en cuenta para el aporte de la experiencia la sumatoria de los
porcentajes de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal que ejecutaron el contrato y
que estan participando en el presente proceso.

NOTA 1: En caso de no contar con la certificacion o se requiera su aclaracién, se deberan anexar
copia del contrato, documentos contractuales y acta de liquidacion o de recibo final, con la
informacion antes sefalada.

NOTA 2: LA DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL solicitara las aclaraciones,
informacion y soportes necesarios para verificar la informacion presentada y el proponente debe
entregarla hasta el término de traslado del informe de evaluaciéon sefialado en el cronograma del
proceso.

NOTA 3: Cuando el oferente presente certificaciones sobre contratos realizados con el Consejo
Superior de la Judicatura, son validos los datos de los contratos que reposen en los archivos de la
Entidad, sin que signifigue una mejora de la propuesta del oferente, conforme a lo previsto en los
Decretos 2150 de 1995 y 019 de 2012. El contratista deberd dejar constancia expresa en la
propuesta.

NOTA 4: El deber de subsanar los requisitos habilitantes es exclusivo del proponente.
NOTA 5: Si el proponente acredita los requisitos exigidos en este numeral se considera como
“CUMPLE” y no se otorga puntaje ya que es un requisito habilitante. En caso de que no se acrediten

los requisitos de este numeral la propuesta se considera como “NO CUMPLE”.

Todos los documentos exigidos en el presente capitulo son habilitantes, no otorgan puntaje y por lo
tanto SON SUBSANABLES.

5.4.1.1. CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES TECNICAS
El proponente debera diligenciar el FORMATO 6 — CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES TECNICAS
disefiado por la entidad, en el cual se compromete a cumplir con las especificaciones técnicas del

Proceso de Seleccion.

5.4.1.2. DECLARACION JURAMENTADA DE MULTAS Y SANCIONES
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El proponente debera diligenciar el FORMATO 10A — DECLARACION JURAMENTADA DE MULTAS Y
SANCIONES (EN CASO DE NO HABER SIDO OBJETO DE MULTAS Y/O SANCIONES) o
el FORMATO 10B — DECLARACION JURAMENTADA DE MULTAS Y SANCIONES (EN CASO DE
HABER SIDO OBJETO DE MULTAS Y/O SANCIONES) disefiado por la entidad, en el cual declara
bajo la gravedad de juramento que no ha sido objeto de multas y/o sanciones a consecuencia de
incumplimientos reiterados de conformidad con lo dispuesto en el articulo 90 de la Ley 1474 de 2011.

5.5. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS

5.51. OFERTA ECONOMICA

El proponente descargara y diligenciara el FORMATO 5 — ANEXO DE PROPUESTA ECONOMICA
(EXCEL), en la forma y términos indicados en el ANEXO y debera remitirlo en formato Excel.

Sera de exclusiva responsabilidad del proponente, los errores y omisiones en que incurra al presentar
su oferta econdmica, lo cual implica que debera asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven
de dichos errores u omisiones, sin que se modifique el valor total de la oferta.

Lo anterior, sin perjuicio del rechazo de plano de propuesta por incurrir en alguna de las causales
de rechazo establecidas en el pliego de condiciones y en las presentes notas atendiendo al hecho de
que la oferta econémica es insubsanable

Nota 1: Los proponentes no podran exceder el VALOR UNITARIO PROMEDIO (ANTES DE IVA) de
cada item, ni el valor del presupuesto oficial establecido en el estudio de mercado, so pena
de rechazo. En todo caso la propuesta sera evaluada con el precio unitario antes de IVA.

En todo caso el valor ofertado incluido el impuesto al valor agregado a que haya lugar dependiendo del
régimen aplicable, no podré superar el presupuesto oficial (Precio Estimado) establecido para la
contratacion.

El valor total de la Oferta en el Formato 5 — Anexo a la Oferta Econdmica tendra que coincidir
con el valor reportado en la Oferta de SECOP II.

El Formato 5, tiene que ser remitido en Excel.

Nota 2: El contrato se celebrara bajo la modalidad de monto agotable, por un valor total
de TREINTA MILLONES DE PESOS ($30.000.000,00) M/CTE, incluido IVA y demas tributos a que
haya lugar, suma que constituye el limite maximo de ejecucion contractual.

La ejecucion se realizara conforme a las necesidades reales que se presenten durante la vigencia del
contrato, aplicando los precios unitarios ofertados por el contratista a las cantidades
efectivamente requeridas y autorizadas por la supervision, hasta agotar la disponibilidad presupuestal,
sin que en ningun caso pueda superarse el valor total del presupuesto oficial.

Nota 3: Para la presentacion de las ofertas, los precios deberan expresarse en pesos colombianos,
incluyendo todos los costos directos e indirectos asociados a la ejecucién contractual. Los valores
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deberan presentarse sin decimales; en caso de presentarse, la Entidad realizara la aproximacién al
peso entero mas cercano.

Los valores contenidos en la propuesta econdmica deberan presentarse sin decimales; por lo cual, en
caso de presentarse esta situacion, la entidad procedera a aproximar al nimero entero mas cercano.

Nota 4: En caso de presentarse errores aritméticos en la oferta econémica, la Entidad efectuara las
correcciones correspondientes y tendra en cuenta el valor corregido para todos los efectos de
evaluacion.

Nota 5: Se analizara la artificialidad de los precios de cada uno de los items del contrato, de acuerdo
con lo establecido en la guia G-MOAB-01 “Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en
Procesos de Contratacion”, expedida por Colombia Compra Eficiente.

Nota 6: El contratista debera mantener durante toda la ejecuciéon contractual los precios unitarios
ofertados, sin que haya lugar a modificaciones unilaterales de los mismos.

5.5.2. FORMATO BENEFICIARIO CUENTA

El proponente descargara y diligenciara el FORMATO 11 — BENEFICIARIO CUENTA, en la formay
términos indicados en el anexo

5.5.3. CERTIFICACION BANCARIA

El proponente debera presentar la certificacion Bancaria expedida por la respectiva entidad bancaria;
donde se indique que la Cuenta (Ahorros o Corriente) en la cual se le consignaran los pagos se
encuentra activa y a nombre del proponente.

CAPITULO VI - LIMITAR EL PROCESO A MIPYME - PROMOCION DEL DESARROLLO EN LA
CONTRATACION PUBLICA.

El presente proceso de seleccion es susceptible de ser limitado a MIPYMES, teniendo en cuenta que
el presupuesto oficial no supera los ciento veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de Norte
América (US$125.000), que equivalen a QUINIENTOS ONCE MILLONES SETECIENTOS OCHO MIL
CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS MCTE ($511.708.497) la tasa de cambio fijada por el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. El anterior andlisis se realiza de conformidad con lo
establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015.

"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. asi mismo, “Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos
(2) Mipyme colombianas, con un minimo de un (1) afio de existencia, para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos
un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.
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Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en
las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la
copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y
en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia
del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro
Unico de Proponentes, segtin corresponda conforme a las reglas precedentes, con una
fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del
Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan
aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados (nicamente
por Mipyme.

NOTA 1. El proponente descargara y diligenciara el formato 13G MANIFESTACION DE LIMITACION
A MIPYMES en la forma y términos indicados en el ANEXO.

NOTA 2. Este formato (anexo) deberd ser diligenciado y remitido con la documentaciéon soporte
conforme a lo reglado en el articulo 2.2.1.2.4.2.2., 221.24.23 y 2.2.1.2.4.2.4 del decreto 1082 de
2015.

CAPITULO VIl - GARANTIAS
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De conformidad con el articulo 7 de la ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, se procede en el
presente estudio a enumerar y asignar los amparos que deben cubrir los riesgos previsibles del
proceso de seleccion.

El proponente favorecido con la adjudicacion prestara a favor de La Nacion — Consejo Superior de la
Judicatura — Direccion Seccional de Administracion Judicial Medellin con NIT 800.165.798-9,
garantia unica que avalara el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato, mediante la cual
se garantizaran los siguientes riesgos, en la cuantia y términos que a continuacién se indican.

De los anteriores riesgos, los que son asumidos por el contratista, deberan ser cubiertos mediante la
constitucién de pdlizas.

PORCENTAJE DEL| 5
AMPARO VALOR CONTRATADO  |PURACION
Cumplimiento d620°/ Tiempo de ejecucion del contrato y seis (6)
obligaciones contractuales ° meses mas.
Pago de
salarios, prestaciones b0 Tiempo de ejecucion del contrato y tres (3)
sociales e " afios mas.

indemnizaciones

Calidad en la prestacién Tiempo de ejecucion del contrato y seis (6)

. 20% .
del servicio meses mas.
Responsabilidad CIVII200 SMMLV Tiempo de ejecucién del contrato
Extracontractual

Se estima la inclusién de este amparo, en los porcentajes y vigencias antes sefaladas ya que
teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar y las obligaciones a cargo del contratista, la
entidad debe estar cubierta a los perjuicios Derivados por el incumplimiento total o parcial a cargo del
contratista; el cumplimiento tardio o defectuoso del mismo, el pago del valor de las multas y la clausula
penal pecuniaria, el cumplimiento de las obligaciones laborales derivadas de la contratacién de
personal para la ejecuciéon del contrato y los perjuicios derivados por la deficiente calidad y correcto
funcionamiento de los bienes suministrados.

La responsabilidad civil extracontractual ampara la entidad de eventuales reclamaciones derivados de
la responsabilidad extracontractual que surjan de las actuaciones hechos u omisiones segun lo
establece el articulo 2.2.1. 2.3. 1.8 del decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes.

Asi mismo, el articulo 2.2.1.2.3.1.17 del Decreto 1082 de 2015 determina el valor que debe ser
asegurado con el contrato de seguro, teniendo en cuenta el valor en salarios minimos mensuales
legales vigentes del contrato.

Nota 1: Si el plazo del contrato se prorroga, se exigira al proveedor ampliar el valor de la garantia
Unica de cumplimiento otorgada o ampliar su vigencia, segun el caso.

En ese sentido, el contratista se compromete a ajustar la vigencia de los amparos de la garantia a
partir del inicio del contrato, asi como ampliar el valor de la misma y/o su vigencia, en el evento en que
se aumente o adicione el valor del contrato o se prorrogue su término, en virtud de lo consagrado en el
Articulo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015, para lo cual contara con un término de tres (3) dias
para que allegue el correspondiente certificado modificatorio de la pdliza al supervisor y al grupo de
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contrataciones de la DSJM, con el fin de evitar el inicio de procesos sancionatorios por presunto
incumplimiento en la correspondiente obligacion contractual.

Nota 2: El contratista esta en la obligacion de actualizar la garantia de cumplimiento hasta la
liquidacién del contrato, de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.3.1.12 del Decreto
1082 de 2015

NOTA 3: LA POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL DEBERA CUMPLIR
LOS REQUISITOS ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2.2.1.2.3.2.9 DEL DECRETO 1082 DE 2015.

CAPITULO VIl - CAUSALES DE RECHAZO Y CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES

8.1 CAUSALES DE RECHAZO

10.

11.

12.

13.

Cuando los proponentes no presenten oferta econdémico y/o superen el presupuesto oficial
estimado y/o el valor promedio unitario antes de IVA del estudio del mercado y/o el porcentaje
de comision estimado en el presupuesto oficial.

Cuando se realice entrega extemporanea de la propuesta o por un medio diferente al Portal
Unico de Contratacién www.colombiacompra.gov.co (SECOP 1) y no se configure y pruebe la
indisponibilidad del sistema.

Cuando el proponente no acepte, o condicione las especificaciones técnicas obligatorias. 9.1.4.
Cuando el contenido de la propuesta no coincida con el objeto, nimero y clase de proceso de
seleccion

Cuando el proponente no cotice algunos de los items de la propuesta econémica y/o varie el
formato de Anexo a la propuesta econdémica y cuando dicha situacién impida la comparacién
de las propuestas.

Cuando no coincida el valor de la Oferta Econédmica en SECOP Il, con el Formato de Anexo a
la Oferta Econémica disefiado por la Entidad.

Cuando no se acrediten todos los requisitos financieros, juridicos y técnicos exigidos en la
invitacién publica, incluidos los anexos disefiados por la Entidad y demas documentos exigidos,
dentro del plazo establecido.

Cuando el proponente haya sido requerido para subsanar su acreditacion como empresa
MiPymes y no lo hiciere dentro del término dispuesto en el Cronograma del Proceso.

Cuando el proponente que fue requerido para subsanar documentos que acreditan su calidad
como MiPymes no subsane o lo haga de manera incorrecta.

Cuando el oferente esté incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibilidades
establecidas en la legislacion nacional.

Cuando se demuestre que el proponente, a la fecha de presentacion de su propuesta, no se
encuentra al dia con el cumplimiento en el pago de los aportes a sus empleados a los sistemas
de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello
hubiere lugar, en cumplimiento a lo estipulado en la Ley la Ley 1150 de 2007.

Cuando el proponente esté incluido en el Boletin de responsables Fiscales, con fallo en firme y
ejecutoriado, de conformidad con lo establecido por el articulo 60 Ley 610 de 2000. 9.1.14.
Cuando el oferente no subsane la ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes
en el término establecido para ello en el cronograma de la invitacion publica de conformidad
con el Decreto 1082 de 2015 y sus modificaciones.

Cuando se presenten propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas
con posterioridad a la fecha y hora de cierre del presente proceso de seleccion.

Cuando el objeto social del oferente no corresponda o no esté directamente relacionado con el
presente proceso. Para el caso de consorcios o uniones temporales, la causal de rechazo se
dara cuando el objeto social de todos los integrantes no corresponda o no esté directamente
relacionado con la presente contratacion.
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14. Cuando los documentos que sean objeto de evaluacion y calificacion presenten tachaduras,
raspaduras o enmendaduras, salvo que las mismas sean refrendadas por el oferente al margen
de este 0 en documento aparte incluido en la oferta.

15. Cuando en la propuesta y/o en cualquier otro documento presentado en el proceso se
proporcione informacién o documentos que no se ajusten a la realidad por contener datos
tergiversados, alterados, contradictorios o tendientes a inducir a error a la Entidad.

16. No constituirse como forma asociativa desde el inicio del contrato y presentar propuesta como
consorcio o uniéon temporal, de conformidad con la Guia rapida para la creaciéon de
proponentes plurales en el SECOP Il. 9.1.20. Las demas indicadas en la invitacion.

17. Las demas contempladas en la ley.

8.2 CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES

En caso de presentarse un empate en el puntaje total de dos 0 mas propuestas en el presente proceso
de seleccion, se implementaran los criterios de desempate establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del
Decreto 1860 de 2021. Para acreditar las condiciones de desempate, el proponente debera diligenciar
y aportar los FORMATOS establecidos en el Anexo del proceso.

Respecto al numeral 12 “Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberé estar
establecido previamente en el pliego de condiciones, invitacion o documento que haga sus veces”; la
entidad procedera de la siguiente manera:

e Se introducen en una bolsa tantas balotas como proponentes empatados haya.

e Las balotas se enumeran iniciando con el nimero 1 en forma ascendente y hasta el numero (n)
de proponentes empatados.

e Los proponentes empatados sacan la balota en el orden de recibo de su propuesta.

e El proponente ganador es aquel que retire la balota con la menor denominacién.

los proponentes que pretendan acreditar algunas de las situaciones y/o circunstancias referidas en el
presente numeral (criterios para dirimir empate), deberan allegar los documentos junto con la
presentacion de la oferta y diligenciar el anexo de criterios de desempate.

Asi mismo, para todos los efectos se entendera que autorizan el tratamiento de datos.

8.3 FOMENTO A LA EJECUCION DE CONTRATOS ESTATALES POR PARTE DE POBLACION EN
POBREZA EXTREMA, DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA, PERSONAS EN PROCESO DE
REINTEGRACION O REINCORPORACION Y SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCION
CONSTITUCIONAL

El Decreto 1860 de 2021 en su articulo 2.2.1.2.4.2.16, establece:

“En los Procesos de Contratacion, las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que ejecuten recursos publicos fomentaran en los pliegos de condiciones o documento
equivalente que los contratistas destinen al cumplimiento del objeto contractual la provision de
bienes o servicios por parte de poblacion en pobreza extrema, desplazados por la violencia,
personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccion
constitucional, garantizando las condiciones de calidad y sin perjuicio de los Acuerdos
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Comerciales vigentes. La participacion de los sujetos anteriormente mencionados en la
ejecucion del contrato se fomentara previo analisis de su oportunidad y conveniencia en los
Documentos del Proceso, teniendo en cuenta el objeto contractual y el alcance de las
obligaciones. Esta provision se establecera en un porcentaje que no sera superior al diez por
ciento (10%) ni inferior al cinco por ciento (5%) de los bienes o servicios requeridos para la
ejecucion del contrato, de manera que no se ponga en riesgo su cumplimiento adecuado.
Previo analisis de oportunidad y conveniencia, la Entidad Estatal incorporara esta obligacién en
la minuta del contrato del pliego de condiciones o documento equivalente, precisando las
sanciones pecuniarias producto del incumplimiento injustificado de esta a ftravés de las
causales de multa que estime pertinentes. El supervisor o el interventor, segun el caso,
realizara el sequimiento y verificara que las personas vinculadas al inicio y durante la ejecucion
del contrato pertenezcan a los grupos poblacionales enunciados anteriormente.

PARAGRAFO 1. Para los efectos previstos en el presente articulo, los sujetos de especial
proteccién constitucional son aquellas personas que debido a su particular condicion fisica,
psicoldégica o social merecen una accién positiva estatal para efectos de lograr una igualdad
real y efectiva. Dentro de esta categoria se encuentran, entre otros, las victimas del conflicto
armado interno, las mujeres cabeza de familia, los adultos mayores, las personas en condicién
de discapacidad, asi como la poblacion de las comunidades indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rom o gitanas. Estas circunstancias se acreditaran en las condiciones que
disponga la ley o el reglamento, aplicando en lo pertinente lo definido en el articulo
2.2.1.2.4.2.17 del presente Decreto. En ausencia de una condicidon especial prevista en la
normativa vigente, se acreditaran en los términos que defina el pliego de condiciones o
documento equivalente.

PARAGRAFO 2. Para efectos de los Procesos de Contratacién regidos por documentos tipo,
con sujeciéon a la potestad prevista en este articulo, la Agencia Nacional de Contratacion
Puablica - Colombia Compra Eficiente regulara el porcentaje de sujetos de especial proteccion
constitucional que el contratista destinara al cumplimiento de las obligaciones, las condiciones
para incorporarlos a la ejecucion del contrato y las sanciones pecuniarias producto del
incumplimiento injustificado de la obligacion.

Sobre el particular el Concepto C — 281 de 2022, de la Agencia Nacional de Contrataciéon Publica,
preciso al analizar la citada norma lo siguiente:

(...)

Asi pues, en los estudios previos la entidad estatal debe analizar el objeto contractual y el
alcance de las obligaciones, y, con fundamento en ello, definir el porcentaje de provisiéon de
bienes o servicios requeridos por parte de la poblacion en pobreza extrema, de las personas
desplazadas por la violencia, de las personas en proceso de reintegracién o reincorporacion y,
en general, de los sujetos de especial proteccién constitucional.

(...)
Ahora bien, la provision de los bienes o servicios se debe realizar directamente por la poblacion

en pobreza extrema, los desplazados por la violencia, las personas en proceso de reintegracion
o reincorporacion y los sujetos de especial proteccion constitucional. Por tanto, esta Agencia no
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considera procedente interpretar que se satisface la exigencia del porcentaje de provision de
bienes o servicios, por contratar con un particular que, a su vez, adquirira los bienes o servicios
de parte de los grupos poblacionales enunciados en el articulo 2.2.1.2.4.2.16. En armonia con
el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, el espiritu de la norma es promover el desarrollo para las
personas que necesiten estas acciones de fomento por parte del Estado; finalidad que se
desnaturalizaria si se entendiera que esto puede ser fuente de ganancia econbémica para
sujetos que no caben en los grupos poblacionales beneficiados con esta medida, encareciendo
con la intermediacion el coste de los bienes o servicios requeridos para cumplir con el objeto
contractual. (...)

Encontrandose la entidad en una imposibilidad de darle cumplimiento a la norma antes indicada, pues
bajo la modalidad contractual y la cuantia, requiere que el proponente cuente con una solvencia y
capacidad financiera para satisfacer las necesidades de la Entidad, asi mismo en el concepto antes
indicado Colombia Compra Eficiente precisa que la adquisicién de los bienes y servicios deben ser
directos con este tipo de poblacion, sin que sea posible su tercerizacion, pues estaria generando una
ganancia para el contratista directo de la entidad y no para este tercero como sujeto de especial
proteccion, desnaturalizando la identidad legal.

8.4 CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO

La DSAJM, podra declarar desierto el proceso de seleccion, Unicamente por motivos o causas que
impidan la escogencia objetiva de una propuesta, como son:

8.4.1 Cuando no se presente propuesta alguna, es decir cuando falte voluntad de participacion.
8.4.2 Cuando ninguna propuesta se ajuste a las condiciones exigidas en la Invitacidon Publica.

CAPITULO IX — OBLIGACIONES DE LAS PARTES

En ejercicio del objeto contractual, el CONTRATISTA debera cumplir con las siguientes obligaciones:

9.1 . OBLIGACIONES GENERALES.

En ejercicio del objeto contractual, el CONTRATISTA debera cumplir con las siguientes
obligaciones:

9.1.1. OBLIGACIONES GENERALES.

9.1.1.1 Ejecutar el contrato de conformidad con su objeto, obligaciones y demas condiciones,
cumpliendo con lo estipulado en: estudios previos, Pliego de Condiciones y sus anexos, la
oferta presentada y los demas documentos que hagan parte integral del contrato.

9.1.1.2 Prestar apoyo a la accién del Estado Colombiano, para fortalecer la transparencia y la
responsabilidad de rendir cuentas y en este contexto asume explicitamente entre otros, los
siguientes compromisos, sin perjuicio de la obligacion de cumplir la Ley Colombiana,
especialmente, la Ley 1474 de 2011:

a. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratacion,

con los encargados de planear el Proceso para tratar de conocer, influenciar o
manipular la informacion del proyecto y presentar la respectiva propuesta.
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9.1.1.3.

b. No ofrecer ni dar dadivas o sobornos, ni halagos o dadivas a ningun funcionario
publico en relacién con el futuro contrato.

c. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratacion,
con otros proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la
adjudicacién del proceso.

d. Actuar con lealtad hacia los demas proponentes, asi como frente a la entidad y
abstenerse de utilizar herramientas para dilatar o sabotear el proceso de
contratacion. Igualmente, las observaciones al proceso de contratacién o a las
propuestas de los otros interesados, seran presentadas oportunamente, en los
plazos y términos fijados estrictamente en las reglas de la seleccion.

e. No ofrecer trabajo, contratos o algun tipo de beneficio econémico o de cualquier
otra naturaleza a ningun funcionario publico, contratista o estructurador, vinculado
a la entidad ni a sus familiares en primer grado de consanguinidad, segundo de
afinidad o primero civil, a partir de la presentacion de la oferta y hasta dos (2) afos
siguientes a la suscripcion del Contrato, sin perjuicio del régimen de conflictos de
intereses y de inhabilidades e incompatibilidades previsto en la Constitucion y en
la Ley.

f. No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar,
patrocinar, auspiciar o promover directa o indirectamente fiestas, recepciones,
homenajes o cualquier tipo de atenciones sociales a funcionarios publicos o
contratistas del Estado, durante el Proceso de Contratacién ni durante la ejecucion
o liquidacién del contrato.

g. No contratar, ni ofrecer dadivas, regalos o gratificaciones a personas con alta
capacidad de influencia politica o mediatica, con el objeto de obtener citas o influir
o presionar las decisiones que la Entidad tome respecto de Procesos de
contratacion estatal, bien sea en su adjudicacion, supervisién o terminacion

h. No celebrar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto la
colusién en el presente proceso contractual.

Constituir las garantias requeridas por la Nacion — Consejo Superior de la Judicatura en los
términos del Decreto 1082 de 2015 y solicitar la ampliacion o modificacion de las garantias en
el evento de presentarse alguna adicién o prérroga del contrato, asi como informar a la
aseguradora sobre las suspensiones y reanudaciones que se llegaran a presentar, dentro de
los cinco (5) dias habiles siguientes a su suscripcion.

9.1.1.4. Allegar certificacion para los pagos mediante la cual conste el pago de los aportes al Sistema

9.1.1.5.

9.1.1.6.

9.1.2.

9.1.2.1.

9.1.2.2.

de Seguridad Social, ARL y Parafiscales, cuando a ello haya lugar, de conformidad con el
Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y Articulo 50 de la ley 789 de 2002.

Con la suscripcion del contrato, el CONTRATISTA se compromete a cumplir con la politica
integrada del SIGCMA, en lo atinente a los requisitos del Sistema de Gestion Antisoborno
(SGAS) adoptados para la Rama Judicial. El incumplimiento de lo anterior dara lugar a que la
Entidad contratante tome las medidas correspondientes.

Con la suscripcion del contrato, el CONTRATISTA se compromete a cumplir la normativa
vigente relacionada con el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST)

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

Firmar el contrato electronicamente en SECOP Il, a mas tardar dentro de un (01) dia habil
siguiente a la adjudicacion del contrato a través de SECOP II.

Constituir las polizas e ingresarlas al portal electronico SECOP Il, a mas tardar dentro de los
dos (02) dias habiles contados a partir de la aprobacion del contrato por parte de la entidad y el
contratista en SECOP II.

9.1.2.3. Actualizar las pdlizas e ingresarlas al portal electrénico SECOP Il, a mas tardar dos (02) dias

habiles a partir de la suscripcidon del Acta de inicio; y asi mismo con cada modificacién por
adicion y o prérroga y/o suspension y/o reinicio al contrato.
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9.1.2.4. Suscribir el acta de inicio del contrato, a mas tardar un (01) dia habil después de la aprobacion
de las pdlizas.
.2.5. Asistir a todas las reuniones citadas por el supervisor (a) del contrato.
.2.6. Cumplir con el objeto del contrato de manera responsable, oportuna, eficiente y eficaz, de
acuerdo con la oferta presentada, la cual forma parte integral de este contrato.
9.1.2.7. Garantizar la calidad y oportunidad en los servicios relacionados con el objeto del contrato.

9.1.2.8. Cumplir con la garantia en caso de ser requerida.

9.1.2.9. Mantener indemne a la Direccién Seccional de cualquier reclamaciéon que pudiera presentarse
con ocasion de la prestacion del servicio contratado.

9.1.2.10. Cumplir con el pago oportuno, y de acuerdo con las normas que lo regulan, las prestaciones
sociales a sus empleados y aportes parafiscales correspondientes. El personal que el contratista
ocupe en la ejecucion del contrato no tendra ninguna vinculacién laboral, civil, comercial con la
Nacion-Consejo Superior de la Judicatura. La responsabilidad derivada de estas vinculaciones
correra a cargo exclusivo del contratista.

9.1.2.11. Prestar apoyo a la accién del Estado Colombiano para fortalecer la transparencia vy
la responsabilidad de rendir cuentas y en este contexto asume explicitamente entre otros, los
siguientes compromisos, sin perjuicio de la obligacion de cumplir la Ley Colombiana,
especialmente la Ley 1474 de 2011. No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actuen por
fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir algin acto o hecho. Cuando una situacién
asi se presente el contratista debera informar inmediatamente su ocurrencia a la Entidad y a las
demas autoridades competentes. No ofrecer ni dar dadivas o sobornos, y ninguna otra forma de
halago o dadiva a ningun funcionario publico en relaciéon con su contrato. No celebrar acuerdos
o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusién en el presente proceso contractual.

9.1.2.12. Cumplir con las politicas y plan de Gestion Ambiental de la Rama Judicial. Informar
oportunamente por escrito a la supervision del contrato, sobre las anormalidades que presenten
durante la ejecucién del contrato.

9.1.2.13. Publicar en la plataforma SECOP Il todos los documentos que se requieran, ademas de realizar
todas las actuaciones en forma oportuna que exija la misma.

9.1.2.14. Atender en forma inmediata los reclamos y sugerencias hechas por el Supervisor o quien
corresponda.

9.1.2.15. Suscribir oportunamente las actas de inicio, recibo a satisfaccion, liquidacion, reuniones,
comités, y demas actas que se deriven del contrato.

9.1.2.16. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones tanto en
el cumplimiento de los requisitos de ejecucion como en el desarrollo del contrato.

9.1.2.17. Actualizar las pdlizas con base en el Acta de Inicio y en caso de adicién, prérroga u otrosi.

9.1.2.18. nformar a la supervisidon del contrato, previo a la fecha de terminacion del contrato, sobre la
necesidad de realizar adiciones, prorrogas, suspensiones, y/o modificaciones al contrato.

9.1.2.19. Suscribir el acta de liquidacion del contrato a mas tardar CUATRO (4) MESES, contados a
partir de la fecha de terminacion del contrato.

9.1.2.20. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta el Supervisor, y
consultar las inquietudes que se presenten en relacion con la ejecucion del contrato al mismo.

9.1.2.21. Informar oportunamente por escrito a la Entidad, o a través del SUPERVISOR, los
inconvenientes que afecten el desarrollo del contrato.

9.1.2.22. Suministrar al supervisor designado por la Direccién Seccional, la informaciéon que le sea
solicitada para verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae.

9.1.2.23. Suministrar la informaciéon necesaria al supervisor del contrato para elaborar el proyecto de
acta de liquidacion del mismo, dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la terminacion del
contrato, segun lo dispuesto en el Articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

9.1.2.24. Garantizar la calidad del servicio ofertado y responder por ello de conformidad con lo estipulado
por el Articulo 5°, numeral 4 de la Ley 80 de 1993.

9.1.2.25. Presentar a la Direccién Seccional constancia del cumplimiento de los aportes al Sistema
General de Seguridad Social y Parafiscales, expedida por el Representante Legal y/o Revisor
Fiscal de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

9.1
9.1
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9.1.2.26. Garantizar los valores de los items de su propuesta de conformidad con los precios ofertados
en su propuesta econémica, la cual hace parte integral del presente contrato.

9.1.2.27. Cumplir con las especificaciones técnicas del Proceso de minima cuantiay garantizar los
valores de su propuesta econdmica, la cual hace parte integral del presente contrato.

9.1.2.28. Todas las demas establecidas en los Estudios Previos y en la Invitacion Publica, asi como las
que surjan de la naturaleza de cada contrato.

9.1.2.29. Presentar el cronograma de servicios al momento de la suscripcién del acta de inicio, el cual
debera ser aprobado por parte de la supervision del contrato.

9.1.2.30. Cumplir con el cronograma de servicios presentado y aprobado por la supervisién del contrato.

9.1.2.31. Cumplir con las recomendaciones técnicas, procedimientos de mantenimiento y protocolos de
seguridad establecidos por el fabricante de las plataformas salvaescaleras marca DELTA o por las
normas técnicas aplicables al mantenimiento de este tipo de equipos de accesibilidad.

9.1.2.32. Suministrar todos los elementos de proteccion personal (EPP), herramientas, equipos de
diagndstico, instrumentos de medicidon, materiales y repuestos que requiera el personal para la
adecuada ejecucion de las actividades objeto del contrato.

9.1.2.33. Garantizar que el personal que desarrolle las labores relacionadas con el objeto del contrato
cuente con la capacitacion, certificaciones y competencias técnicas requeridas para el
mantenimiento de plataformas salvaescaleras y equipos electromecanicos similares.

9.1.2.34. Garantizar que el personal que desarrolle actividades en alturas durante la ejecuciéon del
contrato cuente con la capacitacién, entrenamiento y autorizaciones vigentes exigidas por la
normatividad aplicable en materia de trabajo seguro en alturas, cuando las actividades asi
lo requieran.

9.1.2.35. Presentar a la Entidad el listado del personal que ejecutara las actividades objeto del contrato,
indicando nombre completo y niumero de identificacion, junto con los soportes de afiliaciéon vigente
al Sistema General de Seguridad Social Integral y Administradora de Riesgos Laborales (ARL),
con minimo dos (2) dias habiles de antelacion al ingreso a las sedes judiciales.

9.1.2.36. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta la Direccién Seccional
de Administracion Judicial de Medellin, a través de la supervision del contrato.

9.1.2.37. Asistir a todas las reuniones que cite la supervision del contrato.

9.1.2.38. Informar a la supervision del contrato sobre la necesidad de realizar adiciones, prérrogas,
suspensiones, y/o modificaciones al contrato.

9.1.2.39. Prestar los servicios objeto de la presente contratacion teniendo en cuenta
las condiciones y requisitos técnicos y legales previstos en los estudios previos y la invitacion
publica.

9.1.2.40. Garantizar y prestar los servicios con personal calificado e idéneo y con la experiencia
necesaria para el desempefio de la labor asignada.

9.1.2.41. Mantener las medidas necesarias para la proteccion y seguridad tanto de las instalaciones
como de quienes laboran en las mismas.

9.1.2.42. Atender en forma inmediata los reclamos y sugerencias hechas por el Supervisor o quien
corresponda.

9.1.2.43. Vincular laboralmente al personal para la prestacion de los servicios, observando estrictamente
las disposiciones laborales y prestacionales, afiliando al personal al Sistema Integral de Seguridad
social.

9.1.2.44. Cumplir con todas las obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato, asi como todas
las normas, leyes y reglamentos vigentes, o que se expidan posteriormente y que contemplen
aspectos relativos a la ejecucién del contrato.

9.1.2.45. Cumplir con las POLITICAS DEL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN
EL TRABAJO (SG-SST) en los términos previstos en la invitacion publica.

9.1.2.46. Publicar en el portal electronico SECOP |I, las facturas electrénicas y todos los documentos
que se deriven del respectivo contrato, las cuales deben ser revisadas y visualizadas previamente
por el supervisor del contrato, ademas de realizar todas las actuaciones en forma oportuna que
exija la misma.

9.1.2.47. El contratista debera dar cumplimiento a las politicas y condiciones establecidas por SIIF
NACION, a través de Circular Externa 016 “Proceso de Recepcién de Facturas Electronicas de
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Venta, Notas Débito y Notas Crédito” a efectos de realizar el pago oportuno por parte de la
entidad.

9.1.2.48. El contratista debera aportar formato de INFORMACION TRIBUTARIA Y DE BENEFICIARIO
CUENTA, diligenciado en su integridad, disefiado por la Entidad, asi mismo anexar la certificacién
bancaria, a mas tardar un dia habil a la publicacién de la comunicacién de aceptacién de la oferta
ganadora.

9.1.2.49. Entregar al supervisor del contrato, cuando se requiera mantenimiento correctivo, el respectivo
diagnéstico técnico en el que se identifique la falla presentada, las actividades recomendadas,
los repuestos requeridos y las acciones necesarias para restablecer el funcionamiento normal del
equipo.

9.1.2.50. Las demas disposiciones que sean requeridas en virtud de la correcta ejecucion del contrato

Nota 1: EIl personal que el contratista ocupe en la ejecucion del Contrato no tendra ninguna
vinculacion laboral, civil, comercial con la Direccidon Seccional de Administracion Judicial.
La responsabilidad derivada de estas vinculaciones correra a cargo exclusivo del contratista.

Nota 2: En el evento en que el contratista utilice en la ejecucion del contrato personal por contrato
de prestacién de servicios debera, mediante certificacion, acreditar para cada pago que estos
cumplen con las obligaciones al sistema integrado de seguridad social y aportes parafiscales

DEBERES DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA CONTRATISTAS

9.1.2.41 Cumplimiento normativo: Garantizar el cumplimiento de la normatividad vigente en
materia de seguridad y salud en el trabajo, incluyendo aquellas disposiciones
aplicables a trabajos con riesgo eléctrico, mecanico, en alturas (cuando aplique) y
manipulacion de equipos electromecanicos.

9.1.2.4.2 Idoneidad del personal: Asegurar que el personal asignado cuente con la
formacién, certificacion y experiencia para la ejecucién del mantenimiento de
ascensores electromecanicos, incluyendo competencias en sistemas eléctricos,
mecanicos, electrénicos y de control.

9.1.24.3 Condiciones de ingreso y permanencia: Garantizar que el personal se presente en
adecuadas condiciones fisicas y mentales, prohibiendo el ingreso o permanencia
bajo efectos de alcohol o sustancias psicoactivas.

9.1.2.4.4 Uso de elementos de proteccion personal (EPP): Dotar y exigir el uso permanente
de EPP adecuados segun el riesgo (guantes dieléctricos, casco, gafas de
seguridad, arnés si aplica, calzado de seguridad, entre otros).

9.1.2.4.5 Senalizacion y control del area de trabajo: Implementar medidas de prevencion
como sefalizacion, delimitacion y control de acceso en las areas donde se realicen
intervenciones, especialmente en zonas de circulacion de usuarios, accesos a los
equipos, cuartos de maquinas, fosos, descansos, pasillos y &reas de intervencion.

9.1.24.6 Intervencion segura de equipos: Garantizar la desenergizaciéon, bloqueo y
etiquetado (LOTO) de los equipos antes de cualquier intervencién, cuando aplique,
asi como la verificacion de condiciones seguras antes de su puesta en operacion.

9.1.2.4.7 Prevencion de riesgos especificos: Identificar, evaluar y controlar los riesgos
derivados de la ejecucidn del mantenimiento, entre ellos:

- Contacto con energia eléctrica.
- Atrapamiento con partes méviles del equipo.

- Caida de personas durante las labores de mantenimiento.
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- Caida de herramientas o materiales.

- Manipulacién manual de cargas y componentes mecanicos.

- Manipulaciéon de baterias y sistemas de alimentacién de emergencia.
- Puesta en marcha inesperada del equipo.

- Riesgos derivados del uso de herramientas eléctricas y equipos de medicion.

9.1.2.4.8 Gestion de incidentes y accidentes: Reportar de manera inmediata los incidentes y

accidentes de trabajo a la ARL y a la supervisién del contrato, conforme a los
protocolos establecidos por la Entidad.

9.1.2.4.9 Capacitacion y sensibilizacion: Garantizar la participacion del personal en

capacitaciones en SST, incluyendo procedimientos seguros para mantenimiento de
equipos electromecanicos y atencion de emergencias.

9.1.2.4.10 Cumplimiento de directrices institucionales: Acatar las disposiciones establecidas

en el Acuerdo No. PSAA16-10560 de 2016 y demas lineamientos del SG-SST de
la Rama Judicial.

9.1.2.4.11 Custodia de bienes e instalaciones: Garantizar que el personal no sustraiga ni

manipule indebidamente equipos, herramientas o elementos de la Entidad.

9.1.2.4.12 Atencion a requerimientos de la Entidad: Atender oportunamente las

observaciones de la supervisién y adoptar las medidas correctivas necesarias en
materia de seguridad y salud en el trabajo.

9.1.2.3. Obligaciones ambientales

9.1.2.3.1.

9.1.2.3.2.

9.1.2.3.3.

9.1.2.34.

9.1.2.3.5.

9.1.2.3.6.

9.1.2.3.7.

Entregar listado de los productos o sustancias quimicas a utilizar junto con la ficha de datos
de seguridad con una antigliedad de elaboracion no superior a 5 afios.

Protocolo o procedimiento de mantenimiento.

Carta de compromiso suscrita por el representante legal a la adopcién e implementacién
del Plan de Gestién Ambiental de la Rama Judicial, durante la ejecucion del contrato en las
instalaciones de la Rama.

Contar con una bitdcora o registro de los residuos generados durante la prestacion del
servicio y hacer la respectiva entrega de los certificados de disposicion final de los residuos
relacionados.

Hacer la recoleccion, transporte y disposicion final de los residuos generados durante la
prestacion del servicio, bajo su propio costos y logistica requerida.

Presentar mensualmente el registro de la cantidad de residuos peligrosos (RESPEL)
generados durante los mantenimientos, acompafiado de la correspondiente certificacion de
autorizacion de transporte de los mismos.

Garantizar que todas las sustancias con las que realizan las actividades propias del
contrato no se reenvasen en recipientes de alimentos y que todas las sustancias
empleadas cuenten con etiquetas de identificacién, asi como sus fichas de seguridad
respectivas.

NOTA 1: El Contratista se compromete y sera responsable de la adopcién e implementacién del Plan
de Gestién Ambiental de la Rama Judicial, durante la ejecucion del contrato en las instalaciones de la

Rama.

NOTA 2: El Proponente debera acreditar el cumplimiento de los requisitos, permisos y licencias de
indole ambiental que a la fecha estén vigentes segun la reglamentacion nacional, regional o local.
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9.1.2.4. Obligaciones del Consejo Superior de la Judicatura - Direccion Seccional de
Administracion Judicial de Medellin.

9.1.2.41.

9.1.2.4.2.

9.1.2.4.3.
9.1.2.4.4.

9.1.2.4.5.

9.1.2.4.6.
9.1.2.4.7.

9.1.2.4.8.

9.1.2.4.9.

9.1.2.4.10.

9.1.2.4.11.

9.1.2.412.

9.1.2.4.13.
9.1.2.4.14.

9.1.2.4.15.

9.1.2.4.16.

9.1.2.4.17.

9.1.2.4.18.

9.1.2.4.19.

9.1.2.4.20.

9.1.2.4.21.
9.1.2.4.22.
9.1.2.4.23.
9.1.2.4.24.

En ejercicio del objeto contractual, el Consejo Superior de la Judicatura - Direccion
Seccional de Administracién Judicial de Medellin debera cumplir con las siguientes
obligaciones:

Pagar al contratista el valor del contrato y realizar los descuentos de impuestos, tasas y
contribuciones a que haya lugar de conformidad con la normatividad legal vigente.
Supervisar la correcta ejecucion del contrato.

Suministrar oportunamente la informacién y el apoyo que requiera el contratista para el
cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

Llevar a cabo el recibo total de los bienes, verificando el cumplimento de las
especificaciones técnicas de los bienes entregados, a través del supervisor designado.
Aprobar o rechazar los bienes, si fuere necesario por intermedio del supervisor designado.
Ejercer la supervisiéon del contrato por intermedio del supervisor, exigiendo al contratista la
ejecucion idonea y oportuna del objeto y quien, ademas, resolvera y suscribira las actas, y
controlara los asuntos necesarios durante el desarrollo del contrato.

Verificar y dejar constancia, a través del Supervisor del contrato, del cumplimiento de las
obligaciones del CONTRATISTA frente a los aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje.

Solicitar al contratista, en cualquier tiempo, las informaciones que requiera en relacién con
el contrato y con el cumplimiento de las obligaciones de éste.

Elaborar el cronograma de trabajo con el contratista y autorizar las modificaciones a los
mismos por intermedio del supervisor designado por la Direccion de Administracion
Judicial.

Analizar y responder los requerimientos que formule el contratista.

Verificar el cumplimiento de la normatividad ambiental en concordancia con el SIGCMA
implementado por la entidad.

Diligenciar el contrato electrénico en el portal SECOP Il para la firma del contratista.
Revisar y aprobar las garantias presentadas por el contratista, segun las condiciones
requeridas en el contrato, y publicarlas en el portal electrénico SECOP II.

Elaborar, suscribir y publicar en SECOP Il el acta de inicio, a través de la supervision del
contrato.

Estudiar las diferentes solicitudes de adicién, prérroga, y/o modificacion al contrato, que
realice el contratista o la supervision del contrato; donde se debera realizar una revision
técnica, juridica y econdémica de las mismas.

Revisar y aprobar el pago de las facturas presentadas por el contratista en el portal
electrénico SECOP Il y el sistema SIIF NACION, una vez cumpla con la entrega de todos
los documentos requeridos para el pago.

Revisar y aprobar el pago de las facturas presentadas por el contratista en el portal
electronico SECORP I, una vez cumpla con la entrega de todos los documentos requeridos
para el pago.

Revisar y aprobar (o negar), segun sea el caso, las solicitudes de adicidn y/o prérroga con
su respectiva documentacion de soporte, que presente el contratista.

Suscribir el acta de Inicio, a mas tardar tres (3) dias habiles después de que el contratista
cumpla con todos los requisitos exigidos para la existencia y el perfeccionamiento del
contrato.

Cancelar oportunamente las facturas presentadas por los servicios prestados.

Verificar los documentos para la legalizacion del contrato.

Efectuar la supervisién del presente contrato.

Elaborar y suscribir las actas de inicio, suspensiones, reinicios, y liquidacién del contrato.
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9.1.2.4.25. Efectuar la supervision del presente contrato, por medio del Coordinador del Grupo de
Servicios Administrativos.

9.1.2.4.26. Expedir el certificado de cumplimiento de obligaciones del contrato.

9.1.2.4.27. Impartir al CONTRATISTA, a través del supervisor designado, las instrucciones necesarias
para la ejecucién del contrato.

9.1.2.4.28. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato y realizar los descuentos de impuestos y
contribuciones a que haya lugar de conformidad con la normatividad legal vigente.

9.1.2.4.29. Impartir las instrucciones técnicas y administrativas, que sean necesarias para la debida
ejecucion del Contrato

9.1.2.4.30. Suministrar oportunamente la informacion y el apoyo que requiera el CONTRATISTA, para
el cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

9.1.2.4.31. Verificar y dejar constancia, a través de la Supervision del contrato, del cumplimiento de las
obligaciones del CONTRATISTA con el personal que contrate o tenga de planta durante la
ejecucidn de los contratos frente a los aportes al sistema de seguridad social integral, y
parafiscales.

9.1.2.4.32. Permitir el ingreso del personal del contratista a lassedes establecidas por la
Direccion seccional dentro de Medellin y el area metropolitana.

Todas las demas que surjan de la naturaleza del contrato.
9.1.3. Obligaciones del supervisor

Ademas de las contempladas en la Ley 1474 de 2011 y lo dispuesto en el Manual de Contratacién de la
Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial, adoptado mediante Resolucion 6424 de 2025 y en la
Resolucién 6331 del 19 de mayo de 2026 “Por la cual se adopta el Manual de Supervisiéon de la
Direccién Ejecutiva de Administracion Judicial”, asi como la Resolucién DESAJMER26-5890 del 23 de
febrero de 2026, mediante la cual debera dar cumplimiento a las funciones relacionadas en los
documentos mencionados, entre las que se encuentran:

9.1.3.1. Colaborar con el Contratista con miras a la correcta ejecucién y cumplimiento del contrato.
9.1.3.2. Elaborar informes de supervision mensuales los cuales deberan ser cargados en la plataforma
SECOP II.

9.1.3.3. Elaborar informe final de supervision respecto a la ejecucion del contrato.

9.1.3.4. Informar al contratista sobre las irregularidades que se presente durante la ejecucion del
contrato.

9.1.3.5. El supervisor no podra modificar las condiciones del contrato suscrito y cualquier modificacion,
adicion o prorroga deberan ser autorizadas expresamente por el ordenador del gasto.

9.1.3.6. El supervisor, debe controlar, exigir, prevenir, colaborar y verificar la ejecuciéon y cabal
cumplimiento de las obligaciones del contratista, la calidad y requisitos de los bienes y servicios
establecidos contractualmente.

9.1.3.7. Mantener permanente comunicacién con el contratista y con las unidades pertinentes de la
DSJM para coordinar y garantizar la correcta ejecucion del contrato.

9.1.3.8. Informar al Ordenador del gasto, cualquier incumplimiento y los inconvenientes con el
contratista que puedan afectar la correcta ejecucion del contrato.

9.1.3.9. Construir las herramientas e instrumentos necesarios para garantizar el control financiero y
contable, con el apoyo de las dependencias afines en la Direccion Seccional, en el evento de
requerirse, a efecto de asegurar el control a los recursos publicos, y que los dineros entregados se
correspondan con el avance de ejecucion.

9.1.3.10. Aplicar la guia y demas instructivos establecidos por la entidad para la practica y ejecucion de
la supervision e interventoria de contratos.

9.1.3.11. Verificar que los servicios contratados cumplan con las especificaciones técnicas estipuladas
en el contrato.

9.1.3.12. Programar las reuniones para establecer el avance de ejecucién a efectos de determinar con
criterios objetivos, los valores a cancelar; buscando siempre que los pagos, independiente de lo
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pactado, se correspondan con los avances programados y previstos por el contratista y la Direccion
Seccional de Administracion Judicial de Medellin.

9.1.3.13. Con el fin de realizar la correcta programacion del PAC, el supervisor debe remitir al area
financiera el plan de pagos del contrato y velar por que las solicitudes de desembolso se ajusten a lo
programado. De igual manera deben reportar mensualmente dentro de los 5 dias de cada mes las
modificaciones al PAC para el siguiente mes

9.1.3.14. Efectuar los requerimientos escritos que sean necesarios al contratista, con copia al garante,
a fin de exigirle el cumplimiento oportuno de las obligaciones previstas en el contrato y en las leyes y
normas que le sean aplicables.

9.1.3.15. Dejar constancia escrita de las actuaciones ejecutadas en el cumplimiento de la funcion de
vigilancia y custodiar adecuadamente el archivo documental que de ellas se genere.

9.1.3.16. Informar oportunamente al Area de Asistencia Legal y al Director Seccional, las situaciones o
hechos que ameritan iniciar la actuacién administrativa para la imposicién de sanciones y en general el
ejercicio de prerrogativas o facultades excepcionales, para lo cual deberan aportar las pruebas, los
requerimientos conminatorios con la respectiva copia al garante, la respuesta a las solicitudes
encaminadas a obtener el cumplimiento, el impacto y gravedad de los hechos o la cuantificacion de los
posibles perjuicios y las recomendaciones ante dichas situaciones.

Nota: En el evento de advertirse al Area de Asistencia Legal, deficiencia o incumplimiento en las
obligaciones del contratista, la misma promovera acciones encaminadas a declarar los siniestros
respectivos y hacer efectivas las garantias frente al Asegurador.

9.1.3.17. Informar de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados
como conductas punibles o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato
principal.

Verificar y aprobar las facturas o cuenta de cobro presentadas por el contratista en el SECOP Il y
plataformas destinadas para tal fin, teniendo presente que la cuantia corresponda con el avance en la
ejecucion; verificar el cumplimiento de las normas y el pago oportuno de la seguridad social y demas
requisitos exigidos contractualmente para el pago, emitiendo el correspondiente cumplido por el recibo
a satisfaccion de los bienes y servicios con alcance administrativo, contable, financiero, técnico y
juridico.

9.1.3.18. Proyectar el acta de liquidacion, con el visto bueno del Coordinador del Area respectiva, en
concordancia con el Sistema Integrado de Gestion de Calidad y, en especial, expresando con claridad
los saldos no ejecutados y, por tanto, objeto de liberacion por parte del Area Financiera.

9.1.3.19. Remitir al Grupo de Contratacién, al finalizar la etapa de ejecucion, junto con el proyecto de
acta de liquidacion del contrato o convenio, debidamente organizada y foliada, la carpeta que contenga
la documentacion en original, y en general la informacion que se produzca con ocasion de la ejecucion
contractual, con el fin de ser incorporada al expediente contractual.

9.1.3.20. Remitir oportunamente los documentos soporte al Grupo de Ejecucién Presupuestal del Area
Financiera para el tramite del pago, observando los calendarios financieros establecidos, en especial
los de fin de la vigencia.

9.1.3.21. Si durante la ejecucién del contrato se presentan situaciones que afecten alguno o algunos de
los aspectos inicialmente pactados en el mismo, el supervisor debera solicitar oportunamente la
adicion, prérroga, modificacion o cesién, con un término minimo de ocho (8) dias habiles a la fecha en
que se pretende que se realice la modificacién del contrato segun el caso.

9.1.3.22. Suscribir las actas de inicio, recibo a satisfaccion, reuniones, comités, y demas actas que se
deriven del contrato.

9.1.3.23.Todas las demas establecidas en la ley, Ley 1474 de 2011 y lo dispuesto en el Manual de
Contratacién de la Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial, adoptado mediante Resolucion 6424
de 2025 y en la Resolucién 6331 del 19 de mayo de 2026 “Por la cual se adopta el Manual de
Supervision de la Direccién Ejecutiva de Administracion Judicial”’.,, asi como la Resolucion
DESAJMER26-5890 del 23 de febrero de 2026 “Por medio de la cual se adopta el proceso de compra
publica de la Direccién Seccional de Administracion Judicial de Medellin” , mediante la cual debera dar
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cumplimiento a las funciones relacionadas en los documentos mencionado en los Documentos y
Estudios Previos, y en la Invitacion Publica; asi como las que surjan de la naturaleza del contrato.
9.1.3.24. Solicitar, consolidar y aprobar previa a la ejecucion de las actividades los valores finales de
cada una, de acuerdo con los soportes econémicos y de mercado pertinentes, teniendo en cuenta que
los valores de la oferta econdmica constituyen precios techo que pueden modificarse mas no superarse
de acuerdo con la cantidad de participantes, la realidad econémica del sector al momento de ejecucion,
la frecuencia de actividad y similares.

9.1.3.25. Cumplir con las demas obligaciones establecidas en la “Guia para el ejercicio de las funciones
de

Supervision e Interventoria de los contratos del Estado” de Colombia Compra Eficiente.

Las demas obligaciones establecidas en el Manual del Supervisor.

V:/B U_.—-__.

MAYRA LUCIA VIEIRA CANO
Directora Seccional

LVCR
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