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ASUNTO: SOLICITUD DE PROPUESTA

La Institucién Educativa La Mermita del Municipio de Aguadas, Departamento de Caldas,
requiere la contratacién de servicios técnicos personales para llevar a cabo la actualizacion de
los inventarios de bienes muebles la institucion, en tal sentido, la institucion se permite solicitarle
propuesta en los términos:

1. OBJETO: Prestacion de servicios técnicos con el fin de realizar revision y actualizacion
de los inventarios de bienes muebles de la Institucion Educativa La Mermita en el municipio de
Aguadas, Caldas, cargados en el sistema SIGIEP

2. ACTIVIDADES A EJECUTAR: El contratista en desarrollo del objeto contractual se obliga
para con el fondo a realizar las siguientes actividades:

a) Realizar la actualizacién de la informacién de los inventarios de la institucion cargados en
el sistema SIGIEP, a través de la informacion suministrada por la institucion, para efectuar
los respectivos movimientos en el sistema.

b) Verificacion y analizar la informacion existente, a fin de realizar coherentemente y de manera
precisa, su actualizacion en el aplicativo.

c) Realizar el registro de actualizaciéon de entradas, salidas, traslados, cambios de
responsable, creacidon de terceros, reintegros, bajas y movimientos de inventario, dejando
completamente al dia la informaciéon en cada una de las dependencias y de forma
consecuente en el sistema.

d) Realizar procedimientos de baja, tanto de bienes reconocidos como PPYE, como de los No
reconocidos como PPYE.

3. PRESUPUESTO OFICIAL Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.: El fondo ha destinado
un presupuesto para la contratacion por un monto de: Dos Millones de pesos ($2.000.000)
M/Cte., de conformidad con el CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No.
2026000008 del 14 de julio de 2026, con cargo a los recursos del Fondo de Servicios
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Educativos, - Seccion Presupuestal: Gastos de Funcionamiento - Rubro: “Contratacién de
servicios técnicos y profesionales”. Fuente: Gratuidad por un valor de $2.000.000

4. FORMA DE PAGO: Pagos parciales, previa certificacion por parte del supervisor a cerca
del debido avance y cumplimiento del objeto contractual.

5. PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucién del contrato es a partir de la expedicion
del Registro Presupuestal de Compromiso hasta el 30 de noviembre de 2026.

6. LUGAR DE EJECUCION: Las actividades del contrato se ejecutaran en la institucién
educativa y en el domicilio del contratista.

7. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: EIl contratista se obliga para con la institucion
educativa a: 1. Cumplir con el objeto del contrato en la forma y oportunidad pactada. 2. Realizar
oportunamente las actividades, de acuerdo a las indicaciones sefialadas por la institucién. 3.
Cumplir con las obligaciones de caracter laboral adquiridas con el personal a cargo, la seguridad
social integral y los parafiscales correspondientes. 4. Presentar la factura en los tiempos
establecidos para el pago del contrato. 5. Informar oportunamente al supervisor sobre alguna
anomalia o dificultad presentada durante la ejecucion del contrato. 6. Atender las
recomendaciones que le efectue la institucion por intermedio del funcionario designado para
ejercer la vigilancia y control de la ejecucion contractual. 7. El contratista no podra ceder el
presente contrato total o parcialmente a persona alguna. 8. EIl CONTRATISTA se compromete
y obliga frente a la institucion educativa a mantener indemne a la entidad estatal de cualquier
reclamacion (demanda, reclamo, accion legal, costos, entre otros), provenientes de terceros,
que tenga como causa las actuaciones y omisiones ocasionadas por el contratista,
subcontratista o sus proveedores durante la ejecucion de del contrato.

8. PRODUCTOS A ENTREGAR: Producto del debido cumplimiento del contrato, la
institucion quedara con la informacion de los inventarios de bienes muebles cargados en el
sistema SIGIEP, totalmente depurada y actualizada, generando inventarios personalizados sin
ninguna inconsistencia.

9. IDENTIFICACION DEL CONTRATO: Contrato de Prestacion de Servicios.

10. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES: Se exigen los requisitos técnicos que se
indican a continuacion:

Propuesta

Cédula

Fotocopia del RUT

Certificado o recibo de estar al dia en el pago a seguridad social
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Certificado de Antecedentes Fiscales de la Contraloria

Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria

Certificado Antecedentes penales de Policia

Certificado que no se encuentra inscrito en el REDAM (Registro de Deudores
Alimentarios Morosos)

i. Certificado Delitos Sexuales

j- Certificado de la cuenta bancaria

k. Formato unico de hoja de vida actualizada.

e.
f.

g.
h.

11. PRESENTACION DE LA PROPUESTA: La propuesta y los documentos requisitos
técnicos habilitantes, deberan ser entregados oportunamente a la Institucion Educativa.

Cordialmente,

?96 WANDO TATUTIV UDELO
ector

Institucion Educativa La Mermita
Aguadas, Caldas
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