INFORME FINAL
CONTRATISTA: JHON ELISIO GUZMAN
INFORMACION CONTRACTUAL
CONTRATO PRIMER SEMESTRE 15/01/2026 AL 29/07/2026

PLAZO DE EJECUCION: SEIS (6) MESES Y QUINCE (15) DIAS

NUMERO DE CONTRATO CPS 016-2026

NOMBRE DEL SUPERVISOR A CARGO: GONZALO AMAYA FUENTES
DIRECTOR GENERAL

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN EL MANEJO DEL

ALMACEN E INVENTARIOS DEL INSTITUTO MUNICIPAL PARA EL DEPORTE Y LA RECREACION DE MADRID.

OBLIGACION 1

1) Manejar de forma integral el almacén del INSTITUTO MUNICIPAL PARA EL

DEPORTE Y LA RECREACION DE MADRID, asi como velar por el buen estado de los

elementos.
Durante el periodo reportado, la gestion integral del almacén estuvo orientada a optimizar su
funcionamiento mediante la adecuada organizacion del espacio, el mantenimiento permanente del orden
y la limpieza, y el fortalecimiento del control sobre los bienes almacenados. Para ello, se implementd
una distribucion estratégica por zonas y el uso eficiente del espacio disponible, facilitando la
clasificacion. ubicacion y acceso a los diferentes elementos. lo que contribuyé a mejorar la eficiencia de
los procesos logisticos y operativos.

Asimismo. se realizaron revisiones periddicas de los materiales e inventarios para verificar su estado de
conservacion, controlar las existencias e identificar oportunamente posibles inconsistencias o
necesidades de mejora. Estas acciones permitieron mantener un entorno de trabajo seguro, organizado y
acorde con los procedimientos institucionales, fortaleciendo la confiabilidad de la informacion y la
adecuada administracion de los recursos del almacén.







OBLIGACION 2
Coadyuvar en el manejo integral de los inventarios de la entidad.

Durante el periodo reportado se realizo el registro y validacion de los movimientos de ingreso y salida
de bienes en el modulo SINFA, con el propésito de efectuar oportunamente los cierres mensuales de
inventario y garantizar la actualizacion de la informacion registrada en el sistema.

Como parte de este proceso, se verifico la totalidad de las transacciones realizadas, se conciliaron los
movimientos de inventario con los registros correspondientes y se actualizaron los saldos, asegurando

la consistencia y exactitud de la informacion.

Estas actividades permitieron fortalecer la confiabilidad de los registros, garantizar la correcta
conciliacion entre los movimientos de almacén y los inventarios, y dar cumplimiento a los
procedimientos establecidos para el cierre de cada periodo contable.

AN B DS ROR TRO UE CMPRB0E

R e s OBy TR
D ErTn SRS U DS SRR IE TIPSR
el TG el ]
eSS £
o .
oo 1 s T e ) e T
D )
A e e e RS
MG wetenr e Wl s 2dEsn
UL DRSO S OO SUTRSTOTE TRPRRENTR TR

EErr——
[Ty Hgnd Tow'?




INSTITUTO MUNICIPAL PARA EL DEPORTE Y RECREACION DE MADRID




OBLIGACION 3

Apoyar en el manejo de los moédulos de almacén e inventarios en los sistemas de informacion
que maneja la entidad.

Durante el periodo reportado se realizaron inventarios fisicos parciales y generales de los bienes del
almacén. con el propésito de verificar las existencias, validar la informacién registrada en el sistema y
fortalecer el control de los recursos institucionales. Las actividades incluyeron el conteo, la inspeccion y la
verificacion del estado de elementos de alta rotacion, como implementos deportivos, mobiliario y material
logistico, asi como la conciliacion entre las existencias fisicas y los registros de inventario para identificar
oportunamente posibles diferencias.

Como resultado de este proceso. se consolidd la informacion obtenida y se elabor6 el informe de inventario
presentado a la gerencia, en el cual se registraron los principales hallazgos, novedades e inconsistencias
detectadas. junto con las recomendaciones orientadas al fortalecimiento de los controles internos y la
actualizacién de los registros. Estas acciones contribuyeron a mejorar la confiabilidad de la informacion y a
optimizar la administracién de los bienes institucionales.
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OBLIGACION 4

Apoyar al area financiera con el diligenciamiento y manejo de la informacion que se requiera
para rendir informes a los
Entes de control y para ser consignadas en los estados financieros de la entidad.

Durante el periodo reportado se realizo, en coordinacion con el area financiera, la interfaz y conciliacion de
las salidas de almacén, con el proposito de verificar la consistencia entre los movimientos registrados en el
moédulo de almacén y los registros contables. Para ello. se revisaron las transacciones, se validaron los
soportes y, cuando fue necesario, se efectuaron los ajustes correspondientes para garantizar la integridad y
confiabilidad de la informacién financiera y de inventarios.

Asimismo, no se recibieron requerimientos por parte del drea financiera relacionados con entes de control.
No obstante, el almacén del IDRM mantuvo organizada y actualizada la documentacion e informacion
correspondiente, garantizando la disponibilidad y capacidad de atender de manera oportuna cualquier
solicitud que se presente, en cumplimiento de los procedimientos y lineamientos institucionales.
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OBLIGACION 5

Llevar un diligenciamiento y registro de la entrada y salida de bienes adquiridos y de
la entrada y salida de los suministros
que adquiere la entidad.

Durante el periodo reportado se realizo el ingreso fisico al almacén de las camisetas adquiridas para el
evento Mundialito y del mobiliario destinado al fortalecimiento de las areas administrativas de la
entidad. Se verifico la cantidad y el estado de los bienes recibidos, garantizando su adecuada custodia y
registro en el sistema SINFA, de acuerdo con los procedimientos establecidos. En el caso de las
camisetas, el registro definitivo en el sistema quedd pendiente de la radicacion de la factura por parte del
proveedor.

Asimismo, se atendieron las solicitudes de préstamo de implementos deportivos, mobiliario y elementos
logisticos para actividades de la comunidad y los programas del IDRM, mediante las respectivas actas de
entrega. Una vez finalizadas las actividades, se verifico la devolucion de la totalidad de los bienes, los
cuales fueron reintegrados al inventario y quedaron nuevamente disponibles para su uso, asegurando el
adecuado control y conservacion de los recursos institucionales.




OBLIGACION 6

Apoyar en la contestacion de oficios, derecho de peticion y solicitudes ciudadanas que
sean asignadas

Durante el periodo reportado se gestionaron y atendieron oportunamente las solicitudes de préstamo
realizadas por la comunidad, la Administracion Municipal y las diferentes dependencias del IDRM,
relacionadas con implementos deportivos, juegos recreativos, material logistico para eventos y el uso del
bus institucional, de acuerdo con la disponibilidad de los recursos.

Para cada solicitud se verifico la disponibilidad de los elementos y se elaboraron las respectivas actas de
préstamo, garantizando el cumplimiento de los procedimientos establecidos para la entrega y control de los
bienes institucionales.

Asimismo, se realiz6 seguimiento a la devolucion de los implementos prestados, verificando su estado y
asegurando su reintegro al inventario, lo que permitié fortalecer la conservacion de los bienes y la adecuada

administracion de los recursos del IDRM.
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OBLIGACION 7

Planificar y gestionar la disponibilidad y uso del Bus asignado al instituto, asegurando una
distribucion eficiente y adecuada
Para cumplir con las necesidades operativas y administrativas.

Durante el periodo reportado se brindé apoyo logistico mediante la operacién del bus institucional,
carantizando el traslado seguro y oportuno de deportistas, partlclpantes y funcionarios vinculados a las
actividades del IDRM y la Administracién Municipal. Entre los servicios prestados se destaco el transporte de
las escuelas de patinaje desde las veredas hasta el palindromo municipal, asf como el traslado de los
deportistas del programa de inclusion hacia el municipio de Facatativd para el desarrollo de sus actividades.

Asimismo, se apoy6 la movilidad de diferentes procesos deportivos, incluyendo el traslado de clubes y
escuelas hacia municipios como Tena, Villeta, Funza, Mesitas del Colegio, Fusagasugd y Suba, con el fin de
facilitar su participacion en entrenamientos, encuentros y eventos deportivos. De igual manera, se brind6
acompafiamiento a actividades institucionales de la Administracion Municipal y al traslado de participantes en

jornadas especiales.

Adicionalmente. se continué con el servicio de transporte para las delegaciones participantes en los Juegos
Intercolegiados, contribuyendo al cumplimiento de la programacién deportiva y fortaleciendo el apoyo
logistico requerido para el desarrollo de los diferentes programas y actividades lideradas por el IDRM.
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OBLIGACION 8

.Colaborar activamente en la supervision y seguimiento de los contratos asignados
por la supervision, verificando el
Cumplimiento de las condiciones establecidas.

Durante el periodo reportado se brind6 apoyo a la supervision del contrato de podas mediante el
acompafiamiento en campo, el registro fotografico de las actividades ejecutadas y la elaboracion de
informes con sus respectivas evidencias, con el propdsito de verificar el cumplimiento de las obligaciones
contractuales. Asimismo, se realizé seguimiento a las actividades de demarcacion de canchas, ejecutadas
periodicamente como parte del servicio.

De igual manera, se efectué acompafiamiento al proceso de ejecucion del contrato de suministro de
combustible, realizando el seguimiento administrativo correspondiente y gestionando la documentacion
requerida para el tramite de las facturas y cuentas de cobro ante las dreas encargadas.

Finalmente, se apoyaron los procesos contractuales relacionados con la adquisicién de camisetas para el
evento Mundialito y la compra de mobiliario institucional, realizando actividades de recepcion,
verificacion y seguimiento para garantizar la correcta incorporacion de los bienes y el cumplimiento de los
procedimientos establecidos.







OBLIGACION 9

Brindar acompariamiento en las actividades de promocién y prevencion de la salud y seguridad
en el Trabajo.

Durante el periodo reportado se brindé apoyo al area de Seguridad y Salud en el Trabajo (SST) mediante
la entrega de formatos preoperacionales de vehiculos a los conductores, la remision de informes
relacionados con revisiones de mantenimiento y la ejecucion de actividades de orden, aseo y limpieza en
diferentes areas de la entidad, contribuyendo al fortalecimiento de las condiciones de seguridad y al
cumplimiento de los lineamientos del SG-SST.

Asimismo, se realizo la entrega de insumos para la dotacion y actualizacion de los botiquines ubicados en
el gimnasio y el drea administrativa, garantizando la disponibilidad de elementos de primeros auxilios. la
reposicion de materiales utilizados y el retiro de aquellos con fecha de vencimiento cumplida,
fortaleciendo las acciones de prevencion y atencion oportuna.

De igual manera, se apoy9 la intervencion de areas especificas identificadas por SST mediante jornadas de
organizacion y disposicion adecuada de residuos voluminosos, con el acompaiamiento del area de aseo
municipal para el retiro de elementos que generaban riesgo por presencia de insectos y vectores.
Finalmente, se elaboré y remitio el informe de la intervencidn realizada, notificando la subsanacion de los
hallazgos identificados.
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OBLIGACION 10
Apoyar a las actividades Deportivas, Recreativas y de Aprovechamiento del Tiempo Libre
planeadas por el IDRM y la Administracién Municipal, para el desarrollo de proyectos y
programas de beneficio comunitario; asi como promover y divulgar el uso de la bicicleta
siendo agentes multiplicadores de cultura ciudadana

Durante el periodo reportado se desarrollaron acciones de divulgacion y comunicacion orientadas a
promover las actividades, programas y eventos liderados por el Instituto Municipal para el Deporte y la
Recreacion de Madrid (IDRM), utilizando los diferentes canales institucionales con el propdsito de mantener
informada a la comunidad y fortalecer su participacion en la oferta deportiva, recreativa e institucional.

Entre las actividades difundidas se destacaron eventos y programas como la Carrera de la Mujer, Siembra de
la Sostenibilidad. Mundialito, Bicipicnic. Clausura de los Juegos Intercolegiados, Festival de Capacidades
Fisicas. Torneo de Ajedrez Copa Alcaldia, Grand Prix de Taekwondo. Dia del Entrenador, Ranking
Departamental Likacun. Liga BetPlay de Futsal. apertura de inscripciones para la Escuela de Lucha Olimpica
y demas actividades deportivas y recreativas desarrolladas por el IDRM.

Asimismo. se realizo la divulgacion de actividades institucionales como la celebracion del Dia de la Nifiez,
entrega de camisetas al grupo de Campamentos, Dia del Juego y la Recreacién, inscripciones a los Juegos
Intercolegiados y la capacitacion en deporte, actividad fisica y recreacion incluyente. Estas estrategias de
comunicacién permitieron fortalecer la visibilidad institucional, incentivar la participacion ciudadana y
promover la practica del deporte, la recreacién y la actividad fisica en el municipio.







OBLIGACION 11
Las demas actividades asignadas por el supervisor del contrato.

Durante el periodo reportado se atendieron oportunamente los requerimientos realizados por la supervision
del contrato, brindando el acompafiamiento necesario para el desarrollo y cumplimiento de las actividades
asignadas. Estas acciones incluyeron apoyo logistico, seguimiento de actividades y generacion de evidencias
para los respectivos informes contractuales.

Entre las actividades realizadas se destacé el acompafiamiento en eventos institucionales y deportivos como la
Carrera de la Mujer, inauguracién del Mundialito, premiacion de los Juegos Intercolegiados en la disciplina
de tackwondo, entrega de kits deportivos a jardines infantiles participantes en las Rondas Infantiles 2026 y
apoyo en la jornada del Dia del Nifio, incluyendo el registro fotogréafico como soporte de las actividades
gjecutadas.

Asimismo, se brindé apoyo en procesos administrativos y técnicos, como la visita de verificacion al taller de
mantenimiento vehicular para validar las condiciones ofertadas en SECOP, contribuyendo al adecuado
seguimiento contractual y al fortalecimiento de los procesos de control y supervision de la entidad.







