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ENTIDAD Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses 

DEPENDENCIA QUE PROYECTA Grupo Regional de Ciencias Forenses 

DEPENDENCIA A LA QUE SE DIRIGE Dirección Regional Sur 

FECHA Julio 2026 

LINEA PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 169 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACIÓN 

Numeral 1, Artículo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto 1082 de 2015) 

El Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses, es un Establecimiento Público del orden nacional, adscrito 

a la Fiscalía General de la Nación de conformidad con el artículo 33 de la Ley 938 de 2004, debe garantizar auxilio y 

soporte científico y técnico a la Administración de Justicia en todo el territorio nacional en lo concerniente a Medicina 

Legal y Ciencias Forenses, lo cual se traduce en el cumplimiento de lo previsto en el artículo 36 de la misma Ley, en 

donde se describen las funciones del Instituto, entre las obligaciones se encuentra prestar un servicio eficiente a la 

comunidad garantizando a sus dependencias y funcionarios los medios y mecanismos necesarios para desarrollar las 

labores en forma eficaz. 

En virtud de la misión del instituto de prestar auxilio y soporte científico y técnico en la administración de justicia en 

todo el territorio Nacional, en lo concerniente al Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses La Regional 

Sur cuenta con laboratorios en donde se realizan diferentes análisis tendientes a garantizar la calidad, veracidad y 

confiabilidad de los resultados obtenidos. En el desarrollo de las actividades y procedimientos Institucionales se deben 

realizar diversos procesos analíticos, en donde es indispensable la utilización de material de vidrio e insumos para la 

preparación de soluciones y reactivos para el procesamiento de casos que son requeridos por las autoridades. 

Por lo anterior, se hace necesario adelantar el proceso de contratación para la adquisición de dicho material, con el fin 

de cumplir con la misión institucional. Para ello se presentan los estudios y documentos previos al proceso de selección, 

con el fin de que los proveedores cuenten con la información detallada, clara y precisa de los bienes y servicios 

requeridos, que les permitan presentar ofertas acordes a los requerimientos establecidos por el Instituto. 

2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL 

CLASIFICADOR DE BIENES Y SERICIOS, DE SER POSIBLE, O DE LO CONTRARIO A TERCER 

NIVEL (Numeral 2 Artículo 2.2.1.2.1.5.1, Decreto 1082 de 2015) 

2.1 OBJETO: ADQUISICIÓN DE INSUMOS DE VIDRIO Y MISCELÁNEOS PARA LOS LABORATORIOS 

FORENSES DE LA REGIONAL SUR DEL INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y 

CIENCIAS FORENSES 

2.2 TIPO DE CONTRATO: Compraventa 

2.3 ADJUDICACIÓN: La adjudicación será por el valor de la oferta seleccionada  

2.4 LUGAR DE EJECUCIÓN: El contratista debe realizar la entrega en las siguientes sedes: 
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El lugar de Ejecución es el Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses – Dirección Seccional Tolima, 

ubicado en la Calle 45 No. 8 Sur – 58 Zona Industrial El Papayo, en Ibagué – Tolima. 

2.5 CLASIFICACIÓN DE BIENES: 

Los bienes del presente proceso se especifican según el clasificador de Bienes y Servicios de Nacional Unidas- 

UNSPSC, en cualquiera de los códigos relacionados a continuación: 

 

GRUP

O 

SEGMENT

O 

FAMILI

A 

CLAS

E 

PRODUCT

O 

CÓDIGO 

UNSPSC 
DESCRIPCIÓN 

D 41 12 18 00 41121800 

Artículos de vidrio o plástico y 

suministros generales de 

laboratorio 

 

Para la codificación del presente proceso de selección en la plataforma SECOP II, la Entidad Estatal toma como eje 

orientador la línea registrada en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA) identificada con el código UNSPSC 41104800, 

41104000, 41122400, 41123000, 42281800, 24112600, los cuales representan la obligación principal y la esencia del 

objeto a contratar. 

 

No obstante, para garantizar la ejecución integral, óptima y oportuna del objeto de la necesidad, se requiere la 

incorporación de bienes específicos que actuarán como insumos indispensables y accesorios a la necesidad principal. 

En consecuencia, y en aplicación de los principios de planeación, transparencia y eficacia, se adicionan al presente 

estudio los siguientes códigos UNSPSC: 

 

GRUP

O 

SEGMENT

O 

FAMILI

A 

CLAS

E 

PRODUCT

O 

CÓDIGO 

UNSPSC 
DESCRIPCIÓN 

D 41 10 48 00 41104800 

Equipo y suministros de 

laboratorio para el vertido, la 

destilación, la evaporación y la 

extracción 

D 41 10 40 00 41104000 Equipos de tomas de muestras 

D 41 12 24 00 41122400 Instrumentos de laboratorio 

D 41 12 30 00 41123000 
Desecadores y desecantes de 

laboratorio 

D 42 28 18 00 42281800 
Controles y indicadores de 

esterilización. 
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D 24 11 26 00 24112600 Contenedores para líquidos 

 

La inclusión de estos códigos de bienes, distintos al clasificador original del PAA, no constituye una modificación del 

objeto planificado ni altera el presupuesto asignado a la respectiva línea del PAA. Su incorporación responde 

estrictamente a un ejercicio de precisión técnica para detallar los componentes físicos requeridos por el contratista. Así 

mismo, esta apertura en la codificación busca dinamizar la concurrencia de oferentes en el SECOP II, permitiendo que 

las empresas del sector identifiquen plenamente la totalidad de los requerimientos de la Entidad, garantizando que su 

experiencia guarde perfecta consonancia con el objeto contractual. 

 

2.6 FORMA DE PAGO 

El Instituto realizará un (1) pago contra los bienes recibidos a satisfacción parte del supervisor del contrato, teniendo 

en cuenta el valor unitario incluido IVA,  se pagará al contratista en la ciudad de Bogotá, D.C a través del Grupo 

Nacional de Gestión de Tesorería de la Entidad, de acuerdo con las directrices del Ministerio de Hacienda y Crédito 

Público (SIIF), dentro de los treinta (30) días siguientes a la presentación de la factura electrónica que se registra en la 

plataforma de SECOP II, con el respectivo informe de supervisión expedido por el supervisor del contrato, 

comprobante de ingreso al almacén (cuando aplique) y cumpliendo de los requisitos administrativos, fiscales y 

parafiscales. 

La factura y soportes deben subirse a la plataforma SECOP II, si estas no han sido elaboradas correctamente o no se 

acompañan de los documentos requeridos, el término para el pago sólo empezará a contarse desde la fecha en que se 

suba debidamente corregidas o ajustada desde aquella en que se haya cargado el último documento. Las demoras que 

se presenten por estos conceptos serán responsabilidad del contratista. 

El pago al que se compromete el INSTITUTO estará sujeto a la asignación de recursos que realice la Dirección General 

del Tesoro en el Programa Anual de Caja (PAC). 

Para efectos de la facturación deberá tenerse en cuenta lo establecido en el decreto 358 de 2020, así como aquellos 

que lo modifiquen, los lineamientos internos y demás normativa aplicable en lo concerniente con la facturación 

electrónica; el supervisor deberá ejercer el control y vigilancia al respecto e informar al contratista sobre las 

disposiciones. 

Con relación a la facturación, esta se realizará usando la plataforma SECOP II y la autorizada por el Ministerio de 

Hacienda y Crédito Público, para el pago el contratista deberá presentar factura electrónica atendiendo el lugar donde 

se presta el servicio, es decir, deberá realizar factura independiente por lote o regional (cuando aplique) a la cual 

efectúe la entrega, de conformidad con el Artículo 617 del Estatuto Tributario, así: a) Estar denominada expresamente 

como factura de venta. b) Apellidos y nombre o razón y NIT del vendedor o de quien presta el servicio. c) Apellidos 

y nombre o razón social y NIT del adquirente de los bienes o servicios, junto con la discriminación del IVA pagado 

d) Llevar un número que corresponda a un sistema de numeración consecutiva de facturas de venta. e) Fecha de su 

expedición. f) Descripción específica o genérica de los artículos vendidos o servicios prestados. g) Valor total de la 

operación. h) El nombre o razón social y el NIT del impresor de la factura. i) Indicar la calidad de retenedor del 

impuesto sobre las ventas y el valor discriminado del mismo, cuando aplique. De igual manera de acuerdo con las 
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Resoluciones 165 de 2023 y 0008 de 2024 emitidas por la Dian, presentar la factura electrónica quienes se encuentren 

obligados. 

FACTURA ELECTRÓNICA: Para quienes tengan la responsabilidad 52 en el RUT (52 – Facturador electrónico), 

receptor único de las facturas emitidas como beneficiario del presente contrato es SIIF nación, deberán enviar al correo 

electrónico SIIF nación, facturaelectronica@minhacienda.gov.co la factura, notas débito y/o crédito, con el fin que se 

envíen automáticamente para validación ante la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN y 

posteriormente a esta unidad ejecutora, es importante que el Contratista en el Documento adjunto del correo de envío 

de factura electrónica, notas débito y/o crédito este en un formato ZIP y que contenga documento PDF y documento 

XML. 

La estructura de la factura mínimo debe contener: 

 En los datos de emisor el correo del emisor. 

 En los datos del adquiriente el correo siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co  

 En las notas finales el código #$29-02-00-000;# contrato; correo supervisor#$. En # contrato, relacionar el 

correspondiente número del contrato y en correo supervisor, escribir el correo electrónico del supervisor 

designado para el mismo. Tener en cuenta que cada dato está separado con punto y coma (;) sin espacio. 

De no cumplirse estos requerimientos mínimos, la entidad no garantizará la correcta recepción de la factura para iniciar 

el trámite de pago correspondiente. 

Corresponde al contratista cargar la factura y soportes al Sistema Electrónico para la Contratación Pública SECOP II 

en la sección 7 “Ejecución del Contrato”, si estas no han sido elaboradas correctamente o no se acompañan de los 

documentos requeridos, el término para el pago empezará a contarse desde la fecha en que se suban debidamente 

corregidas o desde aquella en que se haya cargado el último documento. Las demoras que se presenten por estos 

conceptos serán responsabilidad del contratista. 

Cuando de conformidad con lo establecido en la Ley 1607 de 2012 y el Decreto 862 de 2013, las personas jurídicas o 

naturales empleadoras se encuentren exentas de realizar los aportes al SENA, SALUD e ICBF, deberán manifestar 

dicha condición por escrito para el primer pago y la Entidad quien verificara en el Registro Único Tributario del 

contratista que este cumple dicha condición. No obstante, deberán aportar la planilla donde conste el pago a pensión, 

ARL y Cajas de Compensación Familiar, de acuerdo con el Decreto 3029 de 2013. 

Nota 1: Para efectos de la facturación deberá tenerse en cuenta lo establecido en el Decreto 358 de 2020, el Memorando 

015-SAF-DG-2021, Memorando 006-SAF-DG-2024 y de más normativa aplicable en lo concerniente con la 

facturación electrónica; el supervisor deberá ejercer el control y vigilancia al respecto e informar al contratista sobre 

las disposiciones. 

Nota 2: El Instituto no reconocerá, ningún reajuste realizado por el contratista en relación con los costos, gastos o 

actividades adicionales que aquel requería para la ejecución del contrato y que fueron previsibles al momento de la 

presentación de la propuesta. 

NOTA 3: La factura debe discriminar el costo del servicio prestado en cada una de las sedes (cuando aplique). 

mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
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2.7 SUPERVISIÓN 

El control y vigilancia del contrato que se derive de este proceso se sugiere esté a cargo del Coordinador del Grupo 

Regional de Ciencias Forenses. Ante la ausencia de los designados como control y vigilancia, por situaciones 

administrativas tales como (vacaciones, permisos, incapacidades, licencias o retiros definitivos), el control y vigilancia 

será ejercido por quienes asuman administrativamente la responsabilidad del cargo. 

El Coordinador del Grupo Regional de Ciencias Forenses o quien haga sus veces liderará la supervisión, suscribirá y 

subirá a la plataforma SECOP II, el informe se supervisión de recibo a satisfacción para pago/informe de supervisión y 

el acta de liquidación (cuando aplique), a su vez liderará la supervisión, asimismo dará respuesta a las solicitudes que 

se formulen durante la ejecución del contrato en especial y generará las comunicaciones que sean necesarias durante la 

ejecución del mismo, coordinará todos los aspectos relacionados con el desarrollo del contrato e informará 

oportunamente cualquier anomalía a las instancias respectivas. 

3. CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS 

(Numeral 3 artículo 2.2.1.2.1.5.1, Decreto 1082 de 2015) 

 

3.1. DESCRIPCIÓN DE LOS BIENES 

ITEM ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
PRESENTACI

ÓN 

CANTID

AD 

1 
Papel Parafilm caja standard con medidas aproximadas 10 cm (+/- 5 cm) 

de ancho y mínimo 38 metros de largo. 
Rollo 4 

2 Gradilla en plástico para tubos de centrifuga de 50 ml falcón base plana. Unidad 46 

3 

Caja organizadora Ultraforte transparente de 30 litros con tapa – Modelo 

Ultraforte 30. Medidas 60,3 cm largo x 41,8 cm ancho x 16,4 cm de alto. 

Las medidas pueden tener una variación de más o menos 1 cm. 

Unidad 11 

4 

Desecador de vidrio con tapa de botón. Con esmerilado plano de precisión. 

Superficie del anillo de base granulada para aumentarla estabilidad y 

proteger frente a la formación de grietas. Con disco de porcelana para 

muestras. Tamaño nominal de 300 mm con capacidad de 14.000 ml, 

diámetro interior 300mm, diámetro exterior 365mm altura 420 mm 

Unidad 2 

5 

Sistema Colector SPE de 24 posiciones: 

 - Cámara de vidrio 

- Indicador de vacío 

- Tapa de 24 posiciones con accesorios Luer 

- 24 clips de retención 

- Empaquetadura 

- 4 soportes 

- 24 llaves de paso de control de flujo individuales 

- 24 enchufes Luer 

Unidad 1 
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- Montaje de válvula 

- 4 estantes 

- 24 agujas guía 

 

3.2. ESPECIFICIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 

La(s) oferta(s) a que se refiere esta solicitud además debe(n) cumplir los requerimientos que se indican a continuación: 

3.2.1. No se aceptan bienes reenvasados, ni reempacados, ni remanufacturados, solamente originales y de marca. 

3.2.2. El oferente debe contar con disponibilidad para la entrega de todos los bienes relacionados en el numeral 3.1 

del presente documento, en su condición de nuevos y en empaque original que garantice la calidad del mismo. 

3.2.3. Se debe garantizar el cambio en un término no mayor a 5 días hábiles de los bienes que, por defectos de 

fabricación, calidad, empaque, vencimiento, y/o cualquier otra novedad, sean rechazados. 

3.2.4. Todos los gastos de transporte y demás que se llegaren a necesitar para la entrega del objeto a contratar, correrán 

por cuenta del contratista. 

3.3. DOCUMENTACIÓN TÉCNICA A ENTREGAR CON LA OFERTA 

 

3.3.1. Catálogo o ficha técnica en medio magnético expedida por el fabricante en la que aparezcan las características 

técnicas del bien ofrecido, la presentación, la marca, y el número de catálogo o de referencia o dirección de la 

página web del fabricante. Se acepta el catálogo completo, pero se debe indicar claramente el número de 

referencia y el sitio en el que se puede encontrar la información correspondiente e identificando el número del 

lote e (ítem)- cuando aplique. Solo se acepta una marca y referencia por cada ítem ofertado. 

 

3.3.2. Declaración del proponente en la que conste que ninguno de los bienes es remanufacturado, ni reempacados, 

que son bienes originales y nuevos. 

 

3.3.3. Certificaciones de experiencia mínima del proponente, de conformidad con el numeral 3.4 de los estudios 

previos. 

 

3.3.4. Declaración juramentada por el proponente en donde se compromete a cumplir con lo enunciado en los estudios 

previos en el numeral 3.2 Especificaciones técnicas mínimas, numeral 3.5.1.1 obligaciones generales y numeral 

3.5.1.2 obligaciones específicas. 

 

Nota 1: El Instituto aplicará lo establecido en la Circular Externa Única de Colombia Compra Eficiente – Versión 03 

de 27 de diciembre de 2023, numeral 8.2 que dice: “Presunción de autenticidad de los documentos y valor probatorio 

de las copias… Los proponentes pueden aportar a los Procesos de Contratación los documentos públicos o privados en 

copia simple. Las copias de los documentos también gozan de presunción de autenticidad y su valor probatorio es el 

mismo del original, excepto cuando por disposición legal sea necesaria la presentación del original o de una determinada 
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copia. En los pliegos de condiciones y en las invitaciones a participar en Procesos de Contratación, cuando la ley exija 

expresamente autenticaciones, reconocimiento, presentación personal o trámites adicionales, el proponente puede 

presentar con la oferta documentos en copia simple y aportar el documento con la exigencia legal correspondiente 

dentro del plazo previsto para la subsanación.” 

Nota 2 El Instituto aplicará lo establecido en la Circular Externa Única de Colombia Compra Eficiente – Versión 03 de 

27 de diciembre de 2023, numeral 8.4 “Para que los documentos en un idioma distinto al castellano puedan ser 

apreciados en el Proceso de Contratación deben ser presentados en su lengua original junto con la traducción oficial al 

castellano. El proponente puede presentar con la oferta documentos con una traducción simple y entregar la traducción 

oficial al castellano dentro del plazo previsto para la subsanación. La traducción oficial debe ser el mismo texto 

presentado. En el caso de documentos especializados, como, por ejemplo, especificaciones o fichas técnicas, que en el 

mercado sean de amplia utilización y aceptación en idioma distinto al castellano, las Entidades Estatales podrán 

establecer en los Documentos del Proceso la posibilidad de que sean aportados en su lengua original acompañados de 

una traducción simple al castellano, cuando así lo considere conveniente de conformidad con el estudio del sector 

realizado”. 

Por lo anterior, y teniendo en cuenta que algunas de las especificaciones técnicas de los bienes objeto del presente 

proceso se pueden encontrar en inglés por tratarse de bienes no producidos en el país, no se requiere traducción del 

catálogo al castellano. 

3.4. EXPERIENCIA MÍNIMA ACREDITADA 

El proponente deberá presentar hasta tres (3) certificaciones de experiencia en la ejecución de contratos con 

características iguales o similares a los requerido en el presente proceso de contratación, celebrados y terminados con 

entidades públicas o empresas privadas, cuya sumatoria de valores sea igual o superior al cien por ciento (100%) del 

valor del presupuesto oficial TOTAL para el (los) lotes para el (los) cual (es) presenta oferta expresado en S.M.M.L.V. 

Para este efecto se calcularán los S.M.M.L.V de cada una de las certificaciones aportadas correspondientes al año en el 

que se terminaron los contratos. 

Criterios diferenciales para MiPyme en el sistema de compras públicas 

El proponente deberá presentar hasta cinco (5) certificaciones de experiencia en la ejecución de contratos con 

características iguales o similares a los requerido en el presente proceso de contratación, celebrados y terminados con 

entidades públicas o empresas privadas, cuya sumatoria de valores sea igual o superior al cien por ciento (100%) del 

valor del presupuesto oficial TOTAL para el (los) lotes para el (los) cual (es) presenta oferta expresado en S.M.M.L.V. 

Para este efecto se calcularán los S.M.M.L.V de cada una de las certificaciones aportadas correspondientes al año en el 

que se terminaron los contratos. 

El valor expresado en S.M.M.L.V. se verificará de acuerdo con la siguiente tabla: 

EVOLUCIÓN DEL SALARIO MÍNIMO MENSUAL LEGAL 

PERIODO MONTO MENSUAL 

2019 828.116 
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2020 877.803 

2021 908.526 

2022 1.000.000 

2023 1.160.000 

2024 1.300.000 

2025 1.423.500 

2026 1.750.905 

 

Si la certificación no especifica el valor de los servicios relacionados con este proceso de contratación por tratarse de 

un contrato en el que se adquieren diferentes clases de servicios, debe adjuntarse fotocopia del contrato en el que se 

pueda verificar que en él se incluye el del objeto del presente proceso de contratación y su valor correspondiente. 

Si la Certificación incluye varios contratos, se debe identificar en forma precisa si son contratos adicionales al principal 

o son contratos nuevos, indicando en cada uno de ellos sus plazos, valor, fechas de inicio y terminación, etc. 

Cuando el valor de los contratos en las certificaciones se encuentre expresado en moneda extranjera la conversión a 

pesos colombianos se realizará con base en la tasa representativa del día de terminación del contrato. 

Las certificaciones de CONSORCIOS o UNIONES TEMPORALES deberán indicar el porcentaje de participación de 

los consorciados. De no indicarse el porcentaje de participación, deberá incluirse el acuerdo consorcial que acredite la 

participación en la certificación presentada. La experiencia certificada en consorcio o unión temporal, se debe demostrar 

en forma complementaria, es decir todos los miembros deben aportar experiencia para totalizar el 100% DEL 

PRESUPUESTO OFICIAL TOTAL PARA EL (LOS) CUAL (ES) PRESENTA OFERTA. 

El documento soporte para acreditar la experiencia mínima exigida de los contratos ejecutados, registrados en la 

propuesta, deben ser las certificaciones de los contratos ejecutados y terminados o su respectiva acta de liquidación; la 

certificación debe contener como mínimo la siguiente información: 

4. Nombre del contratante 

5. Firma del encargado de la Entidad Contratante 

6. Objeto del contrato 

7. Número del Contrato 

8. Valor del contrato 

9. Fecha de inicio del contrato 

10. Fecha de terminación del contrato 

11. Dirección y teléfono de la Entidad Contratante 

12. Porcentaje de participación (en caso de Consorcio o Unión Temporal) o inclusión del acuerdo consorcial dentro de 

la propuesta. 
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No se aceptan auto certificaciones 

No se aceptan contratos en ejecución 

No se aceptan subcontratos 

El proponente y/o los miembros de un proponente plural podrán acreditar el cumplimiento de la experiencia requerida 

a través de una sociedad matriz, filial o subsidiaria, siempre y cuando se acredite la existencia de una relación de 

subordinación en los términos de los artículos 260 y 261 del Código de Comercio. 

NOTA 1: Se tendrán en cuenta las certificaciones de experiencia en el orden en el que se alleguen con la propuesta 

presentada o de presentación de los documentos en el caso de SECOP II, y de acuerdo con el número de certificaciones 

solicitadas conforme a los términos establecidos en el presente numeral. 

NOTA 2: El Instituto se reserva el derecho de verificar y solicitar durante la evaluación y hasta la adjudicación, las 

aclaraciones, información y soportes que considere necesarios para verificar la información presentada en la oferta. 

NOTA 3: El instituto podrá tener en cuenta para la experiencia contratos que se hayan celebrado con la entidad, para 

lo cual el oferente debe indicar los números de contratos y la vigencia. No es necesario aportar el contrato (artículo 9 

del Decreto 019 de 2012). 

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES EN EL 

SISTEMA DE COMPRAS PÚBLICAS. 

De acuerdo con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.15 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el artículo 3 del 

Decreto 1860 de 2021, al presente proceso no le aplica dicho criterio al ser una mínima cuantía. 

FOMENTO A LA EJECUCIÓN DE CONTRATOS ESTATALES POR PARTE DE POBLACIÓN EN 

PROBREZA EXTREMA, DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA, PERSONAS EN PROCESO DE 

REINTEGRACIÓN O REINCORPORACIÓN Y SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCIÓN 

CONSTITUCIONAL. 

De acuerdo con el estudio de mercado, los proveedores participantes no identifican estar inmersos en los establecido 

en el artículo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1085 de 2015, adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021. 

3.5 OBLIGACIONES 

 

3.5.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

 

3.5.1.1 Obligaciones Generales 

 

4 Acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes parafiscales relativas al sistema de seguridad social integral, 

así como los propios del Sena, ICBF y Caja de Compensación Familiar de sus empleados, como requisitos para la 

ejecución del contrato y para la obtención de cada pago derivado del mismo, de conformidad con lo establecido en 

el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y artículo primero de la Ley 828 de 2003 y el Artículo 41 de la Ley 80 de 

1993, adicionado por el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
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5 Ejecutar en forma oportuna el objeto y obligaciones del contrato y las especificaciones técnicas requeridas, así 

como con las descritas en el estudio previo, análisis del sector, propuesta e invitación electrónica y su documento 

complementario. 

6 Adelantar oportunamente los trámites y cumplir los requisitos para el perfeccionamiento, ejecución y desarrollo del 

contrato en la plataforma SECOP II. 

7 Responder civil y penalmente por las acciones u omisiones en el ejercicio del desarrollo del objeto del contrato, 

teniendo en cuenta lo previsto en el artículo 52 de la ley 80 de 1993. 

8 Cumplir con el pago de todos los impuestos, tasas, contribuciones o participaciones tanto en el ámbito nacional, 

departamental y municipal que se causen en razón de la suscripción, desarrollo, ejecución y liquidación del contrato. 

9 Sanear los bienes y elementos vendidos en la forma prevista en los artículos 1893 y siguientes del Código Civil. 

10 Constituir dentro del término señalado en el contrato electrónico la garantía única exigida en el contrato, así como 

sus anexos modificatorios, y subirlos en la plataforma SECOP II para su aprobación. 

11 Cumplir con la facturación conforme lo señalado en el decreto 358 de 2020, Resolución 0042 de 2020 de la DIAN, 

el memorando 015-SAF-DG-2021 y demás normativa aplicable en lo concerniente con la facturación electrónica. 

12 Informar de inmediato al INSTITUTO y a las demás autoridades competentes cuando por causa u ocasión del 

contrato reciba peticiones ilegales o amenazas de quienes actúen por fuera de la Ley, como el de obligarlo a hacer 

u omitir algo. 

13 Atender durante la vigencia del contrato todas las recomendaciones que efectúe la entidad por medio del supervisor 

líder del contrato y que se consideren pertinentes para la ejecución del contrato. 

14 Las demás que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato y las que por su naturaleza le sean atribuibles 

conforme al objeto y alcance del mismo. 

 

3.5.1.2 Obligaciones Específicas 

 

1. La entrega de los bienes objeto del presente proceso de contratación serán realizadas únicamente en el horario 

laboral del Instituto, esto es, de lunes a viernes de 8:00 a.m. - 5:00 p.m. de acuerdo con las especificaciones 

requeridas, dentro del término, sitio y condiciones establecidos en el contrato y en concordancia con la propuesta, 

estudio previo, análisis del sector, propuesta e invitación electrónica y su documento complementario. 

2. Atender los reclamos, las devoluciones por deterioro, mala calidad, defecto de fabricación o especificaciones 

diferentes reponiendo los elementos.  

3. Entregar cada uno de los elementos en los empaques originales, no remanufacturados, ni reempacados, que 

garanticen las características especiales de los bienes (sin manipulación interna) e incluir lote de fabricación para 

los ítems que aplique. 

4. Cuando los bienes objeto del contrato que se suscriba sean rechazados por su mala calidad durante su recepción 

y/o almacenamiento y/o durante la ejecución del respectivo contrato, el contratista deberá realizar el cambio de los 

mismos sin costo alguno para el Instituto, previo concepto técnico, dentro de los cinco (5) días hábiles siguiente al 

requerimiento. 

6. Atender durante la vigencia del contrato todas las recomendaciones que efectúe el INSTITUTO por medio del 

supervisor del contrato y que se consideren pertinentes para la adecuada ejecución del objeto contractual. 

7. Las demás que se deriven de la naturaleza del contrato 

 

• Requiere obligaciones ambientales: No. 
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• Obligaciones post consumo: No. 

 

3.5.2 OBLIGACIONES DEL INSTITUTO 

 

4 Suministrar oportunamente la información, requerimientos y el apoyo logístico y operativo que requiera la (el) 

contratista, para el cumplimiento de sus obligaciones contractuales. 

5 Cancelar el valor del contrato en la forma y tiempo pactado en el mismo. 

6 Verificar y dejar constancia, a través del supervisor del contrato del pago de obligaciones parafiscales del 

contratista, al Sistema de Seguridad Social Integral y Cajas de Compensación Familiar de sus empleados, como 

requisito para la ejecución del contrato y para la obtención de cada pago derivado del mismo de conformidad 

con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, el artículo 1o de la Ley 828 de 2003 y el artículo 41 

de la Ley 80 de 1993, adicionado por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 

7 Ejercer el control y vigilancia sobre el cumplimiento del contrato, a través del Supervisor. 

8 Aprobar las garantías correspondientes e informar el supervisor. 

9 Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecución del contrato las condiciones 

técnicas y financieras existentes. 

10 En caso de incumplimiento de las obligaciones del contratista, iniciar a través del supervisor el trámite del 

procedimiento administrativo sancionatorio contractual establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 

11 El supervisor elaborará el cronograma y estará facultado para suscribir dicho cronograma dentro de los cinco 

días hábiles siguientes a la firma del contrato, el cual hará parte integral del contrato, en caso de que aplique. 

12 Las demás que se deriven de la naturaleza del contrato. 

 

3.6 FACTOR DE VERIFICACIÓN TÉCNICA 

La evaluación de las ofertas presentadas dentro del presente proceso de selección de mínima cuantía, se hará únicamente 

sobre la información incluida en la oferta. La evaluación técnica se expresará en los términos de CUMPLE o NO 

CUMPLE. 

3.7 FACTOR DE VERIFICACIÓN ECONÓMICA 

Para la verificación del menor valor se tendrá en cuenta lo previsto en los numerales 5 y 7 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del 

Decreto 1082 de 2015, que dice: 

“Procedimiento para contratación mínima cuantía. Las siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor 

no excede del 10% de la menor cuantía de Entidad Estatal, independientemente de su objeto: 

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple con las 

condiciones de la invitación. Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, la Entidad Estatal debe verificar 

el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. (…) 

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas 

en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe 

informar al contratista el nombre del supervisor del contrato. 
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MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE 

SOPORTAN SU ELECCIÓN 

Con fundamento en lo establecido en las reglas aplicables a la modalidad de selección de mínima cuantía, son las 

consagradas en el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y lo 

dispuesto por el artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015; y teniendo en cuenta la descripción de las 

actividades a desarrollar y que el presente proceso de contratación no excede el diez por ciento (10%) de la menor 

cuantía, así como su razonable confrontación con el análisis del sector, se establece que la modalidad de selección 

es MÍNIMA CUANTÍA. 

El Instituto cuenta con los recursos presupuestales necesarios para llevar a cabo el objeto de la presente selección e 

invita a las personas jurídicas, consorcios o uniones temporales que cumplan los requisitos de participación exigidos 

en la invitación publica, con el fin de que presenten una propuesta acorde con el objeto de dicha convocatoria, 

garantizando el cumplimiento del objeto y vigilando la adecuada aplicación de los recursos financieros. Para la 

selección de contratistas se aplicarán los principios de economía, transparencia y responsabilidad de conformidad 

con la Ley 80 de 1993 en sus artículos 23, 24, y 25. 

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACIÓN 

(Numeral 4 Artículo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto 1082 de 2015) 

4.1 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO. 

Para la presente contratación se cuenta con un presupuesto oficial de CINCUENTA Y DOS MILLONES 

NOVECIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS CUARENTA Y OCHO PESOS MCTE ($ 

52.974.948,00), incluidos los impuestos de ley y demás emolumentos a que haya lugar. 

4.2 JUSTIFICACIÓN DEL VALOR DEL CONTRATO: 

El Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses, calculó el presupuesto de acuerdo con señalado en el 

análisis económico del sector (ver anexo). 

Nota sobre la modalidad de selección y su valor: 

1º. Se consultó en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, a través de: 

a) AMP (_X_) 

b) Bienes de grandes superficies (_X_) 

c) Otros instrumentos de agregación de demanda (_X_) 

2º. No se encuentran los bienes/servicios requeridos para esta contratación. 

De igual manera en virtud de las nuevas directrices y el Concepto C – 105 de 2022 emitido por la Subdirección de 

Gestión Contractual de la Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente se determina que 
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se adelantará bajo la modalidad de contratación de Mínima Cuantía en razón a que el presupuesto no excede del 10% 

de la menor cuantía de la Entidad. 

 

4.3 AFECTACIÓN PRESUPESTAL INVERSIÓN: 

4.3.1 NOMBRE DEL RUBRO PRESUPUESTAL: Fortalecimiento de la capacidad y calidad científica de los ensayos 

realizados en los laboratorios forenses nacional. 

4.3.1.2. CÓDIGO RUBRO PRESUPUESTAL: C-2901-0800-9-20111D-2901002-02 

4.3.1.3. OBJETO: Bienes y servicios 

4.3.1.4. PRODUCTO: Servicios de laboratorios forenses 

4.3.1.5. ACTIVIDAD: Disponer de insumos, reactivos y equipos según necesidades de los Laboratorios forenses 

 

5. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
(Numeral 5 Artículo 2.2.1.2.1.5.1, Decreto 1082 de 2015) 

El plazo de ejecución del contrato será hasta el de 16 de octubre del 2026, contado a partir del cumplimiento de los 
requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato. 

6. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD QUE RESPALDA LA CONTRATACIÓN 

 (Numeral 6 Artículo 2.2.1.2.1.5.1, Decreto 1082 de 2015) 

No. DE CDP PRESUPUESTO VALOR CDP 

160426 

CÓDIGO RUBRO 

PRESUPUESTAL: C-2901-

0800-9-20111D-2901002-02 

 

NOMBRE DEL RUBRO 

PRESUPUESTAL: 

Fortalecimiento de la capacidad y 

calidad científica de los ensayos 

realizados en los laboratorios 

forenses nacional. 

 

 

 

$ 53.000.000,00 

 

7. GARANTÍAS QUE LA ENTIDAD CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN 

(Artículo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015) 

 

El INSTITUTO considera necesario garantizar el cumplimiento de las obligaciones del contrato a suscribir cuyo objeto 

es: ADQUISICIÓN DE INSUMOS DE VIDRIO Y MISCELÁNEOS PARA LOS LABORATORIOS FORENSES 

DE LA REGIONAL SUR DEL INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES. 

Por lo anterior, el CONTRATISTA se compromete a constituir a favor del Instituto una de las siguientes garantías: 

Contrato de seguro contenido en una póliza o Patrimonio autónomo o garantía bancaria de acuerdo con lo establecido el 

artículo 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015, que avalará el cumplimiento de las obligaciones surgidas de los contratos 
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y que tendrá los siguientes amparos: 

 

 

Expedir la garantía a nombre del Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses Regional Sur Nit. 

800.150.861-1, Dirección: Calle 13 No.5 - 140 Neiva – Huila la cual debe ser expedida e iniciar vigencia de los 

amparos con la firma del contrato. 

8. ANÁLISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO 

(Numeral 6 Artículo 2.2.1.1.2.1.1, Subsección 1, Sección 2, Capitulo 1, Título 1, del Decreto 1082 de 2015) 

Teniendo en cuenta la jurisprudencia del Honorable Consejo de Estado y los lineamientos dispuestos por la Agencia de 

Contratación Pública Colombia Compra Eficiente, las entidades públicas deben indicar si utilizarán o no, el Manual para 

la Identificación y Cobertura del Riesgo; es por ello que a través de este documento se determina su aplicación obligatoria 

en el Instituto. 

Así mismo, en cumplimiento de los parámetros dados por el Decreto 1082 de 2015, se procede a fijar el análisis de 

riesgos de la siguiente manera, recordando que los mismos servirán de fundamento para el capítulo 7 del presente docu-

mento: 

Clase de Riesgos % Sobre el Valor Vigencia 

Cumplimiento 30 Del contrato Plazo de ejecución del contrato y (1) año más  

Correcto funcionamiento de 

los bienes 
40 Del contrato Plazo de ejecución del contrato y (1) año más  
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cubrir 

con el 

contra

to que 

se 

celebr

a. 

3 4 7 
Alt

o 

Co

ntr

ati

sta 

y 

En

tid

ad 

El 

Contr

atista 

debe 

realiz

ar una 

valora

ción 

de 

frecue

ncia 

con la 

que 

ocurre

n 

estos 

suces

os 

para 

prever

los en 

la 

contra

tación 

o 

conse

cució

n de 

repue

stos 

que 

permi

tan 

contar 

con 

un 

stock.

. 

El 

Contr

atante 

2
 

2
 

4
 

B
aj

o
 

N
o

 

E
n
ti

d
ad

 y
 C

o
n
tr

at
is

ta
 

Des

de la 

publ

icaci

ón 

de la 

Invit

ació

n 

Públ

ica 

Ter

min

ació

n 

del 

cont

rato 

Verifi

cació

n de 

medio

s de 

comu

nicaci

ón de 

situac

iones 

de 

orden 

public

o 

Cua

ndo 

se 

pres

ente 

la 

situa

ción

. 
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analiz

ará la 

situac

ión en 

caso 

de 

que el 

plazo 

establ

ecido 

se vea 

afecta

do. 

4
 

E
sp

ec
if

ic
o
 

E
x
te

rn
o
 

E
je

cu
ci

ó
n
 

O
p
er

ac
io

n
al

es
 

Efect

os de 

demor

as en 

la 

fabric

ación 

y/o 

impor

tación 

de los 

bienes 

Incum

plimie

nto 

del 

contra

to 

3 2 5 

M

edi

o 

C

O

N

TR

A

TI

ST

A 

Hacer 

segui

mient

o que 

permi

ta 

contar 

con 

stock 

de la 

totalid

ad de 

los 

bienes 

requer

idos 

3
 

1
 

4
 

B
aj

o
 

N
o

 

C
o
n
tr

at
is

ta
 

Des

de el 

inici

o 

del 

cont

rato 

Ter

min

ació

n 

del 

cont

rato 

Segui

mient

o 

consta

nte al 

stock 

de los 

bienes 

Sem

anal

men

te 
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5
 

G
en

er
al

 

E
x
te

rn
o
 

E
je

cu
ci

ó
n
 

E
co

n
ó
m

ic
o
 

Efect

os 

deriva

dos de 

la 

variac

ión de 

las 

tasas 

de 

cambi

o: si 

la tasa 

de 

cambi

o no 

super

a el 

20% 

de su 

valor 

a la 

fecha 

de 

prese

ntació

n de 

la 

oferta 

(aplic

a para 

los 

bienes 

impor

tados) 

Incre

mento 

en el 

costo 

de los 

bienes 

3 2 5 

M

edi

o 

C

O

N

TR

A

TI

ST

A 

El 

contra

tista 

deber

á 

asumi

r el 

valor 

ocasio

nado 

por la 

fluctu

ación 

en las 

tasas 

de 

cambi

o 

corres

pondi

entes. 

3
 

1
 

4
 

B
aj

o
 

N
o

 

C
o
n
tr

at
is

ta
 Inici

o de 

cont

rato 

Ter

min

ació

n 

del 

cont

rato 

Verifi

car el 

porce

ntaje 

de la 

fluctu

ación 

Men

sual 
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6
 

G
en

er
al

 

E
x
te

rn
o
 

E
je

cu
ci

ó
n
 

E
co

n
ó
m

ic
o
 

Efect

os 

deriva

dos de 

la 

variac

ión de 

las 

tasas 

de 

cambi

o: si 

la tasa 

de 

cambi

o 

super

a el 

20% 

de su 

valor 

a la 

fecha 

de 

prese

ntació

n de 

la 

oferta 

(aplic

a para 

los 

bienes 

impor

tados) 

Incre

mento 

en el 

costo 

de los 

bienes 

2 2 4 
Ba

jo 

E

N

TI

D

A

D 

El 

Institu

to 

deber

á 

asumi

r la 

variac

ión 

que 

super

e el 

20%. 

1
 

2
 

3
 

B
aj

o
 

N
o

 

E
n
ti

d
ad

 Inici

o de 

cont

rato 

Ter

min

ació

n 

del 

cont

rato 

Verifi

car el 

porce

ntaje 

de la 

fluctu

ación 

Men

sual 
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7
 

E
sp

ec
if

ic
o
 

E
x
te

rn
o
 

E
je

cu
ci

ó
n
 

O
p
er

ac
io

n
al

es
 Desab

asteci

mient

o de 

los 

bienes 

Retras

o en 

la 

entreg

a de 

los 

bienes 

2 2 4 
Ba

jo 

C

O

N

TR

A

TI

ST

A 

El 

contra

tista 

deber

á 

prese

ntar la 

certifi

cació

n del 

fabric

ante 

donde 

indiqu

e la 

desco

ntinua

ción, 

interr

upció

n de 

fabric

ación 

o 

desab

asteci

mient

o y 

deber

á 

infor

mar al 

super

visor 

las 

altern

ativas 

dispo

nibles 

que 

cumpl

an 

2
 

1
 

3
 

B
aj

o
 

N
o

 

C
o
n
tr

at
is

ta
 Inici

o de 

cont

rato 

Ter

min

ació

n de 

cont

rato 

Mante

ner 

perma

nente

mente 

comu

nicaci

ón 

entre 

las 

partes

, 

revisa

ndo 

altern

ativas 

Men

sual 
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con 

las 

condi

ciones 

técnic

as 

requer

idas y 

que 

pueda

n ser 

acepta

das; 

lo 

anteri

or con 

el fin 

de dar 

cumpl

imient

o al 

objeto 

contra

ctual 
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8
 

E
sp

ec
if

ic
o
 

E
x
te

rn
o
 

E
je

cu
ci

ó
n
 

O
p
er

ac
io

n
al

es
 

Minis

terio 

de 

Hacie

nda 

no 

autori

za 

dispo

nibili

dad 

PAC 

Atras

o en 

el 

pago 

de las 

factur

as 

2 2 4 
Ba

jo 

C

O

N

TR

A

TI

ST

A 

Conti

nuar 

adela

ntand

o las 

gestio

nes 

pertin

entes 

ante 

el 

Minis

terio 

de 

Hacie

nda 

para 

la 

conse

cució

n de 

los 

recurs

os y 

comu

nicar 

de 

maner

a 

perma

nente 

1
 

1
 

2
 

B
aj

o
 

N
o
 

E
n
ti

d
ad

 Inici

o de 

cont

rato 

Ter

min

ació

n de 

cont

rato 

Comu

nicar 

de 

maner

a 

perma

nente 

al 

contra

tista 

el 

result

ado 

de los 

tramit

es 

Men

sual  
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PROBABILIDAD DEL RIESGO 

 

  CATEGORÍA VALORACIÓN 

P
R

O
B

A
B

IL
ID

A
D

 

RARO (Puede ocurrir excepcionalmente) 1 

IMPROBABLE (Puede ocurrir 

ocasionalmente) 
2 

POSIBLE (Puede ocurrir en cualquier 

momento futuro) 
3 

PROBABLE (Probablemente va a ocurrir) 4 

 

IMPACTO DEL RIESGO 

IMPACTO 

Calificación 

Cualitativa 

Obstruye la 

ejecución del 

contrato de 

manera 

intrascendente 

Dificulta la 

ejecución 

del contrato de 

manera 

baja. Aplicando 

medidas 

mínimas se 

puede 

lograr el objeto 

contractual 

Afecta la 

ejecución 

del contrato sin 

alterar el 

beneficio 

para las partes 

Obstruye la 

ejecución del 

contrato 

sustancialmente 

pero aun así 

permite la 

consecución del 

objeto 

contractual 

Incrementa el 

valor 

Perturba la 

ejecución 

del contrato de 

manera grave 

imposibilitando 

la 

consecución del 

objeto 

contractual 

Impacto sobre 

Calificación 

Monetaria 

Los sobrecostos 

no representan 

más del uno por 

ciento (1%) del 

valor del 

contrato 

Los sobrecostos 

no 

representan más 

del 

cinco por ciento 

(5%) 

del valor del 

contrato 

Genera un 

impacto 

sobre el valor 

del 

contrato entre el 

cinco por ciento 

(5%) y el quince 

por ciento (15%) 

Incrementa el 

valor del 

contrato entre el 

quince 

por ciento (1 

5%) y el 

treinta por ciento 

(30%) 

Impacto sobre el 

valor del 

contrato 

en más de treinta 

por ciento (30) 

Categoría Insignificante Menor Moderado Mayor Catastrófico 

Valoración 1 2 3 4 5 
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CATEGORÍA EL RIESGO 

VALORACIÓN DEL RIESGO CATEGORÍA 

8, 9 y 10 Riesgo Extremo 

6 y 7 Riesgo Alto 

5 Riesgo Medio 

2, 3 y 4 Riesgo Bajo 

 

 

 

Atentamente, 

 

________________________________________ 

YULIETTE LORENA TRIBIÑO CUELLAR  

Profesional especializado Forense 

                     Coordinadora Grupo de Ciencias Forenses  

Regional Sur  
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