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DESCRIPCION DEL REQUERIMIENTO.

EMPRESA MUNICIPAL DE MAQUINARIA Y TRANSPORTE
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ITUANGO, ANTIOQUIA

ENTIDAD:
“EMTSI”
FECHA: 01/07/2026
En cumplimiento de lo establecido en el Manual de Contratacion
de la Empresa, se procede a estructurar los estudios previos
para contrato de prestar sus servicios como PRESTACION DE
DOCUMENTO: SERVICIOS COMO ASISTENTE CONTABLE Y ADMINISTRATIVA DE LOS

PROYECTOS, SERVICIOS Y GESTIONES DE LA EMPRESA MUNICIPAL
DE MAQUINARIA, TRANSPORTE Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE

ITUANGO - ANTIOQUIA. - EMTSI-

DESCRIPCION DE

LA NECESIDAD:

La EMPRESA MUNICIPAL DE MAQUINARIA Y
TRANSPORTE Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ITUANGO,

ANTIOQUIA “EMTSI”. es una Empresa Industrial, Comercial y
de Servicios de orden Municipal, descentralizada, con
personeria  juridica, patrimonio  propio Yy autonomia
administrativa y financiera que tiene como objeto social de la
empresa es gestionar, promover, estructurar, ejecutar y financiar
directamente y/o en asocio con otras entidades publicas o
privadas,  proyectos  de consultoria, mantenimiento,
mejoramiento, construccion y adecuacion de obras civiles,
suministro de bienes, servicios y transporte y demas actividades
inherentes de interés municipal, regional y nacional; administrar
los bienes que requieran sus proyectos, adelantar acciones
administrativas relacionadas con el desarrollo turistico y la
administracion, gestién y desarrollo inmobiliario e importar
magquinaria o equipos que desarrollen el objeto social de la

empresa.

La Empresa Municipal de Maquinaria, Transporte y Servicios del
Municipio de ltuango, Antioquia, no cuenta con un profesional
en el area contable que se encargue de procesar la informacién
presupuestal, contable y financiera, para que la empresa de
cumplimiento a lo estipulado en la norma de la empresa

“EMTSI". Asi mismo, de reportar la informacién a las entidades
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de control y todo lo concerniente a las declaraciones tributarias
que se deben presentar ante la DIAN.

Por todo lo anterior se hace necesario contar con el servicio de
Contador, y asi cumplir con la normatividad vigente que aplica
para la empresa “EMTSI", para proteccién y cuidado de su
personal idoneo que pueda cumplir con esta clase de funciones.

En virtud de lo anterior, es viable, oportuno y conveniente
adelantar el proceso de contratacion, para satisfacer la
necesidad aqui determinada, dado que “EMTSI” no esta en
condiciones de hacerlo por sus propios medios.

El DESCRIPCION

DEL OBJETO A
CONTRATAR

ASESORIA ESPECIALIZADA EN EL AREA CONTABLE,
DECLARACIONES Y DEMAS OBLIGACIONES CON LA
DIRECCION DE IMPUESTOS NACIONALES, CARGUE
GERERACION Y ENVIO DE INFORMACION A LOS
ORGANOS DE CONTROL PARA CON LA CONTABILIDAD DE
LA EMPRESA MUNICIPAL DE MAQUINARIA, TRANSPORTE
Y SEVICIOS DEL MUNICIPIO DE ITUANGO ANTIOQUIA -
EMTSI-.

IDENTIFICACION
DEL CONTRATO

Tipo de contrato: Contrato de Prestacion de servicios

Administrativos

A CELEBRAR:
LUGAR DE El contrato a celebrarse debe ejecutarse en la zona urbana del
EJECUCION Y/O | Municipio de ltuango-Antioquia.
DE ENTREGA
PLAZO El plazo estimado es de Seis (06) MESES A PARTIR DE LA
EJECUCION: SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO DEL CONTRATO DE

PRESTACION DE SERVICIOS

CERTIFICADO
DISPONIBILIDAD

Certificado de Disponibilidad presupuestal CDP Nro. 093, del 01
de julio de 2026, por valor de VEINTIUN MILLON DE PESOS

PRESUPUESTAL | M/L CTE ($ 21.000.000) ) 5
El valor del Contrato es de VEINTIUN MILLON DE PESOS M/L
VALOR Y FOORMA CTE ($ 21.000.000) Se pagara presentando Informe de
DE PAGO Actividades.
SUPERVISION La supervision del presente contrato estara a cargo del Gerente
Y/O General de La Empresa “EMTSI"
INTERVENTORIA

RAZONES DE CONVENIENCIA'Y OPORTUNIDAD
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La Empresa “EMTSI”, en desarrollo de las acciones y estratégicas que le corresponden, considera
que, para el continuo y eficiente desarrollo del objeto social de la misma y de sus funciones, se
efectué contrato de PRESTACION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS PARA EL OPTIMO
FUNCIONAMIENTO Y RENDIMIENTO DE LA EMPRESA.

ELEMENTOS TECNICOS Y ECONOMICOS QUE SOPORTAN EL PRESENTE
ESTUDIO

El contratista se compromete en la ejecucién del contrato:

1. Revision de todos los documentos presupuestales y contables
que estén disponibles, como facturas, recibos, extractos
bancarios, registros de transacciones, entre otros.

2. Asesorar la organizacién y archivo de los documentos de
manera ordenada para facilitar su procesamiento. Esto incluye
la clasificacién de los documentos por tipo, fecha y categoria
contable y presupuestal.

3. Revisar las transacciones financieras que garanticen la
integridad de la informacién en los libros contables.

4. Revisar las conciliaciones bancarias, cuentas por cobrar,
cuentas por pagar y otras cuentas relevantes para garantizar
que los saldos sean precisos y reflejen correctamente las
transacciones realizadas.

5. Una vez que se hayan verificado todas las transacciones y se
establezca integridad de la informacién, se preparan los
estados financieros, como el Estado de situacion financiera, y

QBM——MS“L el estado de resultados.
CONTRATISTA: 6. Validacién de depreciaciones y activos fijos.

7. Una vez que la informacién financiera esté al dia, preparar y
presentar los informes financieros requeridos por los entes de
control (DIAN, CHIP) si es necesario. Ademas, debe garantizar
que la empresa cumpla con todas sus obligaciones
regulatorias.

8. Verificar el cumplimiento de la normatividad contable,
financiera y fiscal pertinentes, asi como mantenerse
actualizado sobre los cambios en la legislacion que puedan
afectar a lJa empresa.

9. Preparar de declaraciones tributarias de acuerdo a su
periodicidad para que la empresa cumpla eficientemente con

sus obligaciones.
10. Causacion de depreciaciones y demas amortizaciones a que

haya lugar.
11. Validar conciliaciones de saldos de cuentas contables como

cuentas por pagar y cuentas por cobrar.
12. Establecer un adecuado procedimiento para el manejo de la

informacién contable.
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13. Apoyo en el adecuado manejo de soportes y documentos
contables de la compaiiia.

14. Las demas actividades que le sean encomendadas para el
correcto cumplimiento de la misién de la EMTSI.

1. Destinar dentro de la vigencia fiscal del presupuesto de rentas y
gastos, la suma correspondiente al valor del contrato para la
OBLIGACIONES DEL ejecucion. 2. Prestar la colaboracion que sea necesaria para que el
CONTRATANTE CONTRATISTA pueda cumplir con el objeto contractual. 3. Efectuar
los pagos estipulados en el contrato y en la forma pactada. 4. Poner
a disposicién del CONTRATISTA los elementos necesarios para la
ejecucion del objeto del contrato.

Para la celebracién del contrato de Prestacion de servicios, la
gerencia de La Empresa de Municipal de Maquinaria,
Transporte y Servicios del Municipio de ltuango, Antioquia,
“EMTSI”. Cuenta con la siguiente partida del presupuesto de la
vigencia fiscal del afio 2026.

Rubro Descripcion Valor

Servicios a las empresas y

2.1.2.08.01.003 servicios de produccion

$21.000.000.00

TOTAL $21.000.000.00
IMPUTACION
PRESUPUESTAL La modalidad de seleccibn de contratacion directa, se
fundamenta:

MANUAL DE CONTRATACION INTERNA DE LA EMPRESA
MUNICIPAL DE MAQUINARIA, TRANSPORTE Y SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE ITUANGO, ANTIOQUIA, “EMTSI”

ARTICULO SEGUNDO: REGIMEN APLICABLE. De
conformidad con lo dispuesto en el articulo 14 de la Ley 1150 de
2007, maodificado por el articulo 93 de la ley 1474 de 2011.En
todo caso la contratacion de la EMPRESA MUNICIPAL DE
MAQUINARIA, TRANSPORTE Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO
DE ITUANGO, ANTIOQUIA, “EMTSI”, debera someterse a los
principios de la funcién administrativa y de gestién fiscal
contemplados en los articulos 209 y 267 de la Constituciéon
Politica. Igualmente, se aplicara el régimen de inhabilidades e
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incompati'bilidades contemplado en el estatuto general de la
cgntrat_a-c,uén de la administracion publica, por expresa
disposicion del articulo 13 de la ley 1150 de 2007.

ARTICULO 17°: MODALIDADES DE SELECCION: La
seleccién de oferentes y/o contratista se hard de conformidad
con el decreto 1082 de 2015 reglamentado por el decreto 1510
de 2017 y a través de modalidades de:

Contratacién Directa (minima cuantia)

Ordenes de bienes y Servicios u obra (Menor Cuantia)
Invitacidn privada (Mayor Cuantia)

Invitacion Abierta (Licitacion Publica)

Contratos de Asociacion y/o alianzas estratégicas con los
particulares

Cop oo

ARTICULO 23° CONTRATACION DIRECTA: La empresa
“EMTSI” podra contratar directamente sin necesidad de contar
con varias ofertas o cotizaciones, y solamente teniendo en
cuenta las condiciones y precios del mercado:

Se hace mencién a los items:

c. Los que realicen con personas privadas cuando la “EMTSI"
tenga calidad de contratista.

d. Cuando el presupuesto sea inferior a DOSCIENTOS
SALARIOS MINIMOS MENSUALES LEGALES VIGENTES (200

SMMLV)

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: Es aquel que es
celebrado con personas naturales o juridicas para desarrollar
actividades relacionadas con la gestion, administracion o
funcionamiento de la Empresa, que no puedan ser cumplidas con

personal de planta.

DESCRIPCION 2. Se realizara la correspondiente verificacion y autenticidad
TECNICO Y de la propuesta y documentacién anexa para los procesos
ECONOMICA DEL contractuales.

CONTRATO
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b. La contratacién de la necesidad descrita debe realizarse
con una persona que garantice que los servicios prestados
seran ejecutados por personal idéneo y con la experiencia.

- Cédula de ciudadania

- Rut

- Certificado Antecedentes disciplinarios (Verificados por la
Empresa)

- Certificado Antecedentes fiscales (Verificados por la
Empresa)

DOCUMENTOS - Certificado de Antecedentes Judiciales (Verificados por la
Empresa)

;gfag'g?: ODE - Certificado de medidas correctivas
- Certificado de inhabilidades por delitos sexuales

- Hoja de Vida de la Funcién Publica
- Certificados de Experiencia
Declaracién Juramentada de Bienes y Rentas

- Certificacién de Seguridad Social

- Certificado Médico de aptitud laboral
MANUAL DE CONTRATACION DE LA EMPRESA “EMTSI”
ARTICULO 7°: CAPACIDAD PARA CONTRATAR
De conformidad con las reglas de competencia para la delegacion
sefialadas en la ley 489 de 1998, Unicamente podran celebrar
contratos a nombre y en representacién de la EMPRESA MUNICIPAL
DE MAQUINARIA, TRANSPORTE Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO
DE ITUANGO, ANTIOQUIA, “EMTSI", el gerente en calidad de
representante legal de la misma, o sus delegados, en los términos
expresos de la delegacién previamente realizada para cada caso. Y
segin el régimen de limitacién en los montos de contratacién
instaurada en el articulo 27, numeral q del manual de contratacion,
ANALISIS QUE esto es,” suscribir documentos, actos o contratos e impliquen
SUSTENTA LA erogacién superior a cien (100) salarios minimos legales vigentes al
EXIGENCIA DE momento de la realizacién del acto o negocio”. Caso en el cual se

GARANTIAS debera acudir a la Junta Directiva.

MECANISMO DE COBERTURA DEL RIESGO

ARTICULO 42 GARANTIAS: Sin perjuicio de la posibilidad de
constitucién de garantias acorde a las disposiciones comerciales, la
empresa podra exigir de conformidad con las reglas establecidas en
el estatuto general de contratacion y sus decretos reglamentarios, a
los contratistas la constitucién de las pélizas o garantias que deberan
otorgarse y que seran exigidas teniendo en cuenta el objeto del
contrato, el valor y las obligaciones del contratista. En cuanto al
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amparo de buen manejo y correcta inversién del anticipo o de
devolucién del pago anticipado, cuando el mismo se encuentre
pactado, éste debera ser por el 100% de la suma que se entregue a
dicho titulo. También se podré exigir garantias reales o personales,
cuando por la naturaleza del contrato o las circunstancias de riesgo lo
ameriten.

Para garantizar el cumplimiento del presente contrato, el contratista
NO CONSTITUIRA GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO, ya que
el contrato en cuestidn no supera la minima cuantia, cien (100)
SMLMV

CONCLUSION Con la presentacion de este estudio queda evidenciada la
necesidad que debe suplir LA EMPRESA MUNICIPAL DE
MAQUINARIA, TRANSPORTE Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO
DE ITUANGO, ANTIOQUIA, “EMTSI, por lo que resulta
imprescindible adelantar el correspondiente proceso contractual
de prestacion de servicios

ANALISIS DE RIESGOS

1. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS
PREVISIBLES QUE PUEDEN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO
DEL CONTRATO.

Los riesgos del servicio a desarrollar se refieren a los diferentes factores que
pueden hacer que no se cumplan los resultados previstos, es decir, la probabilidad
de ocurrencia de eventos aleatorios que afecten el desarrollo del mismo, generando
una variacién sobre el resultado, tanto la relacién con los costos como con los
ingresos, conforme a lo establecido en los articulos 4° y 7° de la ley 1150 de 2007
y el decreto 1082 de 2015, los riesgos que se pueden presentar dentro de la
presente contratacion son:

RIESGO TIPIFICACION ASIGNACION J

CONTRATISTA | EMTSI

Atrasos en la
gjecucion de las
labores
encomendadas

Incumplimiento X
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Dafios a terceros por | Riesgo que asume el contratista X
responsabilidad civil.

Cualquier clase de
Incumplimiento del incumplimiento del contratista, X
contrato antes, durante y posterior a la
orden de inicio del contrato

Riesgo que asume la entidad a
No pago oportuno de | partir de los treinta (30) dias X
la entidad siguientes a la radicacion del
informe en Tesoreria

Ejecutar las
actividades sin cumplir
con los lineamientos
establecidos por la ley.

Mala calidad del servicio X

2. ASIGNACION DE RIESGOS

Se asignan en un 100% al contratista los riesgos previstos, salvo al referido al no
pago oportuno de la entidad, donde los riesgos los asume en un 100% la entidad
contratante y los derivados del caso fortuito y la fuerza mayor, los cuales se
asignan en un 50% a cada parte.

3. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LOS MECANISMOS DE
COBERTURA

MANUAL DE CONTRATACION DE LA EMPRESA “EMTSI”
ARTICULO 7°: CAPACIDAD PARA CONTRATAR

De conformidad con las reglas de competencia para la delegacion sefialadas en la
ley 489 de 1998, unicamente podran celebrar contratos a nombre y en
representacion de la EMPRESA MUNICIPAL DE MAQUINARIA, TRANSPORTE Y
SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ITUANGO, ANTIOQUIA, “EMTSI", el gerente en
calidad de representante legal de la misma, o sus delegados, en los términos
expresos de la delegacion previamente realizada para cada caso. Y segun el
régimen de limitacion en los montos de contratacién instaurada en el articulo 27,
numeral q de los estatutos esto es,” suscribir documentos, actos o contratos e

Powered by @Camﬂcanner'


https://v3.camscanner.com/user/download

i

CODIGO: CTC_002_FOR |
FECHA: 30-05-2024 \

ESTUDIOS PREVIOS VERSION: 01 |

AL

perior a cien (100) salarios minimos legales vigentes al

impliquen erogacion su ' .
so en el cual se debera acudir a

momento de la realizacién del acto 0 negocio”. Ca
la Junta Directiva

4. MECANISMO DE COBERTURA DEL RIESGO

GARANTIAS:

Sin perjuicio de la posibilidad de constitucién de garantias acorde a las
disposiciones comerciales, la empresa podra exigir de conformidad con las reglas
establecidas en el estatuto general de contratacién y sus decretos reglamentarios,
a los contratistas la constitucion de las pdlizas o garantias que deberan otorgarse
y que seran exigidas teniendo en cuenta el objeto del contrato, el valor y las
obligaciones del contratista. En cuanto al amparo de buen manejo y correcta
inversion del anticipo o de devolucién del pago anticipado, cuando el mismo se
encuentre pactado, éste debera ser por el 100% de la suma que se entregue a
dicho titulo. También se podréa exigir garantias reales o personales, cuando por la
naturaleza del contrato o las circunstancias de riesgo lo ameriten.

Para garantizgr el cumpl’imie:nto del presente contrato, el CONTRATISTA NO
CONSTITUIRA GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO ya que el contrato en
cuestién no supera la minima cuantia, cien (100) SMLMV.

Q;eja 6}6)[00\)

DIEGO ANDRES ESPINAL MADRID
GERENTE “EMTSI”.
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