
Barranquilla, Julio 2026 
 
 

 
Señores 

SIEMBRA MAS S.A.S. 

E.S.D. 

 
ASUNTO: Oferta de servicios de apoyo a la gestión. 

 

 
Cordial saludo; 

 

 
VIVIANA VANESA HERNANDEZ ARTETA identificada con C.C. 1.143.160.416 

expedido en Barranquilla, mediante el presente escrito me permito presentar ante 

ustedes la siguiente oferta de servicios: 

 

 
OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN LAS 

ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ENTIDAD. 

 

 
ALCANCE DEL OBJETO: El anterior objeto contempla las siguientes actividades: 

 

 
1. Brindar apoyo en la clasificación, archivo y gestión de

 la documentación física y digital de la empresa. 

2. Brindar apoyo en la supervisión del stock de suministros de oficina, realizar la 

lista para pedidos y gestionar el inventario. 

3. Realizar las comunicaciones requeridas con el personal a cargo del Área 

Logística. 

4. Brindar apoyo en el trámite y control documental de facturas, cuentas de cobro y 

demás documentos administrativos relacionados con el proceso de pago.  

5. Brindar apoyo en el control de los gastos administrativos 

6. Brindar apoyo en la coordinación de actividades y capacitaciones del personal a 

cargo del Área Logística 

7. Las demás actividades de carácter técnico que guarden relación directa, 

necesaria y verificable con el objeto contractual y con las obligaciones expresamente 

previstas en el contrato, siempre que no impliquen modificación, ampliación sustancial 

del objeto contractual ni alteración de las condiciones económicas pactadas.



 

 
VALOR DE LOS SERVICIOS: El valor de los honorarios por los servicios 

anteriormente mencionados corresponde a la suma de DIECIOCHO MILLONES DE 

PESOS (18.000.000) 

 

 
PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecución propuesto en la presente oferta será 

de cinco (5) meses. 

 
 

 
Atentamente, 
 
 
 
 

 

 
VIVIANA VANESA HERNANDEZ ARTETA 

 
C.C. 1.143.160.416 de Barranquilla. 



 



VIVIANA VANESA HERNANDEZ ARTETA 

1.143.160.416 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOMBRE VIVIANA VANESA HERNANDEZ ARTETA 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD 1.143.160.416 De Barranquilla 

FECHA DE NACIMIENTO 3 de Marzo de 1997 

LUGAR DE NACIMIENTO Barranquilla-Colombia 

ESTADO CIVIL Unión libre 

 
CIUDAD Soledad - Atlántico 

DIRECCIÓN Cr 21 C No. 81 A 63 
 

Los Almendros 
 

TELÉFONO 305-277-6254 
 

E-MAIL vivi.hernandez152@hotmail.es 

DATOS PERSONALES 

mailto:vivi.hernandez152@hotmail.es


VIVIANA VANESA HERNANDEZ ARTETA 

1.143.160.416 

 

 

 
 
 

 

 

 
 

 
 Técnico en Asistente en Administración de Empresa capacitada 

para realizar funciones administrativas a través de la 
aplicación de diversas herramientas, me considero una 
persona con capacidad de desarrollar todas las actividades a 
realizar y entrega en el desarrollo del cargo, direccionada 
hacia la puntualidad y responsabilidad, con sólidos principios 
de dignidad, respeto y honradez, con facultad para cumplir 
ampliamente los objetivos trazados. 

PERFIL 



VIVIANA VANESA HERNANDEZ ARTETA 

1.143.160.416 

 

 

 
 
 

 

 

 
Técnicos: Técnico En Asistente En 

Administración de Empresa. 
Corporación Educativa Formar 
(Diciembre 2/2015) 

 
 

 
Estudios Secundarios:  COLEGIO GABRIEL GARCIA MARQUEZ 

Año de Culminación: Barranquilla 2013 

Titulo Obtenido: Bachiller Académico. 
 
 

 
Estudios Primarios: COLEGIO GABRIEL GARCIA MARQUEZ 

FORMACION ACADEMICA 



VIVIANA VANESA HERNANDEZ ARTETA 

1.143.160.416 

 

 

 
 
 

 

 

° Técnico Laboral Por Competencias En Auxiliar De Producción Y 
Manufactura (INSTITUTO DE SOLEDAD ATLÁNTICO-ITSA-18 de 
Diciembre/2013) 

° Seminario de ETICA Y VALORES (CORPORACIÓN EDUCATIVA 
FORMAR- 31 de enero/2014) 

 
 

° Seminario de PLANEACIÓN ESTRATÉGICA PARA LA 
SOSTENIBILIDAD EMPRESARIAL (CORPORACIÓN EDUCATIVA 
FORMAR- 17 de mayo/2014) 

 

° Seminario de ELABORACIÓN DE FLUJOS DE CAJA Y PROYECCIÓN 
ADMINISTRATIVA (CORPORACIÓN EDUCATIVA FORMAR- 18 
de octubre/2014) 

 
° Seminario de EMPRENDIMIENTO (CORPORACIÓN EDUCATIVA 

FORMAR-30 de enero/2015) 
 

° Seminario de HERRANMIENTAS DE LA ORGANIZACIÓN MODERNA 
(CORPORACIÓN EDUCATIVA FORMAR-16 de 
Mayo/2015) 

OTROS ESTUDIOS: 



VIVIANA VANESA HERNANDEZ ARTETA 

1.143.160.416 

 

 

 
 

 

 

 
 

 
TRIPLE A S.A E.S.P. 

 
Cargo: Auxiliar Administrativo 

 
Jefe Inmediato: Annadheluz De Castro Rolong 

Tiempo Laborado: 6 Meses 

Celular: 310-633-2370 
 
 
 
 
 

INMOBILIARIA LEYVA DE HART Y CIA. 

Cargo: Auxiliar administrativo 

Jefe Inmediato: Jose Ignacio Leyva De Hart. 

Tiempo Laborado:  3 años 

Celular: 394-00-85 

 
 
 
 
 
                       SIEMBRA MAS S.A.S. 
                      Cargo: Apoyo Administrativo 
                      Jefe Inmediato: Yenny Ojeda Ospino 
                       Tiempo laborado:  6 meses 
                       Celular: 3184028522

EXPERIENCIA LABORAL 



VIVIANA VANESA HERNANDEZ ARTETA 

1.143.160.416 

 

 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 
Lorayne Martínez 

Cargo actual: Asesora comercial 
Empresa : Banco de Bogotá 
Celular: 324-683-86-09 

 
 

Valentina Tovar 
Cargo actual: Ingeniera de servicios 
Empresa: Relianz Mining Solutions 
Teléfono: 320-485-54-35 

REFERENCIAS PERSONLAES 



VIVIANA VANESA HERNANDEZ ARTETA 

1.143.160.416 

 

 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 

 

 

 
DAYANA MARTINEZ 
Cargo actual: Técnico Regional de auditoria 
Empresa: Nueva Eps Teléfono: 300-682-5725 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Viviana Vanesa Hernández Arteta 
C.C. 1143160416 

Referencias Familiares: 



VIVIANA VANESA HERNANDEZ ARTETA 

1.143.160.416 
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VIVIANA VANESA HERNANDEZ ARTETA 
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VIVIANA VANESA HERNANDEZ ARTETA 

1.143.160.416 

 

 











  

Exportadores
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984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Inscripción0 1

141230047827

    1 1 4 3 1 6 0 4 1 6 6 Impuestos de Barranquilla  2

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 1 1 4 3 1 6 0 4 1 6                   

COLOMBIA 1 6 9 Atlántico 0 8    Barranquilla 0 0 1

HERNANDEZ ARTETA VIVIANA VANESA

COLOMBIA 1 6 9 Atlántico 0 8 Soledad 7 5 8

CR 21 C   81 A   63 BRR LOS ALMENDROS
vivi.hernandez152@hotmail.es

                3 0 5 2 7 7 6 2 5 4                 

7 0 2 0 2 0 2 6 0 1 1 9 8 2 9 9 2 0 2 6 0 1 1 9                  

49 - No responsable de IVA
4 9                                                   

                              

                              
  

   

      

X    1

MOYA GARCIA JULISSA LUISANA 

Gestor III

Fecha generación documento PDF: 19-01-2026 08:11:08AM



Fecha: 17/Ene/2026, Hora: 07:21:36 a.m. 

Apellido: HERNANDEZ ARTETA 

Nro Identidad: 1143160416 

HC: # 32813 Edad: 28 años 

Nombre: VIVIANA VANESA 

Sexo: Femenino Tipo Doc: CC Rh: A+ 

Peso: 57 Kg  Estatura: 1.55 M  IMC: 23.7 

Direccion: CRA 21 C N 81 A 63 

Empresa: A quien interese 

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO EN RECURSOS 

HUMANOS 

Nacim: 03/Mar/1997 

Ciudad: ATLANTICO - SOLEDAD 

Recomendaciones Especificas 

S.V.E. Estilo de Vida Saludable 

Examenes Realizados 

Restricciones 

Observaciones 

Certificado de aptitud laboral 

Ingreso 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

. 

Osteomuscular 

 

 

 

 

* Ninguna 

* Buena disposicion y organizacion de su puesto de trabajo 

* Mantener hidratación adecuada y alimentación balanceada durante la 

jornada 

 
 

 

 

* Ninguna 

* Pausas activas 

* Seguir normas de bioseguridad establecidas de la empresa 

* Higiene postural (mantener buenas posturas durante el desempeño de sus 

actividades) 

* Cambios de posicion a libre tolerancia de sentado a pie y viceversa 

* Mantener iluminación adecuada, conservar distancia de 50â€“60 cm del 

monitor y realizar control optometría anual 

 
Sin restricciones para el cargo 

 

Ninguna 
 

Ninguna 

 

Para dar cumplimiento a la resolución 2346 emanada del ministerio de protección social, el trabajador; cuyos datos firma y constan en 

este documento, presta su consentimiento para someterse a las pruebas médicas y complementarias necesarias para valorar su aptitud 

labora, conforme a los riesgos en su puesto de trabajo, y a que el contenido y resultado de las mismas esté a dispocisión del personal 

sanitario encargado de la vigilancia de salud de su empresa 

 

 

 

 

 

 

Maria alejandra ruiz cabarcas 

Medico ocupacional 

Lic. de S.O #: 4604 

Registro #: 1043001820 

Viviana vanesa hernandez arteta 

CC 1143160416 

Medicas Laborales 

Concepto 







 Bogotá DC, 25 de junio del 2026

 

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACIÓN certifica que una vez consultado el Sistema de Información de 	Registro de Sanciones e Inhabilidades

(SIRI), el(la) señor(a) VIVIANA VANESA HERNANDEZ ARTETA identificado(a) con Cédula de ciudadanía número 1143160416:

 

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

 

 

 

 

ADVERTENCIA: La certificación de antecedentes contiene las anotaciones de las sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes. Cuando se
trate de nombramiento o posesión en cargos que exijan para su desempeño ausencia de antecedentes, se certificarán todas las anotaciones que
figuren en el registro. Anterior, de acuerdo a los incisos 3o. y 4o. del artículo 238 Ley 1952 de 2019.

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores públicos y particulares que desempeñen funciones públicas en
ejercicio de la acción de repetición o llamamiento en garantía.  Este documento tiene efectos para acceder al sector público, en los términos que
establezca la Constitución Politica y la ley particular o demás disposiciones vigentes. El Sistema SIRI reporta como antecedentes solamente las
sanciones con debida ejecutoria recibidas de las autoridades nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripción de contratos con el
Estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la información de antecedentes del aspirante en la página web:
https://www.procuraduria.gov.co/Pages/certificado-antecedentes.aspx

Mario Enrique Castro González

Jefe División de Relacionamiento Con El Ciudadano (C)

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES

CERTIFICADO ORDINARIO
No. 298446702

PIB

11:52:28

Hoja 1 de 01

ATENCIÓN :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN

TODAS LAS HOJAS.

División de Relacionamiento con el Ciudadano.

www.procuraduria.gov.co Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750
ext. 13170; Bogotá D.C.

Línea gratuita 018000910315



 

 

 

 

LA CONTRALORÍA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,

INTERVENCIÓN JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

 

CERTIFICA:

 
Que una vez consultado el Sistema de Información del Boletín de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy jueves 25 de

junio de 2026, a las 12:15:17, el número de identificación, relacionado a continuación, NO SE ENCUENTRA

REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

 

 
Esta Certificación es válida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y número consignados en el

respectivo documento de identificación, coincidan con los aquí registrados.

 

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolución 220 del 5 de octubre de 2004, la firma mecánica aquí

plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales.

 
 
 
 
 

Tipo Documento Cédula de Ciudadanía
No. Identificación 1143160416
Código de Verificación 1143160416260625121517

Generó: WEB

Con el Código de Verificación puede constatar la autenticidad del Certificado.
Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Código Postal 111071. PBX 5187000 - Bogotá D.C

Colombia Contraloría General NC, BOGOTÁ, D.C.
Página 1 de 1







MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS 
COMUNICACIONES - MINTIC

 

CERTIFICA QUE

Una vez consultada la base de datos de deudores alimentarios morosos REDAM, el(la) ciudadano(a) con número de 
identificación CC 1143160416 NO SE ENCUENTRA INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES 
ALIMENTARIOS MOROSOS

Esta certificación es válida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y número consignados en el 
respectivo documento de identificación, coincidan con los aquí registrados.

Se expide en Bogotá el 17/07/2026 03:51 PM

Código Verificación: KS9Z3JYUBR

Válida hasta: 15/10/2026

__________________________________________________

Dirección de Gobierno Digital

MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS 
COMUNICACIONES - MINTIC



LA ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES - COLPENSIONES

CERTIFICA QUE

Verificada la base de datos de afiliados, el/la señor/a VIVIANA VANESA HERNANDEZ ARTETA  identificado/a con
documento de identidad Cédula de Ciudadanía número 1143160416, se encuentra afiliado/a desde 21/02/2019 al
Régimen de Prima Media con Prestación Definida (RPM) administrado por la Administradora Colombiana de
Pensiones  COLPENSIONES.

La presente certificación se expide en Bogotá, el día 02 de julio de 2026.

Nota:  Certificado  generado  desde  la  página  Web.  Este  documento  no  es  válido  para  el  reconocimiento  de
prestaciones  económicas,  está  sujeto  a  verificación  y  no  tiene  costo  alguno.

Rosa Mercedes Nino Amaya
Dirección de Afiliaciones



 
CERTIFICADO DE AFILIACIÓN AL PBS DE EPS SURA

 
 
EPS SURAMERICANA S.A. en desarrollo de su programa especial para la garantía del Plan de Beneficios en Salud denominado EPS
SURA
 

CERTIFICA
 

Que VIVIANA VANESA HERNANDEZ ARTETA identificado(a) con CÉDULA DE CIUDADANÍA número 1143160416 está
registrado(a) en el PBS EPS SURA con la siguiente información:
 

 
 
 
 
 
DIRECCIÓN DE AFILIACIONES

ESTE DOCUMENTO NO ES VÁLIDO PARA LA PRESTACIÓN
DEL SERVICIO, NI PARA TRASLADOS

TIPO Y NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN CC 1143160416
NOMBRES Y APELLIDOS VIVIANA VANESA HERNANDEZ ARTETA
TIPO DE AFILIADO TITULAR
PARENTESCO TITULAR
ESTADO DE AFILIACIÓN TIENE DERECHO A COBERTURA INTEGRAL
CAUSA ESTADO DE LA AFILIACIÓN COBERTURA INTEGRAL
FECHA DE INGRESO A EPS SURA 01/07/2024
FECHA RETIRO EPS SURA ACTIVO(A)

Fecha de generación: 25/06/2026



CERTIFICADO
BARRANQUILLA,
ATLANTICO,

15/01/2026

COLOMBIA,
A quien interese

Por medio de la presente hacemos constar que la señora VIVIANA VANESA
HERNANDEZ ARTETA  con Cédula de Ciudadanía número 1143160416

Posee en el banco Davivienda:

CUENTA DE AHORROS DAMAS
Número 0550488426078454
Fecha de apertura 23/12/2021

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA
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