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PERIODO
DEL 28 DE JUNIO DE 2026 AL 27 DE JULIO DE 2026 CONTRATO 069 DE 2026
REPORTE
FECHA INICIACION 28 DE ENERO DE 2026 FECHA TERMINACION: 27 JULIO 2026 Informe No. 06
CONTRATISTA: JULIETH SANCHEZ FAJARDO SUPERVISOR: LUIS MIGUEL RODRIGUEZ RODRIGUEZ
OBJETO DEL PRESTACION DE SERVICIOS COMO AUXILIAR DE OFICINA EN EL APOYO A LA GESTION EN EL REGISTRO Y VERlFlCAClON DEL
CONTRATO: ORDEN DE LOS DOCUMENTOS QUE SE ENCUENTRAN Y TRANSFIERAN AL ARCHIVO CENTRAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL

|. REPORTE DEL CONTRATISTA Il. REPORTE DEL SUPERVISOR
VERIFICACION
!I' OBLIGACION ESPECIFICAS CANTIDAD EJECUCION DE
ACTIVIDADES
E CONTRACTUALES (S| APLICA) ACTIVIDADES EJECUTADAS EVIDENCIA OBSERVACIONES
M T P N
Verificar que las cajas se -Constantemente se verifica que las
encuentren organizadas en orden cajas que se encuentran en el archivo|  NO REQUIERE EJECUCION
1 |ascendente de acuerdo con la 1 central, estén organizadas ANEXO X SATISFACTORIA
numeracién de las unidades de correctamente.
almacenamiento.
Elaborar rétulos de cajas vy
carpetas de las cajas que no se NO REQUIERE EJECUCION
2 |encuentren rotuladas de las 1 -No se requirié para este periodo. X
diferentes dependencias de la ANEXO SATISFACTORIA
Alcaldia Municipal.
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P -Recibidas las instrucciones, se
Organizacién Documental, R
S ; procede a la organizacion de
Ubicacion de las Unidades de -
X . documentos del afio 1979, donde se
Almacenamiento, Registro  de retiran copias documentos SE ANEXA .
Préstamos de documentos, Retiro . copias, y G EJECUCION
3 de Material Abrasivo de la 1 innecesarios, (En inspeccién). REGISTRO X SATISFACTORIA
. . .. También se hace el cambio de sobres FOTOGRAFICO
documentacién, implementacion . :
) L de manila, por carpeta blanca, de igual
de instrumentos archivisticos, . )
. : manera con las cajas, se cambian las
rotulacién de cajas y carpetas. ~ ;
pequenas por cajas grandes.
Recibir la documentacién que se
lleve por transferencia documental .
. . o . NO REQUIERE EJECUCION
4 |establecida en la Circular No OQ5 1 -No se requirié para este periodo. ANEXO X SATISFACTORIA
de 2023 proferida por la Secretaria
General y Gestion Administrativa.
Ubicar las cajas que se reciban en NO REQUIERE EJECUCION
5 | el Archivo Central que disponga la 1 -No se requirié para este periodo. ANEXO X
, " SATISFACTORIA
Alcaldia Municipal.
Diligenciar el Formato de
6 Inventario Documental establecido 1 _No se requirié para este periodo NO EEI(E))%IOERE X EJECUCION
por la entdad del fondo quirio p P ' SATISFACTORIA
documental acumulado.
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ALCALDIA DE
VilladeLeyva

. -Se realiza la correcta ventilacion de
Mantener aseado y ventilado los los espacios de la oficina, se NO REQUIERE EJECUCION
7 depéSitOS del arChiVO Central de Ia mantiene aseado y en Orden el Sitio REGISTRO SATISFACTORIA
alcaldia municipal. de trabajo. FOTOGRAFICO
Rendir informe correspondiente a E ii inf
sus obligaciones y funciones al d reci‘uenten;_endtedse nOt'I'.Cad'n orgu—:i NO REQUIERE
ordenador del gasto si lo requiere € 1as aclividades realizadas —de EJECUCION
8 , . periodo requerido, verificando el REGISTRO
y a la secretaria general y Gestion Ny ) : SATISFACTORIA
- . g cumplimiento de las funciones FOTOGRAFICO
Administrativa del Municipio de .
. asignadas.
Villa de Leyva.
Atender oportunamente los
requerimientos que le haga el -Entrega de informe, atendiendo cada NO REQUIERE EJECUCION
9 |Supervisor del contrato y presentar uno de los requerimientos REGISTRO SATISEACTORIA
cada mes informes de la ejecucion oportunamente. FOTOGRAFICO
contractual.
-Continuamente se respalda en cada
actividad o evento, donde se necesite
apoyo. Como en la logistica de las
diferentes funciones en el marco de la
Apoyar los eventos y actividades a celebracion de ferias y fiestas del SE ANEXA EJECUCION
10 Carg_o_ de la Administracion municipio_ También el apoyo de la REG'STRO SATISFACTORIA
Municipal. celebracion del dia del campesino en| FOTOGRAFICO
veredas altas, donde se hizo el registro
de las personas, entrega de incentivos
y entrega de almuerzos.
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-En la oficina de ventanilla Unica, Se
radicaron, escanearon y
redireccionaron todos los documentos
que llegaron a la oficina, los cuales se
les dio entrada y salida en el VillaSid,
se verifica que se hayan subido
debidamente a la plataforma y se
agregan a la carpeta del dia
correspondiente, posterior a esto se
hace la anotacion de cada paquete de
documentos en los libros radicadores,
para llevar el control de entrega de
correspondencia y se entrega en su

Y las demas que sean respectiva secretaria. Se laboré hasta SE ANEXA )
1 correspondiente al debido y el dia Jueves 02 de Julio. REGISTRO X EJECUCION
desarrollo del objeto contractual. Constantemente se revisa el correo de FOTOGRAFICO SATISFACTORIA

la oficina (atencidn al ciudadano) y se
mantiene al dia de lo requerido por el
mismo.

Se hicieron planillas en excel,
revisadas y entregadas en fisico con
sus respectivas firmas para el pago de
recibos en hacienda.

También se realiz6 la busqueda de la
solicitud de una persona, indicando
que necesita todos los archivos
digitales que se han radicado desde
que se creo la oficina, en este caso, se
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encontraron archivos desde el ano
2014 hasta el afio en curso. Un total de
180 documentos encontrados,
descargados y organizados por
carpetas segun el afio.

T: Cumple totalmente las actividades pactadas - P: Cumple parcialmente las actividades pactadas - N: No cumplié las actividades pactadas

lll. REPORTE DEL CONTRATISTA

CUMPLIMIENTO DE APORTES A De conformidad con la norma viggpte adjunto el N° PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL
A reporte de pago de salud, pensiéon y ARL de
SALUD, PENSION Y RIESGO formidad diente al de JUNIO
LABORALES conformidad corréspondiente al mes de y 5250828301 - 5251120401
JULIO del afo 2026
PAGO APORTES SALUD Salud: FAMISANAR
PAGO APORTES PENSION Pension: COLPENSIONES
PAGO APORTES ARL Riesgos Laborales: ARL POSITIVA

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas en el presente informe corresponden
a las actividades y obligaciones efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente
documento que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.
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Iv. REPORTE Y SEGUIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE

DINEROS RECIBIDOS POR EL CONTRATISTA

VALOR

Valor del contrato

$ 13.230.000,00

Valor adicional contratado $0,00
Anticipo $0,00
Amortizacion del anticipo $0,00

Sumatorias actas parciales

$11.025.000,00

Valor a pagar presente acta final y recibido a satisfaccion

$ 2.205.000,00

Saldo a ejecutar

$0,00

VALOR A PAGAR PRESENTE ACTA FINAL Y RECIBO A SATISFACCION

SON: DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCO MIL PESOS M/CTE.

$ 2.205.000,00

- bdt d}\ ?ﬁmjard\gzgﬁ\@do

FIRMA:

NOMBRE: LUIS MIGUEL RODRIGUEZ RODRIGUEZ
NOMBRE: JULIETH SANCHEZ FAJARDO -

CARGO: SECRETARIA GENERAL Y GESTION ADMINISTRATIVA

CONTRATISTA

SUPERVISOR
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ANEXOS.

A continuacion, se anexan las evidencias de cada una de las actividades realizadas en cumplimento de las
obligaciones establecidas dentro del CPS: No. 069 DE 2026.

ANEXOS DE LAS OBLIGACIONES:

Ty 4 S TR DEMARCACION.
» = 02653 Ruben Dario Sanmiguel Dulc... ek e = # o720 @ V4 g8 B
8 01592 Andres Felipe Saaverda Aquazaco ggm‘gfglg,?e # oorze 0 P vV B
8 01591 Claudia Esientth Barrero Rey SESICZ&“S%&E #® owoeoze B &2 vV B
8 01590 Giovanna Marcela Aguirre Peresson  SERTITICADO DE # oworzoze = P v B
2 01589 Martha Ines Torres gg;ﬂ;‘gﬁg&? # ovoroze B 2 s B
54 02658 ESTACION DE POLICIADE VIL.. REMISION DE It R o ovoroe @ 2 v B
52 02657 Alexandra Mejia Baracaldo ggsﬂgg‘gzﬁ‘i & # o720 @ 4 8§ B
54 02656 DIRECTOR DE MOVILIDAD SOLICITLD De it B & 01072026 8§ B
3 il vyes EROCORADLEA ROV DE} i rERRUESTRA I P ROTER: () crs map camora AU
@ 01587 Daniel Atonso | ESRESEE L 1 Villa de Leyva,Boyacd,Colombia == s
T ’ Calle 13, Villa de Leyva, Villa de Leyva, Boyaca 154001, v m

8 01586 Adriana Milena (8 ) el

Lat 5.633725, Long -73.522746
miércoles, 01/07/2026 06:00 p.m. GMT-05:00 talada % *
A Note : Captured by GPS Map Camera

0600 p.m. |
ES e Ml ( i s

01/07/2026

P LVI9]

p—
n GPS Map Camera

Villa de Leyva,Boyaca,Colombia ==
Calle 13, Villa de Leyva, Villa de Leyva, Boyaca 154001,
Colombia

Lat 5.633725, Long -73.522746

miércoles, 01/07/2026 06:01. p.m. GMT-05:00

Note : Captured by GPS Map Camera
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[ MUNICIPIO DE V'Lsﬁ;;z'fmwrz‘ BOYACA NIT. 891.801.268.7 MONUMENTO NACIONAL
GRAD(::ZEB';L:\;EAC] N Y GESTION
U GESTION DE S:Z?«;g Y SERVICIOS Vors-or; 0 | Faone 1 oe
S oCIOS PUBLICG
FECHA DE ENTREGA 21 do Mayo dg 2:);:::02 :o 2026
[PERIODO FACTURADO Wzm
sEx T th')' MUNICIPAL
BRgI::NARIO Sccrotario Gonoraly G ;J:::;""l’““
- WW\L ministrativa
[ #] BIEN INMUEBLE No.FACTURA | "SNP 0| ANTERIOR | ACTUAL [CONSUMO VALOR wm&im FIRMA RESPONSABLE
|1 Jinstiuto Tecnico Industrial 2022271112 5101782 45080 45084l 4 is 80,750
| 2 [instituto Tecnico Industrial Sede i 2022271117 90446180 44940]  44088] a6 143,750
| 3 |cotegio Antonio Narifio 2022273654 3861223 4169 4679|510 1,181,750
4 |Institucion Educativa Antonic Narifio 2022272992 15003496 4846 4846 0 45250
J 5 _|Escuela Urbana 2022271229 19248381 4927 5183|256 568,700
| 6 [Escuelapnexa 2022271290 6101354 22739]  22703] 54 223200
| 7 [Escueta Durueio 2022269908 90446179 4560 ae72] 112 | 299,300 IS
| 8 [escueta vereda Ritoque 2022273554 | 74289 2016 2029 13 63,950 s
b ]Escuela Vereda Sopota 2022272707 ] 18022434 2700/ 2752| 52 §
| 10 [media Torta 2022270968 8204248 5331 5331 0 le
|11 [Claustro San Francisco 2022270237 | 60765064 a1  asaa| 7 &
| 12 [claustro San Francisco Int2 2022270238 | 60765067 2524 2542 18 PSdx
| 13 [Teatro Cultural 2022271111 | 5100616 2540 2540 0 :
| 14 Jcancna sintetica 2022269351 1 ‘
| 15 [Poligeportivo Municipal » J
' 16 lMeuoparque Cancha d UE = d, D0 Y e O10 Dld
lifMetroparque ale geLe T Bo D 400
| 18 [Casa de la Cultura nueve sea S23i00dh l
D ong S M ‘¢
eves, 0 026 08:43 a 05:00
ote D ed b P ap era

‘s Villa de Leyva,Boy
Calle 13, Villa a
Colombia

7-05.00
amera
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) cpsmapcamera

I . l.—‘ x E = K cpsMap camera

Villa de Leyva,Boyaca,Colombia )
Carrera 7, Villa de Leyva, Villa de Leyva, Boyaca 154001, : ”Load|ng---

Colombia Calle 10, Villa de Leyva, , 154001, Loading...
Lat 5.630554, Long -73.523909 Lat 5.630524, Long -73.523915

miércoles, 08/07/2026 09:06 a.m. GMT-05:00 martes, 21/07/2026 09:01 a.m. GMT-05:00
Note : Captured by GPS Map Camera Note : Captured by GPS Map Camera

2
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a GPS Map Camera

Villa de Leyva,Boyaca,Colombia ==
Calle 10, Villa de Leyva, Villa de Leyva, Boyaca 154001,
Colombia

Lat 5.630797, Long -73.524065

miércoles, 22/07/2026 12:30 p.m. GMT-05:00

Note : Captured by GPS Map Camera

ﬂ GPS Map Camera |

Villa_de Leyva,Boyaca,Colombia ==
Calle 10, Villa de Leyva, Villa de Leyva, Boyaca 154001,
Colombia

Lat 5.630751, Long -73.524048

jueves, 23/07/2026 08:53 a.m. GMT-05:00

Note : Captured by GPS Map Camera

-] Villa de Leyva,Boyaca,Colombia ==
Calle 10, Villa de Leyva, Villa de Leyva, Boyacd 154001,
Colombia
Lat 5.630798, Long -73.524065
jueves, 23/07/2026 05:48 p.m. GMT-05:00
Note : Captured by GPS Map Camera

a GPS Map Camera

Villa de Leyva,Boyaca,Colombia ==
Calle 10, Villa de Leyva, Villa de Leyva, Béyaca 154001,
Colombia

Lat 5.630798, Long -73.524065

jueves, 23/07/2026 05:48 p.m. GMT-05:00

Note : Captured by GPS Map Camera
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Villa de Leyva,Boyaca,Colombia ==
Calle 13, Villa de Leyva, Villa de Leyva, Boyaca 154001,
Colombia

Lat 5.633914, Long -73.522951

viernes, 24/07/2026 09:58 a.m. GMT-05:00

Note : Captured by GPS Map Camera

i —
i, "‘th gl G b i
> Esteequipo > Documentos > JUAN MARIA TORO PEREZ 5> ANO 2020
o &
Nombre i Fecha de modificacién | Tipo Tamafio
20201100250 11:36 2. m. Adob. 4508KB
. 2020110040 24/07/202611:37a,m.  Documento Adob... 249Ke
2 @ 200100455 24/07/202611:39a,m.  Documento Adob... 441K8
£ [® 20001100488 24/07/2026 11:47a.m.  Documento Adob,.. 304 K8
2 [ 2020110096 24/07/2026 11:46 2. m.  Documento Adob.. 358 KB
kAT (8 20201100497 24/07/2026 11:45a.m.  Documento Adob... 408KB
® 20201100498 24/07/202611:42 ., m. Documento Adob... 436KB
SoNge ) 20201100782 24/07/2026 1224 p.m.  Documento Adob... 201k8
® 20201100783 24/07/20261223p.m.  Documento Adob... 1428
@ 20201100784 24/07/202612:10p. m.  Documento Adob... 1598
8 20201100785 24/07/20261208p. m.  Documento Adob... 17K8
i [ 20201100806 24/07/2026233p. m.  Documento Adob... 210K8
&) 20201100807 24/07/2026217p. . Documento Adob... 78K8
® 2000m01213 24/07/2026440p.m.  Documento Adob... 105K8
B 20201101214 24/07/2026 3:56 p. m. Documento Adob... 180 KB
® 20001101215 24{07/2026355p. . Documento Adob... 163K8
@ 20201101582 4/07/2026 443 p. m.  Documento Adob... 85K8
[® 20202100376 24/07/209611:483.m.  Documento Adob... 115K
2 20202100431 24/07/2026 11558, m.  Documento Adob.. 139K8
[ 20202100433 24/07/20261149 8, m,  Documento Adob... 125K8
[ 20202100456 24/07/20261206 p/m.  Documento Adob... 132K8
[ 20202100483 240720061207 pim.  Documento Adob... 120K8
3 20202100520 uhmo‘as‘jéss pim.  Documento Adob... 1008
[ 20202100582 24/07/2006 245 pim | Documento Adob.. 26K8
B 20202100584 24/07/202% 43 p. . i Documento Adob... 226 KB
[ 20202100585 24/07/20262:41p.m) | Documento Adob... 268
(] 20202100587 24/07/2026240p.m. | Documento Adob,. 226K8
2‘4{07120%6‘13:51 P Documento Adob... 218KB
i I 40720033\ p. . | Documento Ado... 216K8
| I 24/07/20263:28 p, | Dagtimento Adob... 258
; Documenta Adob... 27K
Daglimenta Adob.. 1.349 KB
Do Adob. 115K8
Dd‘l‘:‘mmmm Adob... 151K8
¢ i
) opsMap camera iy o,
¥ ’ s
Villa de Leyva,Boyaca,Colombia ==
| Calle 13, Villa de Leyva, Villa de Leyva, Boyaca 154001,
| Colombia
Lat 5.634036, Long -73.522919
»sabado, 25/07/2026 01:26 p.m. GMT-05
Note : Captured by GPS Map Camera
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Villa de Leyva,Boyaca,Colombia ==

Calle 13, Villa de Leyva, Villa de Leyva, Boyaca 154001,
Colombia

Lat 5.634036, Long -73.522919
sabado, 25/07/2026 01:11 p.m. GMT-05:00
Note : Captured by GPS Map Camera

W11030q0 . o
5 «20201400C7
Wiy iiolle80
102,099 '101("1100*)‘-';'\
Bty ne -wwﬂi 2
FQuore ROV SR

1400
*W1q44024 3% 'w":oi‘ L
‘lofquoden X000 100,
ok 1oy sat| '1‘%,011:J}’Zq
| = P s T

—

| Villa de Leyva,Boyaca,Colombia ==
Via a Santuario Iguaque, Villa de Leyva, Villa de Leyva,
Boyacd 154001, Colombia
Lat 5.697350, Long -73.489084
domingo, 26/07/2026 10:20 a.m. GMT-05:00
Note : Captured by GPS Map Camera
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Villa de Leyva,Boyaca,Colombia ==
Via a Santuario Iguaque, Villa de Leyva, Villa de Leyva,
Boyaca 154001, Colombia
Lat 5.697366, Long -73.489113

¢ domingo, 26/07/2026 10:53 a.m. GMT-05:00
Note : Captured by GPS Map Camera




