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EL SUSCRITO DIRECTOR REGIONAL (E) DEL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
 

HACE CONSTAR 
 

Que el (la) señor(a) ALEXANDRA MESA RIVERA, identificado (a) con cédula de ciudadanía No 
65.632.171 celebró con EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA, el (los) siguiente(s) 
contrato(s) de prestación de servicios personales regulados por la Ley 80 de 1993 (Estatuto General 
de Contratación de la Administración Pública), modificada por la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 
2015 y sus demás decretos o normas reglamentarias, como se describe a continuación:  
 
 
1. Número y Fecha del Contrato:  CO1.PCCNTR. 1347293 de 2020 
 
 
Objeto: Prestar servicios profesionales de apoyo a los usuarios de los Centros de Desarrollo 
empresarial y gestión de proyectos especiales, de acuerdo los lineamientos de la Coordinación 
Nacional de Emprendimiento y a lo determinado por el Líder Regional de Red SENA, así como en el 

cumplimiento de las metas e indicadores asignados. 
 
Plazo: Diez (10) Meses y Veintiséis (26) días, sin exceder 31 de diciembre de 2020. 
 
Inicio de Ejecución: 06-02-2020 
Término de ejecución: 31-12-2020 
 
OBLIGACIONES ESPECIFICAS: 1. Gestionar las acciones requeridas para el  cumplimiento de los Lineamientos Estratégicos, 
objetivos y metas establecidos por la Coordinación Nacional de Emprendimiento, según la planeación regional y del Centro 
de Desarrollo Empresarial,  para los programas de Emprendimiento.2 .Diseñar, gestionar y hacer seguimiento al plan de 
Acción individual  formulado con base en los Lineamientos entregados por la Coordinación Nacional de Emprendimiento, 
según la planeación regional y del Centro de Desarrollo Empresarial,  para los programas de Emprendimiento.3.3 Cumplir 
las metas asignadas  estableciendo las acciones requeridas para lograr su cumplimiento.4. Registrar de manera confiable, 
oportuna y con calidad la información referente al desarrollo de sus servicios en las plataformas tecnológicas de la Entidad, 
de manera coherente con las evidencias de prestación del servicio.5. Participar en eventos de divulgación y sensibilización 
para el fomento de la cultura del emprendimiento atendiendo los lineamientos establecidos.6. Asesorar a los 
emprendedores en las diferentes etapas establecidas para la creación de empresas tales como ideación y validación 
temprana, pitch y formulación de planes de negocio, con recursos del Fondo Emprender y/o otras fuentes de financiación. 
7. Realizar acompañamiento y seguimiento, en la puesta en marcha de las empresas creadas con recursos del Fondo 
Emprender u otras fuentes de financiación, realizando visitas programadas a las instalaciones de las empresas y asesorías 
en los centros Centro de Desarrollo Empresarial SENA.8. Asesorar a los Clientes del Centro de Desarrollo Empresarial SENA 
que lo requieran en sus procesos de Fortalecimiento Empresarial de acuerdo a los lineamientos fijados por la entidad.9. 
Cumplir con las actividades planificadas con los emprendedores y/o empresarios en los tiempos y condiciones estipuladas 
10. Diagnosticar las necesidades de formación de los emprendedores y/o empresarios y realizar sesiones de entrenamiento 
para fortalecer sus competencias11. Colaborar en el desarrollo de competencias de emprendimiento dentro de los procesos 
formativos de la Entidad en asocio con la dirección de formación profesional en cada regional y centros de formación.12. 
Asistir y participar en los foros, seminarios, capacitaciones, cursos virtuales, comités de trabajo, reuniones y cualquier otro 
tipo de evento al que sea convocado por el Líder regional de Red.13. Participar eventos de divulgación y ruedas de negocio 
del centro o la regional.14. Cumplir con lo establecido en los procesos y procedimientos del Sistema Integrado de Gestión 
y Autocontrol (SIGA),15. Identificar y promover el uso de las diferentes fuentes de financiación para la creación de 
empresas.16. Apoyar los procesos administrativos del centro y la regional relacionados con las evidencias de sus servicios 
prestados, inherentes a las actividades de su perfil y a la naturaleza de los servicios contratados.17. Entregar 
oportunamente los informes mensuales y cada vez que sean requeridos.18. Respetar los parámetros de Habeas Data 
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determinado para cada uno de los programas desarrollados en el Centro de Desarrollo Empresarial.19. El contratista se 
compromete bajo sus propios medios a cumplir para la vigencia 2020 o en el tiempo del contrato, con las metas asignadas 
y lineamientos establecidos por la Coordinación Nacional de Emprendimiento, en cumplimiento de los objetivos y líneas 
misionales del programa. Estas metas serán distribuidas por el gestor líder de centro y/o líder de Red, así mismo será 
verificada su ejecución mensual por parte del supervisor del contrato.20. En general, desarrollar todas aquellas actividades 
inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecución del objeto mismo.21. Articular las acciones de 
emprendimiento con las diferentes áreas de los Centros de Formación, de las regionales. 
 

Se expide a solicitud del interesado, de acuerdo con la información registrada en el sistema ON BASE 
del SENA, a los 28 días de enero de 2021  

 
 
                                                                                                         LEANDRO VERA ROJAS 
                                                                                              Director Regional (E) 
 
Proyecto: Ingrid Lozano-irlozanos@sena.edu.co 
Cargo: Apoyo administrativo – Dirección General 
IP: 84404 
Reviso: Edgar Augusto Prada Canizalez – eapradac@sena.edu.co 
Cargo: Coordinador – Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 
IP: 84268 
 

 



 



 



 



 
 



 



 
 



 



 
 



 



 



 



 
 



 



 
 



 
 



 



 



 
 



 
 



 
 



 



Alexandra Mesa Rivera, CC: 65.632.171 Ibagué, Celular: 3144130392 
  

 

Email: alexandraeconomista4185@hotmail.es  
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