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ARTICULO 94 DE LA LEY 1474 DE 2011
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OBJETO:

“pRESTACION DE SERVICIOS PARA LA REALIZACION DE CAMPANAS DE
DIVULGACION Y SENSIBILIZACION PARA LA PREVENCION Y ATENCION DE
DESASTRES FRENTE A LOS DIFERENTES ESCENARIOS DE RIESGO EN EL MUNICIPIO
DE SARAVENA, DEPARTAMENTO DE ARAUCA”
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1. CONSIDERACIONES GENERALES

1.1 MODALIDAD DE SELECCION Y JUSTIFICACION

La Ley 1474 de 2011, por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
prevencion, investigacion, y sancién de actos de corrupcion y la efectividad del control de la
gestién publica. - Articulo 94 Contratacion de Minima Cuantia; Adiciénese al articulo 2 de la
Ley 1150 de 2007 e! siguiente numeral: Contratacién Minima cuantia. La contratacion cuyo
valor no exceda del 10 por ciento de la menor cuantia de fa enfidad, independiente de su
objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacién por un témino no inferior a un dia habil, en el cual se
sefialara el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las
condiciones técnicas exigidas.

b) El témino previsto en la invitacién para presentar oferta no podra ser inferior a un dia
habil.

¢) La entidad seleccionara, mediante comunicacién de aceptacién de la oferta, la
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas
en la presente invitacién.

d) Las comunicaciones de aceptacién junto con la oferta constituyen para todos los
efectos el contrato celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo registro
' presupuestal.
Nota: Este articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, se encuentra reglamentado en la subseccién 5
(MINIMA CUANTIA) articulo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto 1082 de 2015 y siguientes, modificado por
el Decreto 1860 de 2021.

1.2 CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS DE LA PARTICIPACION
CIUDADANA EN LA CONTRATACION ESTATAL

,En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 dei articulo 66 de la Ley 80 de 1993 la Alcaldia
Municipal de Saravena, Departamento de Arauca; invita a todas las personas y organizaciones
interesadas en hacer control social al contrato objeto del presente proceso, en cualquiera de
sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones .que consideren convenientes,
intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en la Platafoma
Colombia Compra Eficiente (SECOP Hl).

De acuerdo con la Ley 850 del 2003, 1as veedurias pueden conformar los diferentes comités
(Técnicos, financieros y sociales entre otros) para poder ejercer su funcién. Una vez
conformada la veeduria con los parametros de la ley, desarrollaran su actividad en
comunicacion con la supervisién o interventoria del proyecto.

1.3 CONVOCATORIA A MIPYMES:

En cumplimiento-de lo dispuesto por el Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860
de 2021, ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia.
numeral 3 que establece: “La invitacion se publicara por un témmino no inferior a un (1) dia

habil para que los interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o
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comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo
para presentar ofertas. De conformidad con el pardgrafo de! presente articulo, dentro del
mismo término para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar 1a
convocatoria a Mipyme colombianas.” la Alcaldia Municipal de Saravena, Arauca, informa que
el presente proceso de seleccion podré adelantarse dnicamente con Mipyme, siempre que se
den los supuestos determinados por el mencionado Decreto 1082 en su ARTICULO
2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme.

4 as Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
plblicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacién con pluralidad de
oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran
los siguientes requisitos:

1. Ei valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$126.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un
(1) dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrén realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podrén solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las
mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.”

Por tratarse de un objeto contractual a desarrollar en el municipio de Saravena, el mismo
considera pertinente la limitacion territarial, por lo cual en caso de limitarse, lo sera a Mipyme
domiciliadas en el Departamento de Arauca, teniendo en cuenta lo dispuesto al respecto por el
ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones teritoriales. del Decreto 1082 de 2015, el cual reza:
“De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades
Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden
realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los
departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera
acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.”

La manifestacién para limitacién a Mipyme se debera realizar de acuerdo a lo preceptuado por
el Decreto 1082 de 2015 en su ARTICULO 2.2.1.24.24. Acreditacién de requisitos para
participar en convocatorias limitadas.

“a Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaiio empresarial establecido por la
ley de la siguiente manera:
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1. Las personas naturales mediante certificacidn expedida por ellos y un contador
ptiblico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado
de existencia y representacién legal expedido por la Céamara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir dicha certificacién.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
medifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la
copia de! certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y
en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia
del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico
de Proponentes, segin corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
méximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacion para el inicio del plazo para soficitar la convocatoria limitada. (...)"

INDISPONIBILIDAD DE LA PALATAFORMA.

En caso de presentar indisponibilidad de la plataforma  SECOP  |I,
https:llvvww.colombiacompra.gov.colsecop-ii . Se debe enviar correo electronico a
contratacion@saravena-arauca.gov.co 'y juridica@saravena-arauca.qov.co, anexando la
cerfificacion de Colombia compra de la indisponibilidad de la misma, y adjunto la propuesta
econdmica con todos los soportes esta Ultima sera verificada por la entidad conforme al
protocolo de indisponibilidad de Colombia compra Eficiente y procedera aceptar o rechazar la
misma.
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I 1 TEM 1.
2. INFORMACION GE NERAL DEL PROCESO CcODIGO UNSPSC 82101801
2.1 OBJETO DENOMINACION DEL SERVICIO PLANEACION, CONCEPTO CREATIVO E IDENTIDAD GRAFICA DE LA
2 CAMPANA
DENOMINACION  TECNICA  DEL | " " e e
EL objeto del proyecto a contratar es: “PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA SERVICIO Plar concepto e gréfica de la campafia
REALIZACION DE CAMPANAS DE DIVULGACION Y SENSIBILIZACION PARA LA UNIDAD DE MEDIDA Unidad
PREVENCION Y ATENCION DE DESASTRES FRENTE A LOS DIFERENTES Plancaci = Tdonidad gréfica de I campara: Plansacion
ESCENARIOS DE RIESGO EN EL MUNICIPIO DE SARAVENA, DEPARTAMENTO DE coien cor . o o flo do Ia’.’ e gréfica
” ¥
ARAUCA™. integral de la campafia de divulgacién y sensibilizacién para la prevencién y
. . atenci6n de d tres, ofi fa a fc la cultura de la gestién del riesgo
2.2 Clasificacion UNSPSC ‘ Deseripelén General en el icinlo de . Esta actividad prende la formulacion del
. s N concepto jonal de [a pafia, definiendo el enfoque pedagégico,
EEI dgcreto 1082 del 2015 en su articqlo 22.1.21.541 la descqulorl del objeto a contratar los objetivos comunicativos, el publico objetivo, los mensajes centrales, el
identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Senvicios.” E| proceso contractual lenguaje visual y la estrategia de difusién, garantizando que los contenidos
esta c°d‘.ﬁ°?d° en el clasificador de bienes y senvicios UNSPSC como se indica a sean claros, inclusivos, didécticos y adecuados para poblacion infanti, juvenil,
continuacion: adulta, p yores y comunidad del Municiplo de S
« D to de Planeacién de la Campafia Disefiad
gg%ﬁgzu“spsc ::rfl’igl;:;gproduccién oublicitaria - Soporte « Certificado de Aprobacién por la Oficina Municipal de Prensa
« Entregar en medio digital USB.
82101801 Servicios de camparias publicitarias Cantidad 1
82101601 Publicidad en radio

La planeacicn, el concepto creativo y la identidad gréfica consfituyen la base estratégica de la
campafia, permitiendo unificar los mensajes, fortalecer la comunicacion institucional y
garantizar que la informacién preventiva sea clara, pedagégica, accesible y de fécil

2.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS

El contratista debera prestar los servicios y entregar los elementos requeridos por la
administracién del municipio de ‘Saravena, con las caracteristicas técnicas y cantidades
establecidas en el presupuesto general del proyecto.

CAMPANA INTEGRAL DE DIVULGACION Y SENSIBILIZACION EN GESTION DEL
RIESGO DE DESASTRES

Constituye una estrategia fundamental para fortalecer la cultura de la prevencién en el
municipio de Saravena. A través de diferentes medios de comunicacién y herramientas
pedagdgicas, se busca informar, educar y alertar oportunamente a la comunidad sobre los
diferentes escenarios de riesgo, promoviendo la adopcién de medidas de autoproteccion,
preparacién y respuesta que contribuyan a reducir la vulnerabilidad de la poblacién y fortalecer
las capacidades comunitarias frente a situaciones de emergencia.

La planeacién, desarrollo y ejectcion de la camparia integral de divulgacién y sensibilizacion
en gestién del riesgo de desastres debera realizarse en coordinacién permanente con el
Profesional responsable de la Gestién del Riesgo de Desastres (GRD) del Municipio de
Saravena, quien brindara el acompafiamiento técnico necesario para la validacién de los
contenidos, la pricrizacién de las temdticas, la definicion de los mensajes preventivos y la
articulacién con el Plan Municipal de Gestién de! Riesgo de Desastres (PMGRD), garantizando
que la informacion difundida sea pertinente, técnicamente adecuada y responda a los
diferentes escenarios de fiesgo presentes en el teritorio. Asimismo, todos los productos
comunicativos deberén contar con la revision y aprobacién de |a supervisién del contrato antes
de su produccién y difusion.
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comprensién para la comunidad, promoviendo una mayor apropiacién de la cultura de la

gestién del riesgo de desastres.

TTEM 2.
CODIGO UNSPSC 82101601
DENOMINACION DEL SERVICIO DISENO Y PRODUCCION DE CUNA RADIAL INFORMATIVA
DENOMINACION TECNICA DEL | _. : N .
SERVICIO j Disefio y produccién de Cuiia Radial Informativa
‘| UNIDAD DE MEDIDA Unidad

Descripcién General

Disefio y produccisn de Cufia Radial Informativa: Realizar el disefio,
elaboracién de! guion, produccién, grabacién, edicién, musicalizacién y
masterizacion de una cufia radial informativa, orientada a informar, educar y
sensibilizar a [a cc iad sobre la p i6n, preparacién y atencién frente
a los diferentes escenarios de riesgo presentes en el municipio de Saravena,
La cufia radial estar4 dirigida a promover una cultura de la gestién del riesgo,
fomentando Ia adopcién de medidas de autoproteccién, la preparacion familiar

1 y comunitaria, la identificacién de amenazas, la prevencién de situaciones de

emergencia y la adecuada actuacién antes, durante y después de un evento
adverso. Los contenidos deberén abordar, entre otros, los riesgos asociados a
fa temporada de lluvias, como Inundaciones, avenidas torrenciales,
deslizamientos y vendavales, asi como ofros escenarios de riesgo presentes
en el municipio, incluyendo incendios de coberiura vegetal, fenémenos de
variabilidad climatica (EI Nifio y La Nifia), sismos y demds evenios
contemplados en el Plan Municipal de Gestién del Riesgo de Desastres
{PMGRD).
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Las teméticas son:
1) Prevencién y autoproteccién d te [a t da de 1

Cuiia 1: Recomendaciones para prevenir inundaciones y crecientes
stubitas (rfos, cafios y quebradas). Medidas de autoproteccion.
Identificacién de zonas de riesgo. Atencién a las alertas oficiales.
Cufia 2: Prevencién frente a deslizamientos, avenidas torrenciales y
vendavales. Sefiales de alerta, Acciones antes, durante y después
del evento. Proteccién de la vida y Ia familia.

p ante 1

2) Preparacién comunitariay

Cufia_3: Preparacion de! plan familiar de emergencias. Salidas de
emergencia. Rutas de ion. Puntos de er tro. Proteccion
de nifios, adultos mayores y personas con discapacidad,

Cuiia_4: Canales oficiales de informacién y rutas de atencién
institucional, Importancia de seguir inft i6n oficial. Ntimeros de
emergencia. Activacién del CMGRD y organismos de socomo,
Reporte oportuno de emergencias.

3) Prevencién frente a otros escenarios de riesgo:

Cuiia_5: Prevencién de incendios de cobertura vegetal durante la
porada seca y del Fenémeno de El Nifio, Prohibicién de
q Proteccién de hidrit Uso le del fuego.
Cufia_6; Cultura de la gestién del riesgo y comesponsabilidad
ciudadana. Importancia de la p i6n. Participacié itari

Cuidado def entomo. Promocién de una comunidad resiliente.

fert

« Certificado de Aprobacion por la Oficina Municipal de Prensa
« Entregar en medio digital USB.

« Certificado de Recibido a Satisfaccién por el Supervisor.

6

TTEM 3. _

CODIGO UNSPSC

82101601

DENOMINACION DEL SERVICIO

DIFUSION DE CUNA RADIAL

DENOMINACION TECNICA DEL
SERVICIO

Difusién de Cufia Radial

UNIDAD DE MEDIDA

Unidad

Descripcidn General

Difusion de Cufia Radlal: Debera prestar el servicio de difusién de las cufias
radiales informativas a través de un medio de comunicacién radial de amplia
cobertura y audiencia en el municipio de 1a, con el propdsito de
infonnar, educar y sensibilizar a la comunidad sobre la prevencion,
preparacién y atencién frente a los diferentes escenarios de riesgo de
desastres, promoviendo la adopcién de didas de autop ion y el
fortalecimiento de la cultura de la gestién del riesgo. Duracién minima de 30
segundos con audio de alta calidad.

Para garantizar 1a cobertura y e! imp de la s se 4 la

difusién de las sels (6) cufias radiales inft tivas a través de un medio de

#Balcaldiadesaravena,- Teléfono: (+57) 8892055 - www.saravena-arauca.gov.co, .
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comunicacién radial de amplia cobertura en el municipio de Saravena. Cada
cuiia seré emitida de la siguiente manera:
CUNA RADIAL CANTIDAD DE
ESTRUCTURADA REPETICIONES
Prevencion y autoproteccion 80
durante la temporada de lluvias
Preparacién comunitaria y 80
respuesta ante emergencias
Prevencién frente a otros 80
escenarios de riesgo
TOTAL DE DIFUSIONES: 240
La frecuencia de emisibn deberd asegurar una adecuada cobertura y
repeticion de los mensajes preventivos, favoreciendo la apropiacién por parte
de la comunidad.
Soporte s Certificado del Medio Radial de la respectiva difusion
P « Certificado de Recibido a Satisfaccién por el Supervisor.
Cantidad 240

La elaboracién y difusién de cufias radiales constituye una estrategia efectiva para informar,
educar y sensibilizar a la comunidad sobre Ia prevencién y atencion frente a los diferentes
escenarios de riesgo de desastres. Su amplia cobertura y alcance permiten transmitir
mensajes oportunos que fortalecen la cultura de la prevencién, promueven la autoproteccion y
contribuyen a reducir la vulnerabilidad de la poblacién del municipio de Saravena.

ITEM 4.
cODIGO UNSPSC 82101601
DENOMINACION DEL SERVICIO GRABACION, PRODUCCION Y EMISION DE MICROPROGRAMA
g::slrg:g;\cnon TECNICA  DEL | i~ ohacion, Produccion y Emisién de Microprograma
UNIDAD DE MEDIDA " Unidad
B Grabaci6n, Produccién y Emisién de Microprograma con una duraclén de 5
minutos: Se deberd realizar la pl ion, igacié laboracién de
guiones, grabacién, produccion, edicién, icalizacién, masterizacién y
emision de microprogramas radiales de carécter | ivo y pedagégico,
orientados a fortalecer los de la c idad sobre la gestion del
Descripeién General riesgo de desastres, p iendo la p! 160, la preparacion, la respuesta y
1a recuperacion frente a los diferent jos de riesgo p tes en el
[ municipio de Saravena. Se estructuraran Diez (10) microprogramas de minimo
5 minutos con orientacién pedagdgica, entrevistas, recomendaciones de
prevencién y rutas de atencién instit para da seca y Fendémeno
del Nifio.
« Registro Fotogréfico
Soporte « Cerificado del Medio Radial de la respectiva difusién.
o Entregar en medio digital USB.
Cantidad 10
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La grabacién, produccién y emision de microprogramas radiales constituye una herramienta
pedagégica de gran impacto para fortalecer el conocimiento de la comunidad sobre la gestién
del riesgo de desastres. A través de contenidos informativos, entrevistas y recomendaciones
practicas, se facilita ta apropiacién de medidas de prevencién, preparacion, respuesta y
recuperacion frente a los diferentes escenarios de riesgo, promoviendo una ciudadania mas
informada, resiliente y preparada para actuar oportunamente ante situaciones de emergencia.

ITEM 5.

CODIGO UNSPSC

82101802

DENOMINACION DEL SERVICIO

CREACION DE VIDEOS INSTITUCIONALES

DENOMINACION  TECNICA  DEL
SERVICIO

Creacién de videos institucionales

UNIDAD DE MEDIDA

Unidad

Descripcién General

Creacién de videos insttucionales: Debera realizar 1a conceptualizacién,
prep 1 Pre y postp ion de videos Institucionales
orientados a informar, educar y sensibilizar a la comunidad sobre la
p i6n y atencién de d tres frente a los diferentes escenarios de
riesgo presentes en el municipio de Saravena, promoviendo la adopcién de

didas de autop 1, preparacién y respuesta oportuna ante situaciones
de ia.. Incluye: Grab y edicién de los videos. Duracién: 30
Segundos aproximadamente cada uno. Intro: Logo disefiado para la campatia.
Cierre: Logos Institucionales, Formato: Mp4 Full HD.

b

e Certificado de Aprobacién por la Oficina Municipal de Prensa.
« Entregar en medio digital USB.

e Certificado de Recibido a Satisfaccion por el Supervisor.

4

La creacién de videos institucionales permite comunicar de manera clara, dindmica y didactica
mensajes de prevencién frente a los diferentes escenarios de riesgo, fortaleciendo el
conocimiento de la comunidad y promoviendo la adopcién de medidas de autoproteccion,
preparacién y respuesta oportuna ante situaciones de emergencia.

TTEM6.

CODIGO UNSPSC 82101801
DENOMINACION DEL SERVICIO DISENO DE PIEZAS GRAFICAS
DENOMINACION  TECNICA  DEL | uooeo oo biooc Graficas

SERVICIO

UNIDAD DE MEDIDA

Unidad

Descripcién General

Disefio do Piezas Graficas: deberd realizar el disefio, diagramacién y
adaptacién de piezas graficas institucionales orientadas a informar, educar y
sensibilizarala idad sobre la p i6n y atencién de desastres frente
a los diferentes escenarios de riesgo presentes en el municipio de Saravena,

| promoviendo una cultura de la prevencién, la preparacion y la gestién integral

del riesgo. Las plezas gréficas deberan desarrollarse conforme a la identidad

|| visual de la campafia y a los lineamientos de imagen institucional del Municipio

de Saravena, garantizando uniformidad grafica, claridad en los mensajes y un

| enfoque pedagégico que facilite la apropiacién de las recomendaciones

preventivas por parte de la ciudadanfa.El servicio prendera el disefio y
adaptacién de contenidos para su difusién en medios digitales, Incluyendo,

£B alcaldiadesaravena - Teléfono: (+57) 8892055 - www.saravena-arauca.gov.co, .
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entre ofros: Piezas gréficas infc i y educati 8 digitales.
Infografias. Camuseles para redes jales, Hi (Stories). Ani
grificas basicas (GIF o Motion Graphics). Adaplacién de iméagenes para
publicaciones y campafias digitales. Copys para redes sociales. Mensajes de
sensibilizacién y p! i6n. H instituci 1 dos a la accién
orientados a fortalecer la participacion cludadana y Ta cultura del autocuidado.
e Registro Fotogréfico
Soporte : o Certificado de Aprobacién por {a Oficina Municipal de Prensa.
» Entregar en medio digital USB.
Cantidad 20

El disefio de piezas gréficas constituye una herramienta fundamental para comunicar de
manera clara, atractiva y pedagdgica los mensajes de prevencidn y gestién del riesgo de
desastres. Su difusién a través de medios digitales facilita el acceso de la comunidad a
informacién oportuna, fortalece la cultura de la prevencion, promueve la adopci6n de medidas
de autoproteccién y favorece fa participacion ciudadana frente a los diferentes escenarios de
riesgo presentes en el municipio de Saravena.

FORMA DE ENTREGA DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS:

Los servicios contemplados en el presupuesto oficial serén verificados durante la ejecucion del
contrato, previa coordinacién y aprobacién del Supervisor, quien comprobara el cumplimiento
de las condiciones técnicas establecidas para cada uno de los productos contratados. La
ejecucién deberd garantizar el desarrollo de una campaiia integral de divulgacién y
sensibilizacién que permita a la comunidad del municipio de Saravena acceder a informacién
clara, veraz, oportuna y con enfoque pedagégico sobre la prevenci6n, preparacion y atencién
frente a los diferentes escenarios de riesgo de desastres, promoviendo la cultura de la
prevencion, la autoproteccién y el fortalecimiento de las capacidades comunitarias para actuar
de manera adecuada antes, durante y después de una situacién de emergencia.

2.5.BENEFICIARIOS DEL PROYECTO:

Los beneficiarios del proyecto son los 59.390 Habitantes del Municipio de Saravena.

2.6 VALOR DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

EL valor del presente contrato es de TREINTA Y DOS MILLONES SEISCIENTOS MIL
PESOS MCTE {$32.600.000,00), Para efecto de financiacion del proyecto, fa Secretaria de

Hacienda expidi6 el certificado de disponibilidad presupuestal No. 20260535 del 29/07(/2026
con cargo al rubro:

DESCRIPCION DEL RUBRO FUENTE DE FINANCIACION VALOR
2.3,2.02.02.009.45.03.06.0% - [ 1.4.02.06.001.03.03 - SGP Propésito general

Campafias de educacién para la | ibre lnversion $30.000.000,00
v 150 y de
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desanolladas
2.3.7.02.02.005.45.03.06.%2 l- 1 - i a st
Campafias de educacién para la | 1.1.01.02.216 - impuesto de espectéculos
o pang y e piblices . $2.600.000,00
desanolladas
VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO: $32.600.000,00

Los posibles oferentes deberén tener en cuenta los costos, gastos e impuestas sobre el valor
total propuesto.

2.7 FORMA DE PAGO

El Municipio de Saravena, cancelara al contratista el 100% valor del contrato, previo
perfeccionamiento, cumplimiento de requisitos de ejecucién y una vez entrega total de los
items contratados, recibido a satisfaccién por el Supervisor y previa presentacién de los
siguientes documentos:

Acta de Recibo Final.

Actualizacién de las garantias exigidas debidamente ampliada y aprobada, si hubiese
lugar.

Presentacion del Informe Detallado por parte del Contratista y respectivos soportes.
Registro Fotogréafico Impreso a Color, debidamente rotulado.

Pago de Seguridad Social Integral del representante legal y/o cada uno de integrantes
de proponente plural (cuando aplique)

Si el pago del personal se realiza por nomina anexar: Soportes de pago de seguridad
social, afiliacién, salud, pensiones, resgos profesionales, pago de aportes
parafiscales, Sena, {CBF, cajade compensacion familiar y néminas.

Si el personal es subcontratado anexar: Copia del contrato con sus respectivos pagos
de seguridad social integral (salud, pension, ARL)

Certificado de paz y salvo del personal contratado.

Certificado de Recibido a Satisfaccion por el Profesional encargado de Gestién del
Riesgo Municipal.

Factura Electronica y/o cuenta de cobro.

Informe Final de Supervisién

Certificado de Cumplimiento a Satisfaccién expedido por el SIDOGEN

Certificado de Pago de Seguridad Social expedido por el SIDOGEN.

Acta de Liquidacion debidamente firmada

LR N Y

A S

2.8 PLAZO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO

El fiempo estimado para la ejecucién del proyecto sera de QUINCE (15) Dias
CALENDARIOS, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de
los requisitos de perfeccionamiento del contrato. Plazo estimado para la entrega de las
actividades y requerimientos exigidos por el Municipio de Saravena.
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2.9 CAUSALES DE RECHAZO

Las ofertas seran rechazadas del proceso de seleccion en cualquiera de sus etapas, por las
siguientes causales:

a) Cuando el valor totel de la oferta incluido los impuestos de Ley, supere el valor de la
disponibilidad presupuestal.

b) Cuando la propuesta econémica no sea anexada junto con los documentos que conforman
la oferta de los proponentes al momento del cierre y apertura de sobre.

¢) Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicién establecidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Ley
1474 de 2011; o él, sus directivos y el equipo de trabajo con que se ejecutaran los
servicios contratados se encuentren incursos en conflicto de interés.

d) Cuando el proponente no retna los requisitos de capacidad juridica para presentar la
oferta.

€) Cuando no se cumpla alguno de los requisitos habilitantes consagrados en la invitacién
publica y advertida la omision o deficiencia por el Municipio de Saravena al oferente y éste
no la subsane durante el término sefialado en el cronograma.

f) Sise establecen evidencias de que la propuesta contiene falsedades.

g) Cuando se modifica la estructura y los requerimientos técnicos minimos del Formato de
cantidades y precios en la propuesta econémica.

h) Cuando ia propuesta se considere con precios artificialmente bajo teniendo en cuenta lo
establecido en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de
Contratacién emitido por colombia compra eficiente.

i) La presentacién extemporanea de la propuesta.

j) Cuando se proponga un plazo de ejecucion, superior al establecido en la invitacién.

X) No se aceptan més de 2 presupuestos en la misma oferta con diferentes valores.

) Cuando en la Certificado de Existencia y Representacion Legal /Certificado de Matricula
Mercantil y RUT no se encuentren inscritas alguna de las actividades econdmicas por las
que tengan relacién con el objecto a contratar.

210 DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE CONTRATACION

El MUNIGIPIO DE SARAVENA declarara desierto el presente proceso, en los siguientes
eventos:

a) Cuando no se reciban ofertas dentro del término establecido en el cronograma de la
invitacion pliblica.

b) Cuando ninguna oferta se ajuste a las condiciones estipuladas en la presente
INVITACION PUBLICA.

¢) O en general cuando existan motivos que impidan la seleccién objetiva del contratista,
mediante comunicacién motivada que se publicara en el SECOP Il. Si hubiere
proponentes, el témino para presentar el recurso de reposicién comera desde la
notificacion del acto correspondiente.

d) Locontemple laley

211 CRONOGRAMA DEL PROCESO
El cronograma se ajustara estrictamente al dispuesto en la plataforma de SECOP |, la cual

sera la fuente oficial para la consuita y seguimiento de las fechas y actividades programadas
dentro del proceso.
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212 APODERADO

Los Proponentes podran presentar ofertas directamente o ser suscritas por intermedio de
apoderado, evento en el cual deberan anexar el poder, otorgado en legal forma (articulo 5
Decreto — Ley 019 de 2012), en el que se confiera al apoderado de manera clara y expresa
facuitades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) representa
en el tramite del presente Proceso y en la suscripcion del Contrato. No obstante, la simple
entrega fisica o radicacién de la oferta en la Entidad puede realizarla cualquier persona, sin
necesidad de poder u autorizacion.

El apoderado que firma la oferta podra ser una persona natural o juridica que en todo caso
debera tener domicilio permanente, para efectos de este Proceso, en la Repiblica de
Colombia, y debera estar facultado para representar al Proponente y/o a todos los integrantes
del Proponente Plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera especifica las
siguientes actividades:

(i) presentar oferta para el Proceso de Contratacion que trata este Pliego;

(il) dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite la Entidad en el curso del
presente Proceso;

{iii) recibir las nofificaciones a que haya lugar dentro del Praceso

(iv) suscribir el contrato en nombre y representacion del adjudicatario asi como el acta de
terminacién y liquidacién, si a ello hubiere lugar.

Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podrén constituir un
solo apoderado comiin y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacién de! poder
comn otorgado por todos los integrantes con los requisitos de autenticacion, legalizacién o
apostilla y traduccién exigidos en el Cédigo de Comercio, incluyendo los sefialados en el
Pliego de Condiciones. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo
acto de constitucién del Proponente Plural

213 CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS

Se entienden recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del
SECOP Il ala fecha y hora indicada en el Cronograma de! proceso, después de este momento
€l SECOP Il no permitira el recibo de més propuestas por excederse del tiempo sefialado en el
Cronograma.,

Vencido el término para presentar ofertas, la Entidad debe realizar su apertura y publicar la
lista de oferentes. Luego de la apertura, las propuestas son ptblicas y cualquier persona
puede consultarlas. La Entidad dard a conocer las ofertas presentadas en el Proceso de
Contratacién haciendo clic en la opcién “publicar ofertas”, para que sean visibles a todos los
Proponentes y los interesados en el proceso.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la
plataforma y en el plazo previsto para ello en la invitacién. No se tendrén como recibidas las
ofertas allegadas por medios distintos al SECOP I, para asegurar la efectiva transmisién de
datos y garantizar el cumplimiento estricto de los Términos y Condiciones de Uso del SECOP
1l

S.in embargo, cuando ocurra una indisponibilidad del SECOP lI, que haya sido confirmada por
la Agencia Nacional de Conlratacién Pdblica -~ Colombia Compra Eficiente, mediante
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cerlificado de indisponibilidad, la Entidad podra recibir ofertas en los términos y condiciones
establecidos en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II" o en el
documento que Colombia Compra Eficiente determine para ello. [Puede consultario en el
siguiente enlace: hitps:/iwww.colombiacompra.gov.colsecop-iifindisponibilidad-en-el-secop-ii.
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CAPITULO I
ELABORACION, PRESENTACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS

3 CONDICIONES PARA LA PRESENTACION DE LA OFERTA

Los documentos e informacién necesaria para acreditar los requisitos habilitantes y la oferta
econdmica deben allegarse Gnicamente a través del SECOP |I, siguiendo la metodologia
prevista en la Guia rapida para presentacion de ofertas en el SECOP I, con el cumplimiento
de la totalidad de los requisitos establecidos en este Pliego de Condiciones. Los documentos
se adjuntaran de acuerdo con el orden requerido en el cuestionario por la Entidad, los cuales
deben ser legibles y escaneados correctamente.

El proponente deberé diligenciar en el SECOP li el valor total de su propuesta econémica con
lainclusion del IVA.

Para la presentacién de la oferta econdémica deberan tenerse en cuenta las siguientes
instrucciones:

Estaran a cargo del proponente todos los costos asociados ala elaboracién y presentacion de
su oferta y la Entidad en ningin caso sera responsable de los mismos.

Toda tachadura y/o enmendadura que presente algin documento de la oferta debe estar
salvado con la firma de quien suscribe el correspondiente documento al pie de esta y nota al
margen del documento donde manifieste clara y expresamente la correccion realizada.

El proponente debe presentar toda la informacién en el SECORP |i, en el cuestionario destinado
para ello en el médulo correspondiente y no podra ser entregado en fisico. (entendiendo por
estos, copia de los documentos, USB, CD u ofro medio).

La ALCALDIA DE SARAVENA no aceptara propuestas complementarias o modificatorias, ni
observaciones, ni solicitudes de aclaraciones de al pliego de condiciones, con posterioridad al
cierre de presente proceso de seleccion

de aclaraciones al Pliego de Condiciones, con posterioridad al cierre del presente proceso de
seleccién.

3.1 REQUISITOS HABILITANTES
314 DE ORDEN JURIDICO

Bajo los parametros establecidos en la Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007, podrén participar en el
presente proceso contractual, todas las personas naturales o juridicas, en forma individual o
conjunta (consorcio o unién temporal). Con el fin de demostrar la capacidad juridica,
facultades del representante legal, la ausencia de inhabilidades e incompatibilidades, régimen
tributario y cumplimiento de normas de seguridad social, el proponente debera presentar los
siguientes documentos:

3144 CARTA DE PRESENTACION

El proponente debe adjuntar a la propuesta, la cara de presentacion de la misma,
debidamente firmada por el oferente en original. Este documento deberd presentarse de
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acuerdo con el formato ANEXO 1 a la presente invitacién y lo deber& suscribir el proponente
persona natural o el representante de la persona juridica o del consorcio o unién temporal.
En el presente documento se expresaré:

2) Que la propuesta debera tener una validez de treinta (30) dias calendarios;

b) Que el proponente no se encuentra incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad,
prohibicién, ni conflicto de interés para contratar con el Municipio de Saravena.

¢) Informacion de la direccién comercial, teléfono, fijos, celular y correo electrénico para
notificaciones.

34.1.2 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DE LAS
PERSONAS JURIDICAS Y/O PERSONA NATURAL

PERSONA JURIDICA.: Debera comprobar su existencia y representacion legal, mediante
certificado expedido por la Camara de Comercio con fecha de expedicién no mayor a treinta
(30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre del procesoy su actividad econémica esté
relacionado con el objeto a contratar.

PERSONA NATURAL. Debera acreditar su existencia a través del certificado de registro
mercantil, expedido por la Cémara de Comercio, con fecha de expedicién no mayor de 30 dias
calendarios anteriores a la fecha de cierre del proceso y su actividad econdmica esté
relacionado con €l objeto a contratar.

CONSORCIO O UNION TEMPORALCada integrante debe anexar si el integrante es juridico
debera aportar el certificado de existencia y representacién legal ylo si es natural debera
aportar el certificado registro mercantil expedido por la camara acreditando el cumplimiento de
las exigencias descritas para los certificados, con fecha de expedicion no mayor a treinta (30)
dias calendarios anteriores a la fecha de cierre del proceso.

3.1.1.3 ACTA DE JUNTA DE SOCIOS

Cuando se desprenda del Certificado de existencia y representacion legal emitido por la
Camara de Comercio, que el representante legal de la persona juridica proponente o
integrante de consorcio o unién temporal, requiere de autorizacién para presentar oferta y
suscribir contratos y demas documentos ocasionados con la ejecucién contractual, debera
anexarse el documento por medio del cual se otorgue la facultad para presentar la oferta y
firmar el contrato.

En el caso de uniones temporales o consorcios, los representantes legales deben tener
autorizacién para celebrar contratos por una suma igual al valor resultante de aplicar el
porcentaje de participacién al presupuesto oficial.

3.1.1.4 DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL (se
adjunta Modelo ~ anexos 2)

En el evento en que la oferta vaya a ser presentada bajo la figura del Consorcio o Unién
temporal, se debera allegar como requisito habilitante el documento en que conste su
constitucién y debera constar por lo menos: el objeto del Consorcio, tiempo de duracién que
no debe ser inferior al término de duracién del contrato y un (1) afio mas, las limitaciones del
Representante legal, el porcentaje de participacién de cada una de las partes, identificacién y
nombres apellidos y razén social completo de los miembros del consorcio o unién temporal,
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indicar que ninguna de las partes podré ceder su participacion en el Consorcio ni a los demés
participantes, ni a terceros, sin autorizacion previa del Municipio. Cuando la consfitucién se
efectie bajo la figura de la unién temporal se deben sefialar los términos y extension de la
participacion en la ejecucién del proyecto.

3.1.1.5 CERTIFICADO DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

El proponente, persona natural o juridica debera presentar copia RUT actualizado. En caso de
consorcio, Unién temporal, cada uno de los integrantes debera presentar el RUT.

Todo proponente, persona natural o juridica deberan presentar el registro Gnico tributario, con
las misma actividades econémicas que estén registradas en el cerlificado de existencia y
representacion legal o Registro Mercantil.

3.1.1.6 CERTIFICACION QUE ACREDITE EL PAGO DE LOS APORTES PARAFISCALES Y
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL (APLICA PARA PERSONAS NATURALES O JURIDICAS
PROPONENTES O INTEGRANTES DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES) se
adjunta Modelo 3

El proponente, 1a persona natural, la persona juridica y los miembros del Consorcio o Unién
Temporal, deberan acreditar que se encuentran a paz y salvo con el Sistema General de
Seguridad Social en salud, pensiones, riesgos laborales, caja de compensacién familiar, asi
como el pago de los aportes ai SENA, ICBF y ESAP.

El requisito se acreditara de la siguiente forma:

- La persona juridica, deberd presentar una certificacién en original, expedida por el
Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por
el representante legal y contador, bajo la gravedad de! juramento, en donde conste
que, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, ha realizado el pago de
los aportes correspondientes a fa némina de los Gitimos seis (6) meses, contados a
partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar
dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de
constituida, debera acreditar fos pagos a partir de la fecha de su constitucion. (Articulo
50, inciso 3° Ley 789 del 2002, Ley 100 de 1993y decretos reglamentarios).

- La certificacion debera contar con la fotocopia legible de la tarjeta profesional del
contador, cerfificado de vigencia de la inscripcién de la misma y de antecedentes
disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores con fecha de expedicién no
superior a tres (3) meses, anteriores a la fecha de cierre del proceso y cédula de
ciudadania.

- La persona natural presentara una certificacién en la que conste que se encuentra al
dia en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales,
asi como de las personas a su cargo, durante los Ultimos seis (6) meses anteriores al
cierre de la Convocatoria.

. Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes,
debera aportar la declaracién aqui exigida.

En caso que el proponente, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por ende
no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales, también bajo la gravedad de
juramento, indicar esta circunstancia en fa mencionada certificacion.

Estas mismas previsiones aplican para las persona juridicas exiranjeras con domicilio o
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sucursal en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal
vinculado en Colombia.

No se podrén acreditar pagos de seguridad social y parafiscales posterior al cierre de la
presente convocatoria.

La entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas entidades la informacion que
suministran los proponentes. Si se advierten discrepancias entre la informacion suministrada y
lo establecido por la entidad, la propuesta sera rechazada.

3.1.1.7 FOTOCOPIA DE LA CEDULA

El proponente deberd anexar copia de la cédula de ciudadania, como persona natural, y
cuando se trate de persona juridica, consorcio o uniones temporales del representante legal; y
ademas de los integrantes del consorcio o uniones temporales. En el evento que no sea
completamente nitida debera ampliara al 150%.

3.1.1.8 CERTIFICADO REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS REDAM

El proponente debe anexar el certificado de registro de deudores alimentario morosos
(REDAM), la persona natural, el representante legal de la persona juridica y/o miembros del
Consorcio o Unién Temporal, deberan acreditar que se encuentran a paz y salvo, presentado
dicho certificado expedido por el Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las
Comunicaciones, con vigencia no mayor a 30 dias.

3.1.1.9 CERTIFICADO DE INHABILIADES POR DELITOS SEXUALES

El proponente debe anexar el certificado de inhabiliades por delitos sexuales, la persona
natural, el representante legal de la persona juridica y/o miembros del Consorcio o Unién
Temporal, vigente a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, emitido por el ente
compestente. (De conformidad con o consagrado en el articulo 174 de la Ley la ley 1918 de
2018) Aplica para la modalidad de Consorcio o Unién Temporal. En caso de encontrarse
incurso {a propuesta sera rechazada.

3.1.1.10 LA AUSENGCIA DE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES O
PROHIBICIONES DE LA PERSONA JURIDICA PARA CONTRATAR CON El ESTADO:

Este requisito lo debe verificar la Entidad Estatal con la presentacién de una declaracién de la
persona juridica en la cual esta certifique que ni la persona juridica ni su representante legal
estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

31111 PACTO DE TRANSPARECIA

El anexo hace parte integral de los documentos del proceso y con la carta de presentacion de
la propuesta ef proponente se compromete a fortalecer la transparencia del presente proceso
de seleccitn de contratista y a cumplir con Io que se establece en el mismo.
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34112 DOCUMENTOS OPCIONALES

A. Certificado de Antecedentes Disciplinarios - Procuradurfa General de 1a Nacién

E! proponente podréa presentar el cerlificado antecedentes disciplinarios de la persona natural
y el representante legal de la persona juridica en forma individual o los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal, podra presentar cerfificado de antecedentes vigente a la fecha
de cierre del presente proceso de seleccién, emitido por el ente competente. (De conformidad
con lo consagrado en el articulo 174 de la Ley 734 de 2002) En caso de encontrarse incurso fa
propuesta seré rechazada.

B. Certificado de Antecedentes Fiscales - Contraloria General de [a Repiblica

El proponente podra presentar el certificado antecedentes disciplinarios de la persona natural
y el representante legal de la persona juridica en forma individual o los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal, podré presentar certificado de antecedentes vigente a la fecha
de cierre del presente proceso de seleccién, emitido por el ente competente. (De conformidad
con lo consagrado en el articulo 174 de la Ley 734 de 2002) Aplica para la modalidad de
Consorcio o Unién Temporal. En caso de encontrarse incurso la propuesta sera rechazada.

C. Certificacién de Antecedentes Judiciales.

El proponente podré presentar el certificado de antecedentes Judiciales de la persona natural,
empresa, miembros del consorcio o uni6n temporal y representante legal, en su defecto la
ENTIDAD consultaré durante el proceso de evaluacién el cumplimiento de este requisito.
Aplica para la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, en cumplimiento a lo establecido en
los articulos 93 y 94 del Decreto Ley 019 de 2012, la entidad realizara las verificaciones
comrespondientes, con el fin de establecer los antecedentes judiciales del proponente. En caso
de encontrarse incurso la propuesta seré rechazada.

D. Certificado de Registro Nacional de Multas Correctivas.

El Municipio de Saravena, consultara en el Registro Nacional de Multas Correctivas expedido
por la Policia Nacional, que el futuro contratista no se encuentre incluido en el mismo, de ser
asi se abstendra de celebrar cualquier tipo de contrato con él, de conformidad con lo previsto
en el Articulo 183 de la Ley 1801 de 2016.
https:/isrvpsi policia.gov.co/PSC/irm cnp consulta.aspx

Nota: La entidad se reserva el derecho de verificar la infermacién y documentacion aportada
por el oferente, en caso de encontrar inconsistencias en cualquier documento o en la
informacion, estos no seran objeto de evaluacion. Si se encuentra adulteracién de documentos
se pondra en conocimiento inmediato de la autoridad competente.

Cuando se trate de ofertas que presentan inconsistencias o inexactitudes, que a juicio de la
entidad ameriten aclaraciones, esta requerira al proponente para que rinda las explicaciones
correspondientes dentro del plazo que se le sefiale. De todas formas si 1a entidad no
encuentra razonables las explicaciones presentadas y persistiere la inconsistencia o
inexactitudes, se procedera a la eliminacién de la propuesta. En el evento que el proponente
quiera hacer valer documentos que ya reposan en la entidad, deber& asi manifestarlo por
escrito, indicando en qué proceso o expediente se encuentran. Valdra la copia que la entidad
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tome y anexe al expediente de esta contratacion, siempre y cuando cumpla los requisitos
exigidos en la misma.

3.4.1.13 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

El proponente debe acreditar dos (2) certificaciones de contratos terminados y liquidados a la
fecha de cierre del presente proceso, que su valor sea superior o igual al 100% del
presupuesto oficial, cuyo alcance del objeto ylo ejecucién esté relacionada con la prestacion
de servicios logisticos y/o divulgaci6n a eventos.

Que por lo menos uno (1) de los contratos aportados dentro de sus items contemple la
elaboracidn y difusion de cufias radiales.

Cada certificacién y/o acta de liquidacién debera contener la siguiente informacion: Nombre de
la entidad contratante, nombre del contratista yfo ejecutor, objeto del contrato, nimero del
contrato, valor del contrato, plazo de ejecucion del contrato, fecha de inicio, fecha de
terminacién o fecha de liquidacion.

PERSONAL MINIMO REQUERIDO:

El contratista debera allegar hoja de vida en formato Gnico con sus respectivos soportes
académicos, certificaciones laborales, RUT, copia cedula, podr4 anexar documentos
adicionales (antecedentes disciplinarios, fiscales, judiciales, RNMC, REDAM), con fecha de
expedicién no mayor a 30 dias calendarios; del personal requerido para el presente proceso
corresponde a:

CARGO A EXPERIENCIA EXPERIENCIA
DESEMPENAR | PERSONAL | PERFIL GENERAL ESPECIFICA
Profesional Minimo tres (03) afios N

Disefiador de la Profesional en | de graduado contados g;%%‘:ad%':‘a o
- Campaha de{1 Comunicacién a patir de la Jabora! relacionada
Divulgacion y Social expedicion de  su [ S oS oritecin
Sensibilizacion. diploma de grado. profesion.

34.1.14 PROPUESTA ECONOMICA (ANEXO 5)

En el sobre ANEXO CORRESPONDIENTE, el proponente debe indicar en pesos
colombianos, el valor total de la propuesta, el cual debe cubrir todos los costos en los que
vaya a incurrir durante el desarrolio de la prestacion de servicio y cumplir con las siguientes
reglas:

e El valor total de la propuesta debe cubrir todos los costos directos e indirectos
derivados del contrato.

o Debera diligenciar la propuesta econémica en |a plataforma secop ii y de igual manera
adjuntar el anexo 5 aceptando las espeficaciones técnicas exigidas por la entidad para
la realizacién y cumplimiento del objeto a contratar

« Debera considerar el plazo de ejecucion del presente proceso
Debera tener en cuenta la informacién contenida en la descripcién general de las
especificaciones técnicas del estudio y Documentos previos.

o Los precios deben ser fijados teniendo en cuenta que incluyen todos los costos
directos e indirectos derivados de fa presente contratacién (gastos de legalizacion,
costos y descuentos tributarios, entre otros).
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o Deberd tener en cuenta para determinar el totalidad de los tributos,

independientemente de la denominacién que asuman o del nivel territorial del que
provengan, que se causen o llegaren a causar por la celebracion, ejecucion y
liquidacién del contrato objeto del presente proceso de seleccion, seran de su cargo
exclusivo.

No se aceptan propuestas parciales. Los proponentes deben cofizar todos los items
requeridos por el Municipio.

£l valor de la propuesta, teniendo en cuenta todos los costos directos e indirectos que
se deriven de la contratacién (de legalizacién y ejecucién de la aceptacién de oferta)
incluyendo IVA, no podra superar el presupuesto oficial.

Si se presentan errores aritméticos, la entidad los ajustara, entendiendo por error
aritmético que el proponente se equivoque al efectuar una operacién aritmética, por
ejemplo, 2x2=3.

Para efectos de verificar que el valor de la propuesta se ajuste al presupuesto oficial,
el proponente debera discriminar y tener en cuenta el valor de los bienes ylo servicios
incluido el impuesto de ley o debera indicar que si aplica o estan excepto de ellos de
acuerdo a al régimen tributario a que pertenezca.

El oferente deber presentar su propuesta econémica como unitarios, parciales y
totales, las operaciones mateméticas deben ser calculadas y presentadas maximos
con dos (02) decimales si diera lugar.

Anexar el formato debidamente diligenciado suministrado por la entidad firmado por el
proponente.

CcODIGO
UNSPSC

VALOR

DESCRIPCION TECNICA TOTAL

UNIDAD | CANTIDAD | VALOR UNITARIO

1.

82101801 " = enctanal

T

¥ e
identidad grifica de 1la can]paﬁa:

;:reativa y desamollo de Ia identidad

gréfica integral de la campafia de

divulgacién y sensibilizacién para la
15 én d +

p L3

ofientada a fortalecer la cultura de la

gestién del resgo en el municiplo de
Esta actividad fa

Unidad 1 $2.360,000,00 | $2.360.000,00

del
de la campafia, definlendo et enfgque

p 05 obj

el piblico objetivo, los mensajes
centrales, el lenguaje visual y fa
estrategla de difusion, garantizando que
los contenidos sean claros, inclusivos,
idacticos ¥ dos para poblacié
infantll, Juvenil, adulta, personas mayores
y comunidad de! Municipio de Saravena.

82101601

Diseto y produccién de Cufia Radial
Informativa:  Realizar el  disefio,
elaboracién del guion, producci6n,
grabacién, edicién, musicalizacién ¥y
masterizacién de una cufia radial

i ientada a educar
y sensibilizar a la comunidad sobre [a
p i6n, p i6n y 4n frente
a los diferentes escenarios de riesgo

ipio de

Unidad 8 $600.000,00 $3.600.000,00

p ene

La cufia radial estara dirigida a promover

una cultura de la gestion del riesgo,
do ta adopels das do

autoproteccién, la_preparacién_familiar y
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comunfaria, la Kentificaclén de
lap i6n de sf

de yla d: 6
antes, duranfe y después de un evenlo
" Los " barh
abordar, entre ofros, los riesgos
asoclados a la temporada de lluvias,
como inundaciones, avenidas

y
vendavales, asi como otros escenarios
de riesgo presentes en el municiplo,

d de

vegetal, fenémenos de variabilidad
climatica (El Nifio y La Nifia), sismos y
demés eventos contemplados en el Plan
Municlpal de Gestién del Riesgo de
Desastres (PMGRD).

| (CA No. MIN - SVNA - SGGM - 188 - 2026
] |

Difusién de Cufia Radial; Deberd
prestar el serviclo de difusién de las
cufias radiales informativas a través de
un medio de comunicacién radial de
amplia cobertura ¥ audiencia en el
ipio de con el propé

de informar, educar y sensibilizar a la
comunidad sobre la  prevencidn,
preparacién y atencién frente a Tos
. diferentes escenarios de riesgo de
i i Ia adopcién de

de 6 el
fortalecimiento de la cultura de Ja gestién
del resgo, Duracién minima de 30

3. 82101601

Unidad

240

$31.000,00 $ 7.440.000,00

sequndos con audio de alta calidad.
Ton, F én y ton de
Microp! con una i6n de §
minutos: Se deberd realzar [a
" g 16n de

Bulnnes, grabacién, produccién, edicién,
muslicalizacién, masterizacién y emisién
de microprogramas radiales de carécter

: pyrs a

fos de la
comunidad sobre 1a gestién de) riesgo de
lendo la ion, la

4, 82101601

preparacién, la  respuesta ¥ Ia
recuperacién frente a los diferentes
escenarios de riesgo presentes en el
de’ Se 4

Diez (10) microprogramas de minimo 5
minutos con ordentacién  pedagdgica,
i i de

prevencién y nutas de atencién
institucional para temporada seca ¥
Fenémeno del Nifio.

Unidad

10

$800.000,00 $ 8.,000,000,00

Creacién de videos institucionales:
Deberd realizar la conceptualizacién,
preg ” ” ¥

postp ion de videos
orientados a informar, educar Yy
sensibllizar a fa comunidad sobre la
p ény 6n de frente
a los diferentes escenaros de riesgo
N en el icipio de

p la adopclén de das de

5, 82101802

i

ante st de
edicién_de los

Grabadién

Incluye:

Unidad

$1.600,000,00 | $7.200.000,00
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videos, Duracién: 30  Segundos
aproximadamente cada uno. Intro: Logo
disefiado para la campafia. Ciere: Logos
Institucionales, Formato; Mp4 Full HD.

Disefio de Piezas Graficas: deberd
realizar el disefio, diagramacién y
adaptacién  de  plezas  graficas

a
educar y sensiblizar a la comunidad
sobre la prevencién y atencién de
desastres frente a los diferentes
escenarios de riesgo presentes en el
iplo de p iendo una
cultura de la prevenclén, la preparacién y
la gestién Integral del riesgo. Las piezas
gréficas ]
a la Kentidad visual de la campafia y a
Tos li de imagen {onal
del io de
uniformidad  gréfica, cladad en los
Jes y un enfoque p que
6. 82101801 |faclite la  aproplacién de las Unidad 20 $200.000,00 $4.000.000,00
recomendaciones preventivas por parte E
dela danfa. El servicio derd
el disefio y adaptacién de contenidos
para su difusi6n en medios digitales,
incluyendo, entre otros: Plezas grdficas
y

C les para
redes sociales, Historlas (Stories).
Animaciones gréficas basicas (GIF o
Motlon  Graphics).  Adaptacién de

& parap y camg
digitales. Copys para redes sociales,
fes de snyp p
L

t ala
accién  orentades a foralecer [a
parficipacién cludadana y la cultura del
autocuidado.

VALOR TOTAL DEL PROYECTO: $32.600.000,00

1.) EL OFERENTE QUE PRESENTE LA PROPUESTA CON EL VALOR MAS BAJO Y
SIEMPRE QUE CUMPLA CON LA TOTALIDAD DE LOS REQUISITOS HABILITANTES,
RESULTARA ADJUDICATARIO.

34145 VERIFICACION Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

El Decreto 1082 de 2015, en su arficulo 2.2.1.1.2.2.3 estipula "la verificacién y la evaluacion
de las ofertas para la minima cuantia sera adelantada por quien sea designado por el
ordenador de! gasto sin que se requiera un comité plural”.

El Decreto 1082 de 2015, e su articulo 2.2.1.2.1.5.2, en el numeral 4 "La Entidad Estatal debe
revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones
de la invitacién. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor
precio, y asi sucesivamente”.
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Comité Evaluador: Las Propuestas seran evaluadas por el comité conformado por: El titular
de la Secretaria de hacienda, ¢l Jefe asesor de la oficina juridica y el titular de la Secretaria
encargada del proceso.

Las propuestas seran evaluadas por un comité designado mediante resolucion interna No.669
del 17/04/2013. El comité evaluador verificara el contenido de la documentacién presentada
en las ofertas y conceptuard scbre su cumplimiento o posibles inexactitudes o errores.
Posteriormente a la VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES se procedera con la
adjudicacién del contrato.

3.1.1.16 REGLAS DE DESEMPATE

Se entendera que hay empate entre dos propuestas cuando presenten un idéntico precio de
oferta econdémica. En el caso en que dos o mas propuestas, bajo el anterior criterio, hubieran
arrojado un mismo resultado, se acudird a las reglas dispuestas en el ARTICULO
2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacion del Decreto 1082 de 2015 adicionado
por el Decreto 1860 de 2021.

3.4.147 PUBLICACION INFORME DE EVALUACION

Una vez verificados los requisitos habilitantes, se generara un informe en el cual se sefialen
los requisitos cumplidos o no cumplidos por cada proponente en los diferentes componentes
de Capacidad Juridica (CJ), Capacidad Financiera (CF), Capacidad tecnica (CT) y Experiencia
(E), y en consecuencia estableciendo la habilitacién o no de cada uno de los proponentes.

En caso que los documentos o requisitos habilitantes del proponente sean subsanables de
acuerdo a las reglas de subsanabilidad establecidas en el Estatuto General de Contratacion y
en este pliego de condiciones, el comité evaluador sefalara un témmino dentro del cual el
respectivo oferente debe presentar la misma a fin de decidir sobre su habilitacion definitiva.

No obstante, lo anterior en caso que los correspondientes documentos o requisitos sean
subsanables, el comité evaluador procedera a calificar 1a oferta, sin perjuicio que en caso de
no subsanarse la documentacién solicitada dentro del término de Ley se proceda al rechazo
de la propuesta.

El MUNICIPIO DE SARAVENA publicara el informe de verificacion en la pagina web SECOP Il
en la fecha sefialada en el cronograma para la presentacién de este informe.
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4 CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR
4.1 VALOR DEL CONTRATO

El valor final del contrato sera el que resuite de la menor oferta econémica recibida por la
entidad.

4.2 GARANTIAS.

En atencion al Decreto reglamentario 1082 de 20157 {TULO 1 CONTRATACION ESTATAL
CAPITULO 2 Seccién 3 Garantfas, en su Articulo 2.2.4.2.3.1.2Clases de Garantias. Las
garantias que los oferentes o contratistas pueden otorgar para asegurar el cumplimiento de
sus obligaciones son:

1. Contrato de seguro contenido en una péliza.

2. Patrimonio auténomo.

3. Garantia Bancaria.

Teniendo en cuenta para el presente proceso de contratacion se requiere los siguientes
amparos:

Suficiencia de la_Garantia de Cumplimiento: Este amparo debera constituirse a favor del
Municipio de Saravena con el objeto de garantizar el cumplimiento general del contrato ya sea
debido a su celebracién, ejecucién o liquidacion y demés sanciones que se impongan al
Contratista, por un valor asegurado equivalente al diez por ciento (10%) del Valor dei Contrato
y debera tener una vigencia igual al plazo estimado del contrato y cuatro (4) meses mas hasta
{a liquidacién del contrato. En todo caso, €l contratista se obliga a prormogar la vigencia de este
amparo, dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia
inicial no cubra los cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacién del
contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de 1a Garantia de Calidad del Servicio: Este amparo debe constituirse a favor
del Municipio de Saravena, para garantizar la calidad del servicio a prestar por parte del
contratista, por un valor equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, y deberé
tener una vigencia igual al término de duracion del contrato y cuatro (4) meses més hasta la
liquidacion. En todo caso, el Contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo,
dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que Ia vigencia inicial no
cubra los cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacion de! Contrato, de tal
forma que cumpla con dicha vigencia, aportado por el Municipio.

Suficiencia_de la_Garantia de Pago de Salarios. Prestaciones Sociales_Leqales e
Indemnizaciones laborales: En este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE
SARAVENA, para garantizar el pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del
personal que el contratista haya de utilizar para la ejecucién del contrato, por un valor
equivalente al cinco por ciento {(5%) del Valor del Contrato. Este amparo debera tener una
vigencia igual al plazo total estimado del contrato y tres (3) afios mas. En todo caso, el
contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco.(05) dias
anteriores a su vencimiento, en caso de que fa vigencia inicial no cubra tres (3) afos
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adicionales a la fecha efectiva de terminacién del contrato, de tal forma que cumpla con dicha
vigencia.

Nota: La vigencia, plazo o duracién del contrato sera contada a partir de la fecha del acta de
inicio hasta su terminacién. En los casos de que haya suspensiones y reinicio de mantendra la
fecha de inicio hasta su nueva terminacién segtin el reinicio que dé lugar.

4.3 COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

La Entidad podra adjudicar el contrato cuando sblo se haya presentado una oferta, y ésta
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacién publica, La comunicacion de aceptacién junto con la
oferta constituyen para todos los efectos el contrato celebrado, con base en el cual se
efectuara el respectivo registro presupuestal.

Nota: En aplicacién al numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 Decreto 1082 de 2015. La Entidad
Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacién de
la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato.

4.4 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
4.41 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

e Cumplir con el objeto del contrato dentro del plazo estipulado y bajo las condiciones
técnicas y econdmicas solicitadas.

» Disefiar, producir y difundir la campafia de divulgacién y sensibilizacién sobre la
prevencion y atencién frente a los diferentes escenarios de riesgo de desastres,
garantizando la calidad técnicay el enfoque pedagégico de los contenidos.

« Elaborar y entregar todos los productos contratados (identidad grafica, cufias radiales,
microprogramas, videos institucionales, piezas gréficas y demas contenidos) conforme
a las especificaciones técnicas aprobadas por la supervision.

« Coordinar previamente con el Supenvisor la planeacion, produccion, programacion y

difusion de todos los contenidos, atendiendo las observaciones y ajustes que sean

requeridos por la Entidad.

Garantizar que los mensajes y contenidos estén alineados con el Plan Municipal de

Gestion del Riesgo de Desastres (PMGRD), la normatividad vigente y los lineamientos

de imagen institucional del Municipio de Saravena,

El contratista tiene la obligacién de disponer del personal idéneo y con experiencia,

mismo que estara bajo cuenta y riesgo del contratista.

Cumplir con la difusién de las cufias radiales en horario de las noticias y horario

habitual.

El Contratista debera mantener confidencialidad de la informacién dada por la entidad.

Acreditar el pago de la seguridad social en todos los casos y los parafiscales (si tiene

personal a cargo) durante el plazo de ejecucion del contrato.

e Ei proponente deberd atender y responder oportunamente las nofificaciones
relacionadas con el proceso, asi como garantizar la publicacién de los informes de
avance, ejecucion y finalizacion del contrato en la plataforma SECOP 1I".
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4.4.2 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

Pagar el valor pactado en laformay tiempo establecido.

Exigirle al contratista la ejecucion idénea y oportuna del contrato.

Recibir los bienes de acuerdo a lo sefalado en el objeto contractual, exigiendo el
cumplimiento de los requerimientos técnicos, medidas y calidad de los bienes.
Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiera lugar.

Emitir las autorizaciones y condiciones necesarias para que el contratista preste un
servicio adecuado, con calidad y cumplimiento.

LR N )

4.5 SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervisién del contrato la ejercera la SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
MUNICIPAL o quien haga sus veces ylo quien se delegue, con el fin de controlar en forma
eficaz y oportuna las diferentes etapas del proyecto contratado, para hacer cumplir las
especificaciones contratadas.

4.6 CLAUSULA PENAL

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las obligaciones
del presente Contrato, el Contratista debe pagar a Municipio de Saravena, a titulo de
indemnizacién, una suma equivalente al 10% del valor del contrato. El valor pactado de la
presente clausula penal es el de la estimacion anticipada de perjuicios, no cbstante, la
presente clausula no impide el cobro de todos los perjuicios adicionales que se causen sobre
¢l citado valor. Este valor puede ser compensado con los montos que Municipio de Saravena
adeude al Contratista con ocasién de la ejecucion del presente Contrato, de conformidad con
1as reglas del Cédigo Civil.

El contratista pagara todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la ejecucion del
contrato, de conformidad con las normas vigentes sobre la materia. Deben tener en cuenta los
impuestos del orden Nacional, Departamental y Municipal. Al formular la Propuesta, el
Proponente acepta que estarén a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, y
dentro de estos mismos niveles teritoriales, que afecten el contrato y las actividades que de €|
se deriven.

Para efectos de la retencién en la fuente por renta, LA ENTIDAD procedera de conformidad
con la normatividad tributaria vigente, y en caso de que no haya lugar a ello, el Proponente
debera indicar la norma que lo excluye o le otorga la exencién. Segan el Estatuto Tributario
Nacional, Decretos Reglamentarios del Municipio de Saravena Departamento de Arauca y
segiin el Acuerdo 032 de 2020 (POR MEDIO DEL CUAL SE EXPIDE LA NORMA
SUSTANTIVA, PROCEDIMIENTAL Y SANCIONARIA APLICABLE A LOS TRIBUTOS
VIGENTES ADMINISTRADOS POR EL MUNICIPIO DE SARAVENA), se informa las
deducciones que se realizan a los contratos de suministro y/o compraventa que celebra
nuestro municipio de Saravena son:
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CONCEPTO TIPO DE CONTRATO
PRESTACION DE SERVICIOS

ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR 4%
TASA PRO DEPORTE Y RECREACION 1,5%
ESTAMPILLA PRO CULTURA 15%
FONDO DE SEGURIDAD CJUDADANA 0,0%

ESTAMPILLA DE LA JUSTICIA FAMILIAR 2%

Se suscribe,

Alcalde Murligipal (Encargad
Resoluci6n 187 del 03 de Agosto de 2026

Nombre: Marieth GiS6iia Herndndez Bueno | proyectof

cargo: Jefe oficina asesora juridica Revisé

Nombre: Kelly Zoraida Chavez Jurado

Cargo: Tecnico Administralivo Digité
Oficina Asesora Juridica
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