ALCALDIA DE

SOLICITUD DE COTIZACION O AVALUO

11-FR-56

Funza, Julio de 2024

Sefiores:

PROVEEEDORES

ASUNTO: SOLICITUD DE INFORMACION - COTIZACION

Reciba un cordial saludo por parte de la administracién municipal en cabeza de la Dra. Jeimmy Villamil y el equipo de la Secretaria
de Gobierno de Funza, desedndole éxitos en sus actividades diarias.

El Municipio de Funza esta interesado en adelantar la contratacién cuyo objeto es: : “PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA
LA REALIZACION DE LA ACTIVIDAD DE CONMEMORACION Y EXALTACION, ENCAMINADA A ESTIMULAR LA PARTICIPACION
CIUDADANA DE LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO DE FUNZA", por lo que le invita a presentar propuesta técnica y
economica para lo que se indica en el documento_anexo el cual se constituye como una guia de elaboracién de su cotizacion,
para lo cual debe tener en cuenta las especificaciones técnicas exigidas y las siguientes condiciones.

Tipo de contrato: Minima cuantia - Prestacion de servicios de Apoyo Logistico=”

Plazo de ejecucién: Hasta el treinta (30) de agosto de 2026.

Condiciones técnicas del bien servicio v obra: A continuacién, se describen las condiciones técnicas requeridas:

ITEM

ELEMENTO

DESCRIPCION TECNICA

UND
MEDIDA

ALQUILER
LUGAR

Alquiler de lugar o sede campestre privada ubicada en el municipio de Funza, Cundinamarca, adecuada para
el desarrollo de conferencias, capacitaciones, Con capacidad total para atender minimo de doscientos
cincuenta (250) asistentes, distribuida entre salones, auditorios, espacios multifuncionales y zonas verdes
privadas. El establecimiento deberd encontrarse ubicado a una distancia méxima de dos (2) kildmetros del
Despacho Municipal de la Alcaldia de Funza, con el fin de optimizar la logistica del evento, facilitar el
desplazamiento de los asistentes, funcionarios y personal de apoyo, asi como garantizar la atencién opoertuna
de los requerimientos institucionales. La verificacion de esta distancia se realizard mediante la plataforma
Google Maps, tomando como referencia la ruta vehiculor mds corta entre el acceso principal del
establecimiento ofertado y el Despacho Municipal de la Alcaldia de Funza, constituyéndose esta como la
herramienta oficial para verificar el cumplimiento del requisito. El establecimiento deberd contar con uno o
varios salones aptos para el desarrollo de actividades, protocolarias y logisticas, complementados con amplias
dreas verdes que permitan la instalacién de hangares, carpas, estructuras modulares o cubiertas temporales
cuando la capacidad requerida del evento asi lo exija, garantizando condiciones de comodidad, seguridad y
protecciéon para la totalidad de los asistentes. El lugar deberd disponer de parqueadero privado con
capacidad minima para ochenta (80) vehiculos y espacio para bicicletas, minimo doce (12) baterias sanitarias
para hombres y mujeres en optimas condiciones de funcionamiento, servicio permanente de aseo y
mantenimiento, vigilancia privada, control de acceso, vias internas y zonas de circulacion. Los espacios
destinados para el evento deberan permifir la Instalacién de eqguipos de sonido, iluminacién, video, pantallas,
estructuras técnicas y demas elementos audiovisuales necesarios para eventos de mediono y gran formato,
contando con puntos de energia suficientes, facilidodes para caobleado eléctrico vy de datos, rutas de
evacuacién debidamente sefalizadas y condiciones de seguridad acordes con la normatividad vigente. El
servicio deberd incluir el mobiliario basico disponible en el establecimiento y, cuando sea necesario para
completar el aforo solicitadoe, el suministro, transporte, instalacién y desmontaje de hangares o estructuras
temporales, asi como la dotacion técnica minima compuesta por iluminacién ambiental y demads equipos
logisticos necesarios para el desarrollo de las actividades programadas. El inmueble ofertado deberd estar
disponible en la fecha, lugar y horario establecidos por el supervisor del contrato y ser aprobado previomente
por la supervisién designada, El proponente deberd anexar, junto con su propuesta, el brochure del
establecimiento, incluyendo fotografias, asi como una cartae de relacion comercial suscrita por el representante
legal del establecimiento o por el funcionario autorizado para la comercializacion, administracién o
coordinacién de eventos, en la cual se manifieste el compromiso de mantener la disponibilidad de la totalidad
de los cupos requeridos para el desarrollo del evento, en caso de resultar adjudicatario el proponente.
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Suministro, transporte, instalacion, operacion técnica y desmontaje de sistema de sonido profesional,
compuesto como minimo por cuatro (4) cabinas activas profesionales de dos vias, con parlante de 12" ¢ 15",
potencia minima de 1.000 W pico y 500 W RMS por unidad, respuesta en frecuencia aproximada entre 50 Hz y 20
kHz, soporte tipo tripode o instalacién segura segun los condiciones del recinto; dos (2) bajos activos de 18" con
potencia minima de 1.000 W RMS cada uno; dos (2) monitores de piso profesionales; una (1) consola digital o
andloga de minime dieciséis (16) canales, con ecualizacién, efectos, entradas para micréfonos e instrumentos y
conectividad USB: cuatro (4) micréfonos inalambricos de mano y dos (2) micréfonos inaldmbricos tipo diadema,
con alcance minimo de cincuenta (50) metros; un (1) kit bdsico de micréfonos para instrumentos o bateria
SONIDO - cuando la actividad lo requiera; una (1) controladora MIDI profesional de dos (2} canales con computador
OPERADOR portdtil y software licenciado para reproduccion musical; cuatro (4) luminarias tipo PAR LED para iluminacion
bdsica de escenario, completamente instaladas y operativas; asi como mezcladores, procesadores, soportes,
racks, cableado de audio y energia, extensiones, reguladores, distribucion eléctrica, accesorios y demds
elementos necesarios para garantizar una cobertura sonora uniforme, clara y adecuada dentro del auditorio,
evitando niveles excesivos de presion sonora y distorsion. El servicio deberd incluir prueba téenica previa,
montaje, operacion permanente durante el evento, desmontaje y personal técnico capacitado para la
instalacion y manejo de sistemas de sonido profesional, garantizando el cumplimiento de las normas de
seguridad eléctrica, prevencién de riesgos y demdas disposiciones vigentes aplicables.

Suministro, transporte, instalacién, operacién técnica y desmontaje de pantalla LED de 4,00 m x 3,00 m,
conformada por paneles modulares tipo AV3 o de caracteristicos técnicas iguales o superiores, de alta
resolucion, con pixel pitch de 3.91 mm, configuracion LED SMD2121 RGB 3 en 1, capacidad de curvatura
convexa o concava hasta 10°, brillo minimo de 1.000 nits, dos (2) modulos LED por panel que permitan facil
mantenimiento, conexiones PowerCON IN/OUT y EtherCON IN/QUT, tarjeta de recepcién integrada en cada
panel y resolucién acorde con las dimensiones de la pantallo para garantizar excelente visualizacion en eventos
institucionales. El sistema debera incluir procesador de video compatible, estructura de soporte y/o sistema de
colgado en truss cuando las condiciones del evento lo requieran, sistema de distribucién eléctrica, cableado de
energia y datos, computador para reproduccion de contenidos, accesorios de montaje, configuracion,
pruebas de funcionamiento y todos los elementos necesarios para su correcta operacion. El servicio deberd
incluir fransporte, montaje, operacion técnica permanente durante el evento, desmontaje y el personal técnico
suficiente, debidamente capacitado y certificado para la instalacion, operacion de pantallas LED y trabajos en
altura cuando apligue, garantizando el cumplimiento de la normatividad vigente y el correcto funcionamiento
del sistema durante toda la jomada.

PANTALLA

Alguiler de planta eléctrica de 17 kVA, encabinada e insonorizada, apta para operaciéon continua, con
suministro de combustible diésel suficiente para la jornada contratada, mantenimiento preventivo al dia y
cambio de aceite conforme a las recomendaciones del fabricante. La planta deberd estar equipada con
tablero de control digital, instrumentos de medicion, interruptor termomagnético. breaker de proteccion,
sistema de regulacion automatica de voltaje (AVR), silenciador industrial, sistema de puesta a tiera, tanque de
combustible en éptimas condiciones y cobina disefada para operacién a la intemperie. El servicio deberd
incluir todos los accesorios necesarios para su correcto funcionamiento, tales como cableado eléctrico de
poiencia, baojantes, cajas de distribucion, conectores, herramientas, elementos de proteccién y seguridad
industrial, asi como los demas componentes requeridos para una instalacion segura. Todo el cableado deberd
cumplir con la normatividad vigente, encontrarse en perfectas condiciones de uso y estar debidamente
profegido para evitar riesgos durante la operaciéon. La plonta eléctrica deberd contar con extintor vigente,
senalizacion preventiva y todos los sistemas de seguridad requeridos. El servicio incluye transporte, instalacion,
pruebas de funcionamiento, operacion permanente durante el evento, monitoreo del suministro eléctrico,
desmontaje y refiro de los equipos al finalizar la acfividad, ejecutado por personal técnico competente y
debidamente capacitado para la instalacion y operacién de plantas eléctricas

PLANTA
ELECTRICA

Alquiler, transporte, instalacion, operacion y desmontaje de tarima protocolaria modular de 5,00 m x 5,00 m, con
altura de 40 cm sobre el nivel del piso, fabricada en estructura modular de material liviano, con plataforma en
panel fendlico, material antideslizante de uso profesional para eventos, garantizando alta capacidad de carga,
estabilided y faciidad de montagje. La tarima deberd incluir doble escalera de acceso, faldones perimetrales en
ALQUILER Y tela negra o del color definido por el supervisor del contrato, cerramiento lateral para cubrir completamente la

MONTAJE estructura, sistema de nivelacion para diferentes tipos de superficie, elementos de fijacién, accesorios v todos los
TARIMA Y componentes necesarios para su correcta instalacion y funcionamiento. El montaje de la tarima deberd
IONA DE realizarse con una antelacion minima de veinticuatro (24) horas al inicio del evento, con el fin de permitir la
TRABAJO inspeccion, verificacion y aprobacion por parte del supervisor del contrato, asi como la realizacion de los gjustes

técnicos que sean necesarios antes del desarrollo de la actividad. El servicio deberd incluir transporte, montaje,
pruebas de estabilidad. desmontaje y retfiro de los equipos. ejecutado por personal técnico debidamente
capacitado, garantizando el cumplimiento de las normas de seguridad vigentes y el corecto funcionamiento
de la estructura durante toda la jornada del evento.
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Suministro, elaboracién, transporte, instalacion y retiro de arreglo floral para tarima, elaborado con flores
naturales frescas de primera calidad y follajes ornamentales, dispuesto en base estructural resistente con
espuma floral de alta densidad que garantice Ia hidratacion y conservacion de las especies durante el evento.
El arreglo deberd tener dimensiones aproximadas de 2,00 metros de largo por 0,40 metros de ancho y 0,40
metros de alto, o las requeridas por el supervisor del contrato de acuerdo con las caracteristicas de la tarima. La
ARREGLOS composicién floral debera armoenizar con la imagen institucional del evento, incorporando los colores

FLORALES institucionales cuando sean requeridos y utilizando flores de temporada en éptimas condiciones fitosanitarias. El L
contrafista deberd garantizar un disefio elegante, uniforme y de alta calidad estética, libre de elementos
marchitos o deteriorados, incluyendo fransporte, instalacién, mantenimiento durante el evento cuando sea
necesario y retiro al finalizar la actividad. El disefio definitivo, la combinacién de flores, colores y dimensiones
especificas serdn definidos y aprobados por el supervisor del contrato. Esta clase de arreglos florales es un
elemento habitual en la ambientaciéon de escenarios y eventos institucionales.

Suministro, fransporte, instalacién, operacion y desmontoje de cabina de fotos 360°, compuesta por plataforma
giratoria con base en acrilico luminoso, soporte tipo torre paora selfie graduable, aro de luz LED profesional con
tres (3) modos de iluminacién (luz blanca, luz célida y blanco cdlido) y minimo diez (10} niveles de intensidad
para cada modo, proporcionando iluminacion uniforme y libre de reflejos para la captura de fotografias y
videos. El sistema deberd incluir controlador de giro con regulacién de velocidad y senfido de avance y reversa
mediante control remoto inaldmbrico, variador de velocidad, niveladores de soporte, dispositivo de
visualizacion cuando aplique, computador portdtil para la operacién, accesorios, cableado, alimentacién

ALQUILER eléctrica y todos los elementos necesarios para su correcto funcionamiento. El servicio deberd incluir la
FOTOCA°3|NA generacion y entrega inmediata de fotografics y videos en formato digital, coreo elecirénico, asi como 1
360 marcos, animaciones, fondos y personalizacion con identidad institucional cuando sea requerida por el

supervisor del contrato. El contratista deberd garantizar como minimo un (1) operador permanente yun (1)
auxiliar logistico, debidamente capacitades en el manejo de la fotocabina, atencion al publico y solucion de
contingencias fécnicas, quienes deberdn presentarse uniformados e identificados durante toda la prestacion
del servicio, garantizando el adecuado funcionamiento del equipo, la asistencia a los usuarios y el desarrollo
continuo de la actividad. El servicio incluye transporte, montaje, pruebas de funcionamiento, operacién durante
foda la jernada, desmontdje y retiro de los equipos al finalizar el evento.

Suministro, montaje y operacion de estacién de café, compuesta por bebidas calientes tipo café tfinto y
aromdticas, acompanadas de galletos individuales y suminisiro permanente de agua potable en vasos
desechables durante el desarrollo de la actividad. El servicio debe ser asistida permanentemente por un
operario, gorantizando la preparacién y enfrega inmediata de los producios. Cada bebida deberd
ESTACION DE | suministrarse en vaso desechable de 4 onzas, incluyendo stick pack de czicar de 5 gramos, mezclador

BEBIDAS desechable y los demds insumos necesarios para su consumo. La estacidon deberd mantenerse en oOptimas
CALIENTES Y | condiciones de limpieza, organizacién y abastecimiento durante toda la jornada del evento. El servicio deberd

GALLETAS ser atendido por personal debidamente capacitado, uniformado, poriando los elementos de proteccién
personal y cumpliendo las normas de bioseguridad, higiene y buenas practicas de manipulacion de alimentos
(BPM). Incluye transporte, montaje, operacién, reposicién de insumos, desmontaje y refiro de todos los
elementos en el lugar y horario definidos por el supervisor del contrato, garantizando una atencién confinua
durante el tiempo de prestacion del servicio.

250

Prestacion de servicios artisticos mediante la presentacion en vivo de agrupacion musical local de género
tropical del municipio de Funza, apta para eventos institucionales, culturales, recreativos, empresariales y
sociales. La agrupacién deberd estar conformada minimo por cinco (5) integrantes en escena, incluyendo
cantante principal, coros y musicos con instrumentos propios del género tropical tales como percusién, teclado,
bajo, frompeta y/o guitarra, garantizando interpretacién en vivo con formato profesional.

El repertorio deberd incluir géneros como salsa, merengue, tropical colombiana, cumbia y mUsica crossover,
con una duracion minima de presentacion de dos (2) horas continuas o distribuidas segun programacion del
evento,

Como soporte de la propuesta, el oferente deberd presentar brochure artistico de la agrupacién que evidencie
trayectoria musical, registros fotograficos y material audiovisual de presentaciones realizadas. Asi mismo, minimo
el setenta por ciento (70%) de los integrantes de la agrupacién deberd acreditar residencia en el municipio de
Funza mediante cerlificaciéon expedida por autoridad competente y/o cerlificacién como artista local emitida 1
por la enfidad correspondiente del municipio.

La propuesta deberd incluir transporte terrestre de los artistas e instrumentos musicales propios de lo agrupacién,
coordinacion logistica y presentacion con vestuario acorde al evento. La agrupacion deberd garantizar
puniualidad, excelente presentacion personal y calidad artistica durante el desarrollo de la actividad.

AGRUPACION
MUSICAL
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PASABOCAS

Suministro de servicio de pasabocas tipo céctel, consistente en la atencién mediante estaciones y servicio de
meseros con circulacion permanente entre los asistentes. El servicio deberd contempilar siete (7) pasabocas por
cada asistente, distribuidos en cinco (5) pasabocas de sal y dos (2) pasabocas dulces, elaborados con
ingredientes frescos y de primera calidad, garaniizando variedad de preparacicnes frias y calientes tipo
gourmet, Los pasabocas salados podran incluir preparaciones como mini brochetas, canapés, tartaletas, mini
wraps, mini sandwiches, vol-au-vent, empanadas coctel, mini hamburguesas, mini pinchos, rollitos, mini
medallones, ceviches; los pasabocas dulces podran comprender mini postres, tartaletas, brownies, mousses,
shofs, tiramisu, semifrios, cheesecakes, frutas o preparaciones equivalentes. El menu definiivo debera ser
previamente aprobados por el supervisor del contrato. El servicio deberd incluir mesas de exhibiciéon
debidamente decoradas, menaje, bandejas de servicio, utensilios, servilletas, transporte, montaje, reposicidn
permanente de los alimentos durante la atencién, desmontaje y retiro de los elementos utilizados. La atencién
debera ser prestada por personal suficiente, debidamente uniformado. capacitado en Buenas Practicas de
Manufactura (BPM) y manipulacién de alimentos, garantizando éptimas condiciones de higiene, inocuidad,
presentacion y servicio durante toda la jornada del evento.

250

BEBIDA SIN
LICOR

Suministro de bebida tipo moctel o soda saborizada premium sin contenido de alcohol, presentada en copa de
vidrio con capacidad minima de 300 ml, preparada al momento con ingredientes frescos y de primera calidad.
La bebida podra elaborarse a base de frutas naturales, pulpas, hierbas aromaticas, jarabes, agua con gas o
soda saborizada, hielo y elementos decorativos comestibles como rodajas de citricos, frutas, hojas de
hierbabuena, romero o similares, de acuerdo con el meny previamente aprobado por el supervisor del
contrato. El servicio deberd garantizar variedad de sabores, excelente presentacién y temperatura adecuada
para el consumo. Incluye cristaleria, hielo, decoracién de la bebida, estaciones de preparacion cuando
aplique, transporte, montaje, servicio por personal debidamente uniformado y capacitado en Buenas Practicas
de Manufactura (BPM), reposicién permanente durante la atencién, recoleccion de la cristaleria y retiro de
todos los elementos utilizados al finalizar el evento.

500

12

SOMBRILA

Suministro de paraguas tipo golf, con apertura automatica y cierre manual, fabricado con estructura reforzada
en fibra de vidrio de alta resistencia y mastil metdlico de 14 mm de diametro. Deberd contar con doble
recubrimiento o doble tela con sistema de ventilacion antiviento, tela en poliéster 190T impermeable con filtro
de proteccion UV, mango ergondmico elaborado en material de alta durabilidad y ocho (8) varillas o cascos
reforzados que garanticen estabilidad y resistencia frente a condiciones climaticas adversas. El paraguas
deberd fener una medida de 27 pulgadas, cobertura aproximada entre 115 cm y 132 cm de diagmetro, con
dimensiones aproximadas de cada casco de 45 x 62 cm. Deberd incluir impresién institucional full color en
cuatro (4) cascos, con un drea aproximada de impresién de hasta tamafec carta, conforme al disefio, colores,
logotipos y lineamientos suministrados por el supervisor del confrato. Cada unidad deberd entregarse
completamente terminada, limpia, en perfecto estado, con funda protectora cuando aplique, empacada
individualmente para su adecuada conservacién y transporte. El servicio incluye disefio y adecuacion del arte
para impresion, transporte, entrega en el lugar indicado por el supervisor del contrato y garantia minima por
defectos de fabricacion e impresién.

250

CHAQUETA

Suministro de chaqueta institucional fipo outdoor, confeccionada en tela exterior 100 % poliéster de alta
resistencia con acabado impermeable, repelente al agua y al viento, de secado répido, con forro interno
termico tipo polar o material de iguales o superiores caracteristicas que proporcione aislamiento térmico para
clima frio. La prenda debera contar con capucha, cierre frontal de alta resistencia, punos gjustables mediante
velcro, cordon de gjuste en la cintura cuando aplique, minimo cuatro (4) bolsillos funcionales |dos laterales con
cremallera, uno en pecho con cremallera y uno interior), costuras reforzadas, disefio ergondmico de manga
larga y corte unisex. Deberd fabricarse en las tallas requeridas por el supervisor del contrato (XS a XXXL o
equivalentes) y en el color institucional o el que este defina. La prenda deberd incluir marcacién institucional en
alta calidad mediante bordado o estampacion DIF, sublimacién, serigrafia o técnica de igual o superior
calidad, con logo en la parte frontal izquierda del pecho y marcacién en la parte posterior de la espalda,
conforme al diseno, dimensiones, colores y lineamientos suministrados por el supervisor del contrato. El servicio
incluye disefio y adecuacion del arte, muesiras para aprebacién cuando sean requeridas, empague individual,
transporte, enfrega en el lugar indicado por el supervisor del contrato y garantia minima por defectos de
fabricacion, confeccidn, cremalleras, costuras y calidad de la marcacion.

60
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Suministro de gorra institucional tipo premium, confeccionada en tela de alta calidad tipo drill, algoddn
peinado, material de caracteristicas técnicas iguales o superiores, resistente al uso continuo y de facil limpieza.
La gorra deberd contar con diseno estructurado de seis (6) paneles, visera precurvada con refuerzo interno,
ojales bordados para ventilacion, banda interior absorbente de humedad, costuras reforzadas y sistema de
gjuste posterior mediante hebilla metdlica, broche de alta resistencia, garantizando comodidad y durabilidad.
El color serd definido por el supervisor del contrato y deberd fabricarse con excelente acabaodo y unifermidad.
14 GORRAS La prenda deberd incluir marcacion institucional en alta calidad mediante bordado de alta definicion, ubicada
en la parte frontal y, cuando sea requerido, en uno de los laterales o parte posterior, conforme al disefio,
dimensiones, colores y lineamientos suministrados por el supervisor del contrate. Cada unidad debera
entregarse completamente terminada, limpia, empacada individualmente y en perfectas condiciones,
incluyendo disefo y adecuacién del arte para aprobacion, transporte, entrega en el lugar indicado por el
supervisor del contrato y garantia minima por defectos de fabricacién, confeccién y calidad de la marcacion.

60

Suministro de agenda ejecutiva institucional conmemorativa totalmente personalizada, elaborada como
obsequio de reconocimiento para los Presidentes de las Juntas de Accion Comunal del municipio de Funza
para el periodo 2026-2030, con dimensiones aproximadas de 15 x 21 cm (A5), tapa dura en cuero sintético (PU),
lino o material de iguales o superiores caracteristicas, acabado premium, encuadernacion tipo Wire-O metdlica
doble o cosida de alta resistencia, banda eldstica de cierre, cinta separadora, portaesfero y minimo 120 hojas
(240 paginas) en papel bond premium de 90 g/m? color marfil o blanco. La portada deberd incorporar una
ilustracion caricaturizada personalizada elaborada digitalmente a partir de una fotografia suministrada por la
entfidad, incluyendo el nombre del homenajeado, periodo de representacién, logos institucionales, escudo del
Municipic de Funza y mensaje conmemorativo, conforme al disefio aprobado por el supervisor del contrato. El
contenido deberd incluir calendario anual 2027 vy calendario de referencia 2028, planeador anual, mensual y
semanal, directorio de contactos, registro de reuniones, seguimiento de proyectos comunitarios, control de
actividades, notas, metas y compromisos, asi como una seccion especial con informacion relevante sobre la
Accién Comunal, resefa histdrica de las Juntas de Accién Comunal, historia del municipio de Funza, simbolos
. 15 AGENDA + institucionales, directoric de dependencias municipales, nimeros de emergencia, calendario con fechas
ESFERO conmemorativas e institucionales relacionadas con la Accion Comunal y el municipio, ademds de frases
inspiradoras sobre liderazgo, participacion ciudadana y servicio comunitario. Todas las hojas deberdn incorporar
marcas de agua personalizadas con elementos institucionales previomente aprobados por el supervisor del
contrato, garantizando un disefio editorial exclusivo y de alta calidad. Cada agenda deberd incluir un esfero
ejecutivo metdlico de acabado premium, cuerpo en aluminio o acero inoxidable, mecanismo retréctil o de
giro, tinta negra o azul de alta duracién, clip metdlico, presentado en el porta esfero de la agenda y
personalizado mediante grabado Iaser o impresion UV de alta resistencia con el escudo del Municipio de Funza,
logo institucional o mensaje conmemorativo definido por el supervisor del contrato. La agenda deberd
entregarse en el color definido por el supervisor del contrato, con impresion de alta resolucién, acabados
premium, empague individual en caja rigida de presentacion con tareta conmemorativa personalizada
cuando sea requerida. El servicio incluye disefio grdfico, elaboracion de la caricatura individual, diagramacion
editorial, correccién de estilo, adecuacion de artes, muestras digitales para aprobacién, impresion full color,
personalizacién por unidad, entrega en el lugar indicado por el supervisor del contrato y garantia por defectos
de fabricacion, impresién y encuadernacion.

60

Suministro de galarddn tipo carpeta de lujo, elaborado en estuche rigido con apertura tipo libro, fabricado en
madera MDF de alta densidad y/o cartén prensado de alta resistencia, forrado en material sintético tipo cuero,
lino o similar, con acabado ejecutivo. El estuche deberd tener dimensiones aproximadas de 30 cm de alto x 22
cm de ancho x 4 cm de espesor, con cierre magnético o sistema de djuste seguro e interior en espuma de alta
densidad ylo terciopelo para la fijacion de los elementos.
El galarddn deberd incluir una placa de reconocimiento elaborada en acrilico cristal de 5 mm de espesor y/o
acrilico combinado con acabado espejo dorado o plateado, con dimensiones aproximadas de 18 x 25 cm,
GALARDON 5 : ; 3 ] SR
TIPO CARPETA personalizada med_lcmte impresion L!V_ full color y/o grcbcc;io Iaser con el escu.do‘ mshiucwonc\: Iggos. nombres,
texto conmemorativo y disenc suministrado por el supervisor del contrato. Asimismo, deberd incorporar una
medalla conmemorativa metdlica en acabado dorado, plateado o bronce, de 50 mm de diametro, elaborada
. en aleacién metdlica de alta resistencia con grabado en alio o bgjo relieve, acompanada de cinta satinada o
sublimada con los colores institucionales.
El contratista deberd garantizar el disefo, diagramacion, personalizacion, fabricacion, empaque individual,
fransporte y entrega de los galardones en el lugar, fecha y hora establecidos por el supervisor del contrato,
asegurando uniformidad, excelente presentacion, materiales de primera calidad y acabados de alta precision.

16

Nota 1:
Los valores ofertados se entenderdn comeo totales e incluirdn el Impuesto al Valor Agregado (IVA) y cualquier otro tributo, tasa o
contribucién que resulte aplicable segun la legislacion vigente, sin que proceda reconocimiento adicional por estos conceptos.
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Nota 2:

El evento se redlizaré con una asistencia aproximada de 250 personos. En consecuencia, los items descritos deberdn cumplir
estrictomente con los requerimientos establecidos, tanto en lo referente a las especificaciones técnicas como a las cantidades
solicitadas, garantizando la adecuada atencién de los participantes

Persona Minimo Requerido:

PERSONAL MINIMO

PROFESIGN PERFIL CANTIDAD
TTULO COMO INGENIERO DE SONIDO
TARJETA PROFESIONAL VIGENTE,
INGENIERO DE EXPERIENCIA MINIMA DE TRES (3) ANOS ]
SONIDO ESPECIFICA EN EVENTOS EN VIVO.
TITULO TECNICO EN ELECTRICIDAD
ELECTRICISTA EXPERIENCIA ESPECIFICA DE DOS (2) ANOS EN INSTALACION DE PUNTOS DE LUZ Y 1
MANEJO DE PLANTAS ELECTRICAS
o R v | TITULO DE BACHILLER Y CURSO DE ALTURAS VIGENTE. EXPERIENCIA ESPECIFICA DE DOS ’
: (2) ANOS EN APARADORES DE MONTAJE Y APOYO LOGISTICOS
LOGISTICO
PERSONAL DE TITULO DE BACHILLER Y CERTIFICACION O CARNE DE CURSO VIGENTE DE
MANIPULACION DE MANIPULACION DE ALIMENTOS. 5

ALIMENTOS

ACREDITAR EXPERIENCIA MINIMA DE DIEz(10) MESES

DJ (DISC-JOCKEY)

TITULO TECNICO O TECNICO LABORAL EN PRODUCCION Y MEDIOS AUDIOVISUALES.
EXPERIENCIA ESPECIFICA EN MINIMO DOS (2) SISTEMAS RADIALES COMO DJY
LOCUTOR

COCINERO

TITULO TECNICO Y/O TECNICO PROFESIONAL EN PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS,
EXPERIENCIA ESPECIFICA DE SEIS (6) MESES COMO COCINERO.

Para el personal minimo requerido el oferente deberd aportar junto con su oferta la siguiente documentacion:

. Carta de intencién y disponibilidad debidamente suscrita por el profesional y/o persona que serd parte de equipo en donde se
especifique el cargo a desempenar y disponibilidad.

Hoja de Vida.

Cedula de Ciudadania.

Titulos académicos y/o Certificacién.
Certificados de Experiencia. Debe contener: Nombre de la enfidad confratante, el nombre del contratista, el objeto del

proyecto. la fecha de inicio v finalizacién del proyecto, el cargo desempenado, nombre y cargo de la persona que certifica y
fecha de expediciéon de la Certificacion.

Forma de Pago que ofrece el Municipio: Se efectuard en Un Unico pago una vez redlizado el evento, de conformidad con la cantidad de
bienes y servicios efectivamente enfregados. y conforme a los precios pactados en el confrato.

Dicho pago se redlizard previo el lleno de los siguientes requisitos:

. Acreditar que dio cumplimiento a la publicacion y divulgacion proactiva de la Declaracion de Bienes y Rentas, del Registro de
Conflicto de Interés y de la Declaracién del Impuesto sobre la Renta y Complementarios, mediante la presentacion del
pantallazo de publicacion que arroja el aplicativo dispuesto para el efecto.

. Presentar el informe de actividades y/o de ejecucion del contrato.

. Acreditar el pago de seguridad social integral y parafiscales, cuando corresponda.

. Presentar la certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor y/o interventor del contrato.
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.

Lugar de entrega de los bienes y/o servicios descritos: Las actividades a realizar se desarrollaran en el /

Presentacién de Factura y o cuenta de cobro, cuando corresponda.
Ingreso al Almacén (Cuando aplique)
Copia del RUT

municipio de Funza - Cundinamarca.

Obligaciones Especificas:

2.

Tramitar las garantias del contrato ante el municipio y cargarlas en la plataforma SECOP Il para su
revision y aprobacion.

Asistir a las reuniones de comité técnico programadas antes de la ejecucién de cada actividad,
en las que se planee y organice el evento, mediante el coniratista o su delegado.

Fecutar el objeto del contrato en los plozos establecidos y bajo las condiciones econdmicas y
técnicas estipuladas en las especificaciones técnicas del objeto, las cuales hacen parte
vinculante del presente contrato.

Disponer y garantizar la calidad de los equipos, elementos y accesorios de sonido, iluminacion y
video necesarios para la ejecucién del contfrato, conforme a los requerimientos técnicos
establecidos.

Realizar el montaje y desmontaje de sonido, iluminacién y video de acuerdo con el cronograma
establecido por el supervisor del contrato y las condiciones técnicas del objeto contractual.
Contar con el personal idénec para la instalacién y manejo del sonido, iluminacién y video, asi
como para la preparacion y entrega de alimentos y bebidas requeridos en el marco del
cumplimiento contractual.

Garantizar que todo el personal gue intervenga en la prestacién del servicio se encuentre al dia
con los aportes al sistema de seguridad social, y cuente con la dotacién de proteccién individual
requerida para las labores de montaje, desmontaje de los equipos y preparacion y entrega de los
alimentos.

Asumir los costos de transporte del personal y los equipos necesarios para el desarrollo del
contrato, tanto en el montaje como en el desmontaje, en vehiculos iddneos con documentacion
vigente y en regla (SOAT, certificado técnico-mecdnico y tarjeta de propiedad).

Mantener en perfecto estado los equipos de la Administracién Municipal que uilice durante el
desarrollo de las actividades. —~N—

. Informar oportunamente al supervisor cualquier hecho o circunstancia que pueda incidir en la no

debida o puntual ejecucién del contrato, o que pueda poner en riesgo los intereses de la entidad
territorial.

. Los ftems que requieran un disefio deberdn ser elaborados por parte del contratista. Dichos

disefios, una vez realizados, deberdn ser sometidos a la revisién y aprobacién del supervisor del
contrato, quien verificard su pertinencia y cumplimiento con los lineamientos establecidos por la
entidad.

. Entregar los bienes y servicios conforme a las especificociones de la ficha técnica del proceso.

Cualquier cambio o contradiccion —real o aparente— deberd ser consultado por escrito con el
supervisor del contrato; no se podré proceder a modificacién alguna sin su aceptacién escrita.

. Reemplazar o corregir cualquier equipo o elemento defectuoso en un plazo maximo de un (1) dia

habil contado a partir de la notificacion del supervisor, sin que esto genere costo adicional para la
entidad.

. Presentar informe de todo lo suministrado como requisito para el tramite del pago, acompariado

de soportes fotogréficos de las actividades desarrolladas, regisiro de asistentes y de la factura o
cuenta de cobro segun corresponda.

Estampillas: Al pago se le efectuardn los respectivos descuentos por impuestos de ley y las contribuciones
Municipales, asi

ESTAMPILLA 2 BASE GRAVABLE TARIFA |
| Estampilla Bienestar Adulto Mayor \
1

| PERSONA JURIDICA 1%

Valor del contrato 2%

Estampilla Pro- Cultura Valor del contrato F—— ———————— 1
| PERSONA NATURAL |
, 0.5% ;
[~ | Cadacuentade | ]
griEﬂsiAumpilla para la Jusficia Fumlhurm Jago al contratista ) 2% [
i Estampilla para el bienestar del Valor del contrato 2%

adulto mayor
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Estas estampillas y tasas se liquidan antes de IVA.

Nota: Los descuentos municipales se aplicaran conforme a la modalidad de contratacién implementada y
en estricto cumplimienio del marco normativo vigente.

Garantias requeridas: El coniratisia deberd constituir dentro de los fres (3) dias hdbiles siguientes a la firma
del conirato a favor del municipio de Funza, una garantia bancaria o una péliza de seguros gue ampare
como minimo los valores y eventos indicado asi:

« Cumplimiento del contrato: Por el veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con una vigencia
igual al plazo de ejecucidn vy seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de expedicion de la
garantia.

« Calidad del servicio: Por el diez por ciento (10%) del valor del contrato con una vigencia igual al
plazo de ejecucién y seis () meses mds, contados a partir de la fecha de expedicion de la
garantia.

« Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: Por el diez por ciento
(10%) del valor del contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecucién y tres (03] anos mads,
contados a partir de la fecha de expedicidn de la garantia.

« Responsabilidad civil extracontractual: Por una cuantia equivalente a doscientos salarios minimos
mensuales legales vigentes (200 SMMLV), con una vigencia igual al plazo de ejecucion del
contrato.

La cofizacién podrd ser enviada hasta el dia 24 de julio de 2026, antes de las 12:00 del mediodia, al coreo
electronico: retari ierno@f -cundinamars v.C

Al elaborar su cotizacién por favor tenga en cuenta todos los costos directos e indirectos en que se pueda
incurrir, asi mismo tener en cuenta que la ejecucién del contrato serd durante la vigencia 2026, ademés de
los impuestos, tasas y contribuciones municipales, departamentales y nacionales, que aplican para este
tipo de contratos.

El contratista deberéd paggels §ieducciones que por disposicién legal o reglamentaria el Municipio
practique y que corresperidan al pago de: Retencién del impuesto de industria y comercio ICA e incluidos
ibuciones a que haya lugar tales como.

Cordialmente,

ROBERTO QREAMSHAINSUASTI
Secretario Me Bobierno

NOMBRE DEL
FECHA
FUNCIONARIO CARGE , PRMA
Aprobd | Roberto Organista Insuasti Secretario de Gobierno 9’ Julio 2026
Proyecté Juan David Riafo Rojas Contratista Secretaria de Gobierno | ;,gx 5 Julio2026
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