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MARZO - 2026

| 1. INTRODUCCION

El Instituto Colombiano de Antropologia e Historia — ICANH, entidad publica del orden nacional
adscrito al Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes, ejerce la funcién de autoridad técnica
y cientifica en materia de patrimonio arqueolégico, antropolégico e histérico de la Nacion. Su labor
se orienta al desarrollo de actividades de investigacién, conservacién, protecciéon y apropiacion social
del patrimonio cultural, asi como a la promocidn de la diversidad étnica y cultural y al fortalecimiento
de la presencia institucional en los territorios. EI ICANH tiene como proposito contribuir al
conocimiento, valoracion y preservacion del patrimonio cultural de la Nacion, fomentando la
construccion colectiva del conocimiento y la integraciéon de la investigacion cientifica con las
comunidades y grupos sociales involucrados. En esta medida, actia como 6rgano asesor del Estado
colombiano en materia de patrimonio arqueoldgico y antropoldgico, y como referente académico y
técnico en la gestién integral del patrimonio cultural y material de la Nacion.

Mediante el Decreto 0993 del 17 de septiembre de 2025, el Gobierno Nacional modificé la estructura
del Instituto Colombiano de Antropologia e Historia — ICANH, con el fin de fortalecer sus capacidades
institucionales, modernizar su gestion administrativa y garantizar una articulacion efectiva entre la
investigacién, la proteccién, el fomento y la apropiacion del patrimonio cultural.

En este contexto, la Secretaria General del ICANH cumple un papel fundamental en la coordinacién,
ejecucion y supervision de los procesos administrativos, financieros, contractuales y logisticos del
Instituto, garantizando la correcta aplicacion de la normatividad y el cumplimiento de los principios
de legalidad, eficiencia y transparencia en la gestion publica. Esta dependencia ejerce una funcion
transversal en la orientacién juridica y administrativa de los procesos internos, asegurando la
coherencia normativa de las actuaciones institucionales, el soporte legal de los actos administrativos
y la adecuada estructuracién de los documentos contractuales y de gestion.

Asi mismo la Secretaria General en cumplimiento de lo establecido en el Decreto 2667 de 1999, le
corresponde la proteccion y conservacion de los bienes con que cuenta para la ejecucién de sus
funciones y fines misionales, para lo cual debe hacer efectivos los principios de la funcion
administrativa consagrados en la Constitucion Politica de Colombia, entre los cuales se destaca la
eficiencia y eficacia en la destinacion de los recursos.

Igualmente, el articulo 107 de la ley de 1993, dispone que: “Los 6rganos de Control Fiscal verificaran
que los bienes del Estado estén debidamente amparados por una péliza de seguros o un fondo
especial creado para tal fin, pudiendo establecer responsabilidad fiscal a los tomadores cuando las
circunstancias lo ameriten” y a su vez el articulo 118 de la ley 1474 de 2011 dispone la obligacion de
mantener asegurados los bienes de la entidad.

La modernizacion organizacional derivada de los Decretos 0993 y 0994 de 2025 ha incrementado
significativamente la complejidad juridica de la Secretaria General, al requerir la revision,
armonizacién y actualizacion de los actos administrativos, contratos, convenios, resoluciones y
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demas instrumentos legales que sustentan la gestion operativa del Instituto. Estas transformaciones
exigen la participacion de profesionales con alta especializacion juridica que acompafien la gestion
administrativa y contractual desde una perspectiva preventiva, orientada al control de legalidad, la
mitigacion de riesgos juridicos y el cumplimiento normativo en todas las actuaciones institucionales

2. OBJETO CONTRACTUAL

Asesorar, gestionar y prestar sus servicios en la contratacion y administracion del programa general
de seguros, el cual tiene por objeto la proteccién de personas, bienes e intereses patrimoniales de
propiedad de la entidad y de aquellos por los que sea o llegare a ser legalmente responsable,
ubicados en el territorio nacional.

3. GENERALIDADES DEL PROCESO

Teniendo en cuenta las funciones del Area de Almacén:

En este marco la Entidad requiere contratar las actividades que hacen parte del proceso de Contrato
Estatal de Consultoria el cual se realizara de acuerdo con las siguientes actividades:

3.1. Asesorar y prestar sus servicios para la contratacién y administracion integral del programa de
seguros del ICANH y para la administracion de los riesgos inherentes a la actividad del Instituto, asi
como a los bienes e intereses patrimoniales que se encuentren a cargo de la Entidad y de aquellos
por los que sea o llegare a ser legalmente responsable.

3.2 Realizar los estudios previos y estructuracion del pliego de condiciones que orientaran la
seleccién de la o las compafiias aseguradoras con ocasion del proceso de seleccion para el
programa de seguros. Los estudios previos deberan presentarse al supervisor dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes al inicio de la ejecucién del contrato.

3.3 Dar respuesta a las observaciones e inquietudes que puedan surgir en el proceso, en la
evaluacion y analisis de las propuestas presentadas, acompafiamiento en audiencias y reuniones
que se lleven a cabo en el marco del proceso, efectuando un calculo previo sobre el posible valor de
los seguros a contratar con fundamento en el comportamiento del mercado asegurador.

3.4 Evaluar el plan de seguros que actualmente tiene el ICANH, examinar las condiciones de riesgo
y asesorarlo en la estructuracion y definicion de las coberturas para la proteccion de las personas,
bienes e intereses patrimoniales de la Entidad e informar periédicamente al ICANH todo lo
relacionado con el sector de los seguros, nuevos riesgos, siniestralidad y prevenciones.

3.5 Evaluar, analizar y revisar las poélizas, anexos y demés documentos de los seguros que expida
las compafiias aseguradoras cerciorandose antes de remitirlas al ICANH que estén correctas y con
los contenidos correctos.

3.6 Realizar las reclamaciones efectivas y oportunas, con el lleno de requisitos en el tramite, sobre
los siniestros ante las aseguradoras, procurando obtener el pago de las indemnizaciones que
correspondan en las mejores condiciones de modo, tiempo y cuantia.

A continuacion, se detallan las pélizas que componen el actual programa de seguros:

e TODO RIESGO DANO MATERIAL
e TODO RIESGO EQUIPO Y MAQUINARIA
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e MANEJO GLOBAL ENTIDADES ESTATALES

e TRANSPORTE DE VALORES

e TRANSPORTE DE MERCANCIAS

e RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

e RESPONSABILIDAD CIVIL SERVIDORES PUBLICOS

e INFIDELIDAD Y RIESGOS FINANCIEROS

e SEGUROS VEHICULOS

e SOAT

e RESPONSABILIDAD CIVIL RIESGO CIBERNETICO — CYBER
e SEGUROS NAVES AEREAS NO TRIPULADAS

4.1. TIEMPOS ESTIMADOS

Sera igual al plazo del programa de seguros cuya seleccién realice o se realice paralelamente al
proceso de seleccion que dio pie al presente contrato. Se tendra como fecha de inicio la aprobacion
de la garantia Unica constituida por el contratista.

4. ESPECIFICACIONES TECNICAS REQUERIDAS

4.1. Asesorar al ICANH en el proceso de seleccion de una compafiia de seguros que tendra a su
cargo el manejo del programa de seguros

4.2. Realizar el estudio de riesgos como insumo primordial para identificar los niveles de exposicion
de riesgos de los bienes, intereses y actuaciones de los funcionarios, con base en el cual se
adelantard la convocatoria y proceso del programa de seguros del Instituto.

4.3. Asesorar en la estructuracién de las pdlizas y disefar el programa de seguros que requiere la
entidad, identificando el adecuado equilibrio entre el costo de aseguramiento y el beneficio de las
protecciones requeridas.

4.4. Realizar los estudios previos y estructuracién del pliego de condiciones que orientaran la
seleccién de la o las compafiias aseguradoras con ocasion del proceso de seleccion para el
programa de seguros.

4.5. Estructurar las respuestas a las observaciones e inquietudes que puedan surgir en el proceso,
en la evaluacién y analisis de las propuestas presentadas, acompafiamiento en audiencias y
reuniones y tramites previos que se lleven antes y durante el proceso, efectuando un célculo previo
sobre el posible valor de los seguros a contratar con fundamento en el comportamiento del mercado
asegurador. Los estudios previos deberan presentarse al supervisor dentro de los diez (10) dias
calendario siguientes al inicio de la ejecucién del contrato.

4.6. Informar periddicamente al ICANH todo lo relacionado con el sector de los seguros, nuevos
riesgos, siniestralidad y prevenciones.

4.7. Evaluar, analizar y revisar y dar visto bueno sobre las pdlizas, anexos y deméas documentos de
los seguros que expida las compafiias aseguradoras cerciorandose antes de remitirlas al ICANH que
estén correctas y con los contenidos correctos
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4.8 Asesorar al ICANH en la celebracién y desarrollo de los contratos de seguros en todas sus
etapas

4.9 Asesorar, presentar y tramitar en forma oportuna las reclamaciones de siniestros ante las
aseguradoras y procurar obtener las indemnizaciones que correspondan a mejores condiciones
para el ICANH en modo, tiempo y cuantia.

4.10 No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la ley, con el fin de obligarlo
a hacer u omitir algiin acto o hecho.

4.11 Las demas que se deriven del articulo 5° de la Ley 80 de 1993, sus decretos reglamentarios y
demas normas que regulen la materia.

4.12 Asesorar al ICANH para que cumpla con el pago oportuno de las primas a su cargo y a favor
de la aseguradora para evitar que se presenten cancelaciones automaticas por falta de pago en las
primas.

4.13 Asesorar al ICANH en el avaliio de bienes e intereses patrimoniales, asi como en la estimacién
de pérdidas maximas, valores asegurables, valores de reposicion o remplazos.

4.14 Realizar gestiones que permitan al ICANH contar con la informacién actualizada sobre la
existencia de nuevas coberturas, normas de prevencién de siniestros, control de siniestros que le
sean convenientes a la Entidad, desde el punto de vista econdmico, técnico y juridico y proponer su
implementacion con el fin de mejorar el programa de seguros que ampara los bienes de la Entidad.

4.15 Acatar las 6rdenes impartidas durante la ejecucion del contrato y de manera general obrar con
lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando retrasos que pudieran presentarse
y aportar su experiencia y conocimiento técnico en la ejecucion del objeto del contrato.

4.16 Constituir las garantias o pélizas de seguros identificadas.

4.17 Presentar informes periédicos con las recomendaciones que correspondan a los mecanismos
de tratamiento de riesgos que son pertinentes en beneficio del aseguramiento de bienes, elementos,
y funcionarios de la entidad.

4.18 Participar en las reuniones que sean convocadas por el ICANH con el fin de analizar los
diferentes aspectos técnicos, administrativos y juridicos relacionados con el programa de seguros.

4.19 Realizar minimo una (1) jornada de capacitacidn a las personas designadas sobre alcance,
requisitos para reclamos ante siniestros, amparos del programa de seguros, previa concertacion con
el supervisor del contrato.

4.20 Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas y comerciales presentadas en la propuesta.
4.21 Defender en todas sus actuaciones los intereses del ICANH,

4.22 Brindar un informe mensual sobre las actividades desarrolladas y el estado del programa de
seguros, estado de las reclamaciones de siniestros y las recomendaciones para el tratamiento de

riesgos, vigencias y vencimientos de las polizas, necesidades de renovacion, estadisticas de
siniestralidad.
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4.23 Designar el equipo requerido y un nimero de contacto 7*24 para atenciéon en caso de
emergencia o siniestro.

4.24 Brindar las asesorias requeridas en la etapa previa del proceso o durante el mismo a mas tardar
dentro de los dos dias siguientes a la solicitud.

4.25 Las demas que emanen directamente de la naturaleza del contrato de intermediacion de
seguros, aquellas ofrecidas por el proponente adjudicatario y aquellas sefialadas por la Constitucion
Politica y la Ley.

5. LUGAR DE EJECUCION

Las actividades para la ejecucion contractual se realizaran a nivel Nacional de acuerdo con los
requerimientos técnicos y el domicilio contractual sera Calle 12 No. 2/38-41 en la ciudad de Bogota
D.C.

Los bienes del Instituto Colombiano de Antropologia e Historia se encuentran ubicados en los
Parques Arqueoldgico de San Agustin (Huila), Alto de los idolos (isnos - Huila) Alto de las piedras
(Isnos — Huila) San José del Guaviare (Guaviare), Tumaco (Narifio), Santa Maria la Antigua del
Darién (Unguia — Choco), Tierradentro (Inza — Cauca), Teyuna Ciudad Perdida (Sierra nevada de
Santa Marta), Sede Santa Marta, Bogota Sede Administrativa Calle 12 No. 2 — 38, Sede Misional
Calle 12 No. 2 — 41, Casa Gregorio Hernandez de Alba Calle 12B No. 2-37, Bodegas Ubicadas en
la Ciudad de Bogota. En el Territorio Nacional donde se lleguen a desarrollar las actividades por
parte de los funcionarios y/o contratistas del ICANH.

6. FASES DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

A continuacién, se presenta las actividades principales que se contemplan para la ejecucion
contractual:

6.1. Asesorar al ICANH en el proceso de seleccién de una compafiia de seguros que tendra a su
cargo el manejo del programa de seguros.

6.2 Realizar el estudio de riesgos como insumo primordial para identificar los niveles de exposiciéon
de riesgos de los bienes, intereses y actuaciones de los funcionarios, con base en el cual se
adelantard la convocatoria y proceso del programa de seguros del Instituto.

6.3 Asesorar en la estructuracion de las polizas y disefiar el programa de seguros que requiere la
entidad, identificando el adecuado equilibrio entre el costo de aseguramiento y el beneficio de las
protecciones requeridas.

6.4 Realizar los estudios previos y estructuraciéon del pliego de condiciones que orientaran la
seleccion de la o las compafiias aseguradoras con ocasion del proceso de selecciéon para el
programa de seguros.

6.5 Estructurar las respuestas a las observaciones e inquietudes que puedan surgir en el proceso,
en la evaluacion y analisis de las propuestas presentadas, acompafamiento en audiencias y
reuniones y tramites previos que se lleven antes y durante el proceso, efectuando un célculo previo
sobre el posible valor de los seguros a contratar con fundamento en el comportamiento del mercado
asegurador. Los estudios previos deberan presentarse al supervisor dentro de los diez (10) dias
calendario siguientes al inicio de la ejecucién del contrato.
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6.6 Informar periddicamente al ICANH todo lo relacionado con el sector de los seguros, nuevos
riesgos, siniestralidad y prevenciones.

6.7 Evaluar, analizar y revisar y dar visto bueno sobre las podlizas, anexos y demas documentos de
los seguros que expida las compafiias aseguradoras cerciorandose antes de remitirlas al ICANH que
estén correctas y con los contenidos correctos.

6.8 Asesorar al ICANH en la celebracion y desarrollo de los contratos de seguros en todas sus
etapas,

6.9 Asesorar, presentar y tramitar en forma oportuna las reclamaciones de siniestros ante las
aseguradoras y procurar obtener las indemnizaciones que correspondan a mejores condiciones para
el ICANH en modo, tiempo y cuantia.

6.10 No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la ley, con el fin de obligarlo
a hacer u omitir algiin acto o hecho.

6.11 Las demas que se deriven del articulo 5° de la Ley 80 de 1993, sus decretos reglamentarios y
demas normas que regulen la materia.

6.12 Asesorar al ICANH para que cumpla con el pago oportuno de las primas a su cargo y a favor
de la aseguradora para evitar que se presenten cancelaciones autométicas por falta de pago en las
primas.

6.13 Asesorar al ICANH en el avalto de bienes e intereses patrimoniales, asi como en la estimacion
de pérdidas maximas, valores asegurables, valores de reposicion o remplazos.

6.14 Realizar gestiones que permitan al ICANH contar con la informacién actualizada sobre la
existencia de nuevas coberturas, normas de prevencion de siniestros, control de siniestros que le
sean convenientes a la Entidad, desde el punto de vista econdmico, técnico y juridico y proponer su
implementacién con el fin de mejorar el programa de seguros que ampara los bienes de la Entidad.

6.15 Acatar las 6rdenes impartidas durante la ejecucién del contrato y de manera general obrar con
lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando retrasos que pudieran presentarse
y aportar su experiencia y conocimiento técnico en la ejecucién del objeto del contrato.

6.16 Constituir las garantias o pélizas de seguros identificadas.

6.17 Presentar informes periédicos con las recomendaciones que correspondan a los mecanismos
de tratamiento de riesgos que son pertinentes en beneficio del aseguramiento de bienes, elementos,
y funcionarios de la entidad.

6.18 Participar en las reuniones que sean convocadas por el ICANH con el fin de analizar los
diferentes aspectos técnicos, administrativos y juridicos relacionados con el programa de seguros.

6.19 Realizar minimo una (1) jornada de capacitacion a las personas designadas sobre alcance,
requisitos para reclamos ante siniestros, amparos del programa de seguros, previa concertacion con
el supervisor del contrato.

6.20 Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas y comerciales presentadas en la propuesta.

6.21 Defender en todas sus actuaciones los intereses del ICANH,
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6.22 Brindar un informe mensual sobre las actividades desarrolladas y el estado del programa de
seguros, estado de las reclamaciones de siniestros y las recomendaciones para el tratamiento de
riesgos, vigencias y vencimientos de las pdlizas, necesidades de renovacion, estadisticas de
siniestralidad.

6.23 Designar el equipo requerido y un nimero de contacto 7*24 para atencion en caso de
emergencia o siniestro.

6.24 Brindar las asesorias requeridas en la etapa previa del proceso o durante el mismo a mas tardar
dentro de los dos dias siguientes a la solicitud.

6.25 Las demas que emanen directamente de la naturaleza del contrato de intermediacion de
seguros, aquellas ofrecidas por el proponente adjudicatario y aquellas sefialadas por la Constitucion
Politica y la Ley.

7. INFORMES Y/O REPORTES

El contratista entregara a la supervision del contrato los siguientes informes y/o reportes como
resultado de la ejecucion contractual:

e Pdlizas generadas por cada uno de los riesgos, por parte de la compafiia de seguros que sea
responsable del proceso.

¢ Informe de ejecucion del contrato

o Siniestros si se presentan en todas las modalidades de seguros

e Cartillas informativas

¢ Informar con tiempo las fechas de vencimiento de las pélizas

8. ACEPTACION CUMPLIMIENTO DE REQUERIMIENTOS TECNICOS

Sefior proveedor:; Al remitir cotizacién, usted esta aceptando que la misma cumple con la totalidad
de los requerimientos incluidos en el presente documento y que incluye la totalidad de costos y
gastos, directos e indirectos, asi como los impuestos, asociados a la ejecucion del contrato. Asi
mismo, que, en caso de resultar adjudicatario del proceso de seleccién correspondiente, podra
prestar el servicio y/o entregar el bien, con las condiciones técnicas descritas en el presente
documento.

Finalmente, se precisa que el ICANH se encuentra en etapa de planeacion del proceso de seleccién,
por lo que la informacion allegada por el cotizante y la cotizacion en si misma, no constituye oferta,
ni obliga a las partes.

Elaboro: Alba Inés Espitia Pefia - Area funcional de almacén
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