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INFORME DE CUMPLIMIENTO A OBLIGACIONES CONTRACTUALES

INFORME DE CUMPLIMIENTO A OBLIGACIONES CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No.261 DE 09
’ ENERO DEL 2026

Supervisor
WILMAR ALONSO SILVA HERRERA
Almacenista General

Con toda atencién me permito presentar informe de actividades correspondiente al
periodo comprendido entre el 01 de Julio del 2026 y el 30 de Julio del 2026, en los

siguientes términos:

CONTRATISTA ~[ALFREDO ANDRES VEGA CAPACHO
PROFESION TECNOLOGO EN GESTION EMPRESARIAL
DEPENDENCIA | ADMINISTRATIVA '
FECHA DE PRESENTACION 04 DE AGOSTO DE 2026

'NUMERO DE INFORME 07 %

GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

g / " .
% OBLIGACION ACTIVIDAD REALIZADA | CANTIDAD | EVIDENCIA
S 7 £
=
: Se brind6 apoyo en la recepcion | . Se anexa
E”?;?goag:éol B de mercancias, verificando - registro
re%e cién de cantidades, especificaciones y fotografico
elempentos B estado de los elementos dela
bl g e entregados por los proveedores, actividad
apslera: ties asf como en su clasificacion y 1 realizada y
5epoficina’ aseo y almacenamiento dentro del anexa en un
cafeteria. Almacén General. : ;c::i[zi ;;\
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Brindar apoyo Se apoyo el proceso de
logistico para el alistamiento, despacho y
despacho entrega de pedidos
y entrega de institucionales, garantizando el
ordenes de suministro oportuno de insumos Se aniexarn
pedidos. y apoyando la consolidacién del registros
Consolidacién inventario mensual de 1 fafoirafoos
mensual de papeleria. de |gs
fentrega de actividades
. |nsumo§ de o realizadas y
papeleria y utiles anexan e
de ' un CD en
oficina. Fisico.
Realizacion de
Inventario
mensual de -
elementos de
papeleria.
'| Brindar apoyo en | Se realizé el registro y control
la actualizacién | de las entregas efectuadas So.aHeKa
del registro de durante el mes, actualizando los registro
entrega de controles internos y apoyando la | fotografico
papeleria y verificacion fisica de los JaiE
toneres. Apoyo en inventariqs de papeleriay 9 actividad
!a reahzgcnon del | téneres disponibles. realizada y
m\{entano anexa en un
ménsula de cD
elementos e Fi Sl
. : isico.
insumos de
oficina. :
Brindar apoyo en | S€ 3P0y6 a gestion de S6 anexa
la respuesta de _comunicaciones institucionales registro
peticiones y relacionadas con 39I|c1tudes de fotografico
generacién elemeptqs, segwmlentg'a . de _la_
A5 requeliltmlefntos )Il a:jtencmnlde 1 aCtllYld?jd
- consultas formuladas por las realizada y
:gg:gfaascnaolnes difergqtes dgpendechas dela anexa en un
almacén general Administracién Municipal. C'D.en
' Fisico.
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Brindar apoyo en
la gestion del
ingreso y creacion
de cédigos y la
solicitud de
insumos en el
Sistema Integrado

Se brindé apoyo en la creacién
y actualizacién de cédigos de
productos, gestion de
solicitudes en el Sistema
Integrado Financiero (SIF) y
revisiéon de la informacion
correspondiente a elementos de

Se anexa

Financiero (SIF) consumo y devolutivos )
para los procesos | requeridos por la Secretaria 1 registro
y elementos Administrativa. ' R fotografico -
(consumo, dela
$ | devolutivos o actividad
servicios) realizada 'y
relacionados con -anexa en un
los contratos de la CDen
Secretaria Fisico.
Administrativa, asi
como en la
creacion de -
codigos de
productos
correspondientes
a dichos contratos.
Se desarrollaron actividades de Se anexa
,apoyo general para el registro
Las demaés funcionamiento del Almacén ¢ :
: _ PR otografico
asignadas por el General, incluyendo Hala
¢ | supervisory organizacién de inventarios, 1 ;o
s ; xor i actividad
guarden relacion apoyo logistico, clasificacién de realizada y -
con el objeto materiales y demas actividades gres En
contractual -asignadas por el supervisor de CD en
conformidad con las ~ Fisico
necesidades del servicio, )
CONTRATIST
FIRMA- § VA )
Alfr : pacho
C.C. 1098650786 De Bucaramanga.
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