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LA SUSCRITA JEFE DE OFICINA-

DEL CENTRO DE VINCULACION INTERSECTORIAL-ITM
INSTITUTO TECNOLOGICO METROPOLITANO
NIT 800214750-7

HACE CONSTAR

Que DEICY CATALINA ORREGO BLANDON, Identificado(a) con cédula de ciudadania Nro. 1017126475, ha celebrado contratos de
prestacion de servicios en forma temporal como contratista independiente, con el Instituto Tecnologico Metropolitano -
Institucién Universitaria ITM, NIT 800.214.750-7, adscrita al Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de
Medellin, los cuales se relacionan a continuacién:

Contrato: 6672 Del 28/01/2026 al 31/07/2026. Valor Contrato: 47,004,640

Descripcién: PRESTACION DE SERVICIOS COMO CONTRATISTA INDEPENDIENTE, SIN VINCULO LABORAL POR SU PROPIA CUENTA Y
RIESGO PARA REALIZAR LA GESTION DE PROFESIONAL DE APOYO EN EJECUCION DEL CONTRATO INTERADMINISTRATIVO NO.
4600104651 DE 2025, CELEBRADO ENTRE EL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN,
SECRETARIA DE MOVILIDAD Y EL ITM

Obligaciones Especificas del contratista:

OBLIGACIONES GENERALES: 1) Presentar el informe de gestién de manera mensual al ITM de las actividades realizadas con el visto
bueno requerido. 2) EL CONTRATISTA acepta que la propiedad intelectual sobre los estudios, documentos y en general los productos
resultantes de la ejecuciéon del presente contrato, quedara a cargo del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién Medellin
3) Concertar la presencialidad requerida. 4) Observar e implementar las directrices institucionales sobre la administracién de
documentos. 5) Cumplir a cabalidad con el objeto contractual, en la forma y plazo establecido en el mismo, y con las especificaciones
técnicas sefialadas en los estudios previos.6) Cumplir con la prestacién del servicio requerido en el sitio acordado con el supervisor
del contrato, segln las especificaciones técnicas indicadas en los estudios previos. 7) Acatar las recomendaciones del supervisor,
como enlace directo entre el ITM y el Contratista. 8) Presentar las facturas o cuentas de cobro correspondientes a las actividades
realizadas durante la ejecucién del contrato. 9) Abstenerse de presentar la factura o cuenta de cobro por encima del presupuesto
disponible, de acuerdo con el valor del contrato. 10) Garantizar la prestacion del servicio segin las condiciones previamente
estipuladas entre el contratista y el supervisor. 11) Informar por escrito al supervisor, las quejas, dudas, reclamos y demas inquietudes
que puedan surgir en el desarrollo del objeto contractual. 12) Atender los requerimientos que sean formulados por el supervisor y
para efectos de ejecutar en debida forma el contrato. 13) Toda comunicacion entre el ITM y el contratista debera constar por escrito
con copia al supervisor del contrato. 14) Informar por escrito y en forma oportuna al ITM, los impedimentos para el cumplimiento
del objeto contractual, referente a las obligaciones especificas. 15) DEBER DE CONFIDENCIALIDAD": El Distrito Especial de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion Medellin es el propietario de la informacion y las bases de datos actualizadas, documentadas y depuradas
que el contratista recolecte durante el desarrollo del objeto contractual, en tal sentido le asiste al contratista el deber de
confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la informacién que conoce y a retornarla al Distrito Especial de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién Medellin al terminar su vinculo contractual. Asi mismo no podra utilizar informacién para beneficio propio
o de terceros. El contratista se compromete a garantizar la reserva de la informacién econdmica, financiera y tributaria que se le
suministre para el desarrollo del objeto contractual. 16) Se obliga a responder civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la
actuacion contractual, en los términos de la Ley. 17. El contratista debera dar cumplimiento al Decreto 1072 de 2015 que establece
el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el trabajo SG-SST en lo que aplique. 18. El contratista deberd dar cumplimiento a la
norma NTC-ISO 14001 de 2015, que establece el Sistema de Gestion Ambiental SGA en lo que aplique. 19) En ejecucién de sus
actividades el contratista debe disponer de manera correcta los residuos que su ejecucién pueda generar. 20) El contratista deberd
informar al ITM, si debe realizar sus actividades por fuera del lugar en el que normalmente las ejecuta, para que la Institucion informe
a la ARL dicha situacién. 21) Desplazarse por sus propios medios al lugar requerido para realizar las actividades contractuales
inherentes al objeto contractual, haciendo uso de los elementos de identificacidn establecidos por el proyecto. 22) Acompafiar, asistir
y participar de las actividades programadas en el marco de la politica de gestién del conocimiento.23)El contratista se compromete
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a mantener en estricta confidencialidad toda la informacién proporcionada por el contratante, que sea identificada como
confidencial o que, por su naturaleza, debe considerarse confidencial. Esta informacién no podra ser divulgada a terceros ni utilizada
para fines distintos a los establecidos en este contrato sin el consentimiento previo por escrito del contratista.24)El Contratista se
compromete a cumplir con la Politica de Equidad, Diversidades Sexuales e Identidades de Género de la Institucién Universitaria ITM,
adoptando las practicas y directrices establecidas por dicha politica en el desempefio de sus obligaciones bajo este contrato.25)El
Contratista se compromete a cumplir con las disposiciones establecidas en la Resolucién N.2 202401144 de 2024, que establece el
nuevo Manual de Seguridad y Salud en el Trabajo —SG-SST, implementando las medidas y procedimientos requeridos para garantizar
un entorno laboral seguro y saludable conforme a dicha resolucidn.26)El Contratista se compromete a cumplir con todas las
disposiciones establecidas en la Ley 2365 de 2024, en particular con lo estipulado en el Capitulo 5 de dicha ley. 27). Acompaiiar,
asistir y participar de los cursos que se promuevan en el marco del Sistema Integrado de Gestidn, en especial en lo que tiene que ver
con Seguridad y Salud en el Trabajo.28) El contratista se compromete a mantener en estricta confidencialidad toda la informacién
proporcionada por el contratante, que sea identificada como confidencial o que, por su naturaleza, debe considerarse confidencial.
Esta informacién no podra ser divulgada a terceros ni utilizada para fines distintos a los establecidos en este contrato sin el
consentimiento previo por escrito del contratista.29). El contratista se compromete a estar debidamente afiliado al Sistema General
de Seguridad Social en calidad de independiente y se obliga a realizar, por su cuenta y riesgo, los aportes correspondientes a salud,
pension y riesgos laborales, conforme a lo establecido en la normatividad vigente. Asi mismo, se compromete a mantener dicha
afiliaciéon activa durante toda la vigencia del contrato y a aportar los comprobantes de pago cuando le sean requeridos por la entidad
contratante.30). El contratista deberd presentar mensualmente los comprobantes de pago de los aportes al Sistema General de
Seguridad Social, como requisito previo para la autorizacién y desembolso de los pagos contractuales. La no presentacion de estos
soportes facultara al contratante para retener los valores correspondientes hasta tanto se acredite el cumplimiento.31). Las demds
obligaciones inherentes al objeto contractual. OBLIGACIONES ESPECIFICAS: 1. Orientar y acompafiar el proceso de planeacién y
estructuracién de los procesos contractuales de la Secretaria de Movilidad, asi como procurar por su formalizaciéon desde el rol
juridico. Producto: Detalle del acompafiamiento y seguimiento realizado a los técnicos y supervisores de la Secretaria de Movilidad.
Soporte: Informes, correos, actas de reuniones, listado de asistencia, etc. 2. Revisar y analizar los procesos contractuales de
competencia de la Secretaria de Movilidad y en concordancia con la Secretaria de Suministros y Servicios que le sean asignados, de
acuerdo con las normas que rige la contratacién estatal. Producto: Informe en el que se dé cuenta de la gestidn realizada en el
proceso de revision de los estudios previos, documentos contractuales y anexos que le fueran asignados. Copia de los informes o
andlisis generados previa solicitud realizada. Soporte: Informes, correos, actas de reuniones, listado de asistencia, etc. 3. Apoyar y
verificar que el contenido de los estudios previos y documentos anexos generados por el personal encargado, cumplan con las
condiciones necesarias para adelantar juridicamente los procesos contractuales planteados. Producto: Informe en que se detalle las
observaciones realizadas a los procesos contractuales desde el componente juridico. Soporte: Informes, correos, actas de reuniones,
listado de asistencia, etc. 4. Recomendar y/o resolver las diferentes inquietudes que el personal técnico pueda presentar
juridicamente, frente al proceso contractual que se encuentre adelantando. Producto: Informe que relacione las recomendaciones,
conceptos, orientaciones brindadas al personal técnico. Soportes: Informes, actas, correos entre otros 5. Revisar y aprobar desde el
rol juridico, la publicacién de los procesos contractuales que le sean asignados en las plataformas SECOP (SECOP | y SECOP II), SAP y
demas sistemas de informacion indicados por la Secretaria de Movilidad para la trazabilidad de la informacién. Producto: Informe
que dé cuenta de las actuaciones realizadas en SECOP | y/o Il SAP y demds sistemas de informacién. Soporte: Informes, correos,
pantallazos actas de reuniones, listado de asistencia, etc. 6. Analizar y evaluar las situaciones legales especificas, mediante la revisién
de hechos, circunstancias, leyes, regulaciones, jurisprudencia y doctrinas relevantes relacionadas con el tema asignado para ser
aplicado en el marco legal y expresarlo mediante concepto juridico de manera clara y concisa, incluyendo conclusiones y
fundamentos legales. Producto: Concepto escrito o verbal, diagnostico, diapositivas. Soportes: Actas de reunién, conceptos emitidos,
correos electrénicos, pantallazos, 7. Analizar, procesar y generar las respuestas a las diferentes solicitudes y/o requerimientos
presentados por usuarios internos y externos, frente a informacién relacionada con temas juridicos de los procesos contractuales de
la Secretaria de Movilidad. Producto: Actas de reunidn, conceptos emitidos Soporte: Informes, correos, actas de reuniones, listado
de asistencia, etc. 8. Asistir a las reuniones y diferentes comités que en materia contractual que le sean asignados Producto: Informe
que dé cuenta de la participacion en los comités y reuniones citadas, y demas acciones generadas en virtud del acompafiamiento
realizado. Soporte: Informes, correos, actas de reuniones, listado de asistencia. 9. Presentar informes juridicos de los procesos
asignados, donde se identifique el cumplimiento de los logros alcanzados y las diferentes novedades que puedan presentarse durante
las etapas contractuales Producto: Informe que relacione los procesos asignados detallando las actividades desde el componente
juridico adelantadas Soporte: Informes, base de datos Excel. 10. Alimentar constantemente las bases de datos indicadas, con la
informacién del estado y avance de los procesos contractuales asignados, incluyendo informacién como: Estado, responsables, fechas
de caducidad del proceso, entre otros. Producto: Informes mensuales de los resultados del balance del seguimiento a la contratacién.
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Soporte: Informes, correos electrénicos, oficios, actualizacidn de bases de datos, actas de reuniones, actas de entrega. 11. Generar
las actividades y procedimientos necesarios para adelantar la celebracién de modificaciones (Otrosies, adiciones y/o ampliaciones)
de los contratos a cargo de la Secretaria de Movilidad y en concordancia con la Secretaria de Suministros y Servicios desde el rol
juridico que le fuere asignado. Producto: Documentacion diligenciada seguin formatos establecidos por el Distrito Especial de
Medellin de acuerdo al tipo de contrato o modificacién a realizar. Soporte: Informes, correos, actas de reuniones, listado de
asistencia, expediente contractual, etc. 12. Realizar el proceso establecido para la liquidacién de los contratos terminados de la
Secretaria de Movilidad y en concordancia con los suscritos a través de la Secretaria de Suministros y Servicios, verificado la
informacidn juridica correspondiente, generando las alertas y requerimientos que sean necesarios para el cierre efectivo del proceso.
Producto: Informe que detalle la gestidn realizada para la consecucién de las liquidaciones de los contratos, dando cuenta de los
diagndsticos realizados y las actas de liquidacidn revisadas. Actas de liquidacion. Soporte: Informe, documento Excel diagndstico,
correos, actas de reuniones, requerimientos, oficios. 13. Resolver inquietudes que los supervisores puedan presentar desde el
componente juridico durante la ejecucidn de los contratos a cargo. Producto: Documento contentivo con las orientaciones realizadas.
Soporte: Informe, correos, actas de reuniones, planillas de seguimiento. 14. Asesorar a la Secretaria de Movilidad en asuntos juridicos
relacionados con la contratacion estatal en todas sus etapas. Producto: Informe que contenga reporte de las orientaciones y/o
asesoramientos brindados. Soporte: Correos electrénicos, actas de reunidn, listados de asistencia, documentos generados etc 15.
Apoyar el seguimiento juridico en la supervisidén de los contratos y/o proyectos adscritos a la Secretaria de Movilidad que le sean
asignados. Producto: Informes parciales de supervision de los contratos que le sean asignados en calidad de apoyo al supervisor
designado. Conceptos, sugerencias, recomendaciones. Soporte: Informes parciales de supervisién, correos, actas de reuniones,
pantallazos, listados de asistencia. 16. Generar la revisién de las proyecciones de respuestas a las solicitudes realizadas por los
usuarios frente a acciones de tutela, solicitudes de revocatoria de actos administrativos, conciliaciones prejudiciales, acciones
judiciales, recursos administrativos, requerimientos de juzgados, de personas naturales, publicas y/o privadas ingresadas al
organismo de transito de manera fisica o a través de los distintos sistemas de informacién seglin normatividad vigente y las politicas
y directrices de la Administracién. Producto: Elaborar informe mensual de las respuestas a las acciones de tutela revisadas o
proyectadas, solicitudes de revocatoria, conciliaciones prejudiciales, acciones judiciales, recursos administrativos, requerimientos de
juzgados de personas naturales, publicas y/o privadas ingresadas al organismo de transito. Soportes: Presentar informe de avance
mensual correos electrdnicos, actas de reuniones, actualizacion de bases de datos y rutas de acceso a informacion soporte, que
incluya descripcién de las actividades realizadas durante el mes. 17. Realizar los andlisis juridicos y atender dentro de los términos
legales, las respuestas al proceso integral de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias que le sean asignadas. Producto: Elaborar
informe mensual de las respuestas de las PQRS asignadas por parte de la Secretaria de Movilidad. Soportes: Informe de avance
mensual, correos electrénicos, actas de reuniones, actualizacién de bases de datos y rutas de acceso a informacién soporte 18.
Proyectar los actos administrativos que le sean solicitados tales como decretos, resoluciones, circulares, apelaciones y demds
documentos de contenido juridicos que le sean asignados. Producto: Elaborar informe mensual de los actos administrativos
realizados (decretos, resoluciones, circulares, apelaciones y demds documentos). Soportes: Documentos generados, informes,
correos electrénicos, actas de reuniones, actualizacion de bases de datos y rutas de acceso a informacién soporte, 19. Analizar e
informar sobre las novedades encontradas en las proyecciones de resoluciones, apelaciones, acuerdos, proyectos de ley y demds
documentacidn que sea expedido por el Congreso de la Republica y demas entidades con competencia de regulaciéon en materia de
transito, transporte, movilidad y contratacién; de igual manera presentar los respectivos informes y socializar las novedades
aplicables a la Secretaria de Movilidad. Producto: Elaborar informe mensual de las novedades encontradas actos en resoluciones,
apelaciones, acuerdos, proyectos de ley y demas documentacién. Soportes: Documentos generados, conceptos, informacién
recaudada, actas de reuniones, listados de asistencia, actualizacién de bases de datos y rutas de acceso a informacién soporte. 20.
Proyectar las respuestas a los requerimientos de los organismos de control y demas entidades del Orden Nacional, Departamental y
Municipal. Producto: Elaborar informe mensual de los conceptos y respuestas a los organismos de control y demds entidades del
orden Nacional, Departamental y Municipal. Soportes: Documentos generados, pantallazos, soportes de correos electrénicos, actas
de reuniones, actualizacion de bases de datos y rutas de acceso a la informacidn consolidada 21. Asistir a los eventos, capacitaciones
y/o reuniones relacionadas con los procesos de la Secretaria de Movilidad y de las actividades a desempefiar. Producto: Informe que
dé cuenta de la participacion a eventos, capacitaciones y reuniones citadas, y demas acciones generadas en virtud del
acompafiamiento realizado. Soporte: Informes, correos, actas de reuniones, listado de asistencia. 22. Realizar la transferencia de
conocimiento de los resultados obtenidos en el presente contrato, con el fin de que la Secretaria de Movilidad pueda hacer uso de
dicha informacién y/o documentacién. Producto: Informe que relacione la informacion cargada en el sistema NAS o en el sistema de
informacién que disponga la supervisién del contrato para remitir la informacidon y documental generada con ocasién al contrato.
Soporte: Capturas de pantalla, informe, relacién de rutas o links de acceso. 23. Desarrollar las demds actividades que el Lider funcional
y/o Subsecretario le asignen de acuerdo con el perfil profesional. Producto: Informe que relacione las actividades que le fueron
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asignadas por la supervision, especificando la forma en que se dio cumplimiento o los documentos generados. Soporte: Informe,
correos, actas de reuniones, documentos generados. 24. Cumplir con la meta mensual de las actividades asignadas. Producto:
Informe que relacione las actividades adelantadas para el cumplimiento de la meta fijada. Soporte: Informe, correos, actas de
reuniones, documentos generados. 25. Responder por los demads requerimientos que se le hagan en el marco del objeto y alcance
contractual. Producto: Informe en el que se indiquen los requerimientos adicionales en materia de contratacidn y supervisién
solicitadas. Soporte: Informe, correos, actas de reuniones, planillas de seguimiento 26.Apoyar las labores requeridas para dar
continuidad a los procesos primarios y las curvas de aprendizaje en las actividades iniciales de la vigencia 2025 de la Secretaria de
movilidad 27.Realizar el seguimiento y ejecucién de las actividades legales, financieras, presupuestales, técnicas, administrativas,
operativas y de atencién, con el fin de optimizar los procesos internos y la atencién a los usuarios de la Secretaria de Movilidad. Esto
incluye la gestién oportuna de PQRS, recursos de apelacidn y procesos contractuales, asegurando el cumplimiento normativo y la
mitigacion de riesgos administrativos, judiciales, fiscales y disciplinarios, conforme a las condiciones establecidas en el contrato y sus
ampliaciones.

Se expide a solicitud del interesado a los 21 dias del mes de Julio del afio 2026.

Para verificar esta informacion, favor comunicarse al correo
certificadocontractual@itm.edu.co

| ;
( OXCE*
MARIA ELENA ESTRADA OSORIO

JEFE DE OFICINA - CENTRO DE VINCULACION INTERSECTORIAL
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LA SUSCRITA JEFE DE OFICINA-
DE LA UNIDAD ESTRATEGICA DE NEGOCIOS ITM
INSTITUTO TECNOLOGICO METROPOLITANO
NIT 800214750-7

HACE CONSTAR

Que DEICY CATALINA ORREGO BLANDON , Identificado(a) con cédula de ciudadania Nro. 1017126475, ha
celebrado contratos de prestacidén de servicios en forma temporal como contratista independiente,
con el Instituto Tecnol6gico Metropolitano Institucion Universitaria, NIT 800.214.750-7, adscrita al
Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin, los cuales se relacionan a
continuacién:

Contrato: 13425 Del 24/04/2025 al 23/07/2025. Valor Contrato: 22,991,391

Descripcién: PRESTACION DE SERVICIOS COMO CONTRATISTA INDEPENDIENTE, SIN VINCULO LABORAL
POR SU PROPIA CUENTA Y RIESGO PARA REALIZAR LA GESTION DE PROFESIONAL DE APOYO JURIDICO EN
EJECUCION DEL CONTRATO INTERADMINISTRATIVO NO 4600104722 DE 2025, CELEBRADO ENTRE EL
DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN-SECRETARIA DE MOVILIDAD Y
ELITM

Obligaciones Especificas del contratista:

OBLIGACIONES GENERALES: 1) Presentar el informe de gestién de manera mensual al ITM de las actividades
realizadas con el visto bueno requerido. 2) EL CONTRATISTA acepta que la propiedad intelectual sobre los
estudios, documentos y en general los productos resultantes de la ejecucidn del presente contrato, quedard
a cargo del DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN 3) Concertar la
presencialidad requerida. 4) Observar e implementar las directrices institucionales sobre la administracion
de documentos. 5) Cumplir a cabalidad con el objeto contractual, en la formay plazo establecido en el mismo,
y con las especificaciones técnicas sefialadas en los estudios previos.6) Cumplir con la prestacion del servicio
requerido en el sitio acordado con el supervisor del contrato, segln las especificaciones técnicas indicadas
en los estudios previos. 7) Acatar las recomendaciones del supervisor, como enlace directo entre el ITM y el
Contratista. 8) Presentar las facturas o cuentas de cobro correspondientes a las actividades realizadas
durante la ejecucién del contrato. 9) Abstenerse de presentar la factura o cuenta de cobro por encima del
presupuesto disponible, de acuerdo con el valor del contrato. 10) Garantizar la prestacion del servicio segun
las condiciones previamente estipuladas entre el contratista y el supervisor. 11) Informar por escrito al
supervisor, las quejas, dudas, reclamos y demas inquietudes que puedan surgir en el desarrollo del objeto
contractual. 12) Atender los requerimientos que sean formulados por el supervisor y para efectos de ejecutar
en debida forma el contrato. 13) Toda comunicacién entre el ITM y el contratista debera constar por escrito
con copia al supervisor del contrato. 14) Informar por escrito y en forma oportuna al ITM, los impedimentos
para el cumplimiento del objeto contractual, referente a las obligaciones especificas. 15) DEBER DE
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CONFIDENCIALIDAD": El DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN es el
propietario de la informacidn y las bases de datos actualizadas, documentadas y depuradas que el contratista
recolecte durante el desarrollo del objeto contractual, en tal sentido le asiste al contratista el deber de
confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la informacién que conoce y a retornarla al
DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN al terminar su vinculo contractual.
Asi mismo no podra utilizar informacion para beneficio propio o de terceros. El contratista se compromete a
garantizar la reserva de la informacidn econémica, financiera y tributaria que se le suministre para el
desarrollo del objeto contractual. 16) Se obliga a responder civil y penalmente por sus acciones y omisiones
en la actuacion contractual, en los términos de la Ley. 17) El contratista debera dar cumplimiento al Decreto
1072 de 2015 que establece el Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el trabajo SG-SST en lo que
aplique. 18) El contratista debera dar cumplimiento a la norma NTC-ISO 14001 de 2015, que establece el
Sistema de Gestion Ambiental SGA en lo que aplique. 19) En ejecucidn de sus actividades el contratista debe
disponer de manera correcta los residuos que su ejecucion pueda generar. 20) El contratista debera informar
al ITM, si debe realizar sus actividades por fuera del lugar en el que normalmente las ejecuta, para que la
Institucion informe a la ARL dicha situacion. 21) Desplazarse por sus propios medios al lugar requerido para
realizar las actividades contractuales inherentes al objeto contractual, haciendo uso de los elementos de
identificacién establecidos por el proyecto.22) Acompaniar, asistir y participar de las actividades programadas
en el marco de la politica de gestiéon del conocimiento.23) El contratista se compromete a mantener en
estricta confidencialidad toda la informacién proporcionada por el contratante, que sea identificada como
confidencial o que, por su naturaleza, debe considerarse confidencial. Esta informacién no podra ser
divulgada a terceros ni utilizada para fines distintos a los establecidos en este contrato sin el consentimiento
previo por escrito del contratista.24) El Contratista se compromete a cumplir con la Politica de Equidad,
Diversidades Sexuales e Identidades de Género de la Institucién Universitaria ITM, adoptando las practicas y
directrices establecidas por dicha politica en el desempeiio de sus obligaciones bajo este contrato.25) El
Contratista se compromete a cumplir con las disposiciones establecidas en la Resolucion N.2 202401144 de
2024, que establece el nuevo Manual de Seguridad y Salud en el Trabajo — SG-SST, implementando las
medidas y procedimientos requeridos para garantizar un entorno laboral seguro y saludable conforme a
dicha resolucidn.26) El Contratista se compromete a cumplir con todas las disposiciones establecidas en la
Ley 2365 de 2024, en particular con lo estipulado en el Capitulo 5 de dicha ley. 27) Las demds inherentes al
objeto del contrato. OBLIGACIONES ESPECIFICAS: 1. Garantizar el cumplimiento del debido proceso vy la
legalidad en los procedimientos administrativos, proyectando, revisando y tramitando los actos
administrativos hasta la culminacion del expediente. 2. Elaborar, revisar y entregar de manera oportuna las
respuestas a acciones de tutela, excepciones, revocatorias, conciliaciones, recursos administrativos,
requerimientos judiciales y demds solicitudes conforme a la normatividad vigente.3.Programar y coordinar
diligencias de secuestro, remates de bienes embargados, elaboracién de resoluciones de ejecucién,
liquidacion de créditos, decretos de avallo y publicacién de avisos en medios oficiales que sean requeridos
en la unidad de cobro coactivo de la Secretaria de Movilidad. 4. Verificar, actualizar y consultar la informacion
en los sistemas oficiales, garantizando la correcta ejecucidn de actuaciones procesales y la trazabilidad de los
procedimientos de la unidad de cobro coactivo de la Secretaria de Movilidad. 5. Brindar asesoria juridica a
usuarios, apoyar la supervisién de convenios y contratos, participar en comités y atender requerimientos
institucionales relacionados con los procedimientos de la unidad cobro coactivo de la Secretaria de
Movilidad. 6. Presentar informes de gestion y actividades conforme a los requerimientos de la unidad cobro
coactivo, asegurando el cumplimiento de las metas establecidas por los coordinadores, lideres funcionales y
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subsecretarios. 7.Desarrollar las demas actividades que le sean encomendadas por el Lider Funcional y/o el
Subsecretario legal de la Secretaria de movilidad, de acuerdo con el perfil profesional y las necesidades del
servicio.

Contrato: 14453 Del 03/06/2025 al 09/08/2025. Valor Contrato: 17,115,820

Descripcién: PRESTACION DE SERVICIOS COMO CONTRATISTA INDEPENDIENTE, SIN VINCULO LABORAL
POR SU PROPIA CUENTA Y RIESGO PARA REALIZAR LA GESTION DE PROFESIONAL DE APOYO EN EJECUCION
DEL CONTRATO INTERADMINISTRATIVO NO. 4600104651 DE 2025, CELEBRADO ENTRE EL DISTRITO
ESPECIAL DE CIENCIA TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN,SECRETARIA DE MOVILIDAD Y EL ITM

Obligaciones Especificas del contratista:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS: 1. Orientar y acompaiar el proceso de planeacién y estructuraciéon de los
procesos contractuales de la Secretaria de Movilidad, asi como procurar por su formalizacidn desde el rol
juridico. Producto: Detalle del acompaiamiento y seguimiento realizado a los técnicos y supervisores de la
Secretaria de Movilidad. Soporte: Informes, correos, actas de reuniones, listado de asistencia, etc. 2. Revisar
y analizar los procesos contractuales de competencia de la Secretaria de Movilidad y en concordancia con la
Secretaria de Suministros y Servicios que le sean asignados, de acuerdo con las normas que rige la
contratacidn estatal. Producto: Informe en el que se dé cuenta de la gestidn realizada en el proceso de
revision de los estudios previos, documentos contractuales y anexos que le fueran asignados. Copia de los
informes o analisis generados previa solicitud realizada. Soporte: Informes, correos, actas de reuniones,
listado de asistencia, etc. 3. Apoyar y verificar que el contenido de los estudios previos y documentos anexos
generados por el personal encargado, cumplan con las condiciones necesarias para adelantar juridicamente
los procesos contractuales planteados. Producto: Informe en que se detalle las observaciones realizadas a
los procesos contractuales desde el componente juridico. Soporte: Informes, correos, actas de reuniones,
listado de asistencia, etc. 4. Recomendar y/o resolver las diferentes inquietudes que el personal técnico
pueda presentar juridicamente, frente al proceso contractual que se encuentre adelantando. Producto:
Informe que relacione las recomendaciones, conceptos, orientaciones brindadas al personal técnico.
Soportes: Informes, actas, correos entre otros 5. Revisar y aprobar desde el rol juridico, la publicacién de los
procesos contractuales que le sean asignados en las plataformas SECOP (SECOP | y SECOP 1), SAP y demds
sistemas de informacién indicados por la Secretaria de Movilidad para la trazabilidad de la informacién.
Producto: Informe que dé cuenta de las actuaciones realizadas en SECOP | y/o Il SAP y demds sistemas de
informacidn. Soporte: Informes, correos, pantallazos actas de reuniones, listado de asistencia, etc. 6. Analizar
y evaluar las situaciones legales especificas, mediante la revision de hechos, circunstancias, leyes,
regulaciones, jurisprudencia y doctrinas relevantes relacionadas con el tema asignado para ser aplicado en
el marco legal y expresarlo mediante concepto juridico de manera clara y concisa, incluyendo conclusiones y
fundamentos legales. Producto: Concepto escrito o verbal, diagnostico, diapositivas. Soportes: Actas de
reunidn, conceptos emitidos, correos electrdnicos, pantallazos, 7. Analizar, procesar y generar las respuestas
a las diferentes solicitudes y/o requerimientos presentados por usuarios internos y externos, frente a
informacidn relacionada con temas juridicos de los procesos contractuales de la Secretaria de Movilidad.
Producto: Actas de reunidn, conceptos emitidos Soporte: Informes, correos, actas de reuniones, listado de
asistencia, etc. 8. Asistir a las reuniones y diferentes comités que en materia contractual que le sean
asignados Producto: Informe que dé cuenta de la participacion en los comités y reuniones citadas, y demas
acciones generadas en virtud del acompafiamiento realizado. Soporte: Informes, correos, actas de reuniones,
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listado de asistencia. 9. Presentar informes juridicos de los procesos asignados, donde se identifique el
cumplimiento de los logros alcanzados y las diferentes novedades que puedan presentarse durante las etapas
contractuales Producto: Informe que relacione los procesos asignados detallando las actividades desde el
componente juridico adelantadas Soporte: Informes, base de datos Excel. 10. Alimentar constantemente las
bases de datos indicadas, con la informacién del estado y avance de los procesos contractuales asignados,
incluyendo informacién como: Estado, responsables, fechas de caducidad del proceso, entre otros. Producto:
Informes mensuales de los resultados del balance del seguimiento a la contratacién. Soporte: Informes,
correos electrdnicos, oficios, actualizacidn de bases de datos, actas de reuniones, actas de entrega. 11.
Generar las actividades y procedimientos necesarios para adelantar la celebracion de modificaciones
(Otrosies, adiciones y/o ampliaciones) de los contratos a cargo de la Secretaria de Movilidad y en
concordancia con la Secretaria de Suministros y Servicios desde el rol juridico que le fuere asignado.
Producto: Documentacidn diligenciada segln formatos establecidos por el Distrito Especial de Medellin de
acuerdo al tipo de contrato o modificacidn a realizar. Soporte: Informes, correos, actas de reuniones, listado
de asistencia, expediente contractual, etc. 12. Realizar el proceso establecido para la liquidacién de los
contratos terminados de la Secretaria de Movilidad y en concordancia con los suscritos a través de la
Secretaria de Suministros y Servicios, verificado la informacién juridica correspondiente, generando las
alertas y requerimientos que sean necesarios para el cierre efectivo del proceso. Producto: Informe que
detalle la gestidn realizada para la consecucion de las liquidaciones de los contratos, dando cuenta de los
diagnosticos realizados y las actas de liquidacidon revisadas. Actas de liquidacion. Soporte: Informe,
documento Excel diagndstico, correos, actas de reuniones, requerimientos, oficios. 13. Resolver inquietudes
que los supervisores puedan presentar desde el componente juridico durante la ejecucién de los contratos a
cargo. Producto: Documento contentivo con las orientaciones realizadas. Soporte: Informe, correos, actas
de reuniones, planillas de seguimiento. 14. Asesorar a la Secretaria de Movilidad en asuntos juridicos
relacionados con la contratacién estatal en todas sus etapas. Producto: Informe que contenga reporte de las
orientaciones y/o asesoramientos brindados. Soporte: Correos electrdnicos, actas de reunién, listados de
asistencia, documentos generados etc 15. Apoyar el seguimiento juridico en la supervision de los contratos
y/o proyectos adscritos a la Secretaria de Movilidad que le sean asignados. Producto: Informes parciales de
supervisién de los contratos que le sean asignados en calidad de apoyo al supervisor designado. Conceptos,
sugerencias, recomendaciones. Soporte: Informes parciales de supervision, correos, actas de reuniones,
pantallazos, listados de asistencia. 16. Generar la revisidn de las proyecciones de respuestas a las solicitudes
realizadas por los usuarios frente a acciones de tutela, solicitudes de revocatoria de actos administrativos,
conciliaciones prejudiciales, acciones judiciales, recursos administrativos, requerimientos de juzgados, de
personas naturales, publicas y/o privadas ingresadas al organismo de transito de manera fisica o a través de
los distintos sistemas de informaciéon segun normatividad vigente y las politicas y directrices de

Administracién. Producto: Elaborar informe mensual de las respuestas a las acciones de tutela revisadas o
proyectadas, solicitudes de revocatoria, conciliaciones prejudiciales, acciones judiciales, recursos
administrativos, requerimientos de juzgados de personas naturales, publicas y/o privadas ingresadas al
organismo de transito. Soportes: Presentar informe de avance mensual correos electrénicos, actas de
reuniones, actualizacién de bases de datos y rutas de acceso a informacidn soporte, que incluya descripcién
de las actividades realizadas durante el mes. 17. Realizar los andlisis juridicos y atender dentro de los
términos legales, las respuestas al proceso integral de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias que le sean
asignadas. Producto: Elaborar informe mensual de las respuestas de las PQRS asignadas por parte de la
Secretaria de Movilidad. Soportes: Informe de avance mensual, correos electrdnicos, actas de reuniones,
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actualizacién de bases de datos y rutas de acceso a informacién soporte 18. Proyectar los actos
administrativos que le sean solicitados tales como decretos, resoluciones, circulares, apelaciones y demas
documentos de contenido juridicos que le sean asignados. Producto: Elaborar informe mensual de los actos
administrativos realizados (decretos, resoluciones, circulares, apelaciones y demas documentos). Soportes:
Documentos generados, informes, correos electrénicos, actas de reuniones, actualizacidon de bases de datos
y rutas de acceso a informacién soporte, 19. Analizar e informar sobre las novedades encontradas en las
proyecciones de resoluciones, apelaciones, acuerdos, proyectos de ley y demas documentacién que sea
expedido por el Congreso de la Republica y demds entidades con competencia de regulacién en materia de
transito, transporte, movilidad y contratacion; de igual manera presentar los respectivos informes y socializar
las novedades aplicables a la Secretaria de Movilidad. Producto: Elaborar informe mensual de las novedades
encontradas actos en resoluciones, apelaciones, acuerdos, proyectos de ley y demas documentacién.
Soportes: Documentos generados, conceptos, informacién recaudada, actas de reuniones, listados de
asistencia, actualizacion de bases de datos y rutas de acceso a informacién soporte. 20. Proyectar las
respuestas a los requerimientos de los organismos de control y demas entidades del Orden Nacional,
Departamental y Municipal. Producto: Elaborar informe mensual de los conceptos y respuestas a los
organismos de control y demds entidades del orden Nacional, Departamental y Municipal. Soportes:
Documentos generados, pantallazos, soportes de correos electrénicos, actas de reuniones, actualizacién de
bases de datos y rutas de acceso a la informacidn consolidada 21. Asistir a los eventos, capacitaciones y/o
reuniones relacionadas con los procesos de la Secretaria de Movilidad y de las actividades a desempeiar.
Producto: Informe que dé cuenta de la participacion a eventos, capacitaciones y reuniones citadas, y demas
acciones generadas en virtud del acompafiamiento realizado. Soporte: Informes, correos, actas de reuniones,
listado de asistencia. 22. Realizar la transferencia de conocimiento de los resultados obtenidos en el presente
contrato, con el fin de que la Secretaria de Movilidad pueda hacer uso de dicha informacién y/o
documentacién. Producto: Informe que relacione la informacién cargada en el sistema NAS o en el sistema
de informacion que disponga la supervision del contrato para remitir la informacién y documental generada
con ocasion al contrato. Soporte: Capturas de pantalla, informe, relacién de rutas o links de acceso. 23.
Desarrollar las demas actividades que el Lider funcional y/o Subsecretario le asignen de acuerdo con el perfil
profesional. Producto: Informe que relacione las actividades que le fueron asignadas por la supervision,
especificando la forma en que se dio cumplimiento o los documentos generados. Soporte: Informe, correos,
actas de reuniones, documentos generados. 24. Cumplir con la meta mensual de las actividades asignadas.
Producto: Informe que relacione las actividades adelantadas para el cumplimiento de la meta fijada. Soporte:
Informe, correos, actas de reuniones, documentos generados. 25. Responder por los demas requerimientos
que se le hagan en el marco del objeto y alcance contractual. Producto: Informe en el que se indiquen los
requerimientos adicionales en materia de contratacién y supervisidn solicitadas. Soporte: Informe, correos,
actas de reuniones, planillas de seguimiento 26.Apoyar las labores requeridas para dar continuidad a los
procesos primarios y las curvas de aprendizaje en las actividades iniciales de la vigencia 2025 de la Secretaria
de movilidad 27.Realizar el seguimiento y ejecucion de las actividades legales, financieras, presupuestales,
técnicas, administrativas, operativas y de atencidn, con el fin de optimizar los procesos internosy la atencion
a los usuarios de la Secretaria de Movilidad. Esto incluye la gestion oportuna de PQRS, recursos de apelacién
y procesos contractuales, asegurando el cumplimiento normativo y la mitigacién de riesgos administrativos,
judiciales, fiscales y disciplinarios, conforme a las condiciones establecidas en el contrato y sus ampliaciones.
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Contrato: 19023 Del 11/08/2025 al 31/12/2025. Valor Contrato: 35,764,400

Descripcién: PRESTACION DE SERVICIOS COMO CONTRATISTA INDEPENDIENTE, SIN VINCULO LABORAL
POR SU PROPIA CUENTA Y RIESGO PARA REALIZAR LA GESTION DE PROFESIONAL DE APOYO EN EJECUCION
DEL CONTRATO INTERADMINISTRATIVO NO. 4600104651 DE 2025, CELEBRADO ENTRE EL DISTRITO
ESPECIAL DE CIENCIA TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN,SECRETARIA DE MOVILIDAD Y EL ITM

Obligaciones Especificas del contratista:

OBLIGACIONES GENERALES: 1) Presentar el informe de gestién de manera mensual al ITM de las actividades
realizadas con el visto bueno requerido. 2) EL CONTRATISTA acepta que la propiedad intelectual sobre los
estudios, documentos y en general los productos resultantes de la ejecucidn del presente contrato, quedard
a cargo del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién Medellin 3) Concertar la presencialidad
requerida. 4) Observar e implementar las directrices institucionales sobre la administracién de documentos.
5) Cumplir a cabalidad con el objeto contractual, en la forma y plazo establecido en el mismo, y con las
especificaciones técnicas sefialadas en los estudios previos.6) Cumplir con la prestacion del servicio requerido
en el sitio acordado con el supervisor del contrato, segln las especificaciones técnicas indicadas en los
estudios previos. 7) Acatar las recomendaciones del supervisor, como enlace directo entre el ITM y el
Contratista. 8) Presentar las facturas o cuentas de cobro correspondientes a las actividades realizadas
durante la ejecucién del contrato. 9) Abstenerse de presentar la factura o cuenta de cobro por encima del
presupuesto disponible, de acuerdo con el valor del contrato. 10) Garantizar la prestacion del servicio segun
las condiciones previamente estipuladas entre el contratista y el supervisor. 11) Informar por escrito al
supervisor, las quejas, dudas, reclamos y demas inquietudes que puedan surgir en el desarrollo del objeto
contractual. 12) Atender los requerimientos que sean formulados por el supervisor y para efectos de ejecutar
en debida forma el contrato. 13) Toda comunicacién entre el ITM y el contratista debera constar por escrito
con copia al supervisor del contrato. 14) Informar por escrito y en forma oportuna al ITM, los impedimentos
para el cumplimiento del objeto contractual, referente a las obligaciones especificas. 15) DEBER DE
CONFIDENCIALIDAD": El Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién Medellin es el propietario de la
informacidén y las bases de datos actualizadas, documentadas y depuradas que el contratista recolecte
durante el desarrollo del objeto contractual, en tal sentido le asiste al contratista el deber de
confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la informaciéon que conoce y a retornarla al
Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién Medellin al terminar su vinculo contractual. Asi mismo
no podra utilizar informacidn para beneficio propio o de terceros. El contratista se compromete a garantizar
la reserva de la informacién econdmica, financiera y tributaria que se le suministre para el desarrollo del
objeto contractual. 16) Se obliga a responder civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuacion
contractual, en los términos de la Ley. 17. El contratista debera dar cumplimiento al Decreto 1072 de 2015
que establece el Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en el trabajo SG-SST en lo que aplique. 18. El
contratista deberd dar cumplimiento a la norma NTC-ISO 14001 de 2015, que establece el Sistema de Gestidn
Ambiental SGA en lo que aplique. 19) En ejecucién de sus actividades el contratista debe disponer de manera
correcta los residuos que su ejecucion pueda generar. 20) El contratista deberd informar al ITM, si debe
realizar sus actividades por fuera del lugar en el que normalmente las ejecuta, para que la Institucién informe
a la ARL dicha situacion. 21) Desplazarse por sus propios medios al lugar requerido para realizar las
actividades contractuales inherentes al objeto contractual, haciendo uso de los elementos de identificacion
establecidos por el proyecto. 22) Acompanar, asistir y participar de las actividades programadas en el marco
de la politica de gestién del conocimiento.23)El contratista se compromete a mantener en estricta
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confidencialidad toda la informacién proporcionada por el contratante, que sea identificada como
confidencial o que, por su naturaleza, debe considerarse confidencial. Esta informacién no podra ser
divulgada a terceros ni utilizada para fines distintos a los establecidos en este contrato sin el consentimiento
previo por escrito del contratista.24)El Contratista se compromete a cumplir con la Politica de Equidad,
Diversidades Sexuales e Identidades de Género de la Institucién Universitaria ITM, adoptando las practicas y
directrices establecidas por dicha politica en el desempefio de sus obligaciones bajo este contrato.25)El
Contratista se compromete a cumplir con las disposiciones establecidas en la Resolucidon N.2 202401144 de
2024, que establece el nuevo Manual de Seguridad y Salud en el Trabajo — SG-SST, implementando las
medidas y procedimientos requeridos para garantizar un entorno laboral seguro y saludable conforme a
dicha resolucién.26)El Contratista se compromete a cumplir con todas las disposiciones establecidas en la
Ley 2365 de 2024, en particular con lo estipulado en el Capitulo 5 de dicha ley. 27). Acompaiar, asistir y
participar de los cursos que se promuevan en el marco del Sistema Integrado de Gestidn, en especial en lo
que tiene que ver con Seguridad y Salud en el Trabajo.28) El contratista se compromete a mantener en
estricta confidencialidad toda la informacién proporcionada por el contratante, que sea identificada como
confidencial o que, por su naturaleza, debe considerarse confidencial. Esta informacién no podra ser
divulgada a terceros ni utilizada para fines distintos a los establecidos en este contrato sin el consentimiento
previo por escrito del contratista.29). El contratista se compromete a estar debidamente afiliado al Sistema
General de Seguridad Social en calidad de independiente y se obliga a realizar, por su cuenta y riesgo, los
aportes correspondientes a salud, pensién y riesgos laborales, conforme a lo establecido en la normatividad
vigente. Asi mismo, se compromete a mantener dicha afiliacion activa durante toda la vigencia del contrato
y a aportar los comprobantes de pago cuando le sean requeridos por la entidad contratante.30). El
contratista debera presentar mensualmente los comprobantes de pago de los aportes al Sistema General de
Seguridad Social, como requisito previo para la autorizacidn y desembolso de los pagos contractuales. La no
presentacion de estos soportes facultara al contratante para retener los valores correspondientes hasta
tanto se acredite el cumplimiento.31). Las demas obligaciones inherentes al objeto contractual.
OBLIGACIONES ESPECIFICAS: 1. Orientar y acompanar el proceso de planeacion y estructuracidon de los
procesos contractuales de la Secretaria de Movilidad, asi como procurar por su formalizacidn desde el rol
juridico. Producto: Detalle del acompafiamiento y seguimiento realizado a los técnicos y supervisores de la
Secretaria de Movilidad. Soporte: Informes, correos, actas de reuniones, listado de asistencia, etc. 2. Revisar
y analizar los procesos contractuales de competencia de la Secretaria de Movilidad y en concordancia con la
Secretaria de Suministros y Servicios que le sean asignados, de acuerdo con las normas que rige la
contratacién estatal. Producto: Informe en el que se dé cuenta de la gestidn realizada en el proceso de
revision de los estudios previos, documentos contractuales y anexos que le fueran asignados. Copia de los
informes o analisis generados previa solicitud realizada. Soporte: Informes, correos, actas de reuniones,
listado de asistencia, etc. 3. Apoyar y verificar que el contenido de los estudios previos y documentos anexos
generados por el personal encargado, cumplan con las condiciones necesarias para adelantar juridicamente
los procesos contractuales planteados. Producto: Informe en que se detalle las observaciones realizadas a
los procesos contractuales desde el componente juridico. Soporte: Informes, correos, actas de reuniones,
listado de asistencia, etc. 4. Recomendar y/o resolver las diferentes inquietudes que el personal técnico
pueda presentar juridicamente, frente al proceso contractual que se encuentre adelantando. Producto:
Informe que relacione las recomendaciones, conceptos, orientaciones brindadas al personal técnico.
Soportes: Informes, actas, correos entre otros 5. Revisar y aprobar desde el rol juridico, la publicacidn de los
procesos contractuales que le sean asignados en las plataformas SECOP (SECOP | y SECOP 1), SAP y demas
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sistemas de informacién indicados por la Secretaria de Movilidad para la trazabilidad de la informacién.
Producto: Informe que dé cuenta de las actuaciones realizadas en SECOP | y/o Il SAP y demds sistemas de
informacidn. Soporte: Informes, correos, pantallazos actas de reuniones, listado de asistencia, etc. 6. Analizar
y evaluar las situaciones legales especificas, mediante la revision de hechos, circunstancias, leyes,
regulaciones, jurisprudencia y doctrinas relevantes relacionadas con el tema asignado para ser aplicado en
el marco legal y expresarlo mediante concepto juridico de manera clara y concisa, incluyendo conclusiones y
fundamentos legales. Producto: Concepto escrito o verbal, diagnostico, diapositivas. Soportes: Actas de
reunidn, conceptos emitidos, correos electrdnicos, pantallazos, 7. Analizar, procesar y generar las respuestas
a las diferentes solicitudes y/o requerimientos presentados por usuarios internos y externos, frente a
informacidn relacionada con temas juridicos de los procesos contractuales de la Secretaria de Movilidad.
Producto: Actas de reunidn, conceptos emitidos Soporte: Informes, correos, actas de reuniones, listado de
asistencia, etc. 8. Asistir a las reuniones y diferentes comités que en materia contractual que le sean
asignados Producto: Informe que dé cuenta de la participacion en los comités y reuniones citadas, y demas
acciones generadas en virtud del acompafiamiento realizado. Soporte: Informes, correos, actas de reuniones,
listado de asistencia. 9. Presentar informes juridicos de los procesos asignados, donde se identifique el
cumplimiento de los logros alcanzados y las diferentes novedades que puedan presentarse durante las etapas
contractuales Producto: Informe que relacione los procesos asignados detallando las actividades desde el
componente juridico adelantadas Soporte: Informes, base de datos Excel. 10. Alimentar constantemente las
bases de datos indicadas, con la informacidn del estado y avance de los procesos contractuales asignados,
incluyendo informacién como: Estado, responsables, fechas de caducidad del proceso, entre otros. Producto:
Informes mensuales de los resultados del balance del seguimiento a la contratacidn. Soporte: Informes,
correos electrénicos, oficios, actualizacidn de bases de datos, actas de reuniones, actas de entrega. 11.
Generar las actividades y procedimientos necesarios para adelantar la celebracién de modificaciones
(Otrosies, adiciones y/o ampliaciones) de los contratos a cargo de la Secretaria de Movilidad y en
concordancia con la Secretaria de Suministros y Servicios desde el rol juridico que le fuere asignado.
Producto: Documentacion diligenciada segin formatos establecidos por el Distrito Especial de Medellin de
acuerdo al tipo de contrato o modificacién a realizar. Soporte: Informes, correos, actas de reuniones, listado
de asistencia, expediente contractual, etc. 12. Realizar el proceso establecido para la liquidacién de los
contratos terminados de la Secretaria de Movilidad y en concordancia con los suscritos a través de la
Secretaria de Suministros y Servicios, verificado la informacién juridica correspondiente, generando las
alertas y requerimientos que sean necesarios para el cierre efectivo del proceso. Producto: Informe que
detalle la gestidn realizada para la consecucion de las liquidaciones de los contratos, dando cuenta de los
diagnosticos realizados y las actas de liquidacidon revisadas. Actas de liquidacidon. Soporte: Informe,
documento Excel diagndstico, correos, actas de reuniones, requerimientos, oficios. 13. Resolver inquietudes
que los supervisores puedan presentar desde el componente juridico durante la ejecucién de los contratos a
cargo. Producto: Documento contentivo con las orientaciones realizadas. Soporte: Informe, correos, actas
de reuniones, planillas de seguimiento. 14. Asesorar a la Secretaria de Movilidad en asuntos juridicos
relacionados con la contratacidn estatal en todas sus etapas. Producto: Informe que contenga reporte de las
orientaciones y/o asesoramientos brindados. Soporte: Correos electrdnicos, actas de reunién, listados de
asistencia, documentos generados etc 15. Apoyar el seguimiento juridico en la supervisién de los contratos
y/o proyectos adscritos a la Secretaria de Movilidad que le sean asignados. Producto: Informes parciales de
supervisidn de los contratos que le sean asignados en calidad de apoyo al supervisor designado. Conceptos,
sugerencias, recomendaciones. Soporte: Informes parciales de supervision, correos, actas de reuniones,
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pantallazos, listados de asistencia. 16. Generar la revisidn de las proyecciones de respuestas a las solicitudes
realizadas por los usuarios frente a acciones de tutela, solicitudes de revocatoria de actos administrativos,
conciliaciones prejudiciales, acciones judiciales, recursos administrativos, requerimientos de juzgados, de
personas naturales, publicas y/o privadas ingresadas al organismo de transito de manera fisica o a través de
los distintos sistemas de informacidon segin normatividad vigente y las politicas y directrices de la
Administracion. Producto: Elaborar informe mensual de las respuestas a las acciones de tutela revisadas o
proyectadas, solicitudes de revocatoria, conciliaciones prejudiciales, acciones judiciales, recursos
administrativos, requerimientos de juzgados de personas naturales, publicas y/o privadas ingresadas al
organismo de transito. Soportes: Presentar informe de avance mensual correos electrénicos, actas de
reuniones, actualizacién de bases de datos y rutas de acceso a informacidn soporte, que incluya descripcién
de las actividades realizadas durante el mes. 17. Realizar los andlisis juridicos y atender dentro de los
términos legales, las respuestas al proceso integral de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias que le sean
asignadas. Producto: Elaborar informe mensual de las respuestas de las PQRS asignadas por parte de la
Secretaria de Movilidad. Soportes: Informe de avance mensual, correos electrénicos, actas de reuniones,
actualizacion de bases de datos y rutas de acceso a informacién soporte 18. Proyectar los actos
administrativos que le sean solicitados tales como decretos, resoluciones, circulares, apelaciones y demas
documentos de contenido juridicos que le sean asignados. Producto: Elaborar informe mensual de los actos
administrativos realizados (decretos, resoluciones, circulares, apelaciones y demas documentos). Soportes:
Documentos generados, informes, correos electrénicos, actas de reuniones, actualizacién de bases de datos
y rutas de acceso a informacién soporte, 19. Analizar e informar sobre las novedades encontradas en las
proyecciones de resoluciones, apelaciones, acuerdos, proyectos de ley y demas documentacidon que sea
expedido por el Congreso de la Republica y demas entidades con competencia de regulacién en materia de
transito, transporte, movilidad y contratacion; de igual manera presentar los respectivos informes y socializar
las novedades aplicables a la Secretaria de Movilidad. Producto: Elaborar informe mensual de las novedades
encontradas actos en resoluciones, apelaciones, acuerdos, proyectos de ley y demas documentacién.
Soportes: Documentos generados, conceptos, informacién recaudada, actas de reuniones, listados de
asistencia, actualizacién de bases de datos y rutas de acceso a informacién soporte. 20. Proyectar las
respuestas a los requerimientos de los organismos de control y demas entidades del Orden Nacional,
Departamental y Municipal. Producto: Elaborar informe mensual de los conceptos y respuestas a los
organismos de control y demas entidades del orden Nacional, Departamental y Municipal. Soportes:
Documentos generados, pantallazos, soportes de correos electrénicos, actas de reuniones, actualizacién de
bases de datos y rutas de acceso a la informacién consolidada 21. Asistir a los eventos, capacitaciones y/o
reuniones relacionadas con los procesos de la Secretaria de Movilidad y de las actividades a desempeiar.
Producto: Informe que dé cuenta de la participacidn a eventos, capacitaciones y reuniones citadas, y demas
acciones generadas en virtud del acompafiamiento realizado. Soporte: Informes, correos, actas de reuniones,
listado de asistencia. 22. Realizar la transferencia de conocimiento de los resultados obtenidos en el presente
contrato, con el fin de que la Secretaria de Movilidad pueda hacer uso de dicha informacién y/o
documentacién. Producto: Informe que relacione la informacién cargada en el sistema NAS o en el sistema
de informacion que disponga la supervision del contrato para remitir la informacién y documental generada
con ocasion al contrato. Soporte: Capturas de pantalla, informe, relacién de rutas o links de acceso. 23.
Desarrollar las demas actividades que el Lider funcional y/o Subsecretario le asignen de acuerdo con el perfil
profesional. Producto: Informe que relacione las actividades que le fueron asignadas por la supervisién,
especificando la forma en que se dio cumplimiento o los documentos generados. Soporte: Informe, correos,
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actas de reuniones, documentos generados. 24. Cumplir con la meta mensual de las actividades asignadas.
Producto: Informe que relacione las actividades adelantadas para el cumplimiento de la meta fijada. Soporte:
Informe, correos, actas de reuniones, documentos generados. 25. Responder por los demds requerimientos
que se le hagan en el marco del objeto y alcance contractual. Producto: Informe en el que se indiquen los
requerimientos adicionales en materia de contratacién y supervisidn solicitadas. Soporte: Informe, correos,
actas de reuniones, planillas de seguimiento 26.Apoyar las labores requeridas para dar continuidad a los
procesos primarios y las curvas de aprendizaje en las actividades iniciales de la vigencia 2025 de la Secretaria
de movilidad 27.Realizar el seguimiento y ejecucion de las actividades legales, financieras, presupuestales,
técnicas, administrativas, operativas y de atencion, con el fin de optimizar los procesos internos y la atencion
a los usuarios de la Secretaria de Movilidad. Esto incluye la gestion oportuna de PQRS, recursos de apelacion
y procesos contractuales, asegurando el cumplimiento normativo y la mitigacion de riesgos administrativos,
judiciales, fiscales y disciplinarios, conforme a las condiciones establecidas en el contrato y sus ampliaciones.
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Distrital de Medellin

1500-011

Medellin, 27 de mayo de 2025

LA SECRETARIA GENERAL

HACE CONSTAR:

Que la sefiora DEICY CATALINA ORREGO BLANDON, identificada con cédula de
ciudadania 1.017.126.475, prestd sus servicios a la Contraloria Distrital de
Medellin NIT 811.026.988-6, en ejecucion del contrato CD0082025.

Revisado el expediente contractual, se encuentra la siguiente informacion:

CD0082025 , |
Objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y APOYO A LA
GESTION DE LA OFICINA ASESORA DE JURIDICA (ABOGADO)”

Valor: $23.417.560

Valor pagado: $17.563.170

Fecha de inicio: 04 de febrero de 2025
Fecha de terminacion: 04 de junio de 2025
Terminacién anticipada: 04 de mayo de 2025

Obligaciones:

“En el ejercicio de ejecucion de las obligaciones contractuales, el Contratista se obliga
a favor de La Contraloria a cumplir con las especificaciones técnicas minimas exigidas
vertidas en el estudio previo.

Especificaciones técnicas minimas exigidas

Para el cumplimiento del objeto contractual requerido, se necesita un (1) profesional
con titulo de abogado y que a su vez cuente titulo de educacién de posgrado en
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modalidad de especializacion en cualquier area del derecho o0 minimo dos (2)
afos de experiencia relacionada con dicha profesién, y cuando ello aplique, exigir
el requisito de que trata la Ley 1905 de 2018, consistente en “Para ejercer la profesion
de abogado, ademas de los requisitos exigidos en las normas legales vigentes, el
graduado debera acreditar certificacién de aprobacién del Examen de Estado que para
el efecto realice el Consejo Superior de la Judicatura (CSJ), directamente o a través de

una Institucién de Educacién Superior acreditada en Alta Calidad que se contrate para
tal fin”.

Actividades a realizar:

¢ Brindar apoyo y asesoria a la Oficina Asesora de Juridica en cuanto al ejercicio de la
representacion judicial y extrajudicial de la Contraloria Distrital de Medellin en los
diferentes procesos de caracter judicial y extrajudicial, comprendiendo en esta ultima
apoyo y asistencia a la Secretaria Técnica del Comité de Conciliacion de la Contraloria
Distrital de Medellin en la citacion de sus integrantes, elaboracién de actas de las
sesiones ordinarias y extraordinarias, preparacion y proyeccion de informes internos y
demas funciones requeridas en el comité, audiencias de conciliacién extrajudicial o
prejudicial ante la Procuraduria General de la Nacidén, procesos contenciosos
administrativos, penales, laborales, civiles, ejecutivos para la efectividad de la garantia
real de hipoteca, acciones de tutela, acciones populares, acciones de grupo y en temas
de especial complejidad juridica, con el objeto de defender los intereses de la Entidad.

¢ Proyectar respuesta a las Peticiones, Quejas, Reclamos, Solicitudes y Denuncias
— (PQRSD) internos y externos, a los requerimientos de asesorias de caracter
juridico provenientes del area misional (Subcontraloria y Contralorias Auxiliares de
Auditoria Fiscal - CAAF) y solicitudes de informes requeridos por los entes u
organos de control y/o vigilancia (Auditoria General de la Republica, Fiscalia
General de la Nacion, Contraloria General de la Republica, Procuraduria General
de la Nacion, Personeria de Medellin, Concejo de Medellin, Congreso de la
Republica, etc.), la Oficina de Control Interno de la Contraloria Distrital de Medellin
y autoridades judiciales, que le sean asignadas por el Jefe de la Oficina Asesora de
Juridica, conforme al procedimiento establecido.

e Brindar asistencia legal y asesoria juridica en todo lo que guarde relacién con los
tramites de legalizacion de los préstamos que se realicen con ocasién de la ejecucion
del Programa de Vivienda de la Contraloria Distrital de Medellin, que le sean asignadas
por el Jefe de la Oficina Asesora de Juridica, conforme al procedimiento establecido”

Esta constancia se expide a solicitud de la Persona interesada.
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Conmutador: (604) 403 31 60 Nit 811,026988-6

participa@ecdm.govico { www.cdmigovico b hinn

MANAGEMENT
SYSTEM

SC455-1

Cespifivadss Mimigro CHESGH00E



Contra‘loria

Diistrital de Medellin

Cualquier informacién adicional, favor comunicarse al teléfono 403 31 60 Ext. 7745
o al correo electronico denys.lopez@cdm.gov.co.

ALEJANDRA ARIA S| TO SANTA

Proyecté: Denys Viviana L./
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Medellin, 24 de enero de 2025

LA SECRETARIA GENERAL

HACE CONSTAR:

Que la sefiora DEICY CATALINA ORREGO BLANDON, identificada con cédula de
ciudadania 1.017.126.475, presto sus servicios a la Contraloria Distrital de Medellin
NIT 811.026.988-6, en ejecucion del contrato CD0262024.

Revisado el expediente contractual, se encuentra la siguiente informacién:

CD0262024

Objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y APOYO A LA
GESTION DE LA OFICINA ASESORA JURIDICA (ABOGADO)’

Valor: $55.616.705

Fecha de inicio: 06 de marzo de 2024
Fecha de terminacion: 20 de diciembre de 2024
Otrosi modificacion 1 (fecha terminacion) 15 de diciembre de 2024
Otrosi modificacion 2 (fecha terminacion) 21 de diciembre de 2024

“Obligaciones del Contratista”:

OBLIGACIONES DE LAS PARTES: El CONTRATISTA debera cumplir con el objeto del
contrato y de las especificaciones técnicas minimas exigidas en numeral 2° del estudio
previo.
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b.) Especificaciones técnicas minimas exigidas

Para el cumplimiento del objeto contractual requerido, se necesita un (1) profesional con
titulo de abogado y que a su vez cuente titulo de educacion de posgrado en modalidad
de especializacién en cualquier area del derecho o minimo dos (2) afios de experiencia
relacionada con dicha profesién, y cuando ello aplique, exigir el requisito de que trata la
Ley 1905 de 2018, consistente en “Para ejercer la profesion de abogado, ademas de los
requisitos exigidos en las normas legales vigentes, el graduado debera acreditar certificacion
de aprobacién del Examen de Estado que para el efecto realice el Consejo Superior de la
Judicatura (CSJ), directamente o a través de una Institucion de Educacion Superior acreditada
en Alta Calidad que se contrate para tal fin”.

Actividades a realizar:

1. Brindar apoyo y asesorfa a la Oficina Asesora de Juridica en cuanto al ejercicio de la
representacion judicial y extrajudicial de la Contraloria Distrital de Medellin en los
diferentes procesos de caracter judicial y extrajudicial (audiencias de conciliacion
extrajudicial o prejudicial ante la Procuradurfa General de la Nacion, procesos
contenciosos administrativos, penales, laborales, civiles, ejecutivos para la efectividad
de la garantia real, acciones de tutela, acciones populares, acciones de grupo, etc.) o
en temas de especial complejidad juridica, con el objeto de defender los intereses de
la Entidad.

2. Brindar apoyo y asesoria a la Oficina Asesora de Juridica en la supervision y
aprobacién de los proyectos de actos administrativos, juridicos, grados de consulta,
revocacion, archivos, recursos de apelacion de los procesos que deba firmar el
Contralor Distrital de Medellin, que le sean asignados por el Jefe de la Oficina Asesora
de Juridica.

3. Proyectar respuesta a las Peticiones, Quejas, Reclamos, Solicitudes y Denuncias —
{(PQRSD) internos y extermnos, a los requerimientos de asesorias de caracter juridico
provenientes del area misional (Subcontraloria y Contralorias Auxiliares de Auditoria
Fiscal - CAAF) y solicitudes de informes requeridos por los entes u érganos de control
y/o vigilancia (Auditorfa General de la Republica, Fiscalia General de la Nacion,
Contralorfa General de la Republica, Procuraduria General de la Nacion, Personeria
de Medellin, Concejo de Medellin, Congreso de la Republica, efc.), la Oficina de
Control Intemo de la Contralorfa Distrital de Medellin y autoridades judiciales, que le
sean asignadas por el Jefe de la Oficina Asesora de Juridica, conforme al
procedimiento establecido.

4. Brindar asistencia legal y asesorfa juridica en todo lo que guarde relacion con los
tramites de legalizacion de los préstamos que se realicen con ocasién de la ejecucion
del Programa de Vivienda de la Contraloria Distrital de Medellin, que le sean asignadas
por el Jefe de la Oficina Asesora de Juridica, conforme al procedimiento establecido.
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Esta constancia se expide a solicitud de la persona interesada.

Cualquier informacién adicional favor comunicarse al teléfono 403 31 60 Ext. 7917
o al correo electrénico liliana.betancur@cdm.gov.co.

Proyectd: Liliana Maria Betancur Cardona
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LA SUSCRITA JEFE DE OFICINA- DE LA UNIDAD ESTRATEGICA DE
NEGOCIOS

HACE CONSTAR

Que DEICY CATALINA ORREGO BLANDON, lIdentificado(a) con cédula de ciudadania
Nro. 1017126475, ha celebrado contratos de prestacion de servicios en forma temporal como
contratista independiente, en el Instituto Tecnolégico Metropolitano Institucién Universitaria, NIT
800.214.750-7, adscrita al Municipio de Medellin, los cuales se relacionan a continuacién:

Contrato: 4562 Del 09/05/2023 al 31/12/2023. Valor Contrato: 44,767,424

Descripcion: PRESTACION DE SERVICIOS COMO CONTRATISTA INDEPENDIENTE, SIN VINCULO LABORAL
POR SU PROPIA CUENTA Y RIESGO PARA REALIZAR LA GESTION DE PROFESIONAL DE APOYO JURIDICO
EN EJECUCION DEL CONTRATO INTERADMINISTRATIVO NO. 4600097898 DE 2023, CELEBRADO ENTRE EL
DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN, SECRETARIA DE
MOVILIDAD Y EL ITM.

Obligaciones Especificas del contratista:

OBLIGACIONES GENERALES: 1) Presentar el informe de gestion de manera mensual al ITM
de las actividades realizadas con el visto bueno requerido. 2) EL CONTRATISTA acepta que
la propiedad intelectual sobre los estudios, documentos y en general los productos resultantes
de la ejecucién del presente contrato, quedara a cargo del Municipio de Medellin 3) Concertar
la presencialidad requerida. 4) Observar e implementar las directrices institucionales sobre la
administracion de documentos. 5) Cumplir a cabalidad con el objeto contractual, en la formay
plazo establecido en el mismo, y con las especificaciones técnicas sefialadas en los estudios
previos.6) Cumplir con la prestacion del servicio requerido en el sitio acordado con el supervisor
del contrato, segun las especificaciones técnicas indicadas en los estudios previos. 7) Acatar
las recomendaciones del supervisor, como enlace directo entre el ITM y el Contratista. 8)
Presentar las facturas o cuentas de cobro correspondientes a las actividades realizadas
durante la ejecucién del contrato. 9) Abstenerse de presentar la factura o cuenta de cobro por
encima del presupuesto disponible, de acuerdo con el valor del contrato. 10) Garantizar la
prestacion del servicio segun las condiciones previamente estipuladas entre el contratista y el
supervisor. 11) Informar por escrito al supervisor, las quejas, dudas, reclamos y demas
inquietudes que puedan surgir en el desarrollo del objeto contractual. 12) Atender los
requerimientos que sean formulados por el supervisor y para efectos de ejecutar en debida
forma el contrato. 13) Toda comunicacion entre el ITM y el contratista debera constar por escrito
con copia al supervisor del contrato. 14) Informar por escrito y en forma oportuna al ITM, los
impedimentos para el cumplimiento del objeto contractual, referente a las obligaciones
especificas. 15) DEBER DE CONFIDENCIALIDAD": El Municipio de Medellin es el propietario
de la informacién y las bases de datos actualizadas, documentadas y depuradas que el
contratista recolecte durante el desarrollo del objeto contractual, en tal sentido le asiste al
contratista el deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la
informacién que conoce y a retornarla al Municipio de Medellin al terminar su vinculo
contractual. Asi mismo no podra utilizar informacién para beneficio propio o de terceros. El
contratista se compromete a garantizar la reserva de la informacién econémica, financiera y
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tributaria que se le suministre para el desarrollo del objeto contractual. 16) Se obliga a
responder civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuacion contractual, en los
términos de la Ley. 17. El contratista debera dar cumplimiento al Decreto 1072 de 2015 que
establece el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el trabajo SG-SST en lo que aplique.
18. El contratista debera dar cumplimiento a la norma NTC-ISO 14001 de 2015, que establece
el Sistema de Gestion Ambiental SGA en lo que aplique. 19) En ejecucién de sus actividades
el contratista debe disponer de manera correcta los residuos que su ejecucion pueda
generar. 20) El contratista debera informar al ITM, si debe realizar sus actividades por fuera
del lugar en el que normalmente las ejecuta, para que la Institucién informe a la ARL dicha
situacién. 21) Desplazarse por sus propios medios al lugar requerido para realizar las
actividades contractuales inherentes al objeto contractual, haciendo uso de los elementos de
identificacion establecidos por el proyecto. OBLIGACIONES ESPECIFICAS: 1. Proyectar,
revisar y entregar de manera clara, concreta y oportuna las respuestas de tutelas, revocatorias
de actos administrativos, conciliaciones prejudiciales, acciones judiciales, apelaciones,
requerimientos de juzgados, de personas naturales, publicas y/o privadas ingresadas al
organismo de transito de manera fisica o a través de los distintos sistemas de informacién
segun normatividad vigente y las politicas y directrices de la Administracion. 2. Realizar los
andlisis juridicos y atender dentro de los términos legales, las respuestas al proceso integral
de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias. 3. Proyectar los actos administrativos que le
sean solicitados tales como decretos, resoluciones, circulares, apelaciones y demas
documentos que le sean asignados de contenido juridico. 4. Revisar e informar las novedades
encontradas en las proyecciones de resoluciones, apelaciones, acuerdos, proyectos de ley y
demas documentacion que sea expedida por la Subsecretaria Legal. 5. Presentar conceptos y
proyectar las respuestas a los requerimientos de los organismos de control y demas entidades
del orden nacional, departamental y municipal. 6. Proyectar y/o revisar los diferentes actos
administrativos relacionados con los procedimientos administrativos de competencia de la
Secretaria de Movilidad hasta finalizar el tramite correspondiente con el archivo del expediente.
7. Brindar apoyo en las asesorias que requiera la Secretaria de Movilidad en asuntos juridicos
relacionados con la contratacién estatal en todas sus etapas y bajo la normatividad vigente. 8.
Apoyar en la elaboracién de estudios y documentos previos relacionados con la contratacién
publica de la Secretaria de Movilidad. 9. Apoyar juridicamente en el disefio de mecanismos de
seguimiento, vigilancia y control a los contratos a cargo de la Secretaria de Movilidad. 10. Hacer
seguimiento a la agenda normativa del Congreso de la Republica y demas entidades con
competencia de regulacién en materia de transito, transporte y movilidad; presentar los
respectivos informes y socializar las novedades aplicables a la Secretaria de Movilidad. 11.
Realizar control de legalidad y verificacion del debido proceso en los diferentes procedimientos
administrativos tramitados por la Secretaria de Movilidad. 12. Realizar las actividades de los
diferentes tramites de competencia de la Unidad de Cobro Coactivo, incluyendo la atencion y
asesoria de usuarios. 13. Apoyar con la supervision de convenios y/o contratos relacionados
con los proyectos adscritos a la Secretaria de Movilidad que le sean asignados. 14. Asistir a
las jornadas, eventos y/o reuniones de capacitacién de induccioén y periddicas, relacionadas
con los procesos de la Secretaria de Movilidad y las actividades a desempeniar. 15. Realizar la
transferencia de conocimiento de los resultados obtenidos en el presente contrato, con el fin
de que la Secretaria de Movilidad pueda hacer uso de dicha informacion y/o documentacién.
16. Desarrollar las demas actividades que el Lider funcional y/o Subsecretario le asignen de
acuerdo con el perfil profesional. 17. las demas inherentes al objeto contractual. 18. Cumplir
de manera semanal con la meta establecida, de acuerdo con el médulo y las actividades
asignadas, tal como se relacionan a continuacién: PRODUCTOS: MODULO APELACIONES:
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como minimo DIEZ (10) entre las que se encuentran: Proyecciones y revisiones de tramites de
segunda instancia. MODULO ACCIONES JUDICIALES: como minimo SEIS (6) entre las que
se encuentran: Proyeccién de respuestas a Tutelas, acciones judiciales y devoluciones de
dinero, demandas, entre otros. MODULO PQRS PICO Y PLACA: como minimo DOSCIENTOS
(200) entre las que se encuentran: Proyeccion de respuestas a solicitudes de exencién de la
medida Pico y Placa y QUINIENTOS (500) Revisién de respuestas a solicitudes de exencion
de la medida Pico y Placa. MODULO PQRS GENERALES: como minimo DIEZ (10) entre las
que se encuentran: Proyeccion de respuestas a peticiones que ingresan a la Unidad legal.
MODULO TRANSPORTE como minimo DIEZ (10) entre las que se encuentran: Atencién a
tramites relacionados con Transporte Publico de Medellin. MODULO SUPERVISION
CONVENIO UNE: como minimo DOS (2) entre las que se encuentran: Apoyar juridicamente la
Supervisién Convenio UNE en proyeccion de conceptos, oficios, informes y actas de reuniones.
MODULO POLITOLOGOS: como minimo CINCO (5) entre las que se encuentran: Apoyar las
actividades relativas al despacho del secretario de Movilidad como lo son reuniones,
seguimiento a la agenda legislativa, actualizacién de normatividad, cesiones del concejo, entre
otros. MODULO CONTRATACION: como minimo CINCO (5) entre las que se encuentran:
Apoyar los procesos de contratacion de la Secretaria de Movilidad como liquidaciones y temas
que se sean asignados. PARAGRAFO: Las ACTIVIDADES registradas en LA CALUSULA
anterior son establecidos en sus minimos y pueden aumentar o disminuir en la iniciacion o
durante la ejecucion del contrato conforme la demanda de peticiones, acciones y/o actividades
requeridas por parte del Distrito de Tecnologia, Ciencia e Innovacion de Medellin - Secretaria
de Movilidad, conforme con los requerimientos presentados por los usuarios tanto internos
como externos. Estas variaciones pueden presentarse por las siguientes causas: a)
Variaciones en la demanda de peticiones y demas actuaciones de indole legal, operativo,
financiero, técnico o administrativo en la gestion de respuestas a la ciudadania. b) Variaciones
en el recurso humano para operar al cien por ciento la meta propuesta, lo que conlleva un
tiempo prudencial para cubrir a cabalidad con lo encomendado. En este sentido, en el caso de
requerirse un mayor numero de actividades adicionales a las establecidas anteriormente, el
contratista debera dar cumplimiento a estas de manera satisfactoria.
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Se expide a solicitud del interesado a los 9 dias del mes de del afio 2024.

Para verificar esta informacién, favor comunicarse al correo certificadocontractual@itm.edu.co

&/

OLGA LUCIA GOMEZ HOYOS
JEFE DE OFICINA UNIDAD ESTRATEGICA DE NEGOCIOS
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Acreditados en Alta Calidad Neraonons

Medellin, enero 12 de 2024
DIRECCION DE EXTENSION Y PROYECCION SOCIAL

HACE CONSTAR

Que en virtud del Contrato Interadministrativo numero 4600095695. El (La) Sefior (a) DEICY CATALINA
ORREGO BLANDON con cédula 1017126475, subscribié un contrato por prestacion de servicios (PS-3227)
desde el 26 de octubre de 2022 hasta el 30 de diciembre de 2022.

El valor mensual de los honorarios fue: ($5.700.000,00) (cinco millones setecientos mil pesos ).

Objeto: Prestacion de Servicios Profesionales como contratista independiente sin vinculo laboral por su
propia cuenta y riesgo, para el apoyo al Componente Transversal Legal y Administrativo de la Gerencia de
Movilidad Humana, en cumplimiento de las obligaciones contraidas en el Contrato Interadministrativo
4600095695 de 2022, celebrado entre Distrito Especial De Ciencia, Tecnologia E Innovacién de Medellin -
Secretaria de Movilidad y la Institucién Universitaria Pascual Bravo.

Actividades: 1. Apoyar la gestion documental, actualizacion de los formatos y documentos propios de la
gestion de la Gerencia de Movilidad Humana. 2. Apoyar a la Gerencia, coordinadores de componente y
demas profesionales asociados al mismo, en el desarrollo de los diferentes momentos del proceso. 3.
Brindar asistencia técnica a la Gerencia en la consolidacion de informacién, presentacién de informes y
documentos que sean requeridos por otras instancias. 4. Actualizar periédicamente las herramientas de
planeacién dispuestas por la Gerencia. 5. Asistir a reuniones de seguimiento con del componente, la
Gerencia o diferentes entidades donde se realiza la revisién de los proyectos, y presentar actas de las
reuniones llevadas a cabo para la trazabilidad del proceso. 6. Presentar los informes que le sean requeridos
en cumplimiento de sus obligaciones contractuales. 7. Actualizar las plataformas y repositorios definidos por
la Gerencia, segun los lineamientos del Municipio de Medellin, garantizando la memoria de la Gerencia
frente a los proyectos asignados. 9. Consolidar y actualizar las bases de datos de actores relacionados con
la gestion de la Gerencia (aliados, colectivos, validadores, etc) 10. Las demas actividades solicitadas en
cumplimiento del objeto contractual.

Cualquier inquietud con gusto sera atendida en el correo: contratacionpits@pascualbravo.edu.co

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado (a).

Original firmada
KAROL JULIETH FORERO PAEZ
Directora de Extensién y Proyeccion Sccial

2022 - 6 afos. E
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Acreditados en Alta Calidad Neraonons

Medellin, enero 12 de 2024
DIRECCION DE EXTENSION Y PROYECCION SOCIAL

HACE CONSTAR

Que en virtud del Contrato Interadministrativo numero 4600095258. El (La) Sefior (a) DEICY CATALINA
ORREGO BLANDON con cédula 1017126475, subscribié un contrato por prestacion de servicios (PS-3053)
desde el 16 de septiembre de 2022 hasta el 17 de octubre de 2022.

El valor mensual de los honorarios fue: ($5.700.000,00) (cinco millones setecientos mil pesos ).

Objeto: Prestacion de Servicios Profesionales como contratista independiente sin vinculo laboral por su
propia cuenta y riesgo, para el apoyo al Componente de apoyo Transversal de la Gerencia de Movilidad
Humana, en cumplimiento de las obligaciones contraidas en el Contrato Interadministrativo 4600095258 de
2022, celebrado entre Distrito Especial De Ciencia, Tecnologia E Innovacién de Medellin - Secretaria de
Movilidad y la Institucion Universitaria Pascual Bravo.

Actividades: 1. Apoyar la gestion documental, actualizacion de los formatos y documentos propios de la
gestion de la Gerencia de Movilidad Humana. 2. Apoyar a la Gerencia, coordinadores de componente y
demas profesionales asociados al mismo, en el desarrollo de los diferentes momentos del proceso. 3.
Brindar asistencia técnica a la Gerencia en la consolidacion de informacién, presentacién de informes y
documentos que sean requeridos por otras instancias. 4. Actualizar periédicamente las herramientas de
planeacién dispuestas por la Gerencia. 5. Asistir a reuniones de seguimiento con del componente, la
Gerencia o diferentes entidades donde se realiza la revisién de los proyectos, y presentar actas de las
reuniones llevadas a cabo para la trazabilidad del proceso. 6. Presentar los informes que le sean requeridos
en cumplimiento de sus obligaciones contractuales. 7. Actualizar las plataformas y repositorios definidos por
la Gerencia, segun los lineamientos del Municipio de Medellin, garantizando la memoria de la Gerencia
frente a los proyectos asignados. 9. Consolidar y actualizar las bases de datos de actores relacionados con
la gestion de la Gerencia (aliados, colectivos, validadores, etc) 10. Las demas actividades solicitadas en
cumplimiento del objeto contractual.

Cualquier inquietud con gusto sera atendida en el correo: contratacionpits@pascualbravo.edu.co

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado (a).

Original firmada
KAROL JULIETH FORERO PAEZ
Directora de Extensién y Proyeccion Sccial

2022 - 6 afos. E

Alcaldia de Medellin
e

Dtrilo de
Ciencia, Tecnologia @ Innavacidn




TIGILADA Mirwed.coin
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Medellin, enero 12 de 2024
DIRECCION DE EXTENSION Y PROYECCION SOCIAL

HACE CONSTAR

Que en virtud del Contrato Interadministrativo numero 4600089462. El (La) Sefior (a) DEICY CATALINA
ORREGO BLANDON con cédula 1017126475, subscribié un contrato por prestacion de servicios (PS-2061)
desde el 1 de agosto de 2022 hasta el 31 de agosto de 2022.

El valor mensual de los honorarios fue: ($5.700.000,00) (cinco millones setecientos mil pesos ).

Objeto: Prestacion de Servicios de apoyo a la gestién como contratista independiente sin vinculo laboral por
su propia cuenta y riesgo, para el apoyo al Componente de apoyo Transversal de la Gerencia de Movilidad
Humana, en cumplimiento de las obligaciones contraidas en el Contrato Interadministrativo 4600089462 de
2021, celebrado entre el Municipio de Medellin - Secretaria de Movilidad y la Institucién Universitaria Pascual
Bravo.

Actividades: 1. Apoyar la gestion documental, actualizacion de los formatos y documentos propios de la
gestion de la Gerencia de Movilidad Humana. 2. Apoyar a la Gerencia, coordinadores de componente y
demas profesionales asociados al mismo, en el desarrollo de los diferentes momentos del proceso. 3.
Brindar asistencia técnica a la Gerencia en la consolidacion de informacién, presentacién de informes y
documentos que sean requeridos por otras instancias. 4. Actualizar periédicamente las herramientas de
planeacién dispuestas por la Gerencia. 5. Asistir a reuniones de seguimiento con del componente, la
Gerencia o diferentes entidades donde se realiza la revisién de los proyectos, y presentar actas de las
reuniones llevadas a cabo para la trazabilidad del proceso. 6. Presentar los informes que le sean requeridos
en cumplimiento de sus obligaciones contractuales. 7. Actualizar las plataformas y repositorios definidos por
la Gerencia, segun los lineamientos del Municipio de Medellin, garantizando la memoria de la Gerencia
frente a los proyectos asignados. 9. Consolidar y actualizar las bases de datos de actores relacionados con
la gestion de la Gerencia (aliados, colectivos, validadores, etc) 10. Las demas actividades solicitadas en
cumplimiento del objeto contractual.

Cualquier inquietud con gusto sera atendida en el correo: contratacionpits@pascualbravo.edu.co

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado (a).

Original firmada
KAROL JULIETH FORERO PAEZ
Directora de Extensién y Proyeccion Sccial
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Acreditados en Alta Calidad Neraonons

Medellin, enero 12 de 2024
DIRECCION DE EXTENSION Y PROYECCION SOCIAL

HACE CONSTAR

Que en virtud del Contrato Interadministrativo numero 4600089462. El (La) Sefior (a) DEICY CATALINA
ORREGO BLANDON con cédula 1017126475, subscribié un contrato por prestacion de servicios (PS-1941)
desde el 14 de julio de 2022 hasta el 31 de julio de 2022.

El valor mensual de los honorarios fue: ($5.700.000,00) (cinco millones setecientos mil pesos ).

Objeto: Prestacion de Servicios de apoyo a la gestién como contratista independiente sin vinculo laboral por
su propia cuenta y riesgo, para el apoyo al Componente de apoyo Transversal de la Gerencia de Movilidad
Humana, en cumplimiento de las obligaciones contraidas en el Contrato Interadministrativo 4600089462 de
2021, celebrado entre el Municipio de Medellin - Secretaria de Movilidad y la Institucién Universitaria Pascual
Bravo.

Actividades: 1. Apoyar la gestion documental, actualizacion de los formatos y documentos propios de la
gestion de la Gerencia de Movilidad Humana. 2. Apoyar a la Gerencia, coordinadores de componente y
demas profesionales asociados al mismo, en el desarrollo de los diferentes momentos del proceso. 3.
Brindar asistencia técnica a la Gerencia en la consolidacion de informacién, presentacién de informes y
documentos que sean requeridos por otras instancias. 4. Actualizar periédicamente las herramientas de
planeacién dispuestas por la Gerencia. 5. Asistir a reuniones de seguimiento con del componente, la
Gerencia o diferentes entidades donde se realiza la revisién de los proyectos, y presentar actas de las
reuniones llevadas a cabo para la trazabilidad del proceso. 6. Presentar los informes que le sean requeridos
en cumplimiento de sus obligaciones contractuales. 7. Actualizar las plataformas y repositorios definidos por
la Gerencia, segun los lineamientos del Municipio de Medellin, garantizando la memoria de la Gerencia
frente a los proyectos asignados. 9. Consolidar y actualizar las bases de datos de actores relacionados con
la gestion de la Gerencia (aliados, colectivos, validadores, etc) 10. Las demas actividades solicitadas en
cumplimiento del objeto contractual.

Cualquier inquietud con gusto sera atendida en el correo: contratacionpits@pascualbravo.edu.co

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado (a).

Original firmada
KAROL JULIETH FORERO PAEZ
Directora de Extensién y Proyeccion Sccial

2022 - 6 afos. E
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LA OFICINA ASESORA JURIDICA DEL INSTITUTO DE DEPORTES Y RECREACION INDER
CERTIFICA
Que una vez consultada nuestra base de datos, tenemos que el Instituto de Deportes y Recreacion INDER

Medellin ha suscrito los siguientes contratos con el(la) sefior(a) DEICY CATALINA ORREGO BLANDON,
identificado(a) con 1017126475, tal como se describe a continuacion:

ANO CONTRATO OBJETO VALOR FECHA INICIO FECHA
TERMINACION
2020 | 6700009782 |PRESTAR LOS SERVICIOS| $11.108.000 | 30/01/2020 | 31/03/2020

PROFESIONALES COMO ABOGADA AL
INDER MEDELLIN EN LOS TRAMITES
DE COBRO PERSUASIVO, COACTIVO
Y EN LA GESTION JURIDICA QUE SEA
REQUERIDA, EN EL MARCO DE LA
CONSTRUCCION DE LA CULTURA D.

2020 | 6700009782 |PRESTAR LOS SERVICIOS| $11.108.000 | 01/04/2020 | 31/05/2020
Adicion #1 PROFESIONALES COMO ABOGADA AL
INDER MEDELLIN EN LOS TRAMITES
DE COBRO PERSUASIVO, COACTIVO
Y EN LA GESTION JURIDICA QUE SEA
REQUERIDA, EN EL MARCO DE LA
CONSTRUCCION DE LA CULTURA D.

2020 | 6700009782 |PRESTAR LOS SERVICIOS $185.133 01/04/2020 | 31/05/2020
Adiciéon #2 |PROFESIONALES COMO ABOGADA AL
INDER MEDELLIN EN LOS TRAMITES
DE COBRO PERSUASIVO, COACTIVO
Y EN LA GESTION JURIDICA QUE SEA
REQUERIDA, EN EL MARCO DE LA
CONSTRUCCION DE LA CULTURA D.

2020| 6700011158 |PRESTAR LOS SERVICIOS| $22.216.000 | 01/06/2020 | 30/09/2020
PROFESIONALES DE APQOYO
JURIDICO EN LOS TRAMITES DE
COBRO PERSUASIVO, COACTIVO Y
EN LA GESTION JURIDICA REQUERIDA
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ANO CONTRATO OBJETO VALOR FECHA INICIO FECHA
TERMINACION
2020 | 6700015232 |PRESTAR LOS SERVICIOS| $5.554.000 01/10/2020 | 31/10/2020

PROFESIONALES DE APOYO
JURIDICO EN LOS TRAMITES DE
COBRO PERSUASIVO, COACTIVO Y
EN LA GESTION JURIDICA REQUERIDA
2020 | 6700015514 |PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO| $11.108.000 | 01/11/2020 | 31/12/2020
COMO PROFESIONAL JURIDICO EN
LOS TRAMITES DE COBRO
PERSUASIVO, COACTIVO Y EN LA
GESTION JURIDICA REQUERIDA

2021| 6700017371 |PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO| $30.612.400 | 25/01/2021 | 30/05/2021
A LA GESTION EN LA COORDINACION
Y SUPERVISION DE LA ESTRATEGIA
INICIACION AL MOVIMIENTO, DE LA
SUBDIRECCION DE FOMENTO
DEPORTIVO Y RECREATIVO DEL
INDER DE MEDELLIN

2021| 6700020907 |PRESTAR LOS SERVICIOS| $20.000.000 | 01/09/2021 | 30/12/2021
PROFESIONALES Y DE APOYO A LA
GESTION COMO PROFESIONAL 4,
APOYANDO EL AREA JURIDICA EN
LOS TRAMITES DE COBRO
PERSUASIVO, COACTIVO Y EN LA
GESTION JURIDICA REQUERIDA POR
LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA.
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ANO CONTRATO OBJETO VALOR FECHA INICIO FECHA
TERMINACION
2022 | 6700022721 |PRESTAR LOS SERVICIOS| $28.426.667 | 17/01/2022 | 30/06/2022

PROFESIONALES Y DE APOYO A LA
GESTION COMO PROFESIONAL 4,
APOYANDO EL AREA JURIDICA EN
LOS TRAMITES DE COBRO
PERSUASIVO, COACTIVO Y EN LA
GESTION JURIDICA REQUERIDA POR
LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA.

Obligaciones Generales y/o Especificas

Contrato 6700009782 de 2020

1. Proyectar la documentacién correspondiente a los procesos de cobro coactivo y
persuasivo de la Entidad, de conformidad con la normatividad vigente.

2. Apoyar al funcionario competente en la sustanciacion e impulso procesal de los
expedientes de cobro coactivo que le sean asignados.

3. Elaborar una base de datos donde se relacionen los procesos de cobro coactivo a cargo
de la Entidad.

4 Proyectar la respuesta a las excepciones y recursos que se interpongan contra el
mandamiento de pago, para que sean suscritas por el funcionario competente.

5. Proyectar la respuesta a derechos de peticion y acciones de tutela que se llegaren a
interponer con ocasion de las acciones de cobro coactivo a cargo de ia Entidad, asi como
de las demas peticiones que involucren las actividades de la subdirecciéon administrativa
y financiera, a efectos de que sean suscritos por el funcionario competente.

6. Apoyar al funcionario competente para adelantar el proceso de cobro coactivo, en la
atencion dei deudor cuando este se acerque a realizar acuerdos de pago.

7. Realizar la investigacion de bienes para llevar a cabo el embargo y posterior remate de
los mismos, en caso de ser necesario.

8. Proyectar conceptos juridicos de cara a asesorar a la Subdireccién Administrativa y
Financiera en todo lo relacionado con el cobro coactivo de la Entidad, asi como en los
demas temas que requiera la Subdireccion.

9. Apoyar el tramite administrativo del pago de sentencias, de conformidad con los
procedimientos y directrices establecidas por ia Oficina Asesora Juridica.

10. Proyectar oportunamente respuesta a ias solicitudes de informacién o derechos de
peticion que le sean asignados a través de la herramienta dei BPMS.

11. Apoyar en la gestion juridica de las diferentes necesidades de la Subdireccion
Administrativa y Financiera, incluyendo los procesos contractuales.

12, Apoyar a la SAF en lo relacionado con el programa de seguros dei Instituto

13. Las demas tareas asignadas por la supervision del contrato
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Contrato 6700009782 AdiciA®n #1 de 2020

1. Proyectar la documentacion correspondiente a los procesos de cobro coactivo y
persuasivo de la Entidad, de conformidad con la normatividad vigente.

2. Apoyar al funcionario competente en la sustanciacion e impulso procesal de los
expedientes de cobro coactivo que le sean asignados.

3. Elaborar una base de datos donde se relacionen los procesos de cobro coactivo a cargo
de la Entidad.

4 Proyectar la respuesta a las excepciones y recursos que se interpongan contra el
mandamiento de pago, para que sean suscritas por el funcionario competente.

5. Proyectar la respuesta a derechos de peticion y acciones de tutela que se llegaren a
interponer con ocasion de las acciones de cobro coactivo a cargo de ia Entidad, asi como
de las demas peticiones que involucren las actividades de la subdirecciéon administrativa
y financiera, a efectos de que sean suscritos por el funcionario competente.

6. Apoyar al funcionario competente para adelantar el proceso de cobro coactivo, en la
atencion dei deudor cuando este se acerque a realizar acuerdos de pago.

7. Realizar la investigacion de bienes para llevar a cabo el embargo y posterior remate de
los mismos, en caso de ser necesario.

8. Proyectar conceptos juridicos de cara a asesorar a la Subdireccién Administrativa y
Financiera en todo lo relacionado con el cobro coactivo de la Entidad, asi como en los
demas temas que requiera la Subdireccién.

9. Apoyar el tramite administrativo del pago de sentencias, de conformidad con los
procedimientos y directrices establecidas por ia Oficina Asesora Juridica.

10. Proyectar oportunamente respuesta a ias solicitudes de informacién o derechos de
peticién que le sean asignados a través de la herramienta dei BPMS.

11. Apoyar en la gestion juridica de las diferentes necesidades de la Subdireccion
Administrativa y Financiera, incluyendo los procesos contractuales.

12, Apoyar a la SAF en lo relacionado con el programa de seguros dei Instituto

13. Las demas tareas asignadas por la supervision del contrato

Contrato 6700009782 AdiciA®n #2 de 2020

1. Proyectar la documentacién correspondiente a los procesos de cobro coactivo y
persuasivo de la Entidad, de conformidad con la normatividad vigente.

2. Apoyar al funcionario competente en la sustanciaciéon e impulso procesal de los
expedientes de cobro coactivo que le sean asignados.

3. Elaborar una base de datos donde se relacionen los procesos de cobro coactivo a cargo
de la Entidad.

4 Proyectar la respuesta a las excepciones y recursos que se interpongan contra el
mandamiento de pago, para que sean suscritas por el funcionario competente.

5. Proyectar la respuesta a derechos de peticion y acciones de tutela que se llegaren a
interponer con ocasion de las acciones de cobro coactivo a cargo de ia Entidad, asi como
de las demas peticiones que involucren las actividades de la subdirecciéon administrativa
y financiera, a efectos de que sean suscritos por el funcionario competente.

6. Apoyar al funcionario competente para adelantar el proceso de cobro coactivo, en la
atencion dei deudor cuando este se acerque a realizar acuerdos de pago.
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7. Realizar la investigacion de bienes para llevar a cabo el embargo y posterior remate de
los mismos, en caso de ser necesario.

8. Proyectar conceptos juridicos de cara a asesorar a la Subdireccion Administrativa y
Financiera en todo lo relacionado con el cobro coactivo de la Entidad, asi como en los
demas temas que requiera la Subdireccion.

9. Apoyar el tramite administrativo del pago de sentencias, de conformidad con los
procedimientos y directrices establecidas por ia Oficina Asesora Juridica.

10. Proyectar oportunamente respuesta a ias solicitudes de informacién o derechos de
peticién que le sean asignados a través de la herramienta dei BPMS.

11. Apoyar en la gestion juridica de las diferentes necesidades de la Subdireccién
Administrativa y Financiera, incluyendo los procesos contractuales.

12, Apoyar a la SAF en lo relacionado con el programa de seguros dei Instituto

13. Las demas tareas asignadas por la supervision del contrato

Contrato 6700011158 de 2020

1. Proyectar la documentacion correspondiente en los procesos de cobro coactivo y persuasivo de la Entidad,
de conformidad con la normatividad vigente.

2. Apoyar al funcionario competente en la sustanciacion e impulso procesal de los expedientes de cobro
coactivo que le sean asignados.

3. Elaborar una base de datos donde se relacionen los procesos de cobro coactivo a cargo de la Entidad.

4. Proyectar la respuesta a las excepciones y recursos que se interpongan contra el mandamiento de pago,
para que sean suscritas por el funcionario competente.

5. Proyectar la respuesta a derechos de peticion y acciones de tutela que se llegaren a interponer con
ocasion de las acciones de cobro coactivo a cargo de la Entidad, asi como de las demas peticiones que
involucren las actividades de la subdireccién administrativa y financiera, a efectos de que sean suscritos por
el funcionario competente.

6. Apoyar al funcionario competente para adelantar el proceso de cobro coactivo, en la atencién del deudor
cuando este se acerque a realizar acuerdos de pago.

7. Realizar la investigacion de bienes para llevar a cabo el embargo y posterior remate de los mismos, en
caso de ser necesario.

8. Proyectar los conceptos juridicos de cara a asesorar a la Subdireccion Administrativa y Financiera en todo
lo relacionado con el cobro coactivo de la Entidad, asi como en los demas temas que se requieran.

9. Apoyar el tramite administrativo del pago de sentencias, de conformidad con los procedimientos y
directrices establecidas por la Oficina Asesora Juridica.

10. Proyectar oportunamente Is respuesta a los derechos de peticion que le sean asignados a través de la
herramienta del BPMS.

11. Apoyar en la gestion juridica de las diferentes necesidades de la Subdireccion Administrativa y Financiera,
incluyendo los procesos contractuales.

12. Apoyar a la Subdireccién Administrativa y Financiera en lo relacionado con el programa de seguros del
Instituto.

13. Realizar las demas actividades que en cumplimiento del objeto del contrato sean asignadas por el
supervisor.

14. Entregar al supervisor a la fecha de terminacién del contrato el respaldo de toda la informacion y
documentacion producida en desarrollo de las actividades contractuales.
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Contrato 6700015232 de 2020

1. Proyectar la documentacion correspondiente en los procesos de cobro coactivo y persuasivo de la Entidad,
de conformidad con la normatividad vigente.

2. Apoyar al funcionario competente en la sustanciacion e impulso procesal de los expedientes de cobro
coactivo que le sean asignados.

3. Elaborar una base de datos donde se relacionen los procesos de cobro coactivo a cargo de la Entidad.

4. Proyectar la respuesta a las excepciones y recursos que se interpongan contra el mandamiento de pago,
para que sean suscritas por el funcionario competente.

5. Proyectar la respuesta a derechos de peticion y acciones de tutela que se llegaren a interponer con
ocasion de las acciones de cobro coactivo a cargo de la Entidad, asi como de las demas peticiones que
involucren las actividades de la subdireccién administrativa y financiera, a efectos de que sean suscritos por
el funcionario competente.

6. Apoyar al funcionario competente para adelantar el proceso de cobro coactivo, en la atencién del deudor
cuando este se acerque a realizar acuerdos de pago.

7. Realizar la investigacion de bienes para llevar a cabo el embargo y posterior remate de los mismos, en
caso de ser necesario.

8. Proyectar los conceptos juridicos de cara a asesorar a la Subdireccion Administrativa y Financiera en todo
lo relacionado con el cobro coactivo de la Entidad. asi como en los demas temas que se requieran.

9. Apoyar el tramite administrativo del pago de sentencias. de conformidad con los procedimientos y
directrices establecidas por la Oficina Asesora Juridica.

10. Proyectar oportunamente Is respuesta a los derechos de peticion que le sean asignados a través de la
herramienta del BPMS.

11. Apoyar en la gestién juridica de las diferentes necesidades de la Subdireccién Administrativa y Financiera,
incluyendo los procesos contractuales.

12. Apoyar a la Subdireccién Administrativa y Financiera en lo relacionado con el programa de seguros del
Instituto.

13. Realizar las demas actividades que en cumplimiento del objeto del contrato sean asignadas por el
supervisor.

14. Entregar al supervisor a la fecha de terminacién del contrato el respaldo de toda la informacion y
documentacion producida en desarrollo de las actividades contractuales.

Contrato 6700015514 de 2020

1. Proyectar la documentacion correspondiente en los procesos de cobro coactivo y persuasivo de la Entidad,
de conformidad con la normatividad vigente.

2. Apoyar al funcionario competente en la sustanciacion e impulso procesal de los expedientes de cobro
coactivo que le sean asignados.

3. Elaborar una base de datos donde se relacionen los procesos de cobro coactivo a cargo de la Entidad.

4. Proyectar la respuesta a las excepciones y recursos que se interpongan contra el mandamiento de pago,
para que sean suscritas por el funcionario competente.

5. Proyectar la respuesta a derechos de peticion y acciones de tutela que se llegaren a interponer con
ocasion de las acciones de cobro coactivo a cargo de la Entidad, asi como de las demas peticiones que
involucren las actividades de la subdireccion administrativa y financiera, a efectos de que sean suscritos por
el funcionario competente.

6. Apoyar al funcionario competente para adelantar el proceso de cobro coactivo, en la atencion del deudor
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cuando este se acerque a realizar acuerdos de pago.

7. Realizar la investigaciéon de bienes para llevar a cabo el embargo y posterior remate de los mismos, en
caso de ser necesario.

8. Proyectar los conceptos juridicos de cara a asesorar a la Subdireccion Administrativa y Financiera en todo
lo relacionado con el cobro coactivo de la Entidad. asi como en los demas temas que se requieran.

9. Apoyar el tramite administrativo del pago de sentencias. de conformidad con los procedimientos y
directrices establecidas por la Oficina Asesora Juridica.

10. Proyectar oportunamente Is respuesta a los derechos de peticion que le sean asignados a través de la
herramienta del BPMS.

11. Apoyar en la gestion juridica de las diferentes necesidades de la Subdireccion Administrativa y Financiera,
incluyendo los procesos contractuales.

12. Apoyar a la Subdireccién Administrativa y Financiera en lo relacionado con el programa de seguros del
Instituto.

13. Realizar las demas actividades que en cumplimiento del objeto del contrato sean asignadas por el
supervisor.

14. Entregar al supervisor a la fecha de terminacién del contrato el respaldo de toda la informacion y
documentacion producida en desarrollo de las actividades contractuales.

Contrato 6700017371 de 2021

1. Proyectar la documentacion correspondiente en los procesos de cobro coactivo y persuasivo de la Entidad.
de conformidad con la normatividad vigente.

2. Apoyar al funcionario competente en la sustanciacion e impulso procesal de los expedientes de cobro
coactivo que le sean asignados.

3. Elaborar una base de datos donde se relacionen los procesos de cobro coactivo a cargo de la Entidad.

4. Proyectar la respuesta a las excepciones y recursos que se interpongan contra el mandamiento de pago,
para que sean suscritas por el funcionario competente.

5. Proyectar la respuesta a derechos de peticion y acciones de tutela que se llegaren a interponer con
ocasion de las acciones de cobro coactivo a cargo de la Entidad, asi como de las demas peticiones que
involucren las actividades de la subdireccién administrativa y financiera, a efectos de que sean suscritos por
el funcionario competente.

6. Apoyar al funcionario competente para adelantar el proceso de cobro coactivo, en la atencion del deudor
cuando este se acerque a realizar acuerdos de pago.

7. Realizar la investigaciéon de bienes para llevar a cabo el embargo y posterior remate de los mismos. en
caso de ser necesario.

8. Proyectar los conceptos juridicos de cara a asesorar a la Subdireccion Administrativa y Financiera en todo
lo relacionado con el cobro coactivo de la Entidad. asi como en los demas temas que se requieran.

9. Apoyar el tramite administrativo del pago de sentencias. de conformidad con los procedimientos y
directrices establecidas por la Oficina Asesora Juridica.

10. Proyectar oportunamente las respuestas a los derechos de peticién que le sean asignados a través de la
herramienta del BPMS.

11. Apoyar en la gestion juridica de las diferentes necesidades de la Subdireccion Administrativa y Financiera,
incluyendo los procesos contractuales.

12. Elaborar los documentos precontractuales para los diferentes procesos de contratacion relacionados con
la gestion del cobro coactivo, polizas de seguro, seleccion de corredor de seguros, entre otros.
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13. Apoyar a la Subdireccién Administrativa y Financiera en lo relacionado con el programa de seguros del
Instituto.

14. Realizar las demas actividades que en cumplimiento del objeto del contrato sean asignadas por el
supervisor.

15. Entregar al supervisor a la fecha de terminacion del contrato el respaldo de toda la informacion y
documentacién producida en desarrollo de las actividades contractuales.

Contrato 6700020907 de 2021

1. Proyectar la documentacion correspondiente en los procesos de cobro coactivo y persuasivo de la Entidad.
de conformidad con la normatividad vigente.

2. Apoyar al funcionario competente en la sustanciacion e impulso procesal de los expedientes de cobro
coactivo que le sean asignados.

3. Elaborar una base de datos donde se relacionen los procesos de cobro coactivo a cargo de la Entidad.

4. Proyectar la respuesta a las excepciones y recursos que se interpongan contra el mandamiento de pago,
para que sean suscritas por el funcionario competente.

5. Proyectar la respuesta a derechos de peticion y acciones de tutela que se llegaren a interponer con
ocasion de las acciones de cobro coactivo a cargo de la Entidad, asi como de las demas peticiones que
involucren las actividades de la subdireccién administrativa y financiera, a efectos de que sean suscritos por
el funcionario competente.

6. Apoyar al funcionario competente para adelantar el proceso de cobro coactivo, en la atencion del deudor
cuando este se acerque a realizar acuerdos de pago.

7. Realizar la investigacion de bienes para llevar a cabo el embargo y posterior remate de los mismos. en
caso de ser necesario.

8. Proyectar los conceptos juridicos de cara a asesorar a la Subdireccion Administrativa y Financiera en todo
lo relacionado con el cobro coactivo de la Entidad. asi como en los demas temas que se requieran.

9. Apoyar el tramite administrativo del pago de sentencias. de conformidad con los procedimientos y
directrices establecidas por la Oficina Asesora Juridica.

10. Proyectar oportunamente las respuestas a los derechos de peticién que le sean asignados a través de la
herramienta del BPMS.

11. Apoyar en la gestién juridica de las diferentes necesidades de la Subdireccién Administrativa y Financiera,
incluyendo los procesos contractuales.

12. Elaborar los documentos precontractuales para los diferentes procesos de contratacion relacionados con
la gestion del cobro coactivo, polizas de seguro, seleccién de corredor de seguros, entre otros.

13. Apoyar a la Subdireccién Administrativa y Financiera en lo relacionado con el programa de seguros del
Instituto.

14. Realizar las demas actividades que en cumplimiento del objeto del contrato sean asignadas por el
supervisor.

15. Entregar al supervisor a la fecha de terminacién del contrato el respaldo de toda la informacion y
documentacién producida en desarrollo de las actividades contractuales.

Contrato 6700022721 de 2022
1. Proyectar la documentacion correspondiente en los procesos de cobro coactivo y persuasivo de la Entidad.
de conformidad con la normatividad vigente.
2. Apoyar al funcionario competente en la sustanciacion e impulso procesal de los expedientes de cobro
coactivo que le sean asignados.
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3. Elaborar una base de datos donde se relacionen los procesos de cobro coactivo a cargo de la Entidad.

4, Proyectar la respuesta a las excepciones y recursos que se interpongan contra el mandamiento de pago,
para que sean suscritas por el funcionario competente.

5. Proyectar la respuesta a derechos de peticion y acciones de tutela que se llegaren a interponer con
ocasién de las acciones de cobro coactivo a cargo de la Entidad, asi como de las demas peticiones que
involucren las actividades de la subdireccién administrativa y financiera, a efectos de que sean suscritos por
el funcionario competente.

6. Apoyar al funcionario competente para adelantar el proceso de cobro coactivo, en la atencion del deudor
cuando este se acerque a realizar acuerdos de pago.

7. Realizar la investigaciéon de bienes para llevar a cabo el embargo y posterior remate de los mismos. en
caso de ser necesario.

8. Proyectar los conceptos juridicos de cara a asesorar a la Subdireccion Administrativa y Financiera en todo
lo relacionado con el cobro coactivo de la Entidad. asi como en los demas temas que se requieran.

9. Apoyar el tramite administrativo del pago de sentencias. de conformidad con los procedimientos y
directrices establecidas por la Oficina Asesora Juridica.

10. Proyectar oportunamente las respuestas a los derechos de peticién que le sean asignados a través de la
herramienta del BPMS.

11. Apoyar en la gestion juridica de las diferentes necesidades de la Subdireccion Administrativa y Financiera,
incluyendo los procesos contractuales.

12. Elaborar los documentos precontractuales para los diferentes procesos de contratacion relacionados con
la gestion del cobro coactivo, polizas de seguro, seleccion de corredor de seguros, entre otros.

13. Apoyar a la Subdireccién Administrativa y Financiera en lo relacionado con el programa de seguros del
Instituto.

14. Realizar las demas actividades que en cumplimiento del objeto del contrato sean asignadas por el
supervisor.

15. Entregar al supervisor a la fecha de terminacién del contrato el respaldo de toda la informacion y
documentacién producida en desarrollo de las actividades contractuales.

Esta certificacion se expide a solicitud del interesado con fines personales.
Nota: Este certificado en ninguin caso debe contener notas adicionales, enmendaduras o tachones.

Atentamente,

el [ g
ERNCT

JUAN MAURICIO LONDONO ROMAN
Jefe Oficina Asesora Juridica
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Medellin 23 de febrero de 2024 | CORPORACION PARA EL PROGRESO EDUCATIVO

A QUIEN PUEDA INTERESAR.

Con la presente carta laboral, se hace constar que Deicy Catalina Orrego Blandén,
identificada con C.C. 1.017.126.475, trabaj6 a tiempo completo en nuestra empresa, con
un contrato laboral de 48 horas semanales desde el 10 de julio de 2017 a 15 de junio de
2018 en el cargo de asesora juridica.

Durante dicho tiempo demostré ser una trabajadora con grandes cualidades y capacidades
de trabajo en equipo y bajo presién, eficiente, buen trato personal y capacidad de liderazgo,
responsable, puntual, con capacidad de aprendizaje, excelente presentaciéon personal.

FUNCIONES DEL CARGO

e Asesoramiento juridico y legal en toda la gestiéon de la empresa garantizando que
se encuentren enmarcada dentro de la normatividad legal vigente.

e Representar los intereses de la empresa en todo tipo de procedimientos judiciales.

e Estudiar y resolver los problemas legales relacionados con la empresa, sus
contratos y normas.

e Revisar la documentacion precontractual y redactar los contratos que suscriba la
empresa.

e Emitir todo tipo de documentaciones necesaria, en virtud de tramites legales.

e Emitir informes sobre las distintas areas de la empresa.

e Orientar normativamente en materia laboral, fiscal y administrativa, y dar respuesta
a los requerimientos de autoridades.

e Efectuar el cobro pre juridico que se requiera

e Estar disponible y tener una comunicacién continua.

e Prevenir e informar a la empresa de los posibles resultados legales que le generen
las decisiones de esta.

Clorfa Oéachez.

GLORIA EUGENIA SANCHEZ GIRALDO
C.C. 43.581.686

Representante Legal

{ Carrera 75 No. 88A - 100 Tel: 257-50-47 Medellin - Colombia |
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A QUIEN PUEDA INTERESAR.

Mediante la presente carta laboral, se hace constancia de que la trabajadora Deicy Catalina Orrego
Blandédn, identificada con la C.C. 1.017.126.475, trabajoé a tiempo completo en nuestra empresa, en
el periodo comprendido entre 15 de abril de 2014 a 23 de junio de 2017, con un contrato laboral de
48 horas semanales realizando funciones propias de oficina y como encargada de los procesos de
contratacion estatal.

Durante todo el periodo laboral ha demostrado ser una trabajadora con grandes cualidades, buen
trato personal y capacidad de liderazgo, eficiente, responsable, puntual, con capacidad de
aprendizaje, excelente presentacidn personal, capacidad de trabajo en equipo y bajo presion.

Funciones a Desempefiadas en el Cargo

e Realizaciény recibo de llamadas telefénicas con clientes y proveedores, atendiendo pedidos,
requerimientos, quejas, sugerencias.

e Elaboracidn de cotizaciones.

e Realizacién de facturacion.

e Preparacidn de remisiones de mercancia.

e Realizacidon de comprobantes de egreso.

e Auxiliar de ndmina.

e Manejo de correo electrdnico institucional.

e Archivar documentacion en general de la empresa

e Actualizacién de precios en el programa empresarial

e Venta al publico

e Entrega de pago a proveedores.

e Recibo de mercancia.

e Realizacién de pedidos a proveedores.

e Actualizacion por internet de la documentacién legal necesaria para procesos de licitacion:
Contraloria, Procuraduria, Policia, entre otros. Mantener al dia documentos fisicos en la



oficina de Cadmara de Comercio y Registro Unico de Proponentes (RUP), para adjuntar a
paquetes de papeleria en cada proceso de contratacion.

Actualizacién y renovacién del Registro Unico de Proponentes (RUP) en cdmara de comercio.
Redacciéon de diferente tipo de escritos: realizacién de cartas, redaccién de derechos de
peticidén, acuerdos de pago y aquellos que se hagan necesarios en el transcurrir diario de la
jornada laboral.

Encargada de los procesos de licitacidn con entidades publicas, desde identificar contratos
en la pagina de SECOP, realizacion de cotizaciones, preparacion de documentos necesarios
para adjuntarse en dichos procesos.




