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Ciudad y fecha: Santiago de Cali, (Valle del Cauca), 04 de agosto de 2026 

Dependencia generadora: Grupo de Apoyo Logístico 
 
 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 
La Escuela Militar de Aviación requiere garantizar la prestación continua del servicio de impresión, 
fotocopiado y escaneado de documentos, actividades indispensables para el desarrollo de los procesos 
administrativos, académicos, logísticos, financieros, jurídicos, contractuales y de gestión documental de la 
Unidad. La disponibilidad permanente de estos servicios permite asegurar la continuidad de las operaciones 
institucionales, el adecuado flujo de información entre las dependencias y el cumplimiento oportuno de la 
misión asignada a la Escuela Militar de Aviación. 
 
La Escuela Militar de Aviación en el cumplimiento de su misión, realiza una gestión documental que demanda 
contar con la capacidad de imprimir, fotocopiar y escanear gran cantidad de documentos por parte de los 
Grupos y Dependencias, pero la Unidad no cuenta con la capacidad técnica idónea para suplir la necesidad.  
 
En desarrollo de su misión institucional, la Escuela Militar de Aviación genera diariamente un alto volumen 
de documentos físicos y digitales que requieren ser impresos, fotocopiados y escaneados por las diferentes 
dependencias. La Entidad no dispone de equipos de impresión, fotocopiado y escaneado propios para 
atender las necesidades de las diferentes dependencias de la Escuela Militar de Aviación, razón por la cual 
requiere contratar el suministro en calidad de arrendamiento de equipos multifuncionales que garanticen la 
prestación continua y eficiente de estos servicios, asegurando la continuidad de la gestión documental y el 
cumplimiento de la misión institucional.  
 
Se justifica contratar el servicio y no la adquisición de equipos multifuncionales implicaría para la Entidad 
asumir costos asociados a la compra, mantenimiento preventivo y correctivo, reposición de repuestos, 
actualización tecnológica, licenciamiento de software y eventual sustitución por obsolescencia. En contraste, 
la modalidad de arrendamiento constituye la alternativa más eficiente y económicamente conveniente, al 
incluir dentro de un mismo contrato el suministro de los equipos, mantenimiento preventivo y correctivo, 
asistencia técnica especializada, suministro de repuestos, actualizaciones de software y reemplazo oportuno 
de los equipos cuando sea necesario, optimizando el uso de los recursos públicos y reduciendo la carga 
administrativa derivada de múltiples procesos contractuales. 
 
La Escuela Militar de Aviación ha encontrado de acuerdo con la necesidad requerida que, para cubrir los 
requerimientos de impresión, copiado y escaneo de documentos, se necesita una cantidad no inferior a 34 
equipos multifuncionales de última generación, como se discrimina a continuación que permitan acceder a 
estándares de calidad, velocidad, tecnología y administración de documentos, igualmente a partes, insumos 
y servicios especializados que den alcance a nuestros requerimientos de funcionamiento administrativo y 
logístico: 
 

DESTINACIÓN ACTUAL DE ACUERDO CON NECESIDAD DEL 
SERVICIO 

CANTIDAD MÍNIMA DE EQUIPOS EN LA UMA: 
34 UNIDADES, ASI: 

BASE AÉREA MARCO FIDEL SUAREZ (EMAVI-CACOM7, SPOC, 
CITAE, AÉREAS DESCONCENTRADAS Y ESM)  

MINIMO 26 EQUIPOS 

BASE AÉREA MARCO FIDEL SUAREZ (EMAVI-CACOM7, SPOC, 
CITAE, AÉREAS DESCONCENTRADAS Y ESM) 

MINIMO 08 EQUIPOS 

 
La Escuela Militar de Aviación Marco Fidel Suarez a la fecha en sus instalaciones físicas, recibe y acoge a 
diferentes dependencias o delegaciones de funcionarios (personal militar y civil) quienes desde la EMAVI, 
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deben cumplir misiones o tareas institucionales, misionales y operativas, requiriendo de áreas o espacios de 
la EMAVI, limpios, dotados y/o acondicionadas lo mejor posible,  así como de recursos o herramientas y 
medios que son de la EMAVI,   pero que pueden ser puestos  al servicio y uso de quienes se encuentran 
operando desde sus instalaciones; estas dependencia y funcionarios se  encuentran en la EMAVI,   sujetos, 
a la logística y/o cadena presupuestal, administrativa,  financiera  y de talento Humano de la EMAVI, como 
lo es el caso particular de CACOM 7, Comando Aéreo  que,  por TOE y constitución no cuenta con el 
personal, instalaciones,  infraestructura, soporte  (almacenes , dependencias, sistemas autónomo, NIT, etc.) 
ni la cadena presupuestal y administrativa que les permita ejercer  delegación como Unidad Ejecutora , 
siendo necesario, oportuno y eficaz apoyarse logísticamente en la EMAVI. 
 
Con el presente objeto contractual la EMAVI, apoyará logísticamente  las tareas desarrolladas desde  las 
instalaciones de la  Escuela Militar de Aviación Marco Fidel Suarez, por el personal de la EMAVI así como el 
personal de  SPOC, CITAE, CACOM7  y  ESM  para cumplimiento de los fines del Estado  y por encontrarse 
estos  sujetos, a la logística y/o cadena presupuestal, administrativa,  financiera  y de talento Humano de la 
EMAVI; el servicio es contratado  por la Unidad ejecutora EMAVI y puestos a disposición y uso de este 
personal y/o dependencias,  durante su estadía o permanencia en las instalaciones de la EMAVI, sin perder 
la EMAVI  el control y seguimiento del  mismos.  
 
El objetivo de contrato que se pretende es suministrar las dependencias bajo responsabilidad de la Escuela 
Militar de Aviación equipos multifuncionales que permitan satisfacer la cantidad de impresión, fotocopiado y 
escaneado de documentos proyectados para el 2026 garantizando el correcto y continuo funcionamiento y 
disponibilidad de dichos equipos, incluyéndose los suministros, el mantenimiento, la asistencia técnica y la 
actualización tecnológica necesarias. 
 
De no adelantarse la presente contratación, la Escuela Militar de Aviación podría presentar afectaciones en 
el desarrollo de sus procesos administrativos, académicos y logísticos, debido a la indisponibilidad o 
insuficiencia de equipos multifuncionales para la impresión, fotocopiado y digitalización de documentos, 
generando retrasos en la gestión documental, incremento en los tiempos de respuesta, mayores costos 
operativos y posibles afectaciones en el cumplimiento de las funciones institucionales. 
 
Así mismo, el servicio de escaneo contribuye al fortalecimiento de la gestión documental institucional 
mediante la digitalización de documentos, facilitando su consulta, almacenamiento y conservación, apoyando 
las políticas de racionalización del uso del papel, modernización administrativa y transformación digital 
implementadas por la Entidad. 
 
Opciones que existen en el mercado para satisfacer la necesidad: 
 
Con fundamento en el análisis del mercado, se identificó que existen diferentes alternativas para satisfacer 
la necesidad institucional, entre las cuales se encuentran: 
 

• Adquisición de equipos multifuncionales por parte de la Entidad.  

• Arrendamiento de equipos multifuncionales con canon fijo de arrendamiento.  

• Prestación del servicio de impresión administrada (outsourcing de impresión), mediante el 
suministro en calidad de arrendamiento de equipos multifuncionales, incluyendo mantenimiento 
preventivo y correctivo, asistencia técnica, suministro de repuestos y demás servicios asociados, 
con remuneración por consumo o conforme a la modalidad definida por la Entidad.  
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Analizadas las alternativas, se determinó que la modalidad de arrendamiento de equipos multifuncionales 
resulta la más conveniente, toda vez que permite garantizar la disponibilidad permanente de los equipos, 
minimizar los costos asociados a su mantenimiento, evitar la obsolescencia tecnológica y optimizar el uso 
de los recursos públicos, sin que la Entidad deba realizar inversiones en la adquisición de activos. 
 
Verificación de que la necesidad se encuentra prevista en el Plan Anual de Adquisiciones 
 
La presente contratación se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la Escuela Militar de 
Aviación para la vigencia 2026. En caso de presentarse modificaciones durante la planeación del proceso, 
se efectuará el ajuste correspondiente al Plan Anual de Adquisiciones, conforme a la normatividad vigente y 
previo al inicio del proceso de selección. 
 
La presente contratación se financiará con cargo al rubro presupuestal A-02-02-02-007-003 – Servicios de 
arrendamiento o alquiler sin operario. Existe relación directa entre el objeto contractual y el rubro 
presupuestal, toda vez que la necesidad institucional consiste en garantizar la prestación del servicio de 
impresión, fotocopiado y escaneado mediante el suministro en calidad de arrendamiento de equipos 
multifuncionales, incluyendo la instalación, configuración, mantenimiento preventivo y correctivo, asistencia 
técnica, suministro de repuestos, actualizaciones de software y demás servicios asociados necesarios para 
asegurar su funcionamiento durante la ejecución del contrato. 
 
Aunque la remuneración del contrato se liquide con base en el número de impresiones o fotocopias 
efectivamente realizadas, la necesidad institucional no se limita al suministro de copias, sino que comprende 
la puesta a disposición de los equipos multifuncionales en calidad de arrendamiento como medio 
indispensable para la prestación del servicio. En este sentido, el pago por consumo constituye únicamente 
el mecanismo de remuneración del contratista y no modifica la naturaleza de la contratación, toda vez que 
el componente esencial para satisfacer la necesidad de la Entidad es el suministro y disponibilidad 
permanente de los equipos multifuncionales. En consecuencia, el objeto contractual mantiene plena 
coherencia con el rubro presupuestal del cual se derivan los recursos y con la necesidad identificada por la 
Entidad, en observancia del principio de planeación. 
 
De acuerdo con lo establecido por la unidad, se determina que el presupuesto asignado para esta vigencia 
satisface la necesidad actual, no obstante, durante la ejecución del contrato es posible que se presenten 
variaciones en consumo de impresiones y copias, derivados de una demanda de la ejecución del contrato, 
por tratarse de un servicio cuyo requerimiento depende de necesidades operativas en las diferentes 
dependencias de la EMAVI. En caso de evidenciarse un incremento debidamente justificado que supere las 
estimaciones iniciales, la entidad evaluará la viabilidad técnica, jurídica, presupuestal y financiera de una 
eventual adición al contrato, siempre que se cumplan los requisitos legales y exista disponibilidad 
presupuestal, en observancia del principio de planeación y de las normas que regulan la contratación estatal. 

 

2. OBJETO A CONTRATAR - CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO A CELEBRAR 

 

2.1 OBJETO: SERVICIO DE ARRENDAMIENTO EQUIPO MULTIFUNCIONAL COPIADO, 
IMPRESION Y ESCANEO A COLOR Y BLANCO Y NEGRO. 

 

2.2  LUGAR DE ENTREGA O DE EJECUCIÓN: Escuela Militar De Aviación “Marco Fidel Suárez”, 
ubicada en la carrera 8 No 58-67 barrio La Base, Santiago de Cali y Comando Aéreo de Combate 
No. 7  
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2.3  PLAZO DE EJECUCIÓN: A partir del acta suscripción del acta de inicio, previo cumplimiento de los 
requisitos de perfeccionamiento y ejecución, hasta el 30 de noviembre de 2026 o hasta agotar 
presupuesto asignado lo que primero ocurra. 
 

2.4 FORMA DE PAGO: 
 

VALOR DEL PRESUPUESTO: VEINTICUATRO MILLONES DE PESOS ($24.000.000,00) incluido todos los 
impuestos a que haya lugar, discriminado de la siguiente forma: 

 

RECURSO  
CÓDIGO 

DESAGREGADO  
USO PRESUPUESTAL  DESCRIPCIÓN  

SUMA DE VALOR TOTAL 
LINEA  

 
10  

   
   02-02-02-007-003          

 
   02-02-02-007-003-01  

GRUAL - SERVICIO DE 
ARRENDAMIENTO EQUIPO 

MULTIFUNCIONAL COPIADO,  
IMPRESIÓN Y ESCANEO A COLOR Y  
BLANCO Y NEGRO PARA LA EMAVI 

$24.000.000,00 

TOTAL              $24.000.000,00  

 
LA NACIÓN - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - FUERZA AEROESPACIAL COLOMBIANA- 
ESCUELA MILITAR DE AVIACIÓN – EMAVI pagará al contratista el valor del contrato así:   

 

Será pagado de acuerdo con la facturación mensual acorde a la ejecución del contrato con cortes los días 30 
ó 31 de cada mes hasta el 30 de noviembre de 2026 o hasta agotar presupuesto asignado; lo que primero 
ocurra: 

 
No. Corte de facturación MES PAC VALOR 

1 
30 de septiembre de 
2026 

NOVIEMBRE 2026 
Según facturación recibida a 
satisfacción por el supervisor 

2 31 de octubre de 2026 DICIEMBRE 2026 
Según facturación recibida a 
satisfacción por el supervisor 

3 
30 de noviembre de 
2026 

DICIEMBRE 2026 Y/O CUENTAS 
POR PAGAR 2026 PAGADERAS 
EN EL PRIMER TRIMESTRE 
2027 

Según facturación recibida a 
satisfacción por el supervisor 

 
Notas:  

 
1. El pago al Contratista se realizará previa presentación de la facturación, el acta de recibo a satisfacción 
suscrito por el Supervisor del Contrato y demás trámites administrativos a que haya lugar. Por lo tanto, la 
Entidad no se hace responsable por las demoras presentadas en el trámite para el pago al Contratista cuando 
ellas fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la documentación de soporte o no ajustarse a cualquiera 
de las condiciones establecidas en el Contrato.  

  
2. Para la realización de los pagos por parte del Ministerio de Defensa – Fuerza Aeroespacial Colombiana se 
requiere la acreditación, por parte del revisor fiscal o del representante legal (según aplique), de que el 
contratista se encuentra al día en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y 
Parafiscales, cuando a ello haya lugar, dentro de los últimos seis (06) meses.  
 
 3. Cuando de conformidad con lo establecido en el artículo 114-1 del Estatuto Tributario, las personas 
jurídicas o las personas naturales empleadoras se encuentren exentas de realizar los aportes al SENA e 
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ICBF deberán presentar certificación en donde se manifieste dicha situación la cual se entenderá prestada 
bajo la gravedad del juramento.  
 
  4. La Entidad hará las retenciones a que haya lugar sobre cada pago, de acuerdo con las disposiciones 
legales vigentes sobre la materia.  
 
 5. La Entidad hará las retenciones a que haya lugar sobre cada pago, de acuerdo con las disposiciones 
legales vigentes sobre la materia.  
 
 
 6. El ministerio pagará al contratista el valor de la factura, siempre y cuando se encuentre correctamente 
publicada en la plataforma SECOP II, así mismo, para efectos del pago, se deberá cumplir lo dispuesto en la 
circular externa 016 del 09 de marzo de 2021 y la Directiva 020 del 12 de abril de 2021 expedida por SIIF 
nación y el Ministerio de Hacienda, con respecto a la facturación electrónica.  
 
 7. La forma de pago establecida no será obstáculo para que, una vez cumplida la entrega a satisfacción, EL 
MINISTERIO pueda efectuar el pago, con anterioridad o posterioridad, si llegare a existir disponibilidad de 
recursos en el PAC desembolso se efectuará, previo el cumplimiento de los trámites administrativos, sin 
necesidad de modificar el presente contrato y mediante decisión unilateral del MINISTERIO. 
 
2.5 ADJUDICACIÓN:  

Total  

Parcial por lote  

Hasta agotar presupuesto oficial X 
 

 

1. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
 
3.1 FICHA TÉCNICA: VER ANEXO TECNICO. 
 
3.2 OTRAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 

 
3.2.1 Obligaciones Generales y Específicas del Contratista: 

 

1. Desarrollar y cumplir el objeto del contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones 
definidas en el mismo.  
2. Actuar siempre sobre la base de los principios de lealtad, honestidad, respeto, buena fe, oportunidad y 
transparencia, en beneficio del MINISTERIO, evitando dilaciones y trabas.  

3. Responder en los plazos que la entidad establezca en cada caso, los requerimientos de 
aclaración o de información que le formule.  
4. Cargar en el SECOP II las facturas generadas en la ejecución del contrato de acuerdo con lo especificado 
en la Guía Gestión Contractual – Proveedores de CCE  
5. Dar cumplimiento a las obligaciones contempladas en el anexo técnico correspondiente al presente 
proceso.  
6. Contar con las licencias y permisos legales, regulatorios, del sector y ambientales exigidos por la normativa 
vigente, de tal forma que, en caso de que se requiera, se allegue la copia de estas a la entidad.  
7. Informar al supervisor del contrato cualquier irregularidad que advierta en desarrollo del contrato.  



 

FUERZA AEROESPACIAL COLOMBIANA Código: DE-DEAJU-FR-012 

FORMATO ESTUDIOS Y DOCUMENTOS 
PREVIOS – MÍNIMA CUANTÍA 

Versión N°: 09 

Vigencia: 13-03-2026 

 

Página 6 de 28 

 

8. Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales 
(Cajas de Compensación Familiar, Sena e ICBF), por cuanto el cumplimiento de esta obligación es requisito 
indispensable para la realización de cualquier pago.  
10. Informar al supervisor del contrato cualquier irregularidad que advierta en desarrollo del contrato. 
11.Entregar cuenta de cobro o factura al supervisor del contrato el último día de cada mes adjuntando los 
siguientes documentos: fotocopias del último recibo de pago al Sistema General de Seguridad Social: salud, 
pensiones y Riesgos Profesionales, los cuales son de obligatorio cumplimiento para el pago. 
12. El contratista cuenta hasta con tres (03) días hábiles posterior a la suscripción del acta de recibo a 
satisfacción de bienes y servicios, para entregar en debida forma la factura y todos los documentos 
requeridos para el trámite de pago. Si el contratista está obligado a facturar electrónicamente, deberá 
presentar la factura electrónica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de 
los bienes y/o servicios contratados, conforme con las disposiciones señaladas en el Decreto 358 del 5 de 
marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolución No. 000042 del 5 de mayo de 2020. 
13. La Entidad no se hace responsable por las demoras presentadas en el trámite para el pago al 
CONTRATISTA cuando ellas fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la documentación soporte o 
no ajustarse a cualquiera de las condiciones establecidas. Las demoras que se presenten por estos 
conceptos serán de responsabilidad del contratista y no tendrá por ello, derecho al pago de intereses o 
compensación de ninguna naturaleza. 
14. Una vez aprobada la factura por parte del Supervisor, el Contratista deberá cargarla en la plataforma 
SECOP II, de acuerdo con los manuales establecidos por Colombia Compra Eficiente, particularmente lo 
especificado en la Guía Gestión Contractual – Proveedores de CCE. 
15. Las demás que pudieren establecerse en el ANEXO TÉCNICO. 
16. El contratista asumirá todos los costos relacionados con trámites administrativos y financieros que genere 
para la entidad, el disponer el pago en una cuenta o destinación diferente a la pactada en el contrato 
primigenio, ejemplo, sesiones de contratos o embargos, etc.   
17. Las demás obligaciones del contratista contenidas en el artículo 5° de la ley 80 de 1993, y las que puedan 
derivarse del contenido de los documentos del proceso.  

 

3.2.2 Obligaciones Contractuales asociadas al Sistema de Gestión de la Calidad: NO APLICA.  
 

3.2.3 Seguridad Física y de la Información:  
 

1. El contratista se compromete a guardar estricta confidencialidad de toda la información que le sea 
suministrada o que tenga acceso o conocimiento con ocasión de la ejecución contractual, así como a NO 
suministrar información relativa al objeto del contrato ni sobre información de cualquier dependencia de las 
instalaciones de las fuerzas militares de la República de Colombia que conozca o llegare a conocer por el 
término del contrato y dos (2) años más, sin importar la causa de terminación. En caso de incurrir en esta 
conducta serán sancionados de acuerdo con las normas del Código Penal Colombiano a que haya lugar.  
2. Asumir todos los costos que por concepto de elaboración de fichero para ingreso a la Unidad y estudio de 
seguridad se generen, en caso de que aplique.  
3. Cumplimiento de la Directiva Permanente 056-2020 “Lineamientos para el desarrollo de estudios de 
seguridad en la FAC” 4. Cumplimiento de la Directiva Permanente 004-2022 “Sistema de gestión de 
seguridad de la información (SGSI) para la FAC” 
 
3.2.4 Seguridad y Salud en el Trabajo: 
 
1. El contratista, persona natural o jurídica, con el fin de demostrar el cumplimiento al SG-SST deberá allegar 
lo siguiente:  
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A) Certificación suscrita por la persona encargada de la implementación del SG-SST, en la cual manifieste 
bajo la gravedad de juramento, que tiene implementado el Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en 
el trabajo (SG-SST) de acuerdo a la normatividad vigente y que su valoración es mínimo del 86%, de acuerdo 
con los dispuesto en la Resolución 0312 de 2019 del Ministerio del Trabajo, por medio de la cual se definen 
los estándares mínimos del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el trabajo. Para el caso de 
contratista proveniente de sociedad plural, cada integrante deberá acreditar el cumplimiento de este 
requisito. La mencionada certificación debe contener mínimo lo siguiente:  
· Número de trabajadores  
· Nivel de riesgo de la empresa de conformidad con el DTO 768 de 2022.  
· Porcentaje de cumplimiento de los Estándares mínimos en SST, el cual no podrá ser inferior al 86%.  
B) Certificación de implementación del sistema por parte de la ARL y el respectivo porcentaje de conformidad 
con la normatividad vigente, el cual no podrá ser menor al 86%.  
2. Cumplimiento a la Guía del sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST-FAC, y la 
Guía Lineamientos Seguridad y Salud en el Trabajo para Contratistas y Proveedores al Servicio de la Fuerza 
Aeroespacial Colombina, así como aquellas que las adicionen, modifiquen o deroguen.  
3. Reportar en forma inmediata cualquier novedad o accidente de trabajo en caso de que aplique.  
4. El contratista realizará todas las actividades con la debida mitigación del riesgo de accidentes, como 
fundamento FAC se aporta la GUÍA LINEAMIENTOS SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA 
CONTRATISTAS Y PROVEEDORES AL SERVICIO DE LA FUERZA AEROESPACIAL COLOMBIANA GH 
JERLA-GUI-003 Versión 3. 
 
3.2.5 Gestión Ambiental:  
 
De acuerdo con la naturaleza del proceso no aplica este componente. 

 
3.2.6 Compras Públicas Sostenibles con el ambiente y socialmente responsables:  
 
La Guía conceptual y metodológica de compras públicas y las fichas técnicas publicadas por el Ministerio de 
Ambiente y Desarrollo Sostenible, define los bienes y servicios sostenibles como:  
 

“Un bien o servicio sostenible como aquel que utiliza de manera racional y eficiente los recursos 
naturales, humanos y económicos a lo largo de su ciclo de vida, generando así beneficios para el 
medio ambiente, la sociedad y la economía. Estos, por su naturaleza, presentación, costo e 
impacto ambiental generan beneficios para la sociedad, la economía y el entorno mientras 
responde a las necesidades del usuario, quien obtiene el máximo provecho de éste, lo cual es 
consecuente con patrones de producción comprometidos con la disponibilidad de recursos para 
las generaciones futuras.”  

 
El concepto de compras públicas sostenibles es definido por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo 
Sostenible como el “Proceso mediante el cual las organizaciones satisfacen sus necesidades de bienes, 
servicios, obras y utilidades públicas de tal forma que alcanzan un alto rendimiento basado en un análisis de 
todo el ciclo de vida, que se traduce en beneficios no sólo para la organización, sino también para la sociedad 
y la economía, al tiempo que reduce al mínimo los daños al medio ambiente.”  
 
Además de los conceptos citados en párrafos anteriores, este comité técnico estructurador realizó el análisis 
de la Guía de compras públicas sostenibles con el ambiente G-CPSMA-02 
(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_cp_sostenible 
s_1.pdf) 
 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_cp_sostenible%20s_1.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_cp_sostenible%20s_1.pdf
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Encontrando que esta contratación trae consigo los siguientes beneficios 1. Económicos: Reducción de 
costos en el mediano y largo plazo 2. Financieros: Reducción en costos de mantenimiento Mencionados 
beneficios fueron establecidos en la justificación de la necesidad, adicionalmente se previeron requisitos en 
materia ambiental respecto a la disposición de residuos en la ficha técnica. Con lo anterior se tiene que este 
proceso cumple con los lineamientos para ser una compra sostenible con el medio ambiente. 

 
3.3 CODIFICACIÓN EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS: 
 
La clasificación UNSPSC del objeto del contrato a celebrar se encuentra plenamente detallada en el 
Certificado del Plan de Adquisiciones anexo al presente documento. 

 
3.4 VISITA AL LUGAR DE EJECUCIÓN: SI __ NO __X_ N/A 
 
3.5 EL BIEN O SERVICIO POR CONTRATAR, AUMENTA LA VIDA ÚTIL DEL BIEN A INTERVENIR (EN 

TIEMPO Y/O VALOR): 

• Incrementa el valor del bien: 
 
        SI: ____ NO: _X_ Valor del incremento: $________ 
 

• Incrementa vida útil del bien: 
 
        SI: ____ NO: __X_ Años a incrementar: _________ 
 

• No aplica: 
 
Justificación: N/A 
 
3.6 NÚMERO DE INVENTARIO: (cuando aplique): N/A. 
 

Descripción del Bien No. de Inventario 

N/A N/A 

 
3.7 CATALOGACIÓN OTAN (cuando aplique): N/A 
 
3.8 CANTIDAD DEL PRODUCTO A CONTRATAR Y ADQUISICIÓN ÚLTIMOS AÑOS EN LA FAC:  
 

Producto a contratar 
Cantidad 

autorizada CPA 

Adquisiciones últimos años en concordancia con la consulta SILOG 

2023 2024 2025 

CANT. 
VALOR 

UNITARIO 
CANT. 

VALOR 
UNITARIO 

CANT. 
VALOR 

UNITARIO 

Arrendamiento de equipo 
funcional copiado,  

escáner y fotocopiado a 
blanco y negro 

GLOBAL $44.609.000 

$103,53 

$56.060.722  

$77,35 

 
$49.300.000 

 

$172,55 

Arrendamiento de equipo 
funcional copiado,  

escáner y fotocopiado a 
color 

$232,05 $199,92 $333,20 

 
Nota: Se deberá anexar el pantallazo de consulta en el SILOG. En el caso que no se evidencien existencias, el 
almacenista deberá certificarlo. (SOLO APLICA PARA ADQUISICIONES DE BIENES). 
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2. IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR Y MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL 
CONTRATISTA 

 
4.1 TIPO DE CONTRATO: ARRENDAMIENTO. 
 
4.8 MODALIDAD DE SELECCIÓN: 
 
La modalidad de selección aplicable para la celebración del presente contrato corresponde a la MÍNIMA 
CUANTÍA. 
 
Fundamento Jurídico: 
  
Teniendo en cuenta que el presupuesto para este presupuesto corresponde a la suma de: $24.000.000,00 
IMPUESTOS INCLUIDOS, el cual no supera el 10% de la menor cuantía, es claro para la entidad que el 
presente proceso se enmarca en las estipulaciones contenidas en la ley 80 de la 1993 y artículo 2° de la ley 
1150 de 2007 modificado por la ley 2069 del 2020, en las cuales se establece la modalidad de selección de 
mínima cuantía. 
 
Así las cosas, el presente proceso se adelantará bajo la modalidad de selección de MINIMA CUANTIA, cuyo 
procedimiento se encuentra consagrado en el artículo 94 de la ley 1474 del 2011 y reglamentado por el 
decreto 1860 de 2021, articulo 2, que modifica la Subsección 5 de la Sección 1 del Capítulo 2 del Título 1 de 
la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015 como se muestra a continuación: 
 

“(…) ARTÍCULO 94. Transparencia en contratación de mínima cuantía. Adiciónese al artículo 2 
de la Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral. 
La contratación cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantía de la entidad 
independientemente de su objeto, se efectuará de conformidad con las siguientes reglas: 
a) Se publicará una invitación, por un término no inferior a un día hábil, en la cual se señalará 
el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, así como las condiciones técnicas 
exigidas; 
b) El término previsto en la invitación para presentar la oferta no podrá ser inferior a un día 
hábil; 
c) La entidad seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la oferta, la propuesta 
con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas; 
d) La comunicación de aceptación junto con la oferta constituyen para todos los efectos el 
contrato celebrado, con base en lo cual se efectuará el respectivo registro presupuestal. 
 
PARÁGRAFO 1. (…) 
PARÁGRAFO 2. La contratación a que se refiere el presente artículo se realizará exclusivamente 
con las reglas en él contempladas y en su reglamentación. En particular no se aplicará lo previsto 
en la Ley 816 de 2003, ni en el artículo 12 de la Ley 1150 de 2007.(…)” 
“(…) ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Las 
siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) 
de la menor cuantía de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto: 
1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía 
la información a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma como el 
interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta última, 
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el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes 
del futuro contrato. 
 
2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago 
contra entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad 
financiera debe indicar cómo hará la verificación correspondiente en la invitación. 
 
3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los 
interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales 
serán contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De 
conformidad con el parágrafo del presente artículo, dentro del mismo término para formular 
observaciones se podrán presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a MiPymes 
colombianas. 
 
4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta los 
términos mínimos establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el cronograma se 
establecerá: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal responderá las observaciones de que 
trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podrá expedir adendas para modificar la 
invitación, el cual, en todo caso, tendrá como límite un día hábil antes a la fecha y hora prevista 
para la presentación de ofertas de que trata el último plazo de este numeral, sin perjuicio que con 
posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; 
en todo caso, las adendas se publicarán en el horario establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del 
Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicará un aviso en el SECOP precisando si el 
proceso efectivamente se limitó a MiPymes o si podrá participar cualquier otro interesado. iv) 
Finalmente, se dispondrá un término adicional dentro del cual los proponentes podrán presentar 
sus ofertas, el cual será de mínimo un (1) día hábil luego de publicado el aviso en que se informe 
si el proceso se limita o no a MiPymes. 
 
5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio 
cumple con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el 
cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así 
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberán otorgar las Entidades 
Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo 
cual establecerán un término preclusivo en la invitación para recibir los documentos subsanables, 
frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los 
proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de 
evaluación. 
6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día hábil, 
para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberán ser 
respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptación de la oferta seleccionada. 
7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las 
condiciones establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la 
aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o 
interventor del contrato. 
8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la 
Ley 2069 de 2020, conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del presente 
Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 
9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal. 
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PARÁGRAFO. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 
de 2020, en estos procedimientos de selección para MiPymes se aplicará lo prescrito en los 
artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 
3 del presente artículo, las solicitudes para limitar el proceso a MiPymes se recibirán durante el 
término previsto en dicho numeral. Además, en el aviso de que trata el numeral 4 de este artículo 
se indicará si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 
o si podrá participar cualquier Mipyme nacional.(…)” 

 

5 ESTUDIO DEL SECTOR 

El análisis del sector correspondiente al bien, obra o servicio objeto del contrato se encuentra anexo al 
presente documento y podrá ser consultado por los interesados dentro del proceso contractual. 

 

6 ASPECTOS ECONÓMICOS - FINANCIEROS 

 

6.1 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA 
CONTRATACIÓN.  

CDP No. 17426 

Oficio de autorización de vigencias futuras No. N/A 

 

6.2 ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL: 
 
Ministerio de Defensa Nacional – Fuerza Aeroespacial Colombiana de acuerdo con el estudio del 
mercado estima que el valor del contrato a celebrar asciende a la suma de: VEINTICUATRO 
MILLONES DE PESOS ($24.000.000,00) incluido los impuestos a que haya lugar, discriminado de 
la siguiente manera: 
 

RECURSO  CÓDIGO 
DESAGREGADO  USO PRESUPUESTAL  DESCRIPCIÓN  SUMA DE VALOR TOTAL LINEA  

 
10  

   
   02-02-02-007-003          

 
   02-02-02-007-003-01  

GRUAL - SERVICIO DE ARRENDAMIENTO 
EQUIPO MULTIFUNCIONAL COPIADO,  
IMPRESIÓN Y ESCANEO A COLOR Y  
BLANCO Y NEGRO PARA LA EMAVI 

$24.000.000,00 

TOTAL              $24.000.000,00  

 
Justificación: 
 
El valor estimado del presente proceso de contratación se determinó con fundamento en el análisis 
de mercado efectuado por el Comité Estructurador Económico, el cual tomó como fuentes de 
información dos (2) cotizaciones obtenidas de proveedores del sector y los valores históricos 
actualizados del Contrato No. 093-00-J-EMAVI-GRUAL-2025, correspondiente a un objeto 
contractual similar. Como resultado del estudio de mercado, se evidenció que el presupuesto oficial 
asignado es suficiente para atender la necesidad institucional descrita en la Ficha Técnica. 
 
El estudio de mercado se realizó sobre los valores unitarios correspondientes al servicio de 
arrendamiento de equipo multifuncional para copiado, impresión y escaneo a color y blanco 
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y negro, efectuando un análisis comparativo de cada una de las fuentes consultadas con el 
propósito de establecer precios unitarios de referencia acordes con las condiciones actuales del 
mercado. 
 
Las cotizaciones allegadas por los proveedores del sector y el referente histórico fueron 
previamente revisados y validados por el Comité Técnico Estructurador, verificando el cumplimiento 
de las especificaciones técnicas requeridas para la adecuada prestación del servicio objeto del 
presente proceso. 
 
Posteriormente, el Comité Económico Estructurador realizó el análisis estadístico de la información 
recopilada, determinando la métrica más representativa para cada servicio. Para el servicio de 
impresión en blanco y negro se adoptó el promedio (media aritmética), al evidenciar una 
dispersión aproximada del 7%, comportamiento que refleja homogeneidad entre las fuentes 
consultadas y permite considerar esta medida como representativa del mercado. Para el servicio 
de impresión a color se utilizó la media geométrica, debido a que la dispersión aproximada del 
45% evidenció una mayor variabilidad entre los valores analizados, siendo esta la medida 
estadística que reduce el efecto de los valores extremos y proporciona un precio de referencia más 
equilibrado. 
 
Como resultado del estudio de mercado se establecieron como precios unitarios de referencia 
$199,00 por impresión en blanco y negro y $815,00 por impresión a color, valores que incluyen IVA 
y los demás costos asociados a la ejecución del contrato. 
 
Con fundamento en el análisis técnico, económico y estadístico realizado, así como en la 
disponibilidad presupuestal aprobada por la Entidad, se determinó un presupuesto oficial de 
VEINTICUATRO MILLONES DE PESOS M/CTE ($24.000.000,00), incluidos IVA, impuestos, tasas, 
contribuciones y demás costos directos e indirectos a que haya lugar. 
 
De acuerdo con los resultados obtenidos en el estudio de mercado y el análisis de la demanda 
institucional, el presupuesto oficial asignado resulta suficiente, razonable y acorde con las 
condiciones actuales del mercado, permitiendo garantizar la prestación continua del servicio de 
arrendamiento de equipos multifuncionales durante el plazo de ejecución contractual. 
 
Finalmente, teniendo en cuenta que el contrato se ejecutará por valores unitarios y hasta agotar 
el presupuesto oficial, el valor estimado garantiza la disponibilidad de recursos para atender las 
necesidades reales de la Entidad, efectuándose los pagos únicamente por los servicios 
efectivamente prestados y recibidos a satisfacción por el supervisor del contrato, conforme a los 
consumos que se generen durante la ejecución contractual. 
 
6.3 DETERMINACIÓN DE LOS IMPUESTOS A QUE HAYA LUGAR: 
 
Entre las retenciones que realiza el MDN-FAC-EMAVI por concepto de adquisición de bienes y 
servicios se encuentran las siguientes: 
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TARIFAS RETENCIONES APLICABLES EN LA VIGENCIA 2026 

SERVICIOS 

REGIMEN ESPECIAL (ENTIDADES ESTATALES) 

RETEFUENTE NO APLICA 

RETEIVA NO APLICA 

RETEICA NO APLICA 

GRAN CONTRIBUYENTE ( NO AUTORETENEDOR ) 

RETEFUENTE 1% - 2%  - 3,5% - 4%  -  6% 

RETEIVA 
15% o 100% DEL IVA -  MONTOS 

SUPERIORES A 4 UVT 

ESTAMPILLA PROUCEVA 0,50% 

ESTAMPILLA PROUNIPACIFICO 0,50% 

ESTAMPILLA PROUNIVERSIDAD NACIONAL NO APLICA 

RETEICA (DE ACUERDO A LA ACTIVIDAD ECONOMICA 
APLICAN LAS SIGUIENTES TARIFAS) 

3,3-6,6-5,5-5,2-7,7-8,8-10-9-2,2-5 
(POR MIL) 

GRAN CONTRIBUYENTE ( AUTORETENEDOR RETEFUENTE) 

RETEFUENTE NO APLICA 

RETEIVA 
HASTA  50% DEL IVA -  MONTOS 

SUPERIORES A 4 UVT 

ESTAMPILLA PROUCEVA 0,50% 

ESTAMPILLA PROUNIPACIFICO 0,50% 

ESTAMPILLA PROUNIVERSIDAD NACIONAL NO APLICA 

RETEICA (DE ACUERDO A LA ACTIVIDAD ECONOMICA 
APLICAN LAS SIGUIENTES TARIFAS ) 

3,3-6,6-5,5-5,2-7,7-8,8-10-9-2,2-5 
(POR MIL) 

GRAN CONTRIBUYENTE ( AUTORETENEDOR RETEIVA) 

RETEFUENTE 1% - 2%  - 3,5% - 4%  -  6% 

RETEIVA NO APLICA 

ESTAMPILLA PROUCEVA 0,50% 

ESTAMPILLA PROUNIPACIFICO 0,50% 

ESTAMPILLA PROUNIVERSIDAD NACIONAL NO APLICA 

RETEICA (DE ACUERDO A LA ACTIVIDAD ECONOMICA 
APLICAN LAS SIGUIENTES TARIFAS) 

3,3-6,6-5,5-5,2-7,7-8,8-10-9-2,2-5 
(POR MIL) 

GRAN CONTRIBUYENTE ( AUTORETENEDOR RETEICA EN CALI) 

RETEFUENTE 1% - 2%  - 3,5% - 4%  -  6% 

RETEIVA 
HASTA  50% DEL IVA -  MONTOS 

SUPERIORES A 4 UVT 

ESTAMPILLA PROUCEVA 0,50% 

ESTAMPILLA PROUNIPACIFICO 0,50% 

ESTAMPILLA PROUNIVERSIDAD NACIONAL NO APLICA 

RETEICA UNICAMENTE SI  ES DE CALI NO APLICA 

RESPONSABLE DE IMPUESTO A LAS VENTAS (NO AUTORETENEDOR) 

RETEFUENTE 1% - 2%  - 3,5% - 4%  -  6% 

RETEIVA 
HASTA  50% DEL IVA -  MONTOS 

SUPERIORES A 4 UVT 

ESTAMPILLA PROUCEVA 0,50% 

ESTAMPILLA PROUNIPACIFICO 0,50% 

ESTAMPILLA PROUNIVERSIDAD NACIONAL NO APLICA 

RETEICA (DE ACUERDO A LA ACTIVIDAD ECONOMICA 
APLICAN LAS SIGUIENTES TARIFAS) 

3,3-6,6-5,5-5,2-7,7-8,8-10-9-2,2-5 
(POR MIL) 
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RESPONSABLE DE IMPUESTO A LAS VENTAS (AUTORETENEDOR RETEFUENTE) 

RETEFUENTE NO APLICA 

RETEIVA 
HASTA  50% DEL IVA -  MONTOS 

SUPERIORES A 4 UVT 

ESTAMPILLA PROUCEVA 0,50% 

ESTAMPILLA PROUNIPACIFICO 0,50% 

ESTAMPILLA PROUNIVERSIDAD NACIONAL NO APLICA 

RETEICA (DE ACUERDO A LA ACTIVIDAD ECONOMICA 
APLICAN LAS SIGUIENTES TARIFAS) 

3,3-6,6-5,5-5,2-7,7-8,8-10-9-2,2-5 
(POR MIL) 

RESPONSABLE DE IMPUESTO A LAS VENTAS (AUTORETENEDOR RETEIVA) 

RETEFUENTE 1% - 2%  - 3,5% - 4%  -  6% 

RETEIVA NO APLICA 

ESTAMPILLA PROUCEVA 0,50% 

ESTAMPILLA PROUNIPACIFICO 0,50% 

ESTAMPILLA PROUNIVERSIDAD NACIONAL NO APLICA 

RETEICA (DE ACUERDO A LA ACTIVIDAD ECONOMICA 
APLICAN LAS SIGUIENTES TARIFAS) 

3,3-6,6-5,5-5,2-7,7-8,8-10-9-2,2-5 
(POR MIL) 

RESPONSABLE DE IMPUESTO A LAS VENTAS (AUTORETENEDOR RETEICA UNICAMENTE 
SI ES DE CALI) 

RETEFUENTE 1% - 2%  - 3,5% - 4%  -  6% 

RETEIVA 
HASTA  50% DEL IVA -  MONTOS 

SUPERIORES A 4 UVT 

ESTAMPILLA PROUCEVA 0,50% 

ESTAMPILLA PROUNIPACIFICO 0,50% 

ESTAMPILLA PROUNIVERSIDAD NACIONAL NO APLICA 

RETEICA 
3,3-6,6-5,5-5,2-7,7-8,8-10-9-2,2-5 

(POR MIL) 

NO RESPONSABLE DE IMPUESTO A LAS VENTAS 

RETEFUENTE 1% - 2%  - 3,5% - 4%  -  6% 

RETEIVA NO APLICA 

ESTAMPILLA PROUCEVA 0,50% 

ESTAMPILLA PROUNIPACIFICO 0,50% 

ESTAMPILLA PROUNIVERSIDAD NACIONAL NO APLICA 

RETEICA 
3,3-6,6-5,5-5,2-7,7-8,8-10-9-2,2-5 

(POR MIL) 

REGIMEN SIMPLE DE TRIBUTACION 

RETEFUENTE NO APLICA 

RETEIVA 
HASTA  50% DEL IVA -  MONTOS 

SUPERIORES A 4 UVT 

ESTAMPILLA PROUCEVA 0,50% 

ESTAMPILLA PROUNIPACIFICO 0,50% 

ESTAMPILLA PROUNIVERSIDAD NACIONAL NO APLICA 

RETEICA 
3,3-6,6-5,5-5,2-7,7-8,8-10-9-2,2-5 

(POR MIL) 

 
De conformidad con lo establecido en el artículo 468 del Estatuto Tributario Nacional, la tarifa general del 
Impuesto sobre las Ventas (IVA) aplicable a los bienes y servicios gravados es del diecinueve por ciento 
(19%), salvo las excepciones previstas en la ley. En consecuencia, para el presente proceso de contratación, 
cuyo objeto es el servicio de arrendamiento de equipo multifuncional para copiado, impresión y 
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escaneo a color y blanco y negro, los valores unitarios y el presupuesto oficial fueron estimados incluyendo 
el IVA y los demás impuestos, tasas, contribuciones y costos directos e indirectos a que haya lugar, de 
conformidad con el régimen tributario aplicable al futuro contratista. 

 

7 CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE  

 
Por tratarse de un proceso de selección de mínima cuantía, se tendrá como único factor de escogencia el 
MENOR VALOR, por ende, el Comité Evaluador deberá revisar las ofertas económicas y verificar que aquella 
con el precio más bajo cumpla con las condiciones de la invitación, conforme al procedimiento previsto en el 
artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. 
 
En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 2069 de 
2020, de acuerdo con los medios de acreditación señalados en el artículo 2.2.1.2.4.2.17 del mismo decreto, 
o en las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 
 
7.2 REQUISITOS HABILITANTES TÉCNICOS 

 
7.2.1 Experiencia: 

 
A) El oferente que NO tenga la calidad de MiPyme deberá acreditar la siguiente experiencia:  
 

Adjuntar hasta dos (2) certificaciones de experiencia en contratos ejecutados y debidamente finalizados con 
entidades públicas o privadas, cuyo objeto, actividades, obligaciones y/o alcance esté relacionado con el 
objeto del proceso, y cuya sumatoria sea igual o superior al presupuesto o valor del contrato.  

 
Los certificados de experiencia o documentos soporte deben incluir lo siguiente:  

 
1. Nombre o razón social del contratante  
2. Nombre o razón social del contratista 
3. Objeto del contrato 
4. Fecha de inicio y terminación del contrato o plazo de ejecución 
5. Valor del contrato 
6. Dirección, teléfono y correo de contacto 
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7. Certificación firmada por quien la expide 
 

La EMAVI podrá solicitar aclaraciones o información que estime pertinente, relacionada con aspectos del 
contenido de las certificaciones y/o contratos, dentro de un término perentorio. Una vez cumplido el plazo de 
aclaraciones, las certificaciones y/o contratos que no cumplan con lo anterior no serán tenidas en cuenta. 
 

B) El oferente que SI tenga la calidad de MiPyme deberá acreditar la siguiente experiencia 
como criterio diferencial conforme lo establecido en el artículo 3 del decreto 1860 de 
2021  

 
Adjuntar hasta cuatro (4) certificaciones de experiencia en contratos ejecutados y debidamente finalizados 
con entidades públicas o privadas, cuyo objeto, actividades, obligaciones y/o alcance esté relacionado con 
el objeto del proceso, y cuya sumatoria sea igual o superior al presupuesto oficial para este proceso.  
 
Los certificados de experiencia o documentos soporte deben incluir lo siguiente: 

 
1. Nombre o razón social del contratante  
2. Nombre o razón social del contratista  
3. Objeto del contrato 
4. Fecha de inicio y terminación del contrato o plazo de ejecución 
5. Valor del contrato  
6. Dirección, teléfono y correo de contacto 
7. Certificación firmada por quien la expide 

 
La EMAVI podrá solicitar, aclaraciones o información que estime pertinente, relacionada con aspectos del 
contenido de las certificaciones y/o contratos, dentro de un término perentorio. Una vez cumplido el plazo de 
aclaraciones las certificaciones y/o contratos que no cumplan con lo anterior no serán tenidas en cuenta.  
 
Nota 2. ACREDITACIÓN MIPYMES. La acreditación de los proponentes que tengan la calidad de MiPyme 
se realizará a través del anexo acreditación de empresa establecido en los requisitos jurídicos habilitantes o 
copia del registro mercantil o del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de 
Proponentes según corresponda, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la 
prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria 
limitada. 
 
NOTAS PARA TODOS LOS PROPONENTES: 
 
1. En caso de no contar con las certificaciones de experiencia, el proponente podrá aportar i) acta de 

liquidación o ii) copia del contrato con su respectiva acta de recibo a satisfacción.  
2. Los proponentes deberán diligenciar el formulario de experiencia del proponente, el cual es adicional a 

los certificados de experiencia solicitados anteriormente.  
3. No serán admitidas auto certificaciones.  
4. EXPERIENCIA ADQUIRIDA EN MODALIDADES ASOCIATIVAS (Consorcios, Uniones Temporales o 

Promesa de Sociedad Futura): Si el proponente acredita su experiencia mediante contratos realizados 
bajo la modalidad de Consorcio o de Unión Temporal, se tomará para la verificación el porcentaje (%) 
de participación en la ejecución del contrato del oferente que haga parte del Consorcio o de la Unión 
Temporal, y luego sumará el valor obtenido para así establecer el total acreditado. Para lo anterior, 
deberá presentar el documento que demuestre la conformación del Consorcio o de la Unión Temporal, 
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donde deberá constar el porcentaje de participación de cada uno de los integrantes para la ejecución 
del contrato 

5. Si el Proponente es plural, su experiencia corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada 
uno de sus integrantes. Si un Proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un 
Proponente plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderación del valor del 
Contrato por el porcentaje de participación. 

6. En el caso que el proponente haya participado en procesos de fusión o escisión empresarial, debe 
tomar para estos efectos, exclusivamente los contratos que le hayan asignado en el respectivo proceso 
de fusión o escisión, para ello debe aportar el certificado del contador público o del revisor fiscal (Si la 
persona jurídica tiene revisor fiscal) que así lo acredite. En el caso de sociedades que se escindan, la 
experiencia de ésta se podrá trasladar a cada uno de los socios escindidos, y se contabilizará según 
se disponga en los respectivos pliegos de condiciones del proceso. 

7. En caso de que los contratos tengan renovaciones sucesivas, se deberá aportar certificación o acta de 
recibo a satisfacción o documento equivalente en la que se compruebe la ejecución por cortes o 
periodos, con los cuales debe cumplirse el 100% de la experiencia requerida. 

 
7.2.2 Otros documentos técnicos objeto de verificación: 
 

• Los oferentes deberán anexar con su oferta una certificación suscrita por el representante legal de 
la persona jurídica y/o natural que indique expresamente que cuenta con un Stock de impresoras 
equivalente al solicitado en la ficha técnica, esto es: Blanco y negro 24 y Color 8. 

• Los oferentes deberán anexar con su oferta una certificación suscrita por el representante legal de 
la persona jurídica y/o natural que indique expresamente que su sede queda en Cali o que cuenta 
cona alianza comercial que garantice la instalación inmediata de las impresoras requeridas, así 
como el servicio técnico de asistencia en caso de ser requerido, en los términos previstos en la ficha 
técnica. 

• Los oferentes deberán suscribir formato de aceptación de las condiciones técnicas del proceso de 
contratación. 

 
7.3 REQUISITOS HABILITANTES JURÍDICOS 

 
La capacidad jurídica es la facultad de una persona para celebrar contratos con una Entidad Estatal, es decir 
(i) obligarse a cumplir el objeto del contrato; y (ii) no estar incursa en inhabilidades o incompatibilidades que 
impidan la celebración del contrato. 
 
En el presente Proceso de Selección pueden participar las personas jurídicas o naturales, nacionales o 
extranjeras, que tengan capacidad para obligarse por sí mismas, y consorcios, uniones temporales o promesas 
de sociedad futura conformados por las personas naturales o jurídicas en las condiciones previstas a 
continuación: 

 

PERSONAS JURÍDICAS PERSONAS NATURALES 

1. Certificado de existencia y representación 
legal. 
 
Las personas jurídicas colombianas 
acreditan su capacidad jurídica con el 
certificado de existencia y representación legal 
expedido por la cámara de comercio de su 
domicilio, el cual debe haber sido expedido 

Las personas naturales colombianas deben 
acreditar su capacidad legal así:  
 
1. El proponente y futuro contratista debe 
tener facultar para contraer obligaciones y 
suscribir el contrato así: 
 
- Las personas naturales nacionales 
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dentro de los treinta (30) días calendario 
anteriores a la fecha de presentación o por la 
entidad que tenga la competencia para 
expedirlo. En dicho documento se verificará:  
  
- Que el objeto social esté directamente 
relacionado con el objeto del contrato. // Que 
el objeto social le permita cumplir con el 
relacionado con el objeto del contrato.  
 
- La calidad de representante legal de quien 
suscribe la oferta. 
  
- Las facultades del representante legal de 
la persona jurídica para presentar la oferta y 
obligar a la persona jurídica a cumplir con el 
objeto contractual.  
 
En caso de existir limitaciones estatutarias 
frente a las facultades del representante legal, 
las respectivas autorizaciones para desarrollar 
el presente proceso de selección, el contrato y 
todas las actividades relacionadas directa o 
indirectamente.  
 
2. Copia del acuerdo para conformar el 
consorcio, unión temporal o promesa de 
sociedad futura si el proponente es plural. 
 
En este documento debe constar: 
 
- La participación de cada uno de los 
miembros del Proponente plural,  
- La representación legal del Proponente 
plural o el poder otorgado a quien suscribe los 
documentos en nombre del Proponente plural.  
- Las personas jurídicas o proponentes 
plurales deben tener una duración por lo menos 
igual a la vigencia del Contrato y un año más.  
- Acreditar que el objeto social principal de 
la sociedad se encuentra directamente 
relacionado con el objeto del contrato, de 
manera que le permita a la persona jurídica la 
celebración y ejecución del contrato, teniendo 
en cuenta para estos efectos el alcance y la 
naturaleza de las diferentes obligaciones que 
adquiere cuando su objeto sea indeterminado 
(no aplica para S.A.S)  
- En caso de existir limitaciones estatutarias 
frente a las facultades del representante legal, 
deben presentar las respectivas autorizaciones 
para desarrollar el presente proceso de 
selección, el contrato y todas las actividades 

deberán allegar la cédula de ciudadanía, y los 
extranjeros deberán aportar la cédula de 
extranjería o el pasaporte. 
 
- Las personas naturales con 
establecimiento de comercio deberán allegar el 
certificado de matrícula mercantil expedido 
dentro de los 30 días calendario anteriores a la 
fecha de presentación de la oferta o 
subsanación 

 
Las personas naturales extranjeras deben 
acreditar su capacidad legal con la 
presentación de la copia de su documento de 
identificación, bien sea la cédula de extranjería 
o el pasaporte.  
 
Si el proveedor resulta adjudicatario del 
Proceso de Contratación, para la celebración 
del contrato, debe presentar copia simple de la 
respectiva visa; y en caso de contar con una 
visa que les otorgue un tiempo de permanencia 
igual o mayor a 3 meses, debe presentar la 
respectiva cédula de extranjería. 
 
Apoderados y representantes legales: Los 
proveedores extranjeros SIN DOMICILIO EN 
COLOMBIA pueden estar representados por 
apoderados o representantes legales, caso en 
el cual el interesado debe acreditar que quien 
presenta la oferta está legalmente facultado 
para comprometer al interesado, presentar el 
documento correspondiente, bien sea un poder 
o un nombramiento en el cual consten las 
facultades otorgadas y acreditar la identidad del 
apoderado o representante legal con su 
documento de identificación.  
 
Se recomienda a los proveedores extranjeros 
ceñirse, además, a los lineamientos 
establecidos en la Guía para la participación de 
Proveedores Extranjeros de Procesos de 
Contratación G-PPEPC-1 de Colombia Compra 
Eficiente. 
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relacionadas directa o indirectamente. 
 
3. Fotocopia cédula representante legal.  
 
Se deberá anexar fotocopia del documento de 
identidad del representante legal o de quien 
firma la propuesta.  

 
Las personas jurídicas extranjeras deben 
presentar los documentos que acrediten su 
existencia y conformación de acuerdo con la 
normativa de su país de origen, bien sea un 
certificado general de la autoridad competente 
para demostrar su existencia, una copia del 
contrato societario, una copia de los estatutos, 
o cualquier otro documento que pruebe (i) la 
capacidad legal, (ii) el objeto o propósito de la 
persona jurídica, y (ii) la información de su 
representante legal tal y como se describe para 
las personas jurídicas nacionales.  
 
1. Certificado de existencia y representación 
legal del proponente extranjero y/o su 
equivalente en el país de origen.  
 
2. El proponente deberá acreditar su 
existencia y conformación de acuerdo con la 
normatividad del país de origen mediante la 
presentación en copia de un certificado de 
autoridad competente para demostrar su 
existencia con fecha de expedición igual o 
inferior a tres (03) meses a la fecha de 
presentación de la propuesta; una copia de los 
estatutos o cualquier otro documento que 
pruebe la capacidad legal, el objeto o propósito 
de la persona jurídica y la información del 
representante legal con el fin de verificar la 
capacidad legal para la celebración del 
contrato.  
 
3. En caso de que la propuesta sea 
presentada por una persona jurídica y/o natural 
unida en Joint Venture u otra figura legal similar 
con otra u otras personas naturales y/o 
jurídicas, se deberá anexar copia del certificado 
de existencia y representación legal o su 
equivalente en el país de origen de cada uno de 
los integrantes que conformen la unión 
expedida por autoridad competente con fecha 
de expedición igual o inferior a tres (03) meses 
a la fecha de presentación de la propuesta, 
junto con el documento privado de constitución 
del Joint Venture u otra figura legal similar, en el 
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cual debe constar la existencia, representación, 
duración y objeto del mismo.  

 
4. Las personas jurídicas extranjeras no 
están obligadas a constituir una sucursal en 
Colombia para presentar ofertas. Solamente 
están obligadas a hacerlo cuando son 
adjudicatarias de contratos de obra, prestación 
de servicios, concesión o cualquier otro contrato 
que para su ejecución requiera presencia 
constante en Colombia. Para más información, 
los invitamos a consultar la Guía de Asuntos 
Corporativos en los Procesos de Contratación 
G-ACPC-2 de Colombia Compra Eficiente. 

Por otra parte, la Entidad verificará a través del Comité Jurídico evaluador los siguientes aspectos:  
  
1. Inhabilidades e incompatibilidades: La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades, prohibiciones 
o cualquier otro tipo de limitación de la capacidad de los proponentes que impidan la habilitación de estos en 
el proceso de selección, para lo cual el proponente deberá hacer tal declaración de la persona en el 
“Cuestionario” del proceso habilitado en la plataforma del SECOP II, en donde se certifique que la persona 
natural o jurídica (ni su representante legal o apoderado) están incursos en inhabilidades, incompatibilidades 
o prohibiciones y diligenciar el formulario respectivo. 
 
2. Consulta situación militar: De conformidad con lo establecido en el artículo 20 de la ley 1780/2016, 
artículo 42 de la ley 1861 de 2017 y sentencia C-277 de 2019 de la Corte Constitucional, el Comité Jurídico 
Evaluador verificará el estado de la situación militar de las personas que deseen celebrar contratos con el 
Estado por medio de la oficina de reclutamiento de las Fuerzas Militares de Colombia a través del siguiente 
link: 
https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation. (Aplica para personas naturales) 
 
No obstante, si el oferente no ha resuelto su situación militar podrá suscribir el contrato contando con el 
término de dieciocho (18) meses a partir de su celebración para definir su situación militar.  
  
3. Verificación en el Registro Nacional de Medidas Correctivas. De conformidad con lo establecido 
en el numeral 4 del artículo 183 de la Ley 1801 del 29 de julio de 2016 “por la cual se expide el Código 
Nacional de Policía y Convivencia”, el comité jurídico verificará que el representante legal del proponente o 
proponente persona natural no se encuentre en deuda de más de seis (6) meses por la imposición de multas 
en el Registro Nacional de Medidas Correctivas, so pena de no poder contratar con el Estado hasta tanto no 
se pongan al día en el pago de la obligación con sus debidos intereses, lo cual genera una inhabilidad. 
 
4. Verificación de certificado de inhabilidades por delitos sexuales contra niños, niñas y 
adolescentes. De conformidad con lo establecido en el artículo 2 del decreto 753 de 2019 Por medio del cual 
se reglamenta la Ley 1918 de 2018 "Por medio de la cual se establece el régimen de inhabilidades a quienes 
hayan sido condenados por delitos sexuales cometidos contra menores, se crea el registro de inhabilidades 
y se dictan otras disposiciones" y teniendo en cuenta lo dispuesto en el artículo 1, numeral 1 ibídem, el comité 
jurídico evaluador, consultará en línea el certificado de inhabilidades por delitos sexuales contra niños, niñas 
y adolescentes de la persona natural o del representante legal de la persona jurídica según corresponda, por 
lo cual, el proponente que decida participar en este proceso, acepta con la presentación de su oferta la 
consulta en línea. 

 
5. Consulta de antecedentes: El comité jurídico evaluador realizará la consulta de los sistemas de 
información de antecedentes judiciales de la Policía Nacional, antecedentes disciplinarios de la Procuraduría 
General de la Nación y antecedentes fiscales de la Contraloría General de la República. 

https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation
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6. Diligenciamiento y suscripción de los siguientes formatos y anexos 

  
- Carta de presentación de la oferta 
- Compromiso Antisoborno y Anticorrupción 
- Anexo – Autorización para el tratamiento de datos personales 
- Anexo – Autorización para el tratamiento de datos personales sensibles (si aplica) 
- Anexo – Manifestación de interés de convocatoria limitada para MiPymes (si aplica) 
- Anexo - Acreditación de empresa 
- Pacto de integridad de procesos públicos 
- Autorización consulta inhabilidades por delito sexuales contra niños, niñas y adolescentes  

 
7. Certificado de aportes a seguridad social y parafiscales 

 
PERSONA JURÍDICA 
 
El proponente debe acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes al sistema de seguridad social 
integral y parafiscales (SENA, ICBF y cajas de compensación familiar) cuando a ello haya lugar, dentro de 
un término no inferior a 6 meses aportando certificación expedida por el representante legal y contador, 
según corresponda.  
 
- Deberá aportar también la fotocopia de la cédula, tarjeta profesional y certificado de antecedentes de 
la tarjeta profesional expedido por la Junta Central de Contadores del contador según corresponda.  
 
- Cuando de conformidad con lo establecido en el artículo 114-1 del Estatuto Tributario, adicionado por 
el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, las personas jurídicas o las personas naturales empleadoras se 
encuentren exentas de realizar los aportes al SENA e ICBF deberán manifestar tal situación en el formulario 
dispuesto por la entidad para tal fin. 

 
PERSONA JURÍDICA EXTRANJERA 
 
Las personas jurídicas extranjeras deben presentar los documentos con los cuales se acredita el pago de 
aportes de seguridad social y parafiscales teniendo en cuenta su propia legislación. 
 
PERSONA NATURAL 

 
La Entidad verificará el cumplimiento de obligaciones con los sistemas generales de seguridad social 
integral y aportes parafiscales con el diligenciamiento del formulario dispuesto por la entidad para tal fin. 
 
El artículo 24 del decreto 2106 de 2019, que adiciona un parágrafo al artículo 50 de la ley 789 de 2002 
establece: 
 
ARTÍCULO 24. Validación de pagos de aportes de contratistas. Se adiciona un parágrafo al artículo 50 de 
la Ley 789 de 2002, así: 
 
“PARÁGRAFO 4. Para efectos de verificar el cumplimiento de lo señalado en el presente artículo, las 
entidades verificarán mediante la herramienta tecnológica que ponga a disposición el Ministerio de Salud y 
Protección Social, el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social. En consecuencia, no 
habrá lugar a exigir a los contratistas de prestación de servicios suscritos con personas naturales la 
presentación de la planilla en físico”.  
 
- Las personas naturales que nunca han contratado con el Estado, y/o que nunca han estado afiliadas 
al Sistema de Seguridad Social, podrán aportar la constancia de afiliación a salud,  fondo de pensiones y 
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certificado de afiliación a la Administradora de Riesgos Laborales – ARL para el control de la Entidad. 
 
- Las personas naturales empleadoras además de lo anterior deberán aportar certificación avalando el 
cumplimiento a la seguridad social de sus empleados de conformidad con lo establecido en el artículo 114-
1 del Estatuto Tributario, adicionado por el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016. 
 
- Las personas con asignación de retiro deberán aportar la respectiva copia de la resolución para 
realizar la cotización del 12,5% por salud ante FOSYGA por tratarse de ingresos adicionales (artículo 279 
ley 100/93, Concepto 20131120-1062071 del 15 de agosto del 2013). No deberán hacer aportes a pensión 
(artículo 4 Ley 797/03) y tampoco será obligatorio aportar al Sistema de Riesgos Laborales – ARL (Ley 
1562 de 2011). 
 
NOTA: Cuando de conformidad con lo establecido en el artículo 114-1 del Estatuto Tributario, adicionado 
por el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, las personas jurídicas o las personas naturales empleadoras se 
encuentren exentas de realizar los aportes al SENA e ICBF deberán presentar certificación en donde se 
manifieste dicha situación la cual se entenderá prestada bajo la gravedad del juramento. 
 
8. Certificado de verificación del boletín de Deudores Morosos del Estado 
 
De conformidad con lo establecido en la ley 2097 de 2021, artículo 6 numeral 1 “El deudor alimentario 
moroso solo podía contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones 
alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor alimentario moroso que actúe como 
representante legal de la persona jurídica que aspira a contratar con el Estado.”  
 
El proponente deberá allegar el certificado de NO estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios 
Morosos de las personas naturales o representantes legales de la persona jurídica que representa, 
ingresando al siguiente link: https://carpetaciudadana.and.gov.co/ 

 

 
NOTA: Cuando de conformidad con lo establecido en el artículo 114-1 del Estatuto Tributario, adicionado por 
el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, las personas jurídicas o las personas naturales empleadoras se 
encuentren exentas de realizar los aportes al SENA e ICBF deberán presentar certificación en donde se 
manifieste dicha situación la cual se entenderá prestada bajo la gravedad del juramento. 
 
Como complemento de lo anterior, para participar en el proceso de selección los PROPONENTES 
EXTRANJEROS deberán tener en cuenta lo siguiente: 
 
1. Todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este numeral, deberán 
presentarse legalizados en la forma prevista en el artículo 251 del código general del proceso y el artículo 
480 del código de comercio. 
 
Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, de conformidad con lo 
previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerirá del trámite de consularización, siempre que provenga de uno 
de los países signatarios de la Convención de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolición del requisito 
de legalización para documentos públicos extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. 
 
En este caso solo será exigible la apostille, trámite que consiste en el certificado mediante el cual se avala 
la autenticidad de la firma y el título a que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante 
la autoridad competente en el país de origen. 
 

https://carpetaciudadana.and.gov.co/
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La  oportunidad  para  allegar los documentos auténticos se hará  exigible para el contratista, de manera que, 
para efectos de presentar la propuesta, se aceptarán documentos en fotocopia simple. 
 
Así mismo, conforme a la Circular Externa No. 17 del 11 de febrero de 2015 de Colombia Compra, los 
proponentes podrán presentar documentos en un idioma distinto al castellano junto con la traducción simple 
al castellano. El adjudicatario al momento de suscribir el respectivo Contrato debe presentar la traducción 
oficial al castellano de los documentos presentados en idioma extranjero dicha traducción oficial debe ser el 
mismo texto presentado. 
 
2. Cuando la propuesta sea presentada por persona diferente al representante legal del proponente, 
se deberá anexar el poder respectivo, donde conste la autorización para presentar la oferta y obligar al 
proponente. 
 
Apoderados y representantes legales: Las personas jurídicas extranjeras SIN DOMICILIO EN COLOMBIA 
deberán acreditar en el país un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar 
la propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del presente proceso 
de selección, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran así como el contrato ofrecido, 
suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo con lo establecido en 
el presente proceso, así como para representarla judicial o extrajudicialmente. 
 
Dicho apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen 
en consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, y en tal caso bastará para todos los efectos, la 
presentación del poder común otorgado por todos los participantes del consorcio, unión temporal o promesa 
de sociedad futura. 
 
Anexo a este poder deberá allegarse copia de la cédula de ciudadanía del representante legal de la firma 
apoderada 
 
3. En todos los casos deberán cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la 
validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior, con el propósito de que puedan 
obrar como prueba conforme con lo dispuesto en los artículos 74 y 251 de la Ley 1564 de 2012 (Código 
General del Proceso), en la Resolución 3269 de 2016, proferida por el Ministerio de Relaciones Exteriores 
de Colombia, y el artículo 480 del código de comercio y las demás normas vigentes. 
 
4. Las disposiciones en cuanto a proponentes extranjeros se refieren, regirán sin perjuicio de lo 
pactado en tratados o convenios internacionales. Cuando el proponente extranjero, sin domicilio o sucursal 
en Colombia, provenga de un país que hace parte de la Convención de la Haya, sobre la “abolición de 
requisitos de legalización para documentos públicos extranjeros”, no se requiere de la consularización a que 
se refiere en el párrafo anterior, sino que será suficiente que los documentos se adicionen con el certificado 
de “apostille”, por parte de la autoridad competente del país donde se origina el documento. 
 
5. Se recomienda a los proveedores extranjeros ceñirse, además, a los lineamientos establecidos en 
la Guía para la participación de Proveedores Extranjeros de Procesos de Contratación G-PPEPC-1 de 
Colombia Compra Eficiente. 
 
Nota 1. El proponente deberá verificar en la plataforma del Secop II, los formatos que se encuentran allí 
dispuestos dentro del proceso, los cuales deberá entregar debidamente diligenciados.  
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Nota 2. Durante el plazo de evaluación, la entidad podrá solicitar aclaraciones y/o que se subsanen los 
documentos que verifiquen las condiciones del proponente o soporten el contenido de la oferta, y que no 
constituyan los factores de escogencia. Para tal efecto, en el documento en que conste el requerimiento se 
señalará el plazo perentorio dentro del cual el oferente podrá subsanar y/o aclara la información solicitada 
so pena de rechazo de la oferta.  
 
En desarrollo de la previsión anterior, FAC-EMAVI no permitirá que se subsane la falta de capacidad para 
presentar la oferta, en que se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso, ni 
que se adicione o mejore el contenido de la oferta en consecuencia, el proponente no podrá completar, 
adicionar, modificar o mejorar su propuesta 
 
7.4 REQUISITOS HABILITANTES ECONÓMICOS 

 
7.4.1 Capacidad financiera y Organizacional (Verificar si Aplica de acuerdo con el objeto y las 

condiciones contractuales): 
 
No aplica de acuerdo con el Manual de la Modalidad de Selección de Mínima Cuantía expedido por Colombia 
Compra Eficiente, el cual señala que “La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera mínima en 
los Procesos de Contratación de mínima cuantía cuando paga antes de la entrega a satisfacción de los 
bienes, obras o servicios.”, situación que no se verifica en el presente proceso de contratación, de 
conformidad con la forma de pago señalada en el numeral 2.3 del presente documento. 
 
7.4.2 Otros documentos económicos objeto de verificación: 

 
El MDN-FAC-EMAVI verificará los siguientes documentos: 

 
1. RUT: Los proponentes nacionales o extranjeros con sucursal en Colombia: deberán presentar con 

la oferta fotocopia del RUT vigente. En el caso de proponente plural deberá presentar junto con la 
oferta el documento por integrante, y una vez se notifique de la adjudicación, este deberá inscribirse 
ante la DIAN y presentar documento a la Entidad. 

 
Es deber Mantener actualizada la información suministrada en el RUT, Conforme a lo establecido en el 

Decreto 2460 de 2013, en su artículo 13. ✓ Formulario de Datos Básicos Creación Beneficiario SIIF. 

 
2. CERTIFICACIÓN BANCARIA y CREACIÓN BENEFICIARIO DE CUENTA: Los proponentes 

nacionales y extranjeros, para efectos del pago del contrato por parte del MINISTERIO, deberán 
adjuntar original de certificación bancaria, en la cual se indique el nombre de la entidad financiera y 
el número de la cuenta de ahorros o corriente que posea, indicando que la cuenta está activa y 
vigente. 

 
Así mismo, se debe verificar que su expedición no sea mayor a 30 días calendario y Anexar diligenciado 
el Formulario de Datos Básicos Creación Beneficiario SIIF. (No aplica para consorcio o unión temporal). 

3. ANEXO DE OFERTA ECONÓMICA anexando el formato de Oferta Económica, en el cual se 
discrimina el valor unitario de cada uno de los servicios de acuerdo con las especificaciones técnicas, 
precios que se deberán mantener durante el plazo de ejecución del Contrato, una vez adjudicado el 
proceso y de acuerdo con las necesidades derivadas de los servicios y a los requerimientos del supervisor 
se realizarán los mismos hasta agotar la totalidad los recursos asignados. 
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Notas para la presentación de la oferta económica:  
 
Nota: 1. anexo oferta económica, discrimina el valor unitario del servicio, precio que se deberán mantener 
durante el plazo de ejecución del Contrato.  
 
Nota: 2. El oferente en su propuesta deberá cotizar la totalidad de los ítems solicitados del servicio a valor 
unitario incluido IVA (Si aplica), mediante el diligenciamiento del formato establecido: Anexo oferta económica, 
sin superar el precio de referencia o precio techo, so pena de causal de rechazo, con el fin de determinar 
el valor total de la oferta, el proceso será adjudicado por el valor total del presupuesto asignado. 
 
Nota: 3. Para efectos de la evaluación de la oferta económica, se tendrá en cuenta la sumatoria de los 
valores unitarios de la oferta (INCLUIDO LOS IMPUESTOS A QUE HAYA LUGAR), con el fin de realizar la 
evaluación y determinar el menor valor, los interesados en participar deberán presentar el Anexo oferta 
económica, adjunta en Excel, el valor unitario por cada ítem (INCLUIDO LOS IMPUESTOS A QUE HAYA 
LUGAR), el proponente que no adjunte el anexo de oferta económica incurre en causal de rechazo. 
 
Nota 4: Se deben ofertar la totalidad de los ítems, no se aceptan valores ofertados en cero ($0). 
 
Nota 5: El servicio contratado, se realizará conforme a las necesidades de servicio de acuerdo con 
prioridades y se ejecutarán previa autorización del Supervisor de acuerdo con protocolo indicado en ficha 
técnica, quien llevará el control de los mismos hasta agotar el presupuesto oficial asignado si fuere necesario, 
conforme al precio unitario ofertado por la empresa seleccionada. Cabe mencionar que la cantidad estimada  

Nota 6: El oferente deberá remitirse al anexo ficha técnica; en el se observa las especificaciones técnicas 

que componen los ítems que deben cumplir con lo referido, sin ninguna modificación. 

 
REVISIÓN Y CORRECCIÓN ARITMÉTICA  
 
Se revisarán las operaciones aritméticas elaboradas por el proponente. Las ofertas serán analizadas para 
determinar entre otros, si en los cálculos se han cometido errores en las operaciones aritméticas, en cuyo 
caso y para efectos de evaluación y selección el comité económico realizará las correcciones necesarias.  
 
NOTA: Artículo 2.2.1.1.2.2.4 Decreto 1082 de 2015 - Oferta con valor artificialmente bajo. Si de acuerdo con 
la información obtenida por la Entidad Estatal en su deber de análisis de que trata el artículo 2.2.1.1.1.6.1 
del decreto en mención, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al 
oferente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el 
comité evaluador de que trata el artículo anterior, o quien haga la evaluación de las ofertas, debe recomendar 
rechazar la oferta o continuar con el análisis de esta en la evaluación de las ofertas. 
 
Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor responde a 
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si 
éste es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su análisis en el proceso de evaluación 
de ofertas. 

 
7.5 CRITERIOS DIFERENCIALES 

 
7.5.1 Acreditación de los criterios diferenciales: 
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Para efectos de la acreditación de las condiciones diferenciales respecto de los criterios enunciados en el 
numeral anterior del presente documento, el proponente deberá presentar con su oferta los documentos 
definidos a continuación: 
 
Verificar lo dispuesto en el numeral 5.1.1 Experiencia, literal B en donde se dispusieron los criterios 

diferenciales para Mipymes de acuerdo con lo dispuesto en el decreto 1860 de 2021.  
 

7.6 FOMENTO A LA EJECUCIÓN DE CONTRATOS ESTATALES POR PARTE DE POBLACIÓN EN 
POBREZA EXTREMA, DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA, PERSONAS EN PROCESO DE 
REINTEGRACIÓN O REINCORPORACIÓN Y SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCIÓN 
CONSTITUCIONAL.  

Una vez analizadas las condiciones de contratación, el objeto del proceso y el mercado que podría 
suplir esta necesidad, se concluye que este fomento no resulta aplicable al presente proceso de 
contratación. Lo anterior, debido a que el objeto contractual consiste en el suministro en calidad de 
arrendamiento de equipos multifuncionales para la prestación del servicio de impresión, fotocopiado 
y escaneado, incluyendo el mantenimiento, soporte técnico y demás servicios asociados para 
garantizar su funcionamiento, sin que se requiera la vinculación permanente de personal para la 
ejecución del contrato o la prestación continua del servicio durante las veinticuatro (24) horas del 
día, los siete (7) días de la semana. 

Así mismo, el análisis del mercado evidencia una limitada participación de organizaciones 
conformadas por población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso 
de reintegración o reincorporación y demás sujetos de especial protección constitucional que 
cuenten con la capacidad técnica, operativa y logística para ejecutar este tipo de contratos. En 
consecuencia, establecer este fomento podría restringir la pluralidad de oferentes, incrementar el 
riesgo de declaratoria de desierta del proceso y afectar la satisfacción oportuna de la necesidad 
institucional, así como los principios de selección objetiva, economía y eficiencia que rigen la 
contratación estatal. 

 

8 ANÁLISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO 

 
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007 y en el artículo 2.2.1.1.1.6.3 del 
Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el ‘Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los 
Procesos de Contratación M-ICR-01’ de Colombia Compra Eficiente, se realizará la tipificación, asignación 
y estimación de los riesgos previsibles en el proceso de contratación.  
 
Anexo matriz de riesgo implementada por Colombia compra eficiente. 

 

9 GARANTÍAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL EXIGIRÁ PARA LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO. 

 
El CONTRATISTA deberá constituir, a favor de LA FAC, Garantía Única en los términos del artículo 
7 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015; que cubra los riesgos, en las cuantías y vigencias 

que se establecen a continuación: 
 

AMPARO % VIGENCIA 
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Cumplimiento del contrato 

 
30% 

Desde la firma del contrato en el 
SECOP II, hasta la liquidación del 
contrato 

Pago de salarios, prestaciones sociales 
legales e indemnizaciones laborales 

 
5% 

Desde la firma del contrato, por el 
plazo de ejecución y tres (3) años 
más. 

 
Estos mecanismos de cobertura son requeridos por la Fuerza Aeroespacial Colombiana teniendo en cuenta 
que el objeto de estos sirve para respaldar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que 
surjan del contrato frente a la administración en virtud de la celebración, ejecución y liquidación del contrato, 
esto con base en las reglas estipuladas en el decreto No. 1082 de 2015 y guía de garantías en procesos de 
contratación G-GPC-01 emitida por Colombia Compra Eficiente. 
 
 A. Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal: Para garantizar     el cumplimiento del 
objeto contractual. 
 
 B. Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: El garante está 
obligado a pagar la indemnización de estos perjuicios en la medida que se afecte el patrimonio de la Entidad 
Estatal asegurada, es decir, el amparo no se puede afectar para pagar las obligaciones laborales que ha 
incumplido el contratista si los empleados del contratista no han acudido a reclamar a la Entidad Estatal. 
 
NOTA 1: La garantía única de cumplimiento expedida a favor de Entidades Estatales no expira por 
falta de pago de la prima ni puede ser revocada unilateralmente. 
 
NOTA 2: En todo caso, el contratista se compromete a ajustar la vigencia de los amparos de la garantía, así 
como a ampliar el valor de esta o su vigencia, en el evento en que se aumente o adicione el valor del contrato 
o se prorrogue su término, en virtud de lo consagrado en el artículo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015. 
 
En todo caso, el contratista se compromete a ajustar la vigencia de los amparos de la garantía, así como a 
ampliar el valor de esta o su vigencia, en el evento en que se aumente o adicione el valor del contrato o se 
prorrogue su término, en virtud de lo consagrado en el artículo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Justificación no exigencia de garantías: 
N/A 

 

10 LIMITACIÓN A MIPYMES  

 
La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo será procedente cuando el presupuesto sea inferior a 
USD 125.000. 
 

El proceso de selección es inferior a ciento veinticinco mil dólares de los 
Estados Unidos de América (USD 125.000). 

SI x NO  

 
Para acreditar esta condición, el proponente deberá dar cumplimiento con lo establecido en el numeral 
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 

 

11 ANEXOS QUE HACEN PARTE INTEGRAL DEL PRESENTE DOCUMENTO  

No. DOCUMENTO SI 
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1 Acto de designación del Gerente del Proyecto, Comité Estructurador y Supervisor  X 

2 Certificado del Plan de Adquisiciones X 

3 Certificado de Disponibilidad Presupuestal – SIIF Nación X 

4 Oficio de autorización de vigencias futuras N/A 

5 Estudio del Sector y documentos soporte Estudio del Sector X 

6 
Pantallazo consulta SILOG o Certificación Almacenista cuando no hay existencias en los 
inventarios 

N/A 

7 Matriz de riesgos X 

8 Concepto Presupuestal X 

9 Anexo Técnico X 

10 Cotizaciones X 

 
FIRMAS: 
 

 
 
 
 
 

CR. LUZ STELLA FRANCO YEPEZ 

 
 
 
  

TC. JORGE EDUARDO PINEDA GARCIA 

Delegado Contractual Gerente del Proyecto 

   
T4. RAMOS RAMIREZ DIEGO ANDRES 

 
CO. JEIMY PAOLA LLANOS ARIAS 

Comité Estructurador Técnico Comité Estructurador Económico 

  
CO. MARTHA ANGÉLICA SALINAS ARENAS 

  
EN BLANCO 

  

Comité Estructurador Jurídico 

 
 
 


