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Fecha de Elaboración: 27- Julio-2026. 

 

       Informe parcial Informe Final: 

 
1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO 

NOMBRE Y APELLIDOS DEL 
CONTRATISTA 

Claudia Martínez Cáceres. 

N° DE CONTRATO: SPDS-6082 -2026. 

FECHA DEL CONTRATO: 30-01-2026 

 
OBJETO DEL CONTRATO: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA 

SECRETARÍA DE PARTICIPACIÓN Y DESARROLLO SOCIAL DENTRO 

DEL PROYECTO DE INVERSIÓN DENOMINADO "SERVICIO DE 

ATENCIÓN INTEGRAL A LOS ADULTOS MAYORES DEL DISTRITO DE 

CARTAGENA 

DE INDIAS”. 

NO. RUT/ CÉDULA:  

45693071. 

FECHA DE INICIO: 27-03-2025. 

FECHA DE TERMINACIÓN: 26-09-2026. 

DEPENDENCIA DONDE PRESTA EL 

SERVICIO: 

Secretaria de Participación y Desarrollo Social. 

Unidad del Adulto Mayor. 

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR: Rosselena López De Voz. 
Técnico Operativo Código 314 Grado 15. 

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado he desarrollado durante el periodo 

comprendido entre el día 27 del mes de junio, al día 26 del mes de Julio del año 2026, las 

siguientes actividades relacionadas con el objeto contractual: 
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2. EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

ITEM OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1 APOYAR EN UNA (1) ESTRATEGIA DE 
INTERVENCIÓN PARA EL DESARROLLO 
PRODUCTIVO Y DE GENERACIÓN DE 
INGRESOS DE LOS USUARIOS DE CENTROS 
DE VIDA Y GRUPOS ORGANIZADOS 
CONFORME AL PROYECTO DE INVERSIÓN 
“SERVICIO DE ATENCIÓN INTEGRAL A LOS 
ADULTOS MAYORES DEL DISTRITO DE 
CARTAGENA DE INDIAS”. 

Actividad: En el marco de la estrategia de desarrollo productivo y 
generación de ingresos de los usuarios en el centros de vida, se brindó 
acompañamiento a la unidad productiva de panadería del Centro de Vida 
Calamares. La jornada inició con el registro de asistencia, la 
implementación de las medidas de bioseguridad, la adecuación del área 
de trabajo y el alistamiento de los insumos para la producción. 
Fecha: 02-07-2026. 
Lugar: Centro de vida Calamares. 
Mujer 51. 
Hombre:20. 
N° Participantes:71. 
Ver Anexo: N°1 - Formato Informe. 

2. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

APOYAR EN LA ASESORIA, 
ACOMPAÑAMIENTO DE LOS PROCESOS DE 
PROYECTOS PRODUCTIVOS EN LOS 
CENTROS DE VIDA Y GRUPOS 
ORGANIZADOS, DE ACUERDO CON EL 
PROYECTO DE INVERSION “SERVICIO DE 
ATENCIÓN INTEGRAL A LOS ADULTOS 
MAYORES DEL DISTRITO DE CARTAGENA 
DE INDIAS” 
 
 
 
 
 
 
APOYAR EN LA OFERTA FORMATIVA SOBRE 
EMPRENDIMIENTO E INNOVACIÓN 
ECONOMICA Y LIDERAZGO EN LAS 
JORNADAS DE ATENCIÓN INTEGRAL 
DIRIGIDAS A PERSONAS MAYORES DE 
CENTRO DE VIDA Y GRUPOS ORGANIZADOS, 
CONFORME AL PROYECTO DE INVERSIÓN 
“SERVICIO DE ATENCIÓN INTEGRAL A LOS 
ADULTOS MAYORES DEL DISTRITO DE 
CARTAGENA DE INDIAS” DE LA SECRETARÍA 
DE PARTICIPACIÓN Y DESARROLLO SOCIAL 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Actividad: Se brindó asesoría y acompañamiento a la unidad 
productiva del centro de vida san francisco mediante una reunión con sus 
integrantes y la directora, con el fin de fortalecer la motivación, el 
compromiso y la continuidad del proyecto productivo. Asimismo, se revisó 
el estado de los insumos y del fondo disponible, y se socializó el proceso 
de distribución de los ingresos generados por las ventas, conforme a la 
normativa vigente y al acta de constitución del comité.  
Fecha: 03-07-2026. 
Lugar: Centro de vida San Francisco. 
Mujer:23. 
Hombre:17. 
N° Participantes:40. 
Ver Anexo: N° 2- Formato Informe. 
 

Actividad: Se brindó acompañamiento formativo a la unidad productiva 
del centro de vida nuevo bosque, fortaleciendo conocimientos en 
emprendimiento, liderazgo, compromiso y trabajo en equipo para 
impulsar la continuidad del proyecto productivo. Asimismo, se orientó la 
inversión del capital disponible para la compra de insumos y se socializó 
la distribución de los ingresos obtenidos por las ventas, conforme a la 
normatividad vigente y al acta del comité. 
Fecha: 06-07-2026. 
Mujer: 41. 
Hombre:29. 
N° Participantes: 70. 
Lugar: Centro de vida Nuevo Bosque. 
Ver Anexo: N° 3 - Formato Informe. 
 

Actividad: Se brindó apoyo logístico y operativo durante la feria realizada 
en el edificio Castellana Real, participando en la organización del stand y 
en la adecuación del espacio destinado a la exhibición y comercialización 
de los productos elaborados por la unidad productiva del Centro de Vida 
de El Pozón. La actividad tuvo como propósito fortalecer e incentivar la 
comercialización de los productos elaborados por los adultos mayores 
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pertenecientes a las unidades productivas de los centros de vida, 
promoviendo su emprendimiento, autonomía económica y visibilizarían 
ante la comunidad. Asimismo, se contribuyó a generar un espacio de 
interacción con los visitantes, favoreciendo el reconocimiento y la 
valorización del trabajo realizado por esta población. 
Fecha: 7-07-2026. 
Mujer:6. 
Hombre:2. 
N° Participantes:8. 
Lugar: Edificio Castellana Real.. 
Ver Anexo: N° 4 - Formato Informe. 
 

Actividad: En el marco de la oferta formativa sobre emprendimiento, 
innovación económica y liderazgo, se le brindó acompañamiento  al 
equipo de panadería del centro de vida calamares en el proceso de 
producción y comercialización, fortaleciendo habilidades de organización, 
trabajo en equipo y buenas prácticas de manufactura. Durante la jornada 
se elaboraron 250 panes de 80 gramos (175 de queso y 75 de bocadillo), 
comercializados en las oficinas del edificio Portus, en Manga, con la 
participación de 76 personas mayores inscritas en el Centro de Vida. 
Fecha: 09-07-2026. 
Mujer: 53. 
Hombre:23. 
N° Participantes: 76. 
Lugar: Centro de Vida Calamares. 
Ver Anexo: N°5 - Formato Informe. 
 
 
 
 
Actividad: Se brindo acompañamiento formativo  sobre emprendimiento, 
innovación económica y liderazgo a la unidad productiva del Centro de 
vida san francisco, orientando a sus integrantes en organización, 
compromiso y manejo adecuado de los recursos. Durante la jornada se 
revisó el avance del proceso productivo, informando la elaboración de 12 
traperos con un valor proyectado de $144.000, de los cuales cinco fueron 
vendidos y siete entregados a crédito, resaltando la importancia del 
control de ventas y la administración transparente de los ingresos. 
Fecha: 10-07-2026. 
Mujer: 26. 
Hombre:19. 
N° Participantes: 45. 
Lugar: Centro de Vida San Francisco. 
Ver Anexo: N°6- Formato Informe. 
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 4. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 5.  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
6. 
 
 
 

 
 
 
 
 
7. 
 
 
 
 
 
 
 

APOYAR EN LA REALIZACION DE 
REPORTES, CONSOLIDACIÓN Y 
SISTEMATIZACIÓN DE LAS ACTIVIDADES 
DE SERVICIOS PARA EL 
FORTALECIMIENTO DE UNIDADES 

PRODUCTIVAS DIRIGIDAS A PERSONAS 
MAYORES PERTENECIENTES CENTROS 
DE VIDA Y GRUPOS ORGANIZADOS, DE 
ACUERDO CON EL PROYECTO DE 
INVERSION “SERVICIO DE ATENCIÓN 
INTEGRAL A LOS ADULTOS MAYORES 
DEL DISTRITO DE CARTAGENA DE 
INDIAS” DE LA SECRETARÍA DE 
PARTICIPACIÓN Y DESARROLLO SOCIAL. 

 
 
 
 
 
 
 
ASISTIR CUANDO SEA PROCEDENTE Y POR 
EXPRESA AUTORIZACIÓN DE LA DIRECCIÓN 
DE LA UNIDAD ADULTO MAYOR, A LAS 
REUNIONES A LAS QUE SEA CONVOCADO EN 
EL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES. 
 
 
 
 
 
 
 
ELABORAR UN PLAN DE TRABAJO DE 
ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LAS 
PERSONAS MAYORES EN CUANTO A 
PROYECTOS DE INNOVACIÓN Y 
DESARROLLO PRODUCTIVO. 
 
 
 
 
 
APOYAR EN LA ASESORARÍA Y 
SEGUIMIENTO A LOS PROCESOS DE 
CONVOCATORIA QUE SE REQUIERAN PARA 
PROMOCIÓN Y SELECCIÓN DE PROYECTOS 
PRODUCTIVOS PARA LAS PERSONAS 
MAYORES, CONFORME AL PROYECTO DE 
INVERSION “SERVICIO DE ATENCIÓN 
INTEGRAL A LOS ADULTOS MAYORES DEL 
DISTRITO DE CARTAGENA DE INDIAS” 
 
 

Actividad: se realizó seguimiento a la unidad productiva del Centro de 
Vida Pontezuela, en compañía de la directora Yalena Romero, con el fin 
de consolidar y sistematizar la información relacionada con el estado 
actual de la unidad productiva para la elaboración de reportes de 
seguimiento. Durante la jornada se orientó a los adultos mayores sobre 
la importancia del trabajo en equipo, el liderazgo y la participación activa 
para la reactivación del proceso productivo, teniendo en cuenta que la 
unidad no registra actividades desde el año anterior. Asimismo, se 
verificó la disponibilidad de un fondo de $80.000 para la adquisición de 
insumos destinados a la primera producción de la vigencia 2026, dejando 
recomendaciones para fortalecer la organización y continuidad de la 
unidad productiva. 
Fecha: 14-07-2026. 
Mujer: 30. 
Hombre:21. 
N° Participantes:51. 
Lugar: Centro de Vida Pontezuela. 
Ver Anexo: N° 7- Formato Informe. 

Actividad:  Asistir cuando sea procedente y por expresa autorización 

de la Dirección de la Unidad Adulto Mayor, se participó en la reunión de 
preparación y alistamiento correspondiente a la cuarta entrega de 
alimentos dirigida a los grupos organizados del Distrito de Cartagena, con 
el propósito de apoyar la coordinación y organización de las acciones 
requeridas para el adecuado desarrollo de esta actividad. 
Fecha: 07-07-2026. 
Lugar: Oficina del Adulto Mayor. 
Como evidencia se anexo Acta N° 8. 
 
 

Actividad: Se realizo un plan de trabajo donde se especifica 
los temas que se realizara en estos 6 meses en la ejecución 
del contrato N° 6082 En la Unidad del adulto mayor. Donde fue 

entregado en el primer corte del 27 marzo al 26 de abril 2026. 

 

 

Actividad: Brindé asesoría, seguimiento y acompañamiento a los 
procesos desarrollados por la Unidad del Adulto Mayor, activamente en 
una visita técnica de control y seguimiento orientada a la verificación y 
registro de la asistencia de las personas mayores que acudieron a la 
jornada del grupo organizado Playa Blanca, en el marco de la entrega de 
merienda y cena destinada a esta población. Durante la actividad se 
realizó la revisión, verificación y consolidación de los listados de 
asistencia, garantizando la correcta identificación de los beneficiarios y el 
cumplimiento de los lineamientos establecidos para el control de 
participación 
Fecha: 1-07-2026. 
Lugar: Grupo O. Playa Blanca 
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Mujer: 40. 
Hombre:10. 
N° Participantes: 50. 
Ver Anexo: N° 9 - Formato Informe. 
 

Actividad: Brindé asesoría, seguimiento y acompañamiento a los 
procesos desarrollados por la Unidad del Adulto Mayor, activamente en 
una visita técnica de control y seguimiento orientada a la verificación y 
registro de la asistencia de las personas mayores que acudieron a la 
jornada del grupo organizado Playa Blanca, en el marco de la entrega de 
merienda y cena destinada a esta población. Durante la actividad se 
realizó la revisión, verificación y consolidación de los listados de 
asistencia, garantizando la correcta identificación de los beneficiarios y el 
cumplimiento de los lineamientos establecidos para el control de 
participación 
Fecha: 15-07-2026. 
Lugar: Grupo O. Playa Blanca 
Mujer: 40. 
Hombre:10. 
N° Participantes: 50. 
Ver Anexo: N° 10 - Formato Informe. 
 
 
Actividad: Se brindó apoyo en la ejecución de los procesos misionales 
de la unidad de adulto mayor, participando activamente en una visita 
técnica de control y seguimiento orientada a la verificación y registro de 
la asistencia de las personas mayores que acudieron a la jornada del 
grupo organizado Granito de Paz, en el marco de la entrega de merienda 
y cena destinada a esta población. Durante la actividad se realizó la 
revisión, verificación y consolidación de los listados de asistencia, 
garantizando la correcta identificación de los beneficiarios y el 
cumplimiento de los lineamientos establecidos para el control de 
participación  
Fecha: 16-07-2026. 
Lugar: Grupo O. Granito de Paz 
Mujer: 37. 
Hombre:8. 
N° Participantes: 45. 
Ver Anexo: N° 11 - Formato Informe. 

Actividad: Se brindó apoyo en la ejecución de los procesos misionales 
de la unidad de adulto mayor participando activamente en una visita 
técnica de control y seguimiento orientada a la verificación y registro de 
la asistencia de las personas mayores que acudieron a la jornada del 
grupo organizado El Milagro, en el marco de la entrega de Desayuno y 
Almuerzo destinada a esta población. Durante la actividad se realizó la 
revisión, verificación y consolidación de los listados de asistencia, 
garantizando la correcta identificación de los beneficiarios y el 
cumplimiento de los lineamientos establecidos para el control de 
participación. 
Fecha: 21-07-2026. 
Lugar: Grupo O. El Milagro. 
Mujer: 20. 
Hombre:20. 
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N° Participantes: 40.. 
Ver Anexo: N° 12 - Formato Informe. 
 

Actividad: Se brindó apoyo en la ejecución de los procesos misionales 
de la unidad de adulto mayor participando activamente en una visita 
técnica de control y seguimiento orientada a la verificación y registro de 
la asistencia de las personas mayores que acudieron a la jornada del 
grupo organizado Mano de Dios, en el marco de la entrega de merienda 
y cena destinada a esta población. Durante la actividad se realizó la 
revisión, verificación y consolidación de los listados de asistencia, 
garantizando la correcta identificación de los beneficiarios y el 
cumplimiento de los lineamientos establecidos para el control de 
participación. 
Fecha: 22-07-2026. 
Lugar: Grupo O. Mano de Dios. 
Mujer: 35. 
Hombre:15. 
N° Participantes: 50. 
Ver Anexo: N° 13 - Formato Informe. 
 
 
Actividad: Se brindó apoyo en la ejecución de los procesos misionales 
de la unidad de adulto mayor participando activamente en una visita 
técnica de control y seguimiento orientada a la verificación y registro de 
la asistencia de las personas mayores que acudieron a la jornada del 
grupo organizado Granito de Paz, en el marco de la entrega de merienda 
y cena destinada a esta población. Durante la actividad se realizó la 
revisión, verificación y consolidación de los listados de asistencia, 
garantizando la correcta identificación de los beneficiarios y el 
cumplimiento de los lineamientos establecidos para el control de 
participación. 
Fecha: 23-07-2026. 
Lugar: Grupo O. Granito de Paz. 
Mujer: 35. 
Hombre:08. 
N° Participantes: 43. 
Ver Anexo: N° 14- Formato Informe. 
 
Actividad: Se brindó apoyo en la ejecución de los procesos misionales 
de la unidad de adulto mayor, participando activamente en una visita 
técnica de control y seguimiento orientada a la verificación y registro de 
la asistencia de las personas mayores que acudieron a la jornada del 
grupo organizado Policarpa, en el marco de la entrega de merienda y 
Almuerzo destinada a esta población. Durante la actividad se realizó la 
revisión, verificación y consolidación de los listados de asistencia, 
garantizando la correcta identificación de los beneficiarios y el 
cumplimiento de los lineamientos establecidos para el control de 
participación. 
Fecha: 24-07-2026. 
Lugar: Grupo O. Policarpa. 
Mujer: 35. 
Hombre:16. 
N° Participantes: 51. 
Ver Anexo: N° 15- Formato Informe. 
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 8. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
  
9.  
 

 
 
 
 
 

 
 
 
PRESTAR APOYO PARA LOS EVENTOS, 
JORNADAS DE ATENCIÓN INTEGRAL Y 
DEMÁS ACTIVIDADES LÚDICO 
RECREATIVAS DIRIGIDAS A LOS USUARIOS 
DE CENTROS DE VIDA Y GRUPOS 
ORGANIZADOS. 
 
 
 
 
 
 
 
ACOMPAÑAR EN LA ORGANIZACIÓN Y 
LOGÍSTICA DE LOS EVENTOS Y 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS LA UNIDAD 
ADULTO MAYOR DENTRO DEL PROYECTO 
DE INVERSION “SERVICIO DE ATENCIÓN 
INTEGRAL A LOS ADULTOS MAYORES DEL 
DISTRITO DE CARTAGENA DE INDIAS” 
 
 
 

 

Actividad:. Se brindó acompañamiento durante la jornada de elección 
del Comité de Usuarios del centro de vida la candelaria. La actividad tuvo 
como propósito promover la participación activa de las personas 
mayores, fortalecer los espacios de representación comunitaria y 
garantizar su vinculación en los procesos de organización, gestión y toma 
de decisiones dentro del Centro de Vida. 
Fecha: 17-07-2026. 
Lugar: Centro de Vida la Candelaria. 
Como evidencia se anexo: N° 16- Formato Informe 
 
 
 
 Actividad: Acompañé el proceso de organización logística en la cuarta  
entrega del año 2026, dirigida a los Grupos Organizados (GO). Esta 
actividad se desarrolló a través del operador Consorcio Atención Integral, 
en el marco del Convenio de Asociación No. RE-PC-SPDS-005-2026. 
Durante la jornada se apoyó la coordinación y ejecución de la entrega, 
garantizando una atención oportuna, ordenada y eficiente a la población 
beneficiaria. Asimismo, se contribuyó al adecuado desarrollo de las 
actividades programadas, fortaleciendo la gestión del proceso y el 
cumplimiento de los objetivos establecidos. 
Fecha: 08-07-2026. 
Lugar: Sede Comunal 20 de Enero Pozón. 
Ver Anexo: N° 17- Formato Informe. 

                                                                          
       *Nota: En caso de que aplique. 

      * Firma 

     _________________________ 

    * Nombre del Coordinador de Grupo 

 

 

 

_______________________________________                                                         ____________________________________________ 
Rosselena López De Voz                                                                                       Claudia Martínez Cáceres. 

 Técnico Operativo Código 314 Grado 15.                                                                                Contratista 
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LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA 

PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA 

CIUDAD: CARTAGENA LUGAR: CDV LOS CALAMARES 

FECHA: 02-07-2026 

HORA DE INICIO: 6:30 HORA DE FINALIZACIÓN: 12:00m 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: REALIZAR ACCIONES DE FORMACIÓN, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS 

PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES. 

TEMA: PROYECTO PRODUCTIVO DE PANADERIA 

OBJETIVO/S: 

 DIGNIFICAR LA VIDA DEL ADULTO MAYOR MEDIANTE EL ENVEJECIMIENTO ACTIVO 

 ENCAMINAR AL ADULTO MAYOR A DESARROLLAR LA ACTIVIDAD MÁS ACORDE A SUS CONDICIONES Y 

RECURSOS 

 MOTIVAR AL ADULTO MAYOR A SENTIRSE PARTE AÚN DE LA SOCIEDAD COMO ELEMENTO 

PRODUCTIVO 

 MOSTRAR AL ADULTO MAYOR LAS FACILIDADES Y CAPACIDADES QUE AÚN TIENEN PARA HACER PARTE 

DE UNA REACTIVACIÓN ECONÓMICA 

No. DE PARTICIPANTES: 71 HOMBRES: 20 MUJERES: 51 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD  : nE  le  ocram  ed  al  aigetartse  ed  icnevretni ón arap  le  ollorrased  ovitcudorp  y al  icareneg ón 
ed  sosergni  ed  sol  soirausu  ed  sol  sortneC  ed  adiV , eS  b dnir ó apmoca ñ otneima  a al  dadinu  avitcudorp  ed  aíredanap  led  ortneC  
ed  adiV  seramalaC .  

 

                

 

 

 

                

 

           

RESULTADOS: Personas mayores motivadas, participativas e instruidas en una idea de emprendimiento productivo. 

MATERIALES: Ingredientes de panadería, tales como (harina, levadura, huevos, bocadillo, queso), 

Utensilios de panadería, bolsas, latas, servilletas entre otros. 

FACILITADOR: NELLY REBOLLEDO MONTES directora del cdv, equipo de panadería, Claudia Martínez apoyo proceso 
productivo de panadería 

aL  j adanro  icini ó  a sal  6: 03  a. m. noc  al  icpecer ón  led  opiuqe  ed  aíredanap ,  noc f odamro  rop  ortauc  
sanosrep  seroyam  ( sert  h mo b ser  y anu  um j re .)  eS  zilaer ó  le  ortsiger  ed  aicnetsisa ,  al  irev f icaci ón  ed  sal  sadidem  ed  

b dadirugesoi  y al  icatod ón  ed  sol  sotnemele  ed  iccetorp ón  e airatnemudni  soirasecen  arap  le  ollorrased  ed  al  dadivitca . 
etnemroiretsoP , sol  setnapicitrap  ef norautce  al  azeipmil  y nised f icce ón ed  sol  sopiuqe , soilisnetu  y á aer  ed  art bajo, ísa  omoc  le  

otneimatsila  ed  sol  somusni  sodireuqer  arap  le  osecorp  ed  iccudorp ón. etnaruD  al  j adanro  es  ale b noraro  003  sedadinu  ed  nap  
ed  80 somarg  adac  anu , irtsid b sadiu  ne  002  senap  soneller  ed  oseuq  y 001  senap  soneller  ed  b ollidaco .  aL  iccudorp ón  f eu  

adazilaicremoc  ne  sal  senoicalatsni  ed  al  asaC  ed  aicitsuJ  yrtnuoC  y ne  id f setnere  saicnedneped  ed  al  aídlaclA  royaM  ed  
anegatraC , f odneicelatro  sol  sosecorp  ed  icazilaicremoc ón y odneivomorp  al  icareneg ón ed  sosergni  arap  al  dadinu  avitcudorp . 

omsimisA , atse  dadivitca  b ene f ici ó ed  arenam  atceridni  a sol  07  sotluda  seroyam  sotircsni  ne  le  ortneC  ed  adiV  seramalaC , la  
irtnoc b riu  la  f otneimicelatro  ed  sal  savitaicini  savitcudorp  y la  f otnemo  ed  us  icapicitrap ón  avitca  ne  sosecorp  ed  

otneimidnerpme .

ANEXO: N°1.



 

 

ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS Código: GDSAA01-
F037 

MACROPROCESO: GESTIÓN EN DESARROLLO SOCIAL Versión: 1.0 

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPAÑAMIENTO SOCIAL A LA 

POBLACIÓN HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCIÓN Y 

ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACIÓN VULNERABLE 

 

Fecha: 10/05/2024 

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES Página 2 de 4 

 

OBSERVACIONES: La jornada desarrollada se tornó en un ambiente emotivo, integrador. 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: NELLY REBOLLEDO MONTES 

                                                                    ANEXOS DE FOTOS 
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ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS Código: GDSAA01-F037 

MACROPROCESO: GESTIÓN EN DESARROLLO SOCIAL Versión: 1.0 

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPAÑAMIENTO SOCIAL A LA 

POBLACIÓN HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCIÓN Y 

ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACIÓN VULNERABLE 

 

Fecha: 10/05/2024 

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES Página 1 de 4 

 

LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA 

PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA 

CIUDAD: CARTAGENA LUGAR: CENTRO DE VIDA SAN FRANCISCO 

FECHA (3/07/2026): 
 

 

HORA DE INICIO: 9:00 AM HORA DE FINALIZACIÓN: 11:35 AM 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: REALIZAR ACCIONES DE FORMACIÓN, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS 

PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES. 

TEMA: CONSOLIDACIÓN COMITÉ UNIDADES PRODUCTIVAS AÑO 2026. 

OBJETIVO/S: ACTUALIZAR LA UNIDAD PRODUCTIVA DE ESTE AÑO Y CONCRETAR ESTRATEGIA PARA EL 

DESARROLLO PRODUCTIVO Y GENERACIÓN DE INGRESOS 

No. DE PARTICIPANTES: 40 HOMBRES: 17 MUJERES: 23 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD  :  nE  le  ocram  led  otneimañapmoca  a sol  sotceyorp  sovitcudorp  ed  sol  sortneC  ed  adiV , es  
ózilaer  anu  nóinuer  noc  sol  setnargetni  ed  al  dadinu  avitcudorp  led  ortneC  ed  adiV  naS  ocsicnarF  y al  arotcerid  sineD  zednánreH

, noc  le  otisóporp  ed  recelatrof  al  nóicapicitrap , nóicavitom  y dadiunitnoc  led  osecorp  ovitcudorp , odibed  a euq  al  dadinu  abavell  
acrec  ed  nu  sem  nis  razilaer  sedadivitca . 

 

 

 

  

 

 

 

               

 

 

       

  

RESULTADOS: 

Positivos 

 

 ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS Código: GDSAA01-F037 

MACROPROCESO: GESTIÓN EN DESARROLLO SOCIAL Versión: 1.0 

etnaruD  le  ortneucne  es  ózilaicos  al  aicnatropmi  led  osimorpmoc , al  dadilibasnopser  y 
le  ojabart  ne  opiuqe  arap  le  otneimicelatrof  ed  al  dadinu  avitcudorp .  omsimisA ,  es  ósiver  le  odatse  ed  sol  somusni  y led  odnof  

elbinopsid  arap  al  nóiccudorp  ed  sorepart , y es  ócilpxe  le  omsinacem  ed  nóicubirtsid  ed  sol  sosrucer  sodinetbo  rop  sal  satnev , ed  
odreuca  noc  ol  odicelbatse  ne  al  avitamron  etnegiv  y ne  le  atca  ed  nóicutitsnoc  led  étimoc ,  odneivomorp  al  aicnerapsnart  y le  

odauceda  ojenam  ed  sol  sosrucer .

ANEXO: N° 2
.



 

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPAÑAMIENTO SOCIAL A LA 

POBLACIÓN HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCIÓN Y 

ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACIÓN VULNERABLE 

 
Fecha: 10/05/2024 

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES Página 2 de 4 

 

MATERIALES: 

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): CLAUDIA MARTINEZ C 

OBSERVACIONES: N/A 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: CLAUDIA MARTINEZ/DENIS HERNANDEZ. 

 

 

ANEXOS: 
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS REGISTRO DE ASISTENCIA
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ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS Código: GDSAA01-F037 

MACROPROCESO: GESTIÓN EN DESARROLLO SOCIAL Versión: 1.0 

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPAÑAMIENTO SOCIAL A LA 

POBLACIÓN HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCIÓN Y 

ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACIÓN VULNERABLE 

 

Fecha: 10/05/2024 

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES Página 1 de 4 

 

LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA 

PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA 

CIUDAD: CARTAGENA LUGAR: CENTRO DE VIDA NUEVO BOSQUE 

FECHA (6/07/2026):   
 

 

HORA DE INICIO: 9:10 AM HORA DE FINALIZACIÓN: 11:25 AM 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: REALIZAR ACCIONES DE FORMACIÓN, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS 

PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES. 

TEMA: CONSOLIDACIÓN COMITÉ UNIDADES PRODUCTIVAS AÑO 2026. 

OBJETIVO/S: ACTUALIZAR LA UNIDAD PRODUCTIVA DE ESTE AÑO Y CONCRETAR  ESTRATEGIA PARA EL 

DESARROLLO PRODUCTIVO Y GENERACIÓN DE INGRESOS  

 

No. DE PARTICIPANTES: 70 HOMBRES: 29  MUJERES: 41 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD    : eS  ódnirb  otneimañapmoca  ovitamrof  a sol  setnargetni  ed  al  dadinu  avitcudorp  led  ortneC  
ed  adiV  oveuN  euqsoB ,  ne  nóicanidrooc  noc  al  arotcerid  ariaM  arreuG ,  noc  le  otisóporp  ed  recelatrof  sus  sotneimiconoc  ne  

otneimidnerpme ,  ogzaredil  y nóicazinagro  led  otceyorp  ovitcudorp .  etnaruD  al  adanroj  es  óivomorp  al  aicnatropmi  led  
osimorpmoc , al  dadilibasnopser  y le  ojabart  ne  opiuqe  arap  razitnarag  al  dadiunitnoc  ed  al  dadinu  avitcudorp .

 

 
  

 

   

   

  

  

  

   

 

RESULTADOS:  Positivos

 

 ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS Código: GDSAA01-F037 

MACROPROCESO: GESTIÓN EN DESARROLLO SOCIAL Versión: 1.0 

omsimisA , es  ósiver  le  odatse  led  latipac  elbinopsid  ($ 441 . 000 ,)  es  ótneiro  al  nóisrevni  ed  $ 131 . 000  ne  al  arpmoc  ed  somusni  
arap  anu  aveun  nóiccudorp ,  odnadeuq  nu  odlas  ed  $ 31 . 000  omoc  odnof  ed  avreser . etnemlaniF ,  es  ózilaicos  le  otneimidecorp  
arap  al  nóicubirtsid  ed  sol  sosergni  sodareneg  rop  al  atnev  ed  sol  sotcudorp , ed  odreuca  noc  al  dadivitamron  etnegiv  y le  atca  ed  

nóicutitsnoc  led  étimoc , odneicelatrof  al  aicnerapsnart  y le  ojenam  odauceda  ed  sol  sosrucer .

ANEXO: N° 3
.



 

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPAÑAMIENTO SOCIAL A LA 

POBLACIÓN HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCIÓN Y 

ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACIÓN VULNERABLE 

 

Fecha: 10/05/2024 

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES Página 2 de 4 

 

MATERIALES: 

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): CLAUDIA MARTINEZ C 

OBSERVACIONES: N/A 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: CLAUDIA MARTINEZ/MAYRA GUERRA. 

 

ANEXOS: 
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
REGISTRO DE ASISTENCIA 

CONTROL DE CAMBIOS 
 

 

VERSION DESCRICPCION DE CAMBIOS 

No. 1.0 Elaboración del documento 

 
 

 
VALIDACION DEL DOCUMENTO 

 

 

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR: 

Nombre: Geider Prentt, Lilia 

Moreno 

Cargo: Asesores Externos 

Fecha: 15/05/2024 

Nombre: Marisol Jimenez 

Cargo: PE 

Fecha: 23/05/2024 

Nombre: Ana Milena Jiménez 

Tuñón. 

Cargo: Secretaria de Participación y 

Desarrollo Social 

Fecha: 
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ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS Código: GDSAA01-F037 

MACROPROCESO: GESTIÓN EN DESARROLLO SOCIAL Versión: 1.0 

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPAÑAMIENTO SOCIAL A LA 

POBLACIÓN HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCIÓN Y 

ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACIÓN VULNERABLE 

 
Fecha: 10/05/2024 

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES Página 1 de 6 

 

LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA 

UNIDAD/GRUPO/PROGRAMA:ADULTOMAYOR/UNIDADESRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA 

PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA  

 

CIUDAD: CARTAGENA LUGAR: Secretaría de Participación 

FECHA (7/07/2026): 
 

HORA DE INICIO:  8:30  AM                                                              HORA DE FINALIZACIÓN: 1 2:00 AM  

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: REALIZAR CONTRATACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE 

APOYO A LA GESTIÓN PARA EL FORTALECIMIENTO DEL EQUIPO INTERDISCIPLINARIO DE ATENCIÓN 

INTEGRAL A LAS PERSONAS MAYORES. 

TEMA: Fortalecimiento de las unidades productivas. 

OBJETIVO/S: COADYUVAR EN OTRAS ACTIVIDADES AFINES CON LO AQUÍ ESTABLECIDO Y DEMAS 
FUNCIONES DELEGADAS POR LA UNIDAD DE ADULTO CONFOME AL PROYECTO DE INVERSION “SERVICIO 
DE ATENCIÓN INTEGRAL A LOS ADULTOS MAYORES DEL DISTRITO DE CARTAGENA DE INDIAS”. 

No. DE PARTICIPANTES: 8 HOMBRES: 2 MUJERES: 6 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD  :  

 

Se inició la jornada a las 7:30am del día 7 de julio, contando con el apoyo de las compañeras: Yulis 
Martínez, Heidy Alfaro, Miriam, Adelaida Zarate Y Claudia Martínez como apoyo en la organización 
del stand y adecuación del sitio para llevar a cabo el proceso de comercialización de los productos 
elaborados por la unidad productiva del centro de vida del pozón. 

La actividad realizada tenía como finalidad Incentivar y apoyar activamente la comercialización de 
los productos elaborados por los adultos mayores pertenecientes a las unidades productivas de 
los Centros de Vida de la ciudad, con el fin de promover su autonomía económica y visibilizar su 
trabajo. Durante el evento, el equipo de apoyo realizó un acompañamiento integral y directo a los 
adultos mayores para facilitar la exhibición y venta de sus artículos. 
 

Se estableció una presencia fuerte en el primer piso de las instalaciones para captar la atención 
del público circulante y a su vez, se realizó una venta itinerante junto con mis compañeras, 
realizando un recorrido piso por piso por toda la unidad, llevando los productos directamente a los 
potenciales compradores y maximizando la exposición del inventario. Se brindó asistencia 
constante a los adultos mayores en la atención al cliente, manejo de los productos y cierre de las 
ventas. 
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Fecha: 10/05/2024 

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES Página 2 de 6 

ANEXO: N° 4.



Finalmente, los resultados obtenidos de la jornada fueron satisfactorios, se culminó con un éxito 
total, destacando los siguientes logros: las fueron casi del 100%: se logró comercializar 
prácticamente la totalidad de las unidades y productos que los adultos mayores llevaron al evento. 
Así mismo, se evidenció un excelente nivel de apoyo, empatía y respuesta positiva por parte de 
las personas en todos los pisos recorridos. 

Conclusiones 
El acompañamiento activo y la estrategia de desplazamiento por las oficinas fueron factores 
determinantes para agotar el inventario. El impacto más importante de esta jornada, más allá del 
éxito económico, fue el refuerzo positivo en la autoestima de los participantes. 
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FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES Página 3 de 6 

 

RESULTADOS: la jornada muy satisfactoria, teniendo en cuenta que se vendieron 50 bolsas 
de panes a $6.000 c/u, 6 bolsas de galletas a $10.000 c/u (pan de queso, bocadillo con queso, 
roscón de arequipe, mogollas, panochas de coco). 

MATERIALES: mesas, sillas, pendones, canastas y panes 

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): Adelaida Zarate, Yulis Martínez, Heidy Alfaro, 

Claudia Martínez y Miriam 

 

OBSERVACIONES: 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: Sindy De los Reyes M. 

ANEXO: EVIDENCIAS FOTOGRAFIAS Y ASISTENCIA 
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ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS Código: GDSAA01- 
F037 

MACROPROCESO: GESTIÓN EN DESARROLLO SOCIAL Versión: 1.0 

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPAÑAMIENTO SOCIAL A LA 

POBLACIÓN HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCIÓN Y 

ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACIÓN VULNERABLE Fecha: 10/05/2024 

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES Página 1 de 4 

LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA 

PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA 

CIUDAD: CARTAGENA LUGAR: CDV LOS CALAMARES 

FECHA: 09-07-2026 

HORA DE INICIO: 6:30 HORA DE FINALIZACIÓN: 12:00m 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: REALIZAR ACCIONES DE FORMACIÓN, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS 

PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES. 

TEMA: PROYECTO PRODUCTIVO DE PANADERIA 

OBJETIVO/S: 

 DIGNIFICAR LA VIDA DEL ADULTO MAYOR MEDIANTE EL ENVEJECIMIENTO ACTIVO 

 ENCAMINAR AL ADULTO MAYOR A DESARROLLAR LA ACTIVIDAD MÁS ACORDE A SUS CONDICIONES Y 

RECURSOS 

 MOTIVAR AL ADULTO MAYOR A SENTIRSE PARTE AÚN DE LA SOCIEDAD COMO ELEMENTO 

PRODUCTIVO 

 MOSTRAR AL ADULTO MAYOR LAS FACILIDADES Y CAPACIDADES QUE AÚN TIENEN PARA HACER PARTE 

DE UNA REACTIVACIÓN ECONÓMICA 

No. DE PARTICIPANTES: 76                         HOMBRES: 23                             MUJERES: 53
DESCRIPCIÓN  DE LA ACTIVIDAD: nE  le  ocram  led  otneimidnerpme ,  icavonni ón  noce ó acim  y ogzaredil ,  es  

dnirb ó  apmoca ñ otneima  la  opiuqe  ed  aíredanap  led  ortneC  ed  adiV ,  odamrofnoc  rop  sert  sanosrep  
seroyam  ( sod  serbmoh  y anu  um j re .)  aL  j adanro  icini ó a sal  6: 03  a. m. noc  le  ortsiger  ed  aicnetsisa ,  al  

icatnemelpmi ón ed  sal  sadidem  ed  dadirugesoib , al  icauceda ón led  á aer  ed  abart jo y le  otneimatsila  ed  sol  
somusni  arap  al  iccudorp ón.

 

RESULTADOS: Personas mayores motivadas, participativas e instruidas en una idea de emprendimiento productivo. 

MATERIALES: Ingredientes de panadería, tales como (harina, levadura, huevos, bocadillo, queso), 

Utensilios de panadería, bolsas, latas, servilletas entre otros. 

FACILITADOR: NELLY REBOLLEDO MONTES directora del cdv, equipo de panadería, apoyo Claudia Martínez de 
proyecto productivo 

etnaruD  al  dadivitca  es  noreicelatrof  sotneimiconoc  erbos  icazinagro ón,  abart jo  ne  opiuqe ,  saneub  
rp á sacitc  ed  iccudorp ón y icazilaicremoc ón omoc  satneimarreh  arap  le  otneimicelatrof  led  to.neimidnerpme
eS  norarobale  250 senap  ed  80 somarg  ( 71 5 soneller  ed  oseuq  y 75 ed  ollidacob ,)  sol  selauc  noreuf  

sodazilaicremoc  ne  sal  sanicifo  led  oicifide  sutroP , ne  le  oirrab  agnaM . omsimisA , norapicitrap  67  sanosrep  
seroyam  satircsni  ne  le  ortneC  ed  adiV , odneivomorp  us  icapicitrap ón avitca  ne  sol  sosecorp  sovitcudorp  y 

ed  icareneg ón ed  sosergni .
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 Después que pasan los tiempos requeridos para su cocción se sacan del horno, se dejan reposar unos 15 
minutos y se proceden a empacar y distribuirlos. 

 

La producción total de panes fue de 50 bolsa de pan surtidos con 5 panes, cada una a un valor de $6.000 
para un total de $ 150.000 

RESULTADOS: 

Se logró producir una buena cantidad de panes de dos (2) clases, los demás los venden en el edificio Portus 

MATERIALES: 

Computador, Internet, celular, formatos Harina, sal, azúcar, margarina, levadura, color, agua, bocadillo, queso. 

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): Claudia Martínez. 

OBSERVACIONES: N/A 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: Claudia Martínez 

 

CONTROL DE CAMBIOS 
 

VERSION DESCRICPCION DE CAMBIOS 
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No. 1.0 Elaboración del documento 

 
VALIDACION DEL DOCUMENTO 

 

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR: 

Nombre: Geider Prentt, Lilia 

Moreno 

Nombre: Marisol Jimenez 

Cargo: PE 

Nombre: Ana Milena Jiménez 

Tuñón. 

Cargo: Asesores Externos 

Fecha: 15/05/2024 

Fecha: 23/05/2024 
Cargo: Secretaria de Participación y 

Desarrollo Social 

  Fecha: 
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OBSERVACIONES: La jornada desarrollada se tornó en un ambiente emotivo, integrador. 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: NELLY REBOLLEDO MONTES 

                                                                ANEXOS DE FOTOS 
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LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA 

PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA 

CIUDAD: CARTAGENA LUGAR: CENTRO DE VIDA SAN FRANCISCO 

FECHA (10/07/2026): 
 

 

HORA DE INICIO: 9:00 AM HORA DE FINALIZACIÓN: 12:15 M 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: REALIZAR ACCIONES DE FORMACIÓN, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS 

PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES. 

TEMA: CONSOLIDACIÓN COMITÉ UNIDADES PRODUCTIVAS AÑO 2026. 

OBJETIVO/S: ACTUALIZAR LA UNIDAD PRODUCTIVA DE ESTE AÑO Y CONCRETAR ESTRATEGIA PARA EL 

DESARROLLO PRODUCTIVO Y GENERACIÓN DE INGRESOS 

No. DE PARTICIPANTES: 45 HOMBRES: 19 MUJERES: 26 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD  : nE  le  ocram  le  otneimidnerpme ,  nóicavonni  acimónoce  y ogzaredil , es  ózilaer  anu  adanroj  
ed  otneimiuges  noc  al  dadinu  avitcudorp  led  ortneC  ed  adiV  naS  ocsicnarF , ne  aíñapmoc  ed  al  arotcerid  sineD  zednánreH , noc  
le  otisóporp  ed  recelatrof  al  nóicazinagro , le  ogzaredil  y al  dadiunitnoc  led  otneimidnerpme .

 

 

  

   

 

   

   

 

 

  

  

RESULTADOS: 

Positivos 
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etnaruD  le  ortneucne , sol  setnapicitrap  noramrofni  euq , sart  nu  odoirep  ed  dadivitcani , noramoter  al  nóiccudorp  odnarobale  21  
sorepart  arap  us  nóicazilaicremoc  a nu  rolav  ed  $ 21 . 000  adac  onu , odneinetbo  nu  rolav  odatceyorp  ed  $ 441 . 000 . eD  atse  

nóiccudorp  es  noreidnev  ocnic  sedadinu  y eteis  noreuf  sadagertne  a otidérc .  omsimisA ,  es  ótneiro  a sol  setnargetni  erbos  al  
aicnatropmi  led  lortnoc  ovitartsinimda , le  otneimiuges  a sal  satnev  y le  ojenam  etnerapsnart  ed  sol  sosrucer , odneinet  ne  atneuc  

euq  al  areroset  es  abartnocne  etnesua  rop  sovitom  ed  dulas  y on  es  abatnoc  noc  nóicamrofni  adazilautca  erbos  le  oduacer  ed  
sal  satnev  a otidérc .

ANEXO: N° 6.
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MATERIALES: 

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): CLAUDIA MARTINEZ C 

OBSERVACIONES: N/A 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: CLAUDIA MARTINEZ/DENIS HERNANDEZ. 
 

ANEXOS: 
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS REGISTRO DE ASISTENCIA.
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LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/UNIDADES PRODUCTIVAS/FORTALECIMIENTO A LA 

PROTECCION DIGNA DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA 

CIUDAD: CARTAGENA LUGAR: CENTRO DE VIDA PONTEZUELA 

FECHA (14/07/2026):   
 

 

HORA DE INICIO: 9:10 AM HORA DE FINALIZACIÓN: 11:15 AM 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: REALIZAR ACCIONES DE FORMACIÓN, ASISTENCIA Y ENTREGA DE INSUMOS 

PARA FORTALECER LAS UNIDADES PRODUCTIVAS DE PERSONAS MAYORES. 

TEMA: CONSOLIDACIÓN COMITÉ UNIDADES PRODUCTIVAS AÑO 2026. 

OBJETIVO/S: ACTUALIZAR LA UNIDAD PRODUCTIVA DE ESTE AÑO Y CONCRETAR  ESTRATEGIA PARA EL 

DESARROLLO PRODUCTIVO Y GENERACIÓN DE INGRESOS  

 

No. DE PARTICIPANTES: 51 HOMBRES: 21 MUJERES: 30 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD  :Se realizó seguimiento  a la unidad productiva  del Centro de Vida Pontezuela,  en 
compañía de la directora Yalena Romero, con el fin de consolidar y sistematizar la información relacionada con el 
estado  actual  de la unidad  productiva  para  la elaboración  de reportes  de seguimiento.

            
                 

            

 

 
  

  

 

   

   

 

 

RESULTADOS:

 

Positivos

 

 

 

        

       

      

 

 

  

        

                    
                
                   

              

ANEXO: N° 7.

Durante  la jornada  se 
orientó  a los adultos  mayores  sobre  la importancia  del trabajo  en equipo,  el liderazgo  y la participación  activa 
para la reactivación  del proceso  productivo,  teniendo  en cuenta  que la unidad  no registra  actividades  desde  el 
año  anterior.  Asimismo,  se verificó  la disponibilidad  de un fondo  de $80.000  para  la adquisición  de insumos 
destinados a la primera producción de la vigencia 2026, dejando recomendaciones para fortalecer la organización 
y continuidad de la unidad productiva.



 

MATERIALES: 

FACILITADOR (funcionarios de apoyo si aplica): CLAUDIA MARTINEZ C 

OBSERVACIONES: N/A 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: CLAUDIA MARTINEZ/YALENA ROMERO. 

 

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS REGISTRO DE ASISTENCIA
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ACTA No. 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria de Participación y Desarrollo Social – Unidad Adulto 
Mayor 

NOMBRE DE 
QUIEN 
DILENGENCIA: 

Richard Pacheco Correa, Facilitador Unidad Adulto Mayor 

TÍTULO O 
CARÁCTER DE LA 
REUNIÓN 

Reunión sobre preparación y Alistamiento de la cuarta entrega de 
alimentos a los grupos organizados del distrito Cartagena 

FECHA: 07 de Julio 2026 HORA 10:00 AM 

LUGAR: Edificio Castellana - 4° Piso 

OBJETIVO: socializar desde la unidad adulto mayor la entrega de alimentos en los 108 grupos 
organizados del distrito de Cartagena, con la finalidad que se atiendan y garantizar mediante la 
logística el cumplimiento en los puntos y horarios de entrega dispuesto en el equipo de trabajo 
y concertado con el proveedor. 

FECHA PRÓXIMA REUNIÓN: Dentro del mes siguiente en la quinta entrega 

CONVOCADOS AUSENTES: N/A 

ORDEN DEL DÍA: 

- Registro de Asistencia 
- Oración 
- Bienvenida por parte de la señora Marisol Jiménez, coordinadora Unidad de 

Adulto Mayor, Secretaria de Participación. 
- Socialización de la logística sobre la entrega de alimentos a los grupos organizados 
- Socialización de las asignaciones de los puntos de entrega de alimentos 
- Intervención de los lideres de cada punto de entrega 
- Cierre 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN: 

Oración: Como inicio de la reunión se propone que la oración la realice la señora Adelaida 
Zarate, quien pone de manifiesto con sus palabras agradeciendo al todo poderoso la reunión, 
fortaleza y vida para seguir trabajando y aportando al bienestar de esta población de adulto 
mayores que lo necesitan. 

La señora Marisol Jiménez, quien es la coordinadora de la unidad de adulto mayor brinda la 
bienvenida a todo el equipo de trabajo presente deseando éxitos en esta tarea de entregar 
alimentos en los puntos asignados y el compromiso de todos para dejar una buena imagen de 
la unidad de adulto mayor. 
Los funcionarios presentes en la reunión diligencian el registro de asistencia, se realiza la 
presentación de cada líder de punto teniendo en cuenta las expectativas, la experiencia y el 
compromiso de realizar una buena labor en estas jornadas en los grupos organizados del 
distrito. 

ANEXO: N° 8.
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Acto seguido a cada líder se entrega un sobre de manila con la documentación respectiva 
socializando cada uno con una función especificas la cual contienen las actas de conformidad 
al recibir los alimentos, el registro de asistencia de los coordinadores quienes deben presentar 
las cuatro asistencias de acuerdo con las fechas enunciadas en el mismo, registro de asistencia 
de usuarios de grupos organizados con el fin de replicar en copias. 
De igual manera se hace un llamado al líder de punto para socializar la ruta y el horario de 
llegada de los camiones y sus respectivos apoyos quienes serán convocados por los mismos 
como responsabilidad de su labor, en el mismo sentido se manifiesta que la entrega se hará de 
acuerdo con la asistencia mayor de cada grupo organizado, esta información está en el formato 
de ruta y punto de entrega como en el listado de alimentos que entrega el proveedor 

En esta reunión se hizo énfasis en la calidad de los alimentos se debe tener en cuenta la fecha 
de fabricación y la fecha de vencimiento, el espesor, la textura y la buena imagen del producto 
para que sean recibidos si ninguna dificultad, también se debe anotar que si una coordinadora 
del grupo organizado devuelve el producto por lo anterior dicho se debe anotar en el formato de 
devolución los alimentos faltantes para que estos puedan ser subsanados, este formato lo 
entrega el proveedor. 

Como propuesta se debe recepcionar y recibir los registros de asistencia antes de la entrega de 
los alimentos para mayor celeridad y verificación como una estrategia acorde al plan de la 
documentación que llene los requisitos primordiales. 

Conclusiones y cierre, acordando los siguientes compromisos: enviar la evidencia fotográfica a 
correo dispuesto y entregar los listados de asistencia en físico al día siguiente de efectuarse la 
jornada. 

Cabe anotar que en esta reunión asisten algunos apoyos de puntos de entrega quienes facilitan 
la labor del líder responsable. 

 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNIÓN: 

Listado de asistencia, Formatos. Actas 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDADES FECHA RESPONSABLE 

Realizar el apoyo respectivo del funcionario 
responsable de la entrega de alimentos 

Cada reunión 
Facilitadores, de puntos de 
entrega 
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ANEXOS – FOTOGRA 
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LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA. 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/TIEMPO LIBRE/FORTALECIMIENTO A LA PROTECCIÓN DIGNA 

DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA. 

CIUDAD: Cartagena de indias. Lugar: G.O Playa Blanca 

FECHA: 1-Julio-2026. 
HORA DE INICIO: 2:00 PM HORA DE FINALIZACIÓN: 5 :00 M 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: APOYO EN LA EJECUCION DE LOS PROCESOS MISIONALES DE LA 
UNIDAD ADULTO MAYOR. 
TEMA: Control, verificación y seguimiento de la asistencia de personas mayores en jornada de atención del Grupo Organizado 
Playa Blanca. 

OBJETIVO/S: Brindar apoyo y control de verificación y registro de la asistencia de las personas mayores durante las jornadas 
de atención del Grupo Organizado Playa Blanca, con el fin de garantizar la correcta identificación de los beneficiarios, también la 
trazabilidad de la información adecuada en el marco de la atención integral del Programa Adulto Mayor. 

No. DE PARTICIPANTES: 50. HOMBRES: 10. MUJERES: 40. 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD:  se brindó apoyo en la ejecución de los procesos misionales de la unidad de adulto mayor, 
ya que hubo un cambio de horario por parte de la Coordinadora del Grupo Organizado, por cuestiones de salud, participando 
activamente en una visita técnica de control y seguimiento orientada a la verificación y registro de la asistencia de las personas mayores 
que acudieron a la jornada del grupo organizado Playa Blanca, en el marco de la entrega de merienda y cena destinada a esta 
población. 

 

Durante la actividad se realizó la revisión, verificación y consolidación de los listados de asistencia, garantizando la correcta 
identificación de los beneficiarios y el cumplimiento de los lineamientos establecidos para el control de participación. Asimismo, se 
brindó acompañamiento en la organización de la información recolectada, con el fin de fortalecer la trazabilidad, el seguimiento 
institucional y la calidad de los registros. 

 

Esta labor contribuyó al fortalecimiento de los mecanismos de control y seguimiento de la Unidad, asegurando una adecuada 
gestión de la información y el cumplimiento de los procesos de atención integral dirigidos a la población adulta mayor. 

RESULTADOS: Durante la jornada de entrega de alimentación, se garantizó y fortaleció la organización y trazabilidad de la 

información para el adecuado seguimiento institucional. 

MATERIALES: Para el desarrollo de la actividad se utilizaron los listados de asistencia, esferos 

FACILITADOR: Apoyo CLAUDIA MARTINEZ C. 

OBSERVACIONES: N/A. 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: CLAUDIA MARTINEZ C 

    

  

  

 

 

 

ANEXO: N° 9.



                      

 
 

                                                         Evidencias Fotográfica 
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LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA. 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/TIEMPO LIBRE/FORTALECIMIENTO A LA PROTECCIÓN DIGNA 

DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA. 

CIUDAD: Cartagena de indias. Lugar: G.O Playa Blanca 

FECHA: 15-Julio-2026. 
HORA DE INICIO: 9: 00 AM HORA DE FINALIZACIÓN: 12:00 M 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: APOYO EN LA EJECUCION DE LOS PROCESOS MISIONALES DE LA 
UNIDAD ADULTO MAYOR. 
TEMA: Control, verificación y seguimiento de la asistencia de personas mayores en jornada de atención del Grupo Organizado 
Playa Blanca. 

OBJETIVO/S: Brindar apoyo y control de verificación y registro de la asistencia de las personas mayores durante las jornadas 
de atención del Grupo Organizado Playa Blanca, con el fin de garantizar la correcta identificación de los beneficiarios, también la 
trazabilidad de la información adecuada en el marco de la atención integral del Programa Adulto Mayor. 

No. DE PARTICIPANTES: 50. HOMBRES: 10. MUJERES: 40. 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD:  Siendo las 9:00am se brindó apoyo en la ejecución de los procesos misionales de la 
unidad de adulto mayor, ya que hubo un cambio de horario por parte de la Coordinadora del Grupo Organizado, por 
cuestiones de salud, participando activamente en una visita técnica de control y seguimiento orientada a la verificación y registro de 
la asistencia de las personas mayores que acudieron a la jornada del grupo organizado Playa Blanca, en el marco de la entrega de 
merienda y cena destinada a esta población. 

 

Durante la actividad se realizó la revisión, verificación y consolidación de los listados de asistencia, garantizando la correcta 
identificación de los beneficiarios y el cumplimiento de los lineamientos establecidos para el control de participación. Asimismo, se 
brindó acompañamiento en la organización de la información recolectada, con el fin de fortalecer la trazabilidad, el seguimiento 
institucional y la calidad de los registros. 

 

Esta labor contribuyó al fortalecimiento de los mecanismos de control y seguimiento de la Unidad, asegurando una adecuada 
gestión de la información y el cumplimiento de los procesos de atención integral dirigidos a la población adulta mayor. 

RESULTADOS: Durante la jornada de entrega de alimentación, se garantizó y fortaleció la organización y trazabilidad de la 

información para el adecuado seguimiento institucional. 

MATERIALES: Para el desarrollo de la actividad se utilizaron los listados de asistencia, esferos 

FACILITADOR: Apoyo CLAUDIA MARTINEZ C. 

OBSERVACIONES: N/A. 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: CLAUDIA MARTINEZ C 

ANEXO: N° 10.



Evidencias Fotográfica 
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ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS Código: GDSAA01-F037 

MACROPROCESO: GESTIÓN EN DESARROLLO SOCIAL Versión: 1.0 

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPAÑAMIENTO SOCIAL A LA 

POBLACIÓN HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCIÓN Y 

ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACIÓN VULNERABLE 

 

Fecha: 10/05/2024 

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES Página 1 de 4 

 

 

LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA. 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/TIEMPO LIBRE/FORTALECIMIENTO A LA PROTECCIÓN DIGNA 

DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA. 

CIUDAD: Cartagena de indias. Lugar: G.O Granito de Paz 

FECHA: 16-Julio-2026. 
HORA DE INICIO: 8: 00 AM HORA DE FINALIZACIÓN: 12:00 M 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: APOYO EN LA EJECUCION DE LOS PROCESOS MISIONALES DE LA 
UNIDAD ADULTO MAYOR. 

TEMA: Control, verificación y seguimiento de la asistencia de personas mayores en jornada de atención del Grupo Organizado 
Granito de Paz. 

OBJETIVO/S: Brindar apoyo y control de verificación y registro de la asistencia de las personas mayores durante las jornadas 
de atención del Grupo Organizado Granito de Paz, con el fin de garantizar la correcta identificación de los beneficiarios, también 
la trazabilidad de la información adecuada en el marco de la atención integral del Programa Adulto Mayor. 

No. DE PARTICIPANTES: 45. HOMBRES: 8. MUJERES: 37. 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: Se brindó apoyo en la ejecución de los procesos misionales de la unidad de adulto mayor, 
participando activamente en una visita técnica de control y seguimiento orientada a la verificación y registro de la asistencia de las 
personas mayores que acudieron a la jornada del grupo organizado Granito de Paz, en el marco de la entrega de merienda y cena 
destinada a esta población. 

 

Durante la actividad se realizó la revisión, verificación y consolidación de los listados de asistencia, garantizando la correcta 
identificación de los beneficiarios y el cumplimiento de los lineamientos establecidos para el control de participación. Asimismo, se 
brindó acompañamiento en la organización de la información recolectada, con el fin de fortalecer la trazabilidad, el seguimiento 
institucional y la calidad de los registros. 

 

Esta labor contribuyó al fortalecimiento de los mecanismos de control y seguimiento de la Unidad, asegurando una adecuada 
gestión de la información y el cumplimiento de los procesos de atención integral dirigidos a la población adulta mayor. 

RESULTADOS: Durante la jornada de entrega de alimentación, se garantizó y fortaleció la organización y trazabilidad de la 

información para el adecuado seguimiento institucional. 

MATERIALES: Para el desarrollo de la actividad se utilizaron los listados de asistencia, esferos 

FACILITADOR: Apoyo CLAUDIA MARTINEZ C. 

OBSERVACIONES: N/A. 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: CLAUDIA MARTINEZ C 

 
 

ANEXO: N° 11.
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MACROPROCESO: GESTIÓN EN DESARROLLO SOCIAL Versión: 1.0 

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPAÑAMIENTO SOCIAL A LA 

POBLACIÓN HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCIÓN Y 

ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACIÓN VULNERABLE 
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LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA. 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/TIEMPO LIBRE/FORTALECIMIENTO A LA PROTECCIÓN DIGNA 

DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA. 

CIUDAD: Cartagena de indias. Lugar: G.O El  Milagro 

FECHA: 21-Julio-2026. 
HORA DE INICIO: 9:00 AM HORA DE FINALIZACIÓN: 12:00 M 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: APOYO EN LA EJECUCION DE LOS PROCESOS MISIONALES DE LA 
UNIDAD ADULTO MAYOR. 
TEMA: Control, verificación y seguimiento de la asistencia de personas mayores en jornada de atención del Grupo Organizado El 
Milagro. 

OBJETIVO/S: Brindar apoyo y control de verificación y registro de la asistencia de las personas mayores durante las jornadas 
de atención del Grupo Organizado El Milagro, con el fin de garantizar la correcta identificación de los beneficiarios, también la 
trazabilidad de la información adecuada en el marco de la atención integral del Programa Adulto Mayor. 

No. DE PARTICIPANTES: 40. HOMBRES: 20. MUJERES: 20. 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: se brindó apoyo en la ejecución de los procesos misionales de la unidad de adulto mayor, 
participando activamente en una visita técnica de control y seguimiento orientada a la verificación y registro de la asistencia de las 
personas mayores que acudieron a la jornada del grupo organizado El Milagro, en el marco de la entrega de Desayuno y Almuerzo 
destinada a esta población. 

 

Durante la actividad se realizó la revisión, verificación y consolidación de los listados de asistencia, garantizando la correcta 
identificación de los beneficiarios y el cumplimiento de los lineamientos establecidos para el control de participación. Asimismo, se 
brindó acompañamiento en la organización de la información recolectada, con el fin de fortalecer la trazabilidad, el seguimiento 
institucional y la calidad de los registros. 

También se le socializo todo lo referente para la creación de una unidad productiva (TRAPERO) me informaron que hace 
mucho tiempo tuvieron esa unidad y no les fue muy bien, de tal manera que los motive a reconstruir la unidad productiva.  

Por otra parte la Coordinadora la señora Tomasa Montiel, se comprometió a dialogar con ellos sobre el tema en privado 

RESULTADOS: Durante la jornada de entrega de alimentación, se garantizó y fortaleció la organización y trazabilidad de la 

información para el adecuado seguimiento institucional. 

MATERIALES: Para el desarrollo de la actividad se utilizaron los listados de asistencia, esferos 

FACILITADOR: Apoyo CLAUDIA MARTINEZ C. 

OBSERVACIONES: N/A. 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: CLAUDIA MARTINEZ C 

ANEXO: N° 12.
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LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA. 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/TIEMPO LIBRE/FORTALECIMIENTO A LA PROTECCIÓN DIGNA 

DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA. 

CIUDAD: Cartagena de indias. Lugar: G.O Mano de Dios (Pozón) 

FECHA: 22-Julio-2026. 
HORA DE INICIO: 8: 00 AM HORA DE FINALIZACIÓN: 12:00 M 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: APOYO EN LA EJECUCION DE LOS PROCESOS MISIONALES DE LA 
UNIDAD ADULTO MAYOR. 
TEMA: Control, verificación y seguimiento de la asistencia de personas mayores en jornada de atención del Grupo Organizado Mano 
de Dios (Pozón). 

OBJETIVO/S: Brindar apoyo y control de verificación y registro de la asistencia de las personas mayores durante las jornadas 
de atención del Grupo Organizado Mano de Dios,  con el fin de garantizar la correcta identificación de los beneficiarios, también 
la trazabilidad de la información adecuada en el marco de la atención integral del Programa Adulto Mayor. 

No. DE PARTICIPANTES: 50. HOMBRES: 15. MUJERES: 35. 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: Se brindó apoyo en la ejecución de los procesos misionales de la unidad de adulto mayor 
participando activamente en una visita técnica de control y seguimiento orientada a la verificación y registro de la asistencia de las 
personas mayores que acudieron a la jornada del grupo organizado Mano de Dios, en el marco de la entrega de merienda y cena 
destinada a esta población. 

 

Durante la actividad se realizó la revisión, verificación y consolidación de los listados de asistencia, garantizando la correcta 
identificación de los beneficiarios y el cumplimiento de los lineamientos establecidos para el control de participación. Asimismo, se 
brindó acompañamiento en la organización de la información recolectada, con el fin de fortalecer la trazabilidad, el seguimiento 
institucional y la calidad de los registros. 
 

Esta labor contribuyó al fortalecimiento de los mecanismos de control y seguimiento de la Unidad, asegurando una adecuada 
gestión de la información y el cumplimiento de los procesos de atención integral dirigidos a la población adulta mayor. 

RESULTADOS: Durante la jornada de entrega de alimentación, se garantizó y fortaleció la organización y trazabilidad de la 

información para el adecuado seguimiento institucional. 

MATERIALES: Para el desarrollo de la actividad se utilizaron los listados de asistencia, esferos 

FACILITADOR: Apoyo CLAUDIA MARTINEZ C. 

OBSERVACIONES: N/A. 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: CLAUDIA MARTINEZ C 

ANEXO: N° 13.



ANEXOS:  EVIDENCIAS
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LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA. 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/TIEMPO LIBRE/FORTALECIMIENTO A LA PROTECCIÓN DIGNA 

DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA. 

CIUDAD: Cartagena de indias. Lugar: G.O Granito de Paz 

FECHA: 23-Julio-2026. 
HORA DE INICIO: 8: 00 AM HORA DE FINALIZACIÓN: 12:00 M 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: APOYO EN LA EJECUCION DE LOS PROCESOS MISIONALES DE LA 
UNIDAD ADULTO MAYOR. 
TEMA: Control, verificación y seguimiento de la asistencia de personas mayores en jornada de atención del Grupo Organizado 
Granito de Paz. 

OBJETIVO/S: Brindar apoyo y control de verificación y registro de la asistencia de las personas mayores durante las jornadas 
de atención del Grupo Organizado Granito de Paz, con el fin de garantizar la correcta identificación de los beneficiarios, también 
la trazabilidad de la información adecuada en el marco de la atención integral del Programa Adulto Mayor. 

No. DE PARTICIPANTES: 43. HOMBRES: 8. MUJERES: 35. 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: Se brindó apoyo en la ejecución de los procesos misionales de la unidad de adulto mayor 
participando activamente en una visita técnica de control y seguimiento orientada a la verificación y registro de la asistencia de las 
personas mayores que acudieron a la jornada del grupo organizado Granito de Paz, en el marco de la entrega de merienda y cena 
destinada a esta población. 

 

Durante la actividad se realizó la revisión, verificación y consolidación de los listados de asistencia, garantizando la correcta 
identificación de los beneficiarios y el cumplimiento de los lineamientos establecidos para el control de participación. Asimismo, se 
brindó acompañamiento en la organización de la información recolectada, con el fin de fortalecer la trazabilidad, el seguimiento 
institucional y la calidad de los registros. 
 

Esta labor contribuyó al fortalecimiento de los mecanismos de control y seguimiento de la Unidad, asegurando una adecuada 
gestión de la información y el cumplimiento de los procesos de atención integral dirigidos a la población adulta mayor. 

RESULTADOS: Durante la jornada de entrega de alimentación, se garantizó y fortaleció la organización y trazabilidad de la 

información para el adecuado seguimiento institucional. 

MATERIALES: Para el desarrollo de la actividad se utilizaron los listados de asistencia, esferos 

FACILITADOR: Apoyo CLAUDIA MARTINEZ C. 

OBSERVACIONES: N/A. 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: CLAUDIA MARTINEZ C 

ANEXO: N° 14.



ANEXOS:  EVIDENCIAS
 

FOTOGRAFICAS REGISTRO DE ASISTENCIA
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LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: SEGURIDAD HUMANA. 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: ADULTO MAYOR/TIEMPO LIBRE/FORTALECIMIENTO A LA PROTECCIÓN DIGNA 

DE LAS PERSONAS MAYORES EN EL DISTRITO DE CARTAGENA. 

CIUDAD: Cartagena de indias. Lugar: G.O Policarpa 

FECHA: 24-JuLio-2026. 
HORA DE INICIO: 8: 00 AM HORA DE FINALIZACIÓN: 12:00 M 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: APOYO EN LA EJECUCION DE LOS PROCESOS MISIONALES DE LA 
UNIDAD ADULTO MAYOR. 
TEMA: Control, verificación y seguimiento de la asistencia de personas mayores en jornada de atención del Grupo Organizado 
Policarpa. 

OBJETIVO/S: Brindar apoyo y control de verificación y registro de la asistencia de las personas mayores durante las jornadas 
de atención del Grupo Organizado Policarpa, con el fin de garantizar la correcta identificación de los beneficiarios, también la 
trazabilidad de la información adecuada en el marco de la atención integral del Programa Adulto Mayor. 

No. DE PARTICIPANTES: 51. HOMBRES: 16. MUJERES: 35. 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: Se brindó apoyo en la ejecución de los procesos misionales de la unidad de adulto mayor, 
participando activamente en una visita técnica de control y seguimiento orientada a la verificación y registro de la asistencia de las 
personas mayores que acudieron a la jornada del grupo organizado Policarpa, en el marco de la entrega de merienda y Almuerzo 
destinada a esta población. 

 

Durante la actividad se realizó la revisión, verificación y consolidación de los listados de asistencia, garantizando la correcta 
identificación de los beneficiarios y el cumplimiento de los lineamientos establecidos para el control de participación. Asimismo, se 
brindó acompañamiento en la organización de la información recolectada, con el fin de fortalecer la trazabilidad, el seguimiento 
institucional y la calidad de los registros. 

 

Esta labor contribuyó al fortalecimiento de los mecanismos de control y seguimiento de la Unidad, asegurando una adecuada 
gestión de la información y el cumplimiento de los procesos de atención integral dirigidos a la población adulta mayor. 

RESULTADOS: Durante la jornada de entrega de alimentación, se garantizó y fortaleció la organización y trazabilidad de la 

información para el adecuado seguimiento institucional. 

MATERIALES: Para el desarrollo de la actividad se utilizaron los listados de asistencia, esferos 

FACILITADOR: Apoyo CLAUDIA MARTINEZ C. 

OBSERVACIONES: N/A. 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: CLAUDIA MARTINEZ C 

ANEXO: N° 15.



Evidencias Fotográfica 
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 CDV ( Centro de Vida):      LA CANDELARIA  

NOMBRE DIRECTORA  KIFFANY DE LOS REYES   

FECHA:  17-07-2026 

ASISTENCIA TOTAL   80   

DILIGENCIADO POR: KELLY MARTINEZ MOLINA  

ANEXOS FOTOS
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APOYOS		DE	ELECCIONES					CLAUDIA		MARTINEZ	-	NASLY	POLO	

ANEXO: N° 16.
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LINEA ESTRATEGICA DEL PLAN DE DESARROLLO: 

UNIDAD / GRUPO / PROGRAMA: UNIDAD DE ADULTO MAYOR – SALUD Y NUTRICION 

CIUDAD: CARTAGENA LUGAR: CDV CIUDADELA 2000 

FECHA: 8 DE JULIO 2026 

HORA DE INICIO: 10:41am HORA DE FINALIZACIÓN: 2:34pm 

ACTIVIDAD DEL PLAN DE ACCIÓN: 

TEMA: Apoyo en la tercera (4), entrega de alimentos, verificación y conteo de los 
productos que estén en existencia como están reflejados en la ficha o actas de entrega para 
los G.O, EL NAZARENO, EL SILENCIO, EL EDUCADOR, LAS COLINAS, NUEVA JERUSALEN, LAS 
VEGAS, SAN FERNANDO, 7 DE DICIEMBRE 

OBJETIVO/S: 
 Verificar la entrega de los productos alimenticios que estén los gramajes, peso correspondiente 

como están relacionadas en las actas de entrega.

 Apoyaren la logística y entrega de alimentosparaque no hallan contra tiempos, ni inconvenientes

No. DE PARTICIPANTES: --- HOMBRES: --- MUJERES: ---- 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: 

Se inició la actividad primero con la adecuación y limpieza del lugar para la recepción y conteo 
de los alimentos en las instalaciones del cdv Ciudadela 2000, el camión llego con los productos 
alimenticios, procediendo hacer el descargue los facilitadores ayudaron a descender los 
alimentos para ubicarlos en el stand, mesas correspondientes cumpliendo con las normas 
sanitarias. Los Profesionales de apoyo a la gestión manipuladoras hicieron parte de esta 
logística contaban con elementos como gorro, tapabocas para la manipulación de los mismos. 

Se procede a la entrega del mercado, el equipo de logística de recepción son garantes de que 
todo lo que reciben, ubicando cada alimento en sus cestas, cavas o elementos utilizados para 
preservar los alimentos cumpliendo con la cadena de frio y las normas sanitarias. Esto permitió 
que la mecánica y dinámica de este proceso de entrega sea un éxito 

. 
El objetivo se cumplió a cabalidad ya que no se presentó ninguna dificultad o percance al 

momento de la entrega 

ANEXO:  N°  17.
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la logística se facilitara, siendo garante de que la entrega fuera un éxito, al igual que el cuidado 

del peso y el gramaje de los productos recibidos. 

Durante toda la entrega el ambiente se tornó agradable por ambas partes que hacían parte de la 

Logística los proveedores manifestaron que la forma y montaje de los Stand estaba excelente. 

MATERIALES: Hojas, Formatos Lápiz, Sillas, Mesa, Pc, cámara, Láminas, cestas, stands 

APOYOS: SINDY DE LOS REYES, ANGELA SALGADO, ROSIRIS DE LA ROSA, LUIS 
ALFONSO MONTES Y CLAUDIAMARTINEZ C. 

OBSERVACIONES 
 Se dio nuevamente la recomendación de ser puntuales a la hora de entrega, las cavas, 

bolsas para la protección de los alimentos evitando la contaminación de los mismo esto 
permite mayor, dinamización en la logística evitando 

Contratiempos para las futuras entregas en el trascurso del año. 

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: 
CLAUDIA MARTINEZ C 

RESULTADOS: 
En la primera instancia se organizó el espacio para la recepción de los alimentos, realizando 

acompañamiento a la entrega de alimentos donde se verifico el ingreso y estado de los productos, 

contabilidad para ser entregados a las Coordinadoras, profesionales de apoyo para recibir cada 

producto. Se recibieron a satisfacción con alegría y bastante empatía con los de la logística de 

entrega se evidenció una excelente organización a la hora de recibir los alimentos, los G.O. 

contaban con cavas, elementos y recipientes para mantener la cadena de frio, permitiendo que 



 

 

ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS Código: GDSAA01-F037 

MACROPROCESO: GESTIÓN EN DESARROLLO SOCIAL Versión: 1.0 

PROCESO/SUBPROCESO: ASISTENCIA Y ACOMPAÑAMIENTO SOCIAL A LA 

POBLACIÓN HABITANTE DEL DISTRITO DE CARTAGENA / ATENCIÓN Y 

ENTREGA DE SERVICIOS SOCIALES A LA POBLACIÓN VULNERABLE 

 
Fecha: 10/05/2024 
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                                                        EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS DE LA ENTREGA DE ALIMENTOS A LOS GRUPOS ORGANIZADOS 
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AXA COLPATRIA SEGUROS DE VIDA S.A.
    ADMINISTRADORA DE RIESGOS LABORALES

    Nit. 860.002.183 - 9

    CERTIFICA QUE

CLAUDIA  MARTINEZ CACERES identificado(a) con Cédula de Ciudadanía 45.693.071, ha estado vinculado con las 
siguientes empresas:

Numero Afiliacion Empresa Estado
                  Fecha de 

inicio de
                  cobertura

                 

Fecha de finalización

9046352 DISTRITO TURISTICO Y CULTURAL DE 
CARTAGE ACTIVO 28/03/2026 26/09/2026

           Las fechas de ingreso y finalización reflejadas en este certificado corresponden a las últimas novedades 
           registradas por el empleador.
           
           Para el campo fecha de finalización tenga en cuenta que:

           1. Si el estado del trabajador es "RETIRADO", la fecha de finalización corresponde a la fecha de retiro
           registrada en el sistema.
          

           2. Si el estado del trabajador es "ACTIVO" y existe una fecha de finalización registrada, esta fecha
           corresponde a la fecha que finalización del contrato o práctica.
          

           3. Si el estado del trabajador es "ACTIVO" y la fecha de finalización está en blanco, se entiende que el
           contrato es de naturaleza indefinida, por lo que no existe una fecha de finalización establecida.
          

La presente se expide a través de la página de internet www.axacolpatria.co, el 03 dias del mes de agosto de 2026

Cualquier información adicional que requieran sobre el particular, pueden solicitarla a través de nuestra línea nacional 018000-512620 ó 
en Bogotá 4235757.



Cordialmente,

FREDY CEBALLOS MONTANA
LIDER DE OPERACIONES NO MONETARIOS
AXA COLPATRIA SEGUROS DE VIDA S.A

La presente se expide a través de la página de internet www.axacolpatria.co, el 03 dias del mes de agosto de 2026

Cualquier información adicional que requieran sobre el particular, pueden solicitarla a través de nuestra línea nacional 018000-512620 ó 
en Bogotá 4235757.


