MUNICIPIO DE VALLEDUPAR
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OFICINA DE COMUNICACIONES

ALCALDIA
DL YALLEQUPAR

INFORME DE SUPERVISION No. [ 3 [FECHA iamesiaio) || 04/08/2026

INFORMACION GENERAL

PRESTACION DE SERvICIO |PE APOYO A LA GESTION

(MARCAR X DONDE CORRESPONDA
CONTRATO )|HONORARIOS PROFESIONALES X

1043-SGR | FECHA VER SECOP

NUMERO DEL CONTRATO | " 0" o | ™ i esamo) | 23/01/2026
CONTRATANTE MUNICIPIO DE VALLEDUPAR NIT. 800.098.911-8
CONTRATISTA NOMBRE SHELYMAR RIQUETT REGINO

c.C. 1.003.250.729

|eASE GRAVABLE 24.500.000

VALOR DEL CONTRATO ($) 24.500.000 [iva row) NO APLICA

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN COMUNICADOR SOCIAL
OBJETO DEL CONTRATO PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA OFICINA DE PRENSA PERTENECIENTE A
LA SECRETARIA GENERAL

EL MUNICIPIO pagara el valor del contrato en SIETE (07) pagos por valor de TRES
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($3.500.000) MCTE, previa

certificacion de cumplimiento por parte del supervisor del contrato, informe de supervision,
FORMA DE PAGO informe de actividades, pago de seguridad social integral (Salud, Pensién y ARL) por
parte del contratista y la respectiva cuenta de cobro; en todo

caso, de acuerdo con la distribucion y asignacion del PAC efectuados por la Secretaria de
Hacienda Municipal

PLAZO DEL CONTRATO SIETE (07) MESES
DATOS PRESUPUESTALES NUMERO | >XPEDIRO VALOR
CERTIFICADO DE DISPONIIBILIDAD PRESUPUESTAL CDP 1401 19/01/2026 24.500.000
REGISTRO PRESUPUESTAL RP 1133 23/01/2026 24.500.000
NO APLICA POLIZA (MARQUE X) . | X
POLIZAS
(DILIGENCIE DONDE CORRESPONDA ) SIAPLICA  [NUMERO l
POLIZA FECHA DE EXPEDICION (DIA/MES/ANO)
FECHA APROBACION POLIZA EN EL SECOP DIA/MES/ANO
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO - VEr SECOP (DIAMESIARO) 26/01/2026

SUPERVISOR DEL NOMBRE CARLOS JIMENEZ SAUCEDO

CONTRATO CARGO -AREA |ASESOR DE COMUNICACIONES

ESTAMPILLAS MUNICIPALES

‘ FECHA DE PAGO | DECRETO 000110
ESTAMPILLAS NUMERO DE RECIBO (DIAIMES/ANO) DEL 05/02/2024
PRO-UNICESAR (0,5%) X
PRO-CULTURA (2%) X
BIENESTAR ADULTO MAYOR (4%) X

ESTAMPILLA DEPARTAMENTAL
ESTAMPILLA NUMERO DE RECIBO DIA/MES/ANO

PRO-DESARROLLO FRONTERIZO (1.5%) 32604036491 9/04/2026
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INFORME SUPERVISION No. 3 CONTRATO 1043.8GR DE 2028 |PAGINA | 2-2

FECHA (DIA/MES/ANO) 04/08/2026 |CONTRATISTA SHELYMAR RIQUETT REGINO

APORTES A SEGURIDAD SOCIAL

COMO SUPERVISOR VERIFIQUE QUE EL CONTRATISTA CUMPLIO CON EL PAGO DE APORTES AL
SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL (SALUD Y PENSION) Y AL SISTEMA GENERAL DE
RIESGOS LABORALES (ARL); DE CONFORMIDAD CON LAS NORMAS LEGALES VIGENTES. SE
ANEXAN PLANILLAS PAGADAS REFERENCIADAS A CONTINUACION,

MES DE LA PLANILLA CONCEPTO NUMERO DE PLANILLA DIA/MES/ANO
PENSION 8501874441 6/04/2026
MARZO SALUD 9501874441 6/04/2026

ARL 9501874441 6/04/2026
PENSION
SALUD
ARL

SI EL CONTRATISTA NO PAGAlMOTIVO

PENSION DEBE JUSTIFICAR Y

ANEXAR COPIA DEL SOPORTE ANEXAR SOPORTE —l

IMPRESION RUT 2026 RESPONSABLE DE IVA' (MARQUE SI O NO) NO
(MARCAR S1 0 NO, SEGUN
ietadio e FACTURADOR ELECTRONICO (MARQUE SI O NO) NO
RESPONSABILIDAD) REGIMEN SIMPLE DE TRIBUTACION (MARQUE SI O NO) NO

CERTIFICACION DE CUMPLIDO A ENTERA SATISFACCION

EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO, DOY FE DE LA VERACIDAD Y AUTENTICIDAD DE
LA INFORMACION REGISTRADA EN EL INFORME DE ACTIVIDADES Y DE LOS DOCUMENTOS QUE
SE ADJUNTAN PARA EL PAGO; RAZON POR LA CUAL, CERTIFICO QUE EL CONTRATISTA
CUMPLIO A ENTERA SATISFACCION CON EL DESARROLLO Y EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES Y
OBLIGACIONES DERIVADAS DEL OBJETO DEL CONTRATO, DURANTE EL PERIODO REFERIDO A
CONTINUACION.

PERIODO COMPRENDIDO Y VALOR A PAGAR

BASE GRAVABLE 3.500.000|FECHA INICIA ACTIVIDADES (DIA/MES/ANO) 26/03/2026
(+) IVA 19% FECHA FINALIZA ACTIVIDADES (DIA/MES/ANO) 25/04/2026
(=) TOTAL 3.500.000
COMO SUPERVISOR ORDENO SE EFECTUE @EL PAGO 500.000
CORRESPONDIENTE AL CONTRATISTA, POR LA SUMA ($) DE: / i A' %
ya) J / 1
D
SUPERVISOR CONTRATO FIRMA
NOMBRE CARLOS\JJMENEZ SAUCEDO
CARGO ASESOR DE COMUNICACIONES
Carrera 5 No. 15-69 primer piso - télefono: 584 24 00 - www_.valledupar-cesar.gov.co
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DOCUMENTO EQUIVALENTE A FACTURA - PERSONA NATURAL

NO RESPONSABLE DE IVA

Consecutivo No. 3 Fecha de expedici6n (dia/mes/aiio) |04/08/2026

ADQUIRENTE DE LOS BIENES O SERVICIOS

Cliente - NIT Municiplo De Valledupar NIT: 800.098.911-8
Direccion Carrera 5 N° 15-69, Plaza Alfonso Lépez Teléfono: 5 84 24 00
PRESTADOR DEL BIEN O SERVICIO
NOMBRE DEL
CONTRATISTA SHELYMAR RIQUETT REGINO
Documento de identidad 1.003.250.729
: : Direccion Torre 15 apartamento 202
Residencia - :
Barrio - ciudad Conjunto Entre Sierras - Valledupar
Teléfono Fijo | celular | 3024377490
Correo electrénico sriquettr@ufpso.edu.co
MANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO ey
Dando cumplimiento a las disposiciones establecidas en el Decreto Reglamentario 2231 del
22/12/2023, expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, manifiesto bajo la
gravedad de juramento que: Para efectos de la aplicacién de la tabla de retencién en la
fuente establecida en el articulo 383 del Estatuto Tributario, la cual se aplica a los pagos o S|
abonos en cuenta por concepto de ingresos por honorarios y por compensaciéon por servicios
personales que no provienen de una relacién laboral.  En mi depuracién del impuesto sobre
la renta NO usaré costos o deducciones asociados a dichas rentas y si la renta exenta del 25%
contenida en el numeral 10 del articulo 206 del E.T.

Declarante de renta (marcar si o no) ' NO

DATOS DEL CONTRATO

Fecha de aprobacién del contrato
en el Secop (dia/mes/ano) 23/01/2026

Numero del contrato 1043-SGR DE 2026

CONCEPTO DEL BIEN O SERVICIO PRESTADO (OBJETO DEL CONTRATO)

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN COMUNICADOR SOCIAL PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LA OFICINA DE PRENSA PERTENECIENTE A LA SECRETARIA
GENERAL

PERIODO COMPRENDIDO (PERIODO A COBRAR)

Fecha en que inician las actividades Dia/mes/afio 26/03/2026

Fecha en que finalizan las actividades Dia/mes/aiio 25/04/2026
VALOR ($) A COBRAR

Valor en nimeros 3.500.000

| CUENTA BANCARIA
(;;;,\‘n\ (,‘\{ i [\\\( Entidad bancaria DAVIVIENDA
Cuenta de ahorro No. 488419324055
FIRMA DEL CONTRATISTA Cuenta Corriente No.
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 aportes Planilla Resumen
" enlinea

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e ICBF
CC 1003250729 SHELYMAR RIQUETT REGINO INDEPENDIENTE Principal Carrera 18 D # 49-146 VALLEDUPAR-CESAR 3024377490 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-03 2026-03 197028369 9501874441 1 2026/04/10 2026/04/06 | NEQUI 0 $508,300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombre ingfret p|corfvst/sin|ige |Ima| irl |vip[codigo| Dias IBC Aporte  |Codigo| Dias IBC Aporte  |Codigo| Dias IBC Aporte  |Codigo| Dias IBC Tarifa [ Aporte [Dias IBC Aporte | Exonerado | Total Aportes
SENA e ICBF
SUCURSAL: Principal (1 Afiliados) $1,750,905  $280,200 $1,750,905  $218,900 $1,750,905 $508,300
Centro de Trabajo: Principal (1 Afiliados) $1,750,905) $280,200| $1,750,905) $218,900| $0| $0| $1,750,905 $9,200] $0| $0| $508,300
Ciudad: VALLEDUPAR Depto: CESAR (1 Afiliados) $1,750,905|  $280,200 $1,750,905|  $218,900) 30| 50| $1,750,905| $9,200) $0) $0) $508,300
1 ec |10032507z9 RIQUETT | | | | | | | | | | | | | | | 2514 | 30 | $1,750,905  $280,200[ ccres| 30 | $1,750,905]  $218,900) 0 50| so| 1423] 30 | $1,750,905] 0.5224 59,200 0 50l sof N $508,300
[SHELYMAR 5
Total Afiliados( 1) $1,750,905 $280,200) $1,750,905 $218,900) $0) 30 $1,750,905 $9,200 $0) $0 $508,300

Pagina 1 de 2



aportes
enlinea

Planilla Resumen

RESUMEN DE PAGO

CODIGO

AFILIADOS

VALOR LIQUIDADO

INTERESES MORA

SALDOS E
INCAPACIDADES

VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1)
COLPENSIONES
ARL (ADMINISTRADORAS: 1)

POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS

EPS (ADMINISTRADORAS: 1)
PROTEGER
TOTAL

Pagina 2 de 2

25-14

14-23

CCFC55

900,336,004

860,011,153

901,543,211

7

6

6

$280,200
$280,200
$9,200
$9,200
$218,900
$218,900
$508,300

S0
$0
0
50
0
50

S0 $280,200
$0 $280,200
S0 $9,200
S0 $9,200
S0 $218,900
S0 $218,900
$0 $508,300



Valledupar, 04 de agosto de 2026

Doctor

Carlos Jiménez Saucedo
Asesor de Comunicaciones
Supervisor

Respetado Carlos Jiménez.

Asunto: Informe de Actividades.

INFORME DE ACTIVIDADES No.

03

FECHA DE PRESENTACION (DIA/MES/ANO)

04/08/2026

CONTRATO
NUMERO Y FECHA (DIA/MES/ANO)

1043-SGR DE 2026

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
DE UN COMUNICADOR SOCIAL PARA EL

FORTALECIMIENTO DE LA

OFICINA DE

PRENSA PERTENECIENTE A LA SECRETARIA

GENERAL

PERIODO COMPRENDIDO DE LAS
ACTIVIDADES (DIA/MES/ANO)

(DEL DIA/MES/ANO AL DIA/MES/ANO)

26/03/2026 — 25/04/2026

Como contratista, dando cumplimiento a la clausula de la forma de pago del contrato a mi
nombre, me permito relacionar a continuacién las actividades que desarrollé durante el
lapso anteriormente referenciado, las cuales detallo a continuacion.

ITEM

Evidencias

Obligaciones Acciones
realizadas
Producir el
material

periodistico que
sea requerido de

Acompafié a la
acuerdo con la

estrategia de
contenidos  del
Equipo de Prensa
y Divulgacién con
la Alcaldia de
Valledupar.

socializacion y
aprobacion del
Empréstito con los
secretarios de
Obra y Hacienda.




Hacer el
cubrimiento  de
los eventos
oficiales en el que
participen el
alcalde de
Valledupar y/o
secretarios  del

gobierno del
Municipio, tanto
en el casco

urbano, como en
sus
corregimientos y
veredas.

Realicé contenido
audiovisual  para
Red Social de Tik
Tok, elaborando la
voz en offf y la
produccion general

Apoyar en la
gestion,

seguimiento y
divulgaciéon con
medios de
comunicacién e
instituciones, asi
como enviar la
informaciéon que
se emita desde el
Equipo de Prensa

Elaboré contenido
para Tik Tok para
promocionar la
Semana Santa en
Valencia de Jesus

a las distintas
bases de datos
institucionales.
Apoyar actos,
reuniones,
acciones de
gobierno,

entregas de obras
de caracter oficial

donde se
encuentre el
alcalde de

Valledupar y/o
secretarios del

gobierno del
Municipio de
Valledupar; y alos
lugares que el
supervisor del
contrato le
indique para
obtener
informacion,

hacer entrevistas

Acompafiamiento
a las grabaciones,
elaboracién de
Guion y ediciéon de
video




necesarias,

procesar el
contenido en
comunicados de
prensa, y

suministrar estos
a los medios de
comunicaciéon
para asegurar su
adecuada
difusion.

Apoyar el
desarrollo de
herramientas de
comunicacién
institucional
como posteos,
notas, articulos,
newsletters,
afiches, boletines
de prensa 'y
comunicados que
sean requeridos
por el Equipo de
Prensa, asi como
publicar en la
pagina web del
Municipio de
Valledupar.

Elaboracién de
contenido para Tik
Tok, grabacién y
edicidén

Alcaldla de Valledupar
Valledupar ciudad de lof
{1 Contiene: Paisaje De Sal.

Q Busqueda - fechas del fostival de valledupar 2026

Servir de enlace

entre los
secretarios del
Municipio de
Valledupar y los
medios de
comunicacion
cuando los
medios de
comunicacién
requieran
entrevistas
presenciales 0
telefonicas y
deseen ampliar
informacion

relacionada con el
gobierno y/o la
sectorial.

Grabacién del
video de Semana
Santa




Brindar  apoyo,
acompafiamiento
y seguimiento a
las diferentes
emisoras y
medios sobre la
informacion 0
noticias que se
generan
alrededor del
municipio de
Valledupar.  Asi
como generar
alertas a posibles
crisis

comunicacionales
atendiendo las
directrices

impartidas por el
Equipo de Prensa.

Grabaciény
edicion de video
del turistmo de
Patillal

Producir
contenidos  para
que sean

difundidos en la
pagina web de la
Alcaldia de
Valledupar y en las
diferentes redes
sociales de la
entidad como
Facebook, Twitter,
Instagram, entre
otros.

Ediciény
produccion de
contenidos
Turisticos del
corregimiento de
Atanquez




Participar en el
desarrollo de
especiales

periodisticos de

Grabacién y
Edicién de
contenidos del
Corregimieto de La
Mina Cesar

9 acuerdo con los
lineamientos del
Equipo de Prensa
y ejercer las
actividades de
acompafiamiento
durante el
proceso de
produccion de
contenidos que se
generaran para la
publicacion en
medios de
comunicacion. | ® Lo compartte |72 4
Valledupar y la riqueza natural de sus
corregimientos. ;En esta Semana Santa ... mas
Asistir a  los | Grabaciény
consejos de | produccion de
redaccién y | contenido de las
demds reuniones | historias de Vida
de equipos de | enLos Corazones,
10 | trabajo enlas que | corregimiento de
se socialicen las Valledupar
acciones de las
distintas areas
que componen la
entidad y
capacitaciones
relacionadas con
el Equipo de
Prensa.
Atender
oportunamente al
supervisor del
contrato en los
11 ;i%uzrelm}izgzis al EIabora!cio’n de
respecto del contenldg para las
contrato y redes soualles, con
entregar los la Secretaria dfe'
informes que se le Salud. Grabaciény
soliciten de edicion de video

acuerdo con el
objeto pactado.




12

Las demas

actividades que se

relacionen de

manera directa | Edicién de video,
con el objeto del | deunode los
presente dulces més raros
contrato y que le | de la Feria del
garanticen la | Dulce de
adecuada Valledupar
prestacion del

servicio

contratado.

Cordialmente,

Skl

SHELYMAR RIQUETT REGINO
c.c. 1.003.250.729
Contratista




