Vigilada MinEducacion

COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA DEL PROCESO DE CONTRATACION DE MINIMA
CUANTIA No. ESAP-IPMC-005-2026

Neiva (H), 5 de agosto de 2026

Sefiora

MARTHA POLO CASTILLO

C.C. 55.151.614 expedida en Neiva (H)

Establecimiento de comercio “MEGALIBROS Y GESTIONES TECNICAS”
Carrera 7 N°7-56 Local 02 - Barrio El Centro

E-mail: mapoca_19@hotmail.com

Ciudad

REF: ACEPTACION DE OFERTA- PROCESO DE SELECCION MiNIMA CUANTIA No. ESAP-IPMC-005-
2026.

Cordial Saludo,

De conformidad con lo dispuesto en el cronograma del proceso de seleccion de contratista adelantado mediante
invitacion publica de minima cuantia ESAP-IPMC-005-2026, cuyo objeto refiere a “ADQUISICION,
INSTALACION Y MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO A TODO COSTO INCLUIDA MANO DE
OBRA Y REPUESTOS DE AIRES ACONDICIONADOS PARA LAS SEDES ADMINISTRATIVA Y
ACADEMICA DE LA ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA- ESAP- DIRECCION
TERRITORIAL HUILA CAQUETA Y BAJO PUTUMAYO”; comedidamente me permito manifestarle que
agotados los tramites correspondientes, se ha dispuesto ACEPTAR de manera expresa e incondicional la oferta
alli presentada segun las manifestaciones plasmadas en el portal de contratacion SECOP I, por valor de la
sumatoria de los precios unitarios por VEINTE MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA Y DOS MIL
QUINIENTOS TREINTA Y TRES PESOS CON TREINTA'Y CUATRO CENTAVOS ($20.482.533,34) MCTIE,
los cuales se ejecutaran de conformidad con los precios unitarios ofertados y hasta el monto agotable de
TREINTA'Y DOS MILLONES DE PESOS ($32.000.000) M/cte, valores que comprenden todos los gravamenes
y costos de ejecucion de mismo.

Esta comunicacion de aceptacion, junto con la oferta presentada por usted, constituyen para todos los efectos
el contrato celebrado. Las condiciones de esta aceptacion de la oferta son las siguientes:

1. OBJETO:

“ADQUISICION, INSTALACION Y MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO A TODO COSTO
INCLUIDA MANO DE OBRA Y REPUESTOS DE AIRES ACONDICIONADOS PARA LAS SEDES
ADMINISTRATIVA Y ACADEMICA DE LA ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA- ESAP-
DIRECCION TERRITORIAL HUILA CAQUETA Y BAJO PUTUMAYO.”

2. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Acatar la Constitucion, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por el gobierno
nacional y demas disposiciones pertinentes.
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1.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

Cumplir con el objeto contractual bajo las condiciones técnicas, econémicas, de gestion y demas
relacionadas y presentadas en su propuesta, en atencion a lo requerido en los estudios previos, y
garantizar su ejecucion dando pleno cumplimiento a los lineamientos y politicas establecidos por LA
ESAP y a las instrucciones que ésta imparta a través del supervisor.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que afecten el
objeto del Contrato.

Acreditar el pago de sus obligaciones frente al Sistema Integral de Seguridad Social en Salud, Pension
y Riesgos Laborales, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, segin
el caso, de conformidad con lo establecido en el inciso 3° del articulo 50 de la ley 789 de 2002 y demas
normas vigentes, presentando los soportes de pago correspondientes, anexos al informe de
actividades con el fin de tramitar cada pago.

Constituir las garantias pactadas en el contrato por los valores y con los amparos previstos en el mismo
y mantenerla vigente durante el término establecido por la entidad.

Entregar los informes pactados y los requeridos por el supervisor del contrato, cuando a ello hubiere
lugar.

Realizar las actividades relacionadas con el objeto contractual, bajo su propio riesgo y responsabilidad,
sin sujecion o condiciones diversas a aquellas que requieran para el cumplimiento de este.

Realizar los desplazamientos que se requieran para el desarrollo de sus obligaciones acorde con la
solicitud del supervisor, cuando a ello hubiere lugar.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

. Atender con prontitud y efectividad las solicitudes, condiciones y/o recomendaciones que el Supervisor

de este establezca, dentro de los términos del Contrato.

Participar en las reuniones, encuentros o comités, segun corresponda, relacionados con el objeto
contractual y obligaciones pactadas, a los cuales sea convocado por parte de LA ESAP, cuando a ello
hubiere lugar.

Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del contrato y de la ejecucion
del mismo, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes.
No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlan por fuera de la ley con el fin de obligarlos a
hacer u omitir algin acto o hecho cuando se presenten tales peticiones 0 amenazas el contratista
debera informar inmediatamente de su ocurrencia a la ESAP y a las deméas autoridades
correspondientes para que ellas adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios. El
incumplimiento de esta obligacion y la celebracidn de pactos o acuerdos prohibidos podra dar lugar a
la declaratoria de incumplimiento e imposicién de las sanciones a que haya lugar.

Asumir los riesgos establecidos en la matriz de riesgos del proceso.

Cumplir con la normativa vigente, en materia ambiental aplicable al objeto contractual, con lo cual se
contribuye a la politica ambiental establecida por la ESAP y es responsable de los dafios, perjuicios,
pérdidas y siniestros que a nivel ambiental se ocasionen debido a alguna accion, retardo, omisién o
negligencia suya o de sus subcontratistas

Cumplir con la legislacion en Seguridad y Salud en el Trabajo y Ambiental vigentes, entre otras la Ley
1562 de 2012 y el Decreto Unico reglamentario 1072 de 2015 de conformidad con las actividades a
desarrollar segun el objeto del contrato.

Atender los lineamientos dados por LA ESAP en materia de procesos y procedimientos relacionados

con el Sistema Integrado de Gestion.
Cumplir con las politicas de seguridad de la informacién y los lineamientos dados por LA ESAP
relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacién.
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19. Concurrir a la liquidacion del contrato dentro de los plazos y en las condiciones establecidas en la Ley
y el mismo contrato; en caso de celebrarse la liquidacion parcial, se obliga a mantener vigente la
garantia Unica de cumplimiento por los plazos que demande el cumplimiento de las prestaciones que
se encuentren pendientes por ejecutar y/o satisfacer, cuando a ello hubiere lugar.

20. Cargar en la plataforma del SECOP II, todos los informes que se generen durante el desarrollo de la
ejecucion del contrato.

21. Mantener indemne a la ESAP, contra todo reclamo, demanda, accién y costo que pueda causarse 0
surgir por dafios o lesiones a personas o propiedades de terceros, que se ocasionen durante la
ejecucion del contrato con ocasion de este. En caso de que se instaure demanda o accion legal alguna,
o se formule reclamo contra la ESAP, por asuntos que conforme al contrato sean responsabilidad de
El CONTRATISTA, la ESAP se lo comunicara para que por su cuenta adopte oportunamente las
medidas pertinentes previstas en la ley para mantenerla indemne a ella, para que adelante los tramites
para, en lo posible, llegar a un arreglo del conflicto en cualquiera de los eventos previstos en esta
clausula. Si EL CONTRATISTA no asumiere debida y oportunamente la defensa de los intereses de
la ESAP, ella podra hacerlo directamente, previa notificacion escrita a EL CONTRATISTA y éste
pagara todos los gastos en que la ESAP, incurra por tales hechos.

22. Suscribir dentro de los tres dias habiles siguientes a la legalizacion del contrato, la declaracion de
conflicto de intereses dispuesto por el Departamento Administrativo de la Funcién Publica- DAFP- Ley
2013 de 2019.

23. En general las que se desprendan de la naturaleza del contrato y de su objeto.

2.1 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.

1. Cumplir con las especificaciones técnicas, condiciones de calidad y demas requisitos establecidos en
el anexo técnico para la adquisicion, instalacion y el mantenimiento preventivo y correctivo de los
equipos de aire acondicionado objeto del contrato.

2. Coordinar con el supervisor del contrato la programaciéon y ejecucion de las actividades de
mantenimiento preventivo y correctivo, asi como la adquisicion e instalacién de equipos, repuestos,
materiales e insumos que se requieran durante la ejecucion contractual

3. Suministrar equipos de aire acondicionado, repuestos, materiales, accesorios e insumos nuevos, de
primera calidad y en éptimas condiciones de funcionamiento, de conformidad con las especificaciones
técnicas establecidas por la ESAP.

4. Garantizar que los elementos suministrados cumplen con normativa, reglamentos y garantias vigentes,
todos estos documentos seréan presentados a la supervisidn para su revisién y aprobacién.

5. Entregar e instalar los equipos de aire acondicionado, repuestos, materiales e insumos requeridos
dentro de los plazos establecidos o definidos por la supervision del contrato, garantizando su correcto
funcionamiento.

6. Sustituir, sin costo adicional para la ESAP, los equipos, repuestos, materiales o insumos que presenten
defectos de calidad, fabricacién, funcionamiento o que no cumplan con las especificaciones técnicas
exigidas, dentro de los tres (3) dias calendario siguientes al requerimiento efectuado por el supervisor
del contrato.

7. Asumir todos los costos asociados al transporte, cargue, descargue, instalacidn, herramientas,
equipos, personal y demas gastos necesarios para la correcta ejecucion del contrato.
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8. Mantener durante toda la ejecucidn del contrato los precios unitarios ofertados y aceptados por la
ESAP.

9. Garantizar los equipos de aire acondicionado nuevos que sean suministrados e instalados durante la
ejecucion del contrato, asi como los repuestos y componentes instalados, conforme a la garantia
otorgada por el fabricante o proveedor. Durante el periodo de garantia, el contratista debera asumir,
sin costo adicional para la ESAP, la reparacion, sustitucion o reposicion de los equipos, repuestos o
componentes que presenten defectos de fabricacion, funcionamiento o instalacién imputables al
suministro o a la ejecucién del contrato.

10. Realizar las pruebas de funcionamiento, puesta en marcha y verificacion de los equipos intervenidos
o instalados, garantizando su correcta operacién antes de su entrega a satisfaccion.

11. Asumir la instalacion, desinstalacién cuando sea técnicamente necesaria para la ejecucion del
mantenimiento o la reposicion de equipos, asi como la reparacion, puesta en funcionamiento y deméas
actividades requeridas para garantizar la correcta operacion de los equipos de aire acondicionado
objeto del contrato.

12. Cumplir las demas obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato que resulten necesarias para
garantizar su correcta ejecucion

a. PRODUCTOS PARA ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

El contratista debera ejecutar las actividades objeto del contrato en las sedes administrativa y académica de la
ESAP - Direccion Territorial Huila, Caquetd y Bajo Putumayo, de conformidad con el alcance, las
especificaciones técnicas y las condiciones establecidas en el presente proceso de seleccion, las cuales
deberan ser recibidas a satisfaccion por el supervisor del contrato.

Cuando, en desarrollo del contrato, se requiera la adquisicion e instalacién de nuevos equipos de aire
acondicionado, el contratista debera suministrarlos e instalarlos en el lugar indicado por la ESAP, garantizando
su correcto funcionamiento, el cumplimiento de las especificaciones técnicas exigidas y las condiciones de
calidad y garantia correspondientes

2.2. OBLIGACIONES DE LA ESAP

La ejecucion de las actividades deberéa contar con el visto bueno y recibo a satisfaccién por parte del supervisor
del contrato, conforme a los requerimientos efectuados y a los informes de ejecucion presentados por el
contratista.

Ejercer la supervision y seguimiento de la ejecucion del contrato.

Suscribir el acta de inicio del contrato.

Aprobar oportunamente la garantia unica que en debida forma constituya el contratista.

Pagar al contratista el valor del contrato en la forma pactada, cumpliendo con los requisitos
establecidos por la Ley y reglamentos, previa programacion del PAC de la Escuela Superior de
Administracion Publica — ESAP.

.
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5. Expedir oportunamente el informe de supervision y certificado de cumplimiento a satisfaccién, por
conducto del supervisor, previa presentacion por parte del contratista de la factura y de los demas
requisitos exigidos para el pago.

6. Suministrar en forma oportuna la informacion y generar los medios o elementos para que el contratista
pueda cumplir lo pactado.

7. Velar por la correcta ejecucion del contrato a través del (la) Supervisor (a), quien sera el conducto
regular entre el contratista y la entidad, verificando que se cumplan de forma oportuna y a satisfaccion
|la totalidad de las obligaciones de este.

8. Dar las instrucciones que requiera el contratista para la correcta ejecucion del contrato.

3. VALOR DEL CONTRATO:

El valor del contrato sera por la suma global de TREINTA'Y DOS MILLONES DE PESOS ($32.000.000) M/cte,
incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas,
contribuciones nacionales, distritales y/o municipales de caracter legal, el cual se ejecutara conforme los
valores unitarios ofertados por el proponente adjudicatario, hasta alcanzar el valor del presupuesto oficial, en
todo caso, el presupuesto se ejecutara como monto agotable (bolsa de bienes y servicios), de acuerdo con los
requerimientos que realice la Entidad.

Los costos y gastos en que incurran los proponentes para la elaboracién y presentacion de sus propuestas, asi
como aquellos derivados de la ejecucion del contrato, seran por su cuenta y riesgo, sin que haya lugar a
reconocimiento o reembolso por parte de la Escuela Superior de Administracion Publica.

4, FORMA DE PAGO
El contrato se pagara de la siguiente forma:

La Escuela Superior de Administracion Publica pagara el valor del contrato mediante la suscripcién de actas de
recibos parciales, conforme el suministro de los bienes y/o servicios efectivamente entregados o prestados,
previa presentacion por parte del contratista de la factura, cuenta de cobro o documento equivalente, el listado
consolidado de los productos entregados y servicios prestados, los respectivos soportes (fotos, videos y
planillas de entrega) de los suministros y certificado o documento equivalente, por medio del cual se acredite
el cumplimiento de la obligacién de cotizacién al Sistema de seguridad Social integral, asi como los propios del
Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando a ello este obligado legalmente

Para el pago, el contratista deberéa tener en cuenta lo siguiente:

Paragrafo primero: Presentar la factura electrénica validada previamente por la DIAN y por la Plataforma SIIF
del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, conforme las disposiciones legales y reglamentarias vigentes. Si
la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acomparian los soportes requeridos para el pago, y/o se
presentan de manera incorrecta, el término para el pago solo empezara a contarse desde la fecha en que se
aporte el Ultimo documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que se presenten por estos
conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendran por ellos derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.
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Paragrafo segundo: Los pagos estaran sujetos a la programacion y aprobacion del Programa Anual
Mensualizado de caja (PAC) autorizado y a la colocacion de los recursos por parte de la Direccién General de
Crédito Publico y Tesoro Nacional - DGCPTN, situacién que EL CONTRATISTA declara conocer y aceptar.

Paragrafo tercero: Para los pagos EL CONTRATISTA debera acreditar el pago de los aportes establecidos en
el Articulo 50 de la ley 789 de 2002, (seguridad social y parafiscales) y demas normas que lo modifiquen,
reglamentan o complementen, lo cual se hara mediante certificacion expedida por el revisor fiscal o el
representante legal segun aplique.

Paragrafo cuarto: Los pagos se realizaran a través de la cuenta de ahorros y/o corriente que disponga EL
CONTRATISTA acorde con la certificacion expedida por la entidad financiera aportada por EL CONTRATISTA.

Paragrafo quinto: LA ESAP no reconocera pagos sobre la entrega de elementos y/o prestacion de servicios
que no hubieren sido previamente requeridos o autorizados por el Supervisor del contrato.

Paragrafo sexto: El contratista debera cargar en la plataforma transaccional SECOP II, en el numeral 7
“Ejecucion del Contrato” los documentos que soportan el pago de conformidad con los lineamientos y guias de
Colombia Compra Eficiente.

Paragrafo séptimo: Para el Ultimo pago, el contratista debera entregar el informe final, con el visto bueno del
supervisor del contrato, el cual debera constar en la plataforma del SECOP |I.

Paragrafo octavo: En todo caso y para efectos de pagos, EL CONTRATISTA debera atender las instrucciones
impartidas por la Direccién Financiera a través de la Circular que emita la ESAP para el efecto.

5. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD

La ESAP cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N°4626 del 27 de julio de 2026.

6. PLAZO DE EJECUCION:

El plazo para la ejecucion del contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2026 y/o hasta agotar el presupuesto
oficial, contados a partir de la suscripcion del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucidn del contrato, sin exceder 31 de diciembre de 2026.

7. LUGAR DE EJECUCION

EI CONTRATISTA EI CONTRATISTA realizara las actividades propias del objeto, en la ciudad de Neiva- Huila:

-Sede Administrativa ESAP, ubicada en la Carrera 10 No. 6 — 27
-Sede Académica ESAP, ubicado en la calle 10 No. 10 — 44 y la calle 10 No 10 - 54

8. GARANTIAS

EL CONTRATISTA debera constituir las siguientes garantias de acuerdo con lo previsto en el estudio previo,
el documento complementario a la Invitacidn Publica y demas documentos previos por el valor total del contrato.
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Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el 100% del monto del anticipo, vigente por el plazo
del contrato y meses mas.
Devolucion del Pago anticipado: por el 100% del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del
contrato y meses mas.

X Cumplimiento: por el 20 % del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 6 meses mas

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el 5% del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.
Estabilidad y calidad de la obra: por el __% del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del
contratoy ___ (_) afios mas.

X Calidad del servicio: por el 20% del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucién del contrato y 6
meses mas.

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: por el 20% del valor del contrato, vigente por el plazo
de ejecucidn del contrato y 6 meses mas.

X Responsabilidad civil extracontractual, por un valor asegurado de 200 SMLMV, con una vigencia igual
al plazo de ejecucion del contrato.

Nota 1: El Contratista debera restablecer el valor y/o vigencias de los amparos cuando se hayan reducido como
consecuencia de las reclamaciones efectuadas por la Entidad.

Nota 2: En el evento en que se adicione el valor y/o prorrogue el plazo de ejecucién del Contrato, el Contratista
debera ampliar el valor y/o vigencia de los amparos, segun el caso.

Nota 3: El hecho de la constitucion de la garantia, no exonera al Contratista de las responsabilidades legales
en relacion con los riesgos asegurados.

Nota 4: El Contratista autoriza a la Entidad, para que con cargo a las sumas que esta Ultima le adeude, se
descuente el valor de las primas de seguro, cuando él no constituya las garantias, no restablezca, adicione o
prorrogue el valor y/o vigencias de los amparos, del presente numeral.

Nota 5: El Contratista se obliga a notificar a la aseguradora, entidad bancaria o sociedad fiduciaria de todas las
modificaciones que se realicen al contrato garantizado.

Nota 6: Esta poliza deberd contener en forma expresa y en adicién a la cobertura de precios, labores y
operaciones, los amparos estipulados por el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.3.2.9.

SUPERVISION:
La supervision del contrato sera ejercida por el Conductor asignado a la Coordinacién Administrativa y
Financiera de la territorial, 0 quien haga sus veces, quienes verificaran el cumplimiento del objeto del contrato
y todas sus obligaciones, dentro de los términos previstos, y tendra las responsabilidades que sefiala la Ley.
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El ordenador podra variar unilateralmente la designacion del supervisor, comunicandolo su descrito al
contratista, al anterior supervisor y a la Oficina Asesora Juridica de la Territorial.

10. RESPONSABILIDAD

En todo caso, el proponente favorecido con la adjudicacién tendra la absoluta responsabilidad en la ejecucion de
todas las actividades necesarias para la total y cabal ejecucidn del objeto contractual. Por lo tanto, el proponente
debe considerar todos los aspectos técnicos, econdmicos, financieros, y del mercado para evitar la ocurrencia de
situaciones y materializacién de riesgos que afecten la cabal ejecucion del contrato y la permanencia de la
ecuacion contractual durante toda la vigencia del contrato, y en tal evento, seran de su cargo y responsabilidad
los gastos que esto conlleve.

11. INDEMNIDAD

Con ocasion de la celebracidn, ejecucion vy liquidacion de la presente aceptacion de oferta, el contratista se
compromete y acuerda en forma irrevocable a mantener indemne a LA ESAP por cualquier dafio o perjuicio
originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o
dependientes.

12. MULTAS:

En caso de mora o incumplimiento de las obligaciones por parte del contratista y previo informe del supervisor, LA
ESAP podra imponer y hacer exigibles las multas diarias y sucesivas, equivalentes al uno por mil (1X1000) diario
sobre el valor del Contrato, las cuales entre si no podran exceder del diez por ciento (10%) del valor del mismo.

Para los efectos del cobro, se aplicaran las disposiciones establecidas en la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de
2011, el Decreto 1082 de 2015, y demas disposiciones que regulen la materia. El pago o la deduccion de dichas
sanciones no exoneran al contratista de su obligacién de ejecutar el contrato, ni las demas responsabilidades y
obligaciones del mismo.

13. CLAUSULA PENAL

En caso de incumplimiento total, defectuoso o parcial, EL CONTRATISTA, pagara a LA ESAP a titulo de tasacién
anticipada de perjuicios, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato. En el evento que
los perjuicios superen el valor estimado en esta clausula, LA ESAP adelantara las acciones pertinentes para lograr
su cobro imputando el valor pagado a dichos perjuicios. Lo dispuesto en la presente clausula también podra ser
aplicado en el evento en que en cualquier momento de ejecucion del contrato el monto de la totalidad de las multas
sucesivas impuestas por LA ESAP igual al diez por ciento (10%) del valor del contrato. Para la imposicion de
multas y sanciones pactadas en el contrato y hacer efectiva la clausula penal se realizara el procedimiento
establecido en los literales a), b), ¢) y d) del articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

Atentamente,

STRO CAMPOS

Director Territorial Hui‘Ia, Caquetd y Bajo Putumayo

,,,,,

Sede Nacional - Bogota - Calle 44 No. 53 - 37 CAN
PBX: (+57 601) 7956110

Correo Electrdnico: ventanillaunica@esap.edu.co
www.esap.edu.co

Pdgina 818


mailto:ventanillaunica@esap.edu.co

