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NÚMERO DE 
CONTRATO 

155 de 2026 
VALOR 
INICIAL 

$ 17.980.000 
PLAZO 
INICIAL  

El plazo de ejecución 
del futuro contrato será 
hasta el 30 de 
diciembre de 2026 

OBJETO 

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR A LA SECRETARÍA 
DE PLANEACIÓN Y OBRAS PÚBLICAS DEL MUNICIPIO DE VERGARA, 
CUNDINAMARCA, EN EL DESARROLLO DE SUS FUNCIONES 
INSTITUCIONALES, MEDIANTE EL ACOMPAÑAMIENTO TÉCNICO, 
ADMINISTRATIVO Y DE GESTIÓN EN LA PLANEACIÓN, SEGUIMIENTO, 
ORGANIZACIÓN DOCUMENTAL, CONSOLIDACIÓN DE INFORMACIÓN Y 
DEMÁS ACTIVIDADES REQUERIDAS POR LA DEPENDENCIA. 

PERIODO DE 
EJECUCIÓN 

DEL 07/07/2026 AL 
06/08/2026  

SUPERVISOR 

ING. YEISON FABIAN BUSTOS 
OLARTE 
Secretario de Planeación y Obras 
Públicas 

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA 

 
SEBASTIÁN BALAMBÁ 
LÓPEZ 

No. DE 
IDENTIFICACIÓN 

 
1.070.922.448 
 

TELÉFONO DE 
CONTACTO 

3156883141 DIRECCIÓN Vergara Cundinamarca 

FECHA ACTA DE 
INICIO 

07 de julio de 2026 PRÓRROGA N/A 

VALOR DEL 
PERIODO 
EJECUTADO 

TRES MILLONES CIEN 
MIL PESOS M/CTE 
($3.100.000) 

FECHA DE 
TERMINACIÓN 

30 de diciembre de 2026 

 

DESARROLLO DEL INFORME 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES: 

Descripción de la obligación:  
 

1. Brindar apoyo técnico y administrativo a la Secretaría de Planeación y Obras Públicas en 
la planificación, organización, seguimiento y evaluación de los procesos propios de la 
dependencia. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

✓ Brindé apoyo técnico y administrativo a la Secretaría de Planeación y Obras Públicas en 
la planificación, organización y seguimiento de los procesos de la dependencia, mediante 
la elaboración de documentos, como lo fueron los formatos de reportes de avances del 
PROTOCOLO DE ACTUACION FRENTE AL FENOMENO DEL NIÑO, actualización de 
información y apoyo en la gestión de las actividades programadas. 

 

MEDIO DE VERIFICACIÓN 
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OBLIGACIONES CONTRACTUALES: 

Descripción de la obligación: 
 

2. Apoyar la formulación, estructuración, seguimiento y evaluación de planes, programas y 
proyectos de desarrollo municipal, incluyendo el Plan de Desarrollo Municipal y demás 
instrumentos de planeación. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

✓ Se apoyó el seguimiento técnico y administrativo de proyectos municipales mediante la 
elaboración de informes técnicos y documentos relacionados con estabilidad de obra 
como lo fue el del nuevo acueducto en la vereda del Palmar, también de maquinaria, 
como lo fue todo el seguimiento de proceso de compra de la Motoniveladora, así como 
el seguimiento a procesos administrativos y técnicos de obras ejecutadas en el municipio. 

MEDIO DE VERIFICACIÓN 
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OBLIGACIONES CONTRACTUALES 

Descripción de la obligación:  
  

3. Realizar seguimiento a los operarios en el cumplimiento del manejo de elementos de 

protección personal a cargo de la secretaria de planeación y obras públicas. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

✓ Se realizó acompañamiento a visitas técnicas y actividades de campo efectuadas por la 
Secretaría de Planeación, verificando el adecuado cumplimiento de las medidas de seguridad y 
uso de elementos de protección personal por parte del personal operativo durante las jornadas 
realizadas. 

MEDIO DE VERIFICACIÓN 
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OBLIGACIONES CONTRACTUALES 

Descripción de la obligación:   
  

4. Apoyar el seguimiento administrativo y técnico a los contratos y convenios a cargo de la 

Secretaría de Planeación y Obras Públicas, incluyendo visitas para la recopilación, 

verificación y organización de la información necesaria para los procesos de ejecución y 

liquidación contractual, bajo la orientación del supervisor. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

 
✓ Se realizó elaboración de actas de liquidación correspondientes al Contrato 221 de 2025, , 

revisión y aprobación de pólizas contractuales y apoyo en la elaboración y revisión de 
documentos contractuales de la Secretaría de Planeación. De igual manera, se efectuó 
acompañamiento a visitas técnicas oculares en las veredas Llanogrande, Las Cajas, La Vistosa, 
los Sauces y Chontesito para recopilación y verificación de información técnica. 

MEDIO DE VERIFICACIÓN 
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OBLIGACIONES CONTRACTUALES 

Descripción de la obligación:   
 

5. Apoyar la organización, actualización, digitalización y gestión del archivo de la 

dependencia, de conformidad con la normatividad archivística vigente y las Tablas de 

Retención Documental aplicables. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

✓ Se realizó actualización, organización y consolidación de archivos físicos y digitales relacionados 
con proyectos de infraestructura, contratos y documentación técnica de la Secretaría de 
Planeación, garantizando el adecuado manejo documental conforme a los lineamientos 
establecidos. 

MEDIO DE VERIFICACIÓN 
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OBLIGACIONES CONTRACTUALES 

Descripción de la obligación:   
 

6. Apoyar el seguimiento a los términos legales de respuesta a solicitudes, derechos de 

petición y requerimientos de los organismos de control relacionados con la Secretaría. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
 

✓ Se apoyó la atención y orientación a la comunidad respecto a trámites y procesos adelantados 
por la Secretaría de Planeación, así como la elaboración de certificados, contestación a 
diferentes derechos de petición, oficios, actas oculares y demás documentación requerida para 
dar respuesta oportuna a solicitudes y requerimientos. 

MEDIO DE VERIFICACIÓN 
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OBLIGACIONES CONTRACTUALES 

Descripción de la obligación:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
 

7. Apoyar la elaboración, implementación y seguimiento visitas e informes del Plan 

Municipal de Gestión del Riesgo de Desastres y la incorporación de la gestión del riesgo 

en los instrumentos de planificación territorial. 

 ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

 

✓ Se realizó acompañamiento y asistencia a visitas técnicas oculares en las veredas Chorrera, La 
Vistosa, los Sauces, Las Cajas y Llano Grande, apoyando la recopilación de información técnica 
y la elaboración de informes relacionados con estabilidad de obra y condiciones de riesgo 
identificadas en el territorio. 
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MEDIO DE VERIFICACIÓN 
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OBLIGACIONES CONTRACTUALES 

Descripción de la obligación:   
 

8. Apoyar los procesos de diligenciamiento de formatos para el seguimiento del 
funcionamiento de la PTAR Y PTAP en cumplimiento a los diferentes entes de control. 

OBLIGACIONES DESARROLLADAS 

 
✓ Se brindó apoyo en el diligenciamiento, revisión y organización de los formatos requeridos para 

el seguimiento al funcionamiento de la Planta de Tratamiento de Agua Potable (PTAP) y la Planta 
de Tratamiento de Aguas Residuales (PTAR), consolidando la información técnica y 
administrativa necesaria para atender los requerimientos de los diferentes entes de control y 
apoyar el cumplimiento de las actividades de seguimiento desarrolladas por la Secretaría de 
Planeación. 

MEDIO DE VERIFICACIÓN 

                                                                                                                                                         
        

Descripción de la obligación:   
 

9. Ejecutar las demás actividades de apoyo técnico y administrativo relacionadas 
directamente con el objeto del contrato y las funciones de la Secretaría de Planeación y 
Obras Públicas, que le sean asignadas por el supervisor. 

OBLIGACIONES DESARROLLADAS 

 
✓ Se participó en la socialización contrato consorcio Cambio Climatico y se realizaron actividades 

complementarias de apoyo técnico y administrativo relacionadas con la organización 
documental, seguimiento de obras, revisión contractual y atención a la comunidad, conforme a 
las instrucciones impartidas por el supervisor. 

MEDIO DE VERIFICACIÓN 

 

Comentado [HV1]:  
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SEBASTIÁN BALAMBÁ LÓPEZ 
Contratista 

ING. YEISON FABIAN BUSTOS OLARTE  
Secretario de Planeación y Obras Públicas 

 

         
 
 

APORTES SEGURIDAD 

✓ Anexé planilla pago seguridad mayo 

MEDIO DE VERIFICACIÓN 

Planilla 


